INTRODUCCION



1.

1.

2.

INTRODUCCION

Antecedentes

Toda entidad para ejecutar sus actividades planificadas requiere de la dotacion
de los recursos humanos y materiales considerados en su planificacion, caso

contrario no sera posible alcanzar los resultados deseados.

Por lo tanto se debera contar con una normativa para el uso eficaz y eficientedel
usode sus recursos, a fin de lograr una adecuada dotacion de bienes y servicios

para satisfacer los requerimientos

La administracién y control de Activos Fijos, es la funcion administrativa que
comprende actividades y procedimientos relativos al ingreso, asignacion,
mantenimiento, salvaguarda, registro y control, los cuales deberan estar
debidamente descritos y respaldos en reglamentos, manuales e instructivos, de
manera gque permitan su estricto cumplimiento por cada uno de los actores que

intervienen en estos procesos.

El Colegio SOS “HermannGmeiner” de Tarija, es un Programa de Aldeas
Infantiles SOS, que tiene el proposito de prevenir el abandono infantil, a través
de brindar una educacion de alta calidad a nifios y nifias necesitados,trabajando
en el fortalecimiento de sus familias y lograr el protagonismo y empoderamiento

de su comunidad.

Este Programa SOS, inici6 sus actividades a partir del mes de Febrero del 2006 y
se encuentra enmarcado como una Unidad Educativa Publica. Estd ubicado en el
Distrito 7, que aglutina varios barrios considerados “periféricos de la ciudad” en

la zona norte de la ciudad de Tarija.

El Proyecto Educativo “HermannGmeiner” tiene como pilares educativos los
Principios Filosoficos de SOS, que apuntan hacia el respeto por el entorno y la
solidaridad humana, en un ambiente propicio, donde se optimice el uso de
recursos y las interacciones a través del trabajo cooperativo y la participacion

familiar y comunal.
El Problema de la Investigacién

El problema de la investigacion estd definido desde los siguientes puntos de

vista;



Planteamiento del Problema

La Institucion no cuenta con un Instrumentoque permita la administracion y el

Control de los Activos Fijos.
Formulacion del Problema

La falta de un Reglamento para la administracion y control delos activos fijos en
el Colegio SOS “HermannGmeiner”, no le permite contar con un instrumento

guia para el manejo y disposicion de los Activos Fijos.
Sistematizacion del Problema

Del problema planteado surgen las siguientes situaciones que el presente trabajo

tratara de dilucidar:

e /La institucidn tiene organizada adecuadamente sus activos fijos y los
mismos se encuentran codificados?

e /Se efectla la conservacion y mantenimiento de los activos fijos en forma
periodica?

e (Existen procedimientos para la asignacion de los activos fijos a sus
empleados en base a una documentacion de entrega?

e (Existen los instrumentos (formularios) necesarios para el registro de los
activos fijos?

e Existen prohibiciones sobre el manejo de los activos fijos?

e ;Lainstitucion tiene establecido una normativa para baja los activos fijos?

4. Objetivos
4.1.0Objetivo General

Elaborar el Reglamento para al Administracion y Control de los Activos
Fijos,para el Colegio SOS “HermannGmeiner” a base de la normativa Yy

principios que regulan a los mismos y los vigentes en el pais.
4.2.0bjetivos Especificos

Entre los objetivos especificos que se pretende alcanzar con la realizacion del

presente trabajo tenemos los siguientes:



a) Efectuar una evaluacién al control interno de los activos fijos, como una
etapa previa a la elaboracion del Reglamento de Administracion y Control
de los Activos Fijos.

b) Efectuar un inventario de los activos fijos, a fin de establecer la existencia
real de los mismos al 30 de Junio de 2012.

c) Elaborar procedimientos adecuados, para la realizacion del inventario de
los activos fijos.

d) Establecer procedimientos de codificacion para los activos fijos.

e) Establecer la responsabilidad de la tenencia y custodia de los activos fijos,
en lo que respecta a: altas de bienes o efectos en custodia, bajas, traslado y
mantenimiento de los activos fijos..

f) Dotar a la Institucion instrumentos técnicos, para proceder a efectuar la
depreciacién de sus activos fijos, de acuerdo a lo establecido en el articulo
22 del Decreto Supremo N° 24051 Reglamento del Impuesto sobre las

Utilidades de las Empresas.
5. Justificacién del Trabajo

El trabajo a desarrollar se encuentra justificado desde los siguientes puntos de

vista:

Justificacion Tedrica

El trabajo propuesto busca, mediante la aplicacion de la teoria y los conceptos
basicos sobre los activos fijos, proporcionar al Colegio SOS
“HermannGmeiner”, un Reglamento para los Activos Fijos, como un

instrumento guia para la administracion y control de los mismos.
Justificacion Metodologica

Para lograr los objetivos propuestos se emplearan técnicas de analisis de
comparacion y observacion; para lo cual se aplicaran entrevistas, encuestas y
otras que en su momento se requieran a fin de desarrollar el Reglamento para los

Activos Fijos como una normativa para su administracién y control.

Justificacion Practica



De acuerdo a los objetivos establecidos, su resultado permitird al Colegio SOS

“HermannGmeiner”, contar con un instrumento guia y normativo para la

administracion y control de los activos fijos de acuerdo a la normativa existente

en el pais y en la propia institucion.

6. Alcance del Trabajo

El presente trabajo sera efectuado tomando como base de referencia los activos

fijos existentes en el Colegio SOS “HermannGmeiner” por el periodo terminado
al 31 de diciembre de 2011.

7. Metodologia a Aplicar

El trabajo a desarrollar sera efectuado considerando los siguientes métodos:

Meétodo Teorico.-Se refiere a la preparacion de un marco teoérico conceptual
que contengan los elementos basicos y tedricos sobre los Activos Fijos y
demés aspectos relacionados con la elaboracion de un Reglamento para los
mismos, a fin de tener un conocimiento preciso sobre el tema y de esta
manera poder desarrollar dicho instrumento en forma eficaz y eficiente

logrando alcanzar los objetivos propuestos.

Método Empirico.-Consiste en la aplicacion de las técnicas de analisis,
comparacién, observacion, entrevistas, encuestas y otros que por la

experiencia del profesional requiera ser utilizada.

Para la elaboracion del Reglamento, en primera instancia se procederd a
efectuar una evaluacion al control interno de la Institucién a las operaciones
donde se encuentran involucrados los activos fijos, con la finalidad de poder
establecer la necesidad de poder implementar un Reglamento para la

Administracion y Control de los Activos Fijos.



