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El presente trabajo fue realizado en la calidad de pasante en la institucion de la
Aduana Nacional- Gerencia Regional Tarija, en el area de Unidad Administrativa
Financiera de Activos Fijos de computacion y muebles enseres. Mediante el estudio
realizado dentro del sistema de manejo de bienes de Activos Fijos en la institucion
se pudo observar la falta de un manual de procedimientos de activos fijos.

El objetivo del proyecto es aplicar Técnicas y Herramientas administrativas para
mejorar el control de los Activos Fijos.

Para mejorar el sistema de manejo de control de los Activos fijos dentro de la
institucion realizando los estudios, aplicando técnicas y herramientas para recabar
informacion, y entrevista con el experto de area de Activos mediante sus respuestas.
Se ha elaborado el manual de procedimientos para el manejo de activos fijos
“muebles enseres y Equipo de computacion” de la Aduana Nacional. Gerencia
Regional Tarija siendo un documento que permita a los funcionarios de las Unidad
de Bienes y Servicios de las Aduana Nacional Regional Tarija, es necesario contar
con una fuente de consulta y un modelo para la Administracion de los Activos
Fijos.

Con el manual de procedimientos para el manejo de Activos Fijos “Muebles y
Equipos de Computacion” de la Aduana Nacional se pretende establecer normas y
procedimientos para que los funcionarios de la Unidad de Bienes y Servicios de la
Aduana Nacional ejerzan en forma eficaz la Administracion de Activos Fijos

En este sentido el documento describe los procedimientos y politicas de operaciéon y
control establecida segun el reglamento especifico del sistema de Administracion
de Bienes y Servicios y sugerencias elaboradas de acuerdo al analisis realizado al
Decreto 0181 NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS (NB SABS) han sido disefiado bajo los lineamientos de las
normas y reglamentos especificos vigentes.



