4. ANEXOS



CAJA NACIONAL DE SALUD

OFICINA CENTRAL: LA PAZ (BOLIVIA) + APARTADO 9572 www.cns.gob.bo

REPARTICION:  PLANIFICACION CITE N° 6272019

CIRCULAR — INSTRUCTIVO N° 001

Sefiores:

ADMINISTRACION, ASESORIA LEGAL, AUDITORIA INTERNA, RECURSOS
HUMANOS, PLANIFICACION, RELACIONES PUBLICAS,  SISTEMAS,
TRANSPARENCIA.

SERVICIOS GENERALES, AFILIACIONES, CONTABILIDAD, PRESUPUESTOS,
COMPRAS, VIGENCIA DE DERECHO, COTIZACIONES, TESORERIA, COACTIVA,
ALMACENES.

JEFATURA MEDICA, INFRAESTRUCTURA.

REF.: LLENADO DE INSTRUMENTO PARA RECABAR INFORMACION PARA
ACTUALIZAR EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (MOF) DE LA C.N.S.
REGIONAL TARIJA.

De nuestra mayor consideracion:

Mediante la presente se instruye dar cumplimiento al presente instructivo a todo el personal;
el llenado de instrumento para recabar informacion para actualizar el manual de
organizacion y funciones de la C.N.S. REGIONAL TARIJA en un plazo de 24 Hrs. a
partir de la fecha, esta informacion es de vital importancia para la elaboracion y actualizacion
de dicho manual de nuestra institucion en el area administrativa, que servird como guia o
herramienta administrativa de consulta y toma de decisiones posteriores.

Sin otro particular, saludamos a ustedes atentamente.

a, 06 de junio de 2019

c.cEnc. Arch/




ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (M.O.F.) PARA
LOS CARGOS DE LOS NIVELES ADMINISTRATIVOS PARA LA INTITUCION DE LA
CAJA NACIONAL DE SALUD REGIONAL TARIJA

Objetivo.- recopilar informacién para la actualizacién del manual de organizacion y funciones para
los niveles administrativos de la Caja Nacional de Salud Regional Tarija.

Dirigida.- para el personal administrativo de todos los niveles de la Caja Nacional de Salud
1. Mencione el cargo que ocupa en la institucion............cooevveuiiiieiniiiiiieenanananns
2. En qué unidad de 1a inStituCiON. .......oviiiiiii e e
3. Cudl es su jefe INMEIAto. .. ...uitit i
4. Con que Personal a cargo CuSNta ..........ouiiiiiiii e
5. Que unidades estan bajo sU dePENdEnCia. ..........covviniieiniir i,
6. Cual es la unidad inmediata SUPEIIOT. .. ..u.vieiieiett ettt ee e eaeaanaans
7. Tiempo de antigiiedad en el cargo qUE OCUPA. .......ccvviitiiniiiiiii i,
8. Qué nivel educativo posee
a) Bachillerato D
b) Técnico Medio D
c) Técnico superior D
d) Titulo universitario D
9. ¢Ha desempefiado otros cargos dentro de la institucion?
s [ No [J
10. ¢Sabe donde se encuentra ubicada en el organigrama el cargo que ocupa?
Si D No D
11. ¢Sabe que es un manual de organizacion y funciones? ¢Para qué sirve?

si ] No [

12. ¢ Tiene conocimiento del manual de organizacion y funciones del cargo que ocupa?

s [ No [



15.

16.

17.

18.

19.

13. Tiene conocimiento si las funciones que realiza son las mismas que estan en su contrato

Si D NOD

14. Describa en forma resumida las funciones principales que realizan en su puesto de trabajo.

1L B,
2. [ OO P PP UPPR
TP B
4 0
5. 10,

Presenta informes de control a sus superiores

Si D No D
Con que frecuencia presenta los informes
Diario D semanal D mensual D trimestral D anual D
¢Cuando paso a formar parte de la institucion su jefe le dio indicaciones de las funciones que
debe realizar a través de un manual?

si [ No []
¢Considera usted que la actualizacion del manual de organizacion y funciones mejorara el
desempefio de las actividades de los empleados administrativos de la institucion? ¢Por qué?

Si ] No ]

R m ettt

Va mas alla de las tareas designadas para tener un mejor rendimiento en su cargo

si [J No [



CAJA NACIONAL DE SALUD

OFICINA CENTRAL: LA PAZ (BOLIVIA) - APARTADO 9572 www.cns.gob.bo

REPARTI

CION PLANIFICACION CTENT 6amo19

CIRCULAR - INSTRUCTIVO N° 001

Sefores:

ADMINISTRACION, ASESORIA LEGAL, AUDITORIA _INTERNA, RECURSOS
HUMANOS,  PLANIFICACION,  RELACIONES  PUBLICAS,  SISTEMAS,
TRANSPARENCIA.

SERVICIOS GENERALES, AFILIACIONES, CONTABILIDAD, PRESUPUESTOS,

COMPRAS, VIGENCIA DE DERECHO, COTIZACIONES, TESORERIA, COACTIVA,
ALMACENES.

JEFATURA MEDICA, INFRAESTRUCTURA.

REF.: LLENADO DE INSTRUMENTO PARA RECABAR INFORMACION PARA
ACTUALIZAR EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (MOF) DE LA C.N.S.
REGIONAL TARIJA.

De nuestra mayor consideracion:

Mediante la presente se instruye dar cumplimiento al presente instructivo a todo el personal;
el llenado de instrumento para recabar informacion para actualizar el manual de
organizacién y funciones de la C.N.S. REGIONAL TARIJA en un plazo de 24 Hrs. a
partir de la fecha, esta informacion es de vital importancia para la elaboracion y actualizacion
de dicho manual de nuestra institucion en el area administrativa, que servira como guia o
herramienta administrativa de consulta y toma de decisiones posteriores.

Sin otro particular, saludamos a ustedes atentamente.

Tarija, 06 de junio de 2019
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ACTUALIZACION -
P T—— 2]EVL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (M.O.F.) PARA LOS
NIVELES ADMINISTRATIVOS PARA LA CAJA NACIONAL DE SALUD

REGIONAL TARIJA

Objetivo. - R, : .
sl b ecopilar informacién para la actualizacion del manual de organizacién y funciones para los
inistrativos de la Caja Nacional de Salud Regional Taryja

Bt .
irigida. - Para el personal administrativo de todas las unidades de la Caja Nacional de Salud
1. Mencione el cargo que ocupa en la insﬁmcién..&%&ﬁ?‘..\.@%_ . SU— Lﬁ
2. En qué unidad de la institucion ocupg su cargo UQ\A&A M%W‘U Leﬁ o IO

3. Cual es su jefe inmediato. . h "‘img, V@éimbg . :
4

Con que Personal cuenta a cargo en m:judad (mencione g cargo)

R- Nom\\aﬂ» Daoysac, \gm ’Bu,o\.br() \Q,\(\C\m, 5@(;%\&;;\6\

5. Que unidades estan bajo su dependencia .

R- Petsorer (enchive, (om swn (L ,J du P@%\QW,
6. Cual es la unidad inmediata superior.. M“',\.\(\,\v. Lot \"N‘\ B
7. Tiempo de antiguedad en el cargo que ocupa.. Sexe \r\ AV )

8. Qué nivel educativo posee

a) Bachillerato D

b) Técnico Medio D

¢) Técnico superior B
d) Titulo universitario E

9. ;Ha desempefado otros cargos dentro de la institucién?

si No [

10. ;Sabe donde se encuentra ubicado el cargo que ocupa en el organigrama?

si X No [
11. ;Sabe que es un manual de organizacion y funciones? ;Para qué sirve?

R Vora t)\x\iw% \w ‘(be_»spw_)n»\\r\:i»)l ﬁvcxxww & mso\ s_uu.uxﬁ\ Q\)\;\{o.

12 ;Tiene conocimiento del manual de organizacion y funciones del cargo que ocupa?

si & No [



Ther N
¢hene conocimiento si las funciones que realiza son las mismas que estan en su manual de
funciones?

14. Describ

Si m No D

a en forma resumida las funciones pnnc:pales que realizan en su puesto de trabajo.

l WK(\W : Qmw& \x,vQ\W/vW MRES

E\aksed \adocr Hlesdutro2 (o
AN YIN xig,\%&m (HM s %&W
BWOHQAN\% Do pooy poo \ oy fes>
Qo du s 10, Pysostoi0 3> LS

N

w» W
o o ~3 N

. Presenta informes de control a sus superiores

si [X] No (]

Con que frecuencia presenta los informes

Diario D semanal D mensual m trimestral D anual B

. {Cuéndo paso a formar parte de la institucion su jefe le dio indicaciones de las funciones

que debe realizar a través de un manual?

si [ No [X]

(Considera usted que la actualizacion del manual de organizacion y funciones mejorara el
desempeio de las actividades de los empleados administrativos de la institucion? ;Por

qué?

si & No []

Va mas alla de las tareas designadas para tener un mejor rendimiento en su cargo

si & N [

GRACIAS POR SU COLABORACION




CAJA NACIONAL DE SALUD *'yy

Unidad de Asesorfa Legal C.N.S. — Regional Tarija gf m

Calle Daniel Campos N° 831, 2° Planta Administrativa, Telf, 66-42940 Int, 7117

CONVENIO INTERINSTITUCIONAL N° 018/2018
ENTRE LA CAJA NACIONAL DE SALUD- REGIONAL TARUA Y LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO “FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y
FINANCIERAS" IMPLEMENTACION DE PRACTICAS PROFESIONALES, PASANTIA ¥/0
TRABAJO DIRIGIDO EN LA C.N.S. TARIA

Conste por el presente Convenio Interinstitucional celebrado entre LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA "JUAN MISAEL SARACHO" y LA CAJA NACIONAL DE SALUD REGIONAL -
TARLJA, el cual se suscribe de conformidad a las leyes vigentes del Estado y de acuerdo al
tenor de las cldusulas y estipulaciones siguientes:

PRIMERA: (LAS PARTES). -
Intervienen en la suscripcién del presente Convenio Interinstitucional de Pasantia, Trabajo
Dirigido y Practicas Profesionales, por una parte:
® "LA CAJA NACIONAL DE SALUD- REGIONAL TARIJA”, representada legalmente
por el Dr. ROBERTO EDUARDO BARRIGA ARROYO, con Cedula de Identidad N°
2249097 La Paz, en su calidad de Administrador Regional, en mérito al Poder Notarial
N° 486/2018, de fecha 24/07/2018, otorgado por el Gerente General, Dr. JUAN
CARLOS MENESES COPA, ante Notaria de Fe Publica de la Ciudad de La Paz, N° 029,
a cargo del Dr. Franklin Coronel Caspa, con domicilio legal en Zona Central, Calle
Daniel Campos N° 831, teléfono 6642940, Fax 6643871, de la ciudad de Tarija, que
en adelante se denominara “LA CAJA NACIONAL DE SALUD".
o LA UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO”, representada
legalmente por el M.Sc. Ing. FREDDY GONZALO GANDARILLAS MARTINEZ, con
Cedula de Identidad N° 1818889 Tja, en calidad -de Rector de la Universidad
Auténoma Juan Misael Saracho del Departamento de Tarija, en virtud a la R.C: ELECT.
UAJMS N° 023/17, Tarija, 22 de septiembre de 2017 y al Acta de Posesién de Rector
y Vicerrector 2017-2021 de fecha 28 de septiembre de 2017 y RH.C.U. N° 02/2018,
X Tarija, Julio 17 de 2018, con domicilio en la Avenida Victor Paz Estensoro N° 0149 de
la Ciudad de Tarija, en adelante para todos los efectos del presente documento se
denominara “LA UNIVERSIDAD".

SEGUNDA: (DE LOS ANTECEDENTES). -

¢ La UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO", es una Institucién de

Educacion Superior sin fines de lucro, basada en la Autonomia y el Cogobierno

Paritario Docente-Estudiantil, que forma parte del Sistema Universitario Boliviano,

Autonomia reconocida en la Constitucion Politica del Estado Plurinacional a través

del articulo 92. Tiene la Misién y Vision de formar profesionales integrales, con

valores civicos, éticos y morales, con responsabilidad social, altamente calificados en

diferentes areas de la ciencia, tecnologia y otros; que posee un Sistema Universitario

de Ciencia y Tecnologia integrado al &mbito nacional y con vinculacién internacional,
que desarrolla fundamentalmente una investigacién aplicada.

o LA CAJA NACIONAL DE SALUD, conforme indica el Estatuto Orgénico en su articulo

2°, se define como una Institucién descentralizada de derecho publico sin fines de

Direccién: Zona Central

Calie Daniel Campos esq. Bolivar N* 831

Segunda Planta Administrativa

Teléfono: 66-42940 Intemo 7117
C.c./Arch/Adm. Reg./Jef. Serv. Grales//Interesado 2 Teléfono Fax:(+591) 6643371




CAJA NACIONAL DE SALUD (CNS)

Administracién Regional Tarija C. Daniel Campos N°® 0831 Seccién Compras Telefono/Fax 6630632

==
" REPARTICION: SECCION COMPRAS CITE: 067/2019

Tarija, 28 de Marzo de 2019

Sefior
Lic. Reynaldo Avila V.
JEFE SERVICIOS GENERALES

Presente -

Ref.: Solicitud de Ajuste POA 2019 — Inclusién de materiales v itiles de oficina

Tomando en cuenta que se cuenta con saldos presupuestarios, que no afectan la asignacion de
presupuesto inicial, se solicita la inclusion de los siguientes Materiales para Oficina

o . & Precio
N Partida Detalle Cantidad Unitario Total
Pizarra acrilica con marco de marco
1 39500 | 4e aluminio tamario 122X230cm. E 154500 | 1.54500
Letrero de PVC de una cara
2 S0 Tamano 60X20cm. Para pared. o 60 360,00
Precio TOTAL| 1.905,00

Con el fin de justificar la compra y no se perjudique al buen funcionamiento de la oficina solicitamos
la inclusion por la remodelacion de la oficina para asi brindar un mejor aspecto y reconocimiento a
las personas que visitan la seccion, solicito que los bienes descritos sean incluidos en el POA de la
presente gestion.

Sr. Antoni sales Lozada.
ENCARGADO DE SECCION COMPRAS (R.P.A.).

CAJA NACIONAL DE SALUD
PLANIFICACI N
REGIONAL TARDA
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CAJA NACIONAL DE SALUD

ADMINISTRACION REGIONAL TARLJA - DANTEL CAMPOS N* 0831 TELEFONO: 6642940 FAX: 6643871

0

o
e
4RE<PARTICION: Administracion H.A.l. Tarija Cite Nro. 0139/2019
Tarija, 22 de mayo del 2019 ’-E,: CAJA NACIONAL DE SALUD |
NE) PLANIFICACION
Sefior: | 49 REGIONAL TARDA
Fali

Lic. Reynaldo Avila. r 6 i REL“ 3”)
JEFE SERVICIOS GENERALES {Tarij2, 23 de.g20:2 __ de 20
CAJA NACIONAL DE SALUD TARIJA b s /’—*
Presente. - th-m"_':."‘.”: irm e

Ref.: SOLICITUD DE AJUSTE POA 2019.
Licenciado.

Por la presente, en razén de tener que priorizar la necesidad de contar con un

(. mueble para computadora, para nuestra oficina de Administracién del H.A.l., solicito a Usted

Autorice el Registro de las siguientes modificaciones para la creacién de la Partida y asignacién de
presupuesto en el POA Gestion 2019.

REGISTRO ACTUAL POA 2019

UNIDAD
P::ZISDA DE DETALLE CANTIDAD U:?I’E:lgo TOTAL
" | MANEIO
43400 | PIEZA. | EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 1| 97.636,00| 97.636,00

TOTAL | 97.636,00

SOLICITUD MODIFICACION SEGUN DETALLE:

[ UNIDAD
pt:;gm DE DETALLE CANTIDAD u:'::fn?o TOTAL
" | maNeio
43400 PIEZA. | EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 1 96.836,00| 96.836,00
43110| PIEZA | MUEBLE PARA COMPUTADORA 1 800,00 800,00
0 TOTAL | 97.636,00

Con este motivo, agradeciendo su gentil deferencia, saludo a Usted con todas las consideraciones
mds distinguidas.

“GESTION CON RESULTADOS”

Atentamente.

Sra. Aida/Bejarano Rojas

CC Planificacidl £ > 3 \\
9/ (&%) \2\
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HOSPITAL DE ATENCION INTEGRALVTARIJA - FINAL AV. POTOSI - TELEFONO 6633601- 6633602
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PARTICIPACION EN LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

DIENCIA PUBLICA
E RENDICION
JE CUENTAS




AUDIENCIA PUBLICA
DE RENDICION
DE CUENTAS

LARES

TRUCTURACION A 21978




PARTICIPACION EN LA INAUGURACION DEL POLICLINICO LOURDES




DIRECTORIO DE EMPRESAS
RUEDA DE NEGOCIOS

* Agricola,
hortofruticole. *
Miguinas, eguipos e
implementacién para la
sgropecuaria. * Miguinas
Y ::x:.pos para alimentos
Y

ioy

idas. * Insumos,
producto= y maquinaria
pare le construcciénm,
Insumos, miquinas y
equipos para la
industria tph{.ca. ®
Maguinas y e = 2
le indn::gieq:egtoil?‘f
Maguinas, 37 3
i.l;‘]femn:as imulicos.
* Metalmecanica. *
Insumos y equipcs para
la industria de
metalmecanica. *
Articulos de limpieza y
del hogar. * Comerciao
variado.

Agencias Generales fundada
en 1957, coan mas de 50 sfios
de tradicién, ya esz un

ENTIDAD: FEXFO TARIJA 2019 PECHA: 10/04/2019 15:04:50
N RAZON SOCIAL FAIS/ RUERD DESCRIPCION COFERTA DEMANTA
DEPT
1 A3TEX SEL Bolivia/ | * Alimentos y bebidas. Ioportadora y Distribuidora Bebidas Raturales, Distribuidores, cadena
Santa de Suplementos Nutricionalez y Suplementos supermercal
Cruz Alimenticiocs, bebidas Alimenticios cadena de Farmacies.
refrescantes.

Productos para la
Industria: Motores
eléctricos, autcmatizacida,
sistemas enezgia,
compresores de aires,

herramientas industriales,
Maguinas de sol etc.
Agro: Bombas de riego,
bomba sumergibles,

5 —

sindnino de celidad,
experiencia e innovacién

a través del trabajo =
honrado y perseverante gana
la total coanfianze del
cliente; ha demostrado que
utiliza la experiencia

gan: & través de los afics
en una empres i i en
productos y servio ?ne
ayudaran a mejorar la vida
del cliente.

etc.

Otros: Bombas
Jomiciliarias, maguinas de
soldar, generadores de Luz,
corta pastos, compresores
odontologicos, motores
Marincs, etc.

Transporte y Fublicidad.

BOLIVIA/
BOLIVIA

Bolivia/
Cochaba
mba

* Insumos, productos y
maguinaria para la
construccidn. * Insumos,
produciosz y eguipaniento
pare el settor salud. *
Otro: Constructoras y
Jecoraciones de
interiores

* Otro: INMOBILIRIA

* Insumosx, productos y

equipaniento para el
sector salud.

Somos una empresa boliviana
inportadora de productos
braszileros, como ser

Representante exclusivo
para Bolivia de diferentes
marcas.

PROVEEDORA DE SERVICIOS
INMOBILIARIOS COMPRA Y
VENTA DE

La empresa privada Bioetica
vive sano nace en
Cochabanba dentro de 1a
asociacién de médicos
naturistas con la intencidéa
de producir alimentos y
suplementos alternativos
que tengan el sello hecho
en bolivia, consume lo
nuestro, 20 sfios en el
mercado nacidn e
internacional y 5 premios
nacionales.

? COLCHONES Y SOMIERS MARCA

OFERTAMDS TODO TIFO DE
INMUEELES
INMUEBLES EN ZONAS

Productos dafisdores al por
mayor y menos para
gastritis ulcera=
patalogias e infecciones
en General con productos
transformados y
reestructurados con
tecnologia alemana y de
Rusia.

COMERCIALES
PROFPIZDADES EH ZOMAS RURALES

? PERSOHAS O EMFRESAS
INTERESADAS EN ADQUIRIR
PRECIOS MAYORISTAS EN
NUESTROS PRODDCTOS.

? TRANSPORTE SCI-TARIJA

BUSCAMOS INTEFADCS EN LA
COMPRA DE INMUEBLES
ENPRESAS DE CUALQUIER
RUBRO QUE RECESITEN

COMFRAR O VENDER
INMUEBLES

Distribuidores,
exportadores naciopales
e internacionales,
farmacias, convenios con
socics e inversionistas






