RESUMEN EJECUTIVO

El presente trabajo bajo la modalidad de Experiencia Profesional tiene como finalidad dar a
conocer, detallar las diversas actividades desarrolladas durante los tres meses (septiembre,
octubre y noviembre) de pasantia en la Institucion de Servicio General de Identificacion

Personal (SEGIP) Central -Tarija en el area de Archivos y Operaciones.

En primer lugar, se inicia con el perfil de la pasantia, donde se muestran los antecedentes de la
empresa, objetivo de la realizacion de la pasantia en esta institucion el area donde se

desarrollo, expectativas, motivaciones para la realizacion de la misma.

La segunda parte se continta con la memoria de experiencia profesional donde se describen

las actividades desarrolladas en el mes de septiembre, octubre y noviembre de pasantia.

En tercera parte se encuentran las propuestas y/o los aportes propuestos para mejorar
procedimientos que se realizan de manera cotidiana en el area, como el manejo de

documentacidn, en las operaciones que se realizan entre otros.

En la cuarta parte se presenta un analisis de toda la experiencia obtenida en el periodo de

pasantia.

En la quinta parte se presentan las conclusiones concernientes a las actividades desarrolladas

y las recomendaciones para contribuir a la Institucién de SEGIP.

Y finalmente se presentan los anexos que respaldan al presente trabajo y las fuentes de

informacion utilizadas.



