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Formulario SABS-001

SOLICITUD DE CONTRATACION
MODALIDAD: CONTRATACION MENOR, HASTA Bs 50.000.-
D.S. NB SABS 0181

UNIDAD FEC

MEDIANTE LA PRESENTE SOLICITO, LA AUTORIZACION DE LA CONTRATACION DEL SIGUIENTE

|[Descripcic’)n del bien /servicio cuya contratacion se requiere]

PRECIO | |IMPORTE DE LA CERTIFICACION |

INFORMACION RESPALDATORIA DEL PRECIO REFERENCIAL (SELECCIONAR Y ADJUNTAR EL DOCUMENTO)

COTIZACION [ ] ewrres | |FECHADE LA [
PROFORMA [ ] emrres | |FECHADE LA [
OTRODOCUMENTO [ ] OTRO| |FECHA DEL [

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA AVALADAS POR PERSONAL TECNICO
(En caso de especificaciones muy extensas, el solicitante podréa adjuntar una hoja de especificaciones)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

FIRMA Y SELLO DEL PERSONAL FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR, JEFE,

TECNICO AVALANDO LAS RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ESPECIFICACIONES PRESENTADAS SOLICITANTE

CONTROL DE DOCUMENTOS: (A ser llenado por el RPA)

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
INFORMACION RESPALDATORIA DEL PRECIO
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE

OBSERVACIONES:
Autorizada la Contratacion

Aprobada la Adjudicacion

Observado

FIRMA Y SELLO DEL RPA
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\ Formulario SABS-01B

SOLICITUD DE CONTRATACION

MODALIDAD: CONTRATACION ANPE, HASTA Bs 1.000.000.- |

NB SABS 0181

SOLICITUD DE CONTRATACION Formulario SABS-01C
UNIDAD SOLICITANTE: < < - :
MOIBALLDAD:_CONIRAIACIO.N_LLCIIACJON_BUBLICA FECHA:

MEDIANTE LA PRESENTE SOLICITO. LA AUTORIZACQ_g.DﬁB%ﬁ@yTBMQCION DEL SIGUIENTE BIEN/SERVICIO :
[Descripcién del bien /seryiei ¥ = el 3
UNIDAD SOLICITANT | FECHA: !
PRECIO REFERENCIAL Ite Monto _ IMPORTE DE LA CERTIFICACION PRESU}D.: Partid Fte/Or Monto
MEDIANTE LA PRESENT! Qﬂll |T0 LA AUTORIZACION DE LA CONTRATACION DEL SIGUIENTE BIEN/SERVICIO :
[D(gscg:rripcugqnednelcglsen /servicio cuya contratacién se requiere] (por Partida en caso de

de Determinarse la
PRECIQ REFERRNCIAL item |- Mont IMPORTE DE LA CERTIEIGARIONPRER R ria Fie/Org—|Monto

la adjudicacion partidas

por Item) Total 0,00 presupuestarias) Total 0/00

(por Item en caso de (por Partida en caso de

ADIUNTAR-EL .

RESPALDC&&EIH,RBE(FLQ 5EHER-ENE|-A—I.—(— DOCUMENTO QUE determinarse
CORRESPaoc}}‘u%Qacién por la certifieaciénpor
DOCUMENTO ADJUNTO QUE AVALA [EL OBJETO DE LA CONTRATACION varigs partidas
(ELABORADO POR PERSONAL TECNICO IDONEO): pptarias.)
METODO DE SELECCION Y ADJI%EIICA Clg’% ’ Total 0,00

CONFORME A LA MODALIDAD DE SELECCION Y ADJUDICACION, SE REQ| RE-ERITERIOSDE
RESPALDO DE%.AF‘R Cl ISEFERENCIAL(ADJUNTAR ELDOCUMENTO QUE CORRESPONDA)

EBM‘I‘KE@W%@&QB&MA%RW&RE#@:CON+RATAC'GN

(ELABORADO POR PERSONAL TECNICO IDONEO):
REGIMEN DE GARANTIAS: [Seleccionar la(s) garantia(s) requerida(s) para el proceso de contrataciéon]

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION:

GARANTIA DESERIEDAD DE PROPUESTA:
CONFORME A LA MODALIDAD DE SELECCION Y ADJUDICACION, SE REQUIERE CRITERIOS DE
GORMYANERCUMPLIMIENTO DECONTRATO:

CONTRATAGUIRAN HADECQRRETTADMMER S AN DEL ANTICIPO( CONTRATO

REGIMEN DEATNNINTOEF BLAINiA NVHENITE) RE MMQIENAR|AMOREWRA:el proceso de contratacién]

FUNCION ARFOMNIC NRETIIDE PEHROPERTBONSULTAS
Y SOLICITUD DE ACLARACIONES (Nombre, Cargo \

CPRANIIA E CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:
Correo Ele nlco?

GARANTIA DE CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO:

ACTIVIDAME@:"E%T@E’EF&E%Pig’(é?gw‘ﬁgg(sgl)"rghuerida(s) previa(s) ala Lectura de Propuestas / Cotizaciones. No es

obligatoria ninguna de las actividades previas]
FUNCIONARIO A CARGO DE ATENDER CONSULTAS Y SOLICITUD DE
ACLARACIONEKNSRBEGGIOBLRREN IA:

Correo Electrénico):

CONSULTAS ESCRITAS:

ACTIVIDADES PREVIAS: [Seleccionar. IaE) actividad(es) requerida(s) previa(s) a la Lectura de Pr / Cotizaci No es i ia ni de las activi: previas]
REUNION DEACLARACIONES:

PLAZOS PRE-ESTABLECIDOS: [Especificar plazos diferentes a los limites establecidos en el DS 181y DBC modelo]
'FRP&E'QW‘KE% DE PROPUESTAS (minimo 4 dias h. -> Cuantias

CORYANeS BsBa12@,000 hasta Bs 200,000; minimo 8 dias h. -> Cuantias dias habiles

FEGNBKES: AR BQRRLS hasta Bs 1,000,000-):

VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS: dias calendario
PLAZOS PRE-ESTABLECIDOS: [Especificar pl tos it idos en el DS 181y DBC modelo]
FIR 1 YEGAET s ™ FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR, JEFE, RESPONSABLE"DE®®
AVADANEFQASRESOETIRICACIONES LA UNIDAD SOLICITANTE dias calendario

: [
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA | ‘
MA Y SELLO DEL PERSONAL TECNIC FIRMA'Y SELLO DEL DIRECTOR, JEFE, RESPONSABLE DE LA UNIDAD

INFORMAGION RESEALDAZQRA RElL PREGIQREFERENCIAL SOLICITANTE
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA
:‘OENEE %&E&YMH@Y llenado por el RPC)

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA i . OBSERVACIONES:
Autorizada la Contratacién

INFORM RGN RESBAY D AT DRV DEL PRECIO REFERENCIAT

bada—taAdiaa P
RPA apropata B Adjuticacton
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA
Qbservado

CRITERIOS DE EVALUACION

OBSERVACIONES:
Autorizada la Contratacién

Aprobada la Adjudicacién

FIRMA Y SELLO DEL RPC
Observado

182



183



Formulario SABS-01D

SOLICITUD DE CONTRATACION
MODALIDAD: CONTRATACION POR EXCEPCION
D.S. NB SABS 0181

UNIDAD SOLICITANTE: FECHA:

MEDIANTE LA PRESENTE SOLICITO, LA AUTORIZACION DE LA CONTRATACION DEL SIGUIENTE BIEN/SERVICIO :

[Descripcién del bien /servicio cuya contratacién se requiere]

PRECIO REREFERENCIAL: Item Monto IMPORTE DE LA CERTIFICACION PRESUP.: Partida Fte/Org Monto
(por Item en caso de (por Partida en caso de
determinarse la Determinarse la
adjudicacién por certificacion por varias
Item) partidas pptarias.)
Total 0,00 Total 0,00

RESPALDO DEL PRECIO REFERENCIAL (ADJUNTAR EL DOCUMENTO QUE CORRESPONDA) ‘

DOCUMENTO ADJUNTO QUE AVALA EL OBJETO DE LA CONTRATACION (ELABORADO
POR PERSONAL ECNICO DONEO):

DOCUMENTO ADJUNTO QUE AVALA LA JUSTIFICAION DE LA MODALIDAD DE
CONTRATACION POR EXCEPCION

DOCUMENTO ADJUNTO QUE RESPALDA LA DETERMINACION DE LA EMPRESA PROVEEDORA
DEL BIEN /SERVICIO

CONTRATO.
CONTRATACION A SER FORMALIZADA MEDIANTE:

REGIMEN DE GARANTIAS: [Seleccionar la(s) garantia(s) requerida(s) para el proceso de contratacién]

GARANTIA DECUMPLIMIENTO DELCONTRATO

GARANTI{A DE CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO:

GARANTI/A DE FUNCIONAMIENTO DE MAQUINARIAY/O EQUIPO:

FUNCIONARIO A CARGO DE ATENDER CONSULTAS Y
SOLICITUD DE ACLARACIONES (Nombre, Cargo y Correo

Electrénico):

PLAZOS PRE-ESTABLECIDOS: [Especificar plazos diferentes a los limites establecidos en el DS 181y DBC modelo]

VALIDEZ DE LA PROPUESTA/ COTIZACION dias habiles
|
FIRMA Y SELLO DEL PERSONAL TECNICO FIRMA Y SELLO DEL DIRECTOR, JEFE, RESPONSABLE
AVALANDO LAS ESPECIFICACIONES PRESENTADAS DE LA UNIDAD SOLICITANTE

CONTROL DE DOCUMENTOS: (A ser llenado por la MAE)

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

INFORMACION RESPALDATORIA DEL PRECIO REFERENCIAL

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA

CRITERIOS DE EVALUACION

OBSERVACIONES:
Autorizada la Contratacion

Aprobada la Adjudicacién

FIRMA Y SELLO DEL MAE
Observado
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FORMULARIO SABS-002
ORDEN DE COMPRA / ORDEN DE SERVICIO

Tarija,
[fecha]

CITE: [Cite de contrataciones]

Sefior

[Representante / Proveedor] [Nombre de
la Empresa Proveedora]

[Direccion, teléfono, fax]

[NIT ...... ]

Presente

Ref: ORDEN DE COMPRA / SERVICIO: [Descripcion del bien / servicio a ser
adquirido / contratado]

De mi consideracion:

Mediante la presente, tengo a bien dirigirme a usted para comunicarle que, conforme a Carta de Adjudicacion
y consecuentemente a los documentos presentados en respuesta a dicha nota, [razon social del empresa / persona
seleccionada] deberd proveer los bienes / servicios detallados a continuacion, de acuerdo a su oferta presentada
(de fecha [fecha de presentacion de propuesta/oferta]), respecto al proceso de referencia y al Decreto Supremo
N° 181 (Modalidad [Contratacion Menor/ANPE/LP/Contratacion Directa]):

Item DESCRIPCION DEL BIEN/ Unidad Cantidad PrecioUnitario Precio Total
N° SERVICIO Solicitada en Bs en Bs
TOTAL GENERAL
Tipo de Pago: Abono en cuenta Via SIGMA
Plazo de Ejecucion / Tiempo de Entrega: [Definir el plazo de  ejecucion /

tiempo de entrega (maximo 15 dias calendario)]
Lugar de Entrega: [Definir el lugar de entrega / colocar la Direccién]

Con este motivo, saludo a usted muy atentamente.

RPA

Cc. Archivo
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FORMULARIO SABS-003
CARTADEADJUDICACION

Tarija, [fecha]
CITE: [Cite de contrataciones]

Sefior

[Representante / Proveedor]
[Nombre de la Empresa Proveedora]
[Direccion, teléfono, fax]

[NIT...... 1
Presente

Ref.. CARTA DE ADJUDICACION: [Identificacion del Proceso MENOR, ANPE, LP, EXCEPCION o
DIRECTA] / [Descripcion del bien / servicio a ser adquirido / contratado]

De mi consideracion:

Mediante la presente, tengo a bien comunicar a usted que [nombre de la empresa adjudicada] ha sido
adjudicada respecto al proceso de contratacion de [Descripcion del bien / servicio a ser adquirido /

contratadol], conforme a requerimiento de la Entidad Publica y su propuesta recepcionada en la Entidad
Publica en fecha [fecha de recepcion], de acuerdo al siguiente detalle:

N° DESCRIPCION DEL BIEN / Sc?_nyidgd Precio UE?itario PrecioE;I'otaI
SERVICIO olicitada en Bs en Bs
TOTAL GENERAL

Y conforme a las siguientes condiciones:

Plazo de Ejecucién / Tiempo de Entrega: [Definir el plazo de ejecucion /
tiempo de entrega]
Monto de Adjudicacion: [Conforme a la cotizacion / proforma / documento similar]
1

Informacién especifica en un cuadro de detalle de items adjudicados, conforme al proceso de contratacion.
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Garantiasl:

[En consideracion a que los Términos de Referencia de la consultoria contemplan el pago de hasta el 20%
del monto total del contrato (anticipo), solicito haga llegar a esta Institucion, una Garantia de Correcta

Inversion de Anticipo por el 100% de dicho anticipo, a efectos de proceder conel desembolso.]2

[De la misma manera, solicito haga llegar las garantias adicionales establecidas en los Términos de
Referencia / especificaciones Técnicas (Cumplimiento de Contrato / Funcionamiento de Maquinaria y

Equipo), a objeto de la elaboracion del contrato correspondiente.]3

Documentaci()nAdicionaI4:

Adicionalmente y de acuerdo a [normativa y/o DBC], solicito remitir en un plazo _de [conforme lo
establecido en la normativa], los siguientes documentos en original o fotocopia legalizada™; a efectos de la
elaboracioén y suscripcion del respectivo [contrato / orden de compra/ servicios] :

e [Detalle de la documentacién requerida para la elaboracion del contrato. De acuerdoa
normativa y/o DBC]

Con este motivo, saludo a usted con mis consideraciones mas distinguidas.

RPA

Cc. Archivo

! Las garantias seran requeridas, conforme se haya establecido en el DBC.

2 Incluir en caso de que el proceso contemple el pago de un anticipo.

® Incluir en caso de que el proceso contemple garantias adicionales.

* La documentacion adicional sera requerida, conforme se haya establecido en el DBC.
5 Fotocopia simple, en caso de corresponder.
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FORMULARIO SABS-03A
CARTADE NOTIFICACION

Tarija, [fecha]
CITE: [Cite de contrataciones]

Sefior

[Representante/ Proveedor] [Nombre de
la Empresa Proveedora] [Direccion,
teléfono, fax]

[NIT ...... 1

Presente

Ref.: CARTA DE NOTIFICACION: [Identificacion del Proceso EXCEPCION] / [Descripcion del
bien / servicio a ser adquirido / contratado]

De mi consideracion:

Mediante la presente, tengo a bien comunicar a usted que [nombre de la empresa adjudicada] ha sido

elegida respecto al proceso de contratacion de [Descripcion del bien / servicio a ser adquirido / contratadol],
conforme a requerimiento del Entidad Piblicay su propuesta recepcionada en la Entidad Publica en fecha [fecha de
recepcion], de acuerdo al siguiente detalle:

N DESCRIPCION DEL BIEN / g)"’l‘lnctl't‘;?ji Prec'gnué‘s'tar'o Prec'eontgga'
° SERVICIO
TOTAL GENERAL
Y conforme a las siguientes condiciones:
Plazo de Ejecuciéon / Tiempo de Entrega: [Definir el plazo de ejecucion /
tiempo de entrega]
Monto a ser Contratado: [Conforme a la cotizacion / proforma / documento similar]

Garantias2 :

[En consideracion a que los Términos de Referencia de la consultoria contemplan el pago de hasta el 20% del
monto total del contrato (anticipo), solicito haga llegar a esta Institucion, una Garantia de Correcta Inversion

de Anticipo por el 100% de dicho anticipo, a efectos de proceder con el desembolso.]l

[De la misma manera, solicito haga llegar las garantias adicionales establecidas en los Términos de
Referencia / especificaciones Técnicas (Cumplimiento de Contrato / Funcionamiento de Maquinaria y

Equipo), a objeto de la elaboracion del contrato correspondiente.]2

1 Informacion especifica en un cuadro de detalle de items adjudicados, conforme al proceso de contratacion.

Las garantias seran requeridas, conforme se haya establecido en el DBC.
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Documentacién
Adicional3:
Adicionalmente y de acuerdo a [normativa y/o DBC], solicito remitir en un plazo de [conforme lo establecido
. - . . . 4. L
en la normativa], los siguientes documentos en original o fotocopia legalizada '; a efectos de la elaboracion y

suscripcion del respectivo [contrato / orden de compra / servicios] :

. [Detalle de la documentacion requerida para la elaboracion del contrato. De acuerdo a normativa
y/o DBC]

Con este motivo, saludo a usted con mis consideraciones mas distinguidas.

UNIDAD DE CONTRATACIONES

Cc. Archivo

Y Incluir en caso de que el proceso contemple el pago de un anticipo.

2 Incluir en caso de que el proceso contemple garantias adicionales.

3 La documentacién adicional seréa requerida, conforme se haya establecido en el DBC.
4 Fotocopia simple, en caso de corresponder.
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MEMO DE DESIGNACION (CALIFICACION)

FORMULARIO SABS-004

MEMORANDUM

UNIDAD DE CONTRATACIONES

DESIGNACION: COMISION DE CALIFICACION /
RESPONSABLE DE CALIFICACION

U-CONTR N° [Correlativo contrataciones]/20..

Tarija, [fecha]

Nombres y Apellidos:
[Nombres y Cargos]

REFERENCIA DEL PROCESO: [ldentificacion del proceso, incluyendo: nimero, descripcion del objeto de contratacion /

adquisicion y nimero de CUCE en procesos via SICOES]

De mi consideracion:

Por el presente y en mi calidad de Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Puablica — RPC / Responsable del Proceso de
Contratacion de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo — RPA de la Entidad Publica xxx y en cumplimiento al Inciso d) del Articulo 33
del DS 181 / Inciso c) del Articulo 34 del DS 181, tengo a bien comunicar a usted[es] con relacion al proceso de referencia, que ha[n] sido
designado[s] Responsable de Calificacion / Comision de Calificacion, con responsabilidad de la apertura y lectura de cotizaciones - propuestas
y calificacién de las propuestas, posterior elaboracién del informe y recomendacién de adjudicacién, con dedicacion exclusiva y que sera

de manera publica.

Para tal efecto debera[n] coordinar esta actividad la Unidad de contrataciones y miembros de la comision de calificacion.

Sin otro particular, saludo a usted[es] muy atentamente.

Adj. DBC

cc. Archivo
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FORMULARIO SABS-04A

MEMO DE DESIGNACION (RECEPCION)

MEMORANDUM

UNIDAD DE
CONTRATACIONES

DESIGNACION: COMISION DE RECEPCION / RESPONSABLE
DE RECEPCION / FISCAL DE CONTRATO / CONTRAPARTE DE
CONTRATO

U- CONTR N° [Correlativo contrataciones]/20..

Tarija, [fecha]

Nombres y Apellidos:
[Nombres y Cargos]

REFERENCIA DEL PROCESO: [ldentificacion del proceso, incluyendo: nimero, descripcion del objeto de contratacion /
adquisicion y nimero de CUCE en procesos via SICOES]

De mi consideracion:

Por el presente y en mi calidad de Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Plblica — RPC / Responsable del Proceso
de Contratacion de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo — RPA de la Entidad Piblicaxx y en cumplimiento a lo dispuesto

en Resolucion Administrativa N°

....... /20.. de fecha ... de ............/..., tengo a bien comunicar a ustedes con relacion al proceso

de referencia, que ha[n] sido designado[s] Comisién de Recepcion / Responsable de Recepcién / Fiscal de Contrato / Contraparte
de Contrato, conforme al proceso de referencia; con la responsabilidad de recepcionar todos los productos determinados en los/las
Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas; y aprobar los informes que correspondan, para dar curso con los consecuentes

pagos.

Para tal efecto debera[n] coordinar esta actividad la Unidad de contrataciones y miembros de la comision de recepcion

Sin otro particular, saludo a usted [es] muy atentamente.

Adj. Copia de Contrato / Orden de Compra / Orden de Servicios (Segln corresponda)

Cc.Archivo
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FORMULARIO SABS-005

INFORME DE RECEPCION
INFORME DE RECEPCION
ENTIDAD PUBLICA XXX.../20..

A Lo
RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA (RPC)
RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NAL. A
LA PRODUCCION Y EMPLEO (RPA)

De: [Responsable de Recepcion / Comision de Recepcion (nombres de losfuncionarios]

Ref: PROCESO [NUmero del proceso y objeto de la contratacion]

Fecha: Tarija, [fecha]

1. ANTECEDENTES

[Sintesis del proceso de contratacién, hasta la suscripcién del o los contratos con la / las empresasadjudicadas].

2. DESIGNACION DE COMISION

En fecha [fecha del memorandum de designacion], mediante Memorandum [nimero del memorandum de
designacion], suscrito por el [RPC / RPA segin corresponda] — en su calidad de Responsable del Proceso de
Contratacién de Licitacion Publica / Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo Nacional a la
Producciéon y Empleo, designa la comision de recepcion conformada por los funcionarios:

[nombre] [cargo]
[nombre] [cargo]
[nombre] [cargo]

3. RECEPCION DE LOSBIENES/SERVICIOS

De acuerdo a la designacion efectuada, nota de adjudicacién y contrato suscrito, se procedi6 a la
recepcion de los items detallados a continuacién, en oficinas de la Entidad Publica XXX — Domicilio N° xx:

Fecha

: Observaciones
Recepcionada

Item Descripcion Proveedor

[proveedor del item] |[fecha recepcionada] |[aspectos adicionales
# |[descripcion] relevantes]

1. VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cumple Observaciones
(especificar por
SI INO qué no cumple)

Caracteristica ofertada Caracteristica recepcionada

[detalle especificacion técnica

requeridal [detalleespecificaciénrecepcionada] [Si] [[No] [Justificacion

adicional]

B3

192



2. CONCLUSIONES

De acuerdo a la verificacion realizada, esta comision de recepcién manifiesta su [conformidad / no conformidad]
en cuanto a los items recepcionados en la cantidad solicitada, ademas del cumplimiento de las especificaciones

técnicas requeridas y ofertadas en propuestas / cotizaciones.

Es cuanto tenemos a bien informar, para los fines consiguientes.

Firmas de los miembros de la Comisién de Recepcion:
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Formulario SABS-05A|

ACTA DE CONFORMIDAD
(para Solicitud de Pago)

Fecha: [Fecha de emision de la conformidad]
Unidad Ejecutora: [Unidad Ejecutora que manifiesta la conformidad de (1) (los) producto(s)]

Nombre / Razén Social: ~ [[Nombre de laempresa/ persona adjudicada]
NIT: [NUmero de NIT de laempresa/ persona adjudicada]

Productos cuya conformidad, se emite mediante el presente documento:

N° | Fecha de Recepcion Descripcion del Producto Unidad | Cantidad Precio Precio Total En
Unitario En Bs Bs

OBSERVACIONES:

Como constancia y veracidad del presente Acta, firmo al pie del presente documento:

Fima:

Nombres y Apellidos

Cargo:
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FORMULARIO SABS-006
SOLICITUD DE PAGO
Tarija, [fecha]

CITE: [Cite de contrataciones]
Sefior

[Nombre del SGAYF]

STRIO. DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA
Presente

Ref: Solicitud de Pago [identificacion de pago: anticipo / primer pago / segundo pago/
pago final / etc.] / Contrato de [objeto de la contratacion] / [Descripcion de la
contratacion]

De mi consideracion:

Mediante la presente, tengo a bien solicitar se sirva instruir a quien corresponda, realizar el [identificacion de
pago] a la empresa [nombre del proveedor], respecto al contrato de referencia, conforme al siguiente detalle:

U_n!dad Descripcién - contrato N° Factura Import Retencion Total a
Solicitant e Pagar
[Descripcidn del contrato] [Importe
[unidad | [Detalle del pago: Ej. Pago de [N° [Importe| [Detalle de las retenciones a p?agar'
solicitant | anticipo: 20% del monto total de total] | a seraplicadas: %y )
Total -
€] del factur concepto] Ot omcicnac

Para el efecto, adjunto se remite la siguiente documentacion:

F Detalle de toda la documentacién que se adjunta a la presente Orden de Pago. De manera obligatoria
debe adjuntarse factura original, copia de las boletas / pdlizas de garantia establecidas en el contrato,
ademas de todo el proceso de contratacion en original.

Copia de la documentacion que certifique el pago, debe ser remitida a la Unidad de Gestion Administrativa,
una vez el mismo haya sido efectivizado.

Con este motivo, saludo a usted muy atentamente.

Adj Lo indicado.
C.c. Arch.

195



DBC AJUSTADO
(Articulo 46 del D.S. 181)

SOLICITUD DE COTIZACION

\ Formulario SABS—007|

PROCESO ENTIDAD
PUBLICA ANPE N°

OFICINA:

CONCEPTO:

[Descripcion del bien / servicio que se requiere contratar]

El Instituto Nacional de Reforma Agraria, le invita a presentar una cotizacién conforme al siguiente requerimiento:

ITEM DETALLE UNIDAD | CANTIDAD Precio Unitario Precio Total
EnBs EnBs
1
2
3
4
5
6
7

Por favor cotizar en documento (cotizacién / proforma) propio de su empresa, conforme a las especificaciones solicitadas.

CONDICIONES DE LA CONTRATACION:

|Términos de Referencia

|Especificaciones Técnicas

PRECIO REFERENCIAL:

FORMA DE PAGO:

ICONTRA ENTREGA

METODO DE EVALUACION:

CRITERIOS DE EVALUACION: (1)

PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO / SUMINISTRO DEL BIEN: (2)

\VALIDEZ DE LA COTIZACION (en dias calendario) (2)

Enviar cotizacion a:
Plazo de Presentacion de Cotizacion

GARANTIAS:

GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:

GARANTIA DE FUNCIONAMIENTO DE MAQUINARIA Y/O EQUIPO:

DOCUMENTACION QUE DEBE ADJUNTARSE A LA COTIZACION: (2)

* Formulario A-1: Presentacion de la Cotizacion

- Formulario A-2: Identificacién del Proponentes

- Formulario B-1: Oferta Econémica

- Formulario C-1: Oferta Técnica

OBSERVACIONES:

SELLO DE RECEPCION EMPRESA

(1) En caso de requerirse conformee al Método de Evaluaciéon, deberan adjuntarse al DBC Ajustado, los Criterios de Evaluacién a

utilizarse.

(2) Estos aspectos y documentos, deben mencionarse e incluirse obligatoriamente en las cotizaciones presentadas por las empresas

proponentes.
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OBJETO:

MODALIDA

GRONOGRAMA DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO

[Objeto de la Contratacién / Denominacién conforme a la

solicitud de contratacion]

D:

SOLICITAN [Nombre de la Unidad Solicitante del Proceso de

TE Contratacion]

PRECIO

REF.:

[Monto del Precio Referencial]

GESTION:  [Afi0]

Formulario SABS-

008

CONVOCATORIA:

PUBLICACION:

ETAPAS / ACTIVIDADES

Plazo DS 181
y RE (# de
dias)

Responsable

Programacion

Realizacion

Fecha

Dias

Fecha

Dias

Producto

Observacione

Solicitud de adquisicion / contratacion (cert. presup., esp. tec./ TdR rubricados,
precio referencial y método de evaluados

Revision y autorizacion de la contratacion solicitada, al Profesional en
Adquisiciones. Autorizacion expresa para el inicio del proceso de adquisicion /
contratacion.

Elaboracion del DBC y el cronograma del proceso.

Plazo de presentacién de propuestas en ANPE: minimo 4 dias habiles / Cuantias
mayores a Bs 50,000.- hastaBs 200,000.-

Plazo de presentacion de propuestas en ANPE: minimo 8 dias héabiles / Cuantias
mayores a Bs 200,001.- hasta Bs 1.000,000.

Aprobacién del DBC y el cronograma del proceso.

Llenado del Formulario 100 / SICOES, publicacién en SICOES, mesa de partes
(pag Web respecto a servicios de consultoria), y opcionalmente en medio de
comunicacion alternativo de carécter publico.

TOTAL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION (DIAS)

Inspeccion Previa (DBC), organizada por el Profesional en Adquisiciones y la
Unidad Solicitante.

El Profesional en Adquisiciones coordinara las respuestas a las consultas escritas.
Los potenciales proponentes podran realizar consultas escritas hasta 1 dia antes de
la Reunién de Aclaraciones.

Reunién de Aclaracion. Respuesta a las consultas escritas. Acta de aclaraciones.

Probable ajuste del DBC, y remision a la DGAJ solicitando la elaboracion de la
Res. Adm. de aprobacion del DBC (en caso de Licitaciones Publicas. Los procesos
ANPE no requieren aprobacién del DBC mediante Res.Adm.).

Elaboracion de la Res. Adm. que aprueba el DBC y remisién al RPC para su firma
(en caso de Licitaciones PUblicas. Los procesos ANPE no requieren aprobacion del
DBC mediante Res. Adm.).

10

Aprobacion del DBC con la firma de la Res. Adm., y remision al Profesional en
Adquisiciones (en caso de Licitaciones Plblicas. Los procesos ANPE no requieren
aprobacion del DBC mediante Res. Adm.).

11

Publicacién de la Res. Adm. en el SICOES, mediante el Formulario 120 / SICOES.
Notificacion a los proponentes asistentes en la Reunion de Aclaracion (en caso de
Licitaciones Publicas. Los procesos ANPE no requieren aprobacion del DBC
mediante Res. Adm.).

12

Designacion de la Comision de Calificacion dentro de los dos (2) dias calendarios
previos a la apertura de propuestas.

13

Recepcién de propuestas / cotizaciones (Formulario de Registro)

# dias habiles
a partir de la
publicacion en
el SICOES

14

Apertura de propuestas (s/g cronograma del DBC). Lectura de proponentes y
precios ofertados. Elaboracion del Acta de Apertura de Propuestas.

TOTAL PREPARACION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS (DIAS)

15

Andlisis y evaluacion (confidencial) de propuestas. Elaboracion del informe de
evaluacion de propuestas y recomendacion (firma y ribrica en todas las hojas),
dirigido al RPC

16

Revisién y aprobacion del Informe de Evaluacion (Comision Calificadora), y
remision a la DGAJ para la elaboracion de la Res. Adm. de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta (en caso de Licitaciones Publicas y ANPE mayores a Bs
50,000. Los procesos ANPE hasta Bs 200,000.- no requieren adjudicacién mediante
Res. Adm.).

17

Res. Adm. de Adjudicacion o Declaratoria Desierta (en caso de Licitaciones
Publicas y ANPE mayores a Bs200,000. Los procesos ANPE hasta Bs 200,000.- no
requieren adjudicacién mediante Res. Adm.).

18

Firma de la Res. Adm. de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, remision al
Profesional en Adquisiciones (en caso de Licitaciones Publicas y ANPE mayores a
Bs 200,000. Los procesos ANPE hasta Bs 200,000.- no requieren adjudicacion
mediante Res. Adm.).

19

Notificacion de la Adjudicacion (de la Res. Adm. Si corresponde) y resumen de
resultados de evaluacion .Informando que el plazo para la presentacién de un
recurso de impugnacion es de 3 dias, siguientes a la notificacion, en caso de existir
Res Adm.

20

De no existir impugnacion; solicitud escrita para la presentacion de documentos
requeridos en el DBC.

- Plazo 4 dias habiles (procesos ANPE, en cuantias mayores a Bs 50,000.- hasta Bs
200,000.-).

- Plazo 4 dias habiles adiconales a los 3 dias de probable impugnacién (procesos
ANPE, en cuantias mayores a Bs 200,000.- hasta Bs 1.000,000.-).

- Plazo 10 dias habiles (15 dias para empresas extranjeras) adicionales a los 3 dias
de probable impugnacion.

21

Presentacion de documentos dispuestos en el DBC

Conforme al
plazo
dispuesto

en el Paso 20

22

Elaboracién de la Orden de Compra / Orden de Servicios, para su suscripcion y
remision a la empresa / persona adjudicada. Paso 27

23

Remision de documentos presentados por el proveedor a la DGAJ para elaboracion
del contrato

24

Verificacion y Revision de los documentos solicitados

Elaboracion y suscripcion de contrato, y remision a la MAE

26

Suscripcién del contrato, y remision al RPC para firma del proveedor

TOTAL EVALUACION, ADJUDICACION Y SUSCRIPCION DEL
CONTRATO (DIAS)

27

Remision de Contrato, DBC a la comisién de recepcion / fiscal, DGAJ, MAE,
Proveedor/Consultor
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Designacion de Fiscal de Seguimiento y Control. Emisién de Orden de Proceder.
Instruccion de pago a la UGF (en caso de definirse anticipo).

Llenado del Formulario 200 / SICOES (adjudicacion y contrato) (maximo 10 dias

28 | hébiles a partir de la fecha de firma del contrato/entrega de Orden de
Compra/Servicios)
Recepcién del bien y emision de conformidad a través del Acta / Informe de
29 | Conformidad (en cumplimiento a términos, condiciones del Contrato y DBC);
remitiendo dicho documento a la MAE cc/DGAF.
Recepcion del Acta / Informe de Conformidad y previa aprobacion, autorizacion de
30 | pago remitiendo toda la documentacion de respaldo, con el apoyo de la Unidad
Administrativa.
31 Procesamiento de Pago, conforme lo dispuesto en el contrato / Orden de Compra-
Servicios, suscrito
32 | Provision del bien / prestacion del servicio (Informe de recepcion)
Llenado del Formulario 500 / SICOES (recepcién del bien / servicio) (méximo 10
33 | dias habiles a partir de la

fecha de recepcion del bien / servicio)

TOTAL PROCESO DE CONTRATACION (DIAS) 0 0
Fecha de
ff:h:lfee impresion del
P cronograma]

OBSERVACION

ES.

Nota. La identificacion de etapas / actividades del cronograma, deberd ser conforme a la modalidad de contratacion.

FORMULARIO SABS-009

ACTA DE INSPECCION PREVIA

CONVOCATORIA [Cddigo del Proceso de Contratacion]
“/INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATA CIéN]”

ACTA DE INSPECCION PREVIA

En la ciudad de [ciudad], oficinas del Instituto Nacional de Reforma Agraria [(direccion de las oficinas)], a Hrs. [hora] del dia [fecha], se
realiz6 la visita de Inspeccion Previa conforme al cronograma de la Convocatoria [Codigo y Nimero de Convocatoria] parala “/Objeto de

la contratacion] ”’; proceso que se ejecuta en el marco del Decreto Supremo N° 181.

A la mencionada Inspeccidn Previa asistieron por parte de las empresas interesadas en participar del proceso en cuestion, las siguientes

personas:

N° Nombres y Apellidos

Empresa

INSPECCION.

Conforme al propésito de la Inspeccién Previa, los representantes de las citadas empresas, realizaron la inspeccién de lo siguiente:

[Detalle de las oficinas, ambientes, equipos, maquinaria, documentos, etc. objeto de la inspeccion previa]

OBSERVACIONES.

[Detalle de todas las observaciones que se hubiesen presentado, citando el origen de la observacion: representante de empresa potencial

proponente, funcionario del ENTIDAD PUBLICA,
etc.]

La visita de Inspeccion Previa, concluyé a hrs [hora] por lo que se dio por concluida esta actividad, firmando los presentes:

Por las empresas asistentes:

Nombres y Apellidos C.l.

Empresa

Teléfono /Fax
E-mail

Firma

Por la Entidad Publica:
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FIRMA DE FUNCIONARIOS PRESENTES EN LA VISITA DE INSPECCION PREVIA:

Nombre

Cargo

Firma
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FORMULARIO SABS-010
ACTA DE REUNION DE ACLARACIONES

CONVOCATORIA [Cdédigo del Proceso de Contratacion]
“INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]”

ACTA DE REUNION [INFORMATIVA] DE ACLARACIONES

En la ciudad de [ciudad], oficinas del XXXX [(direccion de las oficinas)], a Hrs. [hora] del dia [fecha], se procedid
a la Reunién [“Informativa” en caso de procesos ANPE] de Aclaraciones, conforme al cumplimiento del Cronograma
dispuesto en el Documento Base de Contratacién del proceso [Cédigo y Nimero del Proceso], para la “[Objeto
de la contratacion]”; proceso que se ejecuta en el marco del Decreto Supremo N° 181.

En representacion de la Entidad Pablica (Unidad Solicitante y Area Administrativa), estuvieron presentes en dicho
acto, los siguientes funcionarios:

Nombres y Apellidos Cargo

Las empresas asistentes fueron:

Empresa

1. CONSULTAS ESCRITAS.

Se dio inicio al acto informando, que se recepcionaron [# de consultas] consultas por escrito en el plazo
estipulado, remitidas por las empresas: [empresas que hubiesen remitido consultas escritas]. A continuacion, el
contenido de dichas consultas y las aclaraciones del Entidad Publica.

Consultas [nombre de la empresa consultante]
[a. Consulta “in extenso” presentada por la empresa consultante]

Aclaraciéon — Entidad Publica

[a. Aclaracién manifestada por el Entidad Publica]
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[Se registran todas las consultas presentadas por todas las empresas potenciales proponentes, y las respectivas
aclaraciones emitidas por el ENTIDAD PUBLICA]

1. CONSULTAS-REUNION INFORMATIVA.
Durante la Reunién Informativa de Aclaraciones, se presentaron las siguientes consultas: Empresa [nombre de la
empresa consultante]

Consultas [nombre de la empresa consultante]
[a. Consulta “in extenso” presentada por la empresa consultante]

Aclaracién —Entidad Puablica

[a. Aclaracion manifestada por la Entidad Publica]

[De la misma manera, se registran todas las consultas presentadas por todas las empresas potenciales
proponentes, y las respectivas aclaraciones emitidas por la Entidad Publica]

OBSERVACIONES.

[Detalle de todas las observaciones que se hubiesen presentado, citando el origen de la observacion: representante
de empresa potencial proponente, funcionario de la Entidad Pablica, etc.]

2. CONCLUSION DE LAREUNION DE ACLARACIONES

Siendo las [hora] horas del dia [fecha], se da por concluida la reunién de aclaraciones; por cuanto los presentes firman
a continuacion.

Por las empresas asistentes:

Teléfono / fax

e-mail Firma

Nombresy Apellidos C.1. Empresa

Por la ENTIDAD PUBLICA:

FIRMA DE FUNCIONARIOSPRESENTESEN LALECTURADE PROPUESTAS:

Nombre Cargo Firma
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REGISTRO DE RECEPCION DE COTIZACIONES / PROPUESTAS

Formulario

SABS-011
PROCESO DE CONTRATACION [Cédigo del Proceso de Contratacion]
[NOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]
[LUGAR], [FECHA]
Ne NOMBRE EMPRESA NOMBRE Y APELLIDOS DE PERSONA QUE ENTREGA TELEFONO/ FIRMA | FECHA HORA
SOBRE FAX E-MAIL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
AHRS. .......... SE CIERRA EL REGISTRO DE RECEPCION DE

Firma(s) del (de la) Responsable de Calificacion / Comisién Calificadora y Unidad de Contrataciones:
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En la ciudad de [ciudad], oficinas de la Entidad Publica [(direccion de

CONVOCATORIA [Cédigo del Proceso de Contratacion]
“INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]”
CUCE N° [Numero de CUCE]

FORMULARIO SABS-012

ACTA DE LECTURA DE COTIZACIONES / PROPUESTAS (ANPE)

ACTA DE LECTURA DE COTIZACIONES / PROPUESTAS

las oficinas)], a Hrs. [hora] del dia

[fecha], cumpliendo el cronograma establecido para la realizaciéon del presente proceso de contratacion, se
realiz6 el acto de lectura de cotizaciones / propuestas recepcionadas respecto al proceso: [Codigo del Proceso
de Contratacion], dentro del plazo estipulado para la:

[OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION]

Ne

EMPRESAS PROPONENTES

ITEMS

PRESENTA
PROPUESTA
TECNICA

MONTO DE LA
PROPUESTA
ECONOMICA

Al mencionado acto, asistieron representantes de las siguientes empresas ofertantes:

EMPRESAS

FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD PUBLICA PRESENTESEN LA LECTURA DE PROPUESTAS
/ COTIZACIONES:

Nombre

Cargo

Firma
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FIRMA DE REPRESENTANTES DE EMPRESAS OFERTANTES, PRESENTES EN LA LECTURA DE

PROPUESTAS / COTIZACIONES:

Nombres y Apellidos

C.I.

Empresa

Teléfono / fax e-
mail

Firma

El acto concluyd a horas [hora de finalizacion]

Tarija, [fecha]

204



NUmero de P4ginas de la Propuesta : |

FORMULARIOSABS-12A

ACTADE APERTURADE PROPUESTAS/LICITACIONES

CONVOCATORIA [Cadigo del Proceso de Contratacion]
“INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]”
CUCE N° [Numero de CUCE]

ACTA DE APERTURA DE PROPUESTAS / LICITACIONES

En la ciudad de [ciudad], oficinas de la Entidad Publica [(direccion de las oficinas)], a Hrs.
[hora] del dia [fecha], cumpliendo el cronograma establecido para la realizacion del presente
proceso de licitacion, se realizo el acto de apertura de propuestas recepcionadas respecto al
proceso: [Cédigo del Proceso de Contratacién], dentro del plazo estipulado para el efecto.

IDENTIFICACION.

[Cédigo de Proceso de Licitaciony # de Convocatoria]
OBJETO DE LA LICITACION.

[ObjetodelaLicitacion)

PROPONENTES PRESENTADOS.

Conforme al registro de presentacion de propuestas, las empresas que presentaron sus

propuestas respecto a la [Cddigo del Proceso de Licitacion y # de Convocatoria”], son las
siguientes (por orden de registro):

N° EMPRESA
1

2

VERIFICACION DE LADOCUMENTACIONPRESENTADA.
[El cuadro siguiente, debera ser llenado uno por cada propuesta presentada

DATOS GENERALES DEL PROCESO
CUCE :
Objeto de la contratacion

Nombre del Proponente

Propuesta Econdémica

1
peiTication Evaluacién Preliminar (Sesién
(Acto de Apertura)
REQUISITOS EVALUADOS . Reservada)
PRESENTO =
Pagina N°
Sl NO CONTINUA  DESCALIFICA
DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

FORMULARIO A-1. Presentacion de Propuesta.

FORMULARIO A-2a o Formulario A-2b. Identificacion
del

garantia de Seriedad de Propuesta.

PROPUESTA TECNICA

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas.

FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales.

PROPUESTA ECONOMICA

FORMULARIO B-1. Propuesta Econémica.
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OBSERVACIONES.

[Detallar las observaciones que se hubiesen presentado durante el acto de apertura de propuestas,
citando el origen de la observacion]

Concluida la lectura de la documentacion presentada por los proponentes, a hrs. [hora de finalizacion

del acto] se dio por concluido el acto de apertura de propuestas.

FIRMA DE FUNCIONARIOS DEL ENTIDAD PUBLICA PRESENTES EN
LA LECTURA DE PROPUESTAS / COTIZACIONES:

Nombre

Cargo

Firma

[Comision Calificadora]

[Comision Calificadora]

[Comision Calificadora]

[Asesor Legal]

FIRMA DE REPRESENTANTES DE EMPRESAS OFERTANTES, PRESENTES EN LA

APERTURA DE PROPUESTAS:

NOMBRE

EMPRESA TELEFONO

FIRMA
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CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

PROCESO DE CONTRATACION [Cédigo del Proceso de Contratacion]

[NOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]

LUGAR], [FECHA]

Formulario SABS-013

PROPONENTES
Proponente 1 Proponente 2 Proponente 3 Proponente n
ITEM | DETALLE UNIDAD | CANTIDAD | Precio Unit. | Total Precio Unit. Total Precio Unit. | Total Precio Unit. Total
[#] [nombre de cada item] | [unidad] [#] [#] #{VALOR! | [#] #iVALOR! | [#] #i{VALOR! | [#] #i{VALOR!
TOTAL GENERAL #iVALOR! #iVALOR! #iVALOR! #iVALOR!

RECOMENDACION:

ELABORADO POR:

CONFORME A EVALUACION DE LAS COTIZACIONES RECEPCIONADAS, EL / LA RESPONSABLE / COMISION DE CALIFICACION,
RECOMIENDA LA ADJUDICACION CONFORME AL SIGUIENTE DETALLE:

PROVEEDOR

ITEMS ADJUDICADOS

OBSERVACIONES

APROBADO POR
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FORMULARIO SABS-13B
INFORME DE EVALUACION/ ANPE

CONVOCATORIA [Codigo del Proceso de Contratacion]
“INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]”

A: [Nombre del RPA]

RESPONSABLE DE PROCESO DE CONTRATACION PARA EL APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO (RPA)

INFORME DE EVALUACION

De: [Responsable de Calificacion / Comision Calificadora]

Ref.: INFORME DE CALIFICACION Y RECOMENDACION DEL PROCESO [Cddigo del Proceso de

Contratacion] “[Nombre del Proceso de Contratacion]”

Fecha: Tarija [fecha]

1. ANTECEDENTES

Mediante solicitud escrita [cite de nota] emitida por [responsable de la Unidad Solicitante] que canaliza la necesidad
de [contratacion / adquisicion] presentada por la [Unidad Solicitante] de la Entidad Pablica, se requiere la [adquisicion
de equipos / contratacion de servicios]: [objeto de la contratacion] para el ENTIDAD PUBLICA,; por lo que conforme
a la Norma Basica del SABS (Decreto Supremo N° 181 de fecha 15 de julio/2009) se realiza un proceso de contratacion
bajo la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo — Solicitud de [Propuestas / Cotizaciones], para

efectos de viabilizar la contratacién solicitada.

Para tal efecto, el proceso se desarrollé de acuerdo a las siguientes actividades:

FECHA ACTIVIDADES
[fecha] Publicacion en el SICOES formulario 100
[fecha] Inspeccién Previa
[fecha] Consultasescritas
[fecha] Reunién de Aclaraciones
[fecha] Presentacion de propuestas / cotizaciones (hasta hrs. [hora])
Revisién y evaluacion de propuestas / cotizaciones y elaboracion de Informe de
[fecha] Calificacién v Recomendaciones

2. DESIGNACIONDE LA(DEL)COMISION(RESPONSABLE) DE CALIFICACION

En fecha [fecha], mediante Memorandum N° [No. de Memo], suscrito por el [nombre del RPA] — en su calidad de
Responsable del Proceso de Contratacion para el Apoyo Nacional a la Producciony Empleo, se designa a la (al) Comision

(Responsable) de Calificacion para el presente proceso de contratacion:

Nombres

Area / Unidad / Direccion, etc.
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1. PRESENTACION DE PROPUESTAS / COTIZACIONES

Conforme al cronograma de realizacion del proceso de contratacion, se procedio a la recepcion de Propuestas / Cotizaciones hasta
horas [hora] del [fecha], detallandose a continuacion, las propuestas / cotizaciones que fueron recepcionadas:

N E Fecha de Hora de Persona que entrego6 la
mpresa Presentacion Presentacion Propuesta / Cotizacion

1

n

2. APERTURA DE SOBRES

A horas [hora] del [fecha], se procedi6é al acto publico de lectura de propuestas / cotizaciones presentadas y precios
ofertados. Estuvieron presentes en dichos acto, las siguientes personas, representantes de las empresas ofertantes:

Personas presentes en el Acto de Lectura de

Ne Empresa
Propuestas / Cotizaciones

1
2
3
4

3. EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS / COTIZACIONES

Conforme al DBC, se procedi6 a la evaluacion y calificacion de las propuestas / cotizaciones, obteniéndose los siguientes
resultados:

a) Evaluacion Preliminar

Concluida la verificacion de la documentacién presentada por las empresas proponentes, durante el acto de apertura de propuestas; la
Comision Calificadora continué con la Verificacion de la validez del Formulario V-1 Presentacion/Verificacion de los documentos
necesarios de la Propuesta, aplicando la metodologia de Cumple / No Cumple.
A continuacion se muestran los resultados de esta evaluacion: ]

FORMULARIO DE EVALUACION PRELIMINAR

PRESENTACION / VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS NECESARIOS DE LA
PROPUESTA

El cuadro siguiente, debera ser llenado por cada propuesta / cotizacioén presentadal
CUCE

Objeto de la contratacion | |

Nombre del Proponente | |

Propuesta Econémica I |

NUmero de Paginas de la Propuesta |

REQUISITOS EVALUADOS

Verificacion X .
(Acto de Apertura Evaluacion Preliminar
REQUISITOS EVALUADOS ) (Sesion Reservada)
PRESENTO
S| NO [ PaginaN® | CONTINUA | DEScALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

N

FORMULARIO A-1.Presentacion de Propuesta.

FORMULARIO A-2a, A-2b 0 A-2c. Identificacién del Proponente, segin
corresponda.

N

w

Garantia de Seriedad de Propuesta, cuando corresponda.

PROPUESTA TECNICA

4 | FORMULARIO C-1. Especificaciones tecnicas

ol

FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales, cuando corresponda.

PROPUESTA ECONOMICA

6 | FORMULARIO B-1.Propuesta Economica. [ T 1
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Resumen de Evaluacién Preliminar

Ne Empresa Presentacion de Documentacién Legal y Administrativa

S| WIN |-

a) Evaluacion Econdmica.

Conforme a la verificacion de la documentacion legal y administrativa presentada por las empresas proponentes, la Comision Calificadora
(el Responsable de Calificacion) determina continuar con el proceso de calificacion, de las propuestas / cotizaciones habilitadas para este
efecto. Resumen de Propuestas Econémicas / Cotizaciones:

Monto de Precios Ofertados
Ne EMPRESA

Item 1 Item 2 Item 3 Item n

S| Wl N

Conforme a la presentacion de la propuesta econémica / cotizacion - econdmica, se procede a la evaluacion de la propuesta
técnica/ cotizacion técnica.

a) Evaluacion Técnica.®

[Los cuadros siguientes, deberan ser llenados por cada propuesta / cotizacion presentada; comenzando con
la que oferte la propuesta econdémica / cotizacion econdémica mas baja, hasta aquella propuesta / cotizacion que
cumpla con la evaluacién técnica respectiva]

Propuesta/ Cotizacionde laempresa: ...........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Cumple Observaciones
. . . especificar el
# Caracteristica solicitada Caracteristica ofertada S1 NO ( p
porqué no cumple)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
n
CONDICIONES ADMINISTRATIVAS [Conformeal DBC]
. Cumple | Opservaciones
L .. r risti fer Sl | NO especificar el
Condicién solicitada Caracteristica ofertada ( p,
porqué no cumple)
1
2
3
4
5
n

1 Los cuadros de evaluacion técnica propuestos en el presente formulario, corresponden a métodos de
seleccion y adjudicacion basados en el “cumple / no cumple” de las especificaciones técnicas requeridas.
En caso de determinarse una evaluacion técnica por puntaje, deberan insertarse los cuadros
correspondientes a los criterios de evaluacién dispuestos en cada proceso de contratacién en particular.
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b) Resumen de Evaluacién (El cuadro siguiente puede ser modificado conforme al método de Selecciony

Adjudicacién)

Documentacion Monto de Propuesta |Propuesta |Evaluacion
Ne Empresa Legal Propuesta Técgica Ecorr)l()mica Combinada
IAdministrativa [Economica
1
2
3
N

1. CONCLUSIONESYRECOMENDACIONES

[Explicar las conclusiones del proceso de calificacion y las recomendaciones consecuentes a dicho proceso, detallando

claramente la sugerencia de adjudicacion: empresa adjudicada, items adjudicados y montos de adjudicados]

Es cuanto tengo (tenemos) a bien informar, para fines consiguientes.
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FORMULARIO SABS-13C
IMFORME DE EVALDACION / LF

CONVOCATORIA [Codigo del Proceso de Confratacidn]
“INOMBRE DEL PROCESO DE CONTRATACION]™

INFORME DE EVALUACION

A [Mombre del RPC] i
RESPONSABLE DE PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA (RPLC)

De: Comision Calificadora

Ref.: INFORME DE CALIFICACION ¥ RECOMENDACION DEL PROCESO [Codigo
del Proceso de Contratacion] “[Mombre del Proceso de Contratacion]™

Fecha: La Paz, [fecha]

1.

ANTECEDENTES

Mediante solicitud escrita [cite de nota] emitida por [responsable de la Unidad Solicitante] que canaliza la
necesidad de [contratacién / adquisicion] presentada por la [Unidad Solicitante] de la Entidad Publica, se
requiere la [adquisicién de equipos / contratacion de servicios]: [objeto de la contratacion] para el Entidad
Publica; por lo que conforme a la Norma Bésica del SABS (Decreto Supremo N° 181 de fecha 15 de julio/2009)
se realiza un proceso de contratacion bajo la modalidad de Licitacién Publica [Nacional / Internacional], para

efectos de viabilizar la contratacion solicitada.
Para tal efecto, el proceso se desarrollé de acuerdo a las siguientes actividades:

FECHA ACTIVIDADES

[fecha] | Publicacidn en el SICOES formulario 100

Jiecha] | Inspeccion Previa

Jfecha] | Consulias escritas

Jfecha] | Reunion de Aclaraciones

[fecha] [ Aprobacion del DBC con Rezolucion Administrativa N® [#] (con o sin modificaciones)

Jfecha] Publicacion de la Res. Adm. W° ] (v DBC modificado)

[fecha] [ Precentacion de propuesias (hasta hrs. [hora])

ffechal Revision y evaluacion de propusstas v elaboracion de Informe de Calificacion y
Recomendaciones

2. DESIGMACION DE LA COMISION DE CALIFICACION

En fecha [fecha], mediante Memorandum M° [Mo. de Memo], suscrto por el [nomibre del RPC] —en
su calidad de Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Pdblica, se designa a la

Comisidn de Calficacion para el presents proceso de contratacion:

Nombres Area | Unidad | Direccion, etc.

De la misma forma, dicho memorandum nombra al [abogado de la DGAJ], Asesor Legal del

proceso, sin formar parte de la Comision Calificadora.
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De la misma forma, dicho memorandum nombra al [abogado de la DGAJ], Asesor Legal del proceso, sin

formar parte de la Comisién Calificadora.

1. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Conforme al cronograma de realizacion del proceso de contratacion, se procedi6 a la recepcion de Propuestas
hasta horas [hora] del [fecha], detallandose a continuacidn, las propuestas que fueron recepcionadas:

s Fecha de Hora de Persona que entrego la
N Empresa Presentacion | Presentacion Propuesta
2
3

2. APERTURA DE SOBRES

A horas [hora] del [fecha], se procedi¢ al acto publico de apertura de propuestas presentadas y precios ofertados.
Estuvieron presentes en dichos acto, las siguientes personas, representantes de las empresas ofertantes:

N Empresa

Personas presentes en el Acto de Lectura de
Propuestas

= R R e

3. EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Conforme al DBC, se procedi6 a la evaluacion y calificacion de las propuestas, obteniéndose los siguientes

resultados:

a) Evaluacion Preliminar

Concluida la verificacion de la documentacion presentada por las empresas proponentes, durante el acto de
apertura de propuestas; la Comisién Calificadora continué con la verificacion de la validez del Formulario V-1
Presentacion/Verificacion de los documentos necesarios de la Propuesta, aplicando la metodologia de Cumple

/ No Cumple.

A continuacién se muestran los resultados de esta evaluacion:

FORMULARIO DE EVALUACION PRELIMINAR

PRESENTACION / VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS NECESARIOS DE LA
PROPUESTA

[El cuadro siguiente, debera ser llenado por cada propuesta presentada]
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CUCE
Objeto de la contratacion

Nombre del Proponente
Propuesta Econémica

Numero de Paginas de la Propuesta

REQUISITOS EVALUADOS

Verificacion L L
Evaluacion Preliminar
(Acto de Apertura) >
PRESENT® g - (Sesion Reservada)
sl | NO agina CONTINUA | DESCALIFICA

DOCUMENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

FORMULARIO A-1. Presentacion de Propuesta.

FORMULARIO A-2a o Formulario A-2b.
Proponente, segln corresponda.

Identificacion del

. Garantia de Seriedad de Propuesta.

PROPUESTA TECNICA

FORMULARIO C-1. Especificaciones Técnicas.

FORMULARIO C-2. Condiciones Adicionales.

PROPUESTA ECONOMICA

FORMULARIO B-1. Propuesta Econémica.

Resumen de Evaluacién Preliminar

No

Empresa

Presentacion de documentacién Legal y Administrativa

1

2

n

b) Evaluacién Econémica.

Conforme a la verificacion de la documentacion legal y administrativa presentada por las empresas proponentes,
la Comision Calificadora determina continuar con el proceso de calificacion, de las propuestas habilitadas para
este efecto.

Resumen de Propuestas Economicas:

NO

Empresa

Monto de Precios Ofertados

[tem 1 [tem 2 [tem 3

[temn

Conforme a la presentacion de la propuesta econémica, se procede a la evaluacién de la propuesta técnica.

a) Evaluacion Técnica.l

[Los cuadros siguientes, deberan ser llenados por cada propuesta presentada; comenzando con la que oferte la
propuesta econémica mas baja, hasta aquella propuesta que cumpla con la evaluacion técnica respectival
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Propuesta de la empresa: ..............

Cumpla Obaarvacionss
# Caracteristica solicitada Caracteriatica ofertada s | o {sapecificar &l porgué
Mo cumipls)
1
2
3
5
b
3
)
10
n
CONDICIONES ADMIMISTRATIVAS [Conforme al DBEC)
Cumpla Obaarvacionas
# Condicion solicitada Caracteriatica ofertada s | no |eapecificar &l porgué
nid cumipls)
3
5
n

Resumen de Evaluacion Técnica

L Emprasa

Resultados

b) Resumen de Evaluacion (El cuadro siguiente puede ser modificado conforme al método de Seleccion

y Adjudicacion)

Los cuadros de evaluacion técnica propuestos en el presente formulario, corresponden a métodos de seleccién
y adjudicacion basados en el “cumple / no cumple” de las especificaciones técnicas requeridas. En caso de
determinarse una evaluacion técnica por puntaje, deberan insertarse los cuadros correspondientes a los criterios
de evaluacidn dispuestos en cada proceso de contratacion en particular

Documentacion Monto de -
N? Empresa Lagal y Propusata Pn:!pugata Prop E'“.ta E\-alu..?m-:-n
T . . Tecnica | Economica | Combinada
Administrativa Economica
5 -] - i -
3 ] . N ] . . n
n

1. CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES

[Explicar laz conclusiones del proceso de calificacion v las recomendaciones consecusntes a
dicho proceso, detallando claramente la sugerencia de adjudicacion: empresa adjudicada, tems

adjudicados y montos de adjudicados]

E= cuanto tenemos a bien informar, para fines consiguientes.
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CRITERIOS DE EVALUACION

Criterios Evaluados Puntos Total
RESUMEN
1] Experiencia de la Empresa 20
2] Formacién y Experiencia del Personal Propuesto 60
3] Propuesta Técnica 20,
TOTAL 100
1 |Experiencia de la Empresa 20
1 |Experiencia General de la Empresa 20
1 | Antigiiedad, 8
1 {Menor a 3 afios 0
2 |lgual o Mayor a 3 afios 8
2 | Experiencia Especifica en Capacitacion: Sistemas Operativos Informaticos 12
1 [Menor a 3 afios 0
3 [lgual o Mayor a 3 afios 12
2 |Formacion y Experiencia del Personal 60
1 |Docente 60
1 | Formacién académica segun el area de formacion requerida por la entidad convocante 30,
1 [Grado de formacion 30,
1 [Maestria 5
2 |Licenciatura 25
2 |Experiencia en manejo de servidores Linux 15
1 [Menor a 3 afios 0
2 |lgual o Mayor a 3 afios 15
3 [Experiencia en docencia, cursos y/o seminarios 15
1 |Menor a 1 afio 0
2 |lgual o Mayor a 1 afio 15)
3 |Propuesta técnica 20
1 |Enfoque
1 [Cumple exactamente con lo solicitado 5
2 | Similar a lo solicitado 3
3 | Tiene deficiencias 1
2 |Objetivo y Alcance
1 [Cumple exactamente con lo solicitado 5
2 | Similar a lo solicitado 3
3 | Tiene deficiencias 1
3 | Metodologia
1 |Es coherente. 5
2 [Tiene cierta coherencia. 3
3 | Es incoherente. 1
4 |Plan de Trabajo
1 [Completo con detalles de acuerdo con el alcance y metodologia 5
2 [Similar con lo solicitado 3
3 | Tiene deficiencias 1
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CONVOCATORIA
DBC AJUSTADO
(Articulo 46 del D.S. 181)
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FORMULARIOS / CONTRATACION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

FORM SABSRH 01 a

FORMULARIO DE SOLICITUD DE INICIO
CONTRATACION DE PERSONAL

Mediante el presente , tengo a bien a su persona , con el propoésito de solicitante se autorice el inicio del proceso
de contratacion de personal para esta unidad , la cual se encuentra establecida dentro del plan contratacién aprobadas
para la presente gestion de acuerdo al siguiente detalle:

| DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION |
UNIDAD SOLICITANTE

PROYECTO/
ACTIVIDAD
DIA: [ Ju ] e [Jor [Jeart: []
DESCRIPCION
N CODIGO DESCRIPCION CARGO CANT C/U TOTAL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
N

FIRMA Y SELLO DEL JEFE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Autorizacion y Control de Documentos (A ser llenado por el RPA)

Cert.presup SE AUTORIZA Y APRUEBA FIRMA Y SELLO DE
Form.PAC LA CONTRATACION AUTORIZACION Y
TERM. DE APROBACION RPA.
REFER OBSERV.

* Nota: Solo caso de formulacién
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FO RM SABSRH 01b

FORMULARIO DE CONTRATACION
MODALIDAD: CONTRATACION MENOR
DE Bsl A Bs 50.000,00

UNIDAD SOLICITANTE CodigoUE. [ |

Datos de generales dela CONTRATACION

Consultor Individual de Linea I:I Consultor Individual por Producto

Tiempo (meses) Precio Unit.Bs. I:I Precio Tot. Bs. |
Cargo: | Vacantes: I:I

Mediante la presente solicito a su autoridad, la autorizacion de la contratacion de un consultor individual de
acuerdo al siguiente detalle:

Justificacion:

De manera breve justificar los motivos parala CONTRATACION bajo la modalidad los objetivos dela Consultoria y el o los nombres
de las personas de la propuestas

Firma y sello del jefe de launidad solicitante Firmay sello del supervlsor- ¢.ie Ia consultoria que
avala la solicitud

Autorizacion y Control de Documentos (A ser llenado por el RPA)

Nota de solicitud SE AUTORIZA'Y APRUEBA LA
Cert.presup CONTRATACION
Form.PAC OBSERV.
TERM. DE REFER
2 de vid Firma y Sello de autorizacion y
S aprobacion RPA

Certificado RUPE

* Nota: Solo para Contrataciones mayores a Bs. 20.000
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FORM SABSRH 02

TERMINOS DE REFERENCIA

NOMBRE DEL CARGO:
N° DE VACANTES:

1.

OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA
OBJETIVO GENERAL.- (detallar)
OBJETIVOS ESPECIFICOS.- (detallar)
ACTIVIDADES

Durante el plazo establecido para el desarrollo de la Consultoria, el consultor debera
cumplir con las siguientes actividades:

a) (Detallar cada una de las actividades a realizar)
b)

c)

RESULTADOS

(Establecer detallada y cuidadosamente cudles seran los resultados que debera
alcanzar el Consultor)

N° RESULTADOS PONDERACION (%)
1
2
3
4
5
6

n

TOTAL 100%
INFORMES

Todos los informes descritos a continuacién, deberan ser presentados en los formatos previstos por la
ENTIDAD PUBLICA y contar con el visto bueno de la autoridad de quien dependan (conforme los
términos de referencia).

Informe Mensual
Presentacion a la finalizaciéon de cada mes y conforme los resultados esperados.
Informe Final

A la finalizacién del periodo de contratacion, el contratado también debera presentar un informe final
de actividades, de conformidad a los presentes Términos de Referencia.

Informes Adicionales

El Contratado elaborara todos los informes adicionales, requeridos a solicitud de
las autoridades superiores.

LUGAR Y PLAZO

La consultoria sera desarrollada en la ciudad de (Especificar ciudad) durante un periodo de
(especificar tiempo de la consultoria)

SUPERVISION

(Establecer quién sera el Supervisor de Contrato, que figurara en el contrato)
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PERFIL REQUERIDO

REQUISITOS MINIMOS
FORMACION ACADEMICA (De acuerdo al perfil vigente del cargo)
EXPERIENCIA GENERAL (De acuerdo al perfil vigente del cargo)
EXPERIENCIA ESPECIFICA (De acuerdo al perfil vigente del cargo)
EXPERIENCIA PROFESIONAL (De acuerdo al perfil vigente del cargo)
REQUISITOS ADICIONALES PUNTAJE*
EFORMACION (Establecer o definir la formacién adicional a los minimos
COMPLEMENTARIlrequeridos para la evaluacion)
EXPERIENCIA (Establecer o definir la experiencia adicional a los
ESPECIFICA minimos requeridos para la evaluacion)

* La unidad solicitante podra otorgar un puntaje méaximo de hasta 35 pts. el cual podra ser distribuido
entre una o dos variables.

Nota.- Aquellas postulaciones que no cuenten con una puntuacién minima de 50 seran
descalificadas.

3. FORMA DE PAGO

La remuneracion serd de Bs (Numeral) Mensuales (Literal 00/100 Bolivianos), sujeta
a aprobacién de informes mensuales. El Gltimo pago sujeto a aprobacion del Informe
final de actividades y entrega al inmediato superior, bajo inventario de equipos,
mobiliario, de las carpetas, informacion y documentacién a su cargo. Los pasajes y
viaticos correran a cuenta de la institucidn para viajes al interior del pais.

(Firmay Sello del Director/Jefe de Unidad/ Responsable de Area)
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FORM SABS RH 03

FO RMULARIO DE ACTUALIZACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

OBIETO
UNIDAD PRAOSG\Z’SM NOMBRE DE CANTIDAD | PARTIDA | o | mesde | oo
FUENTE | ORGANISMO | ALTERNATIVO | MODALIDAD | CONTRA DE PRESUPUES | MeSde | iblicac :
EJECUTORA PROYECTO (FUENTE) TACIONE VACANTE TRIA solicitud oy refencial

S s

(Firma y Sello del Director/ Jefe de Unidad/ Responsable de Area)
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FORM SABSRH 04

LugaryFecha.............
Cite:

Shor (a):
(Nombre de la Autoridad que corresponda)
(Cargo de la Autoridad)

Resente.-
Ref.: Proced de contratadon de peronal (ENTIDAD PUBLICA ANPE RH XX
20X

Digtinguido

Sfior(a):

Tengo el agrado de hacer conocer a su autoridad, que conforme Programacion de contrataciones aprobado, para la
gestion 20XX de acuerdo a requerimientos establecidos y aprobados por la Entidad Publica xxx ha publicado la
Convocatoria ENTIDAD PUBLICA ANPE RH XX 20XX misma que concluird con la recepcion de postulaciones el dia
XX de XXde 20XXa horas XX XX

Mi persona como Maxima Autoridad Hecutiva del ENTIDAD PUBLICA, solicita a su autoridad instruya a guien
corresponda, la designacion (oficial) de representantes delegados que formaran parte de la Comision de Sleccion.

S adjunta a la presente, Convocatoria y Datos Generales del proceso de contratacion para la realizacién del mismo,
requiriendo el nombre del participante designado oficialmente, quien conforme cronograma contenido en el
Documento Base de Contratacion (DBC) debera constituirse en oficinas de xxxx para la recepcion y apertura de
propuestas el dia XXde XX de 20XX del presente a Hrs. XX XX en instalaciones de la Ingtitucion ubicada en la
(Bspecificar Direccion).

A la espera de su valiosa colaboracion, saludo a usted con las mayores consideraciones.

(Frma y Sello Unidad Solicitante)
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FORM SABS RH 05

MEMORANDUM

Recursos Humanos

RH — RPA — XX (Numero de ANPE)/ 20 XX

Lugar y Fecha..................

Funcionarios:

Presente.-

De mi consideracion :

Conforme Art. 34 del Decreto Supremo N° 0181, comunico a ustedes que han sido designados miembros de Comision de
Calificacion para el proceso de contratacion de consultores de linea ENTIDAD PUBLICA ANPE RH N° X 20XX
(DESCRIPCION DEL PROCESD, SEGUN PUBLICACION EN EL SCOES); debiendo proceder con la apertura y calificacion

Referencia: Dedgnacion Comigon de Calificacion

de propuestas y elaboracion del informe final de recomendacion.

Por lo mencionado, deberan constituirse en oficinas de Direccion Nacional/ Direccion Departamentalxxx para la recepcion

y apertura de propuestas el dia XX de XX de 20>0<a Hrs. X0¢ XX

Con este motivo, saludo a ustedes
atentamente.
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FORM SABS RH 06

FORMULARIO DE REGISTRO DE PROPUESTAS
PROCESO DE CONTRATACION ENTIDAD PUBLICA ANPE RH XX 20XX

CUCE: XX-0212-00-XXXXX-X-X

(DESCRIPCION DELPROCESO DE CONTRATACION)

N°| NO MBRE CONSULTOR/EMPRESA NOMBRE Y APELLIDO DE LA PERSONA QUE ENTREGA| CARGO AL QUE POSTULA FIRMA FECHA | HORA
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FORM SABS RH 07

ACTA DE APERTURA DE SOBRES

PROCESD ENTIDAD PUBLICA-ANPE RH N° 0X0¢ 20XX
CUCEN? XX-0212-00- 0000 % X

En fecha XX de XX de 20XX a horas »XX XX en las oficinas de Direccion Nacional/ Direccion Departamental,
ubicado en (Especificar Direccion), s realizd el acto de apertura de (Cantidad de sobres Numeral vy Literal) sobres del
proceso: ENTIDAD PUBLICA-ANFE R-X0¢20XX, recibidos dentro del plazo egipulado en el proceso de:

(DESCRIPCIONDEL PROCESO)

Ref.: (Detallar cargo)

Nombre del Proponente:
C.l1.: Telf.:
Domicilio:

Verificacion de

Requisitos (Acto de
DOCUMENTOSLEGALESY ADM IN IIVOS
1. Formulario A-1. de Preentacion de Propuesta
2. Formulario A-2 de ldentificacion del Proponente
PROPUESTA TECNICA
4. FORMULARIO C-1.
5. FORMULARIO C-2
PRO PUESTA ECONO MICA (cuando corregponda)
6. FORMULARIO B-1. Declaracion Jurada de Propuesta Econdmica

Ref.: (Detallar cargo)

Nombre del Proponente:

C.l.: | Telf.:

Domicilio:

Verificacion de

Requisitos (Acto de
DOCUMENTOSLEG ALES Y ADMINISTRATIVOS

1. Formulario A-1. de Preeentacion de Propuesta

2. Formulario A-2 de Identificacion del Proponente

PROPUESTA TECNICA

4. FORMULARIO C-1.

5. FORMULARIO C-2

PRO PUESTA ECONO MICA (cuando corresponda)

6. FORMULARIO B-1. Declaracién Jurada de Propuesta Econémica

FIRMA DELACOMISON:

NO MBRE ‘ FIRMA

Habiendo conduido el pregnte acto a horas X< XX
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OBERVACIONES:

‘CONSULTOR OBSERVADO PERSONA QUE OBSERVA

OBSERVACION

A continuacion, firman al pie los participantes directos involucrados en el proceso de contratacion, declarando la no
incompatibilidad con los pogulantes dexritos en la presente Acta de Apertura.

NO MBRE

PARTICIPANTE DEL

PROCEO

RPA

MIEMBRODE LA
COMISION
CALIFICADORA

MIEMBRO DELACOMISION
CALIFICADORA
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FORM SABS RH 08

INFORVIE
ENTIDAD PUBLICA ANPE RH N© X 20XX

A: Nombres y Apellidos
RESFONSABLE DE PROCEDO SDE CONTRATACION DE APOYO
NACIONALA LAFRODUCCION Y EMALEO (RPA)

De: Nombres y Apellidos
COMISON DECAUACACION

Ref.: INFORME DE EVALUACION Y RRCOMBENDACION DHE.FROCED ENTIDAD
PUBLICA ANFE RH XX/ 20XX DESCRFCION DELFROCED DE
CONTRATACION

Fecha: Lugar y Fecha

1. ANTECEDENTES

Laentidad publica xx mediante Requerimiento de Propuestas ENTIDAD PUBLICA/ANFE RH XX 20XX en fecha XX de XX
de 20XX invité al publico en general a preentar propuetas para la contratacién de consultores de linea destinados a la
(Direccion Nacional/Direccion Departamental), para los siguientes cargos:

PRESUPUESTO FIJO VACANTES
MENSUAL
01
02
n

Rara tal efecto, el proceso ® desarrollé de acuerdo a las sguientes actividades

FECHA DECRRCION

Rublicacion del DBC en el SCOES

Preentacion de propuestas hada hrs XXX en oficinas del ENTIDAD PUBLICA (Detallar Direccion)

Acto de apertura de sobresa hrs XX XX oficinas del ENTIDAD PUBLICA
(Detallar Direccion)
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1. DESIGNACIO N DE LA CO MISIO N CALIFICADO RA

B fecha XX de XX de 20XX mediante Memorandum UGRH — RA — 0X¢20XX firmado por el (Detallar Nombres 'y Apellidos
del RA), en i calidad de Repponsable de Arocesos de Contratacion de Apoyo Nacional a la Rroduccién y BEmpleo, ® designé a la
comision calificadora conformada por:

®  Nombresy Apellidos
*  Nombresy Apellidos

2. NO MINA DE PRO PO NENTES Y PRESENTACIO N DE PRO PUESTAS

S procedié a la recepcion de (Epecificar cantidad de obres) haga XXXX del dia (Epecificar fecha) de la presente gestion,
procediéndose posteriormente a la aperturade los mismas, conforme detalle de cargos convocados de acuerdo al Acta de Recepcion
de Sobres adjunta al presente informe.

Mencionar que las propuedas elaboradas debfan r presntadas en oficinas del ENTIDAD PUBLICA (Nacional/Departamental). A
continuacion se detalla la némina de proponentes, de acuerdo con el acta de recepcién de sobres:

FECHADE
CONSULTOR PRESENTACION
1
2
3
n

3. BEVALWUACION DELFRCIO DECONSJLTORA

De acuerdo a cronograma establecido, conforme procedimientos vigentes, criterios de evaluacion y requerimientos etipulados en
los Terminos de Referencia contenidos en el Documento Base de Contratacion, la comision dio inicio al acto de apertura y
evaluacion de posulaciones correpondiente a la Convocatoria ENTIDAD PUBLICA ANFERH XX 20XX

Rira tal efecto, ® aplico el Formulario de Baluacion de Popuetas FORM SABS RH 09 de acuerdo a referencias publicadas el
cual  preente a continuacion:

Resultado de la Bvaluacion Curricular realizada, s determinaron las calificacionesalcanzadas en cada una de lasetapas, las
cuales se presentan en cuadro resumen a continuacion:

Cuadro
Reaumen de Raltados Gererales

Puntaje 1° Puntaje 2° Puntaje

CONSULTOR Etapa Etapa Total OBSERVACION
Ref.01: (Detallar cargoy nimero de vacantes)

Establecer la posicion (1°, 2°...etc) 0

1 la causal de descalificacion o
inhabilitacién
2
Ref. 02: (Detallar cargo y nimero de vacantes)
1
...n

Ref. n: (Detallar cargo y niimero de vacantes)

229



1. RECOMBENDACION DEADJIDICACION O DECLARATORA DEJERTA
Conforme resultados finales de calificacién alcanzados por los postulantes, la Comigén de Calificacion pone a conocimiento

y consideracion de su autoridad los datos del podulante ganador que cumple con las neceddades requeridas recomendando
a1 adjudicacion de acuerdo al dguiente detalle:

NOMBREDELPOSTULANTE PUNTAE ACLARACIONES

OBTENIDO

f. 01: (Detallar cargo y nimero de vacantes)

F . 02: (Detallar cargoy nimero de vacantes)

f. n: (Detallar cargoy nimerode vacantes)

Como condancia del preente procen, firman al pie de la misma los integrantes del comité de seleccion.

Escuanto tenemosa bien informar, para fines consiguientes.

COMISON CALIFICACION:
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ENTIDAD PUBLICA xxxxx ANPE RH

FORM SABS RH 09

REF:

DETALLE DE

CARGO
TO
TA
L

FORMACION

ACADEMICADEMICA (F.A) i%il\ggcllllgx

EXPERIENCIA GENERAL
(E.G)

COMPLEMENTARIA

EXPERIENCIA
EXPECIFICA (E.E) EXPERIENCIA
EXPECIFICA
EXPERIENCIA ADICIONAL
PROFESIONAL (E.P)
F.
A. |EEE
REQUISTOS MINIMOS CcC | A
E. | E
PROPONENTE FA G E E.P pun pun PUN
N taje | taje TAJ .
0 obt | obt| PUNTAJ| E Observaciones
APELLIDOS Y N N PUNTAJE eni | eni E| TOT
NOMBRES ccjgcicc|iqgc 1 ETAPA do| do| 2 ETAPA AL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0
n
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FORM SABSRH 10

Lugar y Fecha
CITE: RH (Modalidad de Contratacion) N° XX/20XX

Sefior(a):

(Nombres y Apellidos del Adjudicado)
(Direccién y Teléfono)

(Ciudad.-)

REF.: ADJUDICACION DEL PROCESO N° XX/20XX
Consultor de Linea: (Describir Cargo)

De mi consideracion:

Por medio de la presente tengo a bien comunicarle que, resultado del proceso de seleccion y
contratacion de personal N° XX/20XX, su persona ha sido declarada ganadora, adjudicandose

el cargo de “(Describir Cargo)”.

En tal sentido, solicito se haga presente en las oficinas del ENTIDAD PUBLICA
(Nacional/Direccion Departamental) ubicadas en (Detallar Direccion de la oficina del
ENTIDAD PUBLICA correspondiente), para formalizar la contratacion de referencia a través
de la firma del contrato respectivo.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

(FHrma y Sllo del RPA)

232



COMUNICACION

INTERNA
RH-ANPE N° XX/
20XX

DE : (Nombresy Apellidos)

A : (Nombresy Apellidos)

DIRECTOR(a) ASESORIA LEGAL

FORM SABSRH 11

RESPO NSABLE DEL PRO CESO DE CONTRATACION DE
APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO

REF :  Solicitud de Haboraciéon de Contrato Consultores Proceso ENTIDAD
PUBLICA -~ ANPE RH N° XX/20XX

FECHA : LugaryFecha

De mi
consideracion:

Mediante la presnte tengo a bien solicitar la Haboracion del Contrato de los Consultores que obtuvieron el

puntaje mas alto en el Proceso ENTIDAD PUBLICA — ANPE RH

N° XX/ 20XX (Detallar Proceso de

Contratacion, sgun publicacion en SCOES), en cumplimiento al Art. 37 del D.S 0181 de 28 de junio de 2009,
por lo que adjunto la documentacion del proceso.

DIRECCION NACIONAL/DIRECCION DEPARTAMENTAL

U.E : (Deribir Unidad Hecutora)

Certificacion Presupuedaria: (NUmero de Preventivos)

NO

NO MBRESY
APELLIDOS

CARGO

FECHADE
INICIO

FECHADE
FIN

NIVEL
SALARIAL

El contrato debe ser suscrito de acuerdo a la fecha de inicio y de finalizacion indicada en el cuadro precedente conforme los Términos

de Referencia adjuntos a la presente.

Asimismo, se adjunta la documentacion correspondiente que respalda y justifica la contratacion de referencia.

Con este motivo saludo a usted atentamente.
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FORM SABSRH 12

Lugar y Fecha
CITE: RH (Modalidad de Contratacion) N° XX/20XX

Sefior(a):

(Nombres y Apellidos del Proponente)
(Direccién y Teléfono)

(Ciudad.-)

REF.: NOTIFICACION DE CONTRATACION
Consultor de Linea: (Describir Cargo)

De mi consideracion:

Por medio de la presente y en consideracion a documentacién presentada, tengo a bien invitar
a su persona a formalizar su contratacién al cargo (Rescribir Cargo) del proceso de
Contratacion Menor CM N° xx/20x a través de la firma del contrato respectivo.

En este sentido a partir de (Detallar fecha de incorporacion) deberd hacerse presente en las
oficinas del xxxxx ubicadas en (xxxx).

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

(Hrma y SEllo del RPA)
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DATOS GENERALES DE LACONTRATACION MENOR

PROCESO DE CONTRATACION

| Detallar N° de Proceso

UNIDAD SOLICITANTE

| Detallar la unidad solicitante

CUANTIA DE CONTRATACION | Debs 1 hasta 20.000,00 |

| De 20.001,00 hasta 50,000 |

]
L]

INFORME TECNICO UNIDAD SOLICITANTE

| (Registrar de numero de informe)

EVALUACION DE PROPUESTAS DE ACUERDO APERFILES A CARGO VIGENTE Y TDRS's:

PROPONENTES REQUISISTOS MINIMOS
N FA EG EE EP CUMPLE
APELLIDOS Y NOMBRE CARGO |C |[NC |[C|[NC|C|NC|C NC SI NO
1
2
3
n

Observaciones:

En cumplimiento a lo establecido en el decreto supremo n° 0181, el( las ) proponente(s) presentado(s) por la unidad solicitante ( cumple/
no cumple ) con los términos de referencia conforme la documentacion de respaldo presentado para su contratacion ,

FIRMA'Y SELLO UNIDAD DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS

VISTO BUENO MAE /RPA

V°B MAE/ RPA
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SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

INSUMOS PROCESO RESPONSABLES
( INICIO )
v La unidad administrativa
o » en coordinacion con las
> Elaboracion del Programa Anual > Unidades Solicitantes
de Contrataciones
* ( N
El Rector (MAE) mediante
Nombrar al Responsable de > Resolucion Rectoral
Compras menores y del ANPE S )
{ s N
El Rector (MAE) mediante
Nombrar al Responsable del > Resolucién Rectoral
Proceso de Licitacion (RPC) N J
(- Unidad Solicitante
MODALIDAD DE - Div. de Presupuestos
_ CONTRATACION MENOR » - Unidad SISIN (S/C)
" Contrataciones hasta 50.000.- | -RrPA
No requiere cotizaciones ni -Div_de Bienes v Ss.
propuestas - J
*NB - SABS
(D.S.0181) /Unldad Solicitante \
*RE- SABS MODALIDAD DE APOYO - Div. de Presupuestos
* Manual de NACIONAL A LA PRODUCCION - Unidad SISIN (S/C)
Procedimientos > Y EMPLEO (ANPE) » -RPA
del SABS Contrataciones de 50.001.- - Resp. del SICOES

hasta 1.000.000.-

Contratacion por Cotizaciones
De 50.001.- hasta 200.000.-

Contratacion por Requerimiento de Propuestas

De 200.001.- hasta 1.000.000.-

\4

MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA (RPC)
Contrataciones de Bs 1.000.001
adelante

- Comision de Calificacion
- Asesoria Legal

- Responsable de Recepcion

- Dpto. de Finanzas

k(cancelacién)

/

/ Unidad Solicitante

- Div. de Presupuestos
- Unidad SISIN (S/C)

A 4

Convocatoria Publica Nacional
De 1.000.001.- hasta 70.000.000.-

Convocatoria Publica Internacional
De 70.000.001.- adelante

\ 4

-RPC

- Resp. del SICOES

- Comisién de Calificacion
- Asesoria Legal

~

- Responsable de Recepcion

- Dpto. de Finanzas

Qancelacién)

/
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ENCUESTAS
ENCUESTA SOBRE PROCESOS DE CONTRATACION EN LAS FACULTADES DE
LA UAJMS

Estimado(a) :

Con la finalidad de conocer si las Unidades Solicitantes de la Universidad Autonoma
Juan Misael Saracho tienen nocién de cémo se lleva a cabo un proceso de contratacion
y que requisitos deben de cumplir. Quisiéramos pedir su ayuda para que conteste
algunas preguntas que no llevaran mucho tiempo. Sus respuestas seran absolutamente
confidenciales y anénimas. Las personas que fueron seleccionados para el estudio, no
se eligieron por nombre y apellido sino mediante un procedimiento aleatorio. Las
opiniones de todos los encuestados seran sumadas e incluidas en el informe final, pero

nunca se comunicaran datos individuales.

Le pedimos que conteste este cuestionario con la mayor sinceridad posible,
marcando con una “X” la casilla que usted crea correspondiente. No hay
respuestas que se puedan considerar esencialmente correctas o incorrectas. Todo

dependera de tu particular saber y entender.
Por favor lea las instrucciones cuidadosamente, ya que aunque la mayoria de las

preguntas solo tienen una opcidn de respuesta, algunas son de varias opciones.

En caso de duda, consulta a tu entrevistador.

Mil Gracias por su colaboracion.
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1. ;Conoce qué es el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios?:

Si No

2. ;(Conoce qué es el Subsistema de Contrataciones de Bienes y
Servicios?

Si No

3. (Conoce cudles son las partes que intervienen un proceso de
contratacion?

Si No

4. ;Conoce las diferentes modalidades de procesos de contratacion?

Si No

5. ¢Conoce que requisitos deben incluirse en la carpeta para dar inicio
del proceso de contratacion?

Si

6. (En qué medida conoce las caracteristicas basicas de los diferentes
modalidades de proceso de contratacion?

0% 25% 50% 100%

7. ;En qué medida conoce lo minimo que debe contener Ilas
especificaciones técnicas y/o términos de referencia?

0% 25% 50% 100%
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8. ¢Recibe algin asesoramiento de la unidad de contrataciones para
llevar a cabo el proceso de contratacién?:

Mala

Regular

Buena

9. ¢Alguna vez formo parte de las comisiones de calificacion y/o

recepcidn o como responsable segin corresponda?.

Si

No

10. ;Recibi6 algun tipo de capacitacion con respecto a los procesos de

contratacion?:

Si

No

11. ;Declarado desierto y/o adjudicado su proceso de contratacion le

informaron de forma oportuna?

Si

No

12. ;Conoce el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de

bienes y Servicios?

Si

No

13. ;Considera que debe existir una guia procedimental para llevar a cabo
los procesos de contratacion e instrumentos definidos?

Si

No
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ENCUESTA SOBRE LOS PROCESOS DE CONTRATACION EN LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y
FINANCIERA

Estimado(a) administrativo:

Con la finalidad de conocer como se lleva a cabo los procesos de contratacion en la
Universidad Autonoma Juan Misael Saracho. Quisiéramos pedir tu ayuda para que
contestes algunas preguntas que no llevaran mucho tiempo. Tus respuestas seran
absolutamente confidenciales y an6nimas. Los estudiantes que fueron seleccionados
para el estudio, no se eligieron por nombre y apellido sino mediante un procedimiento
aleatorio. Las opiniones de todos los encuestados seran sumadas e incluidas en el

informe final, pero nunca se comunicaran datos individuales.

Te pedimos que contestes este cuestionario con la mayor sinceridad posible,
marcando con una “X” 1a casilla que creas correspondiente. No hay respuestas que
se puedan considerar esencialmente correctas o incorrectas. Todo dependera de

tu particular saber y entender.

Por favor lee las instrucciones cuidadosamente, ya que aunque la mayoria
de las preguntas sélo tienen una opcién de respuesta, algunas son de varias

opciones. En caso de duda, consulta a tu entrevistador.

Mil Gracias por su colaboracion.
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1. ;En qué porcentaje se considera capacitado en las Normas Basicas de
Administracién de Bienes y Servicios?

0% 25% 50% 100%

2.;Brinda asesoramiento a las unidades solicitantes para el armado de carpeta para
el inicio del proceso de contrataciéon?

Si No

3. (Existen procedimientos definidos para un proceso de contratacion plasmados
en un documento?

Si No

4. ;Existen formatos e instrumentos que faciliten para que se lleve a cabo los
procesos de contratacion?

Si No

5. (Como calificas que las unidades solicitantes realicen el seguimiento de sus
procesos de contratacion de acuerdo a lo que exige la normativa vigente?:

Mala Regular Buena

6. ¢Existe un flujograma para las diferentes modalidades de los procesos de
contratacion?

Si No
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7.  ¢Llevan un registro y control de los contratos correspondientes a los

procesos de contratacion?

Si

No

8. ¢La Universidad Auténoma cuenta con un reglamento especifico de la
Administracién de Bienes y Servicios?

Si

No

9. (El personal con que cuenta la unidad de contrataciones es suficiente?

Si

No

10. ;Con que frecuencia se realizan procesos de contratacion en la Universidad
Auténoma Juan Misael Saracho?

Nunca

A veces

Frecuente
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