ANTECEDENTES DE LA AUDITORIA

En cumplimiento al convenio firmado entre los representantes de la Universidad
Auténoma Juan Misael Saracho y el Decano de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Financieras, se ha decidido realizar una Auditoria Especial de Ingresos y Egresos del
Departamento de Educacion Virtual posgrado por el periodo comprendido entre el 02 de

enero al 31 de diciembre 2011.

NON=-ACGTIVATED VERSION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA

del 02 de Enero al 31 de diciembre de 2011

MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA

1. TERMINOS DE REFERENCIA

1.1 Antecedentes
En cumplimiento al convenio firmado entre los representantes de la Facultad de

Ciencias Econdmicas y Financieras de la Universidad Autonoma Juan Misael

ol 2 YRV SER O UL COM)

1.2 Objetivo

El objetivo principal de nuestra auditoria es emitir una opinidon independiente
sobre los Ingresos y Egresos, si estos fueron ejecutados en estricto cumplimiento
a lo establecido en las disposiciones legales y precios establecidos y aprobados

para la gestion correspondiente.

1.3 Objeto
El objeto de nuestro examen de auditoria comprendera la evaluacion de la
documentacion que sustenta las operaciones efectuadas por las recaudaciones de
los ingresos y los egresos realizados cuyas partidas y coberturas se detallan en el

punto 1.4 “Alcance del examen”.
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1.4 Alcance del Examen

Nuestro trabajo se efectuara de acuerdo a las normas de auditoria gubernamental
(NAG) y otras disposiciones legales aplicables a la captacion de recursos y la
ejecucion de los gastos de la Secretaria de Educacion Continua.

En el presente trabajo aplicaremos los procedimientos de auditoria descritos en el
programa de trabajo adjunto al presente memorandum, sobre las operaciones
cuyos efectos se reflejan en la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos
correspondientes comprendidos en el periodo del 02 de enero al 31 de diciembre

2011. Se pretende alcanzar una cobertura de acuerdo al siguiente detalle:

DETALLE DE COBERTURA
GRUPO IMPORTE S/G COBERTURA COBERTURA
INGRESOS 299911
EGRESOS 98.441

1.5 Metodologia

Para realizar nuestro trabajo se seleccionaron los importes mas significativos de
las partidas presupuestarias de ingresos y egresos descritos en el punto 1.4
anterior, considerando aquellas cuentas que son mas susceptibles a irregularidades

de acuerdo a lo siguiente.

»  Recopilacion de la informacion de fuente interna de la entidad
atreves de indagacion y andlisis.

»  Revision y analisis de la documentacion que sustente la recaudacion de
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ingresos y egresos, efectuados por la Secretaria de Educacion Continua.

Los resultados obtenidos seran expuestos en los papeles de trabajo; para lo cual
utilizaremos el programa de auditoria a la medida para los ingresos y egresos de

la Secretaria de Educacion Continua.

1.6 Normas Principios y Disposiciones legales a ser aplicados en el desarrollo de

nuestro trabajo

» Constitucion Politica del Estado.

» Ley N2 1178 de Administracion y Control Gubernamentales (SAFCO), del 20
de julio de 1990.

» Ley 004 Marcelo Quiroga Santa Cruz.

NONSAG VAR MEHRSHE N

» Decreto Supremo N2 225557 de fecha 01 de diciembre de 2005, relativo a
Normas Basicas del Sistema de Programacién de Operaciones.

» Resolucién Suprema N2 225558 del 01 diciembre del 2005 relativo a Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

» Decreto Supremo N2 0181de 28 junio de 2009, relativo a las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y Reglamento Especifico
de adquisiciones y contratacién de bienes y servicios de la Entidad.

> R.S. N2 218056, del 04 de marzo del 2011 relativo a las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria y Crédito Publico.

» Resolucion Suprema N° 222957 del 10 de octubre del 2009 relativo a Normas

Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

» Decreto Supremo N° 23318-A del 3 de noviembre de 1992, Reglamento de
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Responsabilidad por la Funcion Publica.

» Norma de Auditoria Gubernamental (NAG), expedida mediante resolucion N°
CGR/079/06 en abril del 2006.

» Principios, Normas Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental

emitidas mediante Resolucion de la Contraloria General de la Republica.

» Normas Basicas del Sistema de Administracion de Personal segun D.S. N°
26115. De fecha 16 de marzo del 2001.
Otras disposiciones pertinentes y vigentes a la fecha de realizacion de la
presente Auditoria; sin que estos sean excluyentes ni limitativos para practicar

otros procedimientos adicionales necesarios, de acuerdo a las circunstancia.

1.7 Principales responsabilidades a nivel de emision de informes

NON=AGTIVATED VERSION

De acuerdo a los resultados obtenﬁos, los informes a emitirse pueden ser las
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» Informe con recomendaciones para mejorar el control interno vigente,
emergente del andlisis de los grupos y partidas presupuestarias sujetas a
examen.

» En caso de presentarse irregularidades, se formulara informes especiales con
responsabilidades.

» En caso de no presentarse indicios de responsabilidades ni observaciones de
control interno; se debe emitir un informe donde el auditor demuestre el

cumplimiento de los objetivos y el alcance del examen.

No esperamos encontrar restriccion alguna en la informacion impuesta por la

entidad al alcance de nuestro trabajo de auditoria.
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1.8 Actividades y Fechas importantes
Nuestra auditoria se realizara de acuerdo a las fechas y actividades de mayor

importancia que son los siguientes:

ACTIVIDADES FECHAS DIAS
Inicio de Actividades 02/09/13
Planificacion de Auditoria 03/09/13 al 27/09/13 25
Ejecucion de la Auditoria 30/09/13 al 30/10/13 31
Preparacion de Legajos 01/11/13 al 04/11/13 04
Emision de Informe 05/11/13 al 15/11/13 09
NENSACTIVATED VERSION
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desarrollo de las tareas en condiciones normales situaciones extraordinarias

como pueden obtener el programa establecido precedentemente.

2 INFORMACION SOBRE LOS ANTECEDENTES OPERACIONES DE LA
ENTIDAD Y SUS RIESGOS INHERENTES

2.1 Antecedentes
La Universidad Autonoma Juan Misael Saracho de Tarija es creada un 6 de junio
de 1946, con dos Facultades: la de Derecho Ciencias Sociales, y la de
Humanidades y Ciencias de Educacion, aunque esta ultima tuvo efimera duracion.
En noviembre de 1946, se aprueba su primer Estatuto Organico y la personalidad

Juridica le es otorgada por el Ministerio de Educacion, Bellas Artes y asuntos
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Indigenas.

Su insercion paulatina al escenario regional, ha consolidado su personalidad
institucional con la creacidén de centros de ensefianza, bibliotecas de consulta,
asi como la prestacion de servicios a la colectividad en el ambito cultural y
social, a través de la imprenta, radio y television Universitaria.

Desde varias décadas atras, el crecimiento de la Universidad transcendio los
limites de la ciudad capital, abriéndose Institutos y carreras profesionales en
Yacuiba, Villamontes y Bermejo, atendiendo las necesidades de la educacion
superior a nivel Departamental de Bolivia le otorga la correspondiente

personeria Juridica.

Su méximo o6rgano de Gobierno es el Honorable Consejo Universitario

NON=ACTIVATED VERSION

La autonomia es la base fundntal de la universidad y el principio que
garanmgmg 4*1-.C .@.mn , administrativo y
académico, con independencia de todo sometimiento al poder estatal y a los

intereses que esté presente.

La Universidad Autonoma “Juan Misael Saracho” tiene la misma jerarquia que
las deméas universidades que integran el sistema de la Educacién Superior
Boliviana y goza de los mismos derecho y prerrogativas, establecidos en la

carta magna y el Estatuto Organico de la Universidad Boliviana.

Actualmente, la Universidad Autéonoma “Juan Misael Saracho” tiene como

ambito de competencia todo el departamento de Tarija.
Los Organos de Gobierno son:

> La Asamblea General Docente Estudiantil Ponderada.

» El Honorable Consejo Universitario.
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El Honorable Consejo Académico — Pedagdgico.

La Asamblea Facultativa Docente - Estudiantil Ponderada.
El Honorable Consejo Facultativo.

La Asamblea de Carrera Docente - Estudiantil Ponderada.

El Honorable Consejo de Carrera, Escuela o Instituto Politécnico.

La Asamblea General Docente Estudiantil Ponderada, es el mas alto nivel de
decision y esta constituida por la totalidad de docentes y estudiantes y se retine
a convocatoria del Honorable Consejo Universitario, siendo sus atribuciones
defender y adoptar medidas en casos de inminente agresion a la autonomia y al

patrimonio de la Universidad, ademas conocer y decidir los casos conflictivos.

El Honorable Consejo Universitario, es el Maximo Organo de Gobierno de la

Universidad y esta constituida por los siguientes miembros:

NONAGEIVATED VERSION
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Un docente representante de cada facultad.

Un docente representante de la federacion de Docentes Universitarios.

Tres representantes de la Federacion Universitaria Local.

Dos representantes estudiantes de cada facultad.

Un representante del Sindicato de Trabajadores Administrativos (con derecho
a voto solo en caso de asuntos inherentes a su sector).

Un representante de la Central Obrera Departamental con derecho a su voz y

voto cuando se traten asuntos de la clase trabajadora.
Visiéon

Institucion Publica y Autonoma de Educaciéon Superior con liderazgo en

formacion competente e integral de la persona, reconocida internacionalmente,
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con pertinencia y responsabilidad Social Universitaria

Mision

Formar profesionales competentes e integrales, con conocimiento cientifico y
tecnologico, capaces de actuar con criterio de equidad e inclusion de la
diversidad cultural y que contribuyan a la investigacion, extension e interaccion

social.

NON=ACTIVATED VERSION
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DETALLE DE PERSONAL DE LA ENTIDAD

DETALLE CANTIDAD GESTION
ADMINISTRATIVOS
Permanentes 443 | 2013
Eventuales 238 | 2013
681
SUB TOTAL
DOCENTES
Titulares 378 | 2013
Interinos 500 | 2013
SUB TOTAL 878

NON=ACTIVATED VERSION
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La Direccion de Posgrado fue creada por R.H.C.U. N° 58/94 decretada el
06/09/94 'y sus actividades se inician en marzo del 1996.
En el nuevo Estatuto Organico aprobado el 13 de agosto de 2004, se reconoce
la Secretaria de Educacion Continua, iniciando la misma sus actividades el 29
de marzo de 2005. En esta Nueva Estructura, la Direccion de Posgrado, pasa a
depender como unidad y de manera directa de la Secretaria de Educacion

Continua con la denominacion de Departamento de Posgrado.

El Departamento de Posgrado tiene como actividad principal la planeacion,
organizacion, direccion y control Académico-Administrativa correspondiente al
cuarto nivel de ensefianza en las distintas 4areas del conocimiento.

Desde su creacion, las actividades de esta unidad han ido en aumento, por lo
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que podemos afirmar que se ha logrado consolidar el Departamento de
Posgrado fortaleciendo su compromiso de cumplir con sus expectativas en
todas las Facultades y Carreras en el campo institucional y académico

Los estudios de posgrado, son aquellos que se realizan después de la obtencion

del Grado de Licenciado, otorgado por la Universidad del Sistema de la
Universidad Boliviana, o grado suficiente expedido por una Universidad

extranjera, certificada por su gobierno.
Vision

“La institucién promueve e incentiva la formacion y capacitacion permanente

de los profesionales mediante diferentes alternativas de posgrado y educacion
NON-ACTIVATED VERSION
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“Orienta su accionar en un proceso de educacion continua, abierta y permanente
acorde con el avance cientifico y tecnolégico estableciendo criterios de calidad,

pertinencia e internacionalizacion en un marco de mutua cooperacion”
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Organigrama de Posgrado
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2.2 Marco Legal

La UAJMS es una entidad publica descentralizada sin fines de lucro, siendo
cabeza de sector el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. Sus objetivos,
derechos y obligaciones, estan establecidos en el Estatuto Organico, aprobado

por el Honorable Consejo Universitario el 1° de julio de 1986.

La UAJMS con sede en la ciudad de Tarija, se constituye en un instituto de

NON=ACTIVATED VERSION:

persona colectiva erecho publico con plena autonomia respecto a los

poderWWD@] IS@t[ﬁﬁucién Politica del

Estado.

Los fines y objetivos de la UAJMS, se encuentran establecidos en el estatuto

organico, de acuerdo a lo siguiente:

» Formar profesionales en todas las areas del conocimiento cientifico,
tecnologico y cultural, que correspondan las necesidades del desarrollo
nacional y regional.

» Organizar y mantener institutos, destinados a la capacitacion cultural, técnica
y social de los trabajadores y sectores populares.

» Impartir ensenanza superior para formar y graduar profesionales y técnicos de
acuerdo a las exigencias y desarrollo del pais.

» Dirigir su actividad al conocimiento y estudio de los problemas de la realidad

local, regional y nacional, econdmica y cultural del pais.
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» Cumplir su mision social, a través de la extension universitaria como medio

de identificacion de la unidad del pueblo.

2.3 Principales Representantes de la Entidad Relacionadas con objeto de la Auditoria

Las principales entidades de organismos vinculados con la universidad autonoma
Juan Misael Saracho (Secretaria de Educacion Continua que seran relacionados
con el objeto de nuestro examen.

» Tesoro General de la Nacion.

» Proyectos Concurrentes (averiguar si esta)

NON=ACTNATEDRVERSION

» Recursos propios generales por la Secretaria.
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Finanzas)

De acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de las operaciones de la secretaria de
educacion continta, a ser examinados y de acuerdo al objeto de nuestro examen
coordinaremos las diferentes instancias o dependencias de la entidad, para
algunas aclaraciones y/o documentacion adicional que aporte mayor evidencia a

las operaciones ejecutadas por la Secretaria de Educacion Continua.
2.4 Fuente de Generacion de Recursos de la Entidad

Los ingresos percibidos por la Secretaria de Educacion Continua durante la gestion

2011 han alcanzado a Bs. 9.931.264

Ademas haremos notar que los ingresos estan conformados de la siguiente manera:
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RECURSOS IMPORTE | % GESTIO
N

Direccion de Posgrado 4.611.747 | 46 2011
Posgrado Odontologia 1.395.179 | 14 2011
Departamento de Formacion Permanente 3.020.555 | 31 2011
Departamento de Educacion Virtual 387.302 4 2011
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Los importes fueron obtenidos de la ejecCucion presupuestaria de la Secretaria de

Educacion Continua. Al 31 de diciembre de 2011

» ingresos que corresponden por la prestacion de servicios relacionados con

cursos de formacion profesional pos-gradual y otros.

2.5 Estructura de Gastos

A continuacion detallamos la estructura de gastos e importes de la Secretaria

de Educacion Continua correspondiente a la gestion 2011.
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ESTRUCTURA DE GASTOS
N° PARTID GASTOS IMPORTE %
A BS
1 21100 Comunicaciones 94 0.08
2 21200 Energia Eléctrica 13.826 | 11.35
3 21300 Agua 2.346 1.93
4 21400 Servicios Telefonicos 259 0.21
5 21600 Servicios de Internet y Otros 0 0
6 22110 Pasajes al Interior del Pais 34 0.03
7 22120 Pasajes al Exterior del Pais 0 0
8 22210 Viaticos para Viajes al Interior del Pais 0 0
NON-ACTIATED VERSION| ..
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11 22600 Transporte de Personal 0 0
12 ifar ga~lifigis 0 0
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14 23400 Otros Alquileres 520 0.43
15 24110 Mantenimiento y Reparacion de Inmuebles 0 0
16 24120 Mantenimiento y Reparacion de Vehiculo y Magq, 0 0
17 25120 Gastos Especializados por Atencion Medica 0 0
18 25110 Consultoria por Producto 6.731 5.55
19 25220 Consultoria de Linea 0 0
20 25300 Comisiones y Gastos Bancarios 0 0
21 25500 Publicidad 540 0.44
22 25600 Servicios de Imprenta Fotocopiado y Fotografico 9.872 8.13
23 25900 Servicios Manuales 10 | 0.0008
24 26200 Gastos Judiciales 0 0
25 26620 Servicios Privados 0 0
26 26990 Otros 72.991 | 60.00
27 31110 Gastos Destinados a Pagos de Refrigerios 4.951 4.08
28 31120 Gastos por Alimentacion y Otros Similares 0 0
29 32100 Papel 0 0
30 32200 Productos de Artes Graficas 0 0
31 33200 Confecciones Textiles 1.050 0.86
32 34110 Combustibles Lubricantes y Derivados 105 0.08
33 34200 Productos Quimicos y Farmacéuticos 0 0
34 34500 Productos de Minerales no Metalicos y Plasticos 0 0
35 34600 Productos Metalicos 0 0
36 34800 Herramientas Menores 0 0
37 39100 Material de Limpieza 0 0
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38 39300 Utensilios de Cocina y comedor 103 0.08
39 39500 Utiles de Escritorio y Oficina 7.237 5.96
40 39600 Utiles Educacionales de Capacitacion 0 0
41 39700 Utiles y Materiales Eléctricos 0 0
42 39800 Otros Repuestos y Accesorios 0 0
43 39990 Otros Materiales y Suministros 0 0

IMPORTE TOTAL

121.234

100

Los importes fueron obtenidos de la ejecucion presupuestaria de gastos de la

Secretaria de Educacion Continua correspondiente a la gestion 2011.
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A continuacidén se hace un comentario de las cuentas de egresos que seran

sujetos a nuestro analisis-

1) 21200 Energia Eléctrica.- Esta partida representa los gastos destinados al
consumo de servicios basicos energia eléctrica la misma que representa el 13

% del total importe analizado.

2) 25210 Consultorias por Producto.-Representa a los gastos destinados a la
cancelacion por concepto de honorarios a los docentes extranjeros y
nacionales que imparten diferentes cursos de formacidon pos gradual, esta

partida corresponde al 6% del total analizado.

NON=AG TIVATED VERSION..
fotoWgwgy%m por la entidad, la

misma corresponde al 10 % del total analizado.

4) 26990 Otros.- Esta partida es la mas importante que representa un 71% que
corresponde a la cancelacion a los diferentes docentes que imparten diferentes

cursos cortos, tutorias y asistencia en tribunales.

La politica para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios se la realiza
de acuerdo D.S.0181 que aprueba la norma basica y el reglamento especifico de
adquisicion de bienes y contratacion de servicios. Dichas adquisiciones han

considerado las cuantias establecidas en la indicada Disposicion legal.
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Las operaciones a evaluar en el presente trabajo se ha detallado en el punto 1.4” alcance
del examen”, el presente memorando, los mismos que seran analizados a través de los
procedimientos de auditoria aplicables a cada cuenta a través de los programas de

auditoria preparados para tal efecto.

2.6 Responsables de las Operaciones a Objeto de la auditoria.-
Durante el periodo sujeto a auditoria, el personal responsable de las operaciones

efectuadas es el siguiente:

NOMBRE CARGO PERIODO

Ing. Marcelo Hoyos M Rector 03-03-10 a la fecha

irector Depto de Fj j—[ﬁ9 a la fecha
@ 7 a la fecha

10-01-09 a la fecha

03-01-10 a la fecha

Lic. Lourdes Roca L. Encargada de Caja 03-01-10 a la fecha
Lic. Mario Franco Strio. de Adm. Financiral 18-01-07 a la fecha
Ing. Lola Zenteno Strio. de Educacion Continua 17-01-12 a la fecha

2.7 Factores externos que pueden afectar las operaciones.-
A continuacién se mencionan los factores externos o riesgos inherentes que
pueden afectar las operaciones normales referentes a la captacion de recursos y
ejecucion de los gastos.
» La falta de oportunidad en la transferencia de recursos del Tesoro General de
la Nacioén ( TGN), a través de la universidad; originando el retraso en las
cancelaciones de las obligaciones de la secretaria.

» Cambio de disposiciones Legales relacionadas con el manejo de la
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Universidad — Secretaria de Educacion Continua.
» Carencia de Estudiantes interesados en participar en los diferentes cursos que

ofrece la Secretaria.

3 AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION

La universidad emitio los estados financieros por el ejercicio terminado al 31 de
diciembre de 2011 a través de un sistema computarizado, verificandose que
dichos estados y registros contables cuenten con la documentacion de sustento

para el analisis de sus cuentas.

El sistema de informaciones contables y presupuestarias emite los

comprobantes, movimientos de cuentas, ejecuciones presupuestarias y estados

NN@A@TWATE D VERSION
La unwww @]iO@@mstaﬁas de recursos

y gastos y envia a la dlreccmn gene A de contaduria dependiente del ministerio

de economia y finanzas la siguiente informacion:

» Ejecucion mensual de recursos de presupuestos y gastos.
» Modificaciones presupuestarias de recursos y gastos.
» Estados financieros de cada gestion los mismos que son remitidos a la

gerencia departamental de la Contraloria General del Estado.

Las principales operaciones computarizadas utilizadas por la entidad son:

» Las areas de Contabilidad y Presupuestos utilizan el Sistema Automatizado

CNT (Sistema de Contabilidad y Presupuestos).
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» SIGMA sistema Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa es un
sistema contable que integra las transacciones presupuestarias patrimoniales
conforme los establecido en las normas basicas de contabilidad integrada. Este
sistema emite la siguiente informacién comprobantes de ingresos y egresos,
gjecucion presupuestaria de ingresos y egresos mensuales y al cierre de
gestion, auxiliares contables, flujo de caja, estados financieros y otra

informacion referente al area contable.

» SAMA sistema de contabilidad para realizar el cobro a los estudiantes de
diferentes cursos como asi también auxiliares de crédito, y emite recibos

correspondientes.

» TARIQUIA Es un sistema biométrico que registra el control de asistencia de

NON=ACTNVATERVERS I©N-
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El ambiente de control de la Universidad Auténoma Juan Misael Saracho define
al conjunto de circunstancia que enmarcan el accionar de una entidad desde la
perspectiva del control interno y que son por lo tanto, determinantes de las

conductas y los procedimientos organizacionales.

4.1. Filosofia de la direccion

Como resultado de las conversaciones sostenidas con el Rector y demads

ejecutivos, hemos podido constatar que se estd desarrollando conciencia
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respecto a la importancia de los controles internos y de trabajar en funcién a un
enfoque sistémico, en el cual predomine la normatividad escrita que defina
claramente las funciones y responsabilidades y no las personas. Por tanto, se
estd mostrando interés en la implantacion y desarrollo de los Sistemas de
Administracion y Control regulados por la Ley N° 1178 y se estd haciendo
esfuerzos para poner en practica las recomendaciones sugeridas a través de los
diferentes informes de auditoria emitidos. El estilo de la direccion es de apego y

cumplimiento de las disposiciones legales en vigencia.

4.2. Integridad y Valores Eticos

La entidad cuenta con el cédigo de ética, el mismo que incliyelos principios y
valores éticos de honestidad personal, integridad, imparcialidad, probidad,
transparencia, responsabilidad y eficiencia funcionaria, que constituyan un

NONAG HAVATHED VERSIGN ==

la calidad del servicio a la comuni

idad.
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4.3. Competencia Profesional

La Universidad dispone de un manual de funciones en el que se incluyen los
requisitos que deben tener los funcionarios para el desempefio de cada cargo.

Consideramos que los funcionarios que tienen a su cargo los aspectos
administrativos y financieros, poseen la experiencia y competencia necesaria
para ejecutar correctamente sus funciones y los controles implementados. El
personal docente, es nombrado internamente o a través de convocatorias, el
mismo que se encuentra en constante capacitacion a través de diversos cursos

de posgrado.

4.4. Atmosfera de Confianza

El nivel ejecutivo de la entidad ha creado un ambiente de confianza entre los

funcionarios de manera que les permita una comunicacion fluida de la
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informacion de manera multidireccional, es decir que la circulacion de la
informacion es ascendente, descendente y transversal. Existiendo lineas de
comunicacion y responsabilidad bien definidas, las cuales se encuentran
expuestas en el organigrama institucional, existiendo delegacion de funciones y

generando espacios participativos.
Administracion Estratégica

La Direccion de Planificacion Académica elabord el Plan Quinquenal 2009
-2013, el mismo que analizado y aprobado por el Honorable Consejo

Universitario y esta siendo puesto en plena vigencia a la fecha.

Al respecto, se observa que no obstante que dicho plan incluye la

modernizacion del proceso académico, el mismo no se encuentra respaldado
: iv : ﬂ1 Nrir el
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se ¢ 7 S s i as, =] facultades y 1la
-EVSAYOULCO
C

contratacion de mayor cantidad de entes, incrementando de sobremanera la

masa salarial de la entidad, frente a una limitacion de las subvenciones y/o
transferencias por Coparticipacion Tributaria del Tesoro General de la Nacion,

obligando a la institucion a obtener créditos bancarios para afrontar estos pagos.

Sistema Organizativo

La Universidad cuenta con reglamentacion especifica aprobada y difundida de
todos los Sistemas de Administracion y Control, la misma que fue
compatibilizada por la Unidad de Normas del Ministerio de Hacienda. Estos
sistemas, se encuentran parcialmente desarrollados y las recomendaciones
efectuadas al respecto, por la Contraloria a través de los respectivos informes de
auditoria, estan siendo implementadas paulatinamente.

Se cuenta con un manual de funciones y organigrama, los mismos que incluyen
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a todas las Secretarias, Direcciones y/o Departamentos de la entidad.
Asimismo, el manual de procedimientos considera todas las operaciones o
actividades, tales como la ejecucion del trabajo de auditoria interna y de las

unidades recaudadoras de los laboratorios y otros.

4.7. Asignacion de Autoridad y Responsabilidad

La delegacion de autoridad y la asignacion de responsabilidad es realizada en
forma oficial y escrita, de acuerdo al Manual de Funciones. Los funcionarios

conocen con propiedad cuéles son sus deberes y responsabilidades.

4.8. Politicas de Administracion de Personal

La Universidad reconoce a sus recursos humanos como a sus activos mas

NON=AGTNARED: ViE [ RSIQ N~

el reconocimiento a los funcmrlos de carrera y se procede a realizar
evalua uaM W@MMQQ‘MVG la capacitacion

técnica de sus miembros.

4.9. Auditoria Interna

La Unidad de Auditoria Interna estd conformada por un Director de auditoria,
un supervisor, tres auditores y una secretaria. El trabajo de dicha unidad se esta
ejecutando con la independencia necesaria, por cuanto funcionalmente depende
del Honorable Consejo Universitario y del Rector; su acceso es irrestricto y sin
limitacidn a cualquier area, proceso, informacion, registro, operacion, oficina o
proyecto sobre los que la Universidad ejerce tuicion.

Actividad Principal del Departamento:

» La contribucion a mejorar la administracion, el grado de eficiencia, eficacia,
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economia, transparencia y licitud de la gestion de la entidad.

» La emision de recomendaciones procurando el mejoramiento de los procesos
para incrementar los niveles de calidad, oportunidad y confiabilidad del
sistema de administracion, informacion y control gerencial.

» El fortalecimiento del desarrollo, implantacién, funcionamiento 'y
retroalimentacion de los Sistemas de Administracion y Control a través del
resultado de sus evaluaciones periodicas.

> El apoyo a los funcionarios de la entidad en el proceso de rendicion de
cuentas por los recursos que le fueron confiados.

» La prevalencia del principio de legalidad en la administracion de la entidad.

5 ENFOQUE DE AUDITORIA ESPERADO.-

NONFACEHVATREDR, VERSION.
disposici y 0 é]] id prestacion de sus
servicios, aprobados por la Universiead Autonoma Juan Misael Saracho y la

Secretaria de Educacion Continua.

Los principales factores de riesgo identificados relacionados con la captacion de
recursos y ejecucion de los gastos, para las operaciones seleccionadas

corresponderd en enfoque de Auditoria que sera el siguiente:

INGRESOS
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» Factor de Riesgo; Disminucion en las recaudaciones por la reduccion de
estudiantes en la inscripcion de los diferentes moddulos y/o cursos de
posgrado que ofrece la Secretaria de Educacion Continua.

> Enfoque de Auditoria; Se verifica la existencia de politicas que motiven
a los estudiantes a participar en los diferentes cursos que ofrece la
secretaria de Educacion Continua, como asi también verificar la existencia
de incremento en el costo de la matricula.

» Factor de Riesgo; Carencia de reglamentos internos referente al cobro de
sus ingresos y al deposito en las cuentas corrientes bancarias de la
Secretaria de Educacion Continua.

» Enfoque de Auditoria; verificar la captacion de recursos y el depdsito de
los mismos en las cuentas corrientes bancarias y que se encuentren de

acuerdo a las disposiciones legales aplicables para tal efecto.

NONACTIVATED VERSION
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sustentados en forma eficiente.

» Enfoque de Auditoria; se verificara que los gastos estén autorizados por
los funcionarios competentes y que cuenten con la documentacion
suficiente que sustente a las mismas, de acuerdo a la naturaleza de sus
operaciones.

» Factor de Riesgo; que los gastos realizados no estén relacionados con los
objetivos de la secretaria de evaluacion continua, ni sean de utilidad para
la misma.

» Enfoque de Auditoria; revisar los gastos que estén de acuerdo con los
fines y objetivos de la secretaria de Educacion Continua y sean de su

utilidad.

6 CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD.-
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La planificacion, elaboracion y evaluacion de las muestras seran efectuadas
mediante un enfoque no estadistico y sélo se utilizara el criterio profesional.
En consecuencia la seleccion de la muestra de las operaciones a realizar sera

efectuada de la siguiente manera.

a) Se analizaran la totalidad de los recursos recaudados por concepto de la venta
y prestacion de servicios por la secretaria de educacidon continua
(Departamento de Educcion Virtual), como ser diplomados, especialidades,

maestrias, cursos de actualizacion en la gestion 2011.

b) Para los egresos se realizard el andlisis a las diferentes partidas como ser:
Energia Eléctrica, Consultorias por Producto, Servicio de Imprenta,

NON=ACTFIVATPED WERSI@ N}« «

pueda considerar los riesgos de cada uno de ellos, aplicando el D.S. 00181.

WA Wz @vgély@) U.com

Al respecto las muestras serdn elegidas en base a la significatividad de las
operaciones y de acuerdo a la cobertura descrita en el acapite N° 1.4 del

presente Memorandum de Planificacion.

¢) Considerando la Naturaleza y el objetivo de nuestro examen se revisara los
comprobantes de ingresos y egresos relacionados con estas cuentas que por
sus caracteristicas o conceptos llaman la atencion del Auditor, aunque los

mismos no sean significativos.

7 TRABAJOS REALIZADOS POR LA UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA O FIRMAS DE AUDITORIA EXTERNA.-
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La Universidad Auténoma Juan Misael Saracho cuenta con la unidad de
auditoria interna, a la fecha de nuestro examen la unidad de auditoria interna
esta conformada por el siguiente personal. Un director, un supervisor, tres
auditores y una secretaria, quienes realizaron los siguientes informes de

auditoria.

» Auditoria de confiabilidad de Estados Financieros por la gestion 2010 y 2011.

» Auditoria Operativa sobre la administracion y destino de los recursos del IDH.

» Auditoria Operativa sobre la asignacion de labores adicionales.

» Auditoria Especial a la designacion de docentes interinos para los cursos de
verano.

» Auditoria al Sistema de Contabilidad Integrada SAYCO correspondiente a la

YL EVSAYOU.COM

» Auditoria Especial de Obras gestion 2012.

8 APOYO DE ESPECIALISTAS.-

Por tratarse de una auditoria Especial de ingresos y egresos a la Secretaria de
evaluacion continua, la misma que es con fines académicos y como requisito para
obtener la titulacion de contador publico autorizado en ese sentido no serad
necesaria la utilizacion de especialistas para sustentar la opiniéon de nuestro

trabajo.

9 ADMINISTRACION DE TRABAJO
El trabajo serd efectuado en el tiempo presupuestado y por el personal que se detalla

a continuacion.
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NOMBRE CARGO HRS. PRESUPUESTADAS
Y APELLIDOS
Mayra Ximena Huarachi Diaz Estudiante 300
Virginia Martinez Acebo Estudiante 300
Tania Rodriguez Condori Estudiante 300
TOTAL HRS. PRESUPUESTARIAS 900

10 PROGRAMAS DE TRABAJO

De acuerdo a lo descrito en los anteriores capitulos se han preparado los

STIVATED VERSION™
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ELABORADO POR:
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Mayra Ximena Virginia Martinez
Huarachi Diaz Acebo
ESTUDIANTE ESTUDIANTE

Tania Rodriguez
Condori
ESTUDIANTE

REVISADO Y APROBADO POR:
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SO

Muiioz Gareca
DOCENTE GUIA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
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AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
DEL 02 DE Enero al 31 de diciembre de 2011

PROGRAMA DE AUDITORIA DE INGRESOS
OBJETIVOS:

1.-Verifique que el sistema de contabilidad haya registrado todas las operaciones de

egresos correspondientes a la gestion 2011.

2.-Compruebe que las transacciones incluidas en el sistema en el sistema contable

estén relacionados con los servicios, bienes y materiales previstos a la entidad.

3.-Verifique que las transacciones estén debidamente autorizadas y aprobadas por los

ionarios competente,

OINl=/A ATED

P E HRS. HRS.
PRES. EJEC.
WWVEEVSAYOULC
1 Prepare una detalle de las cuentas de egresos sujetas a | 1Y2
revision durante la gestion 2011, que fueron ejecutadas
por la secretaria de evaluacion continua Direccion de
Educacion Virtual.
2 Para todas las adquisiciones de bienes y contratacion | 1,3y
de servicios verifique: 4
a) Que se haya originado en una solicitud de
compra realizada por los responsables de cada
unidad administrativa que estén debidamente
firmados y aprobados por funcionarios
competentes.
4.-Compruebe que los recursos, hayan sido utilizados en funcion a lo programado y
estén de acuerdo con las Disposiciones Legales en actual vigencia.
Ne PROCEDIMIENTO REF. | REF. | PERS | HRS. | HRS.
OBJ. P/T PRES. EJEC.

DE ASIG.
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AUD.

5

b) De acuerdo al importe de las adquisiciones,
verifique si cumple con las Disposiciones
Legales en actual vigencia y estén sustentadas
con cotizaciones, cuadros comparativos,
certificacion presupuestaria, orden de compra,
acta de recepcion y notas de almacenes
debidamente autorizadas.

¢) Compruebe la legalidad de las facturas, que
sustentan las operaciones y tengan relacion
con el objeto del gasto y este de acuerdo con
las actividades de la secretaria de educacion
continua.

Verifique que los bienes adquiridos correspondan a la
solicitud de las compras o pliego de especificaciones
técnicas.

NON-ACTHVATED VER
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concepto al gasto.

Cruce informacion entre los registros contables,
facturas, contratos y otros documentos comprobando la
exactitud aritmética de los bienes.

Verifique que los bienes adquiridos y los servicios
contratados hayan sido de utilidad y cumplan con los
objetivos de la secretaria de educacion continua.

Verificar las firmas de elaboracion, revision y
aprobacion de comprobantes de contabilidad y que los
mismos cuenten con documentacion de respaldo

Revise que todos los desembolsos se realicen, efectien
mediante cheques excepto caja chica a nombre de los
beneficiarios y su registro en el libro banco y extracto
bancario.

1,2y

2y3

1,3y

1,2y

1,2y
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Prepare un resumen de cobertura de las cuentas
analizadas en la gestion 2011.

En caso de establecer responsabilidades, especifique:
Nombre completo, numero de carnet de identidad,
domicilio legal, sumas liquidas y exigibles y otros.

En base a los objetivos de auditoria y de acuerdo al
analisis efectuado, emita una conclusion sobre la
legalidad de los egresos.

1y2

LP- 33
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PROGRAMA DE AUDITORIA PREPARADO POR:

Mayra Ximena Virginia Martinez
Huarachi Diaz Acebo
ESTUDIANTE ESTUDIANTE

Tania Rodriguez
Condori
ESTUDIANTE

NON=-ACTIVATED VERSION
Vséyou.com

M.Sc. Lic. Walter Mufoz
Gareca
DOCENTE GUIA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y ERESOS
DE LA SECRETARIA DE EDUCUACION CONTINUA
PRACTICADO DEL 02 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2011

PROGRAMA DE AUDITORIA DE INGRESOS

OBJETIVOS DE AUDITORIA

1 Verificar que los controles relacionados con la aprobacion y registro de

los ingresos por diferentes conceptos se encuentran debidamente

sustentados.

2 Comprobar que los ingresos estén correctamente valuados, calculados de

acuerdo al concepto, términos de la transaccion y precios aprobados.

|N| 3 |]@ue r%(l)ﬁes sean %Ey |:e|5)tén de acueﬁg ﬁliSfosf_R-\'lqres en

NO

TIEMPO
REAL

Prepare un detalle de las recaudaciones
obtenidas durante la gestion 2011.

Compruebe que los cobros efectuados estén
de acuerdo a la lista de precios autorizados, y
la emision de recibo y/o factura
correspondiente.

Revisar que los comprobantes de ingresos
cuentan con las firmas de los responsables de
emision, revision y aprobacion.

Verifique la documentacion de sustento y los
calculos aritméticos de las operaciones
registradas.

1y2

1y3

1,2,3

NO

| PROCEDIMIENTO

| REF. | HECHO | TIEMPO

TIEMP
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OBJ. P/T POR PRESUP. | O REAL
AUD.
5 Verifique que los ingresos se encuentren | 1,2
registrados en los libros mayores, libro
banco, extracto bancario, registro
presupuestario y otros.
1,2
6 Compruebe que las recaudaciones se
depositen en las cuentas corrientes bancarias,
en forma oportuna e integra.
7 Revise la correcta imputacion presupuestaria | 1, 2, 3
y contable en los comprobantes de ingresos.
8 Verifique que las facturas, recibos y demas | 1,2
formularios pre numerados sean utilizados en
forma correlativa.
. | NON-AGTIVATED VERSION
cuenten con los contratos y/o convenios, se
cumplan el W : 4
autorizados, a V S sh y© &ﬂ n@ O m
cumplimiento.
10 Efectué arqueos de caja recaudadora de la | 1
secretaria de educacion continua.
11 Prepare un resumen de cobertura de ingresos. | 1,2,3
12 De acuerdo a los objetivos de auditoria y al
trabajo realizado, emita una conclusion sobre
la legalidad de las operaciones de ingresos
13 En caso de establecer responsabilidades,

especifique : nombre completo, numero de
carnet de identidad, domicilio legal y sumas
liquidas exigibles.
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PROGRAMA DE AUDITORIA PREPARADO POR:

Mayra Ximena Virginia Martinez
Huarachi Diaz Acebo
ESTUDIANTE ESTUDIANTE

Tania Rodriguez
Condori
ESTUDIANTE

NON=ACTIVATED VERSION
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REVISADO Y APROBADO POR:

M.Sc. Lic. Walter Mufoz
Gareca
DOCENTE GUIA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA

PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y NONEDA EXTRANJERA

T

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

20/04/11 00117 Para registrar los ingresos generados por inscripciones y cuotas en el curso 4.300 10101002011 1521100000 v v N/A
sistema de informacion geografica sede Tarija version 1.

25/04/11 00121 Para registrar los ingresos generados por inscripciones y cuotas en curso 5.780 10101002011 1521100000 v v N/A
sistema de informacion geografica sede Tarija version 1.

28/04/11 00130 Para registrar los ingresos generados por inscripciones y cuotas en curso 5.450 10101002011 1521100000 4 4 N/A
sistema de informacion geografica sede TW \ _\A\/ZIEI—)

D)
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18/05/11 00155 Para registrar el cobro por inscripciones y cuotas en curso de Sistema de 01 8 10101002011 1521100000 4 4 N/A
Informacion Geografica Sede Tarija Version 2 W élv y@@[u:l @@m

20/05/11 00165 Para registrar el cobro por inscripciones y cuotas en curso de Sistema de 4.538 10101002011 1521100000 v v N/A
Informacion Geografica Sede Tarija Version 2.

24/05/11 00173 Registros de los ingresos generados por cobro de curso sistema de 6.360 10101002011 1521100000 4 4 N/A
informacion geografica sede Tarija version I1.

02/06/11 00190 Para registrar los recibos de ingresos por inscripciones y cuotas del curso 4.568 10101002011 1521100000 v v N/A
“Decisiones Financieras Sede Tarija Version 1”.




Universid M.H.D

niversidc

Facultad a R
TRC

AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA

VIENE DE AEI -1 36.014
13/06/11 00214 Para registrar el cobro por Inscripciones y cuotas del curso: 9.780 10101002011 1520000000 | v* @ v 4 4 4 v | NA
“Normas y logica del Programa ampliado de inmunizacion Sede Padcaya

Version 1.

“Curso de Supervision monitoreo y evaluacion del programa ampliado de
inmunizacion Sede Padcaya Version 17

“Curso vacunas del Programa ampliado de Inmunizaciéon Sede Padcaya

NON-AGTIVATED VERSION

28/06/11 00255 Para registrar los recibos por cobro de inscripciones al W 1 1521100000 | v v v v v v v N/A
Informacion Geografica Sede Tarija Version 3” nglv W@D}[U] n@@m

12/07/11 00292 Ingresos generados por inscripciones y cuotas en licenciatura en educacion 5.698 10101002012 1524700000 | v/ 4 4 4 4 4 4 N/A
técnica y tecnologica sede Tarija version I

15/07/11 00295 Para registrar recibos por cobro de inscripciones y cuotas al curso de 4.538 10101002015 1521100000 | v v v v v v v N/A
“Sistema de informacion Geografica Sede Tarija Version4”.
”Microsoft Project y sus aplicaciones Sede Tarija Version 17

22/07/11 00298 Ingresos por inscripciones en curso de Microsoft Project y sus 4.510 10101002015 1521100000 | v* 4 4 4 4 4 v | NA
aplicaciones sede Tarija version [.

T
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Universid M.H.D
niversiac
Facultad a V-MA
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AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA
FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 4 5 6 7 9 | COMENTARIOS
VIENE DE AEI -2 66.008
02/08/11 00312 Para registrar recibos por cobro de inscripciones y cuotas al curso 4.868 10101002015 1521100000 4 v v 4 N/A
“Sistema de Informacion Geografica Sede Tarija Version4”.
“Microsoft Project y sus aplicaciones Sede Tarija Version 1”
11/08/11 00360 Para registrar los recibos por cobro de Inscripciones y cuotas del curso 9.007 10101002015 1521100000 4 4 4 4 N/A
Microsoft Project y sus aplicaciones Sede Tarija Version 17.
“Curso de Interculturalidad Descolonizal}X @ cio D
version 17 =
ZN®
16/08/11 00367 Para registrar los recibos por cobro de inscripciones y CWU avg@y () uﬂl«] ﬂ@m 1520000000 4 4 4 4 N/A
“interculturalidad descolonizacion y Educacion Sede Tarija Version 17
12/09/11 00383 Ingresos percibidos por concepto de “Maestria en Preparacion, Evaluacion 10.455 10101002012 1523700000 v v v @ N/A
y Administracion de Proyectos sede Tarija” ’
13/09/11 00386 Para registrar los ingresos generados por inscripciones y cuotas en 12.788 10101002012 1528100000 v v v v N/A
“Maestria en Recursos Hidricos sede Tarija Version 17
13/09/11 00386 Ingreso generado por cobros de inscripciones y cuotas en “Maestria 7.289 10101002012 1520120000 4 4 4 4 N/A
Gestion Educativa sede Tarija version 17
PASA A AEI-4 115.583

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO



NOMBRE FIRMA LElI FECHA
Universid M.H.D
niversiac
Facultad a V-MA
TRC
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA
FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 4 5 6 7 9 | COMENTARIOS
VIENE DE AEI -3 115.583
13/09/11 00388 Ingresos percibidos por concepto de “Maestria en Pedagogia de la 4.879 10101002012 1521100000 4 v v ©) N/A
Virtualidad sede Tarija Version *.
16/09/11 00401 Registro de los ingresos generados por cuotas en Maestria Gestion 17.788 10101002012 1524800000 v v v v N/A
Educativa a sede Tarija version 1”
NON-ACTIVATED VERSION
16/09/11 00406 Registro de los ingresos generados poi? Z¢ildn dad 1 5 2 00000 v v v v N/A
maestria en recursos Hidricos sede Tarija version 1 .
A
Registro de los Ingresos generados por inscripcion € S Dea 9 ] C
16/09/11 00406 recursos Hidricos Sede Tarija version 1 5.394 10101002015 1528100000 4 4 4 4 N/A
Retenciones por impuestos
21/09/11 00420 Ingresos generados por “Maestria en Pedagogia de la Virtualidad sede 11.394 v v v v N/A segun ley
Tarija version 2”.
22/09/11 00431 Registro de los Ingresos generados por inscripciones a la licenciatura en 4.697 10101002015 1524700000 v v v v N/A
Educacion Técnica y Tecnologica Sede Tarija Version 3 cuota inicial
4.697.
11/10/11 00451 Ingresos generados por diferentes cobros a programas en maestria, 10.039 10101002012 1523700000 v 4 4 4 N/A
especialidad, diplomado y cursos cortos dependientes de la Direccion de
Educacion Virtual
PASA A AEI-5 175.168

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO



NOMBRE FIRMA  ;\F| FECHA

Uni d M.H.D
niversidc
Facultad a V-MA
TRC
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA
FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9 | COMENTARIOS
175.168
VIENE DE AEI -4
11/10/11 00451 Ingresos percibidos por concepto de inscripciones y cuotas en “Maestria 8.062 10101002012 1521100000 | v/ 4 4 v v 4 4 N/A
en Pedagogia de la Virtualidad sede Tarija Version 2 “
14/10/11 00460 Registro de los ingresos generados por inscripciones de cursos cortos a 12.002 10101002012 1524800000 | v/ v v v v v v N/A
cargo del Departamento de Educacion Virtual.

28/10/11 00492 Registro de los ingresos generados por 1AM@JNJE” AE D 2 ”@MOOOOO v v v v v v v N/A

en preparacion, evaluacion y gestion de proyectos SEDE Tarija version

 SWVSAWOULCO

28/10/11 00493 Registro de los ingresos generados por inscripciones y cuotas de la 6.394 10101002012 1524500000 | v/ 4 4 4 4 4 v N/A
maestria en pedagogia de la virtualidad sede Tarija version I1.

04/11/11 00509 Para registrar el detalle de recibos por cobro de inscripciones cuotas de la 9.180 10101002012 1524500000 | v/ = 4 4 4 4 N/A
“Decisiones Financieras Sede Bermejo Version 17

04/11/11 00519 Para registrar recibos por cobro de inscripciones y cuotas al curso 3.485 10101002015 1521100000 | v/ G| v 4 4 4 4 N/A
Maestria de Pedagogia de la Virtualidad Sede Tarija Version 2.

09/11/11 00524 Para registrar los recibos por cobro de Inscripciones y cuotas de 7.614 10101002015 1520000000 | v/ v v v v v v N/A
“Maestria Gestion Educativa Sede Tarija Version 17,
PASA A AEI-6 226.087
T

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA



NOMBRE FIRMA J\El FECHA
Universid M.H.D
niversiac
V.M.A
Facultad a
TRC
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA
FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 4 5 6 7 9 | COMENTARIOS
VIENE DE AEI -5 226.087

09/11/11 00524 Para registrar los ingresos por inscripciones y cuotas en Maestria Gestion 8.731 10101002012 1520000000 v v v 4 N/A

Educativa sede Tarija version 1.
09/11/11 00530 Para registrar un detalle de recibos por inscripciones y cuotas del curso 7.568 10101002012 1524700000 1y v v v N/A

“Maestrias en gestion educativa Sede Tarija Version 17
28/11/11 00587 Para registrar el detalle de recibos por insc @@” ATE D g |]OOOOO v v v (2 N/A

en Pedagogia de Virtualidad Tarija Versiofr2}

Al -
WWANNVNA/A awjgz@z/@m 0

28/11/11 00595 Ingresos generados por inscripciones y cuotas de la Licenciatura en €88 9010100 1522700000 v 4 4 4 N/A

Educacion Técnica y Tecnolégica SEDE Tarija version I1..
28/11/11 00595 Ingresos generados por inscripciones en curso enfermedades inmuno 8.040 10101002015 1521100000 v v v v N/A

prevenibles version I e inscripciones en curso de vacunas version I, sede

calapari.
09/12/11 00646 para registrar los ingresos por inscripciones y cuotas en maestria en 8.392 10101002012 1528100000 4 4 4 4 N/A

recursos hidricos SEDE Tarija version 1.
12/12/11 00657 Ingreso por concepto de tutoria del modulo 1 metodologia de la 6.696 10101002015 1528100000 4 4 4 4 N/A

investigacion cientifica Maestria en recursos hidricos.

PASA A AEI-7 279.481

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

T



Universid M.H.D

niversidc

Facultad a R
IRC

ANALISIS DE LA CUENTA BANCO MONEDA NACIONAL Y MONEDA EXTRANJERA

VIENE DE AEI -6 279.481

21/12/11 00681 Para registrar los ingreso generados por defensa de tesis de la Maestria en 7.550 10101002012 1520000000 | v* | v | v |V |v | v |Y |NA
-Preparacion, Evaluacion de proyectos —Maestria en Ingenieria de Agua
—Licenciatura en Educacion Técnica y Tecnologica.

23/12/11 00703 Para registrar los ingresos generados por inscripciones por curso en 12.880 10101002015 1522700000 | v L | v v v v v N/A
vigilancia Epidemiologia de las enfermedades immunoprevenibles SEDE
Carapari version 1.

NON=AG TINVATRE
WAV EV SA RO COM

TR Trabajo Realizado
T Total Sumatoria vertical
v" Verificado satisfactoriamente con comprobante de ingreso, auxiliar contable, ejecucion presupuestaria, planillas de pago y otros.
Documentacion de sustento sin firmas (reporte de ingresos y recibos) Ver AEI I11/1

©) Inoportuno registro contable Ver AEI 111/2



NOMBRE FIRMA FECHAFF - ¢

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA 21200 ENERGIA ELRCTRICA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

FECHA N° DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS COMENTARIOS
COMP.
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9
a b C
18/11/11 01063 3.069 10101002014 21200 v v v v v v v v (-_ij v

Cancelacion por concepto de servicios basicos (energia eléctrica), de la
Direccion de Educacion Virtual. Correspondiente al mes de septiembre
del 2011.

19/12/11 01463 1.500 10101002014 21200 v v v v v v v V] @) v
Cancelacion por concepto de servicios basicos (energia eléctrica), de la
Direccion de Educacion Virtual. Correspondiente al mes de noviembre

del 2011.
19/12/11 01467 9.257 10101002014 21200 v v 4 v 4 4 4 v @) 4

Cancelacion por concepto de servicios basicos (§aergiz=la=trisa), £ 13
Direccion de Educacion Virtual. CorrespondienN N R@ ”@)N
del 2011.

IMPORTE VISTO 100%

IMPORTE NO VISTO 0% 0

IMPORTE TOTAL 100% 13.826

T/R  Trabajo realizado
T Total sumatoria vertical
v Verificado satisfactoriamente con ejecucion presupuestario, comprobantes de egreso facturas, cheques y otros.



NOMBRE FIRMA FECHAFF - 5

@ Falta de Firmas en la documentacion de sustento (recibo de recepcion de cheques) Ver AEE —I11/1

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA 26210 CONSULTORIA POR PRODUCTO DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

FECHA N° DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS COMENTARIO
COMP.
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9
a b c
23/02/11 00059 Cancelacion por concepto de honorarios a la Lic. Elizabeth Castro Docente 2.808 | 10101002014 25210 v v v'| N/A v v v V| @ v
de la materia en pedagogia de la Virtualidad.

Cancelacion de $us. 295,73.- al T/C 7,02 por cond )Y !@ N'ﬁ "C I VA

04/03/11 00097 Lic. Ana Maria Padilla docente de la Maestria de gestion educativa virtual. 2.070 | 10101002000

WYL BV SO UL

v v'| N/A v v v v v v

Cancelacion de $us. 17,50.- al T/C 6,97. Por concepto de honorarios a la
25/03/11 00169 Lic. Dora Eliana Pefialoza docente tutor de la Licenciatura en Educacion 123 | 10101002000 25210 v v v'[ N/A v v v v v v
Técnica y Tecnologia Virtual

25/03/11 00170 Cancelacién de Sus. 126.43. al T/C. 7.00 por concepto de honorarios por 885 | 10101002000 25210 v v V| N/A v v v v v v
docentes de tribunales de la maestria de proyectos — virtual.
Arandia C. John R. 295.-
Rodriguez B. Eddy V. 295.-
Vaca J. Victor J. 295.-
IMPORTE VISTO 87% 5.886
IMPORTE NO VISTO 13% 345

IMPORTE TOTAL 100% 6.731




NOMBRE FIRMA FECHAAFF - 3
T
TR  Trabajo realizado
T Total sumatoria vertical
v Verificado satisfactoriamente con ejecucion presupuestario, planilla de pago, informe de actividades, copia de contratos, comprobantes de egreso facturas, cheques y otros.
@ Falta de firma en la documentacion de sustento. (Recibo de recepcion de cheques) Ver AEE- 111/1
NON=ACTIVATED VERSION
RSN ARACHO
onrronn esee D ANR Y S OGO i ccom contiven
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA 25600 SERVICIO DE IMPRENTA FOTOCOPIADO Y FOTOGRAFICO DEL DEPARTSMENTO DE EDUCACION VIRTUAL
FECHA N° DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS COMENTARIOS
COMP.
CONTB. PRESUP 3 4 5 6 7 9
31/05/11 00531 Cancelacion por concepto de la emision de certificados del diplomado, 8.388 | 10101002014 25600 N/A v v v
emitidos por la universidad autobnoma de chile, de la maestria en proyectos
del departamento de educacion virtual.
26/07/11 00719 Cancelacion a la fotocopiadora Copy Park por concepto de servicios de 59 | 10101002000 25600 N/A v v v
fotocopias anillados y reproduccion de material didactico correspondiente
al mes de junio de la Secretaria de Educacion Continua y sus dependencias.
Devolucion al ingeniero Ronald Ledén que realizo gastos en material
27/07/11 00741 didactico en el curso corto de sistema de informacion geografica version 11 30| 10101002014 25600 N/A 1 4 4 v
de la unidad educacion virtual, sede Tarija del 23 de mayo al 3 de junio




NOMBRE FIRMA FECHAAFF - 4

2011.

Pago a fotocopiadora Copy Park por concepto de fotocopias y anillados de
04/10/11 00998 | la Direccion de Educacion Virtual. Correspondientes al mes de agosto. 77 | 10101002000 25600 4 4 v'| N/A 4 4 v v v v

Cancelacion a Cliver Sandro Ortega propietario de fotocopiadora Copy
24/10/11 01107 Park por concepto de reproduccion de material y anillados para la 624 | 10101002000 25600 4 4 V| N/A 4 4 4 4 v v
Direccion de Educacion Virtual.

PASA A AEE-4 9.168

NON=-ACTIVATED VERSION
WA 8V S4y o UlL.COMm



NOMBRE FIRMA FECHMAFF - 5
UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA 25600 SERVICIO DE IMPRENTA FOTOCOPIADO Y FOTOGRAFICO DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL
FECHA N° DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS COMENTARIOS
COMP.
CONTB. PRESUP 3 4 5 6 8 9
a
VIENE DE AEE-3
9.168
Cancelacion al Sr. Cliver Sandro Ortega Propietario de Copy Park por 631 v N/A v
concepto de reproduccion de material y anillados por la Direccion de
06/12/11 01335 Educacion Virtual, adjunto OF.N°590, factura N°1128. 10101002012 25600
30/12/11 01567 v N/A 4
Devengado que no es cancelado en la gestion 2011 al Sr. Cliver Ortega 101010014
propietario de fotocopiadora Copy Park por fotocopias y anillados 63 21200
servicio utilizado por la Direccion de Educacig g r el e \ —
SRCTIVATED VERSION
IMPORTE VISTO 100% 9.87
IMPORTE NO VISTO 0% WWARWAVK uély@uﬂu@@m
IMPORTE TOTAL 100% 9.872
T
T/R  Trabajo realizado
T Total Sumatoria Vertical
4 Verificado satisfactoriamente con solicitud de pago, facturas, comprobantes de egresos, cheques y otros.
1 Falta de documentacion de sustento (informe de conformidad) Ver AEE- I11/2



_ NOMBRE FIRMA FECHAAFF - g
UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011
ANALISIS DE LA CUENTA 26990 OTORS DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL
FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS COMENTARIOS
CONTB. PRESUP 3 4 5 6 8

01/04/11 00211 N/ v v v v v

Cancelacion a los docentes tribunales de la Maestria en Preparacion, 9.040 10101002013 26990 A

Evaluacion y administracion de proyectos —Vpxt | -

NON=ACTIVATED VERSIO

08/04/11 00251 Para registrar la cancelacion de impuestos por gastos generados por 5.7662;!: 26990 N/ ViV v v Vv

servicios de docencia correspondiente al mes de marzo / A

WWWELEVSA:OUL.CO[M

28/04/11 00308 1.592 N | @ Vi vl v Vv

Cancelacion a la Lic. Virginia Garzon docente del curso corso 10101002032 26990 A .:y

PAI-VIRTUAL que se desarroll6 en Padcaya
28/04/11 00309 1.592 10101002000 26990 N/ 4 4 v 4 v

Cancelacion de Bs. 1.592 por concepto de prestacion de servicios de la A

Lic. Alicia Alemén del curso corto programa inmune de inmunizacién

con sede Padcaya
10/05/11 00366 4.070 26990 N/ v v v v v

Cancelacion de dolares a mutual La Paz del mes de abril por servicios A

de docencia

1.785 N/ v v v v v

16/05/11 00411 Cancelacién de Bs.1.785 por concepto de prestacion de servicios 10101002000 26990 A

del Ing. Ronald Ledn Solis docente del curso de sistema de

informacion geografica de la sede Tarija de fecha 25-

04 al 06-05-11 del departamento educacion virtual.




NOMBRE FIRMA FECHAFF - 5

PASA A AEE - 6 23.845

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA 26990 OTORS DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9 COMENTARIOS
a b c
VIENE DE AEE - 5 23.845
18/05/11 00435 Cancelacion de $us 126.82. T/C 6.99 por concepto de postulacion 10101002012 26990 v v V| N/ v v v v v v

i o = N ONSACTIVATED VERSION | | |

09/06/11 00573 v v v| N/ v v v v v v
/ -

Cancelacion impuesto de la cuenta de dodlares al T/C 6.9WWD aW§4y©U n@©m 26990 A (1)
Paz por el mes de mayo.

18/06/11 00668 2.065 10101002000 26990 v 4 v/| N/ v v v 4 v 4
Por cancelacion prestacion de servicios de la direccion de educacion A
virtual

26/06/11 00727 2.062 10101002000 26990 v v v/| N/ 4 v v 4 v v
Cancelacion de $us 295.77 al T/C 6.96 impartié modulo de Educacion A
virtual

11/08/11 00799 2.800 v v v| N/ v v v v v v
Cancelacion por concepto de prestacion de servicios del ingeniero 10101002012 26990 A
Ronald Leon Solis docente del curso corto sistema de informacion
geografica version III de fecha de 20/06 al 01/07/2011.

12/08/11 00814 7.364 26990 v 4 v| N/ 4 v 4 4 v 4
Pago de impuestos a Mutual La Paz Bs.7.364 correspondiente al mes de A
Julio por servicios de docencia con cheque N*106.

15/09/11 00925 7.540 26990 v 4 v| N/ v v v v v v




NOMBRE FIRMA FECHAFF - g

Pago de impuestos correspondiente al mes de Agosto por servicios de A
docencia con cheque Girado a nombre de Jimena Garvizu encargada de
impuestos de la unidad central

PASA A AEE -7 55.189

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO ]
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA 26990 OTORS DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9 | COMENTARIOS
a b c
VIENE DE AEE - 6 55.189
23/09/11 00959 Pago de Bs. 1186 por concepto de prestacion de servicios de docencia 1.186 26990 v v v'| N/ v v v v v v

o N SINSACTIVATED VERSION | | |

23/09/11 00962 Pago de $us 4000 al T.C.6,97 por concepto de prestacion M&V AL!: 26990 v v YN/ Vi v v v vV
docencia del seminario de investigacion de la MA an y©u D@© m A

PEDAGOGIA.

27/09/11 00978 1.115 v v v| N/ v v v v v v
Cancelacion de Bs. 1115 por concepto de prestacion de servicios de 10101002000 26990 A .:y
docencia de la LICENCIATURA EN EDUCACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

13/10/11 01330 2.285 10101002000 26990 v 4 V| N/ 4 v 4 4 v 4
Cancelacion de Bs. 2285 servicios de docencia en por concepto de A

cursos cortos de “DESICIONES FINANCIERAS A CORTO PLAZO”.

04/11/11 01139 2.128 26990 v 4 V| N/ 4 4 4 4 v 4
Pago por concepto de prestacion de servicios de docencia del seminario A
de investigacion de la MAESTRIA EN PEDAGOGIA.

23/11/11 01501 1.471 v v v N Q) v v v v v
Pago de Bs.1471 por concepto de servicios de docencia de la unidad de 26990 A
Educacion Virtual.




NOMBRE FIRMA FECHAFF - g

PASA A AEE - 8 66.162

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO ]
AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA
PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

ANALISIS DE LA CUENTA 26990 OTORS DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

FECHA N° COMP. DESCRIPCION IMPORTE CODIGO PROCEDIMIENTOS
CONTB. PRESUP 2 3 4 5 6 7 8 9 | COMENTARIOS
a b c
VIENE DE AEE -7
66.162
23/12/12 01535 Pago por concepto de prestacion de servicios de docentes tribunales y 1.581 | 10101002012 26990 v v V| N/ v v v v v v
tutor de la unidad de Educacién Virtual. A

29/12/11 01545 Pago por concepto de prestacion de servicid
tutor de la unidad de Educacion Virtual

IMPORTE VISTO 94%

IMPORTE NO VISTO 6%

IMPORTE TOTAL 100% 72.991
T

TR Trabajo Realizado
T  Total Sumatoria Vertical
v" Verificado satisfactoriamente con comprobante de ingreso, auxiliar contable, ejecucion presupuestaria, planillas de pago y otros.

=y Falta de documentacion de sustento (informe de conformidad) Ver AEE- 111/2




NOMBRE FIRMA FECHAFF .. 19

NON=-ACTIVATED VERSION
WA 8V S4y o UlL.COMm



Facultad de Ciencias Ecorna
Cavvera de Corntaduia St

M.H.D
V.M.A
T.R.C

UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO”

AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS DE LASECRETARIA DE EDUCUACION CONTINUA
DEPARTAMENTO DE EDUCACION VIRTUAL

PRACTICADO DEL 02 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

REF. CONDICION CRITERIO CAUSA EFECTO RECOMENDA

P/T CION
........ j

AEE-1 DOCUMENTACION DE SUSTENTO SIN FIRMA
°1 .. . . . .

I/\\IEE ) De acuerdo a la revision efectuada se pudo verificar, que si | Lo observado anteriormente | Esta Lo descrito | Recomendamos
S “ | bien la Universidad Auténoma Juan Misael Saracho tiene | incumple lo establecido en el | situacion se | anteriormente la Maxim:

N°1 como politica proceder a firmar los comprobantes de | DS. 222957 Norma Basica | presento puede ocasionar | Autoridad de I

egresos; sin embargo existen algunos de ellos que no
cuentan con las firmas de elaboracion, revision y aprobacion
por parte de los funcionarios responsables de realizar esa

A s lonA@TWAT

FECHA | N°DE | DES
cowr. | OV L&
D
Falta de

18/10/11 01063 | firma en el 3.069 | Sr. Elvis
19/12/11 01463 | recibo de 1.500 | Ibafiez
19/12/11 | 01467 | recepcion de 9.257 | Lic.
23/01/11 | 00059 | cheque 2.808 | Elizabet

h Castro

del Sistema de Contabilidad
Integrada, Titulo II, Capitulo
II, Articulo 46, que hace

nt esa

ados 1dent1ﬁcand0
nombres y cargos, por la
maxima autoridad ejecutiva

de la entidad, responsable del
area financiera y el contador

general de la entidad,
dejando constancia de dicha
labor efectuada de

comprobantes de egresos.

debido a un
descuido por
parte de Ila

~aiftrado
@ Post.
rado de

secretaria de
educacion
continua.

la dilucion de
responsabilidades
entre los
funcionarios
responsables  de
la  revision y
aprobacion.

como asi también
la falta de control
y supervision, lo
que resta
confiabilidad a la
informacion
financiera

universidad Ing
Marcelo Hoyo
MAE. Por escrit

a I.
administradora
Secretaria d
Educacion
Continua
procedan :
efectuar I
revision ;

aprobacion de lo
comprobantes d
ingresos dejand
constancia d
dicha labo
efectuada atreve!
de la firma y da
cumplimiento
con L
establecido.

PLANILLA DE DEFICIENCIA



Univevsidad Uuténoma fu M.H.D

UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO”
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PRACTICADO DEL 02 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

REF. CONDICION CRITERIO CAUSA EFECTO RECOMENDACIO
P/T N
________ P

AEE-3 | FALTA DE DOCUMENTACION DE SUSTENTO
Nel

Efectuada la revision de la documentacion proporcionada | Lo descrito | Lo observado | Lo anterior puede | Se recomienda a la
AEE-5 | por la Secretaria de Educacion Continua, se evidencio que | anteriormente precedentemente | ocasionar que se | Méaxima Autoridad de
N°1 existen algunos comprobantes de egreso que no cuentan | incumple lo | se debe al | realicen la universidad Ing.

con la documentacion necesaria y suficiente que respalde | establecido en R.S. | descuido de los | cancelaciones Marcelo Hoyos
AEE-7 | las operaciones realizadas por el uso de los recursos como | 222957 que aprueba | responsables de | inadecuadas 0 | Montesinos  instruir

Ne1 ser: factura, informe de conformidad, contratos y otros: las Normas Basicas | la Unldad de | innecesarias  por | por escrito al

a algunos bienes y | secretaria de gestion
Asi tenemos los

servicios que la | administrativa,

ntegrada que en su | Secretaria de | Secretaria no haya | director de finanzas,
FECHA | N°DE myg A @ anm acion recibido, jefe de contabilidad y
COMP. FA = y @P mmua al no | consiguientemente | directora  de la
menciona que se | exigir la | puede originar la | Secretaria de
debe registrar todas | presentacion de | dilucion de | Educaciéon Continua
28/04/11 | 00308 | Informe de 1.592 las transacciones con | la documentacién | responsabilidades | que proceda a obtener
31/05/11 | 00531 | conformidad 8.838 la documentacion de | necesaria como | en los | y/o  solicitar la

27/07/11 | 00741 | Informe de 167 soporte necesaria y | asi también al no | funcionarios que | documentacion
23/11/11 | 01501 | conformidad 1.471 suficiente que | ejercer un control | tienen la | suficiente que
Informe de corresponde a las | interno previo a | responsabilidad de | respalde y garantice
conformidad operaciones las operaciones | obtener revisar y | las cancelaciones
Informe de ejecutadas. por la | aprobar la | efectuadas y evitar
conformidad cancelacion  de | documentacion de | posibles indicios de

diferentes sustento. responsabilidad.

servicios
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PRACTICADO DEL 02 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

REF. CONDICION CRITERIO CAUSA EFECTO RECOMENDA
P/T ON
________ j
AEI-2 DOCUMENTACION DE SUSTENTO SIN FIRMA
Nel
De acuerdo a la revision efectuada se pudo verificar, que si bien la | Lo observado anteriormente | Esta Lo descrito | Recomendamos a
AEI-5 Universidad Auténoma Juan Misael Saracho tiene como politica proceder a | incumple lo establecido en el | situaciéon se | anteriorment | Méxima Autoric
Ne 1 firmar los comprobantes de ingresos y documentacion de sustento; sin | DS. 222957 Norma Baésica del | presento ® puede | Ejecutiva I
embargo existen algunos de ellos que no cuentan con las firmas de | Sistema de Contabilidad | debido a un | ocasionar la | Marcelo Hoy
AEI-6 elaboracion, revision y aprobacion por parte de los funcionarios | Integrada, Titulo II, Capitulo | descuido por | diluciéon de | Instruya Por escr
Ne 1 responsables de realizar esa labor. I, Articulo 46, que hace | parte de la | responsabilid | a la administrad
Asi tenemos los siguientes casos. referencia; A los responsables | administrado | ades entre | y  Secretaria
AEI-7 fi de_toda i macign Lra de post. | los Educacion Contir
N°1 FECHA | ) \ ME R S Grado de | funcionarios | procedan a efect
0 4 C dle secretaria de | responsables | la  revision
[|L firmados, identificando | educacion de la revision | aprobacion de
13/06/11 00214 | Falt (R oyeXg agos, por la | continua. y comprobantes
04/11/11 00509 | en eWW@MC@ ..!Ilm @ d ejecutiva aprobacion. ingresos  dejar
04/11/11 00519 | de ingresos y 3485 | Lic. Lourdes Roca de la entidad, responsable del como asi | constancia de dic
09/11/11 00524 | recibos de 8.731 | Laguna (Encarga de area financiera y el contador también la | labor efectus
09/11/11 00530 | ingresos 7.568 | caja) general de la entidad, dejando falta de | atreves de la fir
28/11/11 00587 4.879 constancia de dicha labor control y | y dar cumplimie:
21/12/11 00703 12.880 | De los interesados efectuada de comprobantes de supervision, | con lo establecidc
INgresos y egresos. lo que resta
confiabilidad
a la
informacion
financiera,

REF. CONDICION CRITERIO CAUSA EFECTO RECOMENDACION
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C de Contaduvia Sililica
D
VA
P/T TR.C
________ p
AEI-3 | INOPORTUNO REGISTRO CONTABLE
Ne 2 Se recomienda a la Maxin
. . . Lo senalado precedentemente | Lo indicado se | Esta situaciéon no . . X
La entidad cuenta con sistema computarizado (SIGMA), | . . . . | Autoridad de la universid:
. . . incumple lo dispuesto en su [ debe a la poca | permite ni
AEI-4 |el mismo que registra todas las operaciones | | . . . . . Ing. Marcelo Hoy:
. . . . titulo I capitulo 2 articulo 10, | importancia  que | garantiza contar . . .
N°2 presupuestarias, patrimoniales y de tesoreria sin embargo | . . ., Montesinos  instruir a
. . . . > | incisos a ,c y d de Ila | otorgan los | con informacion ..
existen algunos depositos realizados a la cuenta bancaria . . administradora,  contador
o . . resolucion suprema N 222957 | responsables de las | actualizada, . .
AEI-6 | N° 2-6034966 con una antigiiedad de aproximadamente . secretaria de la Secretaria ¢
o , . . . del 4 de marzo del 2005 | diferentes SEDES | oportuna y ., .
N° 2 de 30 a 85 dias sin embargo no tiene como politica .. : . Educacion  continua
. Normas Basicas del Sistema | a nivel | confiable  sobre .
efectuar el registro contable en forma oportuna lo que no V. procede a efectuar el regist
de C contabilidad Integrada, | departamental vy | los cobros

permite contar con una informacion util, oportuna y
confiable asi tenemos por ejemplo:

referente al registro de las
transacciones presupuestarias,

DEREGIST rmacion util y
RO PRO. (@;@ @)

confiabilidad para la toma de
12/09/2011 | 383 | 29/07/2011 | 10.455 || 4ecisigues  ademas  de
13/09/2011 | 388 | 12/08/2011 4.879 || pregspfar) la  informacion
28/11/2011 | 587 | 03/09/2011 4.879 || $ontshile con la

documentacion de sustento, la

misma que facilite el control

interno y

externo posterior.

provincial
falta

y la
de

participantes
m diferentes

s ya que
deben presentar la
fotocopia de los
depositos
bancarios en forma
oportuna para
realizar el registro
contable.

efectuados por los
diferentes cursos,
como asi también
ademas se
presenta una
subvaluacion en la
ejecucion de los
recursos en
algunos meses y
consecuentemente
una
sobrevaluacion de
los recursos en el
mes de su registro
contable.

contable en forma oportus
de todos los
recadados en las diferent
SEDES a nivel departament
y provincial con la finalid:
de tiem;
considerable de su registro
el sistema (SIGMA) con 1
recaudaciones efectuadas p
la Secretaria con la finalid:
de dar estricto cumplimien
a las normas basicas d

ingres

evitar  un

sistema de  contabilid:
integrada.
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REF. CONDICION CRITERIO CAUSA EFECTO RECOMENDAC RI
P/T ION N
________  J—
AEI-4 INCOMPLETO MANUAL DE I
N° 3 PROCEDIMIENTOS DE
INGRESOS
A la fecha de nuestro examen la | Lo observado precedentemente Esta situacion se presentd | Esta  situacion puede | Se recomienda a la

universidad Autéonoma Juan Misael
Saracho cuenta
procedimientos
aprobado  para  ingresos,
embargo el mismo no incluy
procedimientos a seguir por la
Secretaria de Educacion Continua
referente a las recaudaciones de los
recursos por los diferentes cursos
que presta.

contraviene a lo establecido en

NONZACIRATE

referenma al

proces Q

debido al descuido por parte

secundaria para la Universidad

--' O incluir
anual He‘%mzamony(:?@]l r@ Mmlentos

Funciones, Manual de Procesos
y otro material disefiado para tal
fin.

Continua.

establecidos

Secretaria

de

para la
recaudacion de recursos en la

Educacion

)

ocasionar el inadecuado
NEO de recursos en la
euktaria de Educacion

Continua,

consiguientemente la
dilucion de
responsabilidades, por

parte de los funcionarios
encargados de recaudar,
supervisar y aprobar el
manejo de recursos

Maxima Autoridad
Ejecutiva instruir a
la direccion de

planificacion
proceda elaborar el
manual de
procedimientos de
ingresos que
incluya a la
Secretaria de
Educacion
Continua.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO”

AUDITORIA ESPECIAL DE INGRESOS Y EGRESO DE LA SECRETARIA

DE EDUCACION CONTINUA
DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2011

INFORME DE RECOMENDACIONES EMERGENTES DEL INFORME DE

A:

DE:

AUDITORIA ESPECIAL

Ing. Marcelo Hoyos Montesinos.

RECTOR DE LA U.A.J.M.S.

Univ. Mayra Ximena Huarachi Dias.

Univ. Virginia Martinez Acebo.

NONACTIVATED VER@H@N

REF:

FWW@W“M IE®IRAIOS Y EGRESOS

LA SECRETARIA EDUCACION CONTINUA
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DE LA GESTION 2011.

ANTECEDENTES

En cumplimiento al convenio firmado entre los representantes de la
Universidad Autonoma “Juan Misael Saracho” y el decano de la Facultad de
Ciencias Econdmicas y Financieras, se practicd una auditoria especial de
ingresos y egresos del Departamento de Educacion Virtual por el periodo
comprendido entre el 2 de enero al 31 de diciembre de 2011, han surgido
observaciones sobre los aspectos administrativos-contable y de control interno,
que se considera oportuno informar para su conocimiento y accién correctiva
inmediata por parte de los ejecutivos de la entidad .

LR-2.2
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Objetivo

El objetivo principal de nuestra auditoria es emitir una opinion independiente
sobre los ingresos y egresos y si estos fueron ejecutados en estricto
cumplimiento a los precios establecidos aprobado por la gestion
correspondiente, manual de procedimientos para el manejo de ingresos asi
como las normas y disposiciones legales referidas a la captacion de recursos y a

los gastos ejecutados por la Secretaria de Educacion Continua.
Objeto

Se evalud los documentos que sustentan las operaciones de la gestion 2011
relacionadas con la recaudacion de recursos y la adquisicion de bienes y

contratacion de servicios de la Secretaria de Educacion Continua por un
qparfe totgl RN ES 02, dain
NONZAGIIVATED
e WAV SZY O UL.COM

En el presente trabajo se aplicaron los procedimientos de auditoria descritos en

el programa de trabajo adjunto en el memorandum, sobre las operaciones cuyos
efectos se reflejan en la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos

correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de 2011.

La evidencia en la que se basa los resultados de auditoria es documental, la
misma que se obtuvo de fuentes internas de la propia entidad. La revision de la
documentacion presentada como respaldo a los ingresos y egresos efectuado
por la Secretaria de Educacion Continua, durante el periodo auditado alcanzo la

siguiente cobertura.
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GRUPO IMPORTE S/G COBERTURA COBERTURA
REGISTRO %
CONTABLE Bs.
INGRESOS 387.302 77% 299911
EGRESOS 103.420 95% 98.441
Metodologia

Para realizar nuestro trabajo se selecciond los importes mas significativos de las
partidas presupuestarias de ingreso y egresos descritos en el punto 1.4 anterior,
considerando aquellas cuentas que son mas susceptibles a irregularidades de

acuerdo a lo siguiente:
@Meco ila 1 Qrmy de WER @ tidad
NONRAGIIVATED VERSION
Vg @ @ @mlas operaciones de
1ngresos y egresos efectuados r a Sccrotaria acion Continua.

Los resultados obtenidos fueron expuestos en los papeles de trabajo; para lo

cual utilizamos el programa de auditoria a la medida para los ingresos y egresos

de la Secretaria de Educacion Continua

Normas, principios y disposiciones legales a ser aplicadas en el desarrollo

de nuestro examen de auditoria

Las principales disposiciones legales que se tomaron en cuenta en la realizacion

de nuestro trabajo son las siguientes:
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Constitucion Politica del Estado.

Ley N2 1178 de Administracién y Control Gubernamentales (SAFCO), del 20
de julio de 1990.

Ley 004 Marcelo Quiroga Santa Cruz.

Estatuto Organico de la Universidad Auténoma Juan Misael Saracho,
Aprobado el 13 de agosto del 2009 por el Honorable Consejo Universitario
mediante R.H.C.U.A. N2 005/04.

Decreto Supremo N2 225557 de fecha 01 de diciembre de 2005, relativo a
Normas Basicas del Sistema de Programacién de Operaciones.

Resolucidon Suprema N2 225558 del 01 diciembre del 2005 relativo a Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.

Decreto Supremo N2 0181de 28 junio de 2009, relativo a las Normas Bdsicas

del Sistema de Administracidon de Bienes y Servicios y Reglamento Especifico

NONAG HVATFEDR VERSIGN

>

R.S. N2 218056, del 04 de marzgqdel 2011 relativo a las Normas Basicas del
s N2V S OU.COM

Resolucion Suprema N° 222957 del 10 de octubre del 2009 relativo a Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

Decreto Supremo N°® 23318-A del 3 de noviembre de 1992, Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica.

Norma de Auditoria Gubernamental (NAG), expedida mediante resolucion N°
CGR/079/06 en abril del 2006.

Principios, Normas Generales y Bésicas de Control Interno Gubernamental
emitidas mediante Resolucion de la Contraloria General de la Republica.
Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Personal segin D.S. N°
26115. De fecha 16 de marzo del 2001.

Otras disposiciones legales aplicables a las operaciones de la entidad.
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2. RESULTADO DEL EXAMEN

Documentacion de sustento sin firma

De acuerdo a la revision efectuada se pudo verificar, que si bien la
Universidad Autéonoma Juan Misael Saracho tiene como politica proceder a
firmar los comprobantes de ingresos, egresos y documentacién de sustento;
sin embargo existen algunos de ellos que no cuentan con las firmas de
elaboracion, revision y aprobacidn por parte de los funcionarios responsables
de realizar esa labor.

Asi tenemos los siguientes casos.

Ingresos:
FECHA | N°DE DESCRIPCION | IMPORTE | FALTA FIRMA
COMP. DE
13/06/11 00214 Falta de firma en 9.780 | Lic. Rosmery A.
04/11/11 00509 el reporte de 9.180 | Duran (Adm.)

NON&A

09/11/11 00530

JIVAT EDVERSION

7.568 | de caja)

28/11/11 gé]: m9
S -V SEN O (COM. o
Egresos:
FECHA | N°DE DESCRIPCION | IMPOR FALTA
COMP. TE FIRMA DE

18/10/11 01063 Falta de firma en el 3.069 | Sr. Elvis
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19/12/11 01463 recibo de recepcion de 1.500 | Ibafiez
19/12/11 01467 | cheque 9.257 | Lic. Elizabeth
23/01/11 00059 2.808 | Castro

Lo observado anteriormente incumple lo establecido en el DS. 222957 Norma Basica
del Sistema de Contabilidad Integrada, Titulo II, Capitulo II, Articulo 46, que
hace referencia; A los responsables y firma de toda informacion basica y
complementaria que procesa la entidad deben estar firmados, identificando nombres
y cargos, por la maxima autoridad ejecutiva de la entidad, responsable del area
financiera y el contador general de la entidad, dejando constancia de dicha labor

efectuada de comprobantes de ingresos y egresos.

Esta situacion se presentd debido a un descuido por parte de la administradora y

encargada de caja de Posgrado de Secretaria de Educacion Continua.

Lo descrito anteriormente puede ocasionar la dilucion de responsabilidades entre los

NONACGTIVATED! LV RSN

RecoW%l ay mao Hoyos. Instruya

Por escrito a la administradora y encargada de caja de la Secretaria de Educacion

Continua procedan a efectuar la revision y aprobacion de los comprobantes de
ingresos dejando constancia de dicha labor efectuada atreves de la firma y dar

cumplimiento con lo establecido.

Inoportuno Registro Contable

FECHA N° FECHA  DE IMPORTE | DIAS DE
DEREGISTR | COMP | DEPOSITO RETRASO
O RO.

12/09/2011 383 29/07/2011 10.455 | 45 Dias
13/09/2011 388 12/08/2011 4.879 | 31 Dias
28/11/2011 587 03/09/2011 4.879 | 85 Dias

La entidad cuenta con sistema computarizado Sistema Integrado de Gestioén y

Modernizacion Administrativa (SIGMA), el mismo que registra todas las
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operaciones presupuestarias, patrimoniales y de tesoreria sin embargo existen
algunos depositos realizados a la cuenta bancaria N° 2-6034966 con una
antigiiedad de aproximadamente de 30 a 85 dias sin embargo no tiene como
politica efectuar el registro contable en forma oportuna lo que no permite

contar con una informacion util, oportuna y confiable asi tenemos por ejemplo:

NON=AGTIVATER VERSION...

del Z(WWE@W 4_- ya@ @]né@rada, referente al

registro de las transacciones presupucstarias, patrimoniales y financieras de las
entidades publicas y procesar la informacién til y con caracteristicas de
oportunidad, razonabilidad confiabilidad para la toma de decisiones ademas de
presentar la informacion contable con la documentacion de sustento, la misma

que facilite el control interno y externo posterior.

Lo indicado se debe a la poca importancia que otorgan los responsables de las
diferentes SEDES a nivel departamental y provincial y la falta de informacion
por parte de ellas a los participantes de los diferentes cursos ya que deben
presentar la fotocopia de los depositos bancarios en forma oportuna para

realizar el registro contable.

Esta situacién no permite ni garantiza contar con informacion actualizada,

oportuna y confiable sobre los cobros efectuados por los diferentes cursos,
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como asi también ademds se presenta una subvaluacion en la ejecucion de los
recursos en algunos meses y consecuentemente una sobrevaluacion de los

recursos en el mes de su registro contable.

Recomendamos a la Maéxima Autoridad Ejecutiva Ing. Marcelo Hoyos
Montesinos  instruir a la administradora, contadora, secretaria de la
Secretaria de Educacion continua se procede a efectuar el registro contable en
forma oportuna de todos los ingresos recadados en las diferentes SEDES a nivel
departamental y provincial con la finalidad de evitar un tiempo considerable de
su registro en el Sistema Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa
(SIGMA) con las recaudaciones efectuadas por la Secretaria con la finalidad de
dar estricto cumplimiento a las normas basicas del sistema de contabilidad

integrada.

NON=-ACTIVATED VERSION
oSN BV S OHULCOM

A la fecha de nuestro examen la universidad Auténoma Juan Misael Saracho
cuenta con un manual de procedimientos debidamente aprobado para ingresos,
sin embargo el mismo no incluye los procedimientos a seguir por la Secretaria
de Educacion Continua referente a las recaudaciones de los recursos por los

diferentes cursos que presta.

Lo observado precedentemente contraviene a lo establecido en las normas
basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (SOA) en titulo IV articulo
35 que hace referencia al proceso de implantacion, Difusion del Manual de
Organizacién y Funciones, Manual de Procesos y otro material disefiado para

tal fin.

Esta situacion se presentd debido al descuido por parte de los funcionarios
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encargados de elaborar la normativa secundaria para la Universidad las mismas
que deben incluir los procedimientos establecidos para la recaudacion de

recursos en la Secretaria de Educacion Continua.

Esta situacion puede ocasionar el inadecuado manejo de recursos en la
Secretaria de Educacion Continua, consiguientemente la dilucion de
responsabilidades, por parte de los funcionarios encargados de recaudar, revisar

y aprobar el manejo de recursos.

Recomendamos a la Maxima Autoridad Ejecutiva instruir a la direccion de
planificacion proceda a elaborar el manual de procedimientos de ingresos que

incluya a la Secretaria de Educacion Continua.

NON=-ACGTIVATED VERSION
WA, 8V S4yoU.Com

Falta de Documentacion de Sustento

Efectuada la revision de la documentacion proporcionada por la Secretaria de
Educacion Continua, se evidencio que existen algunos comprobantes de egreso
que no cuentan con la documentacion necesaria y suficiente que respalde las
operaciones realizadas por el uso de los recursos como ser informe de

conformidad.

Asi tenemos los siguientes casos:

FECHA N° DE COMP. DOCUMENTO IMPORTE
FALTANTE

28/04/11 00308 Informe de conformidad 1.592

31/05/11 00531 Informe de conformidad 8.838

27/07/11 00741 Informe de conformidad 167
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23/11/11 01501 Informe de conformidad 1.471

Lo descrito anteriormente incumple lo establecido en R.S. 222957 que aprueba
las Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada que en su capitulo
IIT articulo 18 inciso a), menciona que se debe registrar todas las transacciones
con la documentacién de soporte necesaria y suficiente que corresponde a las

operaciones ejecutadas.

Lo observado precedentemente se debe al descuido de los responsables de la
Unidad de Contabilidad y la Directora de la Secretaria de Educacion Continua
al no exigir la presentacion de la documentacidon necesaria como asi también al

no ejercer un control interno previo a las operaciones por la cancelacion de

NONACGTIVATED VERSION

VAN SR @] U ol -
innecesarias por algunos bienes y seNicios que a Secretaria no haya recibido,

consiguientemente puede originar la dilucion de responsabilidades en los
funcionarios que tienen la responsabilidad de obtener revisar y aprobar la

documentacion de sustento.

Recomendamos a la Maxima Autoridad de la universidad Ing. Marcelo Hoyos
Montesinos instruir por escrito a la secretaria de gestion administrativa,
director de finanzas, jefe de contabilidad y directora de la Secretaria de
Educacion Continua que proceda a obtener y/o solicitar la documentacion
suficiente que respalde y garantice las cancelaciones efectuadas y evitar

posibles indicios de responsabilidad.
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NON=AGTIVATED VERSION
condVAW. AV S4AyoU.COoMm

De acuerdo a lo objetivos de auditoria y a los resultados obtenidos del andlisis
efectuado de los ingresos y egresos del departamento de Formacion Permanente
de la Secretaria de Educacion Continua-Departamento de Educacion Virtual,
dependiente de la Universidad Autébnoma Juan Misael Saracho, se concluye que
las operaciones correspondientes del 2de enero al 31 de diciembre del 2011
fueron ejecutadas de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Ley N° 1178
de Administracion y Control Gubernamental, Decreto Supremo N° 0181 que
aprueba las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios, Principios y Normas Generales y Basicas de Control Interno emitidas
por la Contraloria General del Estado, y otras disposiciones legales aplicables a
nuestro examen; sin embargo se hace notar que se presentaron algunas

deficiencias de Control Interno que se encuentran incluidas en el presente
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informe. Las mismas no afectan significativamente el uso y captacion de los

recursos de la Secretaria de Educacion Continua

En cuanto se informa para los fines consiguientes.

Tarija 2 de Diciembre de 2013
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