ANEXO 1
ESTUDIO DE TIEMPOS



Anexol-1 Tabla de NUmero de Muestras

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

5 10 R/X 5 10
0 0 0 0.48 68 33
0.01 1 1 0.50 74 42
0.02 1 1 0.22 80 46
0.03 1 1 0.54 86 49
0.04 1 1 0.56 93 33
0.05 1 1 0.28 100 27
0.06 1 1 0.60 107 61
0.07 1 1 0.62 114 65
0.08 1 1 0.4 121 69
0.09 1 1 0.66 129 74
0.10 3 2 0.68 137 78
0.12 4 2 0.70 145 83
0.14 ] 3 0.72 153 88
0.16 8 4 0.74 162 93
0.18 10 ] 0.76 171 98
0.20 12 7 0.78 180 103
0.22 14 8 0.80 190 108
0.24 13 10 0.82 199 113
0.26 20 11 0.84 209 119
0.28 23 13 0.86 218 126
0.20 27 15 0.88 229 131
0.32 30 17 0.90 239 138
0.34 34 20 0.92 250 143
0.26 38 22 0.94 201 149
0.28 43 24 0.96 273 156
0.40 47 27 0.98 284 162
0.42 22 30 1.00 296 169
0.44 a7 33 1.02 303 173
0.46 B3 36 1.04 313 179

Fuente: Ingenierialndustrialonline.com



Anexol-2 Determinacion del tamafio de muestra para botellas de 250 ml.

En el estudio se utilizard el método tradicional que indica tomar datos preliminares de 10 lecturas si los ciclos son < 2min y 5 lecturas si los

ciclos son de 2min.

Envasado de Singani Granadita Tiempo Preliminar
N°
N° Elemento | tiempo [ De | Obs.1 | Obs.2|Obs.3| Obs.4 | Obs.5 | Obs.6 [Obs.7| Obs. 8 | Obs. 9| Obs. 10
Obs.
1 A <2min | 10 4,85 3,15 | 4,85 6,46 5,45 4,84 462 | 351 3,50 3,52
2 B <2min | 10 | 10,07 | 12,52 | 12,18 | 10,42 12,42 12,61 | 1550 | 14,46 | 11,46 | 12,52
3 C <2min | 10 531 | 4,17 | 6,47 6,70 7,60 4,95 5,67 | 5,70 6,58 8,08
4 D <2min | 10 | 27,15 | 29,57 | 31,64 | 24,85 | 35,35 | 30,06 | 26,20 | 32,12 | 30,02 | 37,19
5 E >2min | 5 | 151,45 |143,10(147,50( 160,90 | 152,80




Elemento A

1. Caélculo de rango

R(Rango) = Xmax - XmIN

R(Rango) = 6,46 — 3,15
R(Rango) = 3,31

2. Calculo de la media Aritmética
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:
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4. Namero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X

5

10

0,16 8 4 0,74

162

93

Segun datos obtenidos para el elemento A se tomaran 93 muestras.

Elemento B

1. Calculo de rango

R(Rango) = Xmax - XMIN
R(Rango) = 15,5 - 10,07
R(Rango) = 5,43

2. Célculo de la media Aritmética
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:

R
X

5,43

== =044

12,42

4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X 5 10

0,44 57 33 1,02 303 173

Segun datos obtenidos para el elemento B se tomaran 33 muestras.
Elemento C
1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XMmIN
R(Rango) = 8,08 — 4,17
R(Rango) = 3,91
2. Célculo de la media Aritmética
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:
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4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X

5

10

R/X

5

10

0,08

1

1
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Segun datos obtenidos para el elemento C se tomaran 69 muestras.




Elemento D
1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XmIN
R(Rango) = 37,19 — 24,85
R(Rango) = 12,34
2. Célculo de la media Aritmética
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:

X

R 12,34
=2 204
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4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X

5

10

0,40 47 27 0,98

284

162

Segun datos obtenidos para el elemento D se tomaran 27 muestras.

Elemento E
1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XmIN
R(Rango) = 160,9 — 143,1
R(Rango) = 17,8

2. Calculo de la media Aritmética

X
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:
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4. Namero de observacién segun tabla

FABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X 5 10

0,12 4 2 0,70 145 83

Segun datos obtenidos para el elemento E se tomaran 1 muestras.



Anexo 1-3 Determinacion del tamafio de muestra para botellas de 500 ml.

Envasado de Singani Granadita Tiempo Preliminar
N°

N° Elemento tiempo De | Obs.1 | Obs.2 | Obs.3 | Obs.4 | Obs.5 | Obs.6 [ Obs. 7 | Obs.8 | Obs.9 [ Obs. 10

Obs.
1 A <2min 10 4,08 5,34 5,34 7,17 6,85 6,25 4,50 5,23 3,41 6,30
2 B < 2min 10 28,55 | 20,48 | 26,12 21.94 20,53 | 29,67 | 17,53 | 26,02 | 21,59 19,56
3 C < 2min 10 7,09 | 10,84 | 10,90 7,34 6,87 7,69 7,09 9,51 9,29 8,61
4 D <2min 10 30,74 | 28,83 | 38,82 32,82 27,15 | 28,39 | 30,17 | 30,36 | 28,87 32,12
5 E > 2min 5 | 160,50 | 152,80 | 151,50 | 163,20 | 170,80




Elemento A

1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XmIN

R(Rango) = 7,17 — 4,08
R(Rango) = 3,09

2. Calculo de la media Aritmética

XX
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— 54,47
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X =5,45
3. Hallar el cociente entre rango y la media:

R _ 3,09
-z=——-=0,56
X 545

4. Namero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X 5 10

0,04 1 1 0,56 93 53

Segun datos obtenidos para el elemento A se tomaran 53 muestras.

Elemento B

1. Calculo de rango
R(Rango) = Xmax - XMmIN

R(Rango) = 29,67 — 17,53
R(Rango) = 12,14

2. Cadlculo de la media Aritmética
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3. Hallar el cociente entre rango y la media:

R 12,14
-z =——=058
X 21,00

4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 5 10 R/X 5 10

0,05 1 1 0,58 100 57

Segun datos obtenidos para el elemento B se tomaran 57 muestras.
Elemento C

1. Célculo de rango
R(Rango) = Xmax - XMIN

R(Rango) = 10,84 — 6,87
R(Rango) = 3,97

2. Caélculo de la media Aritmética

— XX
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n
_ 85,23
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X = 8,52

3. Hallar el cociente entre rango y la media:

R _ 397

4. Numero de observacion segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X

5

10

R/X

5

10

0,46

63

36

1,04

313

179

Segun datos obtenidos para el elemento C se tomaran 36 muestras.




Elemento D

1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XmIN

R(Rango) = 38,82 — 27,15
R(Rango) = 11,67
2. Calculo de la media Aritmética

X==
n
= 308,27
X =
10
X =30,83

3. Hallar el cociente entre rango y la media:

R _ 11,67
—-—=—>=0,38
X 3083

4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X 3) 10 R/X 5 10

0,38 43 24 0,96 273 156

Segun datos obtenidos para el elemento D se tomaran 24 muestras.

Elemento E

1. Caélculo de rango
R(Rango) = Xmax - XmIN

R(Rango) = 170,8 - 151,5
R(Rango) = 19,3

2. Calculo de la media Aritmética

X==
n
>—( — 798,75
5
X = 159,75

3. Hallar el cociente entre rango y la media:




4. Numero de observacién segun tabla

TABLA PARA CALCULO DEL NUMERO DE OBSERVACIONES

R/X g 10 R/X 5 10

0,12 4 2 145 83

0,70

Segun datos obtenidos para el elemento E se tomaran 4 muestras.




Anexo 1-4 Tabla de Valoracion del Ritmo, Método Westinghouse

HABILIDAD
0.15 Al Extrema
0.13 A2 Extrema
0.11 B1 Excelente
0.08 B2 Excelente
0.06 C1 Buena
0.03 c2 Buena
0 D Regular
0.05 E1 Aceptable
0.11 EZ2 Aceptable
0.16 F1 Deficiente
0.22 F2 Deficiente
ESFUERZO
0.13 Al Extrema
012 AZ Extrema
0.10 B1 Excelente
0.08 B? Excelente
0.05 C1 Buena
0.02 c2 Buena
0 D Reqgular
-0.04 E1 Aceptable
-0.08 E? Aceptable
-0.12 F1 Deficiente
-0.17 F2 Deficiente
CONDICIONES
0.06 A Ideales
0.04 B Excelentes
0.02 C Buena
0 D Regular
-0.03 E Aceptable
-0.07 F Deficiente
CONSISTENCIA
0.04 A Perfecta
0.03 B Excelentes
0.01 C Buena
0 D Reqular
-0.02 E Aceptable
-0.04 F Deficiente

Fuente: Niebel-Freivalds. (2009). Ingenieria Industrial, METODOS,
ESTANDARES Y DISENO DE TRABAJO.



ANEXO 1-5 Determinacion de la Valoracién del ritmo por el método

Westinghouse

Operario 1:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Buena C2 0,03
Esfuerzo Buena C2 0,02
Condicidn Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02
Total 0
Calificacion del ritmo 100+0 100%
Operario 2:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Excelente B2 0,08
Esfuerzo Buena C2 0,02
Condicién Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02

Total 0,05

Calificacion del ritmo 100+5 105%
Operario 3:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Regular D 0
Esfuerzo Regular D 0
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02
Total -0,05
Calificacion del ritmo 100-5 95%




Operario 4:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Aceptable El -0,05
Esfuerzo Regular D 0
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02

Total -0,1

Calificacion del ritmo 100-10 90%
Operario 5:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Aceptable El -0,05
Esfuerzo Regular D 0
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02

Total -0,1

Calificacion del ritmo 100-10 90%
Operario 6:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Regular D 0
Esfuerzo Regular D 0
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02
Total -0,05
Calificacion del ritmo 100-5 95%




Operario 7:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Buena B2 0,03
Esfuerzo Aceptable El -0,04
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02

Total -0,06

Calificacion del ritmo 100-6 94%
Operario 8:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Aceptable El -0,05
Esfuerzo Regular D 0
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02

Total -0,1

Calificacion del ritmo 100-10 90%
Operario 9:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Buena Bl 0,06
Esfuerzo Aceptable El -0,04
Condicion Aceptable E -0,03

Consistencia Aceptable E -0,02
Total -0,03
Calificacion del ritmo 100-3 97%




Operario 10:

Factor Clase Simbolo Calificacion
Habilidad Buena Bl 0,06
Esfuerzo Aceptable El -0,04
Condicion Aceptable E -0,03
Consistencia Aceptable E -0,02
Total -0,03
Calificacion del ritmo 100-3 97%

Los datos obtenidos de la aplicacién de este método se resumen en el cuadro I11-11

Valoracion del Ritmo de los Operarios.



Anexo 1-6 Tabla de Suplementos

:| INBENIEHiA IND“STBIAI— SISTEMA DE SUPLEMENTOS POR DESCANSO

SUPLEMENTOS CONSTANTES HOMBRE MUIER SUPLEMENTOS VARIABLES HOMBRE MUIJER

Mecesidades personales 5 7 e} Condiciones atmosféricas
Basico por fatiga 4 4 indice de enfriamiento, termémetro
de KATA (milicalorias/cm2/segundo)
a) Trahajo de pie 16 o
Trabajo se realiza sentado(a) 0 0 14 0
Trahajo se realiza de pie 2 4 12 0
b) Postura normal 10 3
Ligeramete incamoda 0 1 B 10
Incomada (inclinacian del cuerpo) 2 3 ] 21
Muy incémoda (Cuerpo estirado) 7 7 5 31
4 45
t) Uso de la fuerza o energia muscular : o
{levantar, tirar o empujar) 2 100
f) Tension visual
Peso levantado por kilogramo Trabajos de cierta precision 0 0
25 0 1 Trabajos de precisidn o fatiposos
5 1 ? Trabajos de gran precision 5 5
1.5 2 3 g} Ruido
10 3 4 Senido continuo 0 0
125 4 & Sonidos intermitentes y fuertes 2 2
15 5 B Sonidos intermitentes y muy fuertes 5 5
17,5 7 10 Sonidos estridentes 7 7
20 kS 13 h) Tensidn mental
225 11 16 Proceso algo complejo 1 1
25 13 20(max)| Proceso complejo o de atencign . A
30 17 dividida
335 22 Proceso muy complejo 2 8
d) lluminacian i| Monotonia mental
Ligeramente por debajo de |2 potencia 0 0 R e 0 0
calculada . ]
Trabajo bastante mondtono 1 1
Bastante por debajo 2 2 Trabajo muy monotono 4 4
Absolutamente insuficiente 5 5 il Manotonia fisica
Trabajo algo aburrido 0 0
Trabajo aburrido
Trabajo muy aburrido 5 5

Fuente: IngenierialndustrialOnline.com



Anexos 1-7 Estudio de Tiempos

ESTUDIO DE TIEMPQOS
NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGA S "LA
VICTORIA"
FECHA:
DEPARTAMENTO: PRODUCCION
ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita
PRESENTACION: 250 ml.
Estudio N°: 1 N° de hoja: 1 DE 7 N° de Elementos: 5
TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar
V | Valoracién S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari
N° 1 2 3 4 5
Elemento Elemento Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
A
N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras
1 4,85 10,07 5,31 27,15 150,8
2 4,70 10,20 5,67 29,87 148,7
3 4,30 10,34 5,67 30,01 150,3
4 3,59 10,78 4,17 30,45 153,2
5 4,84 12,52 6,47 32,56
6 4,50 11,98 5,70 35,76
7 4,10 11,53 5,79 30,98
8 3,15 10,23 6,58 31,39
9 4,62 10,56 6.70 30,06
10 5,15 11,87 6,14 35,35
11 5,05 10,92 5,98 34,87
12 4.97 10,07 5,31 32,79
13 4,62 14,73 4,17 24,98
14 4,85 10,34 4,95 30,54
15 4,87 12,18 5,67 31,39
16 4,12 13,01 5,70 32,87
17 3,76 12,56 5,43 30,03
18 4,56 10,32 5,98 30,38
19 4,92 11,76 6,45 31,76
20 5,45 10,04 7,60 32,12
21 8,46 11,53 6,76 37,19
22 4,94 15,62 6,43 31,65
23 4,67 11,39 5,76 30,63




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA
VICTORIA"

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 250 ml.

Estudio N°: 1 N° de hoja: 2 de 7 N° de Elementos: 5
TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar
V | Valoracion S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari
N° 1 2 3 4 5
Elemento Elemento A | Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras
24 4,85 10,12 5,31 32,66

25 4,85 10,12 5.98 31,64

26 4,35 11,32 6,12 32,54

27 4,27 10,82 4,17 30,78

28 5,26 12,02 4,95

29 4,97 11,34 5,45

30 4,56 12,32 8,08

31 4,21 13,23 7,67

32 3,63 10,43 6,58

33 4,0 11,23 5,61

34 4,78 6,84

35 4,93 5,83

36 4,80 6,70

37 4,72 5,46

38 4,65 5,23

39 4,12 6,24

40 5,43 6,25

41 4,76 6,12

42 4,87 5,98

43 4,85 5,40

44 4,89 5,69

45 6,50 5,70

46 4,67 4,89

47 4,86 5,25

48 4,34 5,5

49 5,32 5,19




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA
VICTORIA"

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 250 ml.

Estudio N°: 1 N° de hoja: 3de 7 N° de Elementos: 5

TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar

V | Valoracion S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari

N° 1 2 3 4 5

Elemento Elemento Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
A

N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras

50 4,12 6,71

51 4,32 6,21

52 4,34 5,76

53 4.76 8,01

54 4,87 6,73

55 4,85 5,24

56 4,54 5,92

57 4,65 6,12

58 4.87 4,96

59 4,85 7,25

60 4,85 6,18

61 3,98 6,31

62 4,54 4,10

63 4,32 521

64 4,67 5,87

65 4,56 6,47

66 4,85 5,43

67 4,46 5,89

68 4,62 6,12

69 5,45 6,32

70 3,51

71 3,52

72 3,50

73 4,85

74 4,84

75 3,51




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA

VICTORIA™

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 250 ml.

Estudio N°: 1

N° de hoja: 4 de 7

N° de Elementos: 5

TO

Tiempo Observado

B

Tiempo Bésico

TE

Tiempo Estandar

V Valoracion

S | Suplementos

Elaborado: Mirtha Cari

N° 1 2 3 4 5
Elemento Elemento A | Elemento B | Elemento Elemento D | Elemento E
C

N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras

76 4,85

77 4,67

78 4,87

79 4,93

80 5,14

81 5,26

82 4,96

83 4,80

84 4,85

85 4,12

86 4,62

87 4,37

88 4,25

89 3,87

90 3,67

91 4,83

92 4,87

93 4,85

Total TO 432,46 377,5 407,39 852,4 603
TO 4,65 11,44 5,90 31,57 150,75

V (%) 100 105 93 92 97
TB (min) | 4,65 12,01 5,49 29,04 146,22
S (%) 1,25 1,21 1,26 1,225 1,18

TE 5,81 14,53 6,92 35,58 172,54




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA
VICTORIA"

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 500 ml.

Estudio N°: 1 N° de hoja: 5de 7 N° de Elementos: 5

TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar

V | Valoracion S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari

N° 1 2 3 4 5

Elemento Elemento Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
A

N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras

1 5,34 28,55 7,09 30,74 151,4

2 5,34 20,48 7,69 32.82 156,79

3 5.63 20,56 7,09 28,82 170,21

4 5,67 20,91 7,34 30,17 163,14

5 5,32 21,15 7,89 30,36

6 5,56 20,53 7,43 28,87

7 5,78 21.59 8,10 32,12

8 5,34 19,40 7,89 38,78

9 5,34 18,50 7,69 31,52

10 6,25 20,53 8,61 30,87

11 6,15 20,53 8,12 33,12

12 6,12 21.30 8,01 34,52

13 5,23 21,21 9,29 30,72

14 5,34 26,02 7,34 36,61

15 5,76 21,92 7,64 30,36

16 5,29 19,59 6,87 31,45

17 4,89 20,30 9,51 32,41

18 5,00 20,41 9,29 28,39

19 4,50 20,87 8,61 32,12

20 5,40 26,12 7,91 27,17

21 521 21,78 7,38 28,39

22 6,39 21,32 8,43 30,56

23 6,30 20,69 7,02 30,31

24 6,86 20,56 10,84 31,33

25 7,70 22,50 8,28

26 7,10 21,98 7,56




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA
VICTORIA"

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 500 ml.

Estudio N°: 1 N° de hoja: 6 de 7 N° de Elementos: 5

TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar

V | Valoracion S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari

N° 1 2 3 4 5

Elemento Elemento Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
A

N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras

27 5,43 23,02 10,90

28 5,46 21,48 8,30

29 5,12 21,73 7,94

30 4,98 20,15 7,73

31 341 17,53 7,23

32 4,78 21,31 7,46

33 5,17 20,45 8,16

34 5,37 20,87 10,51

35 6,30 21,70 9,72

36 6,35 22,22 7,23

37 5,70 20,71

38 4,61 21,50

39 5,32 20,65

40 5,74 29,67

41 6,10 22,56

42 5,81 20,46

43 4,08 20,89

44 5,29 21,94

45 5,83 21,59

46 6,34 19,59

47 6,12 20,48

48 5,82 20,53

49 5,67 21,50

50 5,43 20,20

51 5,34 20,69

52 5,23 20,81




ESTUDIO DE TIEMPOS

NOMBRE DE LA EMPRESA: BODEGAS "LA
VICTORIA"

FECHA:

DEPARTAMENTO: PRODUCCION

ACTIVIDAD: Envasado de singani granadita

PRESENTACION: 500 ML.

Estudio N°: 1 N° de hoja: 7 de 7 N° de Elementos: 5
TO | Tiempo Observado TB | Tiempo Basico TE | Tiempo Estandar
V | Valoracion S | Suplementos Elaborado: Mirtha Cari
N° 1 2 3 4 5
Elemento Elemento Elemento B | Elemento C | Elemento D | Elemento E
A
N° Muestras Muestras Muestras Muestras Muestras
53 7,17 21,53
54 20,51
55 21,79
56 22.51
57 20,45
Total TO | 296,78 1220,32 2941 752,53 641,54
TO 5,6 21,41 8,17 31,36 160,39
V (%) 100 105 93 92 97
TB (min) 5,60 22,48 7,60 28,85 155,57
S (%) 1,25 1,21 1,26 1,225 1,18
TE 7,00 27,20 9,57 35,34 183,58
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1. Identificacién del Cargo

e Nombre del Cargo: Jefe de Produccion.

e Autoridad: Sub Principal.

e Area: Produccion.

e Depende de: Duefio y gerente general de la Bodega.
e Supervisa a: Operarios de produccion.

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

’

JEFE DE
PRODUCCIO

) A} A} ) A} A}
Operario Operario Operario Operario Operario Operario
1 2 3 4 5 6

2. Relaciones Funcionales

e Internas: Relacion permanente con todo lo referido a la produccién.

e Externas: Con proveedores de materia prima, mantenimiento y distribucion.

ELABORO REVISO APROBO

NOMBRE: Mirtha Cari NOMBRE: Lic. Altamirano| NOMBRE: Lic. Altamirano

FECHA: FECHA: FECHA:
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3. Mision u Objetivo del cargo: Elaborar todos los productos producidos en la

bodega cumpliendo los requisitos y normas de calidad.

4. Funciones del Cargo

Funcién General

Supervisar, organizar, controlar y planear la produccién, cumpliendo la

planificacion y pedidos de produccion a tiempo.

Funciones Especificas

e Organizar y planear la produccion de los todos los productos ofrecidos segun

los pedidos realizados y entregarlos justo a tiempo.
e Supervisar y controlar al personal de produccion.
e Controlar la existencia de inventarios de materia prima e

e Informar al gerente sobre la falta de insumos.

insumos.

e Controlar que el proceso de produccion se realice correctamente.

e Programar el mantenimiento de maquinarias y equipos.

e Controlar el cumplimiento del uso del equipo de proteccion personal.

o Realizar el registro de productos terminados.

e Controlar el despacho de producto terminado en los camiones.

ELABORO REVISO

APROBO

NOMBRE: Mirtha Cari NOMBRE: Lic. Altamirano | NOMBRE: Lic. Altamirano

FECHA: FECHA: FECHA:




Cadigo: MF-BV-01
Version: 00
" = MANUAL DE Fecha de
TEGTEY® T FUNCIONES emision: 24-05-2023
ICTRIA mision
e v 3-4
5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 2
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales Si
Toma de Decision Si

e Caracteristicas Personales

Educacion y Formacion:

Bachillerato X

Preferiblemente

Licenciatura

Ingenieria Industrial, Alim

entos.

X
Conocimientos | X
informaticos

Manejo de Excel.

Experiencia

General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccién de

bebidas alcohdlicas.

Especifica:

e Experiencia teniendo personal a cargo

e Experiencia en el area de supervisor.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible
Iniciativa X
Capacidad de toma de X
decisiones
Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Autocontrol X
Responsable X
Perseverancia X
Proactivo X
Integridad X
Asertivo X
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacién del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 1, colocado de Uva.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE
PRODUCCION
| 1 1 - 1 1 1

A ) A AY A
Operario 2 Operario 3 Operario 4 Operario 5 Operario 6
llenado Tapado Tapado etiquetado y Empaquetado
empaguetado

2. Relaciones Funcionales

e Internas: Relacién permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Mision u Objetivo del cargo: Asegurar el colocado de uva en la botella
segun las especificaciones brindadas por el jefe de produccion.

Funciones del Cargo

Funcion General

Realizar el proceso de colocado de uva en las botellas segun las
especificaciones del jefe de produccion, asi también la organizacion y
preparacion de los insumos tales como uvas fermentadas, mesas, tapas y

bolsas termocontraible al area de envasado de singani granadita.
Funciones Especificas

Trasladar los insumos y herramientas necesarios tales como uvas
fermentadas, botellas, mesas, sillas y barriles de almacenamiento temporal.
Lavar y desinfectar las mesas para el envasado de singani granadita.
Seleccionar y apartar las botellas defectuosas durante el proceso de colocado
de uva.

Seleccionar y apartar las uvas fermentadas que no tengan un pedacito de
escobajo durante el proceso.

Colocar las uvas fermentadas en las botellas sin reventarlas.

Recorrer las botellas que contengan la uva fermentada cerca del siguiente

operario.
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 1
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si
e Caracteristicas Personales
Educacion y Formacion:
Bachillerato X Preferiblemente

Capacitacion X | Buenas Précticas de Manufactura (BPM)

Experiencia
General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.
Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcoholicas y manejo de

equipos.
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible
Iniciativa X
Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X
Proactivo X
Integridad X
Asertivo X
Coordinacion X
Agilidad X
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacion del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 2, llenado.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE _
PRODUCCION
| 1 1 - 1 1 1

] A A A
Operario 3 Operario 4 Operario 5 Operario 6
Tapado Tapado etiquetado y Empaquetado
empaguetado

Operario 1
colocado de
Uva

2. Relaciones Funcionales

e Internas: Relacion permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Misién u Objetivo del cargo: Asegurar el llenado de singani granadita con
el correcto manejo de la maquina llenadora.

Funciones del Cargo

Funcion General
Realizar el llenado de singani en las botellas con las cantidades establecidas
por la Bodega manteniendo los tiempos de produccion.

Funciones Especificas

Desinfectar la maquina llenadora, maquina filtradora y las mangueras de
conexion.

Preparar y condicionar el lugar de trabajo.

Conocer el manejo y desmontado de los equipos utilizados en el envasado.
Realizar las conexiones de la maquina filtradora a la tolva que esta conectada
a la maquina llenadora.

Abrir la llave de la maquina llenadora.

Posicionar las botellas con la uva fermentada debajo de las boquillas de la
llenadora.

Supervisar el llenado.

Recorrer las botellas llenas con singani granadita cerca del siguiente operario

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE NOMBRE:
Mirtha Cari . Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 1
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si
e Caracteristicas Personales
Educacion y Formacion:
Bachillerato X Preferiblemente

Capacitacion X | Buenas Préacticas de Manufactura (BPM),
manejo de maquinas y equipos.

Experiencia
General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.
Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcoholicas y manejo de

equipos.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible
Iniciativa X
Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X
Proactivo X
Integridad X
Asertivo X
Coordinacion X
Agilidad X
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacion del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 3, Tapado.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE
PRODUCCION
1 1 1
A A A \

Operario 4 Operario 5 Operario 6
Tapado etiquetado y Empaquetado
empaguetado

A A

Operario 1 ;
Operario 2

J colocado de] u llenado

Uva

2. Relaciones Funcionales

e Internas: Relacion permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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3. Mision u Objetivo del cargo: Asegurar el tapado de las botellas de singani

granadita.

4. Funciones del Cargo

Funcién General

Realizar el proceso de tapado de las botellas de manera manual ejerciendo

presion con la palma de la mano y entregar el producto al siguiente operario

para el sellado de la tapa.

Funciones Especificas

e Trasladar los insumos tales como tapas y bolsas termocontraible.

e Ayudar al operario 1 a trasportar y desinfectar las mesas para el envasado.

e Ayudar al operario 1 a transportar las sillas al lugar de envasado.

e Mover las botellas hasta su lugar.

e Colocar las tapas a las botellas y presionar con la palma de la mano.

e Recorrer las botellas pre-tapadas cerca del siguiente operario.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 1
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si

e Caracteristicas Personales

Educacion y Formac

ion:

Bachillerato

X

Preferiblemente

Capacitacion

X | Buenas Préacticas de Manufactura (BPM),

Experiencia

General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.

Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcohodlicas.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible

Iniciativa X

Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X

Proactivo X
Integridad X

Asertivo X
Coordinacién X
Agilidad X

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacion del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 4, Tapado.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE
PRODUCCION

A N 1 \ .
gf:g;é’éodle Operario 2 Operario 3 Operario 5 Operario 6
Uva llenado Tapado etiquetado y Empaquetado
empaguetado

2. Relaciones Funcionales

¢ Internas: Relacion permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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3. Mision u Objetivo del cargo: Asegurar el tapado de las botellas de singani

granadita con la maquina tapadora.

4. Funciones del Cargo

Funcién General

Realizar el proceso de tapado de las botellas con la maquina tapadora y

asegurar que el sellado este correcto.

Funciones Especificas

e Asistir al jefe de produccidn en la preparacion del singani granadita.

e Remontar el singani granadita.

e Preparar la maquina tapadora.

e Recorrer las botellas pre-tapadas hasta su lugar de trabajo.

e Sellar la tapa en la botella con la maquina tapadora.

e Controlar el tapado.

e Depositar las botellas en el barril de almacenaje temporal.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:




Cadigo: MF-BV-05
Version: 00
TA w MANUAL DE Fecha de
Ay Sl FUNCIONES emision: | 24-05-2023
HQJ H@L« A Pagina:
e e 3-4
5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 1
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si
e Caracteristicas Personales
Educacion y Formacion:
Bachillerato X Preferiblemente

Capacitacion X | Buenas Préacticas de Manufactura (BPM),
manejo de maquinas y equipos

Experiencia
General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.
Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcoholicas y manejo de

equipos.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible

Iniciativa X

Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X

Proactivo X
Integridad X

Asertivo X
Coordinacién X
Agilidad X

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacion del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 5, etiquetado y empaquetado.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE _
PRODUCCION
| 1 1 - 1 1 1

A A A} A
gf:g;ééodle Operario 2 Operario 3 Operario 4 Operario 6
Uva llenado Tapado Tapado Empaquetado

2. Relaciones Funcionales

¢ Internas: Relacion permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: Mirtha Cari NOMBRE: NOMBRE:
Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:




Cédigo: MF-BV-06
Version: 00
MANUAL DE
Iy W=w* | FUNCIONES Fecha de
TG 0‘ D1 emision: 24-05-2023
H(», HQ {O)/A Pagina:
‘o =" 2-4

3. Mision u Objetivo del cargo: Asegurar el etiquetado de singani granadita
mediante el correcto manejo de la maquina etiquetadora.
4. Funciones del Cargo
Funcion General
Realizar el proceso de etiquetado de manera automatica mediante la maquina
etiquetadora, como también realizar el proceso de empaquetado manual,
colocando las botellas en las bolsas termocontraible, manteniendo los tiempos
de produccion.
Funciones Especificas
e Posicionar la maquina etiquetadora en el lugar de envasado de forma lineal.
e Desinfectar la maquina etiquetadora.
e Colocar el rollo de etiquetas.
e Conectar la maquina etiquetadora.
e Prender la maquina etiquetadora.
e Colocar las botellas en la cinta transportadora.
e Posicionar los barriles de almacenamiento temporal al final de la cinta.
e Recoger las botellas etiquetadas.
e Acomodar las botellas en paquetes de 12 unidades, de manera que la etiqueta
donde dice La Victoria sea visible en todo el paguete.
e Posicionar los paquetes armados en el suelo del &rea de producto terminado.
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 2
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si

e Caracteristicas Personales

Educacion y Formacion:

Bachillerato X Preferiblemente
Capacitacién X Buenas Practicas de Manufactura (BPM),
manejo de maquinas y equipos, capitacion
en el manejo de la maquina etiquetadora.
Experiencia

General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.

Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcoholicas y manejo de

maquinas.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible
Iniciativa X
Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X
Proactivo X
Integridad X
Asertivo X
Coordinacién X
Agilidad X
ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:
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1. Identificacion del Cargo

e Nombre del Cargo: Operario 6, Empaquetado.
e Autoridad: Ninguna.

e Area: Produccion.

e Depende de: Jefe de Produccion.

e Supervisa a:

e Ubicacion en la Estructura organizacional:

DUENO Y
GERENTE
GENERAL

A}
JEFE DE _
PRODUCCION
| 1 1 - 1 1

A A | A A
CC())F:J;J (i)odle Operario 2 Operario 3 Operario 4 Operario 5
Uva Ilenado Tapado Tapado etiquetado y

empaguetado

2. Relaciones Funcionales

e Internas: Relacion permanente con todo el jefe de produccion.

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
Mirtha Cari Lic. Altamirano Lic. Altamirano
FECHA: FECHA: FECHA:




Cédigo: MF-BV-07
Version: 00
MANUAL DE
Iy W=w* | FUNCIONES Fecha de
TG 0‘ D1 emision: 24-05-2023
H(», HQ {O)/A Pagina:
‘o =" 2-4

3. Mision u Objetivo del cargo: Asegurar el empaquetado de las botellas de
singani granadita.

4. Funciones del Cargo

Funcion General

Realizar el proceso de empaquetado de las botellas de singani granadita de
manera manual, ordenado en paquetes de 12 unidades, manteniendo el tiempo
de produccion.

Funciones Especificas

e Recoger y acomodar la bolsa termocontraible en la mesa de empaquetado.

e Recoger las botellas etiquetadas.

e Acomodar las botellas en paquetes de 12 unidades, de manera que la etiqueta
donde dice La Victoria sea visible en todo el paguete.

e Posicionar los paquetes armados en el suelo del area de producto terminado.

o Sellar los paquetes con el soplete que funciona a gas natural.

e Recoger los paquetes y almacenarlos en los pallets segln su tipo y

presentacion.
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5. Perfil del Cargo
e Caracteristicas del puesto
Numero de plazas 1
Tipo de Contrato No definido
Disponibilidad de Viaje No
Manejo de Dinero No
Estrategias empresariales No
Toma de Decision Si
e Caracteristicas Personales
Educacion y Formacion:
Bachillerato X Preferiblemente

Capacitacion X | Buenas Préacticas de Manufactura (BPM),
en Seguridad industrial, manejo de
equipos, maquinas y herramientas.
Primeros auxilios.

Experiencia
General: Minimo de 1 afio ejerciendo labores de produccion.
Especifica:

e Experiencia en la manipulacion de bebidas alcoholicas, seguridad

industrial y manejos de equipos.
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Habilidades, cualidades personales e interpersonales
Habilidades y Cualidades | Imprescindible | Preferible | Prescindible

Iniciativa X

Creatividad X
Trabajo en Equipo X
Paciente X
Rapidez X
Responsable X

Proactivo X
Integridad X

Asertivo X
Coordinacién X
Agilidad X
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1. OBJETIVO

Describir el proceso de produccion de singani granadita.

2. ALCANCE

Aplicar a todo el proceso de envasado de singani granadita de sus presentaciones de

250 ml y 500 ml, el cual estara a cargo del jefe de produccion.

3. DEFINICION

Etiquetadora

Maquina que concentra su actividad en realizar el

etiquetado de distintos productos.

Almacenamiento

Sirve para depositar o guardar gran cantidad de

articulos, productos

Maquina que concentra su actividad en realizar el

tapado de distintos productos.

Llenadora
llenado de distintos productos.es parte de una linea de
produccion

Tapadora Maquina que concentra su actividad en realizar el

Cinta trasportadora

Equipo que se utiliza para transportar botellas a través

de una linea de produccin.
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4.SIMBOLOGIA

L El litro (simbolos Lt o 1) es una unidad de volumen del
sistemametrico decimal.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Responsabilidad Cargo o funcién
Aprobacion / implementacion de este Maxima Autoridad de la bodega.
documento
Revision de este documento Jefe de produccion
Aprobacion del documento Gerente general

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

e Preparacion de maquinaria e insumos necesarios: En este proceso se realiza
la preparacion en linea tanto del singani ya sea este el Premium, de Primera y
de Segunda, como también de la maquina envasadora, tapadora y etiquetadora
de botellas, las uvas que van dentro de la granadita para darle sabor al singani,
las sillas, las tapas, las etiquetas, las bolsas termocontraibles y por Gltimo las
mesas donde se va desarrollar todo el proceso.

e Colocado de uvas fermentadas a las botellas: Previo al llenado de singani, en
cada botella de cuarto y medio litro se coloca una uva fermentada, mientras que
a las botellas de un litro se colocan dos uvas; este proceso es realizado por un

operador, el cual utiliza guantes, cofia y barbijo.
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e Llenado de las botellas: Se realiza el llenado de singani en las botellas mediante
la maquina envasadora que tiene una capacidad de 4 botellas al mismo tiempo.

e Tapado: Luego del llenado, las botellas son colocadas en una mesa donde un
operador coloca la tapa rosca con la presion de la palma de la mano a la botella 'y
luego es tapado por una maquina operada manualmente, también se realiza una
inspeccion visual para determinar si el sellado con la maquina esta bien realizado.

e Etiquetado: Posteriormente al proceso de tapado las botellas son colocadas en
barriles (que funcionan como tanques de almacenamiento), para luego colocarlas
en la cinta transportadora para el etiquetado automatico.

e Empaquetado: En este proceso se realiza el colocado de las botellas en bolsas
termocontraibles las cuales vienen en rollos y cortadas por medio de una maquina
dependiendo del tamafio de las botellas, y se forman paquetes de 12 unidades, tal
actividad es realizada por 2 operadores, para luego pasar por un soplete que hace

que la bolsa se selle, el cual es manejado por un operador.

7. FLUJOGRAMA

En la figura se puede observar la secuencia para el envasado de singani
granadita.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE FUNCIONES CRUZADAS:

JEFE DE
PRODUCCION

OPERARIO 1

OPERARIO 2

OPERARIO3

OPERARIO 4

PREPARADO DE
SINGANI

Fase

TRASLADODE
UVAS, MESAS Y
DESINFECCION
DE LAS MISMAS

PREPARADO Y
DESINFECCION
DE MAQUINAS

TRASLADO DE
MESAS, TAPAS,
BOLSAY
BOTELLAS.

COLOCADO DE
UVA ALAS
BOTELLAS

POSICIONAMOE
NTODE
BOTELLAS

LLENADO DE
BOTELLAS

TAPADO
MANUAL

SELLADO CON
MAQUINA

¢ESTABIEN
SELLADO?

OPERARIO5

COLOCARLAS
BOTELLAS EN LA
CINTA
TRASPORTADORA

ETIQUETADO
AUTOMATICO

OPERARIO 6

EMPAQUETAR
12 UNIDADES
PORPAQUETE

SELLADO DE
PAQUETES CON
SOPLETE

ALMACENADO
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1. OBJETIVO

Proporcionar instrucciones claras y detalladas sobre como implementar un sistema
de recoleccion y almacenamiento de agua de lavado para su posterior reutilizacion

en actividades no potables.
2. ALCANCE

Abarca desde la identificacion de los puntos de recoleccidn de agua de lavado hasta
el uso adecuado del agua reutilizada en actividades no potables. Proporciona
informacion sobre el disefio e instalacion del sistema de recoleccidn, la instalacion
de sistemas de filtrado, el almacenamiento adecuado del agua reutilizada, el
mantenimiento regular del sistema y el etiquetado de los recipientes de

almacenamiento.
3. GENERAL

El manual se centra en la implementacion de sistemas de recoleccion y
almacenamiento de agua de lavado en un contexto especifico de reutilizacion en
actividades no potables, como el riego de jardines, la limpieza de pisos y el uso en

inodoros.
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4. DEFINICION

Reutilizacion

en otro contexto.

Proceso de volver a utilizar un recurso o material después

de su uso inicial, dandole una nueva funcién o aplicandolo

Potable

Se refiere al agua apta para el consumo humano, es decir,
agua que cumple con los estdndares de calidad y no
representa riesgos para la salud cuando se consume.

Sedimentos

Particulas solidas que se depositan en el agua o en el fondo

de los recipientes debido a la suspension o la erosion.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Responsabilidad

Cargo o funcion

documento

Aprobacion / implementacion de este

Maéaxima Autoridad del lugar

6. DESCRIPCION DEL PROCESO

Paso Actividad Descripcion
1 Identificar areas de Determinar los puntos de recoleccion de
recoleccion agua de lavado, como enjuagado de
botellas, lavado de maquinas, herramientas.




.

MANUAL DE Caodigo: PROC-BV-01
PROCEDIMIENTO Version: 00
Ul PARA LA Fecha de
[GL&®® REUTILIZACION emision: | 24-05-2023
DEI[AA\\/(?A\UDAODE Pagina: 3-4

Instalar sistemas de
recoleccion

Colocar sistemas de captacion de agua en los
puntos identificados, como canalizaciones,
filtros y bombas si es necesario.

de almacenamiento

Dirigir el agua a los tanques

Conectar las canalizaciones desde los puntos
de recoleccion hacia los tanques de
almacenamiento designados.

Filtrar el agua

Instalar sistemas de filtrado para eliminar
residuos y sedimentos presentes en el agua de
lavado.

Almacenar el agua

Almacenar el agua filtrada en tanques o
recipientes adecuados, preferiblemente con
tapas herméticas para evitar la contaminacion.

Mantenimiento de
sistemas

los

Realizar  inspecciones  regulares  para
asegurarse de que los sistemas de recoleccion
y almacenamiento estén en buen estado y
funcionando correctamente.

Etiquetar el agua

Marcar claramente los recipientes de
almacenamiento como "agua de lavado
reutilizada" para evitar su uso accidental como
agua potable.

Utilizar el agua reutilizada

Utilizar el agua almacenada en actividades no
potables, como riego de jardines, limpieza de
pisos, inodoros, etc.
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7. MATERIALES A UTILIZAR

Material

Descripcion

Canalizaciones

Tubos o conductos que permiten el flujo de agua desde los puntos de
recoleccion hacia los tanques de almacenamiento. Pueden ser de PVVC,

polietileno u otros materiales resistentes al agua.

Filtros

Elementos que se instalan en el sistema de recoleccion para eliminar
residuos y sedimentos. Pueden ser filtros de arena, filtros de malla o
filtros de cartucho, dependiendo de las necesidades y requerimientos

especificos.

Bombas

(opcional)

Dispositivos utilizados para bombear el agua de lavado desde los
puntos de recoleccion hacia los tanques de almacenamiento. Las
bombas pueden ser centrifugas, de diafragma u otras, segun las

caracteristicas del sistema.

Tanques de

almacenamiento

Recipientes utilizados para almacenar el agua de lavado reutilizada.
Pueden ser tanques de plastico, tanques de concreto o barriles de
almacenamiento, con capacidades variables segun la cantidad de agua

a almacenar. Se recomienda que los tanques tengan tapas herméticas.
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1. OBJETIVO
El objetivo de este manual es proporcionar una guia detallada para implementar mejoras en
los sistemas de lavado, utilizando tecnologias y equipos eficientes.
2. ALCANCE

Este manual abarca desde la evaluacion inicial del sistema de lavado hasta la implementacion
de tecnologias y equipos eficientes, pasando por la planificacién, adquisicién, capacitacion,

instalacion, configuracion, implementacion, monitoreo, mantenimiento y mejora continua.
3. GENERAL

Es proporcionar una guia completa y practica para implementar mejoras en los sistemas de
lavado, con el fin de promover la eficiencia en el uso del agua, reducir los costos asociados

al lavado y contribuir a la conservacion del medio ambiente.

4. DEFINICION

Recirculacion |Accion de volver a circular o reutilizar el agua utilizada en el proceso
de lavado en lugar de desecharla, con el fin de reducir el consumo total

de agua.

Cotizacion Documento o estimacidn proporcionada por un proveedor que detallal

los costos y los términos de adquisicidn de tecnologias y equipos.

Eficiencia Capacidad de lograr los mejores resultados utilizando la menor cantidad
de recursos, como agua, energia, tiempo y materiales, para llevar a cabo

los procedimientos de lavado.
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5.RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD
Responsabilidad Cargo o
funcion
Aprobacion / implementacion de este documento Maxima
Autoridad del
lugar

6. DESCRIPCION DEL PROCESO

Paso Descripcion

Evaluacién Realice una evaluacion detallada del sistema de lavado existente para
inicial del identificar areas de mejora y oportunidades de eficiencia. Analice el
sistema de consumo de agua actual, los equipos utilizados y los procedimientos de
lavado lavado empleados.

Investigacion

de tecnologias

Investigue y analice diferentes tecnologias y equipos eficientes, como

sistemas de lavado a presion, sistemas de recirculacién de agua y

implementacion

y equipos equipos de limpieza de alta eficiencia. Considere factores como el
eficientes consumo de agua, la energia requerida, la calidad del lavado y la
durabilidad de los equipos al seleccionar las mejores opciones.
Planificacion Elabore un plan detallado para la implementacion de las tecnologias y
de la equipos seleccionados. Determine los recursos necesarios, como

presupuesto, personal, tiempo y materiales.

Adquisicién de
tecnologias y
equipos

Adquiera las tecnologias y equipos seleccionados de proveedores
confiables y asegurese de que cumplan con los estandares de eficiencia
y calidad requeridos. Considere la posibilidad de solicitar cotizaciones,

comparar opciones y verificar las garantias ofrecidas.
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Capacitacion del
personal

Proporcione capacitacion adecuada al personal encargado del
lavado para que comprendan y utilicen de manera efectiva las
nuevas tecnologias y equipos. Explique los beneficios de la
eficiencia en el lavado, los procedimientos de uso correcto y las
practicas de mantenimiento adecuadas.

Instalacion y
configuracion de
los nuevos equipos

Instale los nuevos equipos de acuerdo con las instrucciones del
fabricante y las normas de seguridad. Configure los equipos de
acuerdo con las especificaciones recomendadas para lograr la
eficiencia deseada.

Implementacion de
procedimientos de
lavado eficientes

Establezca procedimientos de lavado eficientes y documente las
mejores précticas para el uso de las tecnologias y equipos
mejorados. Incluya instrucciones claras sobre la cantidad de agua
a utilizar, la presion adecuada, los tiempos de lavado y la
frecuencia de mantenimiento de los equipos.

Monitoreo y
seguimiento

Establezca un sistema de monitoreo regular para evaluar el
rendimiento de las mejoras implementadas. Realice inspecciones
periddicas, registre el consumo de agua y la eficiencia del lavado,
y realice ajustes si es necesario.

Mantenimiento y
cuidado de los
equipos

Establezca un programa de mantenimiento preventivo para
garantizar el buen funcionamiento y la vida atil de los equipos.
Capacite al personal en tareas de mantenimiento basicas, como
limpieza, lubricacion y reemplazo de piezas desgastadas

Mejora continua

Fomente una cultura de mejora continua en el sistema de lavado,
donde se evalGen constantemente las practicas y se busquen
nuevas oportunidades para optimizar el consumo de agua y la
eficiencia.
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7. MATERIALES A UTILIZAR

Materiales

Papel o documentos digitales

Computadora y software de procesamiento de texto

Herramientas de disefio grafico (opcional)

Iméagenes o ilustraciones relevantes (opcional)

Material de referencia (normativas, estandares, guias técnicas, etc.)

Ejemplos o casos de estudio

Documentos de capacitacion (si aplica)
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