Estudiante: Maria Belén Torrejon Sejas
Materia: Taller Il
Fecha: 1/7/22

DOCUMENTO DE ESPECIFICACION
DE REQUERIMIENTOS DE

SOFTWARE (SRS)




Contenido
L. INTRODUGCCION ..o ettt e e e e e e,

O O o (o] o1 13| (o PP
O N (o= T o o PRSPPI
1.3, Personal INVOIUCIAOO ........cooeeiiie e e e e eaaan s
1.4. Definiciones, acronimos y abreviaturas ...........ooovveviiiieeeiiiiiiie e
1.5, RETEIENCIAS ...ttt e e e e e e e eaaan s
T = =S U 0 0= o PP
2. DESCRIPCION GENERAL ....oooviiteceecee ettt ettt ste e eaesta e naesaeane s
2.1. Perspectiva del PrOUCTO .........uuiie ettt e e e e e e eeeeeeaaes
2.2. Funcionalidad del produUCLO ..........ccuuuiiiiiiiiice e
1.  Administracion De Cuentas De Usuario Empresarial .............c.ooooiiiiiiiiiiiiiiinnnee.
2. Administracion De Ciclos Contables ...........cccoooviiiiiiiiiiiiii e
2.3. CaracteristiCas de 10S USUAIOS ........uueiiiiiiiiiiiiiiiiaaae e
A {1 1 o o[ 1T
2.5. SUPOSICIONES Y AEPENUENCIAS ....uuiiiii it e e e e e e e
2.6. Evolucion previsible del SiStemMa...........eeeiiiiiiiiiiii
3. REQUISITOS ESPECIFICOS ....oooieoieiteieeee ettt ava e aae e
3.1. Requisitos comunes de [as INTErfACES ............uuiiiiiiiiiiiiiiiiei e
3. 1.1, INterfaces d@ USUAIIO ....ccceiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e aa bbb as
3.1.2. Interfaces de NArdWAare ............oiieiiiiiiii e
3.1.3. Interfaces de SOMWAIE...........couiiiiiiiiiiie e
3.1.4. Interfaces de COMUNICACION .........uuuuuuuiiiiiieeee it e e e e e e e e e e
3.2. ReqUISItOS TUNCIONAIES ........uuiiiiii et e e e eeeaeeaaes
3.3. Requisitos NO fUNCIONAIES .........uiiiiiii e
3.3.1. Requisitos de renNdiMIENTO ..........uuuuuuuiiiiie e
G0 T 1= o 11 ] [ F- T
R T T - o1 1o = o [P
3.3.4. DISPONIDIAAU ......ccoeeeiiiie e
3.3.5. MantenibIlidad ........coouuiiiiii
3.3.6.  POrtabilidad. ........uuuuiiie e
G S © {0 1S3 =T [ ]| (01 TSP



1. INTRODUCCION

El presente documento, es la especificacion de los requisitos de software del sistema web
de contabilidad BELTOR para mejorar la gestion de proyectos contables en las empresas de
asesoria contable.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Propésito

El documento tiene el propésito de establecer la funcionalidad del sistema web BEL-
TOR.

Alcance

El sistema es autbnomo ya que no depende de ningun otro en cuanto a funcionalidad,
por lo que la especificacion de requisitos no compromete a otros sistemas ni proyec-
tos.

Personal involucrado

Definiciones, acronimos y abreviaturas

NIIF Normas Internacionales de Informacién Financiera
CTNAC Consejo Técnico Nacional de Auditoria y Contabilidad

Referencias

Resumen

El presente documento estad organizado de acuerdo al formato establecido por la
IEEE830. En el punto 2, se describe el sistema y su contexto; En el punto 3, se des-
cribe los requisitos del sistema, organizados por requisitos funcionales y requisitos no
funcionales; En el punto 4, se describe los apéndices o anexos correspondientes para
una mejor explicacion o detalle de algunos puntos importantes que no son parte del
SRS.

2. DESCRIPCION GENERAL

La contabilidad es indispensable para el funcionamiento y sostenibilidad de las empresas.
Las empresas de asesoria contable cuentan con uno méas contadores para proporcionar sus
servicios a sus clientes. Los servicios ofrecidos permiten llevar la contabilidad de sus clientes
en las diferentes ramas que son financiera, administrativa y fiscal.

La contabilidad financiera es la que permite registrar los hechos econémicos y emitir infor-
mes de los estados financieros de una entidad, asi proporcionar informacion financiera (util
para la toma de decisiones de los gerentes, duefios 0 personas interesadas.

Es en este tipo de contabilidad en que se basa el sistema en cuestion.



2.1.

2.2.

Perspectiva del producto

El sistema es independiente y no tiene relacién con ningun otro sistema.

Funcionalidad del producto

El sistema tiene las siguientes funcionalidades:
1. Administracion De Cuentas De Usuario Empresarial

Esta funcionalidad se refiere a que el sistema debe gestionar cuentas empresariales.
Una persona puede crear una cuenta empresarial, que le abre la posibilidad de regis-
trar varios proyectos contables. Cada proyecto contable, esta referido a una empresa
cliente en particular, y puede realizarse de varias gestiones.

1.1. Reportes de control

Se refiere a que el sistema debe permitir a las empresas de asesoria contable, gene-
rar reportes sobre las entidades (sus clientes) registradas, los proyectos contables de
la empresay los usuarios que se relacionan los proyectos (los contadores).

2. Administracion De Proyectos Contables

2.1. Administracion Del equipo de trabajo Del Proyecto Contable

Se refiere a que por cada proyecto se podra asociar usuarios especificos para que
puedan realizar el desarrollo del ciclo contable, indicando el rol con las correspon-
dientes funciones a los que esta habilitado.

2.2. Libro mayor

Se refiere a la gestion del plan de cuentas y su mayorizacion automética. Se toma en
cuenta las cuentas generales y de detalle. El usuario determina la estructura del plan
de cuentas, definiendo los aspectos necesarios para su tratamiento, como la identifi-
cacion de las cuentas de activo, pasivo y las que se requieran para el procesamiento
de los estados financieros.

En esta funcionalidad, también se podra ver el movimiento cronolégico de una cuenta
es especifico.

2.3. Inicio De Periodo

Se refiere a que el sistema sera inicializado tomando en cuenta la gestion (afio) del
ciclo contable.

Si es la primera vez que se realiza la contabilidad de la empresa en cuestion, permitira
elaborar el comprobante inicial. Siya se realizé la contabilidad para la anterior gestion,
se copia el comprobante de cierre como comprobante inicial.

Una vez que se tiene el comprobante inicial, debe actualizarse el plan de cuentas
(mayorizacién).

2.4. Comprobantes



2.3.

Se refiere al proceso de elaborar los asientos contables (comprobantes que respaldan
al plan de cuentas).

Se gestiona los comprobantes de forma general. El encabezado es personalizable y
afecta a todo el ciclo. Puede también estar categorizado, es decir puede tener dentro
de un ciclo, varios encabezados que no determinan las cuentas a utilizar, puesto que
ello, es responsabilidad del usuario registrador.

Los comprobantes son de doble partida, pudiendo estar en una de dos fases, en bo-
rrador, donde no se exige la igualdad de columnas, y aprobado, donde para su gra-
bacion se exige la igualdad de columnas.

2.5. Libro diario y balance de sumas y saldos

Se refiere a la generacion y visualizacion del libro diario, donde se registran los asien-
tos contables (comprobantes). Este viene a ser la base de los estados financieros.

Asi también, el balance de sumas y saldos (o balance de comprobacion), un docu-
mento de registro y comprobacion de movimientos contables, que sirve para detectar
posibles errores.

2.6. Estados Financieros

Se refiere a que el sistema debe ayudar en la elaboracién de los estados de financie-
ros:

— Balance General

— Estado De Resultados

— Estado de flujo de efectivo

— Estado de evolucion del patrimonio

Los estados financieros, tendran un modelo general.
También implica la exportacién de los datos a Excel y a Pdf.
2.7. Cierre De Periodo

Se refiere al proceso en el que se bloguea toda modificacién de los datos de compro-
bantes y todo lo relacionado al ciclo contable.

2.8 Gestion de Plantillas

Se refiere a que el usuario puede guardar como plantilla el plan de cuentas utilizado,
para reutilizarlo en otros proyectos contables.

Caracteristicas de los usuarios

Tipo de usuario | Gerente de contabilidad

Formacion Universitaria
Habilidades
Actividades Creacion de cuenta empresarial

Registro de usuarios
Registro de proyectos contables




Registro de clientes
Designacion de proyectos

Tipo de usuario | Jefe de proyecto

Formacion Universitaria
Habilidades
Actividades Marcacion de inicio y cierre de periodo

Gestion de plan de cuentas

Tipo de usuario | Contador

Formacion Universitaria
Habilidades
Actividades Registro de comprobantes

Elaboracion de estados financieros

2.4. Restricciones

El sistema debe cumplir la normativa del CTNAC y de las NIIF.

2.5. Suposiciones y dependencias

No hay factores que impliquen cambio en la SRS.

2.6. Evolucidn previsible del sistema

En un futuro el sistema debe contemplar mas procesos de la contabilidad financiera
para abarcar todas las necesidades de los contadores.

Debera contemplar funcionalidades para mejorar el trabajo en equipo como un Chat
para comunicacion en linea y una bitacora que registros las acciones realizadas por
cada integrante.

Asi mismo se espera abarcar los procesos de la contabilidad administrativa y fiscal
para proporcionar un panorama completo de la contabilidad de una entidad.

3. REQUISITOS ESPECIFICOS

NuUmero de requisito RFO
Nombre del requisito AUTENTICACION DE INGRESO AL SISTEMA

Tipo Requisito [JRestriccion
Fuente del requisito
Prioridad del requisito | X alta/Esencial [IMedia/Deseado [IBaja/Opcional

Numero de requisito RF1
Nombre del requisito | ADMINISTRACION GENERAL DE LA CUENTA
BELTOR

Tipo Requisito [ IRestriccion




3.1.

3.2.

Fuente del requisito

Prioridad del requisito | xalta/Esencial []Media/Deseado []Baja/Opcional

NUmero de requisito RF2

Nombre del requisito GESTION DE PROYECTOS CONTABLES

Tipo Requisito [JRestriccion

Fuente del requisito

Prioridad del requisito | xata/Esencial [JMedia/Deseado [ ]Baja/Opcional

Requisitos comunes de las interfaces

Todas las interfaces de entrada y salida deben estar identificadas con el logo de la
empresa de asesoria contable.

Las salidas impresas (como pdf) deben registrar en el encabezado de cada hoja, el
usuario, la fecha y hora de impresion

3.1.1. Interfaces de usuario
La interfaz de usuario debe tener caracteristicas amigables, es decir que la havega-
cion debe ser intuitiva, con botones que expresen claramente la funcionalidad

3.1.2. Interfaces de hardware
El sistema debe funcionar en cualquier computadora que tenga acceso a internet y
un navegador web.

3.1.3. Interfaces de software

Debe haber un botén para la migracion de los datos a formato para Excel y a
PDF.

3.1.4. Interfaces de comunicacion

El sistema no se comunica con otros sistemas

Requisitos funcionales

RFO. Autenticacion De Ingreso Al Sistema

Se refiere al ingreso controlado de los usuarios, los usuarios autenticados deben tener
acceso a las opciones del sistema de acuerdo a su rol.

RFO0.1 Inicio de sesion
Ingreso al sistema después de haber proporcionado email y contrasefia.

RF0.2 Gestién de usuarios
Permitir crear una cuenta Beltor tipo regular(contador) o tipo empresa (asesora
contable)
Listar usuarios y empresas de asesoria contable.
Altas, bajas y modificaciones (ABM) de los usuarios



RFO0.3 Cierre de sesion
Posibilidad de cerrar la sesion.

RF1. Administracion General De La Cuenta Beltor

Se refiere a la administracion de la informacion referida a la cuenta Beltor, como la
informacion general de la empresa de asesoria, como gestion de clientes, que ven-
drian a ser las entidades contables y gestion de las plantillas creadas por el usuario.

RF1.1. Gestion de clientes
Se refiere a la gestidn, por parte de la empresa de asesoria, de sus clientes,
en este caso las pymes o entidades de las que se realiza su contabilidad
Altas, bajas y modificaciones (ABM) de los clientes

RF1.2 Reportes de control

Se refiere a los reportes que listan las entidades (clientes), proyectos contables
y usuarios (contadores) que se relacionan con la empresa de asesoria.

RF1.3 Gestion de Plantillas de Plan Contable

Se refiere a la gestidon de las plantillas creadas por el usuario Beltor.

RF2. Gestién De Proyectos Contables

Se refiere a todos los procesos que implica gestionar los proyectos contables, desde
dar inicio al periodo, la designacion de personal, el manejo del plan de cuentas, la
elaboracion de los estados financieros y dar cierre al periodo.

RF2.1. Apertura del ciclo contable.
Permitir al creador del ciclo contable definir el plan de cuentas a utilizar, el com-
probante inicial y el equipo de trabajo.
Cambiar el estado del proyecto de Creado a Iniciado y habilitar a los usuarios
del equipo para empezar a trabajar en el ciclo contable.

RF2.2. Gestion del equipo de trabajo del ciclo contable.
Asociar usuarios especificos a un proyecto contable, indicando el rol con las
correspondientes funciones a los que esta habilitado.
RF2.3 Gestion del plan de cuentas
Altas, bajas y modificaciones (ABM) de las cuentas.
Mayorizacién automatica.
RF2.4 Gestién de comprobantes

Altas, bajas y modificaciones (ABM) de los comprobantes.
Personalizacion del encabezado de los comprobantes.



3.3.

3.4.

RF2.5 Gestionar Reportes

Se refiere a la generacion de libros contables, documentos de comprobacion y esta-
dos financieros siguientes. Asi como la opcion de descargar dichos reportes en PDF
y/o en Excel.

RF 2.5.1 Libros contables y comprobacion

Generar el libro diario.
Generar el libro Mayor.
Generar el balance de sumas y saldos

RF 2.5.2. Estados Financieros
Generar el reporte de balance general en cualquier momento.
Generar el reporte de estado de resultados (ganancias y pérdidas).
Generar el reporte de estado de flujos de efectivo.
Generar el reporte de estado de evolucion del patrimonio

RF2.6 Cierre contable
Dar cierre del periodo bloqueando toda modificacion de los datos de compro-

bantes y todo lo relacionado al proyecto contable.

Requisitos no funcionales

3.3.1. Requisitos de rendimiento
Debido a que el sistema es estratégico en cuanto a que debe cumplir un ciclo contable, el acceso
y registro deben realizarse en menos de 10 segundos. Debido a que la poblacion de la base de
datos se realizara por todo el equipo asignado, habra una concurrencia de mas de un registro al
mismo tiempo, con documentos de respaldo en pdf, por lo que se justifica el tiempo.

3.3.2. Seguridad

Se debe encriptar las contrasefias para cuidar la seguridad de acceso.
La base de datos debe tener los logs correspondientes para la auditoria de datos.

3.3.3. Fiabilidad
Al ser un sistema estratégico por cuanto los montos deben ser exactos, se debe controlar el
ingreso de los datos de acuerdo a su dominio.

3.3.4. Disponibilidad
El sistema debe estar disponible 24/7, a través de un navegador.

3.3.5. Mantenibilidad
El sistema debe tener la documentacién correspondiente y debe ser trazable con el cédigo para
Su mantenimiento preventivo, correctivo, y perfectivo.
El mantenimiento correctivo se dard una vez que se informe de algun error referente a las funcio-
nalidades del sistema.

3.3.6. Portabilidad
Al sistema debe accederse desde cualquier navegador, y desde cualquier dispositivo, debiendo
configurarse automaticamente.

Otros requisitos
El sistema debe cuidar la terminologia que se utiliza en las empresas de asesoria contable y las nor-
mas internacionales de la contabilidad.



INFORME SOBRE LA AUTOMATIZACION DE PROCESOS

PROCESOS DENTRO DEL CICLO CONTABLE

Proceso Detalle

1. Las transacciones se analizan y registran en el libro diario.

2. Las transacciones se pasan al libro mayor.

3. Se prepara una balanza de comprobacién no ajustada.

4. Se relne y analiza la informacidn de los ajustes.

5. Se prepara una hoja de calculo (hoja de trabajo) opcional de final del periodo.
6. Los asientos de ajuste se registran en el libro diario y se pasan al libro mayor.
7. Se prepara una balanza de comprobacién ajustada.

8. Se elaboran los estados financieros.

9. Los asientos de cierre se registran en el libro diario y se pasan al libro mayor.
10. Se prepara una balanza de comprobacién después del cierre

PROCESOS QUE ABARCA EL SISTEMA BELTOR

1.

Gestion de comprobantes: Procedimiento que involucra el registro de asientos contables, que dan lugar
al libro diario. Se corresponde con el proceso 1.

. Actualizar saldos de cuentas: Proceso que involucra la mayorizacién del plan de cuentas. Cada cuenta

estd clasificada en Grupo o Detalle, los movimientos contables se realizan con las cuentas de detalle, y
la actualizacién de saldos de cuenta (mayorizacidn) se realiza con las cuentas padres, hasta llegar a la
raiz. Se corresponde con el proceso 2.

. Estado de situacién: Proceso que involucra la preparacién del Balance General o Estado de Situacion,

relacionado con el plan de cuentas mayorizado. Se corresponde con el proceso 3.

. Se relne y analiza la informacién de los ajustes. Proceso no soportado por el sistema BELTOR.

. Se prepara una hoja de calculo (hoja de trabajo) opcional de final del periodo. Proceso no soportado

por el sistema BELTOR:

. Gestion de comprobantes y Mayorizacion: El sistema BELTOR ademds de registrar los comprobantes

diarios, es capaz de registrar comprobantes de ajustes y mayorizarlos al momento de actualizar los
saldos de las cuentas. Se corresponde con el proceso 6.

. Estado de situacidn ajustada. Después de registrar los asientos de ajuste, el sistema brinda la posibilidad

de preparar el balance General, al que se denomina Estado de Situacion Ajustado. El sistema permite



la migracidn a Excel, donde el contador podra colocar los nombres correspondientes, de acuerdo a la
normativa vigente. Se corresponde al proceso 7.

8. Estados financieros. Proceso que involucra la preparacién de los estados financieros y su migracion a
PDF o a Excel, para que el contador pueda realizar los ajustes que crea conveniente. Se corresponde al
proceso 8.

9. Gestién de comprobantes y bloqueo de periodo. Proceso que involucra el cierre ya sea de un periodo
o de la gestidn. Involucra la creacién de comprobantes de cierre y su correspondiente mayorizacién al
actualizar los saldos de las cuentas. Se corresponde al proceso 9.

10. Comprobante de apertura. Se refiere al proceso en el que el sistema permite recuperar los saldos
de las cuentas de una gestidon anterior (Balance Ajustado de la gestion anterior) para elaborar el
comprobante inicial y el balance correspondiente. Se corresponde al proceso 10.

De los 10 procesos identificados dentro del Ciclo Contable, el Sistema BELTOR abarca los 8 principales
gue son sujetos a automatizacién, haciendo un total de 80%. Cabe resaltar que los procesos 4 y 5 son
procesos manuales.

Tarija, 14 de julio de 2023

Univ. Maria Belén Torrejon Sejas V.B. Ing. Jimena Padilla Vedia

DOCENTE TALLER 3 GRUPO 5
POSTULANTE



MANUAL DE USUARIO
SISTEMA WEB DE GESTION DE PROYECTOS
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1. CREAR UNA CUENTA BELTOR

En la pagina web selecciona la opcidn de Crea una cuenta

Sistema Contable BELTOR Inicio Sobre nosotros

Contabilidad
Financiera con

Beltor

Crea una cuenta | Inicia sesion

B B

Contabilidad basica Multiempresa Trabaja con tu equipo
Paragraph of text beneath the Paragraph of text beneath the Paragraph of text beneath the

Aparecera un formulario para introducir los datos de la persona. Los campos con asterisco son

obligatorios.

BELTOR

Crea tu cuenta Beltor

Nombre(s) *

Primer apellido *

Segundo apellido

Ciudad

Numero de Cl *

nombre@ejemplo.com *

Introduce tu contrasefia *
-~
o\ NV

Confirma tu contrasena *

CREAR CUENTA
Copyright © BeltorCorp 2023 A\ \ ¥ ‘\\\‘

i

Al crear la cuenta, se redirige a la pantalla de inicio del sistema.

1



Una Cuenta Beltor recién creada es de tipo Regular, cuyas funcionalidades se limitan a permitir
trabajar en los proyectos contables a los que el usuario fue asignado por una empresa de

asesoria.

§ELTOR Inicio  Pr

Perfi

Crear Empresa de Asesoria Contable

Bienvenid@ a BELTOR

Tu sistema de contabilidad Multiempresa!!

2. CREAR UNA CUENTA TIPO EMPRESA

Sidesea elusuario Regular puede crear una empresa de asesoria y acceder a las funcionalidades
de dicho tipo de cuenta ademas de las de usuario Regular.

Despliega el menu de la esquina superior derecha y elige la opcidén Crear Empresa de Asesoria
Contable.

§ELTOR Inicio P

Perfi

Crear Empresa de Asesoria Contable

Bienvenid@ a BELTOR

Tu sistema de contabilidad Multiempresa!!




Llena el formulario de Nueva Empresa de Asesoria Contable y selecciona Guardar. El Gnico

campo obligatorio es el Nombre de la empresa.

§ELTOR Inicio  Proyectos Contable Usuario: Jovita

Empresa de Asesoria Contable

Nombre Email

Ciudad Direccion Teléfono

Automaticamente tendré acceso a las funcionalidades de empresa.
FUNCIONALIDADES CUENTA TIPO REGULAR

3. GESTIONAR COMPROBANTES

En la parte superior, haz clic en Proyectos contables. Aparecera la lista de proyectos contables
a los que ha sido asignado.




Haz clic en el icono de ojo para entrar al proyecto. Este aparecera en los proyectos con estado

En Proceso.

ELTOR Inicio Proyectos Contable:
@ nicio Y ntat o_

Proyectos Contables

Rol en el equipo Estado del proyecto:
Contador v|  Enproceso v
Logo Entidad Codigo Gestion Fecha de inicio Fecha de cierre Estado
l Tesla 3 2025 2025-01-01 2025-12-31
Delacto 1 2023 2023-06-01 2023-12-31

Opciones

Usua

En el mend lateral, elige la opcion Comprobantes

¥ sELTOR Inicio Proyectos Contables
MA
— Proyecto Contable 3
T Tesla
Gestion: 2025
Gestion: 2025
& Movimientos contables Estado: En proceso
= Fecha de inicio: 2025-01-01
B Comprobantes Fecha de cierre: 2025-12-31
O Bloqueo de periodos Integrantes del equipo:
Activos
N° Email Rol en el proyecto
HBEHIEHE 1 contafabi@gmail.com creador
2 jovita@gmail.com integrante

Estados Financieros

Entidad: Tesla
Gestion: 2025

Ingreso
2020-01-01
2023-08-23




Aparecera el listado de Comprobantes del Proyecto Contable, opciones para filtrar, crear nuevo

comprobante y ver comprobante.

&

Filtro por estado: Desde: Hasta:

-Seleccionar- v dd/mm/2025 B0 dd/mm/2025 (O
Fecha Codigo Glosa
2025-01-01 1 Apertura de ciclo contable
2025-01-02 2 Compra de terreno
2025-01-03 3 Compra de uniformes

Comprobantes

N~
i [ vertoo

Estado Monto
aprobado 20.800,00
aprobado 5.000,00
aprobado 199,00

<4 Nuevo comprobante
Respaldo Opciones
fisico .
Ver
digital
digital Ver

Filtrar Comprobantes

e Haz clic en Filtrar

Selecciona el estado de los comprobantes que quieres filtrar: Aprobado o en Borrador.

Delimita un periodo de tiempo seleccionando dos fechas para filtrar los comprobantes.

Filtro por estado:

Desde: Hasta:

-Seleccionar- v

dd/mm/2025 (O

-Seleccionar-

aprobado

borrador

Fecha Codigo Glosa
2025-01-01 1 Apertura de ciclo contable
2025-01-02 2 Compra de terreno
2025-01-03 3 Compra de uniformes

dd/mm/2025 B8

Comprobantes

Estado

aprobado
aprobado

aprobado

Monto Respaldo
20.800,00 fisico
5.000,00 digital

199,00 digital




Crear Nuevo Comprobante

En la pantalla de Comprobantes, haz clic en el boton Nuevo Comprobante

ComBrobantes

Hasta:

dd/mm/2025 €1
= Nuevo comprobante

losa Estado Monto Respaldo Opciones
ciclo contable aprobado 20.800,00 fisico Ver
de terreno aprobado 5.000,00 digital Ver
e uniformes aprobado 199,00 digital Ver

Aparecera el formulario para llenar con los datos del nuevo comprobante.

Nuevo comprobante

Cédigo: Fecha: *

Autogenerado 04/01/2025

enero de 2025 ~
Glosa: *

do. . ma. mi. ju vi. sa
Venta de vehiculo 1 2 3 n
5 6 7 8 9 10 1

12 13 14 15 16 17 18

Cuenta Etiqueta 19 20 21 22 23 24 25 |Haber
26 27 28 29 30 31 1 |
1.1.1.01.01 Efectivo v 2 3 4 5 8§ 7 8 0 n
Borrar
4.01.01.01 Ventas v | 5000 u
Total 5000 5000
Agregar linea 6
Respaldo:
@ Fisico

O Sin respaldo 4%

O Digital

Guardar como: *
@ Borrador @
O Aprobado




1. Elige una fecha obligatoriamente dentro de los limites de fechas del Proyecto contable.
También debe ser dentro de un periodo abierto.

2. Introduce la Glosa del comprobante. Maximo de 250 caracteres.

3. Agrega lineas. En cada una selecciona una cuenta contable e introduce el monto de la
transaccion en el debe o el haber. Puedes quitar una linea con el botén de basurero.

4. Elige el tipo de respaldo del comprobante. En caso de ser digital, selecciona una imagen
de tu ordenador:

Nuevo comprobante

Cddigo: Fecha:
Autogenerado G by %
T > Este equipo > Imdagenes > beltor imagenes v (9] O Buscar en beltor imagenes
Glosa:
Organizar ~ Nueva carpeta @ - [N o

Venta de vehiculo
o A

= Este equipo

& Descargas

=] Documentos

Cuenta
[ Escritorio
1.1.1.01.01 Efectivo = Imagenes
D Masica
4.01.01.01 Ventas 1
- Objetos 3D
Total m Videos

Comprobante de Contabilidad
Formato.png

% Disco local (C)

Icon_1_(set_basic).png

w~ Nuevo vol (D:)

«~ Midisco (E)

Respaldo: & n .
O Fisico

O Sin respaldo

@ Digital

RECIBO
v = = 2

Nombre de archivo: lComprobante de Contabilidad Formato.png

V‘ Archivos de imagen (*xbm;xtif; v

Cancelar

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Guardar como:

5. Elige el estado con el que guardaras el comprobante. Si el debe y haber no cuadran, solo
podras guardar en Borrador. Solo los comprobantes Aprobados se contabilizan en el libro
diario y los estados financieros.

6. HazclicenGuardar paracrear elcomprobanteo enCancelar para no enviar elformulario y
volver a la lista de comprobantes.




Ver Comprobante

Inicio Proyectos Contables
N
Comprobante 3
(2

Cédigo: 3

Fecha: 2025-01-03

Glosa: Compra de uniformes

Tipo de respaldo: digital

Estado: aprobado
Cadigo Cuenta contable Etiqueta Debe Haber
2.26.01 Por Servicios 0,00 199,00
5.01.01 GASTOS ADMINISTRATIVOS 199,00 0,00

Totales 199,00 199,00
Respaldo:
RECIBO D (3

Editar Comprobante

En la pantalla de Ver Comprobante, haz clic en el boton Editar

)

Comprobante 3

+ Comprobante de reversién




Aparecera el formulario para editar los datos del comprobante.

Editar Comprobante 4

Caodigo: Fecha:
4 01/02/2025
Glosa:

Venta de mercancias

Cuenta Etiqueta Debe Haber
1.1.1.01.01 Efectivo v 5050 0
4.01.01.01 Ventas v 0 5050

Total 5050 5050

Respaldo:

O Fisico

O Sin respaldo

@ Digital

Guardar como: *

O Borrador

L___®Aorobado




Ver respaldo de comprobante

En la pantalla de Ver Comprobante, haz clic en la foto del respaldo.

Comprobante 4

& POF
Cédigo: 4
Fecha: 2025-02-01
Glosa: Venta de mercancias
Tipo de respaldo: digital
Estado: aprobado
Cédigo Cuenta contable Etiqueta Debe
1.1.1.01.01 Efectivo 6.700,00
4.01.01.01 Ventas 0,00 6|
Totales 6.700,00 6|
Respaldo:

ne N
ONA FRANCA - SIN DERECHO A CREDITO FISCAL
ot Loz Lot Jeote) mres e

20.00
10.00

Himbucgs hmgle | 3| 1000
Coea et At T | reee

Aparecera en grande la foto del respaldo.

NIT: 2526270010
N° FACTURA
001010
WATRZIOO 130220430
ORIGINAL

10



Comprobante de reversion

Si se ha cometido un error en un comprobante, ya que no se puede anular, se debe crear un
comprobante con los mismos datos pero revertidos, para cancelar la contabilizaciéon en los

estados financieros. El sistema facilita esta tarea con esta opcion.

Haz clic en el boton de Comprobante de reversion.

Comprobante 4 \
+ Comprobante de reversién

Aparecera un formulario de creacion de comprobante, con los datos del comprobante a anular,

pero revertidos. Puedes seleccionar la fecha en la que deseas registrarlo.

Comprobante de reversion

Cédigo Fecha

Autogenerado 25/08/2023 ]
Glosa Estado

Comprobante de reversion del comprobante 4 aprobado
Cuenta Etiqueta Debe Haber

1.1.1.01.01 Efectivo 0 6700

4.01.01.01 Ventas 6700 0
Total 6700 6700
Respaldo

O Fisico

@ Sin respaldo

O Digital
e Lo

Haz clic en Guardar y se creara el comprobante de reversion.

11



Comprobante en PDF

Haz clic en el boton de PDF y se descargara el archivo. Abrelo desde tus descargas.

[foriest/comprobante/251/show

C QT EF w

[4

o Proyectos Contables @ comprobante4-Tesla-2025.pdf
149 KB « Hecho
Comprobante 4 [§] ZONA-FRANCA-FACTURA.png
74,9 KB « Hace 32 minutos
[&] png-clipart-number-red-number-5-
& POF miscellaneous-text.png
5,1 KB ¢ Hace 1 dia
Codigo: 4
X < [w] 8068184.png
Fecha: 2025-02-01 13,9 KB « Hace 1 dia
Glosa: Venta de mercancias
[&] 8068129.png
Tipo de respaldo: digital 16,2 KB « Hace 1dia
Estado: aprobado
Cddigo Cuenta contable Etiqueta Debe Haber
Pdf generado:
Tesla
Comprobante 4 Fecha:  2023-08-25 19:57:30
Gestion: 2025
Usuario:  Jovita Llanos
C1:6543211
Codigo Cuenta contable Etiqueta Debe Haber
1.1.1.01.01 Efectivo 6.700,00 0,00
4.01.01.01 Ventas 0,00 6.700,00
Totales 6.700,00 6.700,00

12




4. LIBROS CONTABLES
Ingresa al proyecto contable a través de la lista de proyectos.

§ELTOR Inicio  Proyectos Con

Rol en el equipo:

tables o

Proyectos Contables

Estado del proyecto:

v En proceso ¥

‘T. Tesla

Gestion: 2025

Movimientos contables

Libros contables

Libro diario

Libro mayor

Estados Financieros

13

Contador
Logo Entidad Codigo Gestion Fecha de inicio Fecha de cierre Estado Opcione|
T Tesla 3 2025 2025-01-01 2025-12-31 e a
& Delacto 1 2023 2023-06-01 2023-12-31 a
Copyright © Beltor 2023
Inicio Proyect




Libro Diario

sELTon Inicio: Proyectos Contables Usuario: Jov
Z

Libro Diario Entidad: Tesla
Gestién: 2025

? Tesla

Desde: Hasta: e

Gestién: 2025

Movimientos contables

Fecha Detalle Debe Haber
2023-08-25 5
Libros contables Efectivo 6.700,00
6.700,00
Glosa: Comprobante d sion del comprobante 4
‘.\!»mdmmo 2025-01-01
Libro mayor 20.800,00
Estados Financieros
Gl
2025-01-02
Plan de cuentas > Otros 5.000,00
5.000,00
2025-01-03
199,00
199,00

beitor test/inicic

Filtrar por fecha

Libro Diario

Desde: Hasta: e
10/01/2025 A 30/09/2025 M

septiembre de 2025 ,I\ \]/

|

do. lu. ma. mi. ju Vi sa

Fecha Detalle
2023-08-! 31 % Z 3 4 5 6 5
| 70 '8 9 10 MH 13 Efectivo
14 15 16 17 18 19 20 Viortas
"l & L s el slosa: Comprobante de reversion del comprobante 4
2025-01-| 28 29n 1 2. 3 94 1
| 5 6 7 8 9 10 M Efectivo
Borrar

Por Servicios

Otros

Reserva Legal

Glosa: Apertura de ciclo contable

14




Generar PDF

Tesla
Libro Diario Fecha:  2023-08-25 22:6:49
Del: 01 de enero de 2025 Gestion: 2025
Al: 31 de diciembre de 2025 Usuario:  Jovita Llanos
(Expresado en bolivianos) Cl:6543211

Fecha Detalle Debe Haber

2023-08-25 5
Efectivo 6.700,00
Ventas 6.700,00
Glosa: Comprobante de reversion del comprobante 4

2025-01-01 1
Efectivo 20.800,00
Por Servicios 11.800,00
Otros 7.000,00
Reserva Legal 2.000,00
Glosa: Apertura de ciclo contable

2025-01-02 2
Otros 5.000,00
GASTOS ADMINISTRATIVOS 5.000,00
Glosa: Compra de terreno

2025-01-03 3
Por Servicios 199,00

Libro Mayor
§ELTOR Inicio . Proyectos Contable
Libro Mayor
T Testa De=ds i e
a8 01/01/2025 [u] 31/12/2025 (u] m 1.1.1.01.01 Efectivo :
Gestién: 2025
1.1.1.01.01 Efectivo m ?
Mavmieios conables Fecha Comp Glosa Debe  Haber  Saldo
025-01 Ape Jble 0
2025-02-01 ta de mercancia
Total 1.1.1.01.01 Efectivo 27500 0 27500

Libro diario

Libro mayor

Estados Fina

Plan de cuentas

15




Elegir la cuenta

echa

p-01-01

b-02-01

Libro Mayor

(] Fatteax 1.1.1.01.01 Efectivo s

1.1.1.01.01 Efectivo A

1.1.1.01.02 Bancos

1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica
1.1.2.01.01 Depdsitos a plazo fijo
1.1.2.01.02 Bonos

Comp.
1.1.2.01.10 Fondos de Inversién
1 2.1.1.02 Proveedores
2.1.2.01 Bancos
4 2.2.1.02 Deudas por Pagar

01.01 Efectivo

2.2.6.01 Por Servicios
2.2.6.02 Alquileres

2.2.6.03 Otros

3.1.01 Acciones Ordinarias

3.2.01 Prima en Emisién de Acciones
3.5.01 Reserva Legal

3.5.02 Reservas Voluntarias
4.01.01.01 Ventas

4.01.01.02 Servicios

5.01.01 GASTOS ADMINISTRATIVOS

5.01.02 Depdsitos a plazo fijo -~

Filtrar por fecha

Inicio Proyectos Contables

Desde: Hasta:

1.1.1.01.01 Efectivo

Fecha Comp.
2025-01-01 1
2025-02-01 4

Lil

1.1.1.4

Total 1.1.1.01.01 Efectivo

16




5. ESTADOS FINANCIEROS
Ingresa al proyecto contable a través de la lista de proyectos.

Contador

Logo

Rol en el equipo:

§ELTOR Inicio  Proyectos Contabteso

v

Entidad

Tesla

Delacto

Proyectos Contables

Estado del proyecto:

En proceso v

Codigo Gestion Fecha de inicio Fecha de cierre
2 2025 2025-01-01 2025-12-31
1 2023 2023-06-01 2023-12-31

Copyright © Beltor 2023

Estado

Opcione|

Inicio Proyectos

Gestidn: 2025

Movimientos contables

Libros contables

Estados Financieros

Estado de Ganancias y Pérdidas o

Balance general

Estado de Evolucion del Palrimoniue

Estado de flujo de efectivo

Balance de Sumas y Saldos

Plan de cuentas

17



Estado de Ganancias y Pérdidas

ssnon Inicio Proyectos C

Z

T Estado de Pérdidas y Ganancias Entidad: Tesla
= = Gestion: 2025

Gestién: 2025

§ ~
Desde; Hasta
01/01/2025 (4 | 31/12/2025 £ w & PO,

Movimientos contables

Cédigo Cuenta Balance %
4.01.01.01 Ventas 0.00 100
4010102  [Servicios 0,00 100%
TOTAL INGRESOS 0,00 100%
Estados Financieros
& Cédigo Cuenta Balance %
Estado de Ganancias y Pérdida Sy 5.01.01 5.1
5.01.02 0
Balance general 201,02
5020101 |Disponib 0,00
Estado de Evolucién del Patrimonio
TOTAL GASTOS 5.199,00 100%
Estado de flujo de efectivo RESULTADO -5.199,00 100%

Balance de Sumas y Saldos

Plan de cuentas

Filtrar por fecha

nicio PFroyectos Contables

' | Estado de Pérdidasy G

Desde: Hasta: \
01/01/2025 A 31/12/2025 |
enero de 2025 v \l/

do. lu. ma. mi. ju vi Ssa

|- |
IS

S ® 7 8 9 10 N

tios
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8 ka
- B 0S ADMI]QISTRATI\/OS
5002 s 515

18



Generar Pdf de Estado de Ganancias y pérdidas

N

idas y Ganancias

Usuarid

Entidad: Tesla
Gestién: 2025 1

Balance %
0,00 100%
0,00 100%
0,00 100%

Archivo generado

Ezzﬁio de Pérdidas y Ganancias Fecha:  2023.08-2522:20:19

Del: 01 de enero de 2025 Gestién: 2025

Al: 31 de diciembre de 2025 Usuario:  Jovita Llanos

(Expresado en bolivianos) C1:6543211
Cadigo Cuenta Balance %
4.01.01.01 Ventas 0,00 100%
4.01.01.02 Servicios 0,00 100%
TOTAL INGRESOS 0,00 100%
Cadigo Cuenta Balance %
5.01.01 GASTOS ADMINISTRATIVOS 5.199,00 100%
5.01.02 Depésitos a plazo fijo 0,00 100%
5.02.01.01 Disponibilidades 0,00 100%
TOTAL GASTOS 5.199,00 100%
RESULTADO -5.199,00 100%
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Balance General

Ed

Balance General Entidad: Tesla
Gestién: 2025

. 2]

Cédigo Cuenta Balance
1 ACTIVO 800,0(
11 ACTIVO CORRIENTE 20.800,00
1 DI IBILIDADES 2 0

1
11.1.01.01 0,0(
TOTAL ACTIVO 20.800,00
Cédigo Cuenta Balance
2 PASIVO
22 PASIVO NO CORRIENTE 3.999,0C

5 NGRESOS PERCIBIDOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZC )9

1 1
22603 Otros 2
TOTAL PASIVOS 23.999,00

Plan de cuentas

Cédigo Cuenta Balance
3 PATRIMONIO
35 RESERVAS 000,0(
3501 Reserva Legal 2.00
TOTAL PATRIMONIO 2.000,00
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 25.999,00

Filtrar por fecha

R

Balance General

Al

31/12/2025 !

diciembre de 2025 /I\

Cuenta
do. lu. ma. mi. ju vi. sa ACTIVO
1 2 3 4 5 8 JACTIVO CORRIENTE
T8 9 10 1 1213 ) cpONIBILIDADES

14 15 16 17 18 19 20
Billetes y Moneda
21 22 23 24 25 26 27
Efectivo
28 29 30

Borrar

VC()digo Cuenta
2 'PASIVO

20




Generar Pdf o en Excel del Balance General

lance General

Entidad: Tesla
Gestion: 20

_
= B

Balance
20.800,00
20.800,00
20.800,00
20.800,00
20.800,00
20.800,00
Archivo generado

Tesla

Balance General Fecha:  2023-08-2522:24:51

Al: 31 de diciembre de 2025 Gestién: 2025

(Expresado en bolivianos) Usuario:  Jovita Llanos

C1:6543211
Cadigo Cuenta Balance
1 ACTIVO 20.800,00
1.1 ACTIVO CORRIENTE 20.800,00
g % DISPONIBILIDADES 20.800,00
1.1.1.01 Billetes y Moneda 20.800,00
1.1.1.01.01 Efectivo 20.800,00
TOTAL ACTIVO 20.800,00
Codigo Cuenta Balance
2 PASIVO 23.999,00
22 PASIVO NO CORRIENTE 23.999,00
226 INGRESOS PERCIBIDOS 23.999,00
POR ADELANTADO A
LARGO PLAZO

2.26.01 Por Servicios 11.999,00
2.26.03 Otros 12.000.00
TOTAL PASIVOS 23.999,00
Caodigo Cuenta Balance
3 PATRIMONIO 2.000,00
35 RESERVAS 2.000,00
3.5.01 Reserva Legal 2.000,00
TOTAL PATRIMONIO 2.000,00
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 25.999,00
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Archivo generado en Excel

slaxisx - Excel £ Ssearch
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help
[ A e Calibri v A A = v EE—’J Wrap Text General v @ E
: E@ Copy ~ o
i . A e e 5 . . 0 «0 .00 Conditional Foril
6 Format Painter B IA 4 T = E Mesge &cCenter $ A) 9 00220 Formatting v Tall
Clipboard [ Font &~ Alignment [ Number [ Style]
F26 ~ f
A B (€ | D E F G
ik Tesla
2 BALANCE GENERAL
2l Al:2025-12-31
4 | (Expresado en bolivianos)
5 -
6 |Cod Nombre Saldo Cod Nombre Saldo
711 ACTIVO Bs20,800.00 2 PASIVO Bs23,999.00
8 |11 ACTIVO CORRIENTE Bs20,800.00 2.2 PASIVO NO CORRIENTE Bs23,999.00
9 111 DISPONIBILIDADES Bs20,800.00 2.2.6 INGRESOS PERCIBIDOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO  Bs23,999.00
10 |1.1.1.01 Billetes y Moneda Bs20,800.00 2.2.6.01 Por Servicios Bs11,999.00
11 |1.1.1.01.0 Efectivo Bs20,800.00 2.2.6.03 Otros Bs12,000.00
12 |
13 TOTAL ACTIVO Bs20,800.00 3 PATRIMONIO Bs 2,000.00
14 | 35 RESERVAS Bs 2,000.00
15 | 3.5.01 Reserva Legal Bs 2,000.00
16 |
17 | TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO Bs25,999.00
18
19 |
20 |

Estado de Evolucién del Patrimonio

SELTOR Inicio. Proyectos Contables
&
2 : : Entidad: Tesla
™ Estado de evolucién del patrimonio - “
Tesla Gestién: 2025
Gestién: 2025 Desde: Hasta e
ovorzozs o | azzos o |
Movimientos contable
Cédigo Cuenta Saldo
3.1.01 Acciones Ordinari 0,00
Prima en Emision de Acc
Estados Financieros Reser 0.00
Total Patrimonio, inicio de periodo 2.000,00

Estado de Ganancias y Pérdidas

Balance general

Estado de flujo de efectivo

Balance de Sumas y Saldos

Reservas Volunt

Total Patrimonio, final de periodo

2.000,00

22




Filtrar por fechas

Inicio

Desde:

01/01,

Proyectos Contat

025

Cédigo
3.1.01
3.2.01
3.5.01

3.5.02

Total Patrimonio,

Estado de ev ién del pat
Hasta:
(] 31/12/2025 [m]

diciembre de 2025

do. lu. ma. mi. ju. vi
3 1 2 3 4 5
7 8 9 10 1 12
14 15 16 17 18 19

21 22 23 24 25 26

8 29 30“

Borrar

nes

Cédigo

Cuenta

Genarar PDF

6n del patrimonio

Usuario: Jovif]

Entidad: %
Gestién: 2025

—_—

Saldo
0,00
0,00
Tesla
Estado de evolucion del patrimonio Fecha:  2023-08-25 22:40:32
Del: 01 de enero de 2025 Gestién: 2025
Al: 31 de diciembre de 2025 Usuario:  Jovita Llanos
(Expresado en bolivianos) Cl1:6543211
Cadigo Cuenta Saldo
3.1.01 Acciones Ordinarias 0,00
3.2.01 Prima en Emisién de Acciones 0,00
3.5.01 Reserva Legal 2.000,00
3.5.02 Reservas Voluntarias 0,00
Total Patrimonio, inicio de periodo 2.000,00
Codigo Cuenta Saldo
3.1.01 Acciones Ordinarias 0,00
3.2.01 Prima en Emisién de Acciones 0,00
3.5.01 Reserva Legal 2.000,00
3.5.02 Reservas Voluntarias 0,00
Total Patrimonio, final de periodo 2.000,00
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Estado de flujo de efectivo

T Estado de Flujo de Efectivo
Tesla

Gestién: 2025

Hasta:

Codigo Cuenta Saldo
jo de € 0
Total Efectivo, inicio de periodo 20.800,00
Fecha Comprobante Glosa

Debe Haber

Total Debe y Haber

0,00 6.700,00

Incremento neto en el periodo

-6.700,00

Cédigo Cuenta

de Caja Chica

Saldo

Total Efectivo, final de periodo

14.100,00

Filtrar por fecha

3

Estado de Flug

Hasta:

Fil*rar | Ver Todo

31/12/2025

diciembre de 2025

T
do.
1.1.1.01.01

1.1.1.01.02
.1.1.01.03

de

ptal Efectivo,

21 22 23 24 25 26 27 /

Fe Borrar [ bante

5-01-24 / 5
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5

b de Efectivo

Saldo

20.800,00

Tesla
Estado de Flujo de Efectivo Fecha:  2023-08-2522:45:26
Del: 01 de enero de 2025 Gestién: 2025
Al: 31 de diciembre de 2025 Usuario:  Jovita Llanos
(Expresado en bolivianos) Cl:6543211
Codigo Cuenta Saldo
1.1.1.01.01 Efectivo 20.800,00
1.1.1.01.02 Bancos 0,00
1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica 0,00
Total Efectivo, inicio de periodo 20.800,00
Fecha Comprobante  Glosa Debe Haber
2025-01-24 5 Comprobante de reversion del comprobante 4 0,00 6.700,00
Total Debe y Haber 0,00 6.700,00
Incremento neto en el periodo -6.700,00
Codigo Cuenta Saldo
1.1.1.01.01 Efectivo 14.100,00
1.1.1.01.02 Bancos 0,00
1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica 0,00
Total Efectivo, final de periodo 14.100,00

Balance de Sumas y Saldos

Generar
PDF

SELTOR Inicio Proyectos Contable
Z

Balance de Comprobacion de Sumas y

esla

ntidad: Tesla

stion: 2025

Saldos "
Gestién: 2025 4 POF
Sumas Saldos
# Cuenta Haber Debe Haber
Movimientos conta - FET
11.999.00
o 0.0
Libros contables 0.0 R
Estados Financieros ADMINISTRATIVOS 5.199,00 0.00 5.199,00
32.699,00 32.699,00 19.299,00 19.299,00

Estado de Ganancias y Pérdidas

Balance general

Estado de Evolucién del Patrimonio
do de flujo de

Balance de Sur

Plan de cuentas
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FUNCIONALIDADES CUENTA TIPO EMPRESA

Este tipo cuenta tiene funcionalidades adicionales a las de tipo regular, en el menu superior
puede elegir entre las siguientes funcionalidades:

1. Gestionar Entidades
2. Reportes de control
3. Gestionar Plantillas

ELTOR

Inicio Empresa de asesoria ~

a Entidades
9 Control y seguimiento

Q. ...® aBELTOR

L

Proyectos Contables

6. GESTIONAR ENTIDADES

Puede visualizar todas las entidades (clientes de la asesora contable) y tiene diferentes
opciones

Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contat Usuario: Fabiana
Entidades
@
Cédigo Logo Nombre Opciones
| eQmn
G oo
D Delacto u
Iy
e e =
22200 Nestle
e e a0
Nestis
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Crear Nueva Entidad

Nueva Entidad

Nombre * & Email

I
Direccion &8 Teléfono
Nombre representante legal NIT

Logo

L
‘ Seleccionar archivo |Ningun...o selec.

1. Nombre de la Entidad Contable. Campo obligatorio.
2. Tipo de email valido.

3. Direccion fisica de la entidad.

4. Teléfono de la entidad.

5. Nombre del representante legal de la entidad

6. NIT de empresa de la Entidad

7. Selecciona imagen desde el equipo

@ Abrir X
« v 1 > Este equipo > Imagenes > Beltor logos entidades v O 9 Buscar en Beltor logos entid.
Organizar ¥ Nueva carpeta IR i | 0
~
% Este equipo
¥ Descargas
|| Documentos ~
[ Escritorio NETsowumons ¢
= Iméagenes Nueva carpeta cropped-logo_nu descarga (1) 73, i - lgoogle.avif
evo-1.png
J’ Musica
_J Objetos 3D
E Videos
& Disco local (C)
= ‘Pure‘ﬁt
-~ Nuevo vol (D)
logo1.png logo2.png logo3.png logo4.png IogoS png
w Mi disco (E)
- \ PZEN
Nombre de archivo: |descarga (1).jpg V‘ Todos los archivos (**) v

~

Logo

Seleccionar archivo | Ningun...o selec.

8. Guarda los datos y crea la entidad
9. Cancela el envio y vuelve a la pantalla de Entidades
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Ver Entidad

1. Editar Entidad
2. Dar de baja entidad
3. Volver a la pantalla de Entidades

SN

Entidad: NetSolutions 9

Nombre: NetSolutions
Descripcién: Empresa de software
Email: netsolutions@gmail.com
Direccién: C/ Suipacha #234

NIT: 765443336545

Representante: Cris Warren

[l BT N | O W | ]
Ultdl ETTUddU
Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables Usuario: Fabiana
Z

Editar Entidad

Nombre Email

NetSolutions netsolutions@gmail.com

Direccion

Teléfono
C/ Suipacha #234 +591 65773212
Nombre representante legal NIT
Cris Warren 765443336545

Copyright © Beltor 2023
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Dar de baja a Entidad

Desea dar de baja la entidad?

7. GESTIONAR PROYECTOS CONTABLES

Listar proyectos contables de la Entidad

Proyectos Contables

Estado del proyecto: e
Todos v o

Codigo Gestion Fecha de inicio Fecha de cierre Estado Opciones
1 2022 2022-11-01 2022-12-31 En proceso ae
2 2023 2023-01-01 2023-12-31 Creado n
3 2024 2024-01-01 2024-12-31 Creado a
4 2025 2025-01-01 2025-12-31 Creado n
5 2026 2026-01-01 2026-12-31 Creado a

Copyright © Beltor 2023
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Filtrar Proyectos de la Entidad por estado

Selecciona el estado y hace click en Filtrar

Estado del proyecto:

Creado % w

Proyectos Contables

Todos
Creado Fecha de inicio Fecha de cierre Estado
S 2023-01-01 2023-12-31 Creado
Cerrado
3 2024 2024-01-01 2024-12-31 Creado
4 2025 2025-01-01 2025-12-31 Creado
5 2026 2026-01-01 2026-12-31 Creado
Crear Nuevo Proyecto Contable
Nuevo proyecto contable
Entidad 6 Gestidn e
NetSolutions
Fecha de inicio e Fecha de cierre o
dd/mm/aaaa [} i

Emo oo B

o O WN B

. Nombre de la entidad seleccionada
. Gestion del proyecto. No permite 2 proyectos con la misma gestion.
. Fecha de inicio dentro de la gestion establecida.
. Fecha de cierre dentro de la gestion establecida.
. Guardar los datos y crear el proyecto
. Cancelar el envio y volver a la lista de proyectos contables por Entidad
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Ver Proyecto Contable (Estado: Creado)

En la lista de proyectos, hace click en el boton de Ver (0jo) a lado del registro del proyecto

contable =T
Creado a
Creadn m

Aparecera la pantalla con los detalles del proyecto y las opciones para realizar en Estado:
Creado

1. Editar Proyecto

2. Dar de baja al Proyecto

3. Apertura generada a partir de un proyecto anterior

4. Apertura manual: Crear Plan de Cuentas y crear Comprobante de Apertura

sELTOR Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables Usuario: Fabiana
Z
Proyecto Contable 3 Entidad: Tesla
T Tesla Gestién: 2025
Gestién: 2025
Gestién: 2025 g

Movimientos contables Estado: Creado
Fecha de inicio: 2025-01-01

Fecha de cierre: 2025-12-31

Plan de cuentas

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones

1 contafabi@gmail.com creador 2020-01-01
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Editar Proyecto Contable

En la pantalla de Ver Proyecto Contable, haz click en el boton con icono de lapiz para editar
los datos del proyecto.

Proyecto Contable 2 Entidad: Delacto
N stion: 2024

Gestién: 2024 B\

Estado: Creado
Fecha de inicio: 2024-01-01
Fecha de cierre: 2024-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones

Puede editar las fechas de inicio y cierre del proyecto mientras el proyecto esta en estado de
creacion.

Actualizar: Proyecto Contable 2

. .y No puede cambiar la
Entidad Gestion gestion del proyecto
Delacto 2024
Fecha de inicio Fecha de cierre
01/01/2024 | 31/12/2024 ]
N
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Dar de baja Proyecto Contable

En la pantalla de Ver Proyecto Contable, haz click en el boton con icono de basurero para dar
de baja el proyecto ( mientras el proyecto esta en estado de creacion).

Proyecto Contable 2 Entidad: Delacto
Gestion: 2024

Lz
Gestién: 2024 \ﬂ

Estado: Creado
Fecha de inicio: 2024-01-01
Fecha de cierre: 2024-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones

Haz click en Confirmar en la pantalla emergente

Desea eliminar el proyecto? x

Aparecera un mensaje de alerta si se podido eliminar el proyecto contable

Informacioén

Proyecto Contable Delacto 2024 eliminado con

éxito
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Apertura generada

Puedes generar elPlan de cuentas y lasituacion inicialde laempresa (Comprobante deapertura)
a partir de un proyecto anterior cerrado. Haz clic en Generar Apertura, en el menu de opciones

lateral. Solo se puede si el proyecto esté en estado de creacion.

sELTOR Inicio Empresa de asesoria Proyectos Conta

Pr

NetSolutions

Gestién: 2023
Gestidn: 2023

Estado: Creado

& Movimientos contables

Fecha de inicio: 2023-01-01

Fecha de cierre: 2023-12-31

Iniciar Proyecto

Generar apertura Integrantes del equipo:
Comprobante de apertura ) ) .
Activos Historial

N° Email

Selecciona el proyecto anterior que desee y haz clic en Confirmar

Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables Usuario: Fabiana

N Generar apertura

Se generard el Plan de Cuentas y el comprobante de apertura con L

Selecciona el proyecto

1 NetSolutions (2022) o v

“

34



Podras Ver el Plan de cuentas generado y el comprobante de apertura.

Plan de Cuentas Entidad: NetSolutions
Gestion: 2023

Plan Unicod¢ ~ =+ Nueva Cuenta

Aplicar plantilla i= Guardar como plantilla

Cédigo Cuenta Opciones
1 ACTIVO

1.1 ACTIVO CORRIENTE

1:1.1 DISPONIBLE

1t s s Efectivo ﬂ
112 EXIGIBLE

15152 Cuentas Por Cobrar E
1:1:3 REALIZABLE

11234 Provisiones ﬂ
1132 Terreno B
144233 Equipo de Oficina ﬂ

SELTOR Inicio  Empresa de asesorfa * Proyectos Contabl
Z

Comprobante 1

NetSolyftions

Gestién: 2023

a: 2023-01-01
OGS GG Glosa: Apertura de ciclo contable

Tipo de respaldo: fisico

Iniciar Proyecto Estado: borrador

Generar apert o :

i Cédigo Cuenta contable Etiqueta Debe Haber
Comprobante de apertura 5 RAE o

3:3:3:1 Efectivo saldo apertura de cuenta 5.115,00 0,00

11.2.1 Cuentas Por Cobrar saldo apertura de cuenta 0,00

1131 Provisiones sald ertura de cuenta 0,00

Plan de cuentas

11372 Terreno saldo apertura de cuenta
1133 Equipo de Oficina saldo apert jenta
1141 S a de cuenta
2121 no ganada de cuenta
2211 Cuentas Por Pagar saldo apertura de cuenta
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Apertura Manual

Puedes crear el Plan de Cuentas y el comprobante inicial desde cero y a medida para el
proyecto contable en cuestion.

Para Crear el Plan de Cuentas desde cero, ir a seccion GESTIONAR PLAN DE CUENTAS

Aplicar Plantilla de Plan de Cuentas

Si el proyecto esta en estado de creacidn puede aplicar una plantilla para crear el plan de

cuentas.

En el mena lateral selecciona Plan de Cuentas. En la pantalla Plan de Cuentas, selecciona la
plantilla a aplicar y haz clic en el botdn Aplicar Plantilla.

sELTOR Inicio Empresa de asesorfa ¥ Proyectos Contables Usuarid
M
Plan de Cuentas Entidad: Delacto
Delacto Gestion: 2024
§n: 202

Codigo Cuenta Opciones

B Plan de cuentas

Si aplica la plantilla, reemplazara a cualquier cuenta que haya creado para el proyecto actual.
En la pantalla emergente haz clic en Confirmar.

Precaucién al aplicar plantilla x

Si aplica la plantilla se borrardn todas las cuentas del Plan
de Cuentas Actual, desea realizar la accién de todas
formas?




Podrés visualizar la plantilla aplicada.

11

111
11101
1.1.1.0101
1.1.1.01.02
1.1.1.01.03
112
11201
1.1.2.01.01
1.1.2.01.02
1.1.2.01.10
115

2

Inicio  Empresa de asesoria ~

Proyectos Contables

Plan de Cuentas

Plan Unico de Cuent v

Aplicar plantilla

Cuenta

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
DISPONIBILIDADES
Billetes y Moneda
Efectivo

Bancos

Fondo Fijo de Caja Chica
INVERSIONES A CORTO PLAZO
Inversiones Financieras
Depdsitos a plazo fijo
Bonos

Fondos de Inversién
INVENTARIOS

PASIVO

Entidad: Del
Gestion: 2024

Usuario: Fabiana

acto

#= Guardar como plantilla

Opciones
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Crear Comprobante de apertura

1. En el mend lateral selecciona Comprobante de apertura.
En la pantalla Comprobante de apertura, llena los datos del comprobante.

2. Para agregar un detalle haz clic en Agregar Linea, selecciona una cuenta contable y escribe
el monto en el debe o en haber.

3. Haz clic en Guardar para crear el comprobante.

351_10:1 Inicio  Empresa de asesorfa ¥ Proyectos Contables
&

Comprobante de apertura

Delacto Cédigo: Fecha:

Gestién: 2024 Autogenerado 01/01/2024 (m]

Glosa:

Movimientos contables Comprobante de Apertura

Cuenta Etiqueta Debe Haber

1.1.1.01.01 Efectivo v 5000 0

2.2.6.01 Por Servicios v 0 5000

Total 5000 5000

Respaldo:

Plan de cuentas

@ Fisico
O Sin respaldo

O Digital
Guardar como:

O Borrador
@ Aprobado

Cancelar | Guardar e

Para ver el comprobante de apertura haz clic en Comprobante de apertura en el menu lateral.

sELTOR Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contable Usuario: A
Z

Delacto & POF

Gestién: 2024 Cédigo: 1

Comprobante 1

Fecha: 2024-01-01
© Movimientos contables Glosa: Comprobante de Apertura

Tipo de respaldo: fisico

Iniciar Proyecto Estado: aprobado

Generar apertura

Cédigo Cuenta contable Etiqueta Debe Haber
Comprobante de apertura P
1.1.1.01.01 Efectivo 5.000,00 0,00
2.26.01 Por Servicios 0.00 5.000.00
Totales 5.000,00 5.000,00

Plan de cuentas
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Ver Proyecto Contable (Estado: En proceso)

En la lista de proyectos contables, haz clic en el icono del ojo para entrar al proyecto contable.

Lerraao m

En proceso

Aparece la pantalla con el detalle del proyecto contable.

sELTOR Inicio Empresa de asesoria ~ Proyectos Contables Usuario: Fabiana
M
Proyecto Contable 3 Entidad: Tesla
T Tesla Gestion: 2025
Gestion: 2025
Gestién: 2025
€ Movimientos contables Estado: En proceso
Fecha de inicio: 2025-01-01
Fecha de cierre: 2025-12-31
Libros contables
Integrantes del equipo:
Estados Financieros
Activos  Historial
N Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones
Planda ciehtas 1 contafabi@gmail.com creador 2020-01-01
2 jovita@gmail.com integrante 2023-08-23 n

Aparecen opciones para empezar a trabajar en el proyecto, como:

e Gestionar Plan de Cuentas
Gestionar Equipo de trabajo

e Gestionar Comprobantes

e Cierre Contable y blogueo de periodos

e Estados Financieros

Ver seccion especifica de cada opcion.
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8. GESTIONAR PLAN DE CUENTAS

Crear Nueva Cuenta Contable

sELTOR Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables U4
A

Plan de Cuentas Entidad: Delacto
Delacto Gestién: 2023
Gestién: 2023 e

i= Guardar como plantilla
Movimientos contables >

Cédigo Cuenta Opciones
1 ACTIVO
Hhrmscomacles 11 ACTIVO CORRIENTE
111 DISPONIBILIDADES
Estados Financieros
1.1.1.01 Billetes y Moneda
1.1.1.01.01 Efectivo B
Plan de cuentas 1.1.1.01.02 Bancos B
1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica B
112 INVERSIONES A CORTO PLAZO
Plan de cuentas
1.1.2.01 Inversiones Financieras
1.1.2.01.01 Depésitos a plazo fijo ﬂ
1.12.01.02 Bonos [ = |

Formulario de Nueva Cuenta

Nueva Cuenta Contable

Nombre: * Descripcion: Tipo grupo/detalle:

Mobiliario Registro de mobiliario detalle v

Cuenta Padre:

O  Sin cuenta padre Tipo deba/iabes:

2.1 PASIVO CORRIENTE v haber v
Cédigo: *

5

Cddigo completo:

215
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Mensaje de éxito

Editar Cuenta Contable

Informacidén

Cuenta contable 2.1.5 Mobiliario creada con éxito

& PDF

Cédigo Cuenta

1 ACTIVO

21 ACTIVO CORRIENTE

111 DISPONIBILIDADES

1.1.1.01 Billetes y Moneda

1.1.1.01.01 Efectivo

1.1.1.01.02 Bancos

1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica

132 INVERSIONES A CORTO PLAZO

Flan ae cuentas

Entidad: Delacto
Gestion: 2023

+ Nueva Cuenta
i= Guardar como plantilla

Opcioneq

Formulario para editar cuenta

Nombre: *
Fondo Fijo de Caja Chica

Cuenta Padre:

(|} Sin cuenta padre

1.1.1.01 Billetes y Moneda
Cédigo: *

03

Cédigo completo:

1.1.1.01.03

Descripcion:

Fondo Fijo de Caja Chica

Editar Cuenta Contable: Fondo Fijo de Caja Chica

Tipo grupo/detalle:

detalle ~

Tipo debe/haber:

debe

-

41




Eliminar Cuenta Contable

T diT Ut CUcTitas Crouga. Detdcto
Gestién: 2023
X PDF
Cédigo Cuenta Opciones
1 ACTIVO
11 ACTIVO CORRIENTE
1:14 DISPONIBILIDADES
1.1.1.01 Billetes y Moneda
1.1.1.01.01 Efectivo
1.1.1.01.02 Bancos
1.1.1.01.03 Fondo Fijo de Caja Chica
Confirmar

Desea borrar la cuenta contable?

Mensaje de éxito

Ha dado de baja a la cuenta 1.1.1.01.03 Fondo Fijo

Cancelar

Informacidén

de Caja Chica
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Mensaje de error si existen comprobantes que referencien la cuenta contable

Informacidén

No se puede eliminar la Cuenta Contable
cod=1.1.1.01.01, ya que exiten comprobantes que

Guardar como plantilla

la referencian

sELTOR Inicio  Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables
g

Delacto

estion: 2023

Movimientos contable
Cédigo

: 4

13

111
11101
1.1.1.01.01

Plan de cuentas 1.11.01.02

112

11201
Plan de cuentas

1.1.2.01.01

1.1.2.01.02

Plan de Cuentas

Cuenta

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
DISPONIBILIDADES

Billetes y Moneda

Efectivo

Bancos

INVERSIONES A CORTO PLAZO
Inversiones Financieras
Depoasitos a plazo fijo

Bonos

Usu,

Entidad: Delacto
Gestidn: 2023

~, G==n

Opciones

rﬂﬂ
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Nueva plantilla de Plan Contable

Nombre

Delacto 2023 n

Cancelar

Mensaje de éxito

Informacién

Plantilla creada con éxito, el id= 12
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Plan de Cuentas en PDF

sELTOR Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables

Plan de Cuentas
Delacto

Gestién: 2023

Movimientos contables @

Cédigo Cuenta
1 ACTIVO
LhtoRGuse 11 ACTIVO CORRIENTE
, ) 111 DISPONIBILIDADES
Estados Financieros
11101 Billetes y Moneda
1.1.1.01.01 Efectivo
Plan de cuentas v 1.1.1.01.02 Bancos
i 312 INVERSIONES A CORTO PLAZO
1.1.2.01 Inversiones Financieras
Plan de cuentas
1.1.2.01.01 Depositos a plazo fijo
1.1.2.01.02 Bonos
1.1.2.01.10 Fondos de Inversion
1315 INVENTARIOS

Ver en descargas
W‘_l_w A=A B LA™ A= A Lo I T

G Q © % * & O

@m plan-de-cuentas- (36).pdf uariq
26,9 KB « Hecho

Entidad: Delacto
Gestion: 2023
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PDF generado

Delacto
Plan de Cuentas

Fecha: 2023-08-25 20:39:27

Gestion: 2023

Usuario:  Fabiana Galarza
Cl:6543212

1.1.1.01
1.1.1.01.01
1.1.1.01.02
1.4:2
1.1.2.01
1.1.2.01.01
1.1.2.01.02
1.1.2.01.10
1.1.5

2

21

2.4:1
2.1.1.02

Cuenta

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
DISPONIBILIDADES

Billetes y Moneda

Efectivo

Bancos

INVERSIONES A CORTO PLAZO
Inversiones Financieras
Depésitos a plazo fijo

Bonos

Fondos de Inversion
INVENTARIOS

PASIVO

PASIVO CORRIENTE

DEUDAS COMERCIALES CORTO PLAZO

Proveedores

9. GESTIONAR EQUIPO DE TRABAJO

Listar Integrantes del equipo de trabajo

Entra al proyecto contable desde la lista de proyectos

Nestle

Proyectos Contables

Rol en el equipo: Estado del proyecto:
Gerente v En proceso v m
Logo Entidad Codigo Gestion Fecha de inicio
Tesla 3 2025 2025-01-01
~ Google 1 2022 2023-06-01
@ Delacto i 2023 2023-06-01
?éﬁ\: Nestle 2 2023 2023-08-01

Fecha de cierre
2025-12-31

2023-12-31

2023-12-31

2023-12-31

Opciones

(ol ol ol ¢
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Lista de integrantes

Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables

Proyecto Contable 1 Entidad: Delacto
Gestién: 2023

Gestion: 2023
Estado: En proceso
Fecha de inicio: 2023-06-01

Fecha de cierre: 2023-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones
1 contafabi@gmail.com creador 2020-01-01
2 jovita@gmail.com integrante 2023-08-24 ﬂ

Agregar integrante al equipo

Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables

Proyecto Contable 1 Entidad: Delacto
Gestién: 2023

Gestién: 2023

Estado: En proceso

Fecha de inicio: 2023-06-01
Fecha de cierre: 2023-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email Rol en el proyecto Ingreso Opciones
1 contafabi@gmail.com creador 2020-01-01
2 jovita@gmail.com integrante 2023-08-24 ﬁ
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Ingresa el email, si existe una cuenta Beltor con ese email, se agrega al usuario al equipo de

trabajo.

Agregar integrante al
Equipo

Introduce el email para dar acceso al proyecto

contahugo@gmail.com

Mensaje de éxito

Informacion

Integrante contahugo@gmail.com agregado con

éxito
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Dar de baja a integrante

Inicio Empresa de asesoria

Proyectos Contables

Gestién: 2023

Estado: En proceso

Fecha de inicio: 2023-06-01
Fecha de cierre: 2023-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial

N° Email
1 contafabi@gmail. com
2 jovita@gmail.com

Proyecto Contable 1

Rol en el proyecto
creador

integrante

Entidad: Delacto
Gestién: 2023

Ingreso Opciones

2020-01-01

2023-08-24 ﬂ

Mensaje de éxito

Informacidn

Integrante contahugo@gmail.com eliminado del

equipo de trabajo
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Ver historial del equipo

Inicio Empresa de asesorfa ¥ Proyectos Contables

Proyecto Contable 1

Gestion: 2023

Estado: En proceso

Fecha de inicio: 2023-06-01
Fecha de cierre: 2023-12-31

Integrantes del equipo:

Entidad: Delacto
Gestion: 2023

Activos Historial
N°  Email Rol Ingreso Salida
1 contahugo@gmail.com integrante 2023-08-25 2023-08-25
10. CIERRE DE PROYECTO Y BLOQUEO DE PERIODOS
Proyectos Contables
Rol en el equipo: Estado del proyecto:
Gerente v Enproceso af Fitrar
Logo Entidad Codigo Gestion Fecha de inicio Fecha de cierre Estlio Opciones
Tesla 3 2025 2025-01-01 2025-12-31 n
’ﬁ Google 1 2022 2023-06-01 2023-12-31 n
J
@ Delacto 1 2023 2023-06-01 2023-12-31
AN Nestle 2 2023 2023-08-01 2023-12-31
Nesti
Copyright © Beltor 2023
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Entra al proyecto contable desde la lista de proyectos

BELTOR
/
Delacto

Gestién: 2023
Movimientos contables

B Comprobantes

© Bloqueo de periodos

@ Cierre Contable

Libros contables

Estados Financieros

Inicio Empresa de ¢

esoria ¥ Proyectos Contables

Proyecto Contable 1

Gestién: 2023

Estado: En proceso

Fecha de inicio: 2023-06-01
Fecha de cierre: 2023-12-31

Integrantes del equipo:

Activos Historial
N° Email Rol Ingreso
it contahugo@gmail.com integrante 2023-08-25

Bloqueo de periodos

Puede habilitar o bloquear un mes.

SELTOR
&

T Tesla

Gestién: 2025
Movimientos contables

B Comprobantes

[N Bloqueo de periodos o

@ Cierre Contable

Libros contables

Estados Financieros

Inicio Empresa de asesoria ¥

Proyectos Contables

Bloqueo de periodos

Mes Estado
enero bloqueado
febrero abierto
marzo abierto
abril abierto
mayo abierto
junio abierto
julio abierto
agosto abierto
septiembre abierto
octubre abierto
noviembre abierto
diciembre abierto

Opciones

Habilitar

HHGHEEEHEEEE
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Cierre Contable

CIERRE CONTABLE

Confirma que desea realizar el cierre contable del proyecto

contable actual?

Cerrar proyecto

11. REPORTES DE CONTROL

Selecciona la 2da opcion del menu desplegable superior y le mostrara la pantalla con las

opciones para generar reportes para la empresa de Asesoria contable sobre sus:

1. Entidades
2. Proyectos Contables
3. Contadores

ELTOR Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables
Z
Entidades
Control y seguimiento

Control y sequimiento

Plantillas

Usuario: Fabiana

Entidades Contadores

Reportes de las entidades

Proyectos contables

Reportes de los proyectos contables Reportes de los equipos de trabajo

Ver Ver Ver
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Entidades

Este reporte permite listar todas las entidades de una empresa de asesoria contable y generar
un pdf.

LTOR Inicio

ANESHA LTDA. CONSULTORES Entidades

MULTIDISCIPLINARIOS
Cédige »

Descripcior

£ 0 § eom:

Proyectos Contables

Este reporte permite listar todos los proyectos de una empresa de asesoria contable y generar
un pdf.

ELTOR  Inicio - |
4
Asesora contable ) Proyectos Contables
GANESHA LTDA. CONSULTORES del g
MULTIDISCIPLINARIOS
o - =
Logo Entidad Gestion Fech d cio Fecha di Estade
a ' =
G
NESUS
0 NetS:
O Y  Creado]
O
o oo

Permite filtrar la lista por estado de los proyectos

Estado del proyecto:

-seleccionar- v m

-seleccionar-

Creado
1 En proceso
Cerrado
1 2024-12-31
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Contadores

Este reporte permite listar todos los usuarios relacionados con algun proyecto de la empresa
de asesoria contable, es decir los contadores.

Permite ver los proyectos en los que cada contador esta involucrado al oprimir el icono ®

}ELTOR Inicio  Empresa de asesoria ~ Proyectos Contables Usuario: Fabiana
g

GANESHA LTDA. CONSULTORES Contadores
MULTIDISCIPLINARIOS
Nombre Apellido(s) Email
® Galarza Torrez contafabi@gmail.com

® Belen

Proyecto Fecha de inicio Fecha de cierre Estado

ik

® Hu

12. GESTIONAR PLANTILLAS
Al seleccionar la 3ra opcién del menu desplegable superior, podra ver la lista de las plantillas

disponibles para aplicar a los planes de cuenta de los proyectos contables.

Inicio Empresa de asesoria ¥ Proyectos Contables

Entidades
Eorirdlyseatiniarto Plantillas de Plan de Cuentas

Plantillas Nombre Opciones

Plan Unico de Cuentas Resumido
Plantilla Grupos y Subgrupos Principales

Plantilla Basica de Plan de Cuentas

Ml plantilla

Copyright © Beltor 2023
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Ver Plantilla de Plan de Cuentas

Selecciona la opcion Ver a lado del nombre de la plantilla y se mostrara el catdlogo de cuentas
de la plantilla y el tipo de cada cuenta contable.

_gELTOR Inicio 1 fa v Pr ; Suario: Fabiana
Z

Plantilla: Plantilla Grupos y Subgrupos Principales
Cédigo Cuenta Tipo debe/haber Tipo grupo/detalle
1 ACTIVO
11 ACTIVO CORRIENTE
= SIEFONIBLE

1.2 ACTIVO NO CORRIENTE
1 BIENES [
INTAR
13 OTROS ACTIVOS
14 CUENTAS DE ORDEN
PASIVO
21 PASIVO CORRIENTE

E ERCIALE
22 PASIVO NO CORRIENTE
A ; |

PATRIMONIO

3.1 CAPITAL

Crear Plantilla de Plan de Cuentas

Para crear una plantilla primero debe haber creado un plan de cuentas y guardar dicho plan
como plantilla para reusarla después. Vea la seccién Guardar como Plantilla en GESTIONAR
PLAN DE CUENTAS.

Borrar Plantilla

Selecciona la opcion n a lado del nombre de la plantilla y quitara de la lista de plantillas la
plantilla seleccionada.
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