ANEXOS 1
ESPECIFICACION DE REQUISITOS



Especificacion de Requisitos segun el estdndar de IEEE 830

IEEE Std. 830-1998

1. Introduccidén

El presente documento es la especificacion de los requisitos de software del sistema de
Automatizacion de la administracion de los procesos juridicos y cronograma de actividades

para el estudio juridico “Martinez”, donde estaran descritos de manera correcta y precisa.

1.1. Propésito

El documento tiene el proposito de establecer las especificaciones funcionalidad y no
funcionales para el desarrollo del sistema informético, para ser consensuado con el docente
de taller 3

1.2. Alcance

El sistema de ahora en adelante se denominara ARA, como acrénimo del nombre del sistema.
Es un sistema autdnomo que no depende de ningun otro en cuanto a funcionalidad, por lo

que la especificacion de requisitos no compromete a otros sistemas ni proyectos.

1.3. Personal involucrado

Nombre Edson Martinez

Rol Socio del Estudio Juridico, director general
Categoria profesional Abogado

Responsabilidades Seguimiento de procesos judiciales,

organizacion de la empresa

Informacion de contacto 72999614




Aprobacion

Acuerdo expreso de asociacion

Nombre
Rol

Daniela Flores, responsable de asuntos

juridicos

Socio del Estudio Juridico

Categoria profesional

Abogado

Responsabilidades

Seguimiento de procesos judiciales

Informacion de contacto

76184154

Aprobacion Acuerdo expreso de asociacion
Nombre Cecilia Camacho
Rol Responsable de asuntos juridicos

Categoria profesional

Abogado

Responsabilidades

Seguimiento de procesos judiciales

Informacion de contacto

78555212

Aprobacion Mediante contrato
Nombre Alicia Gutiérrez
Rol Responsable de actividades

Categoria profesional

Secretaria

Responsabilidades

Organizacion de actividades

Informacion de contacto

Aprobacion

76180085

Mediante contrato




Nombre Cristian Céardenas

Rol Responsable de los seguimientos diarios de
las causas

Categoria profesional Estudiante altimo afio (Abogado)

Responsabilidades Seguimientos pertinentes diarios de las
causas

Informacion de contacto 78178855

Aprobacion Mediante contrato

Nombre Gabriel Romero

Rol Administrador financiero

Categoria profesional Contador

Responsabilidades Responsables del estado financiero

Informacion de contacto 77175866

Aprobacion Mediante contrato

1.4. Definiciones, acronimos y abreviaturas

Estudio juridico La denominacién utilizada para designar a empresas que brindan servicios
juridicos con un plantel fijo de letrados o abogados, integrados a la

compafiia mediante contrato o mediante acuerdo expreso de asociacion.

Proceso judicial El conjunto de tramites o actos realizados ante una autoridad judicial para

resolver un conflicto entre varias partes aplicando la ley vigente.

Seguimiento diario | Estan sujetos a plazos procesales que son manejados por el tribunal

de las causas departamental de justicia

Software Conjunto de programas y rutinas que permiten a la computadora realizar

determinadas tareas.




IEEE Instituto de Ingenieros Eléctricos y Electronicos

SRS Especificacion de Requerimientos de Software

TI Tecnologia de la informacion

Usuario Usuario al sistema que tendré acceso al sistema y su administracion.
Cliente Persona que requiere el asesoramiento del estudio juridico

1.5. Referencias
Perfil del proyecto

Se utilizard como referencia la norma IEEE 830-1998 como guia para desarrollar un sistema
de calidad.

1.6. Resumen

El presente documento estd organizado de acuerdo al formato establecido por la IEEE830.
En el punto 2.2, se describe el sistemay su contexto; En el punto 2.3, se describe los requisitos
del sistema, organizados por requisitos funcionales y requisitos no funcionales; En el punto
2.4, se describe los apéndices 0 anexos correspondientes para una mejor explicacion o detalle

de algunos puntos importantes que no son parte del SRS.

2. Descripcién general

El estudio juridico “Martinez” realiza todo su trabajo manualmente, la apertura de
expedientes es un folder amarillo, donde se guarda toda la documentacion fisica tanto del
cliente como de su respectivo proceso, donde no cuenta con el respaldo de dichos
documentos, se registra las actividades y citas en una agenda manualmente o en un calendario
fisico, no se cuenta con un control financiero. Generando un problema al servicio que brinda

estudio juridico

Por ese motivo se realizara la automatizacion con un sistema informatico, el trabajo del

estudio juridico, para mejorar la imagen de la empresa.



2.1. Perspectiva del producto

El sistema es independiente y no tiene relacion con ningln otro sistema.

2.2. Funcionalidad del producto
El sistema tiene las siguientes funcionalidades:
a) Gestionar los procesos

Se refiere a los clientes con sus respectivos procesos, debiendo realizar un contrato de trabajo
por ambas partes (cliente y abogado), apertura de expediente, realizar control de pagos e

informes de reportes.

b) Gestionar la agenda de los abogados

se refiere a la lista de actividades que debe realizar el abogado, con fecha y hora y eso debe

ser visualizado por los abogados.

2.3. Caracteristicas de los usuarios

Tipo de usuario Responsables generales y especificos
Formacion Profesional de Abogado

Habilidades Tener béasicas habilidades de Tl
Actividades Administracion de datos en el sistema

2.4. Restricciones

El sistema debe cumplir las restricciones del estudio juridico “Martinez”

2.5. Suposiciones y dependencias

Los requisitos funcionales sufriran cambios minimos o no cambiaran a lo largo del



desarrollo del proyecto.
2.6. Evolucion previsible del sistema

En un futuro contemplar las notificaciones en tiempo real, administracion total del sistema

en una aplicacion Android.

3. Requisitos especificos

NuUmero de RFO

requisitos

Nombre de AUTENTICACION DE INGRESO AL SISTEMA
requisito

Tipo Requisito [J Restriccion

Fuente de requisito

Responsable del area

Prioridad del Alta/Esencial [J Media/Deseado [J Baja/Opcional
requisito

NUmero de RF1

requisitos

Nombre de GESTIONAR PROCESOS

requisito

Tipo Requisito [J Restriccion

Fuente de requisito

Responsable del area

Prioridad del Alta/Esencial [J Media/Deseado [J Baja/Opcional
requisito
Numero de RF2

requisitos




Nombre de GESTIONAR AGENDA
requisito
Tipo Requisito [ Restriccion

Fuente de requisito | Responsable del area

Prioridad del Alta/Esencial [J Media/Deseado ] Baja/Opcional
requisito

3.1. Requisitos comunes de los interfaces

Todas las interfaces de entrada y salida deben estar identificadas con el logo del estudio

juridico “Martinez”
3.1.1. Interfaces de usuario

La interfaz de usuario debe tener los colores rojo o azul, y en todos los casos la interfaz de
usuario debe tener un boton que permita retroceder (con todas medidas de seguridad
necesarias, por ejemplo, si se esta llenando un formulario, el retroceder implica abandonar el
registro correspondiente y se borraran todos los datos), también se tendra un boton de

cancelar en los casos que sean necesarios.

La interfaz del cliente, solo servira para informacion.

3.1.2. Interfaces de hardware

El sistema debe funcionar en cualquier computadora que tenga acceso a internet y un

navegador.

3.1.3. Interfaces de software

El sistema no se integra con ninguln otro software.



3.1.4. Interfaces de comunicacién

El sistema no se comunica con otros sistemas.

3.2. Requisitos funcionales

RF0. AUTENTICACION DE INGRESO AL SISTEMA

se refiere al ingreso controlado de los usuarios, los usuarios autenticados deben tener acceso
a las opciones del sistema de acuerdo a su rol. Los usuarios no autenticados, solo podran ver

su informacion.

RFO0.1 Gestién de usuarios

RF1. Gestion de procesos

Se refiere a los clientes con sus respectivos procesos, debiendo realizar un contrato de trabajo
por ambas partes (cliente y abogado), apertura de expediente, realizar control de pagos e

informes de reportes.

RF1.1. Gestion de clientes

RF1.2. Gestion de procesos

RF1.3 Gestion de contrato

RF1.4. Gestion de pagos

RF1.5. Gestion de expedientes

RF1.6. Gestion de reportes
Lista de procesos culminados con filtros por C.1I., nombre, apellidos
Lista de procesos en curso con filtros por C.I., nombre, apellidos

Lista de ganancias con filtros por C.I., nombre, apellidos
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Lista de inconveniencias con filtros por C.1., nombre, apellidos

Lista de procesos en general con filtros por C.I., nombre, apellidos

RF2. Gestionar la agenda

Se refiere a la lista de actividades que debe realizar el abogado, con fecha y hora y eso debe

ser visualizado por los abogados.

RF2.1. Gestion agenda

Lista de programacion

3.3. Requisitos no funcionales

Este proyecto no tiene requisitos funcionales

3.3.1. Requisitos de rendimiento

El sistema debe soportar cualquier tipo de documentos (imagenes, videos, texto, audios)

3.3.2. Seguridad
Se debe encriptar las contrasefias para cuidar la seguridad de acceso.

Solo el usuario registrado podra acceder a la administracion del sistema.

3.3.3. Fiabilidad

Capacidad del sistema de estar operativo y accesible para su uso cuando se requiere.
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3.3.4. Disponibilidad
El sistema debe estar disponible 24 horas, los 7 dias de la semana, a través de un navegador.
3.3.5. Mantenibilidad

El sistema podra ser modificado a futuro, ya sean modificaciones evolutivas, correctivas o

perfectivas.
3.3.6. Portabilidad

El sistema debe accederse desde cualquier navegador, y desde cualquier dispositivo,

debiendo configurarse automaticamente.
3.4. Otros requisitos

Por el momento se citaron los requerimientos necesarios.
4. Apéndices

Se muestra a continuacion, una encuesta realizada con la herramienta de Google Forms,
donde nos muestra con porcentajes y cantidades de cada respuesta que fueron respondidos

por abogados.
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4.1. Encuesta dirigida a Abogados
1. ;Como es el manejo actualmente de la apertura de expedientes?
42 respuestas

@ Forma manual
@ Porsistema

El 97.6% de las personas apertura los expedientes de forma manual y solo el 2.4% de

personas por sistema.

2. {Cémo maneja la documentacioén de su cliente?

42 respuestas

@® Forma manual
@ Por sistema

El 97.6% de las personas manejan sus documentos de los clientes de forma manual y solo el
2.4% de personas por sistema.
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3. ¢Como maneja la documentacion de un proceso judicial?

42 respuestas

@ Forma manual
@ Por sistema

El 97.6% de las personas manejan sus documentos de un proceso de forma manual y solo el
2.4% de personas por sistema.

4. ;Cémo maneja la organizacién de sus actividades o citas?
42 respuestas

@ Forma manual
@ Por sistema

)

El 90.5% de las personas maneja la organizacion de sus actividades de forma manual y solo
el 9.5% de personas por sistema.
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5. ¢Cuenta con una copia o respaldo de la documentacién existente?

42 respuestas

® si
® No

El 59.5% de las personas no cuentan con un respaldo de la documentacion y el 40.5% de

personas si cuentan con un respaldo de la documentacion.

6. ¢ De qué forma tiene la copia o respaldo de la documentacién existente?

42 respuestas

@ Forma fisica

@ Forma digital (en un flash)
@ Forma digital (en la nube)
@ Ninguna

El 57.1% de personas no tienen ningun respalda de sus documentos

El 23.8% de personas cuentan con respaldos de sus documentos en forma fisica
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El 9.5% de personas cuentan con respaldos de forma digital guardado en un flash

El 9.5% de personas cuentan con respaldos de forma digital guardado en la nube

7. iEstaria de acuerdo de empezar a respaldar su documentacidn de forma digital en
la nube?

42 respuestas

30

0 21 (50 %)

15 (35,7 %)

1(24%) 1(2.4 %)

1 2

El 2.4% de personas estan totalmente en desacuerdo de respaldar su documentacion en forma

digital en la nube

El 2.4% de personas estan en desacuerdo de respaldar su documentacién en forma digital en

la nube

El 9.5% de personas estan ni de acuerdo, ni en desacuerdo en respaldar su documentacion en

forma digital en la nube

El 35.7% de personas estan de acuerdo de respaldar su documentacién en forma digital en la

nube

El 50% de personas estan totalmente de acuerdo de respaldar su documentacion en forma

digital en la nube
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8. El sistema propuesto tendra un calendario digital para administrar sus actividades y citas.
¢ Estaria de acuerdo de utilizarlo?

42 respuestas

@ Totalmente en desacuerdo

@ En desacuerdo

@ Ni de acuerdo, ni en desacuerdo
@ De acuerdo

@ Totalmente de acuerdo

El 0% de personas estan totalmente en desacuerdo de administrar sus actividades y citas
El 2.4% de personas estan en desacuerdo de administrar sus actividades y citas

El 7.1% de personas estan ni de acuerdo, ni en desacuerdo de administrar sus actividades y

citas
El 57.1% de personas estan de acuerdo de administrar sus actividades y citas

El 33.3% de personas estan totalmente de acuerdo de administrar sus actividades y citas

9. Si cuenta con un sistema de automatizacion y administracion de documentacion
ile facilitaria el trabajo?

42 respuesias

30

20 21 (50 %)
17 (40,3 %)

10

00 %) 00 %)




17

El 0% de personas estan totalmente en desacuerdo de automatizar y administrar su

documentacion con un sistema

El 0% de personas estan en desacuerdo de automatizar y administrar su documentacion con

un sistema

El 9.5% de personas estan ni de acuerdo, ni en desacuerdo de automatizar y administrar su

documentacion con un sistema

El 40.5% de personas estan de acuerdo de automatizar y administrar su documentacion con

un sistema

El 50% de personas estan totalmente de acuerdo de automatizar y administrar su

documentacion con un sistema

La encuesta confirma que el proyecto es factible para su implementacion.



ANEXOS 2

MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA ARA
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1. Introduccidén

El sistema ARA es considerado de tamafio mediano y robusto. Para facilitar su manejo, es
esencial contar con un manual de usuario que proporcione toda la informacidn necesaria para

despejar cualquier duda que puedan tener los usuarios.

Es recomendable estudiar cuidadosamente este documento antes de comenzar a utilizar el

software.

En esta guia, se ofrece una visién general de las caracteristicas de la aplicacion y se

proporcionan instrucciones detalladas para realizar diversas tareas paso a paso.

2. Objetivo del Manual
El proposito principal de este manual es asistir y orientar al usuario en la utilizacion del

sistema ARA, desarrollado como parte del proyecto "Automatizacién de la Administracion
de los Procesos Juridicos y Cronograma de Actividades para el Estudio Juridico Martinez"

mediante la aplicacién de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC).

3. Requisitos minimos para el funcionamiento del Sistema
Cerciorese de que la computadora satisfaga o supere los siguientes requisitos para el

funcionamiento adecuado de la aplicacion.

CPU Intel Core 2 Duo 2 GHz
RAM 2 GB recomendados

Navegadores Web Recomendados | Google Chrome (versidn 90 o superior)
Mozilla Firefox (version 88 o superior)
Safari (version 14 o superior)
Microsoft Edge (version 90 o superior)
Opera (version 76 o superior)

Brave (version 1.24 o superior)
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4. Descripcion del Manual
Este manual ha sido disefiado para mejorar su utilidad y comprension. En lugar de dividir las

funcionalidades del sistema por roles, se han organizado por moédulos para evitar la
redundanciay facilitar su uso. De esta manera, los usuarios podran acceder a las instrucciones

especificas que necesiten para llevar a cabo sus tareas de manera eficiente y efectiva.
El Manual se divide en los siguientes Modulos:

Autenticacion

Administrar abogados

Administrar clientes

Administrar Proceso y tipos

Administrar Procesos

Administrar expedientes

Administrar referencia de pagos
Administrar agenda

. Administrar reportes

10. Administrar informes del proceso(cliente)

©CoNoar~wdE

4.1. Manual de Usuario

4.1.1. Modulo Autenticacion
Pantalla para ingresar al sistema

Usuario: *
a

Contrasefia: *

.




Usuario: *
& ingrese usuario... ]
1. Campo Usuario

Ingrese su nombre de usuario

Contrasena: *

@ | ingrese contrasefia...
2. Campo Contrasefia
Ingrese la contrasefia designada por el administrador

0
3. Boton Ingresar

Pantalla Principal del sistema

)' Ara Admin Lozano Maraz Mirtha Fatima

@

Tablero Menu de opciones

Seceién de menu principal

Todos los derechos reservados por la UAIMS. @

Disefiado y desarrollado por Lozano Maraz Mirtha Fatima.

21
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Pantalla submenu del menua de opciones

Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Opcion Ver Perfil 2 MiPerfil

& Abogados

M Cerrar Sesion

Paso 1: Pulsar el boton Mi Perfil para ver la informacion que se tiene en el perfil.

Nombre de Ussano
Lozano Maraz Mirtha Fatima
- Cl: 10651416
- Fecha de Nacimiento: 10 De Julio De 1996

Informacién de Usuario - Sexo: Femenino
- Estado Civil: Casado/a
- Ocupacion: A

- Direccién: arcito #555

- Telefono: 78235677

evados por La UAIMS. @

Diseflado y desarrollado por Lozano Maraz Mirtha Fitima.
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4.1.2. Modulo Administrar Abogados

Administrar Abogadol
'_I.llu 1 Filtro para buscar datos n::{m
14141414 Castellon Maraz Yanana Banco Fie 5.A. 8585858585 ' @ @ @ @ 6 Cuenta ado
T
78787878 Escalante Jaramillo Gabriel Banco Ganadero S.A. 84558885 --® _'U @ @ @‘
10651416 I;::.:: Maraz Mirtha :;"'9'5_9_;-;:---- @ U ﬁ ﬁ 0
99999990 Ramos Camacho Dayana Banco Unidn S.A. "___-----ﬂ- G @ @ @
o
Filtro:
1, == | Filtro para buscar
Filtro para buscar cliente por C.1., Apellido paterno o Apellido materno

2. Apesado Agregar Abogado
Seleccione la opcidon Agregar abogado para acceder a un formulario de registro de

clientes

3. Estado de habilitacion @ o inhabilitacion
El estado muestra cuando un abogado esta habilitada o inhabilitado en el sistema.

4. 9 Opcion Modificar Abogado
Al seleccionar modificar abogado se despliega un formulario con los datos del

abogado para realizar una modificacién

5. @ Opcidn Inhabilitar abogado
Seleccionar inhabilitar abogado, se inhabilita al abogado del sistema

®
6. = Opcidn Habilitar cliente

Seleccionar habilitar abogado, se habilita al abogado en el sistema
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7. O Opcidn Agregar 0 0 modificar cuenta
Al seleccionar cuenta se despliega un modal en el cual se puede agregar o modificar

una cuenta.

8. n Opcidn de nimero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para Adicionar abogado

Adicionar Abogado

Buscar Persona: *

Paso 1: Buscar a la persona natural para ver si existe en la base de datos. Si el cliente existe

no se muestra el boton Guardar y muestra una alerta.
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Adicionar Abogado

Buscar Persona: *

44585858 Buscar Persona

EL CLIEMTE NO EXISTE O EL CLIENTE SE ENCUENTRA INACTIVO
O EL CLIENTE YA ES UN ABOGADO... -
Direcdonar

1. Seleccione direccionar para regresar al modulo persona natural

Paso 2: Caso contrario, si el cliente existe se despliega el modal para llenar los datos, al final
se tienen dos opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es para

cancelar si es que no se quieren guardar los datos.
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Adicionar Abogado

Buscar Persona: *

85859595

Nombre Del Banco: *
Banco Union S.A. e
Numero Cuenta: *

ingrese numero Cuenta...

=3 B

Paso 3: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar o Cancelar un registro.

Desea Agregar Abogado?

Paso 4: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar abogado

Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se

pueda hacer su respectiva modificacidn a algun dato que se requiera.
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Modificar Abogado

Mombre Del Abogado Actual
Castellon Maraz Yanina

El Ci Del Abogado:

14141414

Nombre Del Banco: *
Banco Fie S.A. “
Numero Cuenta: *

8585858585

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Abogado?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.



29

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para adicionar cuenta a un abogado

Paso 1: Se muestra una nota que se debe tomar en cuenta. Se ingresa una contrasefa en el

campo respectivo y se tiene dos opciones de guardar o cancelar.
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Adicionar Cuenta

MNOTA: Verificar bien los datos del cliente, antes de crear una
cuenta.
Mo se podra modificar el usuario.

Usuario: *
ABGlozanol10651416

Contrasefia: *

1. El usuario se crea predeterminadamente donde ABG (es la representacion de
abogado), el siguiente dato es el apellido paterno y el ultimo es el C.I. de cliente para
evitar duplicacion de datos

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Agregar Cuenta?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar nueva contrasefia

Paso 1: En la opcion modificar la opcion para modificar la contrasefia mas dos opciones de

Guardar y Cancelar.
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Modificar Nueva Contrasena

Usuario: *
ABGescalante78787878

Contrasefia Nueva: *

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Cuenta?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:
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Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para habilitar al abogado

Paso 1: seleccione @ para inhabilitar al abogado, se despliega un modal con el nombre

de la persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea inhabilitar a Barrios
Gallardo Sarita ?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pasos para habilitar al abogado

Paso 1: seleccione @ para habilitar al abogado, se despliega un modal con el nombre de

la persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea habilitar a Barrios
Gallardo Sarita 7

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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4.1.3. Modulo Administrar Clientes
Pantalla de opciones de persona

) Ara Admin Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero
Administrar Clientes
1| Opcion Persona Natural
2 Opcion Persona Juridica

1. Opcion Persona Natural
Seleccione la opcion persona natural para administrar una persona natural.
2. Opcidn Persona Juridica

Seleccione la opcion de persona juridica para administrar una empresa con su

respectivo representante

Pantalla de Persona Natural
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'Administrar Persona Natural]I

Filtro:

Filtro para buscar datos 2 u
Persona Natural
Agregar persona natural

Modificar datos

Habilitar cliente

# Ci Apellidos Nombres Ocupacion Telefono d Inhabilitar Habilitar,
85859595 Areco Choque Simon Plomero 785855 @
e
2 13443233 Barrios Gallardo Sarita Ama De Casa 78566223 @ @ 0
2
3 11556699 Camacho Aguilar Noradsx Ing Civil 77175689 @ @ @
4 12121212 Campero Olarte Cecilia Maestra 69696960 @ R 0
\/
16 255668855 Zeballos Flores Lucas Ing Industrial 69696969 @ @ 0
S
Filtro:
IB“_“.a‘ 3 ] .
1. Filtro para buscar
Filtro para buscar cliente por C.1., Apellido paterno o Apellido materno

2. Peemalawral . Agregar Persona Natural
Seleccione la opcion Agregar persona natural para acceder a un formulario de registro

de clientes

3. Estado de habilitacion @ 0 inhabilitacion ®
El estado muestra cuando una persona esta habilitada o inhabilitada en el sistema.

4. 9 Opcion Modificar datos
Al seleccionar modificar datos se despliega un formulario con los datos del cliente

para realizar una modificacién

5. @ Opcidn Inhabilitar cliente
Seleccionar inhabilitar cliente, se inhabilita al cliente del sistema

e

-
6. = Opcién Habilitar cliente

Seleccionar, habilitar cliente, se habilita al cliente en el sistema
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7. Q Opcion Agregar o o modificar cuenta
Al seleccionar cuenta se despliega un modal en el cual se puede agregar o modificar

una cuenta.

1 . . .
8. . Opcion de numero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para Adicionar persona natural

Adicionar Persona Natural

Buscar Cliente: *

oo |

Paso 1: Buscar el cliente para ver si existe en la base de datos. Si el cliente existe no se

muestra el boton Guardar y muestra una alerta.

Adicionar Persona Natural

Buscar Cliente: *

85859595

EL CLIENTE EXISTE...

Cancelar




38

Paso 2: Caso contrario, si el cliente no existe se despliega el modal para llenar los datos, al
final se tienen dos opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es

para cancelar si es que no se quieren guardar los datos.

Adicionar Persona Natural

Buscar Cliente: *

8788454545

Nombre: *

Apellido Paterno: *

e Apellido Pater
Apellido Materno:

grese Apellido

Sexo: * O Masculino O Femenino

Direccion: *

Telefono: *

Ocupacion: *

estadoCivi: * O Soltero/a O Casado/a O Viudo/a

F. Nacimiento: *

o ] com

Paso 3: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar un registro.
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Desea Agregar Cliente?

Paso 4: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar persona natural

Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se

pueda hacer su respectiva modificacién a algun dato que se requiera.
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Modificar Persona Natural

ci: *
82521255
Nombre: *
Aaa
Apellido Paterno: *
Aaa
Apellido Materno: *
Aaa
Sexo:* O Masculino @ Femenino
Direccion: *
Aa
Telefono: *
777
Ocupacion: *

Aaa

estadoCivil: * O Soltero/a @ Casado/a O Viudo/a

F. Nacimiento: *

2023-04-08 ‘ e
=3

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Cliente?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Guardado con Exito! .
= |

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para adicionar cuenta a una persona natural

Paso 1: Se muestra una nota que se debe tomar en cuenta. Se ingresa una contrasefia en el

campo respectivo y se tiene dos opciones de guardar o cancelar.

Adicionar Cuenta ﬂ

NOTA: Verificar bien los datos del dliente, antes de crear una

cuenta

No se podra modificar el usuno

Usuario: *
Meuellarl0B51411

Contrasenia: *
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2. El usuario se crea predeterminadamente donde N (es la representacion de persona
natural), el siguiente dato es el apellido paterno y el dltimo es el C.I. de cliente para
evitar duplicacion de datos

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede
Guardar O Cancelar el registro.

Desea Agregar Cuenta?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pasos para Modificar nueva contrasefia

Paso 1: En la opcion modificar la opcion para modificar la contrasefia mas dos opciones de

Guardar y Cancelar.

Modificar Nueva Contrasena

Usuario: *
Ncamacho11556699
Contrasefia Nueva: *

= =

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Cuenta?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:
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Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para inhabilitar persona natural

Paso 1: seleccione @ para inhabilitar al cliente, se despliega un modal con el nombre de

la persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea inhabilitar a Barrios
Gallardo Sarita ?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pasos para habilitar persona natural

\_/
Paso 1: seleccione ~ para habilitar al cliente, se despliega un modal con el nombre de la

persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea habilitar a Barrios
Gallardo Sarita ?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pantalla de Persona Juridica

Administrar Persona Jurl’dical

Filtro:
- *
Persona Juridica
Agregar persona juridica
Dire Modificar datos
ecaen Habilitar cliente
Cidel Razon dela Estado del
- Representante Representante Nit Social empresa Representante Modificar inhabilitar
11556699 Camacho 55688244 Zapatos Calle
Aguilar Camachi Ingavi @
Noradsx k:3 3
Estado de habilitacién o inhabilitacion
2 12121212 Campero 5588995566 Inmobiliaria Av, Paz Y 3 @
Olarte Cecilia Cecilia Ciro Trigo @ 9 %
3 10101010 Choque 85221555 Red Social J Calle @ Q
Salinas Alejandro @ @ .
Rolando Del Carpio
#866
6 10651416 Lozano Maraz 105662 Oktana Calle Junin @ @
Mirtha Fatima #556 @ G Y2
n 8 ‘Numero de paginas
J

Filtro:

1, == )" Filtro para buscar
Filtro para buscar cliente por NIT, C.I., Apellido paterno o Apellido materno

W
2. Persona Juridica Agregar Persona Jurl’dica

Seleccione la opcidon Agregar persona juridica para acceder a un formulario de

registro de clientes

3. Estado de habilitacion @ 0 inhabilitacion
El estado muestra cuando una persona esta habilitada o inhabilitada en el sistema.

4, 9 Opcion Modificar datos
Al seleccionar modificar datos se despliega un formulario con los datos del cliente

para realizar una modificacion

5. @ Opcidn Inhabilitar cliente
Seleccione inhabilitar cliente se inhabilita al cliente del sistema

.

-
6. “  Opcidn Habilitar cliente

Seleccione habilitar cliente se habilita al cliente en el sistema
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7. 0 Opcidn Agregar 0 0 modificar cuenta
Al seleccionar cuenta se despliega un modal en el cual se puede agregar o modificar

una cuenta.

8. n Opcidn de nimero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para Adicionar persona natural

Adicionar Persona Juridica

Buscar Cliente: *

Paso 1: Buscar el cliente para ver si existe en la base de datos. Si el cliente no existe no se

muestra el boton Guardar y muestra una alerta.
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Adicionar Persona Juridica

Buscar Cliente: *

858595953 Buscar Cliente

EL CLIENTE WO EXISTE...

0

EL CLIENTE NO ESTA HABILITAD (Eussem

1. Seleccionar, dirigirse y te direcciona al médulo persona natural

Paso 2: Caso contrario, si el cliente no existe se despliega el modal para llenar los datos, al
final se tienen dos opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es

para cancelar si es que no se quieren guardar los datos.



Adicionar Persona Juridica

Buscar Cliente: *

[wn]
(g}
oo
Ll
wn
i
1]
L

Representante: Areco Chogue Simon

Numero Nit: *
ngrese Numero Mit.

razonSocial: *

Direccion de la Empresa: *

ngrese Direccion De La Empresa...

Detalles de la Empresa:

Jetalles De La Empresa...

= =
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Paso 3: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar un registro.
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Desea Agregar Cliente?

=

Paso 4: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar persona juridica

Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se

pueda hacer su respectiva modificacién a algun dato que se requiera.



o1

Modificar persona Juridica

Mombre del Representante Actual de la Empresa

Camacho Aguilar Moradsx

ElL Ci Del Representante: *

11556699

Mumero Nit: *

i
L

[y}
Wi
(W]
o
Je
P

Razon Social: *
Zapatos Camachi
Direccién de la Empresa: *
Calle Ingavi #5565

Detalles de la Empresa:

=

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.
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Desea Modificar Cliente?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para adicionar cuenta a una persona juridica

Paso 1: Se muestra una nota que se debe tomar en cuenta. Se ingresa una contrasefa en el

campo respectivo y se tiene dos opciones de guardar o cancelar.
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Adicionar Cuenta

MOTA: Verificar bien los datos del cliente, antes de crear una
cuenta.

Mo se podra modificar el usuario.

Usuario: *
Jcamperol21212132

Contrasefia: *

o f o

1. El usuario se crea predeterminadamente donde J (es la representacion de persona
juridica), el siguiente dato es el apellido paterno y el Gltimo es el C.1. de cliente para
evitar duplicacion de datos

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacién en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Agregar Cuenta?

e [ o

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Guardado con Exito! ,

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar nueva contrasefia

Paso 1: En la opcion modificar la opcion para modificar la contrasefia mas dos opciones de

Guardar y Cancelar.

Meodificar Nueva Contrasena

Usuario: *
Jescalante105662

Contrasefia Nueva: *

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.
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Desea Modificar Cuenta?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 5: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para inhabilitar persona juridica

Paso 1: seleccione @ para inhabilitar al cliente, se despliega un modal con el nombre de
la persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea inhabilitar a Barrios
Gallardo Sarita ?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para habilitar persona juridica

Paso 1: seleccione ~ para habilitar al cliente, se despliega un modal con el nombre de la
persona, en el cual se puede Guardar O Cancelar el registro.

Desea habilitar a Barrios
Gallardo Sarita ?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!




Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

4.1.4. Modulo Administrar Proceso y Tipo

Tablero

Opci6n Administrar Procesag i
y Tipo T\ )i

1

3)
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Lozano Maraz Mirtha Fatima m

Opcién Administrar Proceso y Tipo

Seleccione la opcion Administrar Proceso y Tipo para administrar tanto los procesos

y tipos

Pantalla de proceso y tipo



Asignar Tipos a Un Procesol

Filtro para buscar procesos

Lista de Procesos

NARS : § <oaroceo |

Proceso

Materia Civil

Selecridn de procesa Materia Familiar

RN YR Eliminar proceso

Praceso Forestal

Filtro para buscar tipos
igta de Tipos
-3
== Y
Tipa

Ejecutivo

Especiales

Extracrdinaria

Manetario

n 2 Siguiente

HNimero de paginas

Seccidn 1 “Procesos”

Filtro:

IElec:—n’ Proceso... ]

1. Filtro para buscar

Filtro para buscar proceso por su nombre.

v
2. == Agregar Proceso

58

Seleccione la opcidn agregar proceso para acceder a un formulario de registro de

procesos

3. @ Eliminar Proceso

Seleccione la opcion eliminar proceso, para poder eliminar el proceso del sistema

4, n Opcidén de numero de paginas
Muestra el nmero de paginas de los procesos y se puede pasar a la siguiente o volver

a la anterior.
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5. Seleccion de Proceso
Se debe elegir un proceso para poder visualizar los tipos que estan vinculados a

ese proceso, que se muestra en la tabla lista de tipos.

Pasos para adicionar proceso

Paso 1: Se despliega el modal para llenar los datos, al final se tienen dos opciones, una que
es para guardar los datos que se cargaron y otra que es para cancelar si es que no se quieren

guardar los datos.

Adicionar Proceso

Nombre Proceso: *

= =

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar un registro.
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Desea Agregar Proceso?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para eliminar un proceso

Paso 1: Al presionar eliminar se muestra un mensaje de confirmacion, con el nombre del
proceso en el cual se puede Guardar O Cancelar un registro.



Desea eliminar el proceso:

Materia Civil?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Seccion 2 “Tipos”

Filtro:
[EiuscarTipDS_.. l )
1. Filtro para buscar
Filtro para buscar el tipo por su nombre.
LT

2. ™ Agregar Tipo

61

Seleccione la opcion agregar tipo para acceder a un formulario de registro de tipos
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3. @ Eliminar Tipo
Seleccione la opcidn eliminar tipo, para poder eliminar el tipo del sistema

4. n Opcidn de numero de paginas
Muestra el nimero de paginas de los tipos y se puede pasar a la siguiente o volver a

la anterior.

5. Tipos Vinculados

Se muestra que tipo esta vinculado y - que tipo no esta vinculado

Pasos para adicionar tipo

Paso 1: Se despliega el modal para llenar los datos, al final se tienen dos opciones, una que
es para guardar los datos que se cargaron y otra que es para cancelar si es que no se quieren

guardar los datos.

Adicionar Tipo

Tipo: *

ngrese Mombre Tipo...
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Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar un registro.

Desea Agregar tipo?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pasos para eliminar un tipo

Paso 1: Al presionar eliminar se muestra un mensaje de confirmacién, con el nombre del

proceso en el cual se puede Guardar O Cancelar un registro.

Desea eliminar el tipo: Ejecutivo?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para tipos vinculados
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Paso 1: Si no selecciona un proceso y quiere seleccionar un tipo, se mostrara un mensaje de

error.

Primero Debe Seleccionar Un
Proceso...

VUELVA A INTENTAR!

Paso 2: Si desea agregar un tipo a un proceso primero se debe elegir el proceso donde nos

mostrara los tipos vinculados a ese proceso.

k4 Lista De Procesos Eliminar ¥ Lista De Tipos Eliminar
Materia Civil @ O Ejecutivo @

[C] Materia Familiar @ ] Especiales @

o] Proceso Agrario @ Extraordinario @
Proceso Forestal @ Monetario @

o)
.
2
Belecciomar in proceso
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v : . :
Paso3: ™ seleccionar un tipo para vincular a ese proceso.

O . . - .
Paso 4. — Deseleccionar un tipo para eliminar el tipo de ese proceso.

4.1.5. Mobdulo Administrar Proceso

Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

¢+ Administrar Procesos

1 Opcion Proceso Natural

2 Opcion Proceso Juridico

Opcidn Proceso Natural
Seleccione la opcidn proceso natural para administrar los procesos de la persona

natural.

B Proceso Juridico ., o
2. _ Opcion Proceso Juridico

Seleccione la opcidn de persona juridica para administrar los procesos de la empresa.

Pantalla Proceso De la Persona Natural



'Administrar Proceso de Persona Natural

Filtra:

HEET

Abogado a Cargo Praceso Para Ci Proceso

Castellon Maraz Chogque Salinas 10101010

Yanina Rolanda

Lozano Maraz Mendez Alejandro BEOIEEE Proceso
Mirtha Fatima Andres Agrario

Lozano Maraz Estrada Cata 10256666

Mirtha Fatima Maleny

11556699 Proceso
Forestal

Ramos Camacho Camacho Aguilar

Dayana Moradsx

11556699 Procesa

Forestal

Castellon Maraz Camacho Aguilar

Yanina Moradex

Materia Civil

Materia Civil

Apregar process

Modificar datos
Estado del 3
Tipo Proceso pdificar Contrato Estado
Manetario Demandadao 9

Extraordinario Demandants

Monetario Azregar contrato
Crrdinario Demandado G
Ejecutivo S

Demandante 9

Timero de paginas

[ ° 7

Estado de habilitacién o inhabilitacidn
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Filtro:

IBusca\ ]

Filtro para buscar

Filtro para buscar el proceso por C.I., Apellido paterno o Apellido materno

—
Proceso

Agregar Proceso

Seleccione la opcidon Agregar proceso para acceder a un formulario de registro del

proceso

6 Opcion Modificar datos

Al seleccionar modificar datos se despliega un formulario con los datos del proceso

para realizar una modificacion

Opcidn agregar contrato

Seleccione la opcién Agregar contrato para acceder a un formulario de registro del

contrato laboral
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5. @ Estado de habilitacion o ® inhabilitacion
El estado muestra cuando el proceso esta habilitado o inhabilitado en el sistema, esto

se da porque hay algun inconveniente en el proceso o no se realizo el contrato

monetario.

1 . . -
6. . Opcion de nimero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para Adicionar proceso de una persona natural

Adicionar Proceso

Buscar Cliente: *

d puscar

Paso 1: Buscar el cliente para ver si existe en la base de datos. Si el cliente no existe no se

muestra el boton Guardar y muestra una alerta.



Adicionar Proceso

Buscar Cliente: *

55555 Buscar Cliente

EL CLIENTE NO EXISTE...

[ Aarrieeciene . ) TR

1. Redirecciona a la pantalla de persona natural

Paso 2: Caso contrario, si el cliente si existe se despliega el modal para llenar los datos, al

final se tienen dos opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que €s

para cancelar si es que no se quieren guardar los datos.
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Adicionar Proceso

Buscar Cliente: *

85859595 Buscar Cliente

) ‘Seleccione I procese
Seleccione Un Proceso * 1

Estado del Proceso: * () Demandante _) Demandado

1. Seleccione un proceso para desplegar los datos de tipo proceso

Paso 3: seleccione un tipo y llenar el siguiente dato de la moda, al final se tienen dos
opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es para cancelar si es

que no se quieren guardar los datos.
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Adicionar Proceso

Buscar Cliente: *

85859595

Seleccione Un Proceso *

Materia Civil

Lista De Tipos De Procesos

Seleccione Tipos De Procesos: *
@ Extraordinario

() Monetario

Estado del Proceso: * () Demandante  ® Demandado

G | comaer

Paso 4: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede
Guardar O Cancelar un registro.



Desea Agregar Proceso para una
persona natural?

Paso 5: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 6: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar proceso de una persona natural

72
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Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se
pueda hacer su respectiva modificacion a algin dato que se requiera.

Modificar Proceso

Buscar Cliente: *

10101010

Seleccione Un Proceso *

Materia Civil wr

Lista De Tipos De Procesos
Seleccione Tipos De Procesos: *

() Extraordinario
® Monetario

Estado del Proceso: * () Demandante @ Demandado

A

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.



Desea Modificar Proceso para
una persona natural?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!
o

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

74
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Agregar contrato

Paso 1: se despliega el modal para llenar los datos, seleccione instancias de pagos para

desplegar las descripciones de cada instancia

Adicionar Contrato

Mombre del Proceso: Proceso Agrario
Tipo de Proceso: Extraordinario

Precio Del Contrato en Bs.: *
8000
Instancias De Pagos: *

3 pagos e

> Se cancela, al inicio de la relacion laboral, con la presentacion de la
demanda.

> Se cancela, a la citacion con la admision a la demanda.

> Se cancela, a la homologacion del proceso.

=3 B

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.



Desea Agregar Contrato
Monetario?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

76
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Los Cambios No fueron
Guardados

Pantalla de proceso a una persona juridica

Administrar Proceso de Persona Jurl'd'lcal

Filtre: ==
) —— .y W
Filtro para buscar datos
— Pracesa
AZTEEA proceso
Abogado Razon H
aCargo Mit Secial Representante Ci Proceso bt Modificar datos | Modificar Carftrato Estado
Lezane 105662 Okctana Lozano Maraz 10651416 Miteria Extracedinaria Dermand 0
Maraz Mirtha Fatima Familiar @
Mirtha
Fatima
I Lezane 85221555  Red Chagque 10101010 Materia PR AEregar contrato 4 = 0 @
Maraz Socal ) Salmnas Familiar = .
Mirtha Rolando
Fatima P
5 ™ Numerode paginas
Estado de habilitacion o inhabiliacion

Filtro:

1, e )" Filtro para buscar
Filtro para buscar el proceso por nit o ci

Pgu
2. Agregar Proceso
Seleccione la opcion Agregar proceso para acceder a un formulario de registro del

proceso

3. 6 Opcién Modificar datos
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Al seleccionar modificar datos se despliega un formulario con los datos del proceso

para realizar una modificacion
4. 0 Opcion agregar contrato

Seleccione la opcion Agregar contrato para acceder a un formulario de registro del

contrato laboral

5. @ Estado de habilitacion o ® inhabilitacion
El estado muestra cuando el proceso esta habilitado o inhabilitado en el sistema, esto

se da porque hay alguin inconveniente en el proceso o no se realizd el contrato

monetario.

1 . . .
6. . Opcion de numero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para Adicionar proceso de una persona juridica

Adicionar Proceso

Buscar Empresa: *

Paso 1: Buscar la empresa para ver si existe en la base de datos. Si la empresa no existe no

se muestra el botdn Guardar y muestra una alerta.
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Adicionar Proceso

Buscar Empresa: *

342432432 Buscar Empresa

LA EMPRESA QUE BUSCA NO EXISTE...

2. Redirecciona a la pantalla de persona juridica

Paso 2: Caso contrario, si el cliente si existe se despliega el modal para llenar los datos, al
final se tienen dos opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es
para cancelar si es que no se quieren guardar los datos.



Adicionar Proceso
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Buscar Empresa: *

85221555 Buscar Empresa

Seleccione Un Proceso: * _n_

—
W

Estado del Proceso: *  '_' Demandante ) Demandado

o

1. Seleccione un proceso para desplegar los datos de tipo proceso

Paso 3: seleccione un tipo y llenar el siguiente dato de la moda, al final se tienen dos

opciones, una que es para guardar los datos que se cargaron y otra que es para cancelar si es

que no se quieren guardar los datos.
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Adicionar Proceso

Buscar Empresa: *

85221555

Seleccione Un Proceso: *

Materia Familiar e

Lista De Tipos De Procesos

®  Extraordinario
() Monetario

Estado del Proceso: * ® Demandante ) Demandado

Paso 4: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar un registro.

Desea Agregar Proceso para una
persona juridica?
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Paso 5: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 6: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar proceso de una persona juridica

Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se

pueda hacer su respectiva modificacidn a algun dato que se requiera.
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Meodificar Proceso

Buscar Empresa: *
105662
Seleccione Un Proceso *
Materia Familiar e

Lista De Tipos De Procesos
Seleccione Tipos De Procesos *

® Extraordinario
O Monetario

Estado del Proceso: * ® Demandante () Demandado

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Proceso para
una persona juridica?

m
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Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Agregar contrato

Paso 1: se despliega el modal para llenar los datos, seleccione instancias de pagos para

desplegar las descripciones de cada instancia
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Adicionar Contrato

Mombre del Proceso: Proceso Agrario
Tipo de Proceso: Extraordinario

Precio Del Contrato en Bs.: *
8000
Instancias De Pagos: *

3 pagos e

> Se cancela, al inicio de la relacion laboral, con la presentacion de la
demanda.

> Se cancela, a la citacion con la admision a la demanda.

> Se cancela, a la homologacion del proceso.

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Agregar Contrato
Monetario?



Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

4.1.6. Modulo Administrar Expedientes

Pantalla de opciones de expedientes

86
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J)) Ara Admin Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

Administrar Expedientes v

1

1. Opcidn de Expediente Natural
Seleccione la opcién de expediente natural para administrar un expediente de una
persona natural.

2. Opcion de Expediente Juridico

3. Seleccione la opcion de expediente juridico para administrar un expediente de una
empresa.

Pantalla de Expediente juridico y natural

Administrar Expedientes de Persona Jurl'dicaJ

Filtre
l u Filiro para buscar datos

Lozamo Maraz 105662 Oictana Lozane Maraz Mirtha 10651416 Materia Extraordinario Demandante
Mirtha Fatima Fatima Famaliar " i:'
Lozano Maraz B5221555 Red Chogue Salinas 10101010 Materia Extraardinario Demandado
Mirtha Fatima Sodal J Rolandao Familiar ‘: _}

o -G
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'Administrar Expedientes De Persona Natural|

Filtro:
1 Filtro para buscar datos Administrar expediente
2
Abogado a Cargo Proceso Para Ci Proceso Tipo Estado del Proceso Expediente
1 Castellon Maraz Yanina Choque Salinas Rolando 10101010 Materia Civil Monetario Demandado 3
>
2 Lozano Maraz Mirtha Fatima Mendez Alejandro Andres 8599655 Proceso Agrario Extraordinario Demandante v
[
3 Lozano Maraz Mirtha Fatima Estrada Cata Maleny 10256666 Materia Civil Monetario Demandado A
L
Lozano Maraz Mirtha Fatima Estrada Cata Maleny 10256666 Proceso Agrario Extraordinario Demandado A
>
Ramos Camacho Dayana Camacho Aguilar Noradsx 11556699 Proceso Forestal Ordinario Demandado 2y
t\
6  Castellon Maraz Yanina Camacho Aguilar Noradsx 11556699 Proceso Forestal Ejecutivo Demandante )
L
3 Numero de paginas
Filtro:
1 IB,‘;:a‘ i ] Flt b

Filtro para buscar cliente por NIT, C.I., Apellido paterno o Apellido materno

_

.
2. b Administrar expediente
Se dirige a una nueva pantalla para administrar el expediente

1 . . -
3. . Opcion de numero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para dirigirse al expediente personal

Paso 1: Al presionar el icono de expediente se muestra un mensaje de confirmacion para que

pueda dirigirse al expediente en el cual se puede seleccionar la opcion Dirigirse O Cancelar.

;Desea dirigirse al expediente
personal?

w

Paso 2: Si selecciona la opcion Dirigirse, saldra un mensaje de éxito
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Con Exito!

Paso 3: Una vez dentro del expediente se mostraran 2 secciones que son las siguientes:

Seccion 1 “Expediente persona natural y juridica”

E:‘(pediente|

Datos Del Proceso Persona Natural: Datos Del Expediente:

Datos del proceso
> Nombre del procese: Praceso Forestal > Codigo Nurej: 58885557

> Tipo de proceso: Ejecutivo

Modificar Nurej
Datos Personales:
Datos personales
> Nombre completo: Camacho Aguilar Noradsx Estado del Proceso: Proceso En Curso

> Ci: 11556699 2 Estado del proceso

Datos Del Abogado a Cargo:
Datos del abogado a cargo Inconvenientes: Ninguno

> Nombre completo: Castellon Maraz Yanina
>Ci: 14141414

> Descripcion de inconveniente: No Existe Ningun Inconveniente

Agregar Inconveniente 3 Agregar inconveniente

L Modificar Nurej

Se modifica el codigo Nurej

Terminar Proceso
2. \4 Estado del proceso

En el estado del proceso te da la opcion de terminar un proceso en curso.

3 { Agregar Inconveniente ‘

Agregar inconvenientes
Se describe un inconveniente por el cual un proceso se deshabilite.

Pasos para modificar el cdigo Nurej

Pasol: Al seleccionar Modificar el codigo Nurej se muestra una pantalla en la cual se puede

agregar un codigo si es que no existe, caso contrario se puede modificar el cddigo existente.
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Modificar Codigo Nurej

codigo Nurej: *

(o [ o

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el codigo.

Desea Modificar Cédigo Nurej?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Terminar el proceso

Paso 1: Si el pago no es igual al precio del contrato, no se mostrara el boton terminar proceso.
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Estado del Proceso: Proceso En Curso

> No se puede terminar el proceso

Paso 2: Si el pago es igual al precio del contrario, se presiona el botén Terminar Proceso. Si
presiona este boton se debe tomar en cuenta que ya no podra agregar ni modificar nada en la

seccion de documentos.

Estado del Proceso: Proceso En Curso

Paso 3: Al presionar el boton Terminar Proceso saldra un formulario en la cual podra elegir

dos tipos de opciones.

Concluir Proceso

NOTA: Una vez que concluya el proceso no podra cambiar el estado

del proceso

Sentencia: *

Probada

=3 =

Paso 4: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar.

Desea Concluir el Proceso?

e

Paso 5: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.



Guardado con Exito!

Paso 6: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Agregar inconveniente
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Paso 1: Al presionar el boton Agregar inconveniente se mostrard un formulario en el cual

puede seleccionar como:

Opcidn 1: el tipo de inconveniencia.

Opcion 2: se despliega la lista de los tipos de inconvenientes que existen.

Agregar Inconveniente

ningun Inconveniente

Tipo de Inconveniencia: *
1
Causas

ompletas

Lista los tipos de inconvenientes *

Lista de los tipos de
inconveniencia

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar.
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Desea Agregar Inconveniencia?

m

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Seccion 2 “Documentacion”

Si el contrato no se realiz6 se mostrara una alerta y un botén Agregar Contrato donde te

direcciona al médulo Proceso de una persona natural.

No realizo el contrato monetario...!

Caso contrario se muestra la seccion 2 de documentacion de archivos.



Descargar documentos

.z
Documentacion ll
Agregar documento ;
Documento

t Mostrar Documento Nombre del Documento Descripcion Fecha hora Elim Descargai

Mando Imagen 03-04-2023 16:26:41 @
- 2 <
Eliminar documento

2 O Contrato Contratoo 03-04-2023 16:27:24 @
S S 3-04 23:14:19 @
4 O Gggg Ggg 14-0. 01:44:43 @
Local Local 14-0 02:02:58 @
10 ( Prueba222 Dasd 14-0 11:51:26 @
Prue333 333 14-0. 11:51:40 @

1. oewmene  Agregar documento

Seleccionar la opcion agregar documento para poder subir algin documento.

2. @ Eliminar documento
Se elimina el documento seleccionado.

3. %@ Descargar documento

Se descarga automéaticamente el documento al pulsar el boton de descargar.

Pasos para Agregar documento
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Paso 1: Al seleccionar Agregar documento se muestra un formulario en el cual se deben

llenar los datos requeridos del documento.



Adicionar Documento

Nombre Del Documento: *

Ingrese Nombre Del Documento
Documento: *

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec

Descripcién Del Documento: *
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Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar.

Desea Agregar Documento?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:
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Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Eliminar documento

Paso 1: Al presionar el boton eliminar te recoge el nombre del documento y se muestra un
mensaje de confirmacion en el cual se puede Aceptar O Cancelar.

Desea eliminar el documento:
imagen?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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4.1.7. Modulo Referencia Pagos

Pantalla de opciones de pago

Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

(2] Administrar Ref. De Pagos v
Pago Natural

Pago Juridico

Opcion Pago Natural
Seleccione la opcion pago natural para administrar los pagos de una persona natural.

B Pago luridico ., -
2. Opcion Pago Juridico

Seleccione la opcién de persona juridica para administrar los pagos de una persona

juridica.

Pantalla de Pago Natural y Juridico
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Administrar Pagos De Persona Naturall

Filtro:

o .

Castellon Maraz Yanina Choque Salinas Rolando 10101010 Materia Civil Monetario Demandado
Lozano Maraz Mirtha Fatima Mendez Alejandro Andres 8599655 Proceso Agraria Extracrdinaria Demandante
Lozana Maraz Mirtha Fatima Estrada Cata Malery 10256666 Matersa Chal Monetanic Demandada
Lozano Maraz Mirtha Fatima Estraca Cata Malamy 10256666 Proceso Agrario Extracrdinario Damandada
Ramos Camacho Dayana Camacho Aguilar Norsdx 11556693 Proceso Forestal Ordinario Demandada
Castellon Maraz Yanina Camacho Aguilar Norsds 11556699 Proceso Forestal Ejecutiva Demandante

CRT - 3 - |

Filtro:

1, = | Filtro para buscar
Filtro para buscar cliente por C.1., Apellido paterno o Apellido materno

2, " Administrar Pagos
Se dirige a un modal para administrar el pago

3. n Opcion de nimero de paginas
Muestra el nimero de paginas y se puede pasar a la siguiente o volver a la anterior.

Pasos para administrar pagos
Paso 1: Al presionar el icono de pagos para que muestre el modal de pagos.

Control de pagos
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Control de Pagos |

Datos Dol Procesao:
MHombre del procesa; Matena

Tipo de procesa; Monela

Datos Personales:

Nombre complate: Choaue Satnss Folands [ T
e 10101038

Precio Total Del Proceso: 2000 Bs.
Cantidad de Pagos: 2

L.

Ix..m

E)
Pago Incomplata Total: 1700
-
g -

Datos generales del proceso
Se muestra todos los datos del proceso, nombre del cliente y el precio del contrato

monetario.

Monto a Pagar: * ingrese monto... Bs

monto de pago.

Agregar Pago
Seleccione pagar para realizar el registro del pago.

0 Opcion Modificar pago
Al seleccionar modificar pago se despliega un formulario con los datos para realizar

la modificacion.
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Pago Incompleto Total: 1700
5. Se muestra una alerta si el pago esta

Pago Completo Total: 3000
incompleto o el pago es completo.

Pasos para agregar pago

Paso 1: Escribir el monto de pago, Al presionar pagar se muestra un mensaje de confirmacion
en el cual se puede Guardar O Cancelar un registro.

Desea Agregar Pago?

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados
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Pasos para modificar pago

Paso 1: En la opcion modificar se muestra el formulario con los datos cargados para que se

pueda hacer su respectiva modificacion a algin dato que se requiera.
Modificar Pago E]

Mento a Modificar: 2000

Modificar por: * 100 Bs

Paso 2: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar el registro.

Desea Modificar Pago?




102

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

4.1.8. Modulo Administrar Agenda

Pantalla de administrar agenda



)) Ara Admin

Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

1 | Administrar Agenda

Pantalla Administrar Agenda

o0 ) T =g o
HpDACHIOt Evento
3

Salto de meses

domingo lunes martes miéreoles jueves

viernes sibado

® asesoramiento

. @ @

® Accion critica
El color rojo es una referencia de una Accion Critica.

Gama de colores por el tipo de accion

® Accion importante
El color azul es una referencia de una Accién Importante.

Accidén importante

103
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El color amarillo es una referencia de una Acciéon Media.

AT

EV!"\
2. " Agregar evento
Seleccionar la opcidn agregar evento para poder agregar un nuevo evento al

calendario.

3. . Salto de meses

Se puede pasar a la siguiente o volver al anterior mes.

® asesoramiento ..,
4. Descripcion del evento

En esta seccion se describe el evento segin la gama de colores por su tipo de accién
e importancia.

5. M Editar evento
Opcidn en la cual se puede editar un evento ya creado.

6. I Eliminar evento
Opcion que permite eliminar el evento.

Pasos para Agregar evento

Paso 1: Al seleccionar Agregar evento se muestra un formulario en el cual se tiene dos
opciones de Tipo de persona a seleccionar, Si escoge Persona Natural se desplegara una
opcion en la cual se puede buscar el cliente por el C.l., si escoge Persona Juridica se

desplegara una opcidn en la cual se puede buscar el cliente por el NIT.

Adicionar Evento Adicionar Evento

Tipo de Persona: * Tipo de Persona: *

Persona Natural v Persona Juridica v
Buscar Cliente: * Buscar Empresa: *

85859595 55225888

Paso 2: Al presionar Buscar Cliente si no se encuentra se muestra un mensaje de advertencia

de que el cliente no existe.
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Adicionar Evento

Tipo de Persona: *

Persona Natural v

Buscar Cliente: *

Buscar Cliente

EL CLIENTE NO EXISTE
(0]

EL CLIENTE NO ESTA HABILITADO.

Paso 3: Caso contrario se muestra un formulario en el cual se deben llenar los datos del
evento, Si se tienen procesos vinculados se mostraran los procesos existentes y se puede
seleccionar uno de ellos para crear su evento, si no se tienen procesos vinculados se muestra

un mensaje de informacion.

Adicionar Evento Adicionar Evento

Tipo de Persona: * Tipo de Persona: *

Persona Natural v Persona Natural v
Buscar Cliente: * Buscar Cliente: *

85859595 11556699 Buscar Cliente

Cliente: Areco Choque Simon Cliente: Camacho Aguilar Noradsx

Proceso: *
NO TIENE PROCESOS VINCULADOS

O Proceso: Proceso Forestal --- Tipo: Ordinario

O Proceso: Proceso Forestal --- Tipo: Ejecutivo

o
Nombre del Evento: Nombre del Evento: *

Color de accion: * &
Color de accion: *

JAccidn critica CfAccién importante O Accién medi 1z ~x ~0

faccion ] Cfaccion imp @ C Seimacts Cfaccion critica »] Cfaccién importante «] O Accién media
fecha de inicio * }dds‘mmléaaa --i-- [j‘ fecha de inicio * |dd/mm/aaaa --:-- D‘

Fecha de fin *|dd/mm/aaaa --:-- D‘ Fecha de fin * |dd/mm/aaaa --:-- D‘

Direccion * Direccién *

(oo [ o

Paso 4: Al presionar guardar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se puede

Guardar O Cancelar.
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Desea Agregar Evento?

m

Paso 5: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 6: Si selecciona la opcién cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Modificar evento

Paso 1: Al presionar el boton modificar se muestra el formulario con los datos cargados para

realizar la modificacion que se requiera.



Modificar Evento

Tipo de Persona: *

Persona Natural

Buscar Cliente: *

Cliente: Areco Choque Simon

NO TIENE PROCESOS VINCULADOS

Nombre del Evento: *

Asesoramiento

Color de accion: *

‘:[L.cz:ion critica g ‘:li.caon importante d ® Accién media

fecha de inicio * ’lGJ’O4r‘2023 10:30 D\

Fecha de fin *[16/04/202311:30 (1]

Direccién *

En El Estudio

o [ e

puede Guardar O Cancelar.

Desea Modificar Evento?

Paso 3: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.
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Paso 2: Al presionar el boton modificar se muestra un mensaje de confirmacién en el cual se
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Guardado con Exito!

Paso 4: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Pasos para Eliminar evento
Paso 1: Al presionar el boton eliminar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se

puede Eliminar o Cancelar.

Desea eliminar el evento:
Asesoramiento de: Areco
Choque Simon ?

m

Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.



109

Guardado con Exito! .
= |

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

4.1.9. Modulo Administrar Reportes
Pantalla de administrar reportes

)\ Ara Admin Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

1 AdministranReportes

Pantalla de Reportes de Cliente
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Lozano Maraz Mirtha Fatima @

Tablero

1 Opcion Buscar Cliente

Todos los derechos reservados por La UAIMS. @
Disefiado y desarrollado por Lozano Maraz Mirtha Fatima.

Buscar Cliente
1. Opcidn Buscar Cliente

La opcion buscar cliente te desplegara un formulario en el cual puedes buscar un

reporte por persona.

Pasos para Buscar Cliente

Paso 1: Al presionar el boton buscar cliente se muestra un formulario en el cual se tiene dos
opciones de Tipo de persona a seleccionar, Si escoge Persona Natural se desplegara una
opcion en la cual se puede buscar el cliente por el C.I, si escoge Persona Juridica se

desplegara una opcidn en la cual se puede buscar el cliente por el NIT.

Buscar Reporte Buscar Reporte

Tipo de cliente: * Tipo de cliente:

10101010

(oo | o |

Paso 2: Al presionar el boton Buscar se muestra un mensaje de confirmacion en el cual se

puede Buscar o Cancelar.



111

Desea Buscar Reporte?

m

Paso 3: Al Buscar el cliente se muestra los reportes existentes que tiene el cliente, debe
seleccionar el proceso del cual desea hacer el reporte.

Tablero Casa * PersonaNatural ~ Agenda ~ Reportes

+/Reporte de: Camacho Aguilar Noradsx]I

Seleccione Un Proceso: *

D Proceso: Proceso Forestal Tipo: ordinario
O Proceso: Proceso Forestal Tipo: ejecutivo

Paso 4: Al seleccionar el proceso, que desea ver se mostrara la informacion del reporte.

‘Reporte de: Camacho Aguilar Noradsx}

Seleccione Un Proceso: *

@ Proceso: Proceso Forestal Tipo: ordinario
O Proceso: Proceso Forestal Tipo: ejecutivo

Datos Personales del cliente
> Ci: 11556699

> Estado Civil: Casado
> Sexo: Femenino

> Direccién: Calle Ingavi #822

> Ocupacién: Ing Civil

> Telefono: 77175689

> Estado: EL cliente estd activo

Datos del Proceso

> Proceso y Tipo: Proceso Forestal Ordinario

> Estado Judicia: Demandado

> Fecha que se registro el proceso: 3 de abril de 2023
> Monto del pago hasta hoy: 1500 Bs.

> Fecha del ultimo pago: 13 de abril de 2023

Si existe algin inconveniente con el proceso se mostrara una alerta.



‘Reporte de: Choque Salinas Rolando|

Seleccione Un Proceso: *

Proceso: M

eria C

vil Tipo: monetario

Datos Personales del cliente
> Ci: 10101010

> Estado Civil: Casado
> Sexo: Femenino
> Direccién: Calle Ejercito #10
> Ocupacién: Maestro

> Telefono: 78235655

> Estado: El cliente estd activo

Datos del Proceso
> Proceso y Tipo: Materia Civil Monetario

> Estado Judicial: Demandado
> Fecha que se registro el proceso: 14 de noviembre de 2022

> Inconveniente: causas incompletas

> Descripcion: el cliente no continué con el proceso

> Estado del Proceso: El proceso esta inactivo

Datos del Contrato

> Precio del Contrato: 2000 Bs.

> Fecha que se registro el contrato: 14 de noviembre de 2022
> Monto del pago hasta hoy: 1030 Bs

> Fecha del ultimo pago: 13 de abril de 2023

4.1.10. Mo6dulo Administrar informe del proceso (cliente)

Pantalla principal del cliente

J)) Ara Admin

Camacho Aguilar Noradsx @
1 Administrar informes

R
N
2

e

(&3




1. _Opcién administrar informe

Seleccione administrar informe para revisar sus procesos que tiene el cliente

Pantalla administrar informe

Administrar Informes

2 Abogado a Cargo

1 Ramos Camacho
Dayana

2 Castellon Maraz
Yanina

Proceso Para

Camacho Aguilar
Noradzx

Camacho Aguilar
Noradsx

11556699

11556699

Proceso
Forestal

Progeso
Forestal

Ver informacion del proceso

stado del

Tipo Procesa stado Proceso
Ordinario Demandado @ @
Ejecutivo Demandante @ @

@

[Estada del proceso

113

1. Estado de habilitacion

@

o inhabilitacion

®

El estado muestra cuando un proceso esté habilitada o inhabilitada en el sistema.

2. Opcion ver informe del proceso
Se podra ver todos los documentos y datos generales del proceso

Pantalla ver informe del proceso

Paso 1: Al presionar ver informe del proceso se muestra un mensaje de confirmacion en el

cual se puede dirigirse o Cancelar un registro.

:Desea dirigirse al expediente de
este proceso?

m
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Paso 2: Al guardar los datos se muestra un mensaje de Guardado con Exito.

Guardado con Exito!

Paso 3: Si selecciona la opcion cancelar se muestra un mensaje:

Los Cambios No fueron
Guardados

Paso 4: se visualiza los datos del proceso y documentos vinculados

{Expediente
—_—
Datos Del Proceso Persona Natural: Datos Del Expediente:
> Nombre del proceso: Proceso Forestal > Codigo Nurej: 15782555
= Tipo de proceso: Ordinario
Datos Personales: Estado del Proceso: Proceso Culminade
1 -
> Sentencia: Probada
> Nombre completo: Camacheo Aguilar Noradsx > Inconvenientes: Ninguno
= Ci: 11556699
Datos Del Abogado a Cargo:
> Nombre completo: Ramos Camacho Dayana
> Ci: 99999999
e
~Documentos
# Mombre del Documento Descripcion Fecha hora Descargar
Descargar
1 Contrato Contrato Monetario 03-04-2023 15:14:58
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1. Se muestra la informacién general del proceso.

2. =& Seleccione descargar, para poder descargar el documento que se desea revisar.



