
 

125 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 



 

126 

 

Anexos  A. Circular Rectoral N°003/2022 
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Anexos  B. Respuesta a la circular Rectoral  
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Anexos  C. Normativa interna aplicable en secretaria académica 
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Anexos  D. Normativa vigente referente a reglamentos en actual vigencia  
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Anexos  E. Carta sobre el cumplimiento a la circular rectoral N°003/2022 
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Anexos  F. Respuesta a la circular N°003/2022 
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Anexos  G. Respuesta a la Circular Rectoral N°003/2022. 
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Anexos  H. Respuesta a la circular rectoral N°003/2022  
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Anexos  I. Estado de la normativa de gestión administrativa y financiera 
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Anexos  J. Estado de la normativa de la división de activos fijos 
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Anexos  K. Reuniones con el jefe de la Unidad de Organización y Métodos  
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Anexos  L. Reglamentos y manuales de funciones de la secretaria de gestión administrativa y financiera 

REGLAMENTOS Y MANUALES DE FUNCIONES DE LA SECRETARIA DE GESTION 

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (SGAF)  
N

° 

NOMB

RE DE LA 

SECRETARÍA 

NOMBRE 

DE LA UNIDAD 

NOMBRE DEL 

DOCUMENTO 

RESOLUCI

ON DE 

APROBACION 

EST

ADO 

ACTUAL 

OBSERVACIONES 

1 

SECR

ETARIA DE 

GESTION 

ADMINISTR

ATIVA Y 

FINANCIER

A 

CONTRO

L Y 

SEGUIMIENTO 

DE 

PROYECTOS 

Manual de 

Procedimientos para la 

Aplicación del Sistema 

de Gestión de Proyectos 

de la UAJMS 

R.A. N° 

02/2020 

Vige

nte 
Ninguna 

2 

Procedimientos 

Generales para la 

Tramitaciones de 

Contratos Modificatorios 

en obras 

R.A. N ° 

05/2017 

Vige

nte 
Ninguna 

3 

Precios Unitarios 

Referenciales de Mano 

de Obra y Porcentajes de 

los Parámetros y 

Coeficientes Utilizados 

en el Análisis de Precios 

Unitarios 

R.A. N ° 

07/2014 

Vige

nte 
Ninguna 

4 

Formato de 

Presentación de Planillas 

y Certificados de Avance 

de Supervisión y 

Certificado de Avance de 

Obra 

R.A. N ° 

03/2012 

Vige

nte 
Ninguna 
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1 

  PARQUE 

AUTOMOTOR  

Reglamento de 

Utilización y 

Mantenimiento de 

Vehículos 

R.H.C.U. 

N° 020/1996 

Vige

nte 
Modificado por   

2 

Reglamento 

Interno de Uso y 

Mantenimiento de 

Vehículos UAJMS 

  

Term

inado y en 

proceso de 

aprobación 

En espera de 

emisión de RHCU 

1 
PARQUE 

Y JARDINES 
Ninguno       

1 
AREA DE 

SEGURIDAD 
Ninguno       

1 
SERVICI

OS GENERALES 

Manual de 

Procedimientos de 

Servicios Generales 

15 de 

agosto del 2013 

Vige

nte 
  

2 

PRESUPU

ESTOS 

Reglamento 

Específico del Sistema de 

Presupuesto 

R.A. N° 

079/2010 

Vige

nte 
  

3 

Manual de 

procedimiento para la 

Administración del 

Sistema de Presupuesto 

de la UAJMS 

R.A. N° 

015/2021 

Vige

nte 
  

4 

Manual de 

procesos y 

Procedimiento del POA 

R.R N° 

101 - A /2019 

Vige

nte 
  

5 

Reglamento 

Específico para el 

manejo de Fondos en 

Avance de la UAJMS 

R.A. N° 

009/2014 

Vige

nte 
  

6 
Escala de 

Viáticos  

R.R. N° 

139/2014 

Vige

nte 
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7 

Manual para el 

manejo y disposición del 

Fondo de Caja Chica 

R.A. N° 
011/2014 

Vige
nte 

  

8 

Reglamento 

Específico del Sistema de 

Contabilidad Integrada 

de la UAJMS 

R.H.C.U. 

N° 138/2010 

Vige

nte 
  

1 

CONTABI

LIDAD 

Escala de 

Viáticos  

R.R. N° 

139/2014 

Vige

nte 
  

2 

Reglamento 

Específico del Sistema 

Contabilidad Integrada 

de la UAJMS. 

R.H.C.U. 

N° 11/2014 

Vige

nte 
  

3 

Reglamento 

Específico del Sistema de 

Crédito Publico 

 R.H.C.U. 

N° 138/2010 

Vige

nte 
  

4 

Manual de 

Procedimientos para la 

Administración del 

Sistema Crédito Publico 

R.A. N° 

10/2015 

Vige

nte 
  

1 

TESORER

IA 

Manual 

Procedimientos para 

Manejo de Ingresos, 

Fondos y Valores 

R.A. N° 

009/2019 

Vige

nte 
  

2 

Reglamento 

Especifico Sistema de 

Tesorería 

R.R N° 

459/2009 

Vige

nte 
  

3 

Manual de 

procedimientos Unidades 

Generadoras 

R.R. N° 

889/2009 

Vige

nte 
  

1 
ACTIVOS 

FIJOS 

Reglamento de 

Activos fijos 
XX 

Vige

nte 
Se debe Actualizar 
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2 

Manual de 

Procedimientos de 

Activos Fijos  

R.R. N° 

910/2016 

Vige

nte 
Se debe Actualizar 

3 

Propuesta de 

Procedimientos para la 

Revalorización Técnica 

R.A. N° 

010/2018 

Vige

nte 
Se debe Actualizar 

1 

BIENES Y 

SERVICIOS 

Reglamento 

Específico del Sistema de 

Administración de 

Bienes y Servicios -RE - 

SABS 

R.R N° 

371/2021 

Vige

nte 

Compatibilizado 

por el Ministerio de 

Economía y Finanzas 

Publicas con Of. N° 

MEFP/VPCF/DGNGP/U

NPE/N° 1973/2021 de 

fecha 15/09/2021 

2 

Manual de 

Administración y 

Procedimientos para 

manejo de Bienes en 

almacenes de la UAJMS 

R.A. N° 

005/2019 

Vige

nte 
  

1 

RECURS

OS HUMANOS 

Manual de 

Organizaciones y 

Funciones 

R.R. N° 

442/2017 

Vige

nte 

En proceso de 

Actualización 

2 

Procedimientos 

Administrativos para la 

liquidación de Beneficios 

Sociales 

R.A. N° 

022/2011 

Vige

nte 
  

3 

Reglamento y 

Manual de Evaluación de 

Desempeño para el 

Personal Administrativo 

R.A. N° 

008/2017 

Vige

nte 
  

4 

Manual de 

Procedimientos Calculo 

y Liquidación de 

Beneficios Sociales  

R.A. 

003/2018 

Vige

nte 
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5 
Reglamento para 

el Servicio de Té 

R.A. N° 

012/2018 

Vige

nte 
  

6 

Manual de 

Procedimientos para el 

Control y Conciliación 

de Datos Liquidados en 

Planillas Salariales del 

Personal Permanente, 

Personal Eventual y 

Consultoría de Línea y 

Registro Individual de 

cada Empleado UAJMS. 

R.A. N° 

012/2019 

Vige

nte 
  

7 

Reglamento 

Específico de Personal 

Eventual de la UAJMS 

R.A. N° 

10/2021 

Vige

nte 
  

8 

Cuadro de 

Equivalencias de 

Funciones para 

Consultores Individuales 

en Línea a la Escala 

Salarial Vigente en la 

UAJMS  

R.A. N° 

022/2021 

Vige

nte 
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Anexos  M. Lista de reglamentos y manuales de funciones de la secretaria académica 

LISTA DE REGLAMENTOS Y MANUALES DE FUNCIONES DE LA SECRETARIA ACADEMICA (SAC)  

N° 

NOMBRE DE LA 

SECRETARÍA 
NOMBRE DE LA 

UNIDAD 

NOMBRE DEL 

DOCUMENTO 

RESOLUCION 

DE APROBACION 

ESTADO 

ACTUAL OBSERVACIONES 

1 

SECRETARIA 

ACADEMICA 

SECRETARIA 

ACADEMICA 

Estatuto 

Orgánico UAJMS  

R.H.V.U.A. 

N° 5/4/ vigente   

2 

Reglamento 

Declaratoria en 

Comisión 

R.C.U. N° 

031/1990 vigente   

3 

Reglamento 

Cambio de Carrera 

R.V. N° 

169/2011 vigente   

4 

Reglamento de 

Tutoría  

R.H.C.U.  

N°30/1992 vigente   

5 

Reglamento 

Pruebas 

Extraordinarias 

Anticipadas 

R.H.C.U. N° 

043/2002 vigente   

6 

Régimen y 

Control Académicos 

R.C.U. N° 

079/1985 vigente   

7 

Códigos de 

Ética y Reglamento de 

Procesos Universitarios  

R.H.C.U. N° 

140/1998 vigente   

8 

Reglamento del 

Año Sabático 

R.C.U. N° 

041/1990 vigente   

9 

Reglamento de 

Evaluación a la 

Gestión Anual de 

directores de 

Departamento 

R.V. N° 

179/2011 vigente   
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10 

Reglamento de 

Evaluación Docente  

R.H.C.U. N° 

052/1995 vigente   

11 

Reglamento de 

Evaluación del 

Desempeño 

Académico 

R.H.C.U.  N° 

118/2007 vigente   

12 

Reglamento de 

Reconocimiento a la 

consagración Docente  

R.R N° 

598/2008 vigente   

13 

Reglamento de 

Admisión de Docentes 

Interinos 

R.R N° 

368/2018 vigente   

14 

Reglamentos de 

Suplencia e Interinatos 

de Autoridades 

Universitarias y 

Facultativas 

R.H.C.U.  N° 

55/2017 vigente   

15 

Reglamento del 

Estudiante Libre 

H.C.U.  N° 

37/2005 vigente   

16 

Reglamento de 

Asignación de 

Recursos del IDH 

Decreto Supremo N° 

1322 y N° 0961 

R.R. N° 

112/2021 vigente   

17 

Reglamento del 

D.S. N° 1322 

(extensión de Títulos 

Gratuitos) 

R.R. N° 

057/2014 vigente   

18 

Manual de 

Organización y 

Funciones.  Tomo 1 

Ámbito de aplicación y 

R.R. N° 

442/2017 vigente   
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Tomo 2 Ámbito 

Facultativo  

19 

Registro de 

Asistencia Docente  

R.V. N° 

127/2012 vigente   

20 

Registro de 

Asistencia de 

Auxiliares de Docencia 

Mediante Reloj 

Biométrico 

R.V. N° 

062/2014 vigente   

21 

Reglamento 

Organización y 

Funcionamiento de los 

Dptos. Académicos 

UAJMS 

R.V. N° 

408/2018 vigente   

22 

Reglamento 

Administración de 

Tramites Académicos 

Administrativos  

R.R. N° 

80/2021 vigente   

23 

Propuesta de 

Desconcentración de 

Tramites Académicos 

Administrativos  

R.V. N° 

042/2016 vigente   

24 

Manual de 

Procedimientos 

UNADA  

R.R. N° 

39/2020 vigente   

25 

Implementación 

de la Descentralización 

Académica para el 

Proceso de 

Designación de 

Materias  

R.R. N° 

800/2016 vigente   
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26 

Reglamento de 

Admisión de Docentes 

Interinos 

R.R. 

N°368/2016     

27 

Reglamento de 

Admisión Docente de 

la UAJMS  

R. R. N° 

08/2008 vigente   

28 

Reglamento de 

Creación de Facultades 

y el Reglamento para la 

Creación de Carreras o 

Programas Académicos 

en la UAJMS  

R.R. 

478/2021 vigente   

29 

Reglamento de 

Escalafón Docente  

R.H.C.U. N° 

146/1996 vigente   

1 

DEPARTAMENTO 

DE DOCENCIA   

Propuesta de 

Reglamento de Curso 

de Verano, para su 

Aplicación en la 

gestión académica 

2020 

R.R. N° 

559/2019 vigente   

2 

Régimen de 

Dedicación Docente ? vigente   

3 

Reglamento de 

Admisión Docente 

R.H.C.U. N.| 

008/2008 vigente   

4 

Reglamento de 

Reconocimiento a la 

consagración Docente  

R.R. N° 

598/2008 vigente   

5 

Reglamento del 

Curso de verano  

R.R. N° 

435/2018 vigente   

6 

Reglamento del 

Fondo Social Docente 

R.R. N° 

914/2014 vigente   
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7 

Reglamento del 

Programa de 

Licenciatura en 

Educación Técnica y 

Tecnológica 

R.R. N° 

241/2021 vigente   

8 

Reglamento 

Específico "Admisión 

Especial Directa a la 

UAJMS, para 

Estudiantes que se 

encuentran en 

condiciones de 

Discapacidad" 

R.R. N° 

123/2018 vigente   

9 

Reglamento 

para el Ejercicio de la 

Docencia por parte de 

los funcionarios de 

Auditoría Interna de la 

UAJMS 

R.R. N° 

137/2018 vigente   

10 

Reglamento 

para la Organización y 

Funcionamiento de los 

Departamentos 

Académicos de la 

UAJMS. 

R.R. N° 

408/2018 vigente   

11 

Reglamento 

para los Cursos de 

Nivelación   vigente   

12 

Procedimiento 

Académico 

Administrativos de 

Designaciones 

Docentes 

R.V. N° 

82/2017 vigente   
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13 

Lineamientos 

para la Designación y 

Funciones de 

Coordinadores de 

Carrera  

R.R. N° 

318/2018 vigente   

14 

Propuesta de 

Funciones y 

Atribuciones de los 

Consejos de Planeación 

R.R. N° 

294/2005 vigente   

15 

Lineamientos 

para la Elaboración de 

Horarios de Clases 

R.V. N° 

154/2014 vigente   

16 

Procedimiento 

para la Evaluación de 

Docentes Titulares e 

Interinos 

R.V. N° 

035/2019 vigente   

17 

Procedimientos 

para la Programación 

de Materias en Periodo 

de Transición por 

Cambio de Plan de 

Estudios 

R.V. N° 

150/2015 vigente   

18 

Lineamientos 

Generales para 

Programar Materias en 

Semestres Paralelos - 

Gestión 2018 

R.V. N° 

67/2018 vigente   
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1 

DICYT 

Manual de 

Procedimientos de la 

Ejecución, 

seguimiento, 

Monitoreo y Cierre de 

Proyectos de 

Investigación 

R.A. N° 

016/2020 vigente 

Debe ser 

reformulado de acuerdo 

a recomendaciones según 

Informe de Auditoría 

D.A.I. OP N° 03/2022 
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Anexos  N. Lista de reglamentos y manuales de funciones de la facultad de humanidades 

LISTA DE REGLAMENTOS Y MANUALES DE FUNCIONES DE 

LA  

FACULTAD DE HUMANIDADES 

N

° 

NOMBR

E DE LA 

FACULTAD 

NOMBRE 

DEL DOCUMENTO 

RESOL

UCION DE 

APROBACION 

EST

ADO 

ACTUAL 

OBSERVA

CIONES 

1 

FACU

LTAD DE 

HUMANIDA

DES 

Reglament

o Específico del 

Sistema de 

Organización 

Administrativa de 

la UAJMS  

R.H.C. 

U. N° 

110/2009 

Vig

ente   

2 

Manual de 

Organización y 

Funciones de la 

UAJMS  

R.R. N° 

442/2017 

Vig

ente   

3 

Reglament

o Interno del 

Sistema de 

Administración 

del Personal de la 

UAJMS(SAP) 

R.H.C.

U. N° 

183/2000 

Vig

ente   

4 

Aprobació

n Reglamento 

Específico del 

Sistema de 

Contabilidad 

Integrada (RE - 

SCI) 

R.R. 

028/2021 

Vig

ente   

5 

Manual de 

Procedimientos 

del POA  

R, R, 

N° 101 A/2019 

Vig

ente   

6 

Manual de 

Unidades 

Generadoras de 

Ingresos 

R.R. N° 

889/2016 

Vig

ente   

7 

Manual de 

Manejo de Caja 

Chica  

R.R. N° 

08/2005 

Vig

ente   

8 

Manual de 

Procedimientos de 

Tramites 

Académicos - 

UNADEF 

R.R. N° 

39/2020 

Vig

ente   
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9 

Tabla de 

Costos del Centro 

de Traducción y 

Corrección Fac. 

Humanidades 

R. 

DEC. ADREF 

- HUM/N° 

036/2019 

Vig

ente   

1

0 

Manejo del 

Sistema SIGU  

En 

tramite 

Vig

ente   

 

Anexos  O. Lista de reglamentos y manuales de funciones de la facultad de odontología 

LISTA DE REGLAMENTOS Y MANUALES DE FUNCIONES DE LA  

FACULTAD DE ODONTOLOGIA 

N° 

NOMBRE DE 

LA FACULTAD 

NOMBRE 

DEL 

DOCUMENTO 

RESOLUCION 

DE APROBACION 

ESTADO 

ACTUAL OBSERVACIONES 

1 

FACULTAD 

DE 

ODONTOLOGIA 

Plan 

Institucional de 

Bioseguridad - 

Gestión 2018 

R.H.C.F. N° 

40/22 Vigente   

2 

Plan de 

Contingencia de 

Bioseguridad y 

Riesgo 

Profesional de la 

Facultad 

UAJMS Ante la 

Emergencia 

Sanitaria 

COVID - 19 

R.H.C. F. N° 

41/2022 Vigente   

3 

Manual 

de Organización 

y Funciones de 

la facultad 

R.H.C. F. N° 

42/2022 Vigente   

4 

Manual 

de 

Procedimientos 

de Enfermería y 

Bioseguridad - 

Man UAJMS. 

R.H.C. F. N° 

43/2022 Vigente   

5 

Manual 

de Bioseguridad 

de la Facultad 

R.H.C. F. N° 

442022 Vigente   
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Anexos  P. Lista de reglamentos y manuales de funciones de la facultad de medicina 

LISTA DE REGLAMENTOS MANUALES DE FUNCIONES DE LA  

FACULTAD DE MEDICINA 

N

° 

NOMBR

E DE LA 

FACULTAD 

NOMBRE 

DEL 

DOCUMENTO 

RESOL

UCION DE 

APROBACION 

EST

ADO 

ACTUAL 

OBSERVA

CIONES 

1 

FACU

LTAD DE 

MEDICINA 

Reglament

o para la 

Organización y 

Funcionamiento 

de los 

Departamento 

Académicos de 

UAJMS  

R.R. N° 

408/2018 

Vig

ente   

2 

Manual de 

Organización y 

funciones de la 

Facultad de 

Medicina  R.H.F - 

Vig

ente   

3 

Manual de 

Procedimientos de 

Tramites 

Académicos 

R.R. N° 

39/2020 

Vig

ente   

4 

Descentral

ización 

Académica para e 

Proceso de 

Designación de 

Materias. 

R.R. N° 

800/2016 

Vig

ente   

5 

Procedimi

entos Académicos 

Administrativos 

de Designaciones 

Docentes en el 

Marco de la 

Desconcentración 

y 

Descentralización 

Académica 

R.V. N° 

82/2017 

Vig

ente   

6   

Lineamien

tos para la 

Designación 

Directa de 

Docentes para el 

R.R. N° 

070/2022 

Vig

ente   
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Primer Periodo de 

la Gestión 2022 

7   

Desconcen

tración de 

Tramites 

Académico 

Administrativos 

R.V. N° 

42/2016 

Vig

ente   

8   

Programa 

Analíticos de 

Todas las 

Materias que 

Compongan los 

Planes de Estudio 

R.V. N° 

13/2006 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 

9   

Calendario 

Académico 

Gestión 2022 

R.R. 

N°416/2021 

R.R. N° 

191/2022 R.R. 

N° 245/2022 

Vig

ente 

Reajuste 

del Calendario 

académico 2022 

1

0   

Lineamien

tos Para la 

Elaboración de 

Horarios de Clase 

R.V. N° 

154/2014 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 

1

1   

Funciones 

y Atribuciones de 

los Consejos de 

Planeación y 

Seguimiento 

Curricular, 

directores de 

Departamento y 

jefes de la 

UNADA 

R.R. N° 

294/2005 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 

1

2   

Nueva 

Versión del 

Reglamento 

General de 

Asignaturas del 

Ciclo Pre Clínico 

y Clínico 

R.V. N° 

133/2015 

Vig

ente 

Del Plan 

de Estudios 

 

13   

Emisión 

de Programas 

Analíticos 

R.V. N° 

13/2006 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 
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14   

Reglament

o General de 

Títulos de la 

UAJMS 

R.H.C.

U. N° 

103/1997 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 

 

15   

Funciones 

Atribuciones de 

los Consejos de 

Planeación y 

Seguimiento 

Curricular 

directores de 

Departamentos y 

jefes de la 

UNADA 

R.R. N° 

294/2005 

Vig

ente 

Debe ser 

Actualizado 

 

16   

Lineamien

tos Generales para 

la Programación 

de Asignaturas 

R.R. N° 

012/2010 

Vig

ente   

 

17   

Cronogra

ma Institucional 

de Actos de 

Juramento 

Profesional para 

la Entrega de 

Títulos en 

Provisión 

Nacional para la 

Gestión 2022 

R.R. 

432/2021 

Vig

ente   

 

18   

Procedimi

ento para la 

Programación de 

Material en 

Periodo de 

Transición por 

Cambio de Plan 

de Estudios en las 

Diferentes 

Carreras de la 

UAJMS 

R.V. N° 

150/2015 

Vig

ente   

 

19   

Reglament

o del Sistema de 

Administración de 

Personal 

RAD. 

REF. N° 

002/2022 

Vig

ente   

 

20   

Lineamien

to de Curso de 

Verano   

Vig

ente 

Que se 

realiza cada 

Gestión 
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21   

Homologa 

Resolución ad 

Referéndum N°  

002/2022, 

referente a la 

Conformación de 

la Comisión 

Facultativa de 

Acceso Prueba de 

Suficiencia 

Académica 

Gestión 2022 

RAD. 

REF. N° 

002/2022 

Vig

ente   

 

22   

Lineamien

to del Curso de 

Nivelación    

Vig

ente 

Que se 

realiza cada 

gestión 

 

23   

lineamient

o del Curso 

Propedéutico  

RHCF 

N° 127/2021 

Vig

ente   

 

24   

Organizaci

ón de los Actos de 

Juramento 

Profesional para 

la Entrega de 

Títulos en 

Provisión 

Nacional para la 

Gestión 2022 

R.R. N° 

432/2021 

Vig

ente   

 

25   

Desconcen

tración de 

Trámites 

Administrativos 

RV 

42/2016 

Vig

ente   

 

26   

Manual de 

Organización y 

funciones de la 

Facultad de 

Medicina  

R. 

N°/2016 

Vig

ente   
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Anexos  Q. Lista de reglamentos y manuales de funciones de la facultad de enfermería  

 

LISTA DE REGLAMENTOS Y MANUALES DE FUNCIONES DE LA  
FACULTAD DE ENFERMERIA 

N° 
NOMBRE 

DE LA FACULTAD 
NOMBRE 

DEL DOCUMENTO 
RESOLUCION 

DE APROBACION 
ESTADO 

ACTUAL OBSERVACIONES 

1 

FACULTAD 
DE ENFEREMEDIA 

Aprobar el 
Manual de 

Organización y 
Funciones de la 

facultad.  
R.R. N° 

257/2021 Vigente  

Con esta 
resolución se aprobó el 
manual de organización 

y funciones de la 
facultad 

2 

Reglamento 
del Internado 
Rotatorio 
Licenciatura en 
Enfermería   

En 
Revisión 

Mediante la 
R.H.C.F. N° 34/2021 se 

aprueba la 
conformación de una 
comisión de revisión y 

actualización  

3 

Reglamento 
del Internado 

Rotatorio 
Licenciatura en 

enfermería 
Obstetriz   

En 
Revisión 

Mediante la 
R.H.C.F. N° 34/2021 se 

aprueba la 
conformación de una 
comisión de revisión y 

actualización 
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Anexos  R. Lista de reglamentos de la secretaria de educación continua 

LISTA DE REGLAMENTOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CONTINUA (SEC)  
N

° 

NOMBRE 
DE LA SECRETARÍA 

NOMBRE DE LA 
UNIDAD 

NOMBRE DEL 
DOCUMENTO 

RESOLUCIO
N DE APROBACION 

ESTAD
O ACTUAL 

OBSERVACION
ES 

1 

SECRETARI
A ACADEMICA 

SECRETARIA 
ACADEMICA 

Estatuto 
Orgánico UAJMS  

R.H.V.U.A. 
N° 5/4/ 

vigent
e   

2 

Reglamento 
Declaratoria en 
Comisión 

R.C.U. N° 
031/1990 

vigent
e   

3 
Reglamento 

Cambio de Carrera 
R.V. N° 

169/2011 
vigent

e   

4 
Reglamento de 

Tutoría  
R.H.C.U.  

N°30/1992 
vigent

e   

5 

Reglamento 
Pruebas 
Extraordinarias 
Anticipadas 

R.H.C.U. 
N° 043/2002 

vigent
e   

6 
Régimen y 

Control Académicos 
R.C.U. N° 

079/1985 
vigent

e   

7 

Códigos de 
Ética y Reglamento de 
Procesos 
Universitarios  

R.H.C.U. 
N° 140/1998 

vigent
e   

8 
Reglamento 

del Año Sabático 
R.C.U. N° 

041/1990 
vigent

e   

9 

Reglamento de 
Evaluación a la Gestión 
Anual de directores de 
Departamento 

R.V. N° 
179/2011 

vigent
e   
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1
0 

Reglamento de 
Evaluación Docente  

R.H.C.U. 
N° 052/1995 

vigent
e   

1
1 

Reglamento de 
Evaluación del 
Desempeño 
Académico 

R.H.C.U.  
N° 118/2007 

vigent
e   

1
2 

Reglamento de 
Reconocimiento a la 
consagración Docente  

R.R N° 
598/2008 

vigent
e   

1
3 

Reglamento de 
Admisión de Docentes 
Interinos 

R.R N° 
368/2018 

vigent
e   

1
4 

Reglamentos 
de Suplencia e 
Interinatos de 
Autoridades 
Universitarias y 
Facultativas 

R.H.C.U.  
N° 55/2017 

vigent
e   

1
5 

Reglamento 
del Estudiante Libre 

H.C.U.  N° 
37/2005 

vigent
e   

1
6 

Reglamento de 
Asignación de 
Recursos del IDH 
Decreto Supremo N° 
1322 y N° 0961 

R.R. N° 
112/2021 

vigent
e   

1
7 

Reglamento 
del D.S. N° 1322 
(extensión de Títulos 
Gratuitos) 

R.R. N° 
057/2014 

vigent
e   

1
8 

Manual de 
Organización y 
Funciones.  Tomo 1 
ámbito de aplicación y 

R.R. N° 
442/2017 

vigent
e   
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Tomo 2 ámbito 
Facultativo  

1
9 

Registro de 
Asistencia Docente  

R.V. N° 
127/2012 

vigent
e   

2
0 

Registro de 
Asistencia de 
Auxiliares de Docencia 
Mediante Reloj 
Biométrico 

R.V. N° 
062/2014 

vigent
e   

2
1 

Reglamento 
Organización y 
Funcionamiento de los 
Dptos. Académicos 
UAJMS 

R.V. N° 
408/2018 

vigent
e   

2
2 

Reglamento 
Administración de 
Tramites Académicos 
Administrativos  

R.R. N° 
80/2021 

vigent
e   

2
3 

Propuesta de 
Desconcentración de 
Tramites Académicos 
Administrativos  

R.V. N° 
042/2016 

vigent
e   

2
4 

Manual de 
Procedimientos 
UNADA  

R.R. N° 
39/2020 

vigent
e   

2
5 

Implementació
n de la 
Descentralización 
Académica para el 
Proceso de 
Designación de 
Materias  

R.R. N° 
800/2016 

vigent
e   
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2
6 

Reglamento de 
Admisión de Docentes 
Interinos 

R.R. 
N°368/2016     

2
7 

Reglamento de 
admisión Docente de 
la UAJMS  

R. R. N° 
08/2008 

vigent
e   

2
8 

Reglamento de 
Creación de Facultades 
y el Reglamento para 
la Creación de Carreras 
o Programas 
Académicos en la 
UAJMS  

R.R. 
478/2021 

vigent
e   

2
9 

Reglamento de 
Escalafón Docente  

R.H.C.U. 
N° 146/1996 

vigent
e   

1 

DEPARTAMENT
O DE DOCENCIA   

Propuesta de 
Reglamento de Curso 
de Verano, para su 
Aplicación en la 
gestión académica 
2020 

R.R. N° 
559/2019 

vigent
e   

2 
Régimen de 

Dedicación Docente ? 
vigent

e   

3 
Reglamento de 

Admisión Docente 
R.H.C.U. 

N.| 008/2008 
vigent

e   

4 

Reglamento de 
Reconocimiento a la 
consagración Docente  

R.R. N° 
598/2008 

vigent
e   

5 
Reglamento 

del Curso de verano  
R.R. N° 

435/2018 
vigent

e   

6 

Reglamento 
del Fondo Social 
Docente 

R.R. N° 
914/2014 

vigent
e   
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7 

Reglamento 
del Programa de 
Licenciatura en 
Educación Técnica y 
Tecnológica 

R.R. N° 
241/2021 

vigent
e   

8 

Reglamento 
Específico "Admisión 
Especial Directa a la 
UAJMS, para 
Estudiantes que se 
encuentran en 
condiciones de 
Discapacidad" 

R.R. N° 
123/2018 

vigent
e   

9 

Reglamento 
para el Ejercicio de la 
Docencia por parte de 
los funcionarios de 
Auditoría Interna de la 
UAJMS 

R.R. N° 
137/2018 

vigent
e   

1
0 

Reglamento 
para la Organización y 
Funcionamiento de los 
Departamentos 
Académicos de la 
UAJMS. 

R.R. N° 
408/2018 

vigent
e   

1
1 

Reglamento 
para los Cursos de 
Nivelación   

vigent
e   

1
2 

Procedimiento 
Académico 
Administrativos de 
Designaciones 
Docentes 

R.V. N° 
82/2017 

vigent
e   
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1
3 

Lineamientos 
para la Designación y 
Funciones de 
Coordinadores de 
Carrera  

R.R. N° 
318/2018 

vigent
e   

1
4 

Propuesta de 
Funciones y 
Atribuciones de los 
Consejos de 
Planeación 

R.R. N° 
294/2005 

vigent
e   

1
5 

Lineamientos 
para la Elaboración de 
Horarios de Clases 

R.V.N° 
154/2014 

vigent
e   

1
6 

Procedimiento 
para la Evaluación de 
Docentes Titulares e 
Interinos 

R.V. N° 
035/2019 

vigent
e   

1
7 

Procedimiento
s para la Programación 
de Materias en 
Periodo de Transición 
por Cambio de Plan de 
Estudios 

R.V.N° 
150/2015 

vigent
e   

1
8 

Lineamientos 
Generales para 
Programar Materias en 
Semestres Paralelos - 
Gestión 2018 

R.V. N° 
67/2018 

vigent
e   
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1 

DICYT 

Manual de 
Procedimientos de la 
Ejecución, 
seguimiento, 
Monitoreo y Cierre de 
Proyectos de 
Investigación 

R.A. N° 
016/2020 

vigent
e 

Debe ser 
reformulado de 
acuerdo a 
recomendaciones 
según Informe de 
Auditoría D.A.I. OP N° 
03/2022 
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Anexos  S. Entrevistas realizadas al jefe de área y técnico de la unidad de 

Organización y Métodos 

Balanza F, jefe de la unidad de Organización y métodos. (2022, septiembre 

25) Estado actual de la unidad de O&M. (entrevista personal)  

B: ¿A qué se dedica el área en el que trabaja actualmente? 

A: Buscar la eficiencia operativa ósea formalizar las instituciones 

normativas, reglamentación, funciones, estructura, etc. 

B: ¿Cómo considera el estado actual de control de documentos? 

A: Inexistente, ningún área tiene control, ni estandarización 

B: En cuanto al control de documentos que puede verse dentro del rectorado 

¿Qué opina en específico de los manuales de funciones, reglamentos y guías? 

A: Total de desorganización 

B: ¿Cómo se encuentran actualmente almacenados los documentos y están 

disponibles al alcance de los usuarios? 

A: Según una evaluación realizada, no están al alcance de los usuarios ya 

que los mismos funcionarios buscan copias de los documentos en esta área. 

B: ¿Qué áreas considera que son más afectadas a tener una carencia de 

control y documentos? 

A: Todas en general; pero los más afectados son los que tienen 

concentración con el núcleo operativo, ya que estos necesitan de procesos como 

tareas programadas, problemas estructurados, etc. 

B: ¿Tiene alguna idea u opinión sobre cómo solucionar dichos problemas? 

A: Estandarizar, tener un formato, clasificación de jerarquía de norma, 

datos para una trazabilidad, versiones y en lo posible que sea automatizado. 
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Moreno J., Técnico I de la unidad de Organización y métodos. (2022, 

septiembre 26) Estado de la gestión documental unidad de O&M. (entrevista 

personal) 

X: ¿Qué opina sobre el estado actual del manejo de documentación dentro 

de su área? 

Y: El manejo es simple y sencillo, no existe un proceso muy cargado, solo 

es recepción y se devuelve, con notas y registros, tomando en cuenta solo el nombre 

y la resolución. 

X: ¿Tiene conocimiento de cómo están actualmente almacenados los 

documentos? 

Y: Solo los documentos registrados de los últimos años se encuentran 

guardados o archivados en carpetas de manera física. 

X: ¿Cuál considera como una posible solución? 

Y: Una sistematización digital para ser más eficiente en el manejo de 

documentos, más específico en el inventariado a la hora de buscar algún manual, 

reglamento o guía de alguna unidad, división o secretaria. 

 

 

 

 

 

 

 


