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1 Introduccion

El presente documento es un Plan de Desarrollo del Software que sentara las bases para el
desarrollo del proyecto de Gestion de documentos, es una version preparada para ser
incluida en la propuesta elaborada en respuesta al proyecto de la asignatura Taller 111 de la
Carrera de Ingenieria Informatica perteneciente a la Facultad de Ciencias y

Tecnologia de la “Universidad Autonoma Juan Misael Saracho”. Este documento provee una
vision global del enfoque de desarrollo propuesto para el componente I, “Mejoramiento en la
gestion documental en los laboratorios de la carrera de Ingenieria Informatica

desarrollando e implementando un Sistema Automatizado”.

Este documento es una Especificacion de Requisitos de Software (ERS) para el desarrollo
de un sistema de gestion de documentos de la oficina de los laboratorios de la carrera de

ingenieria informatica.

Para recabar informacion se realiz6 una entrevista a la docente encargada del laboratorio
de dicha carrera, obteniendo informacidn de importancia, y obteniendo las necesidades que

se requiere para el nuevo sistema a desarrollar.
1.1 Proposito

El proposito de este documento se basa en definir las especificaciones de funcionalidad para
el desarrollo de un sistema de gestion web, que permita registrar, almacenar, ordenar y hacer
seguimiento a documentos con los que se trabaja en la oficina de los laboratorios de ingenieria

informéatica.

1.2 Ambito del sistema

El sistema web de gestion de documentos, se encargard de mejorar el manejo de
documentacion de la oficina de los laboratorios de ingenieria informéatica. Asi mismo
permitird automatizar la informacion referente a documentos, como ser el registrar,

almacenar, ordenar, se podra hacer seguimiento a documentos.

El sistema de gestion web se adaptara a dispositivos mdviles inteligentes, en caso de
Android con un sistema operativo 5.0 o superior, el lenguaje en el que se visualizara el

sistema, sera en espaiol.



Al sistema podrén ingresar los usuarios de acuerdo al rol que se les asigne dentro del

sistema, con el objetivo de brindar comunicacion o informacion mediante el sistema de

gestion web.

1.3 Definiciones, Acronimos y Abreviaturas
1.3.1 Definiciones

e Usuario: Persona autorizada a usar las funcionalidades del sistema.

e Administrador: Persona con acceso, no solo a las funcionalidades, sino a
las interioridades de la base de datos.

e Sistema: Es un programa que requiere de hardware para funcionar.

e Tramites: Cartas de solicitud que tengan mas de una respuesta.

e Documento: Es un testimonio material de un hecho o acto realizado en
funciones por instituciones o personas fisicas, juridicas, publicas o privadas,
registrado en cualquier tipo de soporte en lengua natural o convencional.

e Fecha recepcidn: Aceptar y firmar el documento recibido.

e Fecha de envi0: Indicador de la fecha en que un documento, carta u objeto
fue enviado o entregado a su destinatario.

e Palabra clave: Identificador para buscar un documento que este registrado
en el sistema.

e Adjuntar: Afadir un documento u otra cosa, a algo que se presenta.

e Destinatario: Persona a quien se dirige algo, o persona a la que se dirige un
documento, una carta.

e Remitente: Persona que envia un paquete, carta o correo

e Seguimiento: Observacion del proceso por el que tienen que pasar algunos
documentos.

e Requisitos: Condicion necesaria para el desarrollo del sistema.

e Entrevista: Reunion de dos o mas personas para tratar algin asunto,
generalmente profesional o de negocios.

e Procesador: Hardware dentro de un ordenador u otros dispositivos
programables.

1.3.2 Acrénimos

BD: Base de Datos

RAM: Random Access Memory (memoria de acceso aleatorio).
PC: Computadora personal.

SO: Sistema operativo.

Gbps: Giga bytes por segundo



1.3.3 Abreviaturas

Nombre Descripcion

ERS Especificacion de requisitos de software
RF Requerimiento funcional

RNF Requerimiento no funcional

UML Lenguaje unificado modelado

1.4 Referencias

1. Especificacion de Requisitos segun el estandar de IEEE 830. 222008th ed.; IEEE
Std. 830-1998.

2. Entrevista realizada a la encargada de los laboratorios de la carrera de ingenieria
informatica.

1.5 Vision general del documento

Este documento de ERS tiene tres secciones. En la primera seccion se describe la

introduccién donde se habla del sistema que se realizara.

En la segunda seccion se describe de manera general el sistema a realizar, dando a conocer
sus funciones principales, restricciones, supuestos y dependencias que afectan en el

desarrollo del componente automatizacion.

En la tercera seccion se definen a detalle los requisitos que debe tener el sistema.

Il Descripcién general

1.1

Perspectiva del proyecto
El sistema de gestion de documentos que se desarrollara para la oficina de los laboratorios

de ingenieria informatica, brindara beneficios por medio de la automatizacion para asi
mejorar las actividades que se realizan en el manejo de la administracion de documentos,
facilitando el registro adecuado de todos los documentos enviados y recibidos, facilitar la
busqueda de un documento, tener informacién de los usuarios que envian documentos, y
hacer seguimiento a todos los documentos.

Los usuarios y administrador podran acceder al sistema desde un navegador web, para

esto es indispensable la conexion a internet.



11.2  Funciones del proyecto
El sistema deberé proporcionar las siguientes funciones:

> Iniciar sesion: permitira ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.
» Gestion usuarios, permitiréa:

Registrar usuario: permitird registrar usuarios con sus
datos personales.

Asignar login y password: usuario y contrasefia para acceder
al sistema a los usuarios involucrados.

Modificar usuario

Eliminar usuario

» Gestion docentes, permitira:

Registrar docente
Modificar
Eliminar

» Gestion estudiantes, permitira:

Registrar estudiante
Modificar estudiante
Eliminar estudiante

» Gestion roles, permitira:

Registrar un rol
Modificar rol
Eliminar rol

» Gestion menus, permitira:

Registrar mend
Modificar menu
Eliminar menl

» Gestién documentos, permitira:

Registrar documentos

Enviar documentos

Recibir documentos: Se podréa recepcionar el documento,
responder y reenviar el documento

Archivar documentos

Buscar documentos

Seguimiento a documentos

» Gestidn equipos, permitira:

Registrar equipo

Modificar equipo

Eliminar equipo

Registrar préstamo de equipo



- Registrar devolucién
- Modificar préstamo
- Reportes para emitir solvencias

11.3 Caracteristicas del usuario

Tipo de Usuario Encargado
Formacion Licenciado
Habilidades - Los usuarios deben tener conocimiento

acerca el uso de una computadora.

- Manejo de una impresora

- Conocimiento del funcionamiento respecto
al manejo de documentos.

Tipo de Usuario Ayudante
Formacion Estudiante
Habilidades - Manejo del computador

- Manejo de una impresora.
- Los usuarios deben tener conocimiento
acerca el uso de una computadora

Tipo de Usuario Personal administrativo.
Formacion Estudiante
Habilidades Manejo  del  computador

Manejo de unaimpresora.
Conocimiento del funcionamiento respecto
al manejo de documentos.

I1.4  Restricciones
11.4.1 Hardware
Por parte del cliente, debe tener las siguientes caracteristicas como
minimo:
Memoria RAM: de 2 GB a8 GB
Procesador: Intel R core i3- 3.00 GHz, o superior
Disco duro: de 200 GB o superior
Tarjeta de video: ASUS GT710-SL-2GD5 GeForce GT 710.
Tarjeta de red:
Monitor:
Impresora: Epson o Cannon, que tengan scanner.

Por parte del servidor, las caracteristicas mininas que debe tener son:



Memoria RAM: 32 GB o superior
Procesador: Intel Xeon E7-890V4 — 3.50 GHz
Disco duro: de 800 GB o superior

Tarjeta de red: 2.5 Gbps PCI

11.4.2 Software
Por parte del cliente

S.0O: Windows 7 de 32 - 64 bits

Por parte del Servidor

Sistema operativo: Servidor Linux Enterprise
15 DBMS: PostgreSQL

Plataforma: Java
Servidor web: Apache tomcat

11.4.3 Internet
Por parte del Cliente:
Velocidad:2 Mbps
Servidor: El servidor debe tener minimamente una conexion de:

Velocidad: 2 Ghps.



1.5 Suposiciones y dependencias

11.5.1 Suposiciones

e Para la manipulacion de la base de datos, s6lo podra acceder el personal
especializado y con autorizacién del administrador del sistema.
e Secuenta con el equipo necesario de hardware para el registro de informacion

al sistema.

e Cualquier peticion de cambios en la especificacion debera ser aprobada por
todas las partes (de acuerdo al grupo de involucrados), se hard un previo
analisis de dicha peticion de cambio que supondra para el sistema, para la base
de datos o para los usuarios.

11.5.2 Dependencias

e L os usuarios deben contar ya sea con una PC o un dispositivo mavil para
acceder al sistema.

e Se cuenta con los recursos economicos y humanos necesarios para llevar a
cabo el desarrollo de los componentes del proyecto.

e El usuario debe tener conexién a internet.

11.6  Requisitos futuros

e Aumentar los horarios de las materias que se pasan en laboratorios, con sus
respectivos docentes.

e Registro de préstamos en linea.

11 Requisitos especificos
I11.1 Interfaces externas
I111.1.1 Interfaces de usuario

El sistema en esta version no interactuara con ningln otro sistema informatico, pero se

haré uso del servidor como gestor de base datos.

111.1.2 interfaces de Hardware

Sera necesario disponer de equipos de computacion con las siguientes caracteristicas:
Memoria RAM: de 2 GB a 8 GB

Procesador: Intel R core i3- 3.00 GHz, o superior
Disco duro: de 200 GB o superior
Tarjeta de video: ASUS GT710-SL-2GD5 GeForce GT 710.



Monitor
Mouse, Teclado
Conexion USB
Impresora: Epson o Cannon, que tengan scanner.

111.1.3 Interfaces de software
Para el pc: S.O Windows 7 de 32 a 64 bits
Para la impresora: Soporte para sistemas operativos Windows.

111.1.4 Interfaces de comunicacion

Los servidores, usuarios y aplicaciones se comunicaran entre si, mediante protocolos

estandares en internet HT TP mediante conexiones TCP/IP.

I11.2 Funciones
111.2.1 Requisitos funcionales

Requisito funcional 01: Iniciar sesion: Esta funcionalidad permitira al usuario usar sus datos
de acceso (usuario y contrasefia).

RFO01 Iniciar sesion

Descripcion Esta funcionalidad permitira al usuario acceder al
sistema con sus datos “usuario y contrasena”

Entradas Los datos que necesita para acceder al sistema son:
“Login, password”.

Salidas Verifica datos en la BD y en la tabla datos, si son
correctos, ingresa al sistema.

Proceso Después de tener los datos a introducidos el usuario

presiona el boton ingresar, para que se verifique esos
datos ingresados en la BD.

Precondiciones El usuario debe tener una clave y contrasefia para
ingresar al sistema.

Post condiciones El usuario a los menus del sistema de acuerdo a su rol

Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.




Requisito funcional 02: Registrar usuario. - Permitird al usuario ingresar sus datos
personales referidos a Nombre, Apellidos, Direccion, Edad, Género, Celular, Contrasefia,
Usuario, esos datos se almacenaran en la base de datos.

RF02 Registrar usuario

Descripcion Permitira al usuario registrarse. El usuario debe proporcionar
datos personales.

Entradas Los datos que debe introducir son: “nombre,
apellidos, Edad, Celular, Direccion, E-mail”.

Salidas Los datos seran almacenados en la BD, en la tabla usuario.

Proceso Después de tener los datos introducidos, el usuario debera

presionar en el botdn guardar esos datos
personales del usuario.

Precondiciones

El administrador debe acceder al sistema para registrar a un
usuario, con login y password.

Post condiciones

Con el login y password el usuario accede al sistema con el
rol que le corresponda.

Prioridad

Alta

Rol que lo ejecuta

Administrador

Requisito funcional 03: Modificar usuario: permitira al usuario modificar sus datos
personales como ser Nombre y Apellidos, genero, Edad, Celular, Direccion, E- mail
terminado el proceso se debera actualizar la informacion de la base de datos.

RF03 Modificar usuario

Descripcion Permitira al usuario modificar sus datos personales que
ya estén registrados.

Entradas Los datos que puede modificar son: “nombre,
apellidos, Edad, Celular, Direccion, E-mail”.

Salidas Los datos que se modifican seran actualizados en la
BD, en la tabla usuario.

Proceso Después de tener los datos a modificar introducidos,

el usuario debera presionar en el boton guardar esos
datos personales del usuario.

Precondiciones

El usuario debe acceder al sistema.

Post condiciones

Al modificar sus datos personales, se actualiza en la
BD y los lista.

Prioridad

Opcional

Rol que lo ejecuta

Administrador, usuario.




Requerimiento funcional 04: Registrar documento: permitira al usuario registrar el
documento con la fecha, la referencia de solicitud, nombre del destinatario y remitente.

RF04 Registrar documento
Descripcion Permitird al usuario registrar un nuevo documento, ya
sea enviado o recibido.

Entradas Los datos a ingresar son, fecha, destinatario,
remitente, tipo de documento.

Salidas Se guardara los datos en la tabla documento de BD.

Proceso Para registrar un nuevo documento, el usuario

necesita acceder al sistema entrar a la opcion registrar
documento, e ingresar los datos que pida el

formulario.
Precondiciones Ingresar al sistema y a la opcidn registrar documento
Post condiciones Se guarda el documento
Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.

Requisito funcional 05: modificar documento: Esta funcion permitira al usuario
modificar datos del documento, como ser la fecha el detalle de la referencia, también podra
adjuntar documentos que pertenezcan a un mismo tramite.

RFO05 Modificar documento

Descripcion Permitira al usuario modificar algin dato que haya
llenado mal en el formulario, ya sea el adjuntar un
archivo o si se equivoco al seleccionar el destinatario.

Entradas Algunos de los datos a ingresar son, fecha,
destinatario, remitente, tipo de documento

Salidas Se actualizaran los datos en la tabla documento del BD.

Proceso El usuario revisa que dato quiere modificar y presiona
el boton guardar,

Precondiciones Ingresar al sistema y a la opcion registrar documento
y modificar documento

Post condiciones Se actualiza dos datos del documento ya registrado.

Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.




Requisito funcional 06:

Enviar documentos

RFO06 Enviar documentos

Descripcion El sistema permitird organizar todos los documentos
enviados por el tipo de documento, de acuerdo a la
fecha.

Entradas El documento debe estar guardado en el sistema.

Salidas Se lista los documentos enviados

Proceso Ingresar al sistema y la opcion documentos enviados.

Precondiciones

El usuario primero debera ingresar al sistema y buscar
la opcién documentos enviados.

Post condiciones

Lista los documentos enviados y tendra la opcion
imprimir.

Prioridad

Opcional

Rol que lo ejecuta

Administrador, usuario.

Requisito funcional 07:

Recibir documentos

RFQ7 Recibir documentos

Descripcion El sistema permitird organizar todos los documentos
recibidos por el tipo de documento.

Entradas El documento debe estar guardado en el sistema.

Salidas Se lista los documentos recibidos

Proceso Ingresar al sistema y la opcién documentos recibidos,

listar por fecha.

Precondiciones

El usuario primero debera ingresar al sistema y buscar
la opcién documentos recibidos.

Post condiciones

Lista los documentos recibidos y tendrd la opcion
imprimir.

Prioridad

Opcional

Rol que lo ejecuta

Administrador, usuario.




Requisito funcional 08:

Archivar documento.

RFO08 Archivar documento

Descripcion El sistema permitird al usuario archivar un
documento.

Entradas Seleccionar la opcion archivar, y presionar aceptar.

Salidas Se actualizaran los datos en la tabla documento de la
BD.

Proceso El usuario ingresa a la opcidn archivar, selecciona en

aceptar.

Precondiciones

Ingresar al sistema y a la opcion documentos recibidos.

Post condiciones

Se muestra el modal para archivar el documento.

Prioridad

Opcional

Rol que lo ejecuta

Administrador, usuario.

Requisito funcional 09:

Buscar documento: Permitird buscar cualquier

documento que este en el sistema.

RFO09 Buscar documento

Descripcion El sistema permitira al usuario buscar el documento
que fue guardado, ya sea en documentos enviados o
recibidos y por tipo de documento.

Entradas Introducir palabras de busqueda.

Salidas Se lista los o el documento buscado.

Proceso Ingresar al sistema y a la opcion buscar documento.

Precondiciones

El documento debe estar registrado en el sistema.

Post condiciones

Lista el documento buscado.

Prioridad

Opcional

Rol que lo ejecuta

Administrador, usuario.




Requisito funcional 10: Seguimiento a documentos: se recepcionard los documentos,
notificando al destinatario que envio el documento.

RF10 Seguimiento a documentos

Descripcion Se mostrara los documentos por fechas y saber si un
documento necesita respuesta por parte del
destinatario o remitente.

Entradas Fecha, nombre del documento o nombre del
destinatario remitente.

Salidas Se lista los documentos registrados.

Proceso Se ingresa la fecha en la que se envid o recibi6 el

documento, o utilizar el buscador para introducir
nombre del destinatario o remitente, o el nombre del

archivo.
Precondiciones El documento debe estar registrado en el sistema.
Post condiciones Se visualiza en la pantalla el documento que se busco.
Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.

Requisito funcional 11: Registrar equipo: Registrar los equipos gque se prestan del laboratorio
de informatica.

RF11 Registrar equipo

Descripcion Permitira al usuario registrar equipos.

Entradas Codigo de inventario, nombre del equipo Yy
descripcion.

Salidas Se lista los equipos registrados.

Proceso Se ingresa a la pantalla equipos, para registrar un nuevo
equipo y ver la lista de equipos registrados.

Precondiciones Seleccionar la pantalla equipos.

Post condiciones Se visualiza en la pantalla los equipos registrados.

Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.




Requisito funcional 12: Registrar préstamo de equipo: Registrar los equipos que se prestan
del laboratorio de informaética.

RF12 Registrar préstamo equipo

Descripcion Permitira al usuario registrar préstamos a estudiantes
y docentes.

Entradas Seleccionar el nombre del estudiante al que quiere
agregar el préstamo.

Salidas Lista en la pantalla prestamos, el nombre del equipo y
del estudiante que realizé el préstamo.

Proceso Se ingresa a la pantalla préstamos, para registrar el

préstamo y ver la lista de préstamos registrados V|
muestra un recibo para imprimir.

Precondiciones Seleccionar la pantalla préstamos.
Post condiciones Se visualiza en la pantalla los préstamos registrados.
Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.

Requisito funcional 13: Registrar devolucion: Registrar la devolucion de los equipos que se
prestan del laboratorio de informatica.

RF13 Registrar devolucion

Descripcion Permitira al usuario registrar la devolucion de
préstamos.

Entradas Seleccionar el nombre del estudiante y el nombre de
equipos que se presto el estudiante.

Salidas Lista en la pantalla devoluciones, el nombre del equipo
y del estudiante que realizo el préstamo.

Proceso Se ingresa a la pantalla devoluciones, para ver la lista
de devoluciones.

Precondiciones Seleccionar la pantalla devoluciones.

Post condiciones Se visualiza en la pantalla las devoluciones de
préstamos.

Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.




Requisito funcional 13: Reporte de préstamos para emitir solvencias: Sacar un reporte por
estudiante para poder emitir solvencias a los estudiantes de Gltimo afio

RF13 Reporte de solvencias

Descripcion Permitira al usuario sacar un reporte para saber si el
estudiante no tiene devoluciones pendientes.

Entradas Introducir el nombre del estudiante y presionar
generar reporte.

Salidas Muestra el reporte en formato pdf.

Proceso Se ingresa a la pantalla préstamos, para escribir el
nombre del estudiante que solicita su solvencia.

Precondiciones Seleccionar la pantalla préstamos y generar reporte.

Post condiciones Se visualiza en la pantalla con el reporte del estudiante.

Prioridad Opcional

Rol que lo ejecuta Administrador, usuario.




111.2.2 Requisitos no funcionales

e Fiabilidad: La fiabilidad del sistema es alta porque el servidor daré
respuesta en todo momento debido al uso de tecnologias en el desarrollo del
Sistema. Ademéas de que la informacion que entregara a los diferentes
usuarios sera oportuna y correcta siempre y cuando se cumplan las
condiciones para ello (“Correcto registro de la informacion™).

e Usabilidad: Los usuarios del sistema deben tener conocimiento béasico
acerca del uso del computador y sus periféricos.

e Accesibilidad: El sistema seré accesible para los usuarios involucrados en el
sistema y que estén registrados en la base de datos.

e Navegacion: El sistema debe tener una interfaz de uso intuitiva y sencilla,
dentro de la cual estara incorporado el sistema de gestion de documentos, y

tendra un manual de usuario par mejor comprension del uso del sistema.

I11.3 Requisitos de rendimiento

El sistema no demora mas de 10 segundos en mostrar la informacion solicitada por el
usuario.

El sistema soportara a todos los usuarios que se conecten, soportando cada informacion
almacenada que estara continuamente aumentando.

I11.4 Restricciones de disefo

La herramienta CASE para el andlisis y disefio es:
- Enterprise Architect.
La herramienta de disefio que se utilizara para el modelado de la base datos es:
- MySQL workbench
- Navicat

I11.5 Atributos de sistema

Seguridad: Se utilizard como seguridad la encriptacion de datos mediante un algoritmo
AES (Advanced Encryption Standard)



Validacion: El usuario se conectara usando su login y contrasefia y el sistema verificara

la contrasefia para darle acceso.

Privilegios: El sistema tendra distintos tipos de usuarios (administrador, encargado,
personal administrativo y ayudante), cada usuario tendrd accesos a las funciones

correspondientes de acuerdo a su rol.

Mantenibilidad: Para realizar mantenimiento al sistema tiene que ser un profesional o
técnico con conocimientos basicos en base de datos, programacion. Las tareas de
mantenimiento seran periddicas, para la actualizacion de la base de datos.

Portabilidad: La totalidad del codigo desarrollado debera ser capaz de reutilizarse y ser
compatible con el sistema operativo Windows y los navegadores con mayor utilidad

como el Firefox, Chrome.

IV Apéndice
Se realiz6 una entrevista a la encargada del laboratorio de la carrera para recabar
informacion.

Se realiz6 la tabulacion de informacion de la entrevista realizada.
Se encuentra en el anexo B



ANEXO B

ENTREVISTA AL CLIENTE



Entrevista

Gestion de documentos

Fecha: 11/03/2020

Entrevistado: Lic. Raquel Jalil

Institucién: Laboratorio de Ingenieria Informatica
Entrevistador: Vilma Flores Yurquina.

Esta entrevista es realizada con el fin de obtener informacion de como gestiona su
documentacién e informacion de los distintos documentos o tramites que se realizan en el
laboratorio de computacion de Ingenieria Informética, la informacién recolectada ayudara a

implementar un sistema para que mejore la gestion de documentos.

1. ¢Maneja herramientas tecnoldgicas, como ser computadora, impresora,
smartphone, en su trabajo diario? ;Qué utiliza frecuentemente y como le ayuda
a desempefar en su trabajo?
R=Si, se utiliza la computadora, para realizar los documentos que se envian y también

se utiliza la impresora.

2. ¢Qué tipos de documentos que maneja (envia o recibe) en el laboratorio?
R= Se envian o reciben, circulares, oficios, orden de servicio, instructivo, se emiten

solvencias.

3. ¢Con que tipo de clasificacion de documentos trabaja en el laboratorio?
R= se trabaja con carpetas que son: de activos fijos y Administracion académica.

Activos fijos: Estan los documentos de solicitud para mantenimiento, prestamos
(Nota de salida, nota de entrada) e inventarios.
Administracion académica: estan los documentos de solicitud que se hacen

para el uso del laboratorio, asignacion de horarios, apertura de cursos, etc.

4. ¢Realiza algun tipo de tramite?
R= Se realizan tramites pequefios, como ser solicitar el arreglo de un computador o el

mantenimiento, para eso se envia una peticién a la directora de departamento, y se espera
su respuesta mientras la directora sigue con el trdmite para contratar a la persona que

hara el mantenimiento.



10.

11.

12.

¢ Se realizan seguimientos a los tramites que solicita el laboratorio?
R= Si, se realizan, hay una serie de pasos para cumplir ese tramite, empezando por una

carta de solicitud, luego la respuesta a la solicitud enviada, etc., pero cuando por algin
motivo se detiene ese trdmite y para volver a retomarlo buscamos esa carta de solicitud
Y ya no esté esa carta o se traspapel6. Entonces en ese proceso es moroso al buscar esa
carta entre todos los documentos de la gestion.

Si se realiza seguimiento, ¢qué tipo de seguimiento aplica? ;Como lo hace?
R= No

¢ Como se hace el envio de documentos?
R= Mayormente con los ayudantes de laboratorio designados, a ellos se les entrega el

documento y lo llevan al destinatario, solicitando la recepcién del documento

¢ Tiene la informacidn completa de tramites o documentos pendientes de la
anterior gestion?

R=La informacion se podria decir que estd completa, pero no a detalle o estan mezclados

los documentos en las carpetas que se manejaron en la anterior gestion.

¢ Cual es la cantidad de informacion que maneja a diario?
R= No es mucho la documentacion que entra, pero hay mucho tramite que llevar el

seguimiento.

¢Ha tenido alguna dificultad al localizar sus documentos?

R= Si mucha, porque los documentos estan traspapelados.
¢Con cuanto personal trabaja?
R=Son tres turnos, pero en total son 9 ayudantes, ellos pueden recepcionar el documento

en caso de que la encargada no se encuentre.

¢Considera usted que es necesario tener un sistema?



R=Si, en si no es grande el flujo que entra al dia, pero si se requiere porque hay mucho
tramite de la anterior gestion y asi llevar un mejor historial de toda esa documentacion

para facilitar todo ese proceso de seguimiento.

13. ¢ Qué funciones considera necesarias en caso de implementarse un sistema?
R= Registrar y enviar un documento, recepcionar documento, que estén organizados por

orden de llegada, poder hacer el seguimiento a ese documento.

14. ¢ Existen equipos en los que se pudiesen instalar el sistema?
R= Si tenemos equipos.



ANEXO C

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

DIAGRAMA DE GANTT

ﬂ Mombre de tarea

4 Duracion del Proyecto 222 dias

4 1. Investigacion de herramientas 42 dias
para el desarrollo del proyecto

L.1Herramienta para el 4 dias
desarrollo del cronograma de
actividades

1.2 Herramienta para el 4 dias
desarrollo de los diagramas
UML

1.3 Herramientas para el 3dias
desarrollo del sistema web

- Seleccionar Framework para 30 dias

el desarrollo del sistema weby
apendizaje del framework

4 2 Especificacion de Requsitos de 21 dias
acuerdo a la norma |EE-830

2.1 Formular encuesta 3dias
2.2 Realizar encuesta al cliente 4 dias
2.3 Tabulacién de la 3 dias
informacion de la encuesta

24 Realizarel documentode 10 dias
especificacion de
requerimientos

+ Duracion + Comienzo

lun 2/3/20
lun2/3/20

lun 2/3/20

sab 7/3/20

vie 13/3/20

mar 17/3/20

lun 27/4/20
lun 27/4/20
vie 1/5/20

mié 6/5/20

lun 11/5/20

+ Fin b4
sah 26/12/20
sah 25/4/20

vie 6/3/20

jue 12/3/20

mar 17/3/20

sab 25/4/20

sab 23/5/20
jue 30/4/20
mié 6/5/20

s4b9/5/20

sab 23/5/20

tri 1, 2021
feb

tri 2, 2021 ri 3, 2021 trid, 2021
mar abr may jun jul ago sep o nov dic
=‘ .




12 4 3, Perfil del Proyecto 35 dias mié 27/5/20 sdb11/7/20
13 3.1 Matriz de marco logico 5dias mié 27/5/20  mar 2/6/20
14 3.2 Introduccion, 10 dias mar2/6/20  mar 16/6/20
antecedentes, justificacion :
13 3.3 Identificacion de 6 dias mar 16/6/20 _|mar 23/6/20 i}
problemas :
16 3.4 |dentificacion de objetivos 6 dias mié 24/6/20 mié 1/7/20
17 3.5 Metodologia del desarrollo 8 dias mié 1/7/20  sab11/7/20
E del proyecto : :
E 18 4 4, Componente 1 17dias  mar14/7/20 sib19/12/20 e
i 19 4.1 Modelado del negacio 2 dias mar 14/7/20  jue 16/7/20 | :
< (diagrama de calles)
g 20 4.2 Disefio de la base de datos 6 dias jue 16/7/20  vie 24/7/20
g 2 4,5 Modelado de casosdeuso  Sdias vie 24/7/20  jue 30/7/20
o 2z 4.6 Diserio de Digrama de 5dias jue30/7/20  vie7/8/20
actividades
23 4.7 Disefio de diagrama de 6 dias vie 7/8/20  sab15/8/20
secuencia
24 4.8 Disefio de interfaz del 15 dias sab15/8/20  vie4/9/20
sistema web :
23 4.8 Programacion del sistema 78 dias vied/9/20  sdb19/12/20
26 4 5, Componente 2 4dias lun21/12/20 séb 26/12/20
21 5.1Realizar diapositivas para la 2 dias lun21/12/20 'mié 23/12/20
capcitacion al beneficiario del :
sistema :
28 5.2 Capacitacion al personal 2 dias mié 23/12/20 sab 26/12/20

involucrado del sistema
1 B[4
Listo ﬁNueuastareas:Programadaautoma’ticamente E @ E ﬁ ﬂ =



ANEXO D

PRESUPUESTO GENERAL DEL PROYECTO



I  PRESUPUESTO GENERAL

ITEM RUBROS '_Apor_te otro TOTAL(Bs.)
Universidad Aporte
10000 | SERVICIOS PERSONALES
12000 empleados no Permanentes Bs 5300
Sub total rubro Bs 5300
20000 | SERVICIOS NO PERSONALES
21000. Servicios Bésicos Bs 1500
22000. Servicios de transporte Bs0
23000. Alquileres BsO
24000. Mantenimiento y reparacion Bs 180
25000. Servicios Profesionales y
Comerciales Bs 450
Sub total rubro Bs 2400
30000 | MATERIALES Y SUMINISTROS
31000. Alimentos y Productos Forestales Bs0
32000. Productos de Papel, Carton e
Impresos Bs 230
33000. Textiles y Vestuario. Bs0
34000. Productos Quimicos, Combustibles Bs0
y Lubricantes
39000. Productos Varios. BsO
Sub total rubro Bs 230
40000 | ACTIVOS REALES
43000. Maquinaria y Equipo. Bs 2100
46000. Descripcion de estudios y proyectos Bs0
para inversion
49000. Otros Activos Bs 190
Sub total rubro Bs 2290
TOTAL Bs 10220

1) GRUPO 10000. SERVICIOS PERSONALES




a) SUB GRUPO 12000. Empleados no Permanentes

Partida |Personal Remuneracio | Tiempo/mese | Total

n S

12100 Personal Eventual

Ingeniero Junior area Informatica $600.- 8 Bs. 4800

Total Bs. 4800

* Se refiere a gastos para remunerar a personas sujetas a contrato dependientes segun la

necesidad de cada entidad

2) GRUPO 20000. SERVICIOS NO PERSONALES
b) SUB GRUPO 21000. Descripcion de los gastos de servicios basicos

Partida | Tipo de servicio basico * Costo Tiempo mes | Costo Total
21100 Internet fibra dptica Bs.151 8 Bs. 1208
21200 Energia Eléctrica Bs. 49 8 Bs. 392
21300 Agua

21400 Servicios Telefonicos

Total Bs. 1600

* Se refiere principalmente a los gastos por servicios; como: servicio de correo, radiogramas,

servicio telefonico, fax, Internet.

¢) SUB GRUPO 22000. Descripcion de los gastos de viajes y transporte de personal

Partida |Personal |Lugar |N°de viajes |Costo unitario* |Costo total

22100 |Pasajes |Univer (20 5 Bs. 100
sidad
Total Bs. 100

* En el caso de pasajes debe indicarse el costo de ida y vuelta (costo unitario), indicando el

namero de viajes.



Partid |Personal Lugar Duraci6 | Costo Costo

a n (dias) |unitario* |total
22200 |Viaticos Bs 0O
22300 |Fletes y

BsO

Almacenamientos

22600 | Transporte de

BsO

Personal
Total BsO
Total sub grupo 22000 Bs 0

* En el caso de los viaticos, debe considerarse la escala establecida por la UAJMS.

d) SUB GRUPO 23000. Descripcion de los gastos por concepto de alquileres de
equipos y maquinarias

Partida |Alquiler de equipoy maquinaria | Costo Tiempo | Costo
unitario mes total
23100 | Alquiler de Edificios Bs 0
23200 | Alquiler de Equipos y Maquinaria BsO
23300 | Alquiler de Tierras y Terrenos Bs 0
Total BsO

* Se refiere principalmente a los gastos por el uso de edificios y equipos y maquinaria en general.



e) SUB GRUPO 24000. Descripcion mantenimiento y reparacion

Partida |Mantenimiento y reparacion de | Costo Tiempo | Costo
equipo y maquinaria unitario mes total
24100 |Mantenimiento y Reparacion de
o ) Bs 80 2 Bs 160
Edificios y Equipos
Total Bs. 160

* Se refiere principalmente a los gastos por el mantenimiento y reparacion de edificios y equipos

y maquinaria en general.

f) SUB GRUPO 25000. Descripcion de los gastos en servicios profesionales y

comerciales
Partida | Tipo de servicio profesional y | Cantida | Costo | Tiempo | Costo total
comercial * d unitario | meses
25600 | Imprenta o fotocopias 1500 0.25 Bs. 375
25700 |Capacitacién de Personal 5 50 Bs. 250
Total Bs. 625

* Se refiere a gastos por servicios profesionales de asesoramiento especializado, se incluyen,

estudios, investigaciones, publicidad, imprenta, fotocopias, capacitacion de personal y otros

ejecutados por terceros.




3) GRUPO 30000. MATERIALES Y SUMINISTROS

g) SUB GRUPO 31000. Descripcion de los gastos Alimentos y Productos

Agroforestales

Partida |Tipo de material * Cantidad Costo/Unita | Total
rio
31110 |Refrigerios y Gastos
o ) BsO
Administrativos
31200 | Alimento para Animales Bs 0
31300 |Productos Agroforestales y Bs 0
S
Pecuarios
Total Bs 0

* Se refiere a la adquisicidon de materiales y bienes como: alimentos y productos agroforestales,
alimentos y bebidas para personas (indicar el total de refrigerios), alimentos para animales,

productos pecuarios.

h) SUB GRUPO 32000. Descripcion del gasto de Productos de Papel, Cartén e Impresos

Partida |Tipo de material * Cantidad Costo/Unita | Total
rio
32100 | Papel de Escritorio 1500 0.20 Bs. 300
32200 |Productos de Artes Graficas, Bs 0
S
Papel y Carton

32300 |Librosy Revistas Bs 0
32400 | Textos de Ensefianza BsO
32500 | Periodicos BsO
Total Bs. 300

* Se refiere a la adquisicion de; papel y carton en sus diversas formas y clases, impresos y

publicaciones, periodicos, revistas, libros, fotocopias, etc.



i) SUB GRUPO 33000. Descripcion del gasto en textiles y vestuario

Partida |Productos textiles y | Cantidad Costo/Unita | Total
vestuarios rio

33100 |Hiladosy Telas Bs 0

33200 Confecciones Textiles BsO

33300 Prendas de vestir BsO

33400 Calzados BsO

Total BsO

* Se refiere principalmente a los gastos por vestuario uniformes, ropa de trabajo

j) SUB GRUPO 34000. Combustibles, Productos Quimicos, Farmaceéuticos y Otros

Partida |Combustibles, Productos | Cantidad Costo/Unita | Total
Quimicos, Farmacéuticos y rio
Otros

34110 |Combustibles y Lubricantes BsO

para Consumo

34200 |Productos quimicos y Bs 0

Farmacéuticos

34400 |Productos de Cueroy Caucho Bs 0

34500 Productos de Minerales no BsO
Metalicos y Plasticos

34600 Productos Metélicos BsO
34700 Minerales Bs O
34800 Herramientas Menores Bs 0

Total Bs O




* Se refiere a gastos de combustibles, quimicos, productos farmacéuticos, llantas etc.

k) SUB GRUPO 39000. Descripcion del gasto en productos varios

Partida |Productos de cueroy caucho |Cantidad Costo/Unita | Total
rio

39100 |Material de Limpieza BsO

39400 |Instrumental Menor Médico - BsO
Quirdrgico

39500 |Utiles de Escritorio y de Bs 0
Oficina

39700 | Utiles y Materiales Eléctricos Bs 0

39800 | Otros Repuestos y Accesorios BsO

Total BsO

*Se refiere principalmente a los gastos por productos de limpieza, todo le referente al

funcionamiento de la oficina en material de escritorio.
4) GRUPO 40000. ACTIVOS REALES

I) SUB GRUPO 43000. Descripcion del gasto de Maquinaria 'y Equipo

Partida | Tipos de productos Cantidad Costo/Unita | Total
rio
43100 |Equipo de Oficinay Muebles |1 Bs. 200 Bs. 200
43200 |[Maquinaria 'y Equipo de|l Bs. 2500 Bs. 2500
Produccion
Total Bs. 2700

* Se refiere principalmente a los gastos por muebles y enseres, equipo de oficina, comunicacion,

equipamiento.



m) SUB GRUPO 46000. Descripcién de estudios y proyectos para inversion

Partida |Productos textiles y | Cantidad Costo/Unita | Total

vestuarios rio
46100 Para Construccion de Bienes Bs 0
S
de Dominio Privado
Total BsO

* Se refiere principalmente a los gastos por servicios de terceros para la realizacion de
investigaciones y otras actividades técnico — Profesionales necesarias para la construccion y

mejoramiento de bienes

n) SUB GRUPO 49000. Descripcion del gasto de Otros Activos

Partida | Tipos de productos * Cantidad Costo/Unita | Total
rio
49100 |Compra de plugin para mostrar |1 Bs. 71 Bs. 71

el formato del documento

49200 |[Compra de Bienes Muebles Bs. 0
Existentes (Usados)

49300 | Semovientes y otros Animales Bs. 0
49900 | Otros Activos Bs. 0
Total Bs. 71

* Se refiere a los gastos en la compra de software, licencias.



ANEXO E

ANALISIS DE LA POSIBLE INTEGRACION CON
EL SISTEMA TORCAZA



ANALISIS DE LA POSIBLE INTEGRACION CON EL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL “TORCAZA”

1. Elsistema “TORCAZA” tiene las siguientes funcionalidades:
Almacena, registra y envia documentos, y también tiene la funcion de hacer seguimiento
a los documentos enviados.
2. Las tecnologias con la que se desarrollo el sistema son:
- Java, como lenguaje de programacion
- Postgres, como gestor de base de datos
- Arquitectura del software, modelo vista, vista modelo.
- Eclipse, framework para el desarrollo

3. Las tecnologias que se aplicé para el desarrollo de ambos sistemas coinciden. En caso
de una posible integracion del sistema “TORCAZA”, con el sistema de
“Mejoramiento en la gestion documental administrativa en los laboratorios de la carrera
de ingenieria informatica por medio de la automatizacion”, se tomara en cuenta la
integracion de la base de datos que tiene el sistema “TORCAZA” para el sistema de
gestién documental de los laboratorios de ing. Informatica, para tener los mismos datos

de cada usuario y no haya una duplicacion de usuarios registrados.

Para rescatar la parte de gestion de préstamos de equipos a estudiantes y docentes del
sistema de gestion documental de los laboratorios de ing. Informatica, se puede tomar
en cuenta el sistema colaborativo de “tramites en linea”, para sacar un recuento del
inventariado de no deuda de ningun equipo o accesorio a la carrera, y con eso solicitar

la solvencia al encargado del laboratorio.



ANEXO F

CAPACITACION AL PERSONAL
INVOLUCRADO



CAPACITACION AL PERSONAL INVOLUCRADO

La capacitacion se realizd con videoconferencias por zoom, teniendo la participacion de los

usuarios involucrados.

USUARIOS QUE PARTICIPARON EN LA CAPACITACION
Capturas de los usuarios

Estudiante: Abel Mamani

Lic. Raquel Jalil

Encargada de Laboratorio Ayudante de Laboratorio

| “ &
Estudiante: Carlos Llanos Rodriguez

Ayudante de Laboratorio



Explicacion de como registrar un documento para enviar
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Documentos Categoria Asunto

OF-S. Oficio afsaf 14/01/2021



ANEXO G

CARTA DEL ASESOR O GUIA



Tarija, 28 de febrero del 2020

Sefor:

Lic, Ludmila N. Benitez Montero

DOCENTE DE LA FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGIA
Presente. —

Ref. : ASESOR DE LA MATERIA DE TALLER i1l DE LA CARRERA DE ING. INFORMATICA

Mediante este presente tengo el bien dirigirme a usted saludarle a su digna persona, que
desempefia en su trabajo como docente en la Carrera de Ingenieria Informética que Dios le
bendiga.

Me dirijo a usted de la manera més atenta y cordial para solicitarle de manera gentil
acompafiarme y ser mi guia (ASESOR) en la elaboracién de mi proyecto de TALLER Il de la carrera
de Ingenieria Informética, donde pueda contar con su asesoria y apoyo en cualquier situacion en las
que yo tenga duda en cuanto a conceptos, aspectos tecnoldgicos y esquemas practicos.

Esperando contar con su apoyo y una respuesta favorable a la presente, me despido de
usted con las consideraciones mas distinguidas de respetoy estima.

‘Muy atentamente

Universitario:

7\ ]
O[S
) i/ pud
Vilma Flores Yurquiha
ESTUDIANTE UNIVERSITARIO
C.l. 10735193 Tja.

\
En caso de aceptacion le solicito firme el presente. &é\.&w



ANEXO H

MANUAL DE INSTALACION



Mejoramiento en la gestion documental administrativa en los laboratorios
de la carrera de Ingenieria Informatica por medio de la automatizacion

Manual de Instalacion

\ersion: 0100
[Version del Producto]

Queda prohibido cualquier tipo de explotacion y, en particular, la reproduccion, distribucién, comunicacion
publica y/o transformacion, total o parcial, por cualquier medio, de este documento sin el previo
consentimiento expreso y por escrito de la Junta de Andalucia.




HOJA DE CONTROL

Organismo Universidad Auténoma Juan Misael Saracho.
Mejorar la gestion documental y administrativa en los laboratorios de
Proyecto la carrera de Ingenieria Informatica por medio de la automatizacion
Entregable Manual de Instalacién
Autor Univ.: Vilma Flores Yurquina
Aprobado por Fecha Aprobacion 04/01/2021
N° Total de Paginas 27
REGISTRO DE CAMBIOS
\ersion Causa del Cambio Responsable del Cambio Fecha del Cambio
0100 Version inicial Univ.: Vilma Flores Yurquina 04/01/2021

CONTROL DE DISTRIBUCION

Nombre y Apellidos

Lic. Raquel Jalil
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Introduccion

El sistema permite registrar informacién personal de un usuario, para que haga el uso de las

demas funciones, le permitira registrar, enviar, recibir y hacer seguimiento a un documento.

Para ello, en primer lugar, debera especificar los requerimientos hardware y software necesarios
para el correcto funcionamiento del sistema, para posteriormente describir cada uno de los pasos
necesarios para la configuracion, compilacién e instalacion del sistema. Ademas, se deberan
incluir las pruebas que se deberan realizar para asegurar que la instalacion se ha realizado
correctamente, asi como el procedimiento de marcha atras a aplicar en caso de que no haya

resultado exitosa la instalacion del sistema.

1.1  Objetivo

El objetivo del presente documento es servir de guia de instalacion del sistema
informatico.

1.2 Alcance

El presente documento tiene como alcance mostrar detalladamente la instalacion para el usuario
de las librerias, archivos ejecutables, instaladores para el funcionamiento del sistema, para que

el usuario pueda culminar con una instalacién exitosa.

Se presentan las configuraciones de:

Java 1.8, y sus utilitarios para su uso con la base de datos PostgreSQL.
Instalacion de PgAdmin3

Configuracion del servidor Apache Tomcat

Configuracién y arranque del sistema

1.3  Qué no seréa parte de este manual

Instalacion y configuracion de:

e Sistemas operativos (Windows)
1.4 Relacién con otros sistemas

El sistema no tiene ninguna relacion con otro tipo de sistemas



11 Recursos hardware

1.1 Servidores

Servidor

Dato Valor minimo Valor recomendado

Procesador 1.7 GHz Microprocesador

Memoria RAM 2 GB RAM

Tamaiio 500 GB minimo de espacio en

Almacenamiento disco duro para la instalacion
de programas.

Lector de CD CD-ROM  drive (para la
instalacion desde el CD) o
entrada USB

Impresora Opcional, cualquier marca

I11.2 Conectividad

El sistema debera contar con estos requisitos minimos para la conexion entre servidor y usuario.

Dato Valor minimo

Velocidad de conexion.

Network Interface Card  1/100/1000) Megabits por

(NIC),

segundo.
Tipo de Red Fibra optica
Proveedor Entel, Tigo, Viva

11.3 Restricciones

Las restricciones minimas del sistema pueden ser:

Restriccion Detalle
PostgreSQL L. .y .

gres Q Debera instalarse una version superior a 9.4
PgAdmin3
Java Deber4 instalarse una version superior a 1.8
Toncat Debera instalarse una version superior o igual 9.0

11 Recursos software

Los requisitos minimos de compatibilidad del sistema a instalar son:



Requisito Detalle
30 Windows 7,8,10
' Linux Server 16.0, 18.0, 19.0
PostgreSQL Motor de base de datos
Navicat Manejador de base de datos.
Java Java-jdk1.8.0
Navegador Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera.
1.1 Restricciones técnicas del sistema
Elemento Descripcion

Windows 7,8,10
Linux Server 16.0, 18.0, 19.0

Servidor de aplicaciones Toncat 9

Sistema operativo

Servidor de base de datos  PostgreSQL
Compilador Java 8.1, Spring 4.0.1




IV Instalacion y configuracion del software base

La instalacion del sistema requiere de algunos pasos previos, con el objetivo de lograr una

instalacion exitosa.
Bajar los siguientes programas desde internet:

v PostgreSQL 9.4.24
v Java8.1

v Toncat 9.0
v

IV.1 Instalacion postgresql 9.4

https://www.enterprisedb.com/es/downloads/postgres-postgresql-downloads

.enterprisedb.com/e stg (S w N O @
Precios Blog Developers Copacitacién Poriales | Mniciarsesion @ ldoma  Q

Postgres empresarial Nube  Servicios Recursos Acercade

| =
POSTGRES

PostgreSQL Database Download
R T

Descargar Descargar

15 N/D N/D Descargar Descargar N/D

1010 Descargar Descargar Descargar Descargar Descargar
9615 Descargar Descargar Descargar Descargar Descargar
9519 Descargar Descargar Descargar Descargar Descargar
9.4.24 Descargar Descargar Descargar Descargar Descargar

Paso 2: Una vez descargado el archivo lo ejecutamos clip derecho sobre la aplicacion> ejecutar
como administrador, nos mostrara una advertencia con un texto ¢Desea permitir que este
programa realice cambios en el equipo?, Pulsamos en “SI” para continuar con la instalacion de

Postgres.

Abriendo postgresgl-9.4.24-2-windows-x64.exe >

Ha elegido abrir:
[5=] postgresql-9.4.24-2-windows-x64.exe

el cual es un: Binary File (61,2 MB)
de: https://get.enterprisedb.com

{Quieres guardar este archivo?

Guardararchivo| I Cancelar



https://www.enterprisedb.com/es/downloads/postgres-postgresql-downloads

Paso 3: Nos mostrara una ventana de Dialogo leemos atentamente en cada paso la operacion
que se realizara. Pulsamos “Siguiente”

] Instalacién — O >

Packaged by:
- Instalar - PostgreSQL

POSTGRES Bienvenido a la instaladdn de PostgresQL.

PostgreSQL.

< Afras | Siguiente = | | Cancelar |

Paso 4: Es el directorio donde se instalara Postgres SQL. Donde se guardaran los ejecutables y

ficheros de configuracion de Postgres SQL. Pulsamos “Siguiente”

# Instalacién — O =

Directorio de instalacién »P

Por favor especifique el directorio donde PostgreSQL serd instalade
Directorio de instalacién | C:WProgram Files\PostaresoLiio| |

InstallBuilder

<aAwds | | Sguiente = | | cancelar




Paso 5: Pulsamos Siguiente.

B Instalacien — O >

Seleccién de Componentes »

Seleccione los componentes que desea instalar; desmarque aquellos que no desea.

B PostgreSQL Server Haga dic sobre un components para obtener una
paadmin 4 descripcsn detallada

Stack Builder
Command Line Tools

InstalBuilder
< Atrds Siguients > Cancelar

Paso 6: Seleccionar la ruta donde se guardar los datos

# Instalacién - [} =

Directorio de Datos »

Por favar, seleccionar un directorio dentro del cual se almacenaran sus datos.

Directorio de Datos [:YProgram Files\PostgreSQLY10datal re

InstallBuilder
< Atras Siguiente > Cancelar

Paso 7: Pnoer una contrasefia para poder ingresar y hacer su respectiva conexién con el servidor.

# Instalacién — o >

Contraseta =

Por favor, proporcione una contrased £a para el superusuario base de datos postgres).

Contrasefia | =ss——

Reingresar la contrasefia | === =

InstaliBuilder
< Atras Siguiente > Cancelar

Paso 8: Puerto de escucha del servidor



] Instalacién — ] >

Pucrto -

Por faver selectone un nimere de puerts en el que el servidor deberia escuchar.
Puerto | 5432

InstallBuilder

< atras siguients > Cancelar

Paso 9

# Instalacian —

Opciones Avanzadas

Seleceione la configuracién regional a ser usada por el nueve dister de base de datos.

Configuracién Regional |[Configuracién Regional por defec| -~

InstaliBuilder

= Atrds Siguiente =

Paso 10: Pulsar siguiente

Cancelar

# Instalacién —

preinstall.summary

The following settings will be used for the installation::

summary.installation. directory: C:\Program Files\PostgreSQLY10

summary .server installation. directory: C:\Program Files\PostgreSQLY10
summary.data.directory: C:\Program Files\PostoreSQL\10'data
summary.database.port: 5432

summary.database.superuser: postares

summary .serviceaccount: NT AUTHORITY \NetworkService

summary .databaseservice: postgresgl-x54-10

summary.dt.installation. directory: C:YProgram Files\PostgreSQL110

summary .pgadmin.installation. directory: C:\Program Files\PostgresQL\10'pgAdmin 4
summary .sbp.installation.directory: C:\Program Files\PostgresQL10

InstallBuilder

< Atras Siguiente >

Cancelar

10



Paso 11: Pulsar siguiente

#] Instalacién — ]

Listo para Instalar

El programa esta listo para iniciar |a instalacién de PostgreSQL en su ordenadar.

InstallBuilder
<Awds | | siguente > | Cancelar
Paso 12: Pulsar siguiente
] Instalacion — (] >

Instalando

Por faver espere mientras se instala PostoreSQL en su ordenador.
Instalando
Extrayendo C:\Programl[.. ]simplejson\__pycache__\scanner.cpython-36.pyc

InstallBuilder

= Atras Siguiente >

Paso 13: Pulsar Finalizar

# Instalacién —

Packaged by:
- Terminada la instalacién de PostgreSQL

POSTGRES

fanzar Stack Builder al finalizar?
Stack Builder puede ser usuado para descargar e
P S instalar herramientas adicionales, controladores v
ostgreSQll aplicationes para complementar 1a inatalacion de

PostgreSQL.

El programa terming la instalacidn de PostgreSQL en su ordenador.

Cancelar

Paso 14: Pulsar cancelar

11



28 Stack Builder 4.1.0

Welcome to Stack Builder!

This wizard will help you install additional software to complement your PostgreSQL
or EnterpriseDE Postgres Plus installation.

To begin, please select the installation you are installing software for from the list

below. Your computer must be connected to the Internet before proceeding.

PostgreSQL 10 (x64) on port 5432

Proxy servers

<gack [ nmext= | [ cancel

Paso 15: Colocamos la contrasefia la cual colocamos en sus momento de la instalacion

Connect to Server

Please enter the password for the user ‘postgres’ to connect the server - "PostgreSQL 10°

Password

% Cancel + 0K

Paso 16: En Databases, presiona clic derecho y selecciona en “new database”, escribe un

nombre y presiona en “ok”

File Edit Plugins View Tools

W@

B servers (1)
=-0 PostgreSQL 9.4 (x86) (locq

2| Databases (5)

gestion_doc

&

i ) postgres
(147, Tablespaces (2)
i - Group Roles (0)
Login Roles (1)

Help

[Z] New Databa X B
g
Properties  Definition Variables Privieges Security Labels  SQL -t
Neme  [Univdod |
oo
owner | ~]
B
Comment
Help oK Cancel

12



Paso 17: Hacer clic en la base de datos creada y seleccionar SQL, en la ventana de SQL,

seleccionar en “file” y en “open”. Abrir el script de creacion de tablas y presionar en

ejecutar.

3 servers(n)

Databases (5)
() Univdac
(38 almacen
(38 comerdal

% Group Roles (0)
Login Roles {1)

1 [] PostoreSQL 9.4 (xge) f Fle Edit Query Favourites Macros View
8-

45 Query - Univdoc on postgres@localhost:3432 - [CAUsers\ViM DesktophTaller IINSISTEMA\2!\Base de Datos\creac
Help
Elaw n|? ‘ O Univdoc on postares@localhost:

ElinR2anp

5
SQUEditor | Graphical Query Builder =|[F
Previous queries v|  Delete
create domain dgemero as char(l) not mull ~
check (value="¥" or value='F');
create domain destado as char(l) not mull
check(value="R' or value="E' or value='R'):
Elcreate table personas{
idper serial primary key,
ci varchar(20) not null,
nombre varchar (0} not mull,
apaterno varchar (40},
amaterno varcher (40)
i
Elcreate table cargos
idcargo serial primary key,
nombre varchar(45) not mull,
descripeion varchar(250) not mull,
estado boolean default true not null
i
Elcreate table personal{
‘ idpersonal serial primary key, v
< B >
Output pane

| DataOutput | Explain | Messages | History

Ejecutar

13



IV.2 Instalacion Java

Paso 1: Abrimos un navegador web y accedemos a la
https://www.oracle.com/technetwork/es/java/javase/downloads/index.html

ORACLE = Menu Q & Sonine QP ComwryRagonv  E9 Call

Onacie Technology Network 1 Java  Jaea SE 1 Dowrlonds.

Java SE Development Kit Bu161 o lios
L

You must accept the Oracie Minary Code Licenss Agresment 1o Java ST 10 ownioad this & Laacom

s
+
+
Far
Fye
:
s

Trabajacomo usuario administradory ejecutael fichero de lainstalacion descargado

&

jdk-Bul71-windo
ws-x64

Paso 2: Clic derecho > ejecutar como administrador>

url:

Lo ejecutamos clic derecho sobre la aplicacion> ejecutar como administrador, nos mostrara

una advertencia con un texto ;Desea permitir que este programa realice cambios en el

equipo?, Pulsamos en “SI”.

14



Paso 3:

Nos mostrard una ventana de Dialogo leemos atentamente en cada paso la operacion que se

realizara. Pulsamos “Siguiente “contestando afirmativamente a lo que pregunta el asistente

de instalacion.

ﬁ Java 5E Develepment Kit & Update 171 (64-bit) - Setup bt

Welcome to the Installation Wizard for Java SE Development Kit 8 Update 171

This wizard will guide you through the installation process for the Java SE Development
Kit 8 Update 171,

The Java Mission Control profiing and diagnostics tools suite is now available as part of
the JDK.

[ next> || canel

Paso 4: Presionar Siguiente

#5 Java SE Development Kit 8 Update 171 (64-bit) - Custom Setup =

Select optional features to install from the list below. You can change your choice of features after
installation by using the Add/Remove Programs utility in the Control Panel

Feature Description

o — Java SE Development Kit 8
3 Update 171 (64-bit), induding

Source Code the JavaFX SDK, a private JRE,

- &3~ | Public JRE and the Java Mission Control
tools suite. This will require

180MB on your hard drive.

Install to:
C:\Program Files\Java\jdk1.8.0_171\ l Change... ]

<Back | Next > | \ Cancel \

Esperamos su Instalacion

T

W toa SE e lop et Kt 8 U ate 171 G5 b

15



Paso 5: Presionar Siguiente

Configuracién de Java - Carpeta de Destino — S

Carpeta de Destino

Haga clic en "Cambiar” para instalar Java en otra carpeta.

C:\Program Files\Jawva\jrel1.8.0_171

< Atras ] [ Siguiente > |

Esperar que el proceso culmine

Cenfiguracién de Java - Progreso —

Estado: Instalacian de Java

3 Billion

Devices Run Java

#1 Development Platform

Paso 6: Clic en Close

#3 Java SE Development Kit 8 Update 171 (64-bit) - Complete

Java SE Development Kit 8 Update 171 (64-bit) Successfully Installed

Click Next Steps to access tutorials, API documentation, developer guides, release notes
and more to help you get started with the JDK.

Next Steps

16



Paso 7: Configuracion de las Variables de Entorno

Se busca la direccion donde se instalo java.

« Para sistemas con 64 bits:

C:\Program Files\Java\jre1.8.0_151

Este equipo » Disco local (C:) » Archivos de programa » Java

[0 Nombre
jdk1.8,0_131 26/8/
jrel.8.0_151 26/8

Fecha de modificacidn

Tipo Tamafio

2020181

(==

Carpeta de archivos

181

oo

Carpeta de archivos

Clic derecho en este equipo>propiedades>configuracion avanzada>variables de entorno.

LA Sistema

4+ B « Sistemay seguridad » Sistema

contrel

Ventana principal del Panel de|

) Cenfiguracién de Acceso

ste equipo
:I F remota

) Proteccion del sistema

&) Configuracién avanzada del
sistema

Consulta también

Seguridad y mantenimiento

) Administrador de dispositivos

- a s
v O Buscar en el Panel ... 0
[ )

Ver informacion basica acerca del equipo

Edicién de Windows

am Windows10

Windov
10 Pro
© 2020
Microse
Corpare
Todos
los
dereche
resenvac

Sistema

Intel(R) Core(TM) i5-4210U CPU @ 1.70GHz
240 GHz

6.00 GB

Sistema operativo de 64 bits, procesador x64

Procesador:

Memoria instalada (RAM):
Tipo de sistema:

La entrada téctil o manuscrita no estd
dispanible para esta pantalla

Lépiz y entrada tactil:

Configuracién de nombre, dominic y grupo de trabajo del equipo
DESKTOP-03NETKD  ®pCambiar
DESKTOP-03NETKD configuracién

Mombre del equipo:
Mombre completo de
equipo:

Descripcion del equipo:

" | DLonoun

17



Modificar las variables de entorno

=5 - o
"~ & <« Sistema y seguridad * Sistemna v O
Ventana principal del Panel de . = n G k.
control P
Propiedades del sistema X
!; Adminis]
Nombre del equipo Hardware
% Configu Opeiones avanzadas Proteccion del sistema Remoto
ows
) Protecci|  Para reslizarls mayoria de estos cambios, inicie sesion como administrador
B Configu Rendimiento
sistemna Efectos visuales, programacion del procesador, uso de memoria y

memoria virtual

Perfiles de usuario

Inicio y recuperacién

Configuracién del escritorio comespondiente &l inicio de sesidn

Inicio del sistema, emores del sistema e informacion de depuracion

onfiguracion...

i5-4210U CPU @ 1.70GH:
Configuracidn...

de 64 bits, procesador xt

manuscrita no estd

ita pantalla
Configuracion
o del equipo
Variables de entomo. . D & Cambiar
cenfiguracion
Consult
Seguridg Aceptar Cancelar Aplicar

e — e e

Modificar el valor de la variable PATH, afiadiéndole esta ruta al final de java jdk, para que se
realicen los cambios se debe reiniciar el ordenador.

Variables de entorno

Variables de usuario para Vil

MNUMBER_OF_PROCESSORS
as
Path

CA\Program Files\Java\jdk1.8.0_151
4

Windows_NT
C\Proaram Files (861 Cormmeon Filest Oracle\Javaliavapath: C:\WIN...

Variable Valor o

GOOGLE_API_KEY no

GOOGLE_DEFAULT_CLIENT_ID no

GOOGLE_DEFAULT_CLIENT.S.. no

OneDrive C\Users\VilOneDrive

Path Ci\Users\Vil\AppData\Local\Microsoft\WindowsApps;; C:\Program ...

TEMP C\Users\VilAppData\Local\Termp

™P C\Users\VilApsData\Local\ Ternn hd
Nuevo... Editar... Eliminar

Variables del sistema

Variable Valor K

CATALINA_HOME DATALLER\spring-tool-suite-4-4.7.1.RELEASE-e4.16.0-win32.win32.x...

ComSpec CAWINDOWS\system32\cmd.exe

DriverData C:\Windows\Systern 32\ Drivers\DriverData

]

Presionar en aceptar hasta finalizar con esto ya se concluye la configuracion.

MNueva... Editar... Eliminar

18



V.3

Instalacion de apache tomcat 9

Descomprima el archivo apache tomcat en el disco: C:\apache-tomcat-9.0

Para ejecutar descienda el directorio bin de tomcat (C:\servers\tomcat\bin) y ejecute el

archivo: startup

Posteriormente colocar en el navegador http://localhost:8080/ Nos mostrara la pantalla de

Toncat 7.

MNombre Fecha de medificacion  Tipe Tarnafic
R | | catalina-tasks 27/9/20 Decumente XML 2KE
. [£] commens-daemen 27 Executable Jar File 24 KB
B commens-daemon-native.tar 27 Archive WinRAR 201 KB
’ [E] configtest 27 Archive poer lotes ... 2 KB
- [7] configtest.sh Archive SH 2 KB
[7] daemon.sh 27 Archive SH 3 KB
[E] digest 27 Archivo por lotes ... 3 KB
[ digest.sh 27 Archive SH 2 KB
service 27 Archivo por lotes ... 7 KB
setclasspath 27 Archivo por lotes ... 4KB
[ setclasspath.sh 27 Archivo SH AKB
shutdown 27 Archivo por lotes ... 2KB
= " ok " " ok o
I [E] startup Archivo por lotes ... 2 KB
fS—TTTTT T
[ tenative-1.dil Extension de la ap...
" tomcatd Aplicacién
" tomcatdw Aplicacién
[ %] tomeat-juli Executable Jar File
B tomcat-native.tar Archivo WinRAR
[E] tool-wrapper Archive por lotes ...
[7] tool-wrapper.sh Archive SH
[E] wersion Archiveo por lotes ...
o [] wersion.sh Archivo SH

Home Documentation Configuration Examples Wiki Mailing Lists
Apache Tomcat/9.0.1
™  Recommended Reading:

Security Considerations HOW-TO
/‘K Manager Application HOW-TO

Clustering/Session Replication HOW-TO
Developer Quick Start
Tomcat Setup Realms & AAA Examples

First Web Application JDBC DataSources

Managing Tomcat

For security, access to the manager webapp is
restricted. Users are defined in:

Documentation

Tomcat 9.0 Documentation

Tomcat 9.0 Configuration
Tomcat Wiki

Find additional important configuration
information in

SCATALTNA_HOVE /conf/tomcat-users . xml

In Tomcat 9.0 access to the manager
application is split between different users.
Read more..

$CATALTNA_HOME /RUNNTNG.. £xt
Ralaasa Nnotas

# APcHE 2

Find Help

EFouNsaTs
3che org

Server Status

Manager App

Host Manager

Servlet Specificati

Tomcat Versions

Getting Help
FAQ and Mailing Lists

ions.

The following mailing lists are available

tomeat-announce

Important announcements, releases, security
vulnerability notifications. (Low volume).

tomcat-users
User support and discussion

taniiheuicar



Para desactivar tomcat ejecute desde el directorio bien de tomcat el archivo: shutdown

V Instalacion Chrome

Paso 1: Escribe en la barra de direcciones de tu navegador, la direccion

www.google.com/chrome y presiona la tecla Enter.

Paso 2: Se abrira la pagina de descarga de Google Chrome. Automaticamente, Chrome detectara
si estds usando un computador con sistema operativo macOS o Windows y seleccionara la

version correcta para tu computador. Haz clic en el boton Descargar Chrome.

@ chrome NAVECADOR wes sToRE

Obtén un navegador web gratuito y veloz
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Paso 3: Se abrird una caja de didlogo con las Condiciones de Servicio de Google Chrome.

Revisa las condiciones de servicio y haz clic en el boton Aceptar e instalar.

Alli, haz clic en la casilla Establecer Google Chrome como mi navegador predeterminado si

quieres que Chrome sea el navegador que tu computador abra por defecto.

Establecer Google Chrome como mi navegader predeterminado

Aceptar e instalar- .[\:

Paso 4: El instalador de Google Chrome se abrird automéaticamente. Dependiendo de tu
navegador y sistema operativo, el proceso de descarga e instalacion puede ser diferente. Si no
estas seguro de qué hacer sigue paso a paso las instrucciones que te ira indicando el programa.

El programa de instalacion se cerrara cuando el proceso concluya.

Opening ChromeSetup.exe el Opening ChromeSetup.ex
You hern chogen ta coen || ywtatog Google Oveme..
] ChromeSetup.exe
which s &: Bnary Fle

|CCL

from: hitos: /8 googk. con

Would you ke to save s fie?

Descargar Instalar
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DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1 Objeto

El proposito del documento es proporcionar informacidon necesaria para el manejo del sistema
mediante unas capturas de pantalla e indicaciones del funcionamiento detallado de cada parte
del sistema, y como deberia ser su manipulacion correcta.

1.2 Alcance

El plan de desarrollo de este documento describe al mas minimo detalle el asesoramiento del
uso del sistema y sus componentes para evitar futuros errores en el manejo del mismo.

1.3 Funcionalidad

El sistema que se desarrolld es un sistema de gestion que mejorara el manejo de documentacion
de los laboratorios de computacion de la carrera de ingenieria informatica, ya que el sistema
contara con la administracion de usuarios, documentacion (envio de documentos, recepcion de
documentos, seguimiento de documentos), registro de préstamos de equipos (data, control
remoto, alargador de corriente) a estudiantes y docentes.

El cual el documento se basard en la instruccion correcta del uso del sistema y todos sus
componentes de forma detallada del uso de las ventanas y procesos.

MAPA DEL SISTEMA
1.4 Modelo Logico

1.- Personas(usuarios,

docentes y

estudiantes)

2.- Documentos(bandeja de
entrada, enviados, seguimiento,
ategorias

3.- Laboratorios

(Equipos, préstamos) 4.- Roles y Menus

5.- Reportes



1. Personas: Esta gestion permite registrar a usuarios, que son los que haran el uso del
sistema, permite registrar docenes y estudiantes, para registrar el préstamo del equipo
que requieran.

2. Documentos: La gestion documentos permite enviar documentos y recibir documento,
al mismo tiempo hacer seguimiento al documento enviado, se podrd registrar las
categorias de los documentos con los que se trabaja en los laboratorios de computacion
de informatica.

3. Laboratorios: En esta gestion se podra registrar los equipos que se prestan del
laboratorio de informatica y registrar el préstamo a docentes y estudiantes.

4. Gestion Roles y Menus: Esta opcion permite registrar los ments y roles que
funcionaran en el sistema para cada usuario, dependiendo del rol que tenga.

5. Gestion reportes: Esta opcion nos permite generar los reportes requeridos del sistema
segun lo convenga el cliente o usuario del sistema.

1.5 Navegacion

Sistema de gestién

documental
administrativa

Personas Documentos Laboratorios Rolesy Administrar
menus reportes
ABM l l ABM

Figura 1: diagrama de grafo
Fuente: Elaboracion propia

En este grafo se especifica la navegacion del sistema, es decir se muestra la funcionalidad
principal y mas importante del sistema como la navegacion del menu y sus ABM que significa
los registros de adicion, modificacion, y eliminacion de los diferentes procesos del sistema de
cada moddulo.

El usuario debe ingresar en el sistema con un usuario y una clave asignadas.

Una vez dentro del sistema podemos navegar por la opcion del menu de los componentes del
sistema en el cual podemos seleccionar las diferentes opciones de los componentes como la
administracion de usuarios, de documentos y préstamos de equipos.



Il DESCRIPCION DEL SISTEMA

Es esta seccion se describe la interfaz grafica de las principales funcionalidades del sistema,
la cual compone de los siguientes mddulos.

1. Logue al sistema

2. Pantalla principal

3. Opciones de navegacion de menu
4. Generacion de reportes

I1.1 Navegacion del sistema por médulos

11.1.1 Ingreso al sistema

& Usuario 1: Ingresar usuario
@] Jontrasefa. 27 Ingrese su clave

INGRESAR  3:Presionar Ingresar

Pantalla: Ingreso al sistema
Fuente: Elaboracion propia

Se escribe los datos principales del usuario que van ingresar al sistema de acuerdo
al Rol que tiene cada usuario.

Usuario del sistema: Administrador

Usuario del sistema: Encargado

Usuario del sistema: Personal administrativo
Usuario del sistema: Ayudante



11.1.2 Pantalla principal

Documentacién

Bew enida al sistema! Vilma Flores Yurquina.

11.1.3 Pantalla Roles

Lista de procesos o

menus

Q) Cerrar Sesion

Muestra el nombre y el
rol del usuario sesionado

Para que muestre el

sesion”, hacer clic

sobre del usuario

botdén “cerrar

Pantalla: pantalla principal

Registrar un rol para cada usuario, y definir el menu para cada usuario

Documentos

Laboratorio

Seleccionar en roles

para desplegar la

Nombre

Boton Adicionar Rol,
hacer clic en el botdn
para que muestre el

T Formulario

Men( Personal Administrativo

Menu

Estado

registrado

del

rol

Pantalla: Pantalla cargos
Fuente: elaboracion propia

Botén

Modificar

+ ADICIONAR ROL

0000

Acciones




11.1.4 Pantalla MenuUs

= RolesY Menis H Menuis

Botén Adicionar

. Menu
4

Nombre T Estado Acciones

Mend Adnfinistradores 00

Mend Pergonal Administrativo o

Nombre Estado Accioges

Seleccionar en )
Mostrandol registros
g Boton.. < 3| Omima PaciNA
menus para

desplegar la Filtrador de Inhabilitar

pantalla blsaueda

11.1.5 Pantalla adicionar Menu

Escribir el

Adicionar Nuevo Menu

nombre del
Nombre
Subprogesos: Clic sobre seleccionar
Selecclonar Subprocesos. = - procesos y se desplegara la
“""““‘ -"“'""‘”‘ lista de procesos que
| | tendra el mend
Personas = \(
| y 4 )
Ususrios Lista de nombres de
Docent v
o subprocesos de los
Estudiantes
_— mendus, puede seleccionar
o . uno o muchos




11.1.6 Pantalla Cargos

Se podra registrar los cargos que tiene cada usuario

Documentacion ﬂ Cargos

Personas
Usuarios

Docentes Nombre

Administrador
Estudiantes

Ayudante de Laboratorio

Cargos

Documentos

Encargado(a) de laboratorio
Laboratorio

Nombre

s Roles Y Menls

Mostrando 4 registros

Seleccionar
en cargos

para

desplegar

Director(a) de departamento de informatica o]

Botdn Adicionar cargo, hacer

clic en el botdn para que

uestre-el-formulario

Descripcion ci
Administrador del sistema =3 o
Lyudantes designados [ acrvo | o
Decente encardEl0 0ol CUTa00 0% 108 12B0TaTon: W o
Descripcion Estado Acciones

PRIMERA PAGINA < >  ULTIMA PAGINA

. - —J
Boton Modificar |

Boton

datos del cargo //Paginador, en caso de

que hayan mas de 10  \

inhabilitar

registros debe avanzar
a la siguiente pagina,
seleccionando (>),

para volver a la

k anterior pagina (<) /

Pantalla: Pantalla cargos
Fuente: elaboracion propia



11.1.7 Pantalla Adicionar cargo

Escribir el

nombre de un

cargo

Nombre:

M®mbre del cargo

Descripcion

Descripcién del

Adicionar Cargo

Explicar de lo que trata
el cargo del usuario

‘GUARDAR CANCELAR
Seleccionar el botdn guardar \
1

para que se registren los datos

ingresados

11.1.8 Pantalla Usuarios

Lista los usuarios registrados

“ Usuarios

Q, Buscar Usuario @® Todos

Nombre

il
=X
=]

Q

12216545 Carlos Fernandez Barrientos
‘ 15487444  Vilma Flores Yurguina
1582648  Deysi Arancibia

10522666 Zulma Ricaldi Segovia
Foto CI Nombre

Estado

Verificar el

estado del

Login .
Botdn que despliega

o el formulario

Asignar usuario y

O Ac

Email

Carlos@hotmail.com

vilma2130@gmail.com

deysil.a@gmail.com

zulma.rs@gamil com

Email

[ Botdn cancelar ]

Boton adicionar + ADICIONAR USUARIO

tieniarin

QO Inactivos

Cargo Estado Login Acciones

Ayudantes de laboratorio o eoo
Administrativo o eoo
Director(a) de departamento de informética o eoo
Encargada de laboratorio o eoo

Cargo Estado  Login Acciones

Acciones

DOO

Botdn para dar

Boto6n ver

de baja al usuario

informacion Botén Modificar

completa del datos personales




11.1.9

Pantalla registrar usuario

Adicionar Usuario

Apellido Paterna

3

Direccidn

9

SELECCIONAR IMAGEN
Email

Cargo: 8

Seleccione Un Cargo

Numero Telefénice: °

.

Nombre: 2

Apellido Materno:

Canar
Genero: 7
0O 0O

9

[ Bot6n para guardar

el reaistro

[ Boto6n cancelar ]

1: Ingresar el nimero de carnet del
usuario.

2: Ingresar el nombre del usuario.
3: Apellido paterno del usuario

4: Apellido Materno del usuario

5: Escribir la direccion donde vive
el usuario.

6: Escribir un correo electrénico
7: Seleccionar el género del
usuario

8: Seleccionar un cargo para el
usuario.

9: Escribir el nimero de celular o
teléfono del usuario, puede escribir
ambos, presionando en el boton

(+)

Pantalla: Usuario

Fuente: elaboracion propia

11.1.10 Asignar datos de acceso

Datos de Acceso

Carlos Fernandez Barrientos

Ayudante

Nombre del Usuario:
222

Clave 4/// que el usuario inicie

t—— | 'ngresar una clave o
oeon | o

Repetir Clave:

Lista los roles para el

usuario, donde puede

Rol / seleccionar uno.

Escribir “login” para

contrasefia, para el

usuario

Pantalla: ver datos almacén
Fuente: elaboracion propia



H Estudiantes

11.1.11 Pantalla Alerta

Alerta
ri

an

iSequro de inhabilitar al usuario: Carlos Fernandez Barrientos?

a. B e

Presiona en inhabilitar,

para dar de baja al

usuario.

Pantalla: Alerta, inhabilitar usuario
Fuente: elaboracion propia

11.1.12 Pantalla Estudiantes

Muestra una lista de los estudiantes registrados

Botdn que despliega
el formulario de
adicionar usuario

| N <+ ADICIONAR ESTUDIANTE

Q, Buscar Estuc 1 @ Todos O Activo QO Inactivos

cl T. Nombre \ } R.U. Estado Acciones

10458265 Paola Afiazgo 75426 = eom

10725864 Rocio Cruz Malage 2 78830 —ED 4.9 0

ci Nombre R.U. Estado Acclones Boton inhabilitar
estudiante

Maostrando 2 registros

Estado de un
estudiante registrado

PRIMERA PAGINA ¢ o >| OmMa PAGINA

Ver Informacion
del estudiante

Modificar los datos
del estudiante

1: Filtro de busqueda de usuarios, se podra buscar por nombre, apellidos, ci.
2: Existen tres opciones: Todos= lista todos los usuarios existentes, Activos=muestran solo usuarios activos,
Inactivos= Muestra los usuarios que fueron dadosde baja.

Pantalla: eliminar almacén
Fuente: elaboracion propia



11.1.13 Pantallas docentes

Docentes
Foto T. CI
79625823
Foto cl

Mostrando 1 registros

Botdn que despliega
el formulario de
adicionar docente

Nombre

Ludmila Benitez Montero

Nombre

Email
lud ben.m@gmail.com

Email

Ver datgs
completos
del docente

PRIMERA PAGINA

Estado

Estado

Acciones

ciones

> ULTIMA PAGINA

Botdn
inhabilitar

Boton
modificar

11.1.14 Pantalla Documentos enviados. — Para enviar documentos entra a la opcién enviados
y dentro de la pantalla selecciona el botdn adicionar documento

BB Documentos

Bandeja De Entrada

Archivados

Seguimiento

Categorias

Cod.T

Mostrando 2 registros

H Documentos Enviados

Categoria Asunto
Doc 9
0s-1 Crden de Servicio  dff
Resolucidn
RF-4 fdfff
Facultativa
Cod. .
Categoria Asunto
Doc.

Boton
registrar
nuevo
documento
Fecha Remitente
Recep
Vilma Flores Yurguina
04/01/202
(Administrader)
Vilma Flores Yurquina
04/01/2021

(Administrader)

Fecha Recep. Remitente

/

\

Despliega un
formulario para ver el
nombre del
destinatario y muestra
el estado del
documento.

respuesta
documento
enviado.

En el mend
documentos, esta
la opcioén
enviados,  hace
clic para que se
despliegue la
pantalla

NG

/

para
un

Estado para ver
si solicita una

al

Destinatario

& LISTA DESTINATARIOS

& LISTA DESTINATARIOS

Destinatario Respuesta

Estado para
ver y hacer
seguimiento
al documento
enviado

Respuesta Seguimiento Acciones

= (o]

Quiodiicar”

documento
enviado.

Descargar
el
documento



11.1.15 Pantalla registrar documento

Seleccionar el

Registro de Documento botén + para
] registrar una
Tipo Categoria
Seleccione Un Tipo l - Seleccione Una Categoria 2 -
Nro Documento: Fec. Documento
Remitente Destinatarios
5 Zulma Ricaldi Segovia (Encargada de laboratorio) seleccione Los Destinatarios 6 -
Asunto:
Detalle
Seleccione un documento
(I solicitar Respuesta ] () CI Realizar Seguimients 1

1: Seleccionar el tipo de documento, “Enviado=cuando registra el documento”, “recibido= cuando
responde al documento”

> Seleccionar la categoria de documento, “oficio, informes, orden de servicio, etc”

- Cddigo de documento, se genera automaticamente.

. Seleccionar fecha de despacho del documento.

- Usuario remitente, esta por defecto

. Seleccionar un destinatario

. Escribir informacion de los documentos adjuntos, informacion de los documentos que van como
anexo.

8: Escribir un detalle o argumento al documento enviado.

9: seleccionar en el recuadro para adjuntar el documento. Para varios documentos subir documentos
comprimidos en .RAR.

10: Seleccionar para solicitar respuesta.
11: Seleccionar para hacer seguimiento

~NOoOoTh W



11.1.16 Pantalla lista de destinatarios

Lista de Destinatarios

(é:: (:) 1 (@)
cl 1. Nombre Cargo '
12216545 Carlos Fernandez Barrientos Ayudante de Laboratorio
74590178 Zulma Ricaldi Segovia Encargado(a) de laboratofit

/ TT. NombBre L.!'I"Q\

Estadesdelkdoeumento: Enviado=cuando el
usuario destinatario no esta sesionado.
Recibido=cuando el destinatario, inicié

sesion o esta en linea.
Recepcionado= Cuando el destinatario
marca en recepcionar el documento recibido.
\Respondidoz enviar respuesta al destinatario/

1: Filtro para listar los documentos, de acuerdo a su estado, enviados, recibidos, recepcionados, respondidos

11.1.17 Pantalla Documentos recibidos

p Encargado

Zuima Ricaldi Segovia

[l Documentos

Botdn de
notificaciones

Bandeja De Entrada
Documentos Recibidos
Enviados
/ ® \ o

Botdn para
derivar o reenviar
el documento

Cod Fecha

i Categoria Asunto Remitente Destinatario Respuesta Estado Acciofes
Archivados Documento - Recep :
Deysi Arancibia Marguez Zulma Ricaldi Segovia
Ordende N
5 08-3 04/01/2021 (Director(a) de departamento de (Encargado(a) de
Seguimiento Servicio L
informatica) laboratorio)
_ Zulma Ricaldi 3€govia
. . Orden de " .. Vilma Flores Yurguina i g
Selecc|onar en 05-1 cericio 04/01/202 (scrmimstrador) (Encarggge(
. labgeefloric)
bandeja de
Cod. ~ Fecha ) N
entrada para Categoria | Asunto Remitente Destinatario Respuesta Estgdo ciones
Documento Recep.

desplegar la
pantalla

Mostrando 2 registros

Ve

Despliega
1: Filtro de buisqueda de informacion de ( Estado que muestra Botdn para
documentos  recibidos, L las nOtifiCﬁCpnes ~ que el documento archivar el
puede ingresar Estado para ver recibido ya esta documento
cualquiera de los campos la solicitud de recepcionado
que muestra la tabla. respuesta del = 7
2: Filtro para listar todos remitente J Botdn para
los documentos, listar responder al

solo recepcionados, destinatario
listar los documentos por
responder, listar  los
documentos respondidos.




c Boton para recepcionar esta dentro de laa acciones de la pantalla, desaparece una vez
recepcionado el documento.

11.1.18 Pantalla reenviar documento

Reenviar Documento

1
_ Seleccionar el
Destinatarios: - . . .
destinatario, para reenviar
| Seleccione Los Destinatarios - B el documento
Buscar
i |
| |
j E
nﬁ Carlos Fernandez Barrientos (Ayudante de Laboratoric) ]
Vilma Flores Yurquina (Administrador) !
JNC  peysi Arancibia Marquez (Director(a) de departamento de informética) ‘(
[ : [aboratorial
11.1.19 Pantalla archivar documento
Archivar Documento
[ Seleccionar el boton

¢Seguro de archivar el Documento: ddff? " archivar o cancelar




11.1.20 Pantalla, mensaje directo de notificacion

B NUEVO MENSAJE

Informacion del Documento Recibido

Remitente: Fec. Documento
Zulma Ricaldi Segovia (Encargado(a) de laboratorio) 04/01/2021
Destinatario: Tipo
Carlos Fernandez Barrientos (Ayudante de Laberatorio) Enviado
Nro Documento: Categoria
081 Orden de Servicio
Asunto
o Botén descargar el
Detalle: documento
fffg
: : Boton para —
Mensajes para ver la recepcionar el
solicitud de respuesta y documento
para ver el seguimiento

11.1.21 Pantalla documentos archivados

H Documentos Archivados

Q Buscar Documento @ Todos O Recepcionado (O Por Recepcionar
Cod. ) ) Fecha . )
Categoria Asunto Remitente Destinatario Estado Acciones
Documento Recep
Resclucion Vilma Fleres Yurguina Zulma Ricaldi Segovia (Encargadol(a)
RF-4 fdfff 04/07/2021 )
Facultativa (Administrador) de laboratorio)
Cod. R Fecha . } . ;
Categoria Asunto Remitente Destinatario Estado Acciohes
Documento Recep.

Mostrando 1 registros

Boton para restaurar el
documento, y se
trasladara a la pantalla de

PRIMERA PAGINA ¢ o > ULTIMA PRGINA

documento




11.1.22 Pantalla seguimientos

= Documentos en Seguimiento

Desde:

Categoria

odas -

€T

asta:
m 13/01/2021 13/01/2021

J

Caegoria . Asunto. Fecha Recepl. Remitente Destinatario

Ced. Documento uimiento Estado Acciones

i Carlos Fernandez
Vilma Flores

) P . Barrientos
OF-1 Oficio 13/01/202 \'u\qu.ln.a (Aywdarte de [ 2cvo | o
(Administrador)
Laborator
Cod. Documento Categoria Asunto Fecha Recep. Remitente Destinpgario Seguimiento Estado Agciones
Mostrando 1 registros
Buscar por prearions < (@) > Gfuarions
categoria Descargar
Filtro para buscar documento
documentos  por
fecha

11.1.23 Pantalla categorias

[ Documentos
= Categorias Botén

Bandeja De Entrada adicionar

+ ADICIONAR CATEGORIA

Enviados ®
Codigo 1. Nombre Descripcidn Estado Acciones
Archivados z i = o
c Circular Interna [ acnvo ] o
Seguimiento
nstructivo m o
Categoms N nforme m
Boton modificar
para desplegar el
Seleccionar formulario 7 4
la opcién Boton para
cateaorias inhabilitar la

categoria




11.1.24 Pantalla adicionar categoria

Adicionar Categoria Escribir el nombre de

una categoria de
Nombre: documento
nore ae cate
Codigo: ( Escribir codigo para el
e, € documento, puede ser las
L iniciales de la categoria
Descripcion:

Descripcion de la categoria oo ; .,
\ Escribir descripcion o
detallar a que se refiere

esa categoria

11.1.25 Pantalla equipos

H Equipos .
Boton

cicione

Q, Buscar Equipo @ Todos (O Activos QO Inactivos
Codigo T, Nombre Descripcién Estado Acciones
Laboo28 Data Show Marca Epson oo
Lab 00512 Camara Marca Sony =3 oo
Lab 007 12 Alargador Alargador de corriente =3 0
codigo Nombre Descripcion Estado cciones
Mostrando 3 registros
PRIMERA PAGINA £ »  ULTIMA PAGINA
1: Filtro de basqueda, por el Bot6
ipcid Estado de un oton
nombre, por su descripcién. S e
L . : modificar
2: boton inhabilitar el €quipo
registro del equipo registrado datos de
g quip equipo




11.1.26 Pantalla adicionar equipo

Adicionar Equipo Escribir el
nombre de un
equipo

jold

Nombre:

Nombre del equipo

o 4 o
g Codigo Escribir el

<
<

digo del equipo C()dlgO de
inventario del
equipo

~  Descripcion: F

Descripcion del equipo

Escribir
argumento
para el
equipo

it

11.1.27 Pantalla prestamos

Notificaciones de
préstamos con
devolucion retrasada

@ Administrador
5 a

Vilma Flores Yurquina

1: Para  registrar

prestamos de
eStUdIanteS @) ESTUDIANTES 2 DOCENTES  [T] REPORTE DEEQUIPOS
2: Muestra la pantalla
ara rei iStrar réStamO Préstamos de Estudiantes | .
2 docenq[es P Boton registrar S B

réstamo
3: Muestra la pantalla p s
para generar reportes

4: Genera reporte para
em'tir Solvenclas a Nrb. Cl Nombre Ru FechaReg.. Fecha Dev. Equipos Estado Acciones
estudlantes 1 10756842 CarlaLopez Maldonado 75526 31/01/2021  05/02/2021 5:[5‘ eos [ 6

5 Llsta el nombre de 2 7215648 Cristhian Choque Tellez 78835 31/01/2021  01/02/2021 D eaureos [ %'zg
los equipos prestados
6: Estado de préstamo, Registrar

“pendiente”, devolucion
“restituido” = cuando L

Q_ Buscar Préstar @ Toc O Restita)

Modificar
préstamo o
devolucién

Boton para
imprimir
recibo

ya se registrd la
devolucion




11.1.28 Pantalla de registrar préstamo

Adicionar Préstamo

Seleccionar

Estudiante: / el nombre de
Presionar el Seleccione Un Estudiante un e'StUdlante

bot6n + para

desplegar el .
forFrJnuglJario Seleccionar
. Seleccione Los Equipos IOSrequipos a
agregar equipo restar
Fecha de devolucién P
2/02/2021
Registrar la
Detalle: .
dfecl:a de e Escribir un
etalle del prestamo.%
evolucion detalle, del

préstamo

11.1.29 Pantalla lista de equipos y muestra los estados del equipo

Lista de Equipos

Q, Buscar Equipo @ Todos (O Activos () Inactivos
Codigo T, Nombre Descripcion Estado
LAB 002 8 Data show Marca epson m
cadigo Nombre Descripcidn Estado

Mostranda 1 registros

PRIMERA PAGINA € o > ULTIMA PAGINA

-




11.1.30 Pantalla devoluciones

| | ESTUDIANTES 8 DOCENTES

Devoluciones de Estudiantes

Q, Buscar Devolucion

Nro.T. Cl Nombre Ru Fecha Equipos Acciones
1 74582356 Carlos Llanos Rodriguez 74835 12/01/2021 O eaucos (il e
Nro. C.l Nombre Ru Fecha Equipos Acciones

Mostrando 1 registros
PRIMERA PAGINA ¢ ° > ULTIMA PAGINA

1: Para registrar prestamos de estudiantes.
2: Muestra la pantalla para registrar
préstamo a docentes.

3: Muestra el recibo de devolucion




ANEXO J

CARTA DEL PROFESOR DE LITERATURA



A QUIEN CORRESPONDA

El suscrito, a peticion verbal de la parte interesada y para los fines que le convenga, mediante el
presente documento.

CERTIFICA:

Que revisado el trabajo de Taller de Profesionalizacién titulado: “MEEJORAMIENTO EN LA
GESTION DOCUMENTAL ADMINISTRATIVA EN LOS LABORATORIOS DE LA
CARRERA DE INGENIERfA INFORMATICA POR MEDIO DE LA
AUTOMATIZACION?, presentado por el postulante Vilma Flores Yurquina con C.I. 10735193 Tj.
para optar el grado académico de Licenciatura en Ingenieria Informdtica de la “UNIVERSIDAD
AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHQ”.

Se evidencia que cumple con todos los requisitos exigidos por la gramética pues la redaccién y
articulacion tanto de oraciones como de parrafos permiten percibir y comprender acertadamente el
flujo de los pensamientos centrales que conforman el texto general. Por otra parte la utilizacién
adecuada de la acentuacién y de puntuacion, sobre todo el empleo de vocabulario propio del 4rea,
le dan al contenido y a la expresion escrita del trabajo, el nivel académico que le corresponde.

Tarija, 13 de enero de 2021

Glaurillo Flores
OMUNICACION
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