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Anexo 9.3.3. Registro informático de ingreso de insumos a almacén mediante planilla 

tipo Kardex 



 

 

Anexo 9.3.4. “ficha de distribución física de los insumos a almacén” 

Anexo 9.3.5. certificado de análisis de calidad de proveedores 

Anexo 9.4. Procedimiento de Retiro de insumos de Almacén 

Anexo 9.4.1 planilla de solicitud de insumos por producción 

Anexo 9.4.2. “Registro de ingreso de insumos a almacén mediante planilla tipo 

Kardex” 

Anexo 9.5. Procedimiento de Inspección y control de insumos en almacén  

Anexo 9.5.1. Planilla de inspección y control de insumos en almacén  

Anexo 9.5.2. Planilla de solicitud de mantenimiento de almacén 

Anexo 10 Manual de funciones 

Anexo 10.1. Manual de Funciones del Gerente General  
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Anexo 10.3. Manual de Funciones del Encargado de Almacén 

Anexo 10.4. Manual de Funciones del Jefe Administrativo 

Anexo 10.5. Manual de Funciones del Jefe de Ventas 

Anexo 11 Instructivos de Llenado de Planillas 

Anexo 11.1. Llenado de “Solicitud de Insumos para reabastecimiento” 

Anexo 11.2. Llenado de “Planilla Comparativa de Proveedores”  

Anexo 11.3. Llenado de “Planilla de Solicitud de Insumos al Proveedor”  

Anexo 11.4. Llenado de Planilla “Planilla de Recepción de Insumos”  

Anexo 11.5. Llenado de “Ficha de identificación” 

Anexo 11.6. llenado de “Planilla tipo Kardex de insumos en almacén”  

Anexo 11.7. Llenado de “Ficha de distribución física de los insumos en almacén”  

Anexo 11.8. Llenado de “Solicitud de Insumos por Producción” 



 

 

Anexo 11.9. Llenado de “Inspección y control de insumos en almacén”  

Anexo 11.10. Llenado de “Solicitud de mantenimiento en almacén”  

Anexo 12 Acrónimos de Manuales e Instructivos 
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