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VI.1 ANEXO 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

VI.2  ANEXO 2: PRESUPUESTO DEL PROYECTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.º Rubros Aporte  Total 

1 Equipo de desarrollo   

 Analista de sistema 5000 Bs  

  Desarrollador del Sistema  8000 Bs  

 Sub total  13000 Bs 

2 componente insumos   

 transporte 500 Bs  

 Materiales (papel impreso) 1000 Bs  

 Servicios básicos 1000 Bs  

 Sub total  2500 Bs 

3 Componente equipamiento   

 Equipos 7000 Bs  

 Permisos del navegador web 3000 Bs  

 internet 200 Bs  

 Sub total  10200 Bs 

4 Componente capacitación   

 Material 250 Bs  

   Capacitación personal 200 Bs  

 Sub total  450 Bs 

 TOTAL  26150 Bs 



 
 

 
 

VI.3 ANEXO 3 ESPECIFICACIÓN DE REQUISITOS DE SOFTWARE 
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ESPPECIFICACION DE REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE 

VI.3.1      INTRODUCCIÓN 

El presente documento realizado es la realización y especificación de 

requerimientos ERS para la realización de un sistema académico del Instituto 

Tecnológico Agropecuario San Andrés 

El instituto tecnológico agropecuario de San Andrés es una institución académica 

de formación superior, oferta las carreras de gestión de recursos hídricos y 

veterinaria y zootécnica a nivel superior, fue fundado en el año 2014. Esta 

institución se vio y se ve con la necesidad de la realización de un software para la 

parte académica e infomercial   

VI.3.1.1 Propósito 

 El propósito es de analizar y definir los requerimientos de sus alcances funcionales 

y limitaciones del sistema, para que el cliente tenga mejor conocimiento de la 

funcionalidad del sistema y pueda aportar sus ideas para que los usuarios del 

sistema tengan mejor comprensión sobre el manejo del mismo  

VI.3.1.2 Alcance del sistema  

o Este sistema lo que ara es mejorar la metodología académica de los docentes 

hacia los estudiantes logrando que puedan realizar la publicación de las notas 

de cada materia de cada estudiante. 

o Para los estudiantes se les facilitara el manejo de sus notas, la programación de 

materias de cada estudiante se la realizara de forma personal, podrán ver la 

malla curricular, los requisitos  

o Este sistema es para una institución académica, la cual será administrada por el 

administrador en este el director y la podrán usar los docentes y estudiantes la 

parte académica.  



 
 

 
 

o El BD base de datos tendrá un tamaño normal sabiendo que la institución 

cuenta con una estimación de 15 a 20 docentes y 300 a 400 estudiantes. 

o En el sistema el administrador podrá designar horarios y materias a docentes 

como estudiantes. 

VI.3.1.3 Personal Involucrado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla 132. Personal involucrado 

 

  

Nombre Director, secretaria   

Rol Administrador 

Categoría profesional Director, secretaria  

Responsabilidades Administrar el instituto 

Información de contacto 67374130 

Aprobación Valida 

Nombre Docentes 

Rol Docentes 

Categoría profesional Docente   

Responsabilidades Encargado de llenar calificaciones del 

estudiante 

Información de contacto 78238849 

Aprobación Valida 



 
 

 
 

VI.3.1.4 Definiciones Acrónimos y Abreviaturas 

VI.3.1.4.1 Definiciones 

o Instituto: Es institución académica de formación superior 

o Carreras: Las carreras son estudios que deben realizar personas para obtener 

una profesión  

o Programación: Programarse las materias para cada carrera 

o Docentes: Son los encargados de formación de los estudiantes 

o Agropecuario: Es la parte del sector primario formado por la agricultura, 

ganadería o pecuario 

o Tecnológico: Avance tecnológico 

o Usuario registrado: Usuario que se ha autenticado en la pagina 

VI.3.1.4.2 Acrónimos 

o BD: base de datos 

o HTML: Lenguaje de marcas de hipertexto 

o IEEE: Instituto de ingeniería eléctrica y electrónica 

VI.3.1.4.3 Abreviaturas 

o ITASA: Instituto Tecnológico Agropecuario de San Andrés 

VI.3.1.5 Referencias 

La referencia para la realización de este documento es la siguiente: especificación 

de requisitos según el estándar de IEEE 830 std. 830-1998 

VI.3.1.6 Resumen        

Este sistema realizará base de este documento el cual se consta de 3 partes la 

introducción donde conocemos que es lo que queremos lograr con este documento, 

luego pasamos a una descripción general del sistema sus funcionalidades y 



 
 

 
 

restricciones y finalmente la especificación de los requisitos bien detallados y 

concretos para la elaboración del sistema 

VI.3.2 DESCRIPCION GENERAL 

Este sistema académico apoya de manera funcional al instituto en las áreas de 

registro de los usuarios, ficha académica programación de materias, control de 

notas y otras áreas que ayudaran al mejoramiento del rendimiento del ITASA  

VI.3.2.1  Perspectiva del Proyecto 

 El sistema debe cumplir con que los usuarios tanto administrador docentes y 

estudiantes puedan acceder al sistema desde cualquier equipo mediante un 

navegador web, ya sea un pc o una Tablet o teléfono móvil. 

Para eso deberán registrarse debidamente con el administrador, el sistema deberá 

ser funcional y no tener dificultad al entrar tanto como para el administrador 

docentes y estudiantes 

VI.3.2.2  Funciones del Sistema 

1. Matriculación  

2. Renovar matricula  

3. Gestion menus 

4. Gestion roles 

5. Gestion aulas 

6. Gestion nivel de formation 

7. Gestión Docentes 

8. Gestión estudiantes 

9. Gestión administrativo  

10. Gestión materias 

11. Gestión plan de estudios 

12. Gestión áreas 

13. Gestión grupos  



 
 

 
 

14. Gestión carreras 

15.  Programación de materias 

16. Asignación de materias a docentes 

17. Gestión libretas  

18. Gestión horarios 

19. Crear libretas 

20. Calificar estudiantes 

21. Gestión notas estudiantes 

22. Gestión horarios estudiantes 

23. Gestión materias docentes 

24. Gestión estudiantes docentes 

25. Historial académico 

26. Centralizador académico  

VI.3.2.3 Características del usuario  

Tipo de usuario Director 

Formación Primario   

Habilidades Conocimientos en cuanto al sistema académico 

Actividades Designar materias a docentes y estudiantes, 

matriculación    

Tabla 133. Características de usuario director 

Tipo de usuario Docentes 

Formación Secundario   

Habilidades Conocimientos en cuanto al sistema académico más 

capacitación del mismo 

Actividades Subir notas, realizar actividades  

Tabla 134. Características de usuario docentes 

Tipo de usuario Estudiantes  



 
 

 
 

Formación Terciario  

Habilidades Conocimientos en cuanto al sistema académico más 

capacitación del mismo 

Actividades Programarse materias, horarios, informe de notas, 

informe malla curricular     

Tabla 135. Características de usuario estudiantes 

VI.3.2.4 Suposiciones 

 Debido a la metodología empleada con el diseño de la aplicación, el para tener 

un rendimiento bueno debe tener un servidor para que pueda responder a los 

requerimientos de los usuarios en el sistema, los factores que pueden influir 

son las velocidades de conexión del usuario y servidor 

 El mantenimiento del sistema se realizará frecuentemente cuando se lo requiera 

VI.3.2.5 Restricciones 

 Al tratarse de este sistema académico mediante una página web, se requiere de 

un ordenador con un navegador convencional y una conexión a internet básica 

 El sistema deberá contar con un administrador ya sea el director o la secretaria 

para poder encargarse de la parte fundamental del sistema 

 Solo podrán ingresar al sistema solo usuarios matriculados 

 Para acceder a la base de datos solo podrá hacerlo personal autorizado 

 Los usuarios no tendrán acceso al sistema si no es asignado por el 

administrador 

 Los horarios no se generarán automáticamente 

 No se maneja con total cabalidad las aulas del instituto 

 El sistema no tendrá la funcionalidad de mensajería 

 El sistema no contara la gestión de sueldos y depósitos 



 
 

 
 

VI.3.2.6 Evolución previsible del sistema 

El sistema a lo largo podrá mejorarse en cuanto a brindar más información del 

instituto, poder realizar exámenes virtuales, trabajos virtuales.  

VI.3.3 REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS 

Número de requisito RF1 

Nombre de requisito Gestión Matriculación  

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 136. Requerimiento matriculación  

Número de requisito  RF2 

Nombre de requisito Gestión Docentes 

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 137. Requerimiento docentes 

Número de requisito  RF3 

Nombre de requisito Gestión estudiante  

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 



 
 

 
 

Tabla 138. Requerimiento estudiante 

 Número de 

requisito 

RF4 

Nombre de requisito Gestión administrador   

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 139. Requerimiento administrador 

Número de requisito  RF5 

Nombre de requisito Gestión materias  

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 140. Requerimiento gestión materias 

Número de requisito  RF6 

Nombre de requisito Gestión plan de estudios   

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 141. Requerimiento gestión materias 

Número de requisito  RF7 

Nombre de requisito Gestión Áreas  

Tipo  Requisito  Restricción 



 
 

 
 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 142. Requerimiento gestión áreas 

Número de requisito  RF8 

Nombre de requisito Gestión aulas   

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 143. Requerimiento aulas 

Número de requisito  RF9 

Nombre de requisito Gestión grupos 

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 144. Requerimiento gestión grupos 

Número de requisito  RF10 

Nombre de requisito Gestión carreras  

 

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 



 
 

 
 

Tabla 145. Requerimiento gestión carreras 

Número de requisito  RF11 

Nombre de requisito Programación de materias  

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 146. Requerimiento programación materias 

Número de requisito  RF12 

Nombre de requisito Asignación de materias a docentes    

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 147. Requerimiento asignación de materias a docentes 

Número de requisito  RF13 

Nombre de requisito Gestión horarios  

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 148. Requerimiento gestión horarios 

Número de requisito  RF14 

Nombre de requisito Gestionar libretas 

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 



 
 

 
 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 149. Requerimiento gestión libretas 

Número de requisito  RF15 

Nombre de requisito Crear libretas   

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 150. Requerimiento crear libretas    

Número de requisito  RF16 

Nombre de requisito Gestión Reportes   

Tipo  Requisito  Restricción 

Fuente del requisito Requisito funcional 

Prioridad del requisito  

Alta/Esencial 

 

Media/Deseado 

 Baja/ 

Opcional 

Tabla 151. Requerimiento gestión reportes  

VI.3.3.1 Requisitos comunes de los interfaces 

VI.3.3.1.1 Interfaces de usuario 

La interfaz de usuario de acuerdo al administrador lo que se requiere es una interfaz 

simple y comprensible. Primeramente, debe tener un logueo atractivo con la imagen 

del instituto, la pantalla principal debe tener un título del sistema más su logo 

respectivo, un menú de las funciones que compondrán el sistema. Para cada proceso 

que realice cada función deberá desplegarse una nueva ventana.  



 
 

 
 

VI.3.3.1.2 Interfaces de hardware 

Será necesario disponer de un equipo de cómputo en buen estado con las siguientes 

características:  

  El sistema puede funcionar en una computadora Pentium IV o superior.  

  Procesador de 1.66GHz o superior  

  Memoria RAM mínima de 256Mb  

  Disco duro con 2 particiones C, D.  

 El sistema funcionara bajo un entorno Windows XP o superior. 

 Deberá contar con un navegador web 

 Tener acceso a internet 

 Un dispositivo celular móvil con acceso a internet 

VI.3.3.1.3 Interfaces de software 

El software será realizado mediante varias tecnologías como: 

 Laravel 

 MySQL 

 HTML 

 CSS, 

 JavaScript 

 Bootstrap 

 Vue.js  

VI.3.3.1.4 Interfaces de comunicación 

La comunicación se efectuará mediante el protocolo HTTP mediante conexión 

TCP/IP 

VI.3.3.2 Requisitos funcionales 

VI.3.3.2.1 RF1: Matriculación  

Matriculación estudiante 



 
 

 
 

La matriculación es el proceso de registro de un usuario estudiante. Primeramente, el 

sistema lo que realizara es desplazar un menú con opciones de registro los cuales son: 

Datos del estudiante 

Imprimir matricula estudiante 

Para imprimir la matricula primeramente se deberá ir a la sección matriculación y 

seleccionar la opción imprimir, en la cual se visualizará el campo y el proceso para 

imprimir la matricula. 

VI.3.3.2.2  RF2 Renovación de matricula  

Para la matriculación de alumnos nuevos se revisa que el estudiante haya cumplido 

con los requisitos de aprobar las materias que abarcan la matriculación y para poder 

matricularse de nuevo y recibir la disponibilidad de las nuevas materias y horarios  

 Imprimir matricula 

Para buscar datos de matriculación del estudiante se tendrá dos opciones de búsqueda 

los cuales son por cedula y por nombre mediante una consulta. Mediante una ventana 

una vez encontrado los datos del estudiante mostrando todos los detalles del mismo 

damo en la opción de imprimir y se abre y descarga el documento y se pasa a imprimir 

VI.3.3.2.3 RF3: Gestión docentes 

Agregar de docente  

Es el proceso de registro de un docente nuevo. Primeramente, el sistema lo que 

realizara es desplazar un menú con opciones de registro los cuales son: Datos del 

docente 

VI.3.3.2.4 RF4: Gestión administrador  

Agregar de administrador 

Es el proceso de agregar un administrador nuevo. Primeramente, el sistema lo que 

realizara es desplazar un menú con opciones de agregar los cuales son: Datos del 

administrador 



 
 

 
 

VI.3.3.2.5 Rf5: Gestión materias  

Para la gestión carreras entramos a la opción gestión carreras, llenamos los campos 

de campos correspondientes, agregamos la materia y asignamos a que plan de estudios 

corresponde 

VI.3.3.2.6 RF6: Gestión plan de estudios 

En la gestión de plan de estudios lo que se realizara es gestionar las materias de las 

carreras donde el administrador podrá editar y modificar la malla curricular para cada 

carrera y poder grabar una nueva de acuerdo a que lo requiera 

VI.3.3.2.7 RF7: Gestión áreas  

Para la gestión áreas entramos a la opción gestión áreas, llenamos los campos de 

campos correspondientes y agregamos el área con su breve descripción  

VI.3.3.2.8 RF7: Gestión aulas  

Para la gestión áreas entramos a la opción gestión aulas, llenamos los campos de 

campos correspondientes y agregamos el aula con su breve descripción  

VI.3.3.2.9 RF8: Gestión grupos   

Para la gestión de grupos debemos entrar la opción administración, se listarán los 

grupos asignados y nos dará la opción de agregar un nuevo grupo con los siguientes 

requerimientos: nombre de grupo, turno, nivel y cupos. Posteriormente guardar el 

grupo. 

Los grupos agregados tendrán las opciones de agregar materias al grupo de acuerdo a 

cada carrera, también la opción de modificar, altas y bajas 



 
 

 
 

VI.3.3.2.10 RF9: Gestión materias  

Para la gestión materias entramos a la opción gestión carreras, llenamos los campos 

de campos correspondientes, agregamos la materia y asignamos a que carrera 

corresponde 

VI.3.3.2.11 RF10: Programación de materias  

La programación de estudiantes será automática para cada estudiante que ingrese al 

instituto ya que al momento de matricularse con el administrador se genera la 

programación de docentes 

Programación de materias estudiantes antiguos 

Para la programación de materias, en este caso el estudiante antiguo  

 Primeramente, ingresamos a la opción de programación de materias 

 Para realizar la programación el estudiante deberá seleccionar el periodo del cual 

quieren programarse las materias 

 Luego se mostrará una lista de las materias correspondientes a dicho periodo en 

la cual seleccionaremos la opción programar materia 

  Una vez estando ahí se mostrará una ventana con varias opciones de grupos de 

cada materia con sus respectivos horarios y docente designado 

 Una vez seleccionada la programación se pasa a grabar y guardar la programación 

Imprimir horarios 

Para la impresión de horarios seleccionamos la opción imprimir horario en la cual se 

visualizará una lista de los horarios de cada materia, el aula y docente. 

Después al presionar imprimir se abre y descargara el documento y se pasa a imprimir  

VI.3.3.2.12 RF11: Asignación de materias a docentes  

Para la asignación el administrador deberá buscar en el menú administración la opción 

asignación de materias donde en la cual deberá buscar el docente al que quiere asignar 

materias. 



 
 

 
 

Seguidamente le aparecerá el botón de agregar materias y se desplegara un formulario 

para donde los requisitos son escoger la carrera, el nivel, el turno, el grupo y la materia 

para poder asignar la materia al docente. 

VI.3.3.2.13 RF12: Gestión de horarios 

Para la generación de horarios de acuerdo a la malla curricular de cada carrera se 

genera horarios manualmente asignando materias individualmente ya que estas están 

divididas en periodos par que así sea fácil agregarlas al horario establecido y así 

generar el horario para todo el trimestre y poder comenzar la gestión   

VI.3.3.2.14 RF13 Editar horarios 

Para editar los horarios deberá entrar al proceso gestión horarios donde tendrá la 

opción para poder quitar la materia del horario y asignar una nueva para remplazarlo, 

esto en función al horario que este generado previamente 

VI.3.3.2.15 RF14: Gestión libretas  

El registro se realizará primeramente el docente selecciona y busca el periodo, la 

carrera en la cual cursa, la materia y al estudiante al que quiere asignar notas   

Una vez ingresado a asignar notas se desplazará un cuadro de notas con varias 

secciones alas cuales el docente previamente deberá crear como, por ejemplo: 

asistencia, trabajos prácticos, proyecto, examen parcial, examen final asignando un 

porcentaje a cada sección y cada nota, 

Una vez creado las secciones se pasa al registro de las notas donde el docente pasa a 

llenar las notas de la materia, finalizando se genera automáticamente el promedio final 

del estudiante. Y finalmente se pasará a guardar las notas.  

En caso de que el docente cometa errores al cargar las notas seleccionara la opción de 

modificar notas todo esto se realizara en un periodo de tiempo limitado. Igualmente, 

si quiere realizar de nuevo el registro deberá escoger la opción de eliminar notas para 

que comience a realizar el registro de nuevo. 



 
 

 
 

Imprimir libreta 

Para imprimir sus notas el estudiante solo deberá presionar en la opción de imprimir 

y se abrirá y descargará el documento para luego pasar a imprimirlo 

VI.3.3.2.16 RF15: Gestión reportes  

Para la gestión de reportes se genera el historial académico de cada estudiante, 

docentes, materias, horarios, carreras que pueden ser: 

 Horarios de docente 

 Horarios de estudiante 

 Notas de estudiantes 

 Estudiantes de docente 

 Horarios de docente 

 Notas de materias de docente 

 Historial académico 

 Centralización de notas  

Imprimir reportes 

Para imprimir cada reporte se seleccionará la opción imprimir donde se abrirá y 

descargará el documento para imprimirlo 

VI.3.3.3 Requerimientos no funcionales 

VI.3.3.3.1 Requerimientos de eficiencia 

Debido a la metodología empleada con el diseño de la aplicación, el para tener un 

rendimiento bueno debe tener un servidor para que pueda responder a los 

requerimientos de los usuarios en el sistema, los factores que pueden influir son las 

velocidades de conexión del usuario y servidor 



 
 

 
 

VI.3.3.3.2  Requerimientos de seguridad  

Es un componente fundamental, la administración del sistema este sujeto a la 

identificación satisfactoria del administrador, de forma que ningún usuario pueda 

agregar, eliminar usuarios, modificar horarios, modificar notas 

El proceso login o autenticación llevará al administrador al panel de administración 

desde donde podrá gestionar el sistema. 

VI.3.3.3.3 Otros requerimientos  

En el sistema mediante una base de datos SQL almacena toda la información 

referida a los usuarios tanto docentes estudiantes, como también materias carreras, 

además de las consultas  

VI.3.4 Apéndices 

 

ITASA el instituto ofrece las carreras: 

 Agricultura ecológica 

 Gestion de recursos hídricos 

 Veterinaria zootécnica 

Requisitos: 

 Título de bachiller  

 Acreditación  

 Técnico superior   

 

 

 

 

 



 
 

 
 

VI.4 ANEXO 4: MANUAL DE INSTALACION 

VI.4.1 Introducción 

El manual de instalación muestra el detalle de la instalación de programas, librerías, 

archivos ejecutables para el funcionamiento del sistema. 

VI.4.1.1 Requisitos de Hardware 

 Procesador de 1.66 GHz o superior 

 Memoria mínima de 256 MB 

 Mouse 

 Teclado 

VI.4.1.2 Requisitos de Software 

VI.4.1.3 Software de sistema 

 Sistema Operativo: Windows 7, 8, 10 

 Explorador: Chrome 

 Servidor XAMPP versión 3.3.1 

 Composer 

Para que el sistema funcione correctamente se debe tener instalado XAMPP 3.3.1 y 

Composer   

Crear la base de datos llamado taller 

VI.4.2 Instalación  

Instalar xampp-windows-x64-8.0.7-0-VS16-installer 

 

 

Abrir el XAMPP 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

yes 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instalar el comPoser 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta ruta copiar el proyecto 



 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar 

mediante 

admin a la 

página de la 

base de datos  

Crear la base de 

datos 



 
 

 
 

 

 

Seleccionar el archivo backup y ya se cargará toda la base de datos 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

Luego colocar esta dirección al navegador para ingresar al sistema 

http://127.0.0.1:8000/login 

VI.5 ANEXO 5: MANUAL DE USUARIO 

VI.5.1 INTRODUCCIÓN  

Se ha desarrollado el Sistema Informático para el Mejoramiento en la Administración 

de la Información del instituto tecnológico agropecuario San Andrés, con lo cual es 

necesario brindar el sistema informático que para los usuarios se dé fácil manejo y de 

buen aprovechamiento para lo cual se crea este manual de usuario para que sea más 

fácil de entender y estar seguros de poder manejarlo sin ningún problema  

VI.5.2 Objetivos  

VI.5.2.1 Objetivo General  

El Objetivo de este manual es brindar al usuario un medio, instrumento que facilite el 

uso en cuanto al funcionamiento del sistema de administración del ITASA   

VI.5.2.2  Objetivos Específicos  

 Brindar una herramienta guía a los usuarios de los centros de estudiantes para 

mejorar la administración de información, como herramienta informática.  

 Dar a conocer a los usuarios finales el funcionamiento del Sistema. 

 Contribuir al aprendizaje del usuario para que pueda desempeñar con mayor 

facilidad su trabajo. 

VI.5.2.3 Definición de Términos  

Usuario: Un usuario es una persona que utiliza una computadora o un servicio de red.  

http://127.0.0.1:8000/login


 
 

 
 

Sistema Informático: Almacena y procesa información; es el conjunto de partes 

interrelacionadas: en este caso, hardware, software y recurso humano.  

ITASA: Nombre del Sistema desarrollado.   

VI.5.2.4 INICIO DE SISTEMA 

 

 

 

 

 

 

 

1: Ingrese usuario  

En esta sección el usuario debe colocar el nombre de usuario asignado por el 

administrador 

2: Ingrese la contraseña  

En esta sección el usuario debe colocar el nombre de usuario asignado por el 

administrador 

3: Click en ingresar 

Al hacer click en ingresar se inicia el sistema de acuerdo al rol que tenga el usuario, ya 

sea administrador, estudiante y docente  



 
 

 
 

VI.5.2.5 PANTALLA PRINCIPAL 

1: Menú del sistema 

En esta sección se encuentran los menús disponibles para el usuario (administrador) 

2: Opciones de perfil 

Aquí se muestra las opciones de perfil como la opción de cerrar cesión 

VI.5.2.6 GESTION MENÚS 

 

1: Click en configuración y luego menús   

Debe hacer click en el menú configuración, luego click en menus y se mostrara todos 

los menús  



 
 

 
 

VI.5.2.7 AGREGAR MENU 

 

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

un menu 

2: Seleccionar icono  

Debe seleccionar un icono para representación del menu que desea agregar 

3: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar un menu 

4: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega un nuevo menu 

5: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar menu 



 
 

 
 

VI.5.2.8 DAR DE ALTA O BAJA MENU  

 

1: Click en dar de alta o dar de baja menu 

Debe hacer click en el botón dar de alta o baja para que se muestre el formulario para 

dar de alta o baja menú  

2: Dar de alta o baja menu   

Click en el botón para dar de alta o baja al menu  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de dar de alta o baja al menu 

VI.5.2.9 MODIFICAR MENU 

 



 
 

 
 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

menu 

2: Seleccionar icono 

Debe seleccionar un icono nuevo para el nuevo menu  

3: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar el menu  

4: Click en modificar 

Al hacer click en modificar se guarda el menu modificado 

5: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el menu modificado 

VI.5.2.10 ASIGNAR PROCESOS 

 

1: Click en botón asignar procesos  

Debe hacer click en el botón asignar procesos donde mostrara el formulario para 

asignar los procesos 

2: Seleccionar procesos 

Debe seleccionar los procesos que desee asignar al menu seleccionado 



 
 

 
 

4: Click en guardar 

Al hacer click en guardar asigna los procesos al menu 

5: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no asignar procesos 

VI.5.2.11 GESTION ROLES 

 

1: Click en configuración y luego roles   

Debe hacer click en el menú configuración, luego click en roles y se mostrara todos los 

roles  

VI.5.2.12 AGREGAR ROL 

 

1: Click en agregar  



 
 

 
 

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

un rol 

2: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar un rol 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega un nuevo rol 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar rol 

VI.5.2.13 DAR DE ALTA O BAJA ROLES  

 

1: Click en dar de alta o dar de baja rol 

Debe hacer click en el botón dar de alta o baja para que se muestre el formulario para 

dar de alta o baja rol  

2: Dar de alta o baja rol   

Click en el botón para dar de alta o baja al rol  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de dar de alta o baja al rol 



 
 

 
 

VI.5.2.14 MODIFICAR ROL 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

rol 

2: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar el rol  

3: Click en modificar 

Al hacer click en modificar se guarda el rol modificado 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el rol modificado 



 
 

 
 

VI.5.2.15 ASIGNAR MENUS A ROL 

 

1: Click en botón asignar menús a rol  

Debe hacer click en el botón asignar menús donde mostrara el formulario para asignar 

los menús a un rol 

2: Seleccionar menús 

Debe seleccionar los menus que desee asignar al rol seleccionado 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar asigna los menus al rol 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no asignar menus 



 
 

 
 

VI.5.2.16 GESTION DOCENTES 

 

1: Click en personal y luego docentes  

Debe hacer click en el menú personal, luego click en docentes y se mostrara todos los 

docentes matriculados con sus respectivos botones de actividades: 

Agregar docente 

Habilitar y deshabilitar docente 

Modificar datos de docente 

Ver matricula docente 

 



 
 

 
 

VI.5.2.17 AGREGAR DOCENTE 

 

1: Click en estudiantes y seleccionar la opción matricular estudiantes 

Al hacer click en agregar se muestra el formulario agregar docente para registrarlo 

2: Llenar los datos del docente  

llenar todos los campos establecidos para registrar al docente y matricularlo  

3: Click en guardar 

hacer click en el botón guardar para guardar el registro 

4: Click en cancelar 

Hacer click en el botón para cancelar registro de docente 



 
 

 
 

VI.5.2.18 HABILITAR E INHABILITAR DOCENTE 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar docente  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar para que se muestre el formulario 

para habilitar o deshabilitar docente 

2: Habilitar o deshabilitar docente   

Click en el botón para habilitar o deshabilitar docente  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar docente 



 
 

 
 

VI.5.2.19 MODIFICAR DOCENTE 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

docente 

2: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar el docente  

3: Click en modificar 

Al hacer click en modificar se guarda el docente modificado 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el docente modificado 



 
 

 
 

VI.5.2.20 VER MATRICULA DOCENTE 

 

1: Click en imprimir matricula 

Para tener la matricula imprimida tiene la opción de imprimirla mediante una impresora 

2: Volver 

Para volver y guardar click en botón volver 

VI.5.2.21 GESTION ADMINISTRATIVOS 

 

 

1: Click en personal y luego docentes  



 
 

 
 

Debe hacer click en el menú personal, luego click en administrativos y se mostrara 

todos los administrativos con sus respectivos botones de actividades: 

VI.5.2.22 AGREGAR ADMINISTRATIVO 

 

1: Click en agregar  

Al hacer click en agregar se muestra el formulario agregar administrativo para 

registrarlo 

2: Llenar los datos del administrativo  

llenar todos los campos establecidos para registrar al administrativo y matricularlo  

3: Click en guardar 

hacer click en el botón guardar para guardar el registro del administrativo 

4: Click en cancelar 

Hacer click en el botón para cancelar registro de administrativo 



 
 

 
 

VI.5.2.23 HABILITAR E INHABILITAR ADMINISTRATIVO 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar docente  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar para que se muestre el formulario 

para habilitar o deshabilitar docente 

2: Habilitar o deshabilitar docente   

Click en el botón para habilitar o deshabilitar docente  

3: Click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar docente 

VI.5.2.24 MODIFICAR ADMINISTRATIVO 

 

1: Click en botón modificar  



 
 

 
 

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

administrativo 

2: Debe llenar todos los campos 

Debe llenar todos los campos para poder modificar el administrativo  

3: Click en modificar 

Al hacer click en modificar se guarda el administrativo modificado 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar registro 

VI.5.2.25 GESTION AREAS 

 

1: Click en sistema y luego áreas  

Debe hacer click en el menú sistema, luego click en áreas y se mostrara todas las áreas 

que tenga 



 
 

 
 

VI.5.2.26 AGREGAR AREAS 

 

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón para que se muestre el formulario para agregar área 

2: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar un área nueva 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega la nueva área 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar área 



 
 

 
 

VI.5.2.27 HABILITAR E INHABILITAR AREA 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar área  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar para que se muestre el formulario 

para agregar área 

2: Habilitar o deshabilitar área   

Click en el botón para habilitar o deshabilitar área  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar área 



 
 

 
 

VI.5.2.28 MODIFICAR AREAS 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

área 

2: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar el área  

3: Click en modificar 

Al hacer click en modificar se guarda el área modificada 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el área modificada 

VI.5.2.29  GESTION PLAN DE ESTUDIOS 

 

1: Click en sistema y luego en plan de estudios  



 
 

 
 

Debe hacer click en el menú sistema, luego click en plan de estudios y se mostrara los 

planes de estudio que tenga 

VI.5.2.30 AGREGAR PLAN DE ESTUDIOS 

 

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

un nuevo plan de estudios 

2: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar un plan de estudios 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega el nuevo plan de estudios 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el plan de estudios 



 
 

 
 

VI.5.2.31 HABILITAR E INHABILITAR AREA 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar plan de estudios  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar el plan de estudios  

2: Habilitar o deshabilitar plan de estudios   

Click en el botón para habilitar o deshabilitar plan de estudios  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar plan de estudios 

VI.5.2.32 MODIFICAR PLAN DE ESTUDIOS 

 

1: Click en botón modificar  



 
 

 
 

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

plan de estudios 

2: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar plan de estudios 

3: Click en modificar  

Al hacer click en modificar se guarda el plan de estudios modificado 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el plan de estudios modificado 

VI.5.2.33 GESTION CARRERAS 

 

1: Click en administración, luego en carreras 

Debe hacer click en el menú administración, luego click en carreras y se mostrara un 

listado de las carreras con sus respectivos botones de actividades a realizar 



 
 

 
 

VI.5.2.34 AGREGAR CARRERA 

 

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

una nueva carrera 

2: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar la carrera 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega la nueva carrera 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar la carrera 



 
 

 
 

VI.5.2.35 VER CARRERA 

 

1: Click en botón ver  

Debe hacer click en el botón ver para que se muestre el formulario de la carrera 

4: Click en cerrar 

Debe hacer click en el botón para cerrar la vista de la carrera 

VI.5.2.36 HABILITAR E INHABILITAR CARRERA 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar plan de estudios  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar la carrera  

2: Habilitar o deshabilitar carrera   



 
 

 
 

Click en el botón para habilitar o deshabilitar carrera 

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar la carrera 

VI.5.2.37 MODIFICAR CARRERA 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

una carrera nueva 

2: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar la carrera 

3: Click en modificar  

Al hacer click en modificar se guarda la carrera modificada 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar la carrera modificada 



 
 

 
 

VI.5.2.38 GESTION MATERIAS 

 

1: Click en administración, luego en materias 

Debe hacer click en el menú administración, luego click en carreras y se mostrara un 

diseño de las materias encajonadas en cada carrera perteneciente 

VI.5.2.39 AGREGAR MATERIA 

  

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

una nueva materia 

2: Click en agregar  

Debe seleccionar el plan de estudios de la carrera para poder agregar una materia  

3: Llenar todos los campos  



 
 

 
 

Debe llenar todos los campos: nivel, sigla, nombre y horas para poder agregar la carrera 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega la nueva materia 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar la materia 

VI.5.2.40 HABILITAR E INHABILITAR CARRERA 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar materia  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar la materia  

2: Habilitar o deshabilitar materia 

Click en el botón para habilitar o deshabilitar materia 

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar la materia 



 
 

 
 

VI.5.2.41 MODIFICAR MATERIA 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

datos de la materia  

2: Seleccionar plan de estudios  

Debe seleccionar el plan de estudios de la carrera para modificar la una materia 

3: Modificar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder modificar la materia 

3: Click en modificar  

Al hacer click en modificar se guarda datos la materia modificada 

4: click en cancelar Debe hacer click en cancelar para no modificar nada 



 
 

 
 

VI.5.2.42 GESTION GRUPOS 

 

1: Click en administración, luego en grupos  

Debe hacer click en el menú administración, luego click en grupos y se mostrara el 

botón de agregar nuevo grupo, y se mostrara los grupos ya agregados en una lista 

divididos por nivel de estudio, cada grupo con sus respectivos botones de actividades 

como: habilitar o deshabilitar modificar y agregar materias al grupo  

VI.5.2.43 AGREGAR GRUPO 

 

1: Click en agregar  



 
 

 
 

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

un nuevo grupo 

2: Llenar todos los campos  

Debe llenar todos los campos para poder agregar un grupo 

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega el nuevo grupo 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el grupo 

VI.5.2.44 HABILITAR E INHABILITAR GRUPO 

 

1: Click en habilitar y deshabilitar grupo  

Debe hacer click en el botón habilitar o deshabilitar el grupo 

2: Habilitar o deshabilitar plan de estudios   

Click en el botón para habilitar o deshabilitar grupo  

3: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar proceso de habilitar o deshabilitar el grupo 



 
 

 
 

VI.5.2.45 MODIFICAR GRUPO 

 

1: Click en botón modificar  

Debe hacer click en el botón modificar donde mostrara el formulario para modificar 

el grupo 

2: Modificar todos los campos  

Debe seleccionar y llenar todos los campos para poder modificar el grupo 

3: Click en modificar  

Al hacer click en modificar se guarda el grupo modificado 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar el grupo   modificado 



 
 

 
 

VI.5.2.46 AGREGAR MATERIAS A GRUPO 

 

 

 

 



 
 

 
 

1: Click en botón agregar naranja 

Debe hacer click en el botón naranja agregar para que se muestre la pantalla para 

agregar materias a un grupo 

2: Click en botón agregar materias a grupo 

Debe hacer click en el botón agregar materias y seguir el paso 4,5 y 6 para agregar 

materias al grupo 

3: Click en botón volver 

Debe hacer click en el botón para volver a la pantalla de gestión grupo 

4: Seleccionar carrera  

Debe seleccionar la carrera a la que quiere agregar materias para el grupo seleccionado 

5: Seleccionar plan de estudios  

Debe seleccionar el plan de estudios de la carrera para poder agregar materias a un 

grupo 

6: Seleccionar opción materias disponibles  

Debe tiquear la opción materias disponibles para seleccionar todas las materias de la 

carrera para agregar al grupo seleccionado 

7: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se agrega las materias de la carrera que desee al grupo 

seleccionado anteriormente 

8: click en cancelar 

Debe hacer click en el botón se cancela todo el proceso de agregar de materias al grupo 

seleccionado 



 
 

 
 

VI.5.2.47 GESTION ASIGNACION DE MATERIAS A DOCENTES 

 

1: Click en administración, luego en grupos  

Debe hacer click en el menú administración, luego click en asignación de materias a 

docentes y se mostrará una lista de todos los docentes el cual tendrá el botón de asignar 

materias  

VI.5.2.48 ASIGNAR MATERIAS A DOCENTES 

 

1: Click en el botón asignar    



 
 

 
 

Debe hacer click en el botón asignar o en el nombre del docente y aparecerá el botón 

de asignar materias a los docentes 

2: Seleccionar todos los campos  

Debe seleccionar todos campos necesariamente para poder asignar la materia al decente  

3: Click en guardar 

Al hacer click en guardar se asigna una materia al docente 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en cancelar para no guardar la asignación de una materia al docente 

VI.5.2.49 ELIMINAR MATERIA ASIGNADA 

 

1: Click en eliminar asignación de materia  

Debe hacer click en el botón para eliminar la asignación de la materia seleccionada 



 
 

 
 

VI.5.2.50 GESTION HORARIOS 

 

1: Click en administración, luego en horarios   

Debe hacer click en el menú administración, luego click en horarios y se mostrara el 

botón de agregar horario, y se mostrara el horario de acuerdo a la carrera y gestión 

seleccionada  

VI.5.2.51 AGREGAR HORARIO 

 



 
 

 
 

1: Click en botón agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre la pantalla para agregar un 

nuevo horario 

2: Seleccionar carrera  

Para la creación del horario es necesario seleccionar la carrera para que se liste las 

materias a la que quiere agregar horario 

3: Seleccionar nivel  

Para la creación del horario es necesario seleccionar el nivel de la carrera para que se 

muestre las materias a que quiere agregar horario 

4: Seleccionar turno  

Para la creación del horario es necesario seleccionar el turno de la carrera para que se 

muestre las materias a que quiere agregar horario 

5: Seleccionar periodo de materia para agregar  

Debe seleccionar un periodo para asignar al horario 

6: Seleccionar color de periodo de materia  

Es necesario y obligación seleccionar un color distinto a blanco, para el periodo de la 

materia que quiere asignar al horario 

7: Seleccionar día de la semana 

Debe seleccionar un día de los cinco días hábiles para asignar el periodo de la materia 

al horario 

8: Seleccionar hora de periodo de la materia  

Debe seleccionar el intervalo de horas divido en 3 periodos para asignar un periodo de 

la materia al horario 

9: Click en asignar materia 



 
 

 
 

Al hacer click en el botón se asignará un periodo de la materia al horario establecido y 

asi cargar el horario hasta que este completo la asignación de todas las materias 

VI.5.2.52 EDITAR HORARIO 

 

1: Tiquear editar horario 

En la pantalla de agregar horarios debe tiquear la opción editar horarios y se 

habilitara para la edición del horario 

2: Seleccionar periodo de materia para editar  

Hacer click en el botón para eliminar un periodo de una materia del horario establecido 

y volver a asignar un nuevo 

3: click en quitar   

Debe hacer click en el botón para poder quitar el periodo de la materia del horario 

4: click en cancelar 

Debe hacer click en el botón para cancelar la eliminación del periodo de la materia 

5: Seleccionar periodo de materia para agregar  



 
 

 
 

Debe seleccionar nuevamente un periodo de una materia para poder asignar al horario, 

y para la asignación seguimos los pasos: 6, 7, 8, 9 de la pantalla AGREGAR HORARIO 

VI.5.2.53 MATRICULACION 

 

1: Click en estudiantes y seleccionar la opción matricular estudiantes 

Al hacer click en académico se muestra la opción de matriculación, seleccione la 

opción para que le muestre el formulario de la opción 

2: Llenar los datos del estudiante que desee matricular 

llenar todos los campos establecidos para registrar al estudiante y matricularlo  

3: Continuar matriculación 

hacer click en el botón para continuar con la matriculación 



 
 

 
 

4: Reiniciar 

Hacer click para reiniciar matriculación  

VI.5.2.54 IMPRIMIR Y DESCARGAR MATRICULA 

 

1: Click en imprimir matricula 

Para tener la matricula imprimida tiene la opción de imprimirla mediante una impresora 

2: Volver 

Para volver y guardar click en botón volver 



 
 

 
 

VI.5.2.55 RENOVAR MATRICULA 

 

 1: Ingresar matricula de estudiante 

Para matricularse nuevamente el estudiante debe ingresar su matrícula anterior 

2: Continuar matriculación  

Guarda la matriculación nueva y la muestra datos personales del estudiante, la carrera 

y la programación anterior de materias 

VI.5.2.56 LISTAR ESTUDIANTES 

 



 
 

 
 

1: Seleccionar carrera 

Debe seleccionar la carrera del estudiante que quiere ver 

2: Seleccionar gestión  

Debe seleccionar la gestión que desea ver la lista de estudiantes 

3: Seleccionar nivel 

Debe seleccionar el nivel de la carrera para listar los estudiantes solo de ese nivel  

VI.5.2.57  GESTION LIBRETAS (rol: docente) 

 

1: Click en libretas  

Debe hacer click en el menú libretas, y se mostrara la lista de las materias asignadas al 

docente, para esto debe seleccionar la gestión actual. Luego se muestra el botón de 

agregar libreta y ver libreta  



 
 

 
 

VI.5.2.58  AGREGAR LIBRETA (rol: docente) 

 

1: Click en agregar  

Debe hacer click en el botón agregar para que se muestre el formulario para agregar 

una nueva libreta 

2: Seleccionar las casillas  

Seleccionar las casillas que va tener la libreta 

3: llenar campo cantidad  

Debe llenar todos los campos de cantidad para poder agregar la libreta 

4: llenar campo porcentaje  

Debe llenar todos los campos y no pasarse del 100% para poder agregar la libreta 

5: Click en guardar libreta 

Al hacer click en el botón se guarda la libreta 

6: click en volver 

Debe hacer click en volver para no guardar la libreta y volver a la anterior pantalla 



 
 

 
 

VI.5.2.59 VER LIBRETA (rol: docente) 

 

1: Click en ver libreta  

Debe hacer click en el botón y se mostrara la pantalla de la libreta agregada 

2: click en volver 

Debe hacer click en el botón para volver a la pantalla anterior  

VI.5.2.60  GESTION NOTAS ESTUDIANTES (rol: docente) 

 

1: Click en notas estudiantes  

Debe hacer click en el menú notas estudiantes y calificar estudiantes, y se mostrara la 

libreta de acuerdo a la materia que seleccione el docente. 



 
 

 
 

2: Click en calificar  

Seleccionar la casilla que desea calificar para llenar las notas 

VI.5.2.61 CALIFICAR ESTUDIANTES (rol: docente) 

 

1: Seleccionar casilla 

Debe seleccionar la casilla que desea calificar 

3: llenar notas  

Debe llenar la calificación en todos los casilleros  

3: Click en guardar  

Al hacer click en el botón se guarda las calificaciones de los estudiantes 

4: Click en volver   

Al hacer click en el botón vuelve a la pantalla anterior 



 
 

 
 

VI.5.2.62 MOFIDICAR CALIFICACIONES (rol docente) 

 

2: Seleccionar casilla 

Debe seleccionar la carrera para escoger la materia que desea modificar la calificación 

3: llenar notas 

Debe modificar la calificación en los casilleros  

4: Click en guardar  

Al hacer click en el botón se guarda las calificaciones de los estudiantes 

5: Click en volver   

Al hacer click en el botón vuelve a la pantalla anterior 

 



 
 

 
 

VI.5.2.63 GESTION REPORTES MATERIAS DOCENTE (rol: docente) 

 

1: Click en materias docente 

Debe hacer click en el menú materias docente, y se mostrara el reporte de todas las materias 

asignadas al docente  

VI.5.2.64 REPORTES ESTUDIANTES DOCENTE (rol: docente) 

 

1: Click botón ver estudiantes 

Click en botón para ver estudiante 



 
 

 
 

2: Seleccionar carrera 

Debe seleccionar la carrera para escoger la materia que desee ver los estudiantes 

3: Seleccionar materia 

Debe seleccionar la materia, y una vez seleccionada se listará los estudiantes que cursan esa 

materia 

VI.5.2.65 GESTION REPORTES HORARIOS DOCENTE (rol: docente) 

   

1: Click botón horarios docente 

Click en botón para ver horarios del docente 

2: Seleccionar carrera 

Debe seleccionar la carrera para escoger la materia que desee ver el horario 

3: Seleccionar materia 

Debe seleccionar la materia, y una vez seleccionada se mostrará el horario de la materia 

individual 


