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Anexo I. Documentos  usados en Requerimientos 

1. Reglamento de Brigadas Parlamentarias  
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2. Modelo de Documentos que se Registran 
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3. Libro de Registro de documentos (Correspondencia) 
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Anexo II. Medios de Verificación del Sistema 

1. Carta de conformidad emitida por la Docente de la Materia Taller III 
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Anexo III. Medios de Verificación de la capacitación 

1. Fotos tomadas en  la capacitación  
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2. Lista de Participantes 
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3. Carta de Conformidad por parte de la Presidenta de la Brigada 

Parlamentaria de Tarija  
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  1. Manual de Instalación 

  1.1.  

 

Archivo xampp  

 

Copiar archivo al escritorio 
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  1.2.  

 

Destino de copiado 

 

Para poder descomprimir se procede a copiar primero al escritorio 
luego descomprimir en el disco C: 

  1.3. 
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Ubicación final 

 

Seleccionamos el disco C: para descomprimir. 

1.4.  

 

Esperamos que se extraiga en el disco C: 
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  1.5.  

 

Archivo de ejecución 

 

Seleccionamos el archivo "xampp-control" para levantar el servidor. 
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  1.6.  

 

Start Apache 

 

Seleccionando "Start" levantamos el servidor Apache 

Start MySQL 

 

Seleccionando "Start" levantamos el servidor MySQL 
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  1.7.  

 

Stop Apache 

 

Una vez que se coloque en verde ya esta el servidor de Apache listo. 

Stop MySQL 

 

Una vez que se coloque en verde ya esta listo el servidor de MySQL 
listo. 
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  1.8.  

 

URL del Servidor de MySQL 

 

Usuario 

 

El usuario para ingresar al servidor de MySQL es "root" 

Contraseña 

 

La contraseña para ingresar al servidor de MySQL es "celeron" 



10 

 

  1.9.  

 

Una vez Autentificado tenemos acceso al servidor de MySQL 
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1. Introducción  

 

Introducción 

En este apartado se pretende proporcionar una visión global del sistema que le 

permita al usuario entender su estructura y comportamiento general para su 

posterior utilización. 

Propósito 

Proporcionar al usuario que ejecutara cualquier rol dentro del sistema, los 

conocimientos básicos para su correcta utilización.  

Alcance 

Describir la forma correcta de ingreso al sistema que todos los usuarios deben 

conocer. 

Describir todas las operaciones a las que pueda acceder el usuario. 

Describir la navegación entre las pantallas del sistema. 
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1.1. Pantalla Principal 

 

 
Esta es la primera página que se visualiza cunado se hace referencia a la dirección 

Web http://localhost:8080/brigada/, esta contiene varios opciones: 

 

Botón "Ingresar" 

 
 Este botón  nos permite ir al a pantalla Iniciar Sesión.  
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1.2 Pantalla Iniciar Sesión 

 

 
 

 
Usuario 

 
Ingresar el usuario o nombre del usuario. 

 

Usuario 

 
Ingresar la contraseña del usuario 

 

Botón Ingresar 

 
Este botón permite aceptar el "Usuario" y "Contraseña", estos previamente 

serán validados, evitando ingresar datos vacíos. 
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2. Pantallas Pleno de la Brigada 

2.1. Pantalla Principal 

 

 
 

Esta pantalla visualiza los datos de los Parlamentarios, el mismo que tiene los 

siguientes componentes: 

 

Usuario Conectado 

 
El usuario que inicio sesión en el sistema. 

 

Botón “Nuevo” 

 
Es un enlace que permite adicionar un nuevo parlamentario. 

 

Botón “Editar” 
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Es un enlace que permite Modificar datos del parlamentario seleccionado.  

 

Botón “Eliminar” 

 
Es un enlace que permite eliminar al Parlamentario 

Filtros 

 
Permite filtrar datos de los parlamentarios de acuerdo a los datos o 

características mostradas. 

 

Paginador 

 
Es el Paginador que muestra cantidad parlamentarios según los records por 

página. Los símbolos "< y >" permiten avanzar adelante o atrás 

respectivamente en la página. 

 

Cantidad de Registros 

 
Es la opción de la cantidad de registros a mostrar, pueden ser de 5, 10, 20 o 

todos  
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Procesos 

 
Esta es una área donde se visualiza todas las opciones que le pertenece al 

permiso del usuario que inicio sesión. 
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2.2. Pantalla Nuevo Parlamentario  

 

 
 

Todos los datos introducidos serán validados, con el botón "Guardar" se aceptan los 

datos introducidos para proceder a guardar los elementos. Se visualizara una pantalla 

de diálogo que visualiza el estado de la transacción.  

 

Botón ”Seleccione una Imagen” 

 
Nos permite subir un archivo de tipo JPG y PNG. 

Botón Cerrar 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 

Botón "Guardar" 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo parlamentario. 
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2.3 Pantalla Eliminar Parlamentario 

 

 
 

 

Botón "NO" 

 
Cancela la eliminación lógica del parlamentario. 

 

Botón "Si" 

 
Es un enlace que permite eliminar un parlamentario. 
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2.4 Pantalla Editar Parlamentario 

 

 
 

Para modificar los datos del parlamentario se realiza la selección y se recupera los 

datos para que puedan ser modificados. 

 

Botón "Cerrar" 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

Botón "Guardar" 

 
Es un enlace que permite guardar los datos una vez validados al sistema. 
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3. Pantallas Directivas 

3.1. Pantalla Principal 

 

 
Esta pantalla visualiza los datos de la Directiva, el mismo que tiene los siguientes 

componentes: 

 

 

Botón “Nuevo” 

 
Es un enlace que permite adicionar un nuevo Miembro de la Directiva. 

 

Botón “Editar” 

 
Es un enlace que permite Modificar datos de la Directiva seleccionada.  

 

Botón “Eliminar” 

 
Es un enlace que permite eliminar al Parlamentario 
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Paginado 

 
Es el Paginado que muestra cantidad parlamentarios según los records por 

página. Los símbolos "< y >" permiten avanzar adelante o atrás 

respectivamente en la página. 

 Cantidad de Registros 

 
Es la opción de la cantidad de registros a mostrar, pueden ser de 5, 10, 20 o 

todos  

 

3.2. Nuevo Personal de Directiva 

 

 
Todos los datos introducidos serán validados, con el botón "Guardar" se aceptan los 

datos introducidos para proceder a guardar los elementos. Se visualizara una pantalla 

de diálogo que visualiza el estado de la transacción. 

Botón Cerrar 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 

 

 Botón "Guardar" 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo miembro de la 

directiva. 
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3.3. Pantalla Eliminar Directiva 

 

 
 

Botón "NO" 

 
Cancela la eliminación lógica del miembro de la directiva. 

 

Botón "Si" 

 
Es un enlace que permite eliminar al miembro de la directiva 

 

. 

3.4. Pantalla Editar Directiva 

 

 
 

Para modificar los datos del miembro de la directiva se realiza la selección y se 

recupera los datos para que puedan ser modificados. 

Botón "Cerrar" 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 
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Botón "Actualizar" 

 
Es un enlace que permite guardar los datos una vez validados al sistema. 
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4. Pantallas Personal Administrativo 

4.1. Pantalla Principal 

 

 
 

Esta pantalla visualiza los datos del Personal Administrativo, el mismo que tiene los 

siguientes componentes: 

 

Botón “Nuevo” 

 
Es un enlace que permite adicionar un nuevo administrativo. 

 

Botón “Editar” 

 
Es un enlace que permite Modificar datos del administrativo seleccionado.  

 

 Botón “Eliminar” 

 
Es un enlace que permite eliminar al administrativo 
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Filtros 

 
Permite filtrar datos de los parlamentarios de acuerdo a los datos o 

características mostradas. 

 

Paginado 

 
Es el Paginador que muestra cantidad administrativos según los records por 

página. Los símbolos "< y >" permiten avanzar adelante o atrás 

respectivamente en la página. 

 

Cantidad de Registros 

 
Es la opción de la cantidad de registros a mostrar, pueden ser de 5, 10, 20 o todos. 

 

 

4.2. Pantalla Nuevo Administrativo 
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Todos los datos introducidos serán validados, con el botón "Guardar" se aceptan los 

datos introducidos para proceder a guardar los elementos. Se visualizara una pantalla 

de diálogo que visualiza el estado de la transacción.  

 

Botón Cerrar 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 

 

Botón "Guardar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo administrativo. 

 

4.3. Pantalla Eliminar Administrativo 

 

 
 

 

Botón "NO" 

 
Cancela la eliminación lógica del administrativo. 

 

Botón "Si" 

 
Es un enlace que permite eliminar un administrativo. 
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4.4. Pantalla Editar Administrativo 

 

 
 

Para modificar los datos del administrativo se realiza la selección y se recupera los 

datos para que puedan ser modificados. 

 

Botón "Cerrar" 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

Botón "Guardar" 

 
Es un enlace que permite guardar los datos una vez validados al sistema. 
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5. Pantallas Usuarios 

5.1. Pantalla Principal 

 

 
 

Esta pantalla visualiza los datos de los usuarios, el mismo que tiene los siguientes 

componentes: 

 

Botón “Nuevo” 

 
Es un enlace que permite adicionar un nuevo usuario del sistema. 

 

Botón “Editar” 

 
Es un enlace que permite Modificar datos del usuario seleccionado.  

 

Botón “Cambiar Clave” 
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Es un enlace que permite Modificar la clave del usuario seleccionado 

 

Botón “Eliminar” 

 
Es un enlace que permite eliminar al usuario 

 

5.2. Pantalla Nuevo Usuario 

 

 
 

Todos los datos introducidos serán validados, con el botón "Registrar" se aceptan los 

datos introducidos para proceder a guardar los elementos. Se visualizara una pantalla 

de diálogo que visualiza el estado de la transacción.  

 

Botón “Cancelar” 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 

 

 Botón “Registrar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo usuario. 
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5.3. Pantalla Eliminar Usuario 

 

 
 

Botón "NO" 

 
Cancela la eliminación lógica del usuario. 

 

Botón "Si" 

 
Es un enlace que permite eliminar un usuario. 

 

5.4. Pantalla Editar Usuario 

 

 
 

Para modificar los datos del usuario se realiza la selección y se recupera los datos 

para que puedan ser modificados. 
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Botón "Cancelar" 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

 Botón “Actualizar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos una vez validados al sistema. 

 

5.5. Pantalla Cambiar Clave 

 

 
 

Para modificar los datos de la clave, se realiza la selección y se recupera los datos 

para que puedan ser modificados. 

 

 Botón "Cancelar" 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

 Botón “Registrar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos una vez validados al sistema. 
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6. Pantallas Comisiones  

6.1. Pantalla Principal 

 

 
 

Esta pantalla visualiza los datos de las Comisiones, el mismo que tiene los siguientes 

componentes: 

 

Botón “Nuevo” 

 
Es un enlace que permite adicionar una nueva comisión. 

 

Botón “Ver Detalles” 

 
Es un enlace que permite ver los detalles datos de la comisión  seleccionada.  

 

Botón “Eliminar” 

 
Es un enlace que permite eliminar una comisión. 
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6.2. Pantalla Nueva Comisión 

 

 
 

Todos los datos introducidos serán validados, con el botón "Guardar" se aceptan los 

datos introducidos para proceder a guardar los elementos. Se visualizara una pantalla 

de diálogo que visualiza el estado de la transacción.  

 

Botón “Anadir Miembro” 

 
Registra temporalmente a un miembro de la Comisión  

 

Botón “Cancelar”  

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

Botón “Registrar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de la nueva comisión. 
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6.3. Pantalla Ver Detalles de la Comisión 

 

 
Es una pantalla que nos muestra los datos de una comisión previamente seleccionada.   

 

Botón “Cerrar” 

 
Es un enlace que permite retornar a la Página Principal. 

 

 6.4. Pantalla Eliminar Comisión 
 

 
 

Botón "NO" 

 
Cancela la eliminación lógica de la comisión. 

Botón "Si" 

 
Es un enlace que permite eliminar una comisión. 
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7. Pantallas Generar  C.I.T.E 

7.1. Pantalla Registro de Hoja de Proveído 

 

 
Esta pantalla no muestra una planilla de registro para un documento interno 

denominado Hoja de Proveído y tiene las siguientes opciones: 

 

Botón “Seleccionar Archivo” 

 
Es el enlace que nos permite subir un archivo de tipo JPG, PNG y PDF 

 

Botón “Registrar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo documento. 

 

Botón “Limpiar” 

 
Es la opción para borrar los datos temporales que se introdujeron.  
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Botón “Proveído”  

 
Es el enlace para cambiar la planilla de registro, Proveído=Interno y 

Ruta=Externo.  

 

7.2. Pantalla Registro de Hoja de Ruta 

 

 
Esta pantalla no muestra una planilla de registro para un documento externo 

denominado Hoja de Ruta y tiene las siguientes opciones: 

 

Botón “Seleccionar Archivo” 

 
Es el enlace que nos permite subir un archivo de tipo JPG, PNG y PDF 

 

Botón “Registrar” 
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Es un enlace que permite guardar los datos de un nuevo documento. 

 

Botón “Limpiar” 

 
Es la opción para borrar los datos temporales que se introdujeron.  

 

Botón “Ruta” 

 
Es el enlace para cambiar la planilla de registro, Proveído=Interno y 

Ruta=Externo.  
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8. Pantallas Administrar Documentos 

8.1 Pantalla Hojas de Proveído 

 

 
 

Esta pantalla visualiza todos los  documentos del usuario que inicio la sesión, el 

mismo tiene los siguientes componentes: 

 

Botón “Ver Detalle” 

 
Es un enlace que permite Ver el detalle de un documento seleccionado. 

 

 

<Botón “Borrar” 

 
Es un enlace que permite eliminar un documento.
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8.1.1. Pantalla Ver Detalle del HP 
 

 
 

Botón “Historial”  

 
Enlace que nos permite ver el Historial de derivaciones del documento. 

 

Botón “Derivar” 

 
Enlace que nos permite registrar una derivación del documento. 

 

Botón Cerrar 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 
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8.1.2. Pantalla Ver Historia de Deviaciones del HP 

 

 
 

Pantalla que nos muestra el Historial de derivaciones del documento. 

 

 Botón “Cerrar” 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 

 

 Botón “Derivar” 

 
Enlace que nos permite registrar una derivación del documento. 

 

Botón Detalle de Proveído 

 
Es un enlace que nos muestra una vista con el detalle del documento seleccionado.
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8.1.3. Pantalla Derivar HP 

 

 
 

 

Botón “Derivar” 

 
Es un enlace que permite guardar los datos de la derivación del documento. 

 

Botón “Finalizar/Archivar” 

 
Es un enlace que permite cambiar de estado “activo” a “finalizado” del   

documento. 

 

Botón “Cerrar” 

 
Es un enlace que permite retornar a la Pantalla Principal. 
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9. Pantallas de Reportes 

9.1. Pantalla Reporte de Hojas de Ruta y Proveído 

 

 
 

Esta pantalla visualiza todos los  documentos internos (HR) y externos (HP), el 

mismo  tiene los siguientes componentes: 

 

Botón “Imprimir Detalle” 

 
Es un enlace que permite Ver el  detalle  de un documento      seleccionado con 

la opción de imprimirlo. 
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9.2. Pantalla Reporte Documentos por Persona 

 

 

 
 

Esta pantalla nos da la opción  de filtrar  todos los documentos por persona: 

 

Botón “Nombre y Apellido” 

 
Este botón nos da la opción de filtrar y seleccionar a un usuario 

 

Botón “Imprimir Documento Persona” 

 
Es un enlace que permite Ver el  detalle  de un documento/s por el usuario 

seleccionado en botón “1” con la opción de imprimirlo. 
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