3.3.4.27.6. Diagrama de Componente Herramientas (Sprint 2)

cmp Herramientas /

Figura. 167 Diagrama de Componente Herramientas (Sprint 2)
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3.3.5. Sprint3
3.3.5.1.  Descripcion

El tercer Sprint consiste en como se ara el manejo de la documentacion, otorgar responsa-
bilidades a los funcionarios (usuarios) dentro del area de Archivo Central de la Goberna-
cién de Tarija, el cual nos ayudara tener una buena organizacion de los Archivos (Docu-

mentos).
3.3.5.2.  Proposito

El proposito del tercer Sprint es tener el manejo de las aplicaciones para mejorar el ma-
nejo de los archivos (documentos) y tener un mejor ordenamiento de los dichos.

El tercer Sprint tiene funcionalidades de Adicionar, Eliminar, Modificar, Ver



3.3.5.2.1. Diagrama de Caso de Uso
3.3.5.2.1.1. Diagrama de Caso de Uso General

uc Diagrama general
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O

Figura. 168 Diagrama de Caso de Uso Sprint 3
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3.3.5.2.1.2.  Gestionar Tipo de Archivo

uc Explocion tipo_archivo /
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Figura. 169 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Tipo de Archivo

3.3.5.2.1.3. Gestionar Estantes
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Figura. 170 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Estantes
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3.3.5.2.1.4. Gestionar Sectores

uc Explocion Sectores /
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Figura. 171 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Sectores

3.3.5.2.1.5. Gestionar Solicitudes

uc Explocion Solicitudes /
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Figura. 172 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Solicitudes
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3.35.2.1.6. Gestionar Tramites

uc Explocion Tramites /
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3.35.2.1.7. Gestionar Prestamos

uc Explocion Prestamos /
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Figura. 173 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Tramites
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Figura. 174 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Prestamos
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3.3.5.2.1.8.  Gestionar Entregas

uc Explocion Entregas /

-
- -
O 4, - “«extend»

<-
SN~
~ ~_
Usuario «extendy "~ ~. Q

Figura. 175 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Entregas

3.3.5.2.1.9. Gestionar Archivos
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Figura. 176 Diagrama de Caso de Uso Gestionar Archivos
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3.3.5.2.1.10. Gestionar Cargos

uc explocion cargos /
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Figura. 177.Diagrama de Caso Gestionar Cargos

3.3.5.2.1.11. Gestionar Reportes
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Figura. 178. Diagrama de Caso de Uso Gestionar Reportes
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3.3.5.2.2. Especificacion de Caso de Uso

3.3.5.2.2.1.

Gestionar Tipo de Archivos

Caso de Uso Gestionar Tipo de Archivos

Actores Encargado

Tipo General

Propdsito Listar todas los tipos de archivos que re-
ciben la Gobernacion de Tarija, los cua-
les son necesarios para una mejor organi-
zacion de los archivos.

Resumen Muestra una pantalla la lista de los tipos

de archivos los activos y los de baja.

Los de baja dando clic en el boton “EJE-
CUTAR”

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Tipo de Ar-
chivos” de “gestionar_tipofolders.html”
se muestra una lista de los tipos de archi-
vos mostrando los datos como: nombre
Descripcion de los tipos de archivos acti-
vos, también puede mostrar lista de los
tipos de archivos dadas de baja dando la
opcion en la pantalla de “baja” y ejecu-

tando.




En la pantalla de Gestionar Tipo Archi-

vos se tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar
o Modificar

e \er

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Tipo de
Archivo” de “adicionar_tipofolder.html”
el cual contiene el formulario para poder
agregar a un nuevo tipo de archivo en el

sistema.

Al pulsar la opcién de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al tipo de ar-

chivo en el sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Tipo de Ar-
chivo” de “modificar_tipofolder.html” el
cual contiene un formulario para poder
modificar los datos del tipo de archivo

en el sistema.

Al pulsar la opcion de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Tipo de Archivo ” de
“ver_tipofolder.html” el cual contiene el
formulario para poder ver los datos del

tipo de archivo.

En la parte superior de la pantalla se

puede visualizar un buscador en el que se




debe ingresar el nombre del tipo de ar-
chivo o cualquier atributo para poder

agilizar el proceso de busqueda.

Ninguna
Tabla 56. Descripcion Caso de Uso Gestionar Tipo de Archivo
3.3.5.2.2.2.  Adicionar Tipo de Archivo

Caso de Uso Adicionar Tipo de Archivo

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Adicionar un nuevo tipo de archivo al
sistema, debido al dinamismo de los ar-
chivos en la organizacion que se hace
dentro de la Gobernacién de Tarija

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-

cesarios que se requieren del tipo de ar-

chivo para registrarlo al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Tipo de Archivo.

Flujo principal

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Tipo de
Archivo” de “adicionar_tipofolder.html”
el cual contiene el formulario para poder
agregar un nuevo tipo de archivo enel

sistema.

Los datos a adicionar son: Nombre,

Descripcion.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo tipo de archivo en
la tabla “tipo_folder”, después
regresa a la pantalla “Gestionar
Tipo de Archivo” de gestionar_ti-

pofolders.html.




e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Tipo de Archivo”
de gestionar_tipofolders.html

Ninguna
Tabla 57 Descripcion Caso de Uso Adicionar Tipo de Archivo
3.3.5.2.2.3.  Eliminar Tipo de Archivo

Caso de Uso Eliminar Tipo de Archivo

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Elimina el tipo de archivo del sistema
de forma ldgica, para su posterior habili-
tacion en caso sea necesario.

Resumen Se selecciona el tipo de archivo para
poder eliminar.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Tipo de Archivo.




Flujo Principal

Se selecciona el tipo de archivo que se
desea eliminar y se presiona la opcion
“Eliminar”, el cual nos muestra un men-
saje de aviso para realizar este pro-
ceso“DESEA ELIMINAR EL TIPO DE
ARCHIVO?” el cual contiene los datos
del tipo de archivo. En la parte inferior
del formulario existen dos botones, ELI-
MINAR y de CANCELAR.

e Al presionar ELIMINAR se eli-
mina de forma légica en la tabla
“tipo_folder” y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Tipo de Archi-
vos”de gestionar_tipofol-
ders.html.

e Al presionar CANCELAR se
cierra el aviso y se mantiene en la
pantalla de “Gestionar Tipo de
Archivos” de gestionar_ tipofol-
ders.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 58 Descripcion Caso de Uso Eliminar Tipo de Archivo

3.3.5.2.2.4.

Modificar Tipo de Archivo

Caso de Uso Modificar Tipo de Archivo
Actores Encargado
Tipo Extend




Propdsito Modificar los datos del tipo de archivo,
debido al llenado erréneo del formulario.
Resumen Se selecciona el tipo de archivo para po-

der modificar sus datos y guardar los

cambios.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Tipo de Archivo.

Flujo Principal

Se selecciona el tipo de archivo que se
desea modificar y se presiona la opcion
Modificar, que nos envia a la pantalla
“Modificar Tipo de Archivo” de “modi-
ficar tipofolder.html” el cual contiene el
formulario donde estan todos los datos
del tipo de archivo seleccionado, estos

datos pueden ser modificados.
Los datos son: Nombre, descripcion.

Existen campos gque son de orden obliga-

torio.




En la parte inferior del formulario existen
dos botones, de GUARDAR y CANCE-
LAR.

e Al presionar GUARDAR se
guarda todos los cambios de los
datos del tipo de archivo en la
tabla “tipo_folder” y regresa a la
pantalla “Gestionar Tipo de Ar-
chivos” de gestionar_tipofol-
ders.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Tipo de Archivos”

de gestionar_tipofolders.html.

Ninguna
Tabla 59 Descripcion Caso de Uso Modificar Tipo de Archivo
3.3.5.2.2.5.  Ver Tipo de Archivo

Caso de Uso Ver Tipo de Archivo

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Ver los datos del tipo de archivo para
mostrar la informacion la cual es alma-
cenada en el sistema.

Resumen Se selecciona el tipo de archivo para po-
der Ver sus datos.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de
encargado.




El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Tipo de Archivo.

Flujo Principal Se selecciona el tipo de archivo que se
desea Ver y se presiona la opcién Ver,
nos envia a la pantalla “Ver Tipo de ar-
chivo” de “ver_tipofolder.html” el cual
contiene el formulario donde estan todos
los datos del tipo de archivo seleccio-

nado.

En la parte inferior del formulario existe
el botdn, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Tipo de Archivos” de gestio-

nar_tipofolders.html.

Ninguna
Tabla 60 Descripcién Caso de Uso Ver Tipo de Archivo
3.3.5.2.2.6. Gestionar Estantes
Caso de Uso Gestionar Estantes
Actores Encargado

Tipo General




Propdsito

Listar todos los estantes que se reciben

en el area de archivos, los cuales son ne-
cesarios para una mejor organizacion de
los archivos ya que en ellos son almace-

nados los archivos.

Resumen

Muestra una pantalla la lista de los es-
tantes activos y los de baja.

Los de baja dando clic en el boton “EJE-
CUTAR”

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Estantes” de
“gestionar_estantes.html” se muestra una
lista de los estantes a mostrando los datos
como: nombre, Descripcion y al sector
que pertenece, también puede mostrar
lista de los estantes dados de baja dando
la opcion en la pantalla de “baja” y eje-
cutando.

En la pantalla de Gestionar Estantes se

tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar
o Modificar

e Ver




Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Estante” de
“adicionar estante.html” el cual con-
tiene el formulario para poder agregar a

un nuevo estante en el sistema.

Al pulsar la opcién de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al estante en el

sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-

vara a la pantalla “Modificar Estante” de

“modificar_estante.html” el cual contiene
un formulario para poder modificar los

datos del estante en el sistema.

Al pulsar la opcidon de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Estante ” de “ver_es-
tante.html” el cual contiene el formulario

para poder ver los datos del estante.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar el nombre del estante o
cualquier atributo para poder agilizar el
proceso de busqueda.

Ninguna

Tabla 61. Descripcion Caso de Uso Gestionar Estantes




3.3.5.2.2.7. Adicionar Estante

Caso de Uso Adicionar Estante

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Adicionar un nuevo estante al sistema,

debido al acumulo de los archivos en el
area de archivos de la Gobernacion de
Tarija

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren del estante para

registrarlo al sistema.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Estantes.

Flujo principal Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Estante” de
“adicionar estante.html” el cual con-
tiene el formulario para poder agregar

un nuevo estante en el sistema.

Los datos a adicionar son: Nombre,

Descripcion y seleccionan el sector al




que pertenece dando clip en el botdn bus-

car.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo estante en la ta-
bla “estantes”, después regresa a
la pantalla “Gestionar Estantes”
de gestionar_estantes.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Estantes” de ges-

tionar_estantes.html

Ninguna
Tabla 62. Descripcion Caso de Uso Adicionar Estante
3.3.5.2.2.8. Eliminar Estante
Caso de Uso Eliminar estante
Actores Encargado
Tipo Extend
Proposito Elimina el estante del sistema de forma

I6gica, para su posterior habilitacién en

Caso sea necesario.




Resumen

Se selecciona el estante para poder eli-

minar.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Estantes.

Flujo Principal

Se selecciona el estante que se desea
eliminar y se presiona la opcion “Elimi-
nar”, el cual nos muestra un mensaje de
aviso para realizar este proceso“DESEA
ELIMINAR EL ESTANTE” el cual con-

tiene los datos del estante.

En la parte inferior del formulario existen
dos botones, ELIMINAR y de CANCE-
LAR.

e Al presionar ELIMINAR se eli-
mina de forma Idgica en la tabla
“estantes” y regresa a la pantalla
“Gestionar Estantes”de gestio-
nar_estantes.html.

e Al presionar CANCELAR se
cierra el aviso y se mantiene en la
pantalla de “Gestionar Estantes”

de gestionar_estantes.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 63. Descripcion Caso de Uso Eliminar Estante




3.3.5.2.2.9. Modificar Estante
Caso de Uso Modificar Estante
Actores Encargado
Tipo Extend
Proposito Modificar los datos del estante, debido al
Ilenado erroneo del formulario.
Resumen Se selecciona el estante para poder modi-

ficar sus datos y guardar los cambios.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Estantes.

Flujo Principal

Se selecciona el estante que se desea
modificar y se presiona la opcién Modifi-
car, que nos envia a la pantalla “Modifi-
car Estante” de “modificar es-
tante.html” el cual contiene el formula-
rio donde estan todos los datos del es-
tante seleccionado, estos datos pueden

ser modificados.




Los datos son: Nombre, descripcion y el
sector al que pertenecen haciendo clip en

el botdn buscar.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario existen
dos botones, de GUARDAR y CANCE-
LAR.

e Al presionar GUARDAR se
guarda todos los cambios de los
datos del estante en la tabla “es-
tantes” y regresa a la pantalla
“Gestionar Estantes” de gestio-
nar_estantes.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Estantes” de ges-

tionar_estantes.html.

Ninguna
Tabla 64. Descripcion Caso de Uso Modificar Estante
3.3.5.2.2.10. Ver Estante
Caso de Uso Ver Estante
Actores Encargado

Tipo Extend




Propdsito Ver los datos del estante para mostrar la
informacion la cual es almacenada en el
sistema.

Resumen Se selecciona el estante para poder Ver

sus datos.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Estantes.

Flujo Principal

Se selecciona el estante que se desea Ver
y se presiona la opcion Ver, nos envia a
la pantalla “Ver estante” de “ver_es-
tante.html” el cual contiene el formula-
rio donde estan todos los datos del es-
tante seleccionado como los archivos

que contiene y al sector al que pertenece.

En la parte inferior del formulario existe
dos botones, de VOLVER ATRAS e IM-
PRIMIR.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Estantes” de gestionar_estan-
tes.html.

e Al presionar IMPRIMIR el usua-
rio imprime toda la informacion

de la pantalla si es que se tiene




una impresora, y regresa a “Ges-

tionar Estantes” de gestionar_es-

tantes.html.
Ninguna
Tabla 65. Descripcion Caso de Uso Ver Estante
3.3.5.2.2.11. Gestionar Sectores
Caso de Uso Gestionar Sectores
Actores Encargado
Tipo General
Proposito Listar todos los Sectores donde se va a
posesionar los estantes que se reciben en
el area de archivos, los cuales son nece-
sarios para una mejor organizacion de los
archivos.
Resumen Muestra una pantalla la lista de los sec-

tores activos y los de baja.

Los de baja dando clic en el boton “EJE-
CUTAR”

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Sectores” de
“gestionar sectores.html” se muestra una
lista de los sectores mostrando los datos
como: nombre, Descripcion y el limite
de estantes para ese sector, también
puede mostrar lista de los sectores dados
de baja dando la opcion en la pantalla de

“baja” y ejecutando.

En la pantalla de Gestionar Sectores se

tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar
o Modificar

e \er

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Sector” de

“adicionar_sector.html” el cual contiene
el formulario para poder agregar a un

nuevo sector en el sistema.

Al pulsar la opcién de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al sector en el

sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Sector” de

“modificar_sector.html” el cual contiene




un formulario para poder modificar los

datos del sector en el sistema.

Al pulsar la opcion de Ver nos llevara a
la pantalla Ver Sector ” de “ver_sec-
tor.html” el cual contiene el formulario

para poder ver los datos del sector.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar el nombre del sector o
cualquier atributo para poder agilizar el

proceso de busqueda.

Ninguna
Tabla 66. Descripcion Caso de Uso Gestionar Sectores
3.3.5.2.2.12. Adicionar Sector
Caso de Uso Adicionar Sector
Actores Encargado
Tipo Extend
Propdsito Adicionar un nuevo sector al sistema,

debido al acumulo de los archivos(fol-
ders) en el area de archivos de la Gober-

nacién de Tarija




Resumen

Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren del sector para

registrarlo al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Sectores.

Flujo principal

Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Sector” de
“adicionar_sector.html” el cual contiene
el formulario para poder agregar un

nuevo sector en el sistema.

Los datos a adicionar son: Nombre,
Descripcion y el limite para los estantes

que pertenecen a ese sector.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”




e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo sector en la tabla
“sector”, después regresa a la
pantalla “Gestionar Sectores” de
gestionar_sectores.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Sectores” de ges-

tionar_sectores.html

Ninguna
Tabla 67. Descripcion Caso de Uso Adicionar Sector
3.3.5.2.2.13. Eliminar Sector

Caso de Uso Eliminar Sector

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Elimina el sector del sistema de forma
I6gica, para su posterior habilitacion en
caso sea necesario.

Resumen Se selecciona el estante para poder eli-

minar.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Sectores.




Flujo Principal

Se selecciona el Sector que se desea eli-
minar y se presiona la opcion “Eliminar”,
el cual nos muestra un mensaje de aviso
para realizar este proceso“DESEA ELI-
MINAR EL SECTOR el cual contiene
los datos del sector. En la parte inferior
del formulario existen dos botones, ELI-
MINAR y de CANCELAR.

Al presionar ELIMINAR se elimina de
forma ldgica en la tabla “sector” y re-
gresa a la pantalla “Gestionar Secto-

res”’de gestionar_sectores.html.

Al presionar CANCELAR se cierra el
aviso y se mantiene en la pantalla de
“Gestionar Sectores” de gestionar_secto-

res.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 68. Descripcion Caso de Uso Eliminar Sector

3.3.5.2.2.14. Modificar Sector

Caso de Uso Modificar Sector

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Modificar los datos del sector, debido al

llenado erroneo del formulario.




Resumen

Se selecciona el sector para poder modi-
ficar sus datos y guardar los cambios.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Sectores.

Flujo Principal

Se selecciona el sector que se desea mo-
dificar y se presiona la opcion Modificar,
que nos envia a la pantalla “Modificar
Sector” de “modificar sector.html” el
cual contiene el formulario donde estan
todos los datos del sector seleccionado,

estos datos pueden ser modificados.

Los datos son: Nombre, descripcion y el

limite de estantes.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario existen
dos botones, de GUARDAR y CANCE-
LAR.

e Al presionar GUARDAR se

guarda todos los cambios de los




datos del sector en la tabla “sec-
tor” y regresa a la pantalla “Ges-
tionar Sectores” de gestionar_sec-
tores.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Sectores” de ges-

tionar_sectores.html.

Ninguna
Tabla 69. Descripcion Caso de Uso Modificar Sectores
3.3.5.2.2.15. Ver Sector

Caso de Uso Ver Sector

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Ver los datos del sector para mostrar la
informacion la cual es almacenada en el
sistema.

Resumen Se selecciona el sector para poder Ver

sus datos.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Sectores.




Flujo Principal

Se selecciona el sector que se desea Ver
y se presiona la opcion Ver, nos envia a
la pantalla “Ver Sector” de “ver_sec-
tor.html” el cual contiene el formulario
donde estan todos los datos del sector se-
leccionado y sus estantes que pertenecen
a ese sector.

En la parte inferior del formulario existe
dos botones, de VOLVER ATRAS e IM-
PRIMIR.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Sectores” de gestionar_secto-
res.html.

e Al presionar IMPRIMIR el usua-
rio imprime toda la informacion
de la pantalla si es que se tiene
una impresora y regresa a “Ges-
tionar Sectores” de gestionar_sec-

tores.html.

Ninguna
Tabla 70. Descripcion Caso de Uso Ver Sector
3.3.5.2.2.16. Gestionar Solicitudes
Caso de Uso Gestionar Solicitudes
Actores Encargado
Tipo General




Propdsito Listar todas las solicitudes que son reali-
zadas, las cuales son necesarios para un
mejor control dentro del &rea de archivo
central de la Gobernacion de Tarija.

Resumen Muestra una pantalla la lista de las soli-

citudes activas y los de baja.

Los de baja dando clic en el boton “EJE-
CUTAR”

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar solicitudes”
de “gestionar_solicitudes.html” se mues-
tra una lista de las solicitudes mostrando
los datos como el usuario quien de-
signo el usuario designado a realizar
esa funcion, la fecha que se le asigna la
solicitud, el lugar de trabajo de la solici-
tud, también puede mostrar lista de las
solicitudes dadas de baja dando la op-
cion en la pantalla de “baja” y ejecu-
tando.

En la pantalla de Gestionar Solicitudes

se tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar

o Modificar




e \er

e Entregado

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Solicitud”
de “adicionar_solicitud.html” el cual
contiene el formulario para poder agregar

a una nueva solicitud en el sistema.

Al pulsar la opcion de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja a lasolicitud en

el sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Solicitud”
de “modificar_solicitud.html” el cual
contiene un formulario para poder modi-
ficar los datos de la solicitud en el sis-

tema.

Al pulsar la opcidon de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Solicitud” de “ver_soli-
citud.html” el cual contiene el formulario

para poder ver los datos de la solicitud.

Al pulsar la opcion de Entregado nos lle-
vara a la pantalla ”Ver Entrega” de
“respuesta.html” el cual contiene el for-
mulario para poder ver los datos de la

respuesta esa solicitud.

En la parte superior de la pantalla se

puede visualizar un buscador en el que se




debe ingresar cualquier atributo de la so-
licitud para poder agilizar el proceso de

busqueda.

Ninguna
Tabla 71. Descripcion Caso de Uso Gestionar Solicitudes
3.3.5.2.2.17. Adicionar Solicitud

Caso de Uso Adicionar Solicitud

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Adicionar una nueva solicitud al
Sistema, debido al trabajo que se realiza
internamente en el area de archivos de la
Gobernacion de Tarija.

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-

cesarios que se requieren de la solicitud

para registrarlo al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Solicitudes.




Flujo principal

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Solicitud”
de “adicionar solicitud.html” el cual
contiene el formulario para poder agre-

gar una nueva solicitud en el sistema.

Los datos a adicionar son: ci/asigna-
cion, ci/designacion, fecha de asignacion
que esta por defecto, seleccionar al fun-

cionario donde se tiene el boton de nuevo

Nombre: m

para poder agregar a un nuevo funciona-
rio, el tipo de contrato con el que entro el
funcionario, seleccion de los tramites que
tiene esa solicitud, el formulario contiene
cuatro botones para escoger el lugar de
trabajo que viene el funcionario solici-

tante.

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR?”
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e Al presionar GUARDAR se re-
gistra la nueva solicitud en la ta-
bla “solicitudes” y se crea el re-
gistro en la tabla “solicitud_tra-
mite”, después regresa a la panta-
lla “Gestionar Solicitudes” de
gestionar_solicitudes.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
lla “Gestionar Solicitudes” de

gestionar_solicitudes.html

Ninguna
Tabla 72. Descripcion Caso de Uso Adicionar Solicitud
3.3.5.2.2.18. Eliminar Solicitud

Caso de Uso Eliminar Solicitud

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Elimina la solicitud del sistema de
forma légica, para su posterior habilita-
cion en caso sea necesario.

Resumen Se selecciona la solicitud para poder eli-

minar.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Solicitud.

Flujo Principal

Se selecciona la Solicitud que se desea
eliminar y se presiona la opcion “Elimi-
nar”, el cual nos muestra un mensaje de
aviso para realizar este proceso“DESEA
ELIMINAR LA SOLICITUD el cual
contiene los datos de la solicitud. En la
parte inferior del formulario existen dos
botones, ELIMINAR y de CANCELAR.

Al presionar ELIMINAR se elimina de
forma Idgica en la tabla “solicitud” y re-
gresa a la pantalla “Gestionar Solicitu-

des”de gestionar_solicitudes.html.

Al presionar CANCELAR se cierra el
aviso y se mantiene en la pantalla de
“Gestionar Solicitudes” de gestionar_so-

licitudes.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 73. Descripcion Caso de Uso Eliminar Solicitud

3.3.5.2.2.19. Modificar Solicitud
Caso de Uso Modificar Solicitud
Actores Encargado
Tipo Extend




Propdsito Modificar los datos de la solicitud, de-
bido al llenado erroneo del formulario.
Resumen Se selecciona la solicitud para poder mo-

dificar sus datos y guardar los cambios.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Solicitudes.

Flujo Principal

Se selecciona la solicitud que se desea
modificar y se presiona la opcién Modifi-
car, que nos envia a la pantalla “Modifi-
car Solicitud” de “modificar_solici-
tud.html1” el cual contiene el formulario
donde estan todos los datos de la solici-
tud seleccionada, estos datos pueden ser

modificados.

Los datos son: ci/designado haciendo
clip en buscar y seleccionando los trami-

tes que se desean modificar.

Lugar de trabajo del funcionario ha-
ciendo clip en los 4 botones




.l tipo de contrato del funcionario

Existen campos que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario existen
dos botones, de GUARDAR y CANCE-
LAR.

Al presionar GUARDAR se guarda todos
los cambios de los datos de la solicitud
en la tabla “solicitudes” a la vez se crea
los registro en la tabla “solicitud_tra-
mite” y regresa a la pantalla “Gestionar
Solicitudes” de gestionar_solicitu-
des.html.

Al presionar CANCELAR no se guarda
nada y regresa a la pantalla “Gestionar

Solicitudes” de gestionar_solicitu-

des.html.
Ninguna
Tabla 74. Descripcion Caso de Uso Modificar Solicitudes
3.3.5.2.2.20. Ver Solicitud
Caso de Uso Ver Solicitud
Actores Encargado

Tipo Extend




Propdsito Ver los datos de la solicitud para mostrar
la informacion la cual es almacenada en
el sistema.

Resumen Se selecciona la solicitud para poder Ver

sus datos.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Solicitudes.

Flujo Principal

Se selecciona la solicitud que se desea
Ver y se presiona la opcion Ver, nos en-
via a la pantalla “Ver Solicitud” de
“ver_solicitud.html]” el cual contiene el
formulario donde estan todos los datos
de la solicitud seleccionado.

En la parte inferior del formulario existe
el boton, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Solicitudes” de gestionar_solici-

tudes.html.

Ninguna

Tabla 75. Descripcion Caso de Uso Ver Tramite




3.3.5.2.2.21. Solicitud Entregada

Caso de Uso Solicitud Entregada

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Ver los datos de la respuesta de la solici-
tud que se realiz6 por el usuario encar-
gado al usuario técnico de certificacion.
Para verificar si esta respuesta es
Correcta.

Resumen Se selecciona la opcion  “Entregado”

para poder Ver sus datos de la respuesta.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Solicitudes.

Flujo Principal

Se selecciona la opcion “entregado” de la
lista de solicitudes, nos envia a la panta-
Ila “Ver Entrega” de “respuesta.html” el
cual contiene el formulario donde estan
todos los datos de la entrega(respuesta )
que realizo el usuario técnico de certifi-

cacion seleccionado.




Dentro del formulario existen dos boto-
nes los cuales son de: “Descargar” y en
la parte inferior del formulario existe el
botén, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar

Solicitudes” de gestionar_solici-

tudes.html.
Ninguna
Tabla 76. Descripcion Caso de Uso Solicitud Entregada
3.3.5.2.2.22. Gestionar Tramites

Caso de Uso Gestionar Tramites

Actores Encargado

Tipo General

Proposito Listar todos los tramites que son realiza-
dos dentro del entorno de trabajo, las
cuales son necesarios para un mejor con-
trol dentro del &rea de archivo central de
la Gobernacion de Tarija.

Resumen Muestra una pantalla la lista de los

Tramites activos Yy los de baja.

Los de baja dando clic en el boton “EJE-
CUTAR”

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.

El usuario debe estar registrado.




El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Tramites”
de “gestionar_tramites.html” se muestra
una lista de los tramites mostrando los
datos como el nombre, también puede
mostrar lista de los trdmites dadas de
baja dando la opcidn en la pantalla de

“baja” y ejecutando.

En la pantalla de Gestionar Tramites se

tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar
e Modificar
e \er

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Tramite”
de “adicionar_tramite.html” el cual con-
tiene el formulario para poder agregar a

un nuevo tramite en el sistema.

Al pulsar la opcién de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja el trdmite en el

sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Tramite” de
“modificar_tramite.html” el cual con-

tiene un formulario para poder modificar

los datos del tramite en el sistema.




Al pulsar la opcion de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Tramite” de “ver_tra-
mite.html” el cual contiene el formulario

para poder ver los datos del tramite.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar el nombre del tramite o
cualquier atributo para poder agilizar el
proceso de busqueda.

Ninguna
Tabla 77. Descripcion Caso de Uso Gestionar Tramites
3.3.5.2.2.23. Adicionar Tramite

Caso de Uso Adicionar Tramite

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Adicionar un nuevo tramite al sistema,
debido al trabajo que se realiza en el area
de archivos de la Gobernacidn de Tarija.

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-

cesarios que se requieren del tramite para

registrarlo al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Tramites.

Flujo principal

Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Tramite”
de “adicionar tramite.html” el cual con-
tiene el formulario para poder agregar

un nuevo tramite en el sistema.
Los datos a adicionar son: nombre.

Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
”GUARDAR?”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo tramite en la ta-
bla “tramites”, después regresa a
la pantalla “Gestionar Tramites”
de gestionar_tramites.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Tramites” de ges-

tionar_tramites.html

Ninguna

Tabla 78. Descripcion Caso de Uso Adicionar Tramite




3.3.5.2.2.24. Eliminar Tramite

Caso de Uso Eliminar Tramite

Actores Encargado

Tipo Extend

Propdsito Elimina la solicitud del sistema de

forma l6gica, para su posterior habilita-

cién en caso sea necesario.

Resumen Se selecciona la solicitud para poder eli-
minar.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de
encargado.

El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Tramites.

Flujo Principal Se selecciona la Solicitud que se desea
eliminar y se presiona la opcion “Elimi-
nar”, el cual nos muestra un mensaje de
aviso para realizar este proceso“DESEA
ELIMINAR LA SOLICITUD el cual
contiene los datos de la solicitud. En la
parte inferior del formulario existen dos
botones, ELIMINAR y de CANCELAR.




Al presionar ELIMINAR se elimina de
forma Idgica en la tabla “solicitud” y re-
gresa a la pantalla “Gestionar Solicitu-

des”de gestionar_solicitudes.html.

e Al presionar CANCELAR se
cierra el aviso y se mantiene en la
pantalla de “Gestionar Solicitu-
des” de gestionar_solicitu-
des.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 79.Descripcion Caso de Uso Eliminar Tramite

3.3.5.2.2.25. Modificar Tramite
Caso de Uso Modificar Tramite
Actores Encargado
Tipo Extend
Propdsito Modificar los datos del tramite, debido al
Ilenado erroneo del formulario.
Resumen Se selecciona el trdmite para poder mo-

dificar sus datos y guardar los cambios.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Tramites.

Flujo Principal

Se selecciona el trdmite que se desea
modificar y se presiona la opcion Modifi-
car, que nos envia a la pantalla “Modifi-
car Tramite” de “modificar tra-
mite.html” el cual contiene el formulario
donde estan todos los datos del trdmite
seleccionado, estos datos pueden ser mo-

dificados.
Los datos hacer son el nombre.

En la parte inferior del formulario existen
dos botones, de GUARDAR y CANCE-
LAR.

e Al presionar GUARDAR se
guarda todos los cambios de los
datos del tramite en la tabla “tra-
mites” y regresa a la pantalla
“Gestionar Tramites” de gestio-
nar_tramites.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Tramites” de ges-

tionar_tramites.html.

Ninguna

Tabla 80. Descripcion Caso de Uso Modificar Tramite




3.3.5.2.2.26. Ver Tramite

Caso de Uso Ver Tramite

Actores Encargado

Tipo Extend

Proposito Ver los datos del tramite para mostrar la

informacion la cual es almacenada en el

sistema.

Resumen Se selecciona el trdmite para poder Ver
sus datos.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de
encargado.

El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Tramites.

Flujo Principal Se selecciona el tramite que se desea
Ver y se presiona la opcion Ver, nos en-
via a la pantalla “Ver Tramite” de
“ver_tramite.html” el cual contiene el
formulario donde estan todos los datos

del tramite seleccionado.

En la parte inferior del formulario existe
el boton, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS

regresa a la pantalla “Gestionar




Tramites” de gestionar_trami-

tes.html.
Ninguna
Tabla 81. Descripcion Caso de Uso Ver Tramite
3.3.5.2.2.27. Gestionar Entregas
Caso de Uso Gestionar Entregas
Actores Teécnico de Certificacion o de Recepcion
Tipo General
Propdsito Listar todas las entregas a realizadas
por técnicos dentro del entorno de tra-
bajo, del area de archivo central de la
Gobernacion de Tarija.
Resumen Muestra una pantalla la lista de las entre-

gas que estan disponibles

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Técnico de certificacion o de recepcion.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Entregas” de
“gestionar_entrgas.html” se muestra una
lista de las entregas mostrando los datos
como el funcionario que solicita, fecha
de asignacion de la solicitud, sector de
trabajo para buscar la solicitud, observa-

cién de la solicitud, y los detalles que son




los tramites (certificaciones que se tienen

que realizar).

En la pantalla de Gestionar Respuesta se

tiene las opciones de:

e Responder

e Ver

Al pulsar la opcion de Responder nos lle-
vara a la pantalla ”Responder Solicitud”
de “responder entrega.html” el cual
contiene el formulario para poder respon-

der laentrega, en el sistema.

Al pulsar la opcion de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Respuesta” de
“ver_respuesta.html” el cual contiene el
formulario para poder ver los datos de la
respuesta entregada.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar cualquier atributo de la en-

trega para poder agilizar el proceso de

busqueda.
Ninguna
Tabla 82. Descripcion Caso de Uso Gestionar Entregas
3.3.5.2.2.28. Responder Entrega
Caso de Uso Responder Entrega
Actores Técnico de certificacion y técnico de re-

cepcién




Tipo Extend

Proposito Responder ala solicitud que se hace al
técnico, debido al trabajo que se realiza
en el area de archivos de la Gobernacién
de Tarija.

Resumen Se llena un formulario con los datos

Necesarios para responder a la solicitud
que se asigna al técnico, dicha entrega

se registra al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de
técnico de certificacion y técnico de re-

cepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Entregas.

Flujo principal

Al pulsar la opcion de Responder nos
Ilevara a la pantalla de “Responder En-
trega” de “responder_entrega.html” el
cual contiene el formulario para poder
responder a la solicitud y registrarla en el

sistema.

Los datos a adicionar son: fecha de en-
trega, documento (para poder subir el ar-

chivo) y observacion.




Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra la respuesta en la tabla
“entregas”, despueés regresa a la
pantalla “Gestionar Entregas” de
gestionar_entregas.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
lla “Gestionar Entregas” de ges-

tionar_entregas.html

Ninguna
Tabla 83. Descripcion Caso de Uso Responder Entrega
3.3.5.2.2.29. Ver Entrega

Caso de Uso Ver Entrega

Actores Técnico

Tipo Extend

Proposito Ver los datos de la entrega que se realizd
para mostrar la informacién la cual es al-
macenada en el sistema.

Resumen Se selecciona la entrega para poder Ver

sus datos.




Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

técnico de certificacion o de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Entregas.

Flujo Principal Se selecciona las entregas que se desea
Ver y se presiona la opcion Ver, nos en-
via a la pantalla “Ver Respuesta” de
“ver_respuesta.html” el cual contiene el
formulario donde estan todos los datos

de la entrega seleccionado.

En la parte inferior del formulario existe
el boton, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Entregas” de gestionar_entre-

gas.html.

Ninguna
Tabla 84. Descripcion Caso de Uso Ver Entrega
3.3.5.2.2.30. Gestionar Archivos

Caso de Uso Gestionar Archivos

Actores Encargado, técnico de recepcion.




Tipo

General

Proposito Listar todos los archivos registrados en
el &rea de archivo central de la Goberna-
cion de Tarija.

Resumen Muestra una pantalla la lista de los ar-

chivos mostrando todos sus atributos del
mismo para que el usuario realice accio-

nes.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Archivos”
de “gestionar_archivos.html” se muestra
una lista de los archivos mostrando los
datos como el codigo, el tipo de archivo,
gestion, el rango de la fecha (fecha inicio
y fecha fin), tomo y numero folio, titulo

del archivo(motivo)

En la pantalla de Gestionar Archivos se

tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar
e Modificar

e Ver




Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Archivo”
de “adicionar archivo.html” el cual
contiene el formulario para poder agregar

a un nuevo archivo en el sistema.

Al pulsar la opcion de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al archivo enel

sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Archivo” de
“modificar_archivo.html” el cual con-
tiene un formulario para poder modificar

los datos del archivo en el sistema.

Al pulsar la opcidon de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Archivo” de “ver ar-
chivo.html” el cual contiene el formula-

rio para poder ver los datos del archivo.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar cualquier atributo del ar-
chivo para poder agilizar el proceso de
bdsqueda.

Ninguna

Tabla 85.Descripcion  Caso de Uso Gestionar Archivos




3.3.5.2.2.31. Adicionar Archivo

Caso de Uso Adicionar Archivo

Actores Encargado y Técnico de recepcion
Tipo Extend

Proposito Adicionar un nuevo Archivo al sistema,

para su correspondiente preservacion y
organizacion del mismo todo esto si-
guiendo el procedimiento trabajo que se
realiza en el area de archivos de la Go-
bernacion de Tarija.

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren del archivo

para registrarlo al sistema.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o de técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Archivo.

Flujo principal Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Archivo”
de “adicionar_archivo.html” el cual con-
tiene el formulario para poder agregar

un nuevo archivo en el sistema.




Los datos a adicionar son: codigo (el
cddigo se genera de acuerdo a la selec-
cion del area de trabajo de donde viene
el archivo, para esos existen 4 botones de
seleccion donde en cada boton se desple-
garan listas donde se tiene que seleccio-

nar el &rea de trabajo).

Existen dos campos para introducir el

titulo del archivo (motivo)

Si el titulo del archivo (motivo) es nuevo
para el registro o si el motivo es existente
se desplegara una lista de acuerdo a su

lugar de donde viene el archivo.

Gestion, fecha inicio, fecha fin, tomo,

numero de folios, observaciones.

Para introducir el dato de estante

Ubicacion del Archivo:

B

Se desplegara una lista de los estantes
con sus al cual se debe seleccionar uno

de la lista.

Tipo de Archivo, archivo (campo para

subir el archivo),

301




Y el campo para agregar los detalles del

archivo (“contenido del archivo”).

Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo archivo en la ta-
bla “folders” se crea el registros
en las tablas ”detalles”, “motivo”,
”acciones” Y después regresa a la
pantalla “Gestionar Archivos” de
gestionar_archivos.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Archivos” de ges-

tionar_archivos.html

Ninguna
Tabla 86.Descripcion Caso de Uso Adicionar Archivos
3.3.5.2.2.32. Eliminar Archivo
Caso de Uso Eliminar Archivo
Actores Encargado , Técnico de recepcién
Tipo Extend
Proposito Elimina el Archivo del sistema de

forma ldgica, para su posterior habilita-

cién en caso sea necesario.




Resumen

Se selecciona el Archivo de la lista para

poder eliminar.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Archivo.

Flujo Principal

Se selecciona el archivo que se desea
eliminar y se presiona la opcion “Elimi-
nar”, el cual nos muestra un mensaje de
aviso para realizar este proceso“DESEA
ELIMINAR EL ARCHIVO el cual con-
tiene los datos del mismo. En la parte in-
ferior del formulario existen dos botones,
ELIMINAR y de CANCELAR.

e Al presionar ELIMINAR se eli-
mina de forma légica en la tabla
“archivos” y regresa a la pantalla
“Gestionar Archivos”de gestio-
nar_archivos.html.

e Al presionar CANCELAR se
cierra el aviso y se mantiene en la
pantalla de “Gestionar Archivos”

de gestionar_archivos.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 87. Descripcion Caso de Uso Eliminar Archivo




3.3.5.2.2.33. Modificar Archivo

Caso de Uso Modificar Archivo

Actores Encargado y Técnico de recepcion
Tipo Extend

Proposito Modificar el Archivo por el motivo de

un llenado registro erroneo

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren modificar del

archivo para actualizarlo.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de
encargado o técnico responsable de re-

gistro.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Archivo.

Flujo principal Al pulsar la opcién de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “modificar Archivo”
de “modificar_archivo.html” el cual
contiene el formulario para poder modi-

ficarlo.

Los datos a modificar son:




Titulo del archivo(Motivo), Gestion, fe-
cha inicio, fecha fin, tomo, niumero de fo-
lios, observaciones, estante, Tipo de Ar-
chivo, archivo (el campo archivo espera
subir el archivo en un formato especi-
fico), Y el campo para agregar los deta-
Iles del archivo.

Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR?”

Al presionar GUARDAR se modifica el
archivo en latabla “folders”, se modi-
fica los registros en las tablas “detalles”,
“motivo”, “acciones” y después regresa
a la pantalla “Gestionar Archivos” de

gestionar_archivos.html.

Al presionar CANCELAR no se guarda
nada y regresa a la pantalla “Gestionar

Archivos” de gestionar_archivos.html

Ninguna
Tabla 88. Descripcion Caso de Uso Modificar Archivos
3.3.5.2.2.34. Ver Archivo
Caso de Uso Ver Archivo
Actores Encargado y técnico de recepcion

Tipo

Extend




Propdsito

Ver los datos del archivo para mostrar la
informacién la cual es almacenada en el

sistema.

Resumen

Se selecciona el archivo para poder Ver

sus datos.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Archivos.

Flujo Principal

Se selecciona el archivo que se desea Ver
y se presiona la opcion Ver, nos envia a
la pantalla “Ver Archivo” de “ver_ar-
chivo.html” el cual contiene el formula-
rio donde estan todos los datos del ar-
chivo seleccionado.

En la parte inferior del formulario existe
el boton, de VOLVER ATRAS E IM-
PRIMIR.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar
Archivos” de gestionar_archi-
vos.html.

e Al presionar IMPRIMIR, im-
prime la pantalla con contiene el
formulario ver archivo de

“ver_archivo.html” y regresa a la




pantalla “Gestionar Archivos” de

gestionar_archivos.html.

Ninguna
Tabla 89.Descripcion Caso de Uso Ver Archivo
3.3.5.2.2.35. Gestionar Cargos
Caso de Uso Gestionar Cargos
Actores Encargado, Técnico de recepcion
Tipo General
Propdsito Listar todos los cargos registrados en el
area de archivo central de la Gobernacion
de Tarija.
Resumen Muestra una pantalla la lista de los car-

gos mostrando todos sus atributos del
mismo para que el usuario realice accio-

nes.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado o Técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Cargos” de
“gestionar_cargos.html” se muestra una
lista de los cargos mostrando los datos

como el nombre del cargo, descripcion,
y el sector que pertenece ese cargo (area

de trabajo de la gobernacion de Tarija).




En la pantalla de Gestionar Cargos se
tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar

e Modificar

Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Cargo” de
“adicionar cargo.html” el cual contiene
el formulario para poder agregar a un

nuevo cargo en el sistema.

Al pulsar la opcién de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al cargo en el

sistema.

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “Modificar Cargo” de
“modificar_cargo.html” el cual contiene
un formulario para poder modificar los

datos del cargo en el sistema.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar cualquier atributo del
cargo para poder agilizar el proceso de

busqueda.

Ninguna

Tabla 90.Descripcion Caso de Uso Gestionar Cargo




3.3.5.2.2.36. Adicionar Cargo

Caso de Uso Adicionar Cargo

Actores Encargado y Técnico de recepcion
Tipo Extend

Proposito Adicionar un nuevo cargo al sistema,

para su utilizacion al momento de regis-
trar un préstamo si es que un usuario no

tiene ese cargo.

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren del cargo para

registrarlo al sistema.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o de técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Cargo.

Flujo principal Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Cargo” de
“adicionar cargo.html” el cual contiene
el formulario para poder agregar un

nuevo cargo en el sistema.

Los datos a adicionar son: el nombre,

descripcion y el lugar de procedencia del




cargo, para el lugar de procedencia exis-
ten 4 botones de seleccion donde en cada
boton se desplegaran listas donde se tiene
que seleccionar el area de trabajo).

Existes campo que son de orden obliga-

torio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
”GUARDAR?”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo cargo en la tabla
“cargos” sy después regresa a la
pantalla “Gestionar Cargos” de
gestionar_cargos.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
lla “Gestionar Cargos” de gestio-

nar_cargos.htmi

Ninguna
Tabla 91.Descripcion Caso de Uso Adicionar Cargo
3.3.5.2.2.37. Eliminar Cargo
Caso de Uso Eliminar Cargo
Actores Encargado , Técnico de recepcion
Tipo Extend
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Propdsito Elimina el cargo del sistema de forma
I6gica, para su posterior habilitacion en
caso sea necesario.

Resumen Se selecciona el cargo de la lista para

poder eliminar.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Cargos.

Flujo Principal

Se selecciona el cargo que se desea eli-
minar y se presiona la opcion “Eliminar”,
el cual nos muestra un mensaje de aviso
para realizar este proceso“DESEA ELI-
MINAR EL CARGO el cual contiene los
datos del mismo.

En la parte inferior del formulario exis-
ten dos botones, ELIMINAR y de CAN-
CELAR.

e Al presionar ELIMINAR se eli-
mina de forma légica en la tabla
“cargos” y regresa a la pantalla
“Gestionar Cargos”de gestio-
nar_cargos.html.

e Al presionar CANCELAR se

cierra el aviso y se mantiene en la




pantalla de “Gestionar Cargos” de
gestionar_cargos.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 92. Descripcion Caso de Uso Eliminar Cargo

3.3.5.2.2.38. Modificar Cargo

Caso de Uso Modificar Cargo

Actores Encargado y Técnico de recepcion

Tipo Extend

Proposito Modificar el Cargo por el motivo de un
cambio o llenado erréneo al momento del
registro.

Resumen Se llena un formulario con los datos ne-

cesarios que se requieren modificar del

cargo para actualizarlo.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de
encargado o técnico responsable de re-

gistro.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Cargo.

Flujo principal

Al pulsar la opcion de Modificar nos lle-
vara a la pantalla “modificar Cargo” de
“modificar cargo.html” el cual contiene

el formulario para poder modificarlo.




Los datos a modificar son:

El nombre, descripcion y el lugar de pro-

cedencia del cargo para esto existen

Existen 4 botones de seleccion donde en
cada botdn se desplegaran listas donde se

tiene que seleccionar el area de trabajo).

Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
"GUARDAR”

Al presionar GUARDAR se modifica el
cargo en la tabla “cargos” y después
regresa a la pantalla “Gestionar Cargos”

de gestionar_cargos.html.

Al presionar CANCELAR no se guarda
nada y regresa a la pantalla “Gestionar

Cargos” de gestionar_cargos.html

Ninguna
Tabla 93.Descripcion Caso de Uso Modificar Cargo
3.3.5.2.2.39. Gestionar Prestamos
Caso de Uso Gestionar Prestamos
Actores Encargado, Técnico de recepcion
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Tipo General

Proposito Listar todos los préstamos registrados
en el &rea de archivo central de la Gober-
nacion de Tarija.

Resumen Muestra una pantalla la lista de los prés-

tamos mostrando todos sus atributos del
mismo para que el usuario realice accio-

nes.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado o Técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.

Flujo principal

En la pantalla de “Gestionar Prestamos”
de “gestionar prestamos.html” se mues-
tra una lista de los prestamos mostrando
los datos como el funcionario solici-

tante, fecha de préstamo, hora.

En la pantalla de Gestionar Prestamos se
tiene las opciones de:

e Adicionar
e Eliminar

e Ver

Al pulsar la opcion de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Préstamo”
de “adicionar prestamo.html” el cual
contiene el formulario para poder agregar

a un nuevo préstamo en el sistema.




Al pulsar la opcion de Eliminar nos des-
plegara un mensaje de confirmacion
para poder dar de baja al préstamo en

el sistema.

Al pulsar la opcién de Ver nos llevara a
la pantalla ”Ver Préstamo” de

“ver_prestamo.html” el cual contiene el
formulario para poder ver los datos del

préstamo.

En la parte superior de la pantalla se
puede visualizar un buscador en el que se
debe ingresar cualquier atributo del
préstamo para poder agilizar el proceso

de busqueda.

Ninguna
Tabla 94.Descripcion  Caso de Uso Gestionar Préstamo
3.3.5.2.2.40. Adicionar Préstamo
Caso de Uso Adicionar Préstamo
Actores Encargado, Técnico de recepcion
Tipo Extend
Propdsito Adicionar un nuevo Préstamo al sistema,

para realizar un proceso de salida el pro-
cedimiento trabajo que se realiza en el
area de archivos de la Gobernacién de

Tarija.




Resumen

Se llena un formulario con los datos ne-
cesarios que se requieren del préstamo

para registrarlo al sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico de recepcion.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Prestamos.

Flujo principal

Al pulsar la opcién de Adicionar nos lle-
vara a la pantalla “Adicionar Préstamo”
de “adicionar_prestamo.html” el cual
contiene el formulario para poder agre-

gar un nuevo préstamo en el sistema.

En el formulario de “adicionar_pres-
tamo.html” existen: 4 botones para se-
leccionar el lugar de que area viene la so-

licitud de préstamo, en el campo nombre

Al hacer clip se desplegara una lista de
todos los funcionarios, se debe seleccio-
nar al funcionario que esta solicitando el
préstamo. Existe el boton de nuevo para
introducir a un nuevo funcionario, tam-

bién se tienen que introducir datos como




observacion y seleccionar el titulo del ar-
chivo (motivo) y sus contenidos del ar-
chivo.

=3

.- |

El titulo del archivo (motivo) se carga de
acuerdo al area de trabajo que viene la
solicitud y el contenido del archivo de
acuerdo al titulo del archivo (motivo).

Existe campo que son de orden obligato-

rio.

En la parte inferior del formulario se
muestra dos botones de “CANCELAR” y
”GUARDAR”

e Al presionar GUARDAR se re-
gistra el nuevo préstamo en la
tabla “prestamos” y se crea los re-
gistros en la tabla “detalle pres-
tamo” y despues regresa a la
pantalla “Gestionar Prestamos”
de gestionar_prestamos.html.

e Al presionar CANCELAR no se
guarda nada y regresa a la panta-
Ila “Gestionar Prestamos” de ges-

tionar_prestamos.html

Ninguna

Tabla 95. Descripcion Caso de Uso Adicionar Préstamo




3.3.5.2.2.41.

Devolver Préstamo

Caso de Uso Devolver Préstamo

Actores Encargado , Técnico de recepcion

Tipo Extend

Proposito Devolver el Préstamo “entrega del docu-
mento que se presto”.

Resumen Se selecciona el préstamo de la lista

para poder registrar la devolucion.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Préstamo.

Flujo Principal

Se selecciona el préstamo que se desea
registrar la devolucién y se presiona la
opcion “devolver”, el cual nos muestra
un mensaje de aviso para realizar este
proceso“DEVOLVER EL PRESTAMO
el cual contiene los datos del mismo. En
la parte inferior del formulario existen
dos botones, DEVOLVER y de CANCE-
LAR.

e Al presionar DEVOLVER se de-
vuelve el préstamo se actualizar

en la tabla “prestamos” y regresa




a la pantalla “Gestionar Presta-
mos”de gestionar_presta-
mos.html.

e Al presionar CANCELAR se
cierra el aviso y se mantiene en la
pantalla de “Gestionar Presta-
mos” de gestionar_presta-

mos.html.

EXCEPCIONES:

Ninguna

Tabla 96. Descripcion Caso de Uso Devolver Préstamo

3.3.5.2.2.42. Ver Préstamo

Caso de Uso Ver Préstamo

Actores Encargado, técnico de recepcion

Tipo Extend

Propdsito Ver los datos del préstamo para mostrar
la informacion la cual es almacenada en
el sistema.

Resumen Se selecciona el préstamo para poder Ver

sus datos.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

encargado o técnico responsable.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Préstamo.




Flujo Principal

Se selecciona el préstamo que se desea
Ver y se presiona la opcion Ver, nos en-
via a la pantalla “Ver Préstamo” de
“ver_prestamo.html” el cual contiene el
formulario donde estan todos los datos
del préstamo seleccionado.

En la parte inferior del formulario existe
el boton, de VOLVER ATRAS.

e Al presionar VOLVER ATRAS
regresa a la pantalla “Gestionar

Prestamos™ de gestionar_presta-

mos.html.
Ninguna
Tabla 97. Descripcion Caso de Uso Ver Préstamo
3.3.5.2.2.43. Gestionar Reportes

Caso de Uso Gestionar Reportes
Actores Encargado
Tipo General
Proposito Observar los distintos reportes para la

toma de dicciones.
Resumen Muestra en pantalla los distintos tipos de

reportes que contiene el sistema.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.

El usuario debe haberse autentificado.




Flujo principal En la pantalla de “Gestionar Reportes
de “gestionar reportes.html” se puede
observar los reportes que contiene el sis-
tema esta pantalla contiene los reportes
de:

e Archivos
e Prestamos
« Solicitudes

e Ubicacion

Al pulsar la opcion de Archivo nos des-
plegara un mensaje para seleccionar el

los reportes a escoger.

Al pulsar la opcion de Préstamos nos lle-
vara a la pantalla de los reportes de prés-

tamos.

Al pulsar la opcidn de Solicitudes nos
llevara a la pantalla de los reportes solici-
tudes.

Al pulsar la opcion de Ubicaciones lle-
vara a la pantalla de los reportes las ubi-

caciones de los archivos.

Ninguna
Tabla 98.Descripcion Caso de Uso Gestionar Reportes
3.3.5.2.2.44. Acciones realizadas
Caso de Uso Acciones Realizadas

Actores Encargado




Tipo General

Proposito Observar el reporte para la toma de dic-
ciones.

Resumen Muestra en pantalla todas las acciones

realizadas en los movimientos de archi-

VOS.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Reportes.

Haber seleccionado la opcion de archi-

VOS.

Flujo principal

Al pulsar la opcion de acciones archivos.

Nos aparece una apantalla emergente
donde se selecciona la opcion de accio-

nes realizadas.

Muestra en pantalla todas las acciones
realizadas con relacion a los archivos

(documentos).

En la parte inferior se tiene dos botones

de: Volver atrés y generar pdf.

Al pulsar el botén de volver atras regresa
a la pantalla de “Gestionar Reportes” de

“gestionar_reportes.html”.




Al pulsar generar pdf se descarga la in-
formacion del reporte.

Ninguna
Tabla 99. Descripcion de Caso de Uso Acciones Realizadas
3.3.5.2.2.45. Reporte de archivos
Caso de Uso Reporte de archivos
Actores Encargado
Tipo General
Propdsito Observar el reporte para la toma de dic-
ciones.
Resumen Muestra en pantalla todos los reportes de

los archivos segun el area de donde
viene, fechas, usuario, titulo del archivo

(motivo).

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Reportes.

Haber seleccionado la opcion de reporte

de archivo.




Flujo principal

Al pulsar la opcién de archivos.

Nos aparece una apantalla emergente
donde se selecciona la opcion de “reporte

de archivo”.

Muestra en pantalla la pantalla “Reporte

Archivos” de “reportes archivos.html”.

Donde se tiene que escoger las opciones

segun de lo que se quiere en el reporte.

Reporte Archivos

3
g

i
[%]

|

Se tiene dos botones en la parte superior
“CANCELAR " Y “EJECUTAR”

Al pulsar el boton de CANCELAR re-
gresa a la pantalla de “Gestionar Repor-

tes” de “gestionar_reportes.html”.

Al pulsar EJECUTAR muestra el re-
porte.

En la parte inferior existe el boton de ge-
nerar pdf el cual genera el genera reporte
en formato pdf.

Ninguna

Tabla 100.Descripcion de Casos de Uso Reporte de Archivos




3.3.5.2.2.46. Reporte de prestamos

Caso de Uso Reporte de prestamos

Actores Encargado

Tipo General

Proposito Observar el reporte para la toma de dic-
ciones.

Resumen Muestra en pantalla todos los reportes de

los préstamos segun el sector de trabajo,

usuario fechas, usuario.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Reportes.

Haber seleccionado la opcion Préstamos.

Flujo principal Al pulsar la opcion de Préstamos.

Muestra en pantalla la pantalla “Reporte
de Prestamos” de “reportes_presta-

mos.html”.

Donde se tiene que escoger las opciones

segun de lo que se quiere en el reporte.




Reporte Prestamos —reporte Prestar

Se tiene dos botones en la parte superior
“CANCELAR Y “EJECUTAR”

Al pulsar el botén de CANCELAR re-
gresa a la pantalla de “Gestionar Repor-

tes” de “gestionar_reportes.html”.

Al pulsar EJECUTAR muestra el re-
porte.

En la parte inferior existe el boton de ge-
nerar pdf el cual genera el genera reporte
en formato pdf.

Ninguna
Tabla 101.Descripcion de Casos de Uso Reporte de prestamos
3.3.5.2.2.47. Reporte de solicitudes
Caso de Uso Reporte de solicitudes
Actores Encargado
Tipo General
Proposito Observar el reporte para la toma de dic-
ciones.
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Resumen

Muestra en pantalla todos los reportes de
las solicitudes segun el sector de trabajo,

usuario fechas.

Precondiciones

El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de

uso Gestionar Reportes.

Haber seleccionado la opcion Solicitu-
des.

Flujo principal

Al pulsar la opcion de Solicitudes.

Muestra en pantalla la pantalla “Reporte
de solicitudes” de “reportes_solicitu-

des.html”.

Donde se tiene que escoger las opciones

segun de lo que se quiere en el reporte.

Reporte Solicitudes —rep

Sectar fe Trabajot  Archion Mo

Se tiene dos botones en la parte superior
“CANCELAR Y “EJECUTAR”

Al pulsar el botén de CANCELAR re-
gresa a la pantalla de “Gestionar Repor-

tes” de “gestionar reportes.html”.




Al pulsar EJECUTAR muestra el re-
porte.

En la parte inferior existe el boton de ge-
nerar pdf el cual genera el genera reporte

en formato pdf.

Ninguna
Tabla 102.Descripcion de Casos de Uso Reporte de Solicitudes
3.3.5.2.2.48. Reporte de ubicacion

Caso de Uso Reporte de ubicacion

Actores Encargado

Tipo General

Propdsito Observar el reporte para la toma de dic-
ciones.

Resumen Muestra en pantalla todos los reportes de
las ubicaciones de los archivos segun el
estante de pertenencia.

Precondiciones El usuario tiene que estar con el rol de

Encargado.
El usuario debe estar registrado.
El usuario debe haberse autentificado.

Haber ejecutado anteriormente el caso de
uso Gestionar Reportes.

Haber seleccionado la opcion Solicitu-

des.




Flujo principal

Al pulsar la opcion de Ubicacion.

Muestra en pantalla la pantalla “Reporte
de Ubicacion de archivos” de “repor-

tes_ubicacion.html”.
Donde se tiene que escoger el estante.

Se tiene dos botones en la parte superior
“CANCELAR " Y “EJECUTAR”

Al pulsar el boton de CANCELAR re-
gresa a la pantalla de “Gestionar Repor-

tes” de “gestionar_reportes.html”.

Al pulsar EJECUTAR muestra el re-
porte.

En la parte inferior existe el boton de ge-
nerar pdf el cual genera el genera reporte

en formato pdf.

Ninguna

Tabla 103.Descripcion de Casos de Uso Reporte de Ubicacion
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Figura. 180. Diagrama de Secuencia Adicionar Tipo de Archivo

330



3.3.5.2.3.3.  Eliminar Tipo de Archivo
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Figura. 181.Diagrama de Secuencia Eliminar Tipo de Archivo



3.3.5.2.3.4.
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Figura. 182.Diagrama de Secuencia Modificar Tipo de Archivo
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3.3.5.2.3.5.

Ver Tipo de Archivo
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Figura. 183.Diagrama de Secuencia Ver Tipo de Archivo
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Figura. 184.Diagrama de Secuencia Gestionar Estantes
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3.35.2.3.7. Adicionar Estante
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Figura. 185.Diagrama de Secuencia Adicionar Estante
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Figura. 186.Diagrama de Secuencia Eliminar Estante
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3.35.2.3.9. Modificar Estante
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Figura. 187. Diagrama de Secuencia Modificar Estante
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3.3.5.2.3.10. Ver Estante
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Figura. 188. Diagrama de Secuencia Ver Estante
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Figura. 189. Diagrama de Secuencia Gestionar Sectores

336



3.3.5.2.3.12. Adicionar Sector
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Figura. 190. Diagrama de Secuencia Adicionar Sector
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Figura. 191. Diagrama de Secuencia Eliminar Sector
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3.3.5.2.3.14. Modificar Sector
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Figura. 192. Diagrama de Secuencia Modificar Sector
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3.3.5.2.3.15. Ver Sector
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Figura. 193. Diagrama de Secuencia Ver Sector
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Figura. 194. Diagrama de Secuencia Gestionar Solicitudes
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3.35.2.3.17. Adicionar Solicitud

© © 06 6 6000 @

desjava Ser_Usuariosjava  usuarios tramites

Usuario
i ici html icionar._: html Gestion_ java Ser_Tramitesjava Ser_Solicitu

click, Adicionar

adicionar() -

ser_tramites.listar_tramites()

listar_tramites()
¥ >
registros obtenidos() I

A

adicionar()

ser_usuarios.listar_Usuarios() -

listar_Usuarios

adicionar()

adicionar_solicitudes()

validacion()

guardar()

ser_solicitudes.adicit

A

adicionar_solicitud()

egistro creado()

ites.asignar_tramites a_solicitud()

A J

registros creados()

gestionar_solicitudes()

Figura. 195. Diagrama de Secuencia Adicionar Solicitud
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3.3.5.2.3.18. Eliminar Solicitud
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Figura. 196. Diagrama de Secuencia Eliminar Solicitud



3.35.2.3.19. Modificar Solicitud
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Figura. 197. Diagrama de Secuencia Modificar Solicitud
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3.3.5.2.3.20. Ver Solicitud
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Figura. 201. Diagrama de Secuencia Adicionar Tramite

344



3.3.5.2.3.24. Eliminar Tramite
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Figura. 202. Diagrama de Secuencia Eliminar Tramite
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Figura. 203. Diagrama de Secuencia Modificar Tramite
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3.3.5.2.3.26. Ver Tramite
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Figura. 204. Diagrama de Secuencia Ver Tramite
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Figura. 205. Diagrama de Secuencia Gestionar Entregas
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3.3.5.2.3.28. Responder Entrega

sdresponder /

e @ © O 0 eo0

Usuario
html resp ~_entrega.html Gestion_Entregas.java Ser_Solicitudes.java Ser_Entregas.java
click, Responder |
contestar() ey
Lt
ser_solicitudes.obtener_por_codSolicitud()
obtener_por_codSolicitud()
. dato obtenido()
)<
contestar()
_responder_entrega()
<<
T
ingresar datos()
responder()
ser_Entregas.adicionar_entrega()

adicionar_entrega()

registro creado()

responder()

7 | -

ser_solicitudes.entregadol

entregado()

_g resgitro entregado 'TRUE'()
<

responder()

gestionar_entregas()

T T 7 ]

Figura. 206. Diagrama de Secuencia Responder Entrega
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3.3.5.2.3.29. Ver Entrega
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Figura. 207. Diagrama de Secuencia Ver Entrega
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3.35.2.3.30. Gestionar Archivos
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Figura. 208. Figura. Diagrama de Secuencia Gestionar Archivos
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Figura. 209. Diagrama de Secuencia Eliminar Archivo




3.3.5.2.3.33. Modificar Archivo
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Figura. 210. Diagrama de Secuencia Modificar Archivo
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3.3.5.2.3.34. Ver Archivo
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Figura. 211. Diagrama de Secuencia Ver Archivo
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Figura. 212. Diagrama de Secuencia Gestionar Cargos
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Figura. 213. Diagrama de Secuencia Adicionar Cargo
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3.3.5.2.3.37. Eliminar Cargo
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Figura. 214. Diagrama de Secuencia Eliminar Cargo



3.3.5.2.3.38. Modificar Cargo
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Figura. 215. Diagrama de Secuencia Modificar Cargo
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sdsecuenciaprestamo /

@ @ © O 0 eo

pnnclpal html gestionar_prestamos.html Gestion_Prestamos.java Ser_Prestamos.java Ser_Funcionarios.java funcionarios prestamos

USUaI’IO

C|ICk Prestamos
,j-)

gestion()

r_Prestamos.listar_prestamos()

PR |

listar_prestamos()

registros obtenidos

oY

gestion()

ser_Funcionarios.listar_funcionarios()

listar_funcionarios()

reﬂistros obtenidos(‘

gestion()

_g gestionar_prestamos()
<

Figura. 216. Diagrama de Secuencia Gestionar Prestamos
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3.3.5.2.3.40. Adicionar Préstamo

sd adicionar /

@ @ O © O eo

Usuario
gestionar_prestamos.htm| adicionar_prestamo.html Gestion_Prestamos.java Ser_Prestamos.java Ser_Funcionarios.java funcionarios prestamos

click, AdicionarQ)
L

adicionar()

_g adicionar_prestamos()

<
ingresar datos() T

validacion()
[; ;

guardar()

ser_Funcionarios.obtener_por_ci_funcionario()

obtener_por_ci_funcionario()

guardar()

T | |

ser _Pres1amos.adicionar_prestgmo()
——————>

adicionar_prestamo()

istro creado()

@

- guardar()
<

ser_Pres| .adicionar_det_prestamo()

adicionar_det_prestamo()

istro creado()

@

- guardar()
<

T s gestlonar ﬁresiamos

Figura. 217. Diagrama de Secuencia Adicionar Préstamo
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3.3.5.2.3.41. Devolver Préstamo
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Figura. 218. Diagrama de Secuencia Devolver Préstamo
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Figura. 219. Diagrama de Secuencia Ver Préstamo
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3.3.5.2.3.43. Gestionar Reportes
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Figura. 221.Diagrama de Secuencia Acciones realizadas
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Figura. 223.Diagrama de Secuencia Reporte de préstamos
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3.3.5.2.3.48. Reporte de Ubicaciones
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Figura. 225.Diagrama de Secuencia Reporte de Ubicaciones

364




3.3.5.2.4. Diagrama de Actividades

3.35.24.1.

Gestionar Tipo de Archivos

act gestion

Usuario

Sistema

inigio

@l D

Base de Datos

= () 1D

fin

Figura. 226. Diagrama de Actividades Gestionar Tipo de Archivos
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Figura. 227. Diagrama de Actividades Adicionar Tipo de Archivo
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Figura. 228. Diagrama de Actividades Tipo de Archivo
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Figura. 229. Diagrama de Actividades Modificar Tipo de Archivo
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Figura. 230. Diagrama de Actividades Ver Tipo de Archivo
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Figura. 231. Diagrama de Actividades Gestionar Estantes
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Figura. 232. Diagrama de Actividades Adicionar Estante



3.3.5.2.4.8. Eliminar Estante

act eliminar /

Usuario

Sisitema

inigio

@l
1

ELIMINAR

Base de Datos

— D —

exiten
archivos
enel
estante

[si] \/

[no]

< B

Figura. 233. Diagrama de Actividades Eliminar Estante




3.3.5.2.4.9.

Modificar Estante

act modificar

Usuario

Sisitema

Base de Datos

inicio

T )

sectorlleno

o>

:—/

actualizar

[no]

\/ sl

> >

@

T

!

fin

Figura. 234. Diagrama de Actividades Modificar Estante
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Figura. 235. Diagrama de Actividades Ver Estante
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Figura. 236. Diagrama de Actividades Gestionar Sectores
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Figura. 237. Diagrama de Actividades Adicionar Sector
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Figura. 238.Diagrama de Actividades Eliminar Sector




3.3.5.2.4.14. Modificar Sector
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Figura. 239. Diagrama de Actividad Modificar Sector
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Figura. 240. Diagrama de Actividad Ver Sector
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Figura. 241. Diagrama de Actividad Gestionar Solicitudes
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Figura. 242.Diagrama de Actividad Adicionar Solicitud
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Figura. 243. Diagrama de Actividad Eliminar Solicitud
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Figura. 244.Diagrama de Actividad Modificar Solicitud
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Figura. 245. Diagrama de Actividad Ver Solicitud

3.3.56.2.4.21. Solicitud Entregada

act respuesta

Usuario

Sistema

opcion

nEo
—

=

Base de Datos

T

Figura. 246

380

. Diagrama de Actividad Solicitud Entregada




3.3.5.2.4.22. Gestionar Tramites
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Figura. 247. Diagrama de Actividad Gestionar Tramites
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Figura. 248. Diagrama de Actividad Adicionar Tramite
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3.3.5.2.4.24. Eliminar Tramite

acteliminar /

Usuario Sistema Base de Datos

inicio

fin

Figura. 249. Diagrama de Actividad Eliminar Tramite
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Figura. 250. Diagrama de Actividad Modificar Tramite
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actver /
Usuario | Sistema Base de Datos
LLD
@D el i
-
g
e =
fin
Figura. 251. Diagrama de Actividad Ver Tramite
3.3.5.2.4.27. Gestionar Entregas
actgestion

Usuario Sistema Base de Datos

"
U/

fin

Figura. 252. Diagrama de Actividad Gestionar Entregas
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3.3.5.2.4.28. Responder Solicitud

actresponder /

Usuario Sistema Base de Datos

-a»
@ <1 |

fin

Figura. 253.Diagrama de Actividad Responder Solicitud



3.3.5.2.4.29. Ver Entrega

actver
Usuario Sistema Base de Datos
®
@ I |Gl e )
g
N— ey
opcion
fin
Figura. 254.Diagrama de Actividad Ver Entrega
3.3.5.2.4.30. Gestionar Archivos
act gestion

Usuario

Base de Datos

9[

fin

Figura. 255. Diagrama de Actividad Gestionar Archivos
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3.3.5.2.4.31. Adicionar Archivo

act adicionar /

Usuario Sistema Base de Datos

)

in$io
H

’
\
%C

o= —a B

.
\

N

fin

Figura. 256. Diagrama de Actividad Adicionar Archivo



3.3.5.2.4.32. Eliminar Archivo

act eliminar /

Usuario Sistema Base de Datos

irj/cio

eliminar

;
L
C -( p
>

—

./

~/7
“\

fin

Figura. 257. Diagrama de Actividad Eliminar Archivo
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3.3.5.2.4.33. Modificar Archivo

actmodificar /

Usuario Sistema Base de Datos

J;o

actualizar

Figura. 258.Diagrama de Actividad Modificar Archivo



3.3.5.2.4.34. Ver Archivo

actver /

opciones

Usuario

Sistema

n\to

Base de Datos

&

«®

i

./

fin

Figura. 259.Diagrama de Actividad Ver Archivo




3.3.5.2.4.35. Gestionar Cargos

act actividad cargos /

Usuario

Base de datos

Q_

s

fin

Figura. 260.Diagrama de Actividad Gestionar Cargos

3.3.5.2.4.36. Adicionar Cargo

act adicionar

Usuario

Base de datos

Sistema

op B

C

Dan

guardar datos

C D
-
> |
— O«
IS

®

fin

Figura. 261.Diagrama de Actividad Adicionar Cargo




3.3.5.2.4.37.

Eliminar Cargo

&

Gl Ty~
modificar dato

G =

=

act eliminar -
Usuario Sistema Base de datos
X
r
N
/7\ )
eliminar n ( }
( ) |
N gé .
fin
Figura. 262.Diagrama de Actividad Eliminar Cargo
3.3.5.2.4.38. Modificar Cargo
act modificar -
Usuario Sistema Base de datos
¥
K
C )

\

—

Figura. 263Diagrama de Actividad Modificar Cargo
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3.3.5.2.4.39.

Gestionar Prestamos

actgestion

Usuario

Sistema
®
in\ibo
C D)
~0
N\

D

Base de Datos

fin

Figura. 264.Diagrama de Actividad Gestionar Prestamos

3.3.5.2.4.40.

Adicionar Préstamo

act actividad prestamos /

Usuario

Sistema

@-—

C

o=

guardar

>

&

)

p

Base de Datos

_C

— |

~
J

-
o

__/

3

fin

Figura. 265. Diagrama de Actividad Adicionar Préstamo
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3.3.5.2.4.41. Devolver Préstamo

act eliminar /

Usuario Sistema

eliminar

@@ I

irjjio

PR

_/

AR

Base de Datos

\__/\l/

fin

Figura. 266. Diagrama de Actividad Devolver Préstamo




3.3.5.2.4.42. Ver Préstamo

actver /

opciones

Usuario Sistema

Base de Datos

irJ;io

&
N

X
i

"
./

o
~

fin

Figura. 267. Diagrama de Actividad Ver Préstamo




3.3.5.2.4.43. Acciones realizadas

actactividad reportes /
Usuario Sistemas Base de Datos
ir\ibio
/(
< |

S§

—
| C
seleccionar 2& J
\

leccionar opccion
f

-

LU
A

1

fin

Figura. 268.Diagrama de Actividad Acciones realizadas




3.3.5.2.4.44. Reportes de archivos

actactividadreportes /

Usuario Sistemas Base de Datos

ir\i|7io

(. )
ﬁ_{ —
)

gleccionar opccion

2]

Figura. 269.Diagrama de Actividad Reportes de archivos




3.3.5.2.4.45. Reportes de prestamos

actactividadreportes /

Usuario Sistemas Base de Datos

®

2]

gleccionar opccion

TIA A

]
D,
D,

fin

Figura. 270.Diagrama de Actividad Reporte de Prestamos




3.3.5.2.4.46. Reportes solicitudes

actactividadreportes /

Usuario

(2}

gleccionar opccion

Sistemas

®

Base de Datos

L
D,
D

Figura. 271.Diagrama de Actividad Reporte Solicitudes




3.3.5.2.4.47. Reportes ubicaciones

act actividad reportes /

Usuario Sistemas Base de Datos

®

sgleccionar opccion

Figura. 272.Diagrama de Actividad ubicaciones




3.3.5.2.5. Disefio de Pantallas
3.3.5.25.1. Pantalla Gestionar Tipo de Archivos

Aechwo Central

i
Gestion Tipo de Archivos-Gestonar tipo deArivos
+ waanase s [T

Mumndo »n - hear

Hankre & Desirigcion Cpcon Hodifiar Ve
Danda Dirorcen farkca
Egreses Doaumentzs e
Ingreses Donumontes de pesss
i
mistEnde 13302 e
T
Dol

Figura. 273. Pantalla Gestionar Tipo de Archivos

3.3.5.2.5.2. Pantalla Adicionar Tipo de Archivo
Archivo Central
9~
Y wio T '
- Adicionar Tipo de Archivo-sdona tiocedscio
<o Mok |
Faies Skl |cmie

Figura. 274. Pantalla Adicionar Tipo de Archivo
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3.3.5.2.5.3.  Eliminar Tipo de Archivo

Archivo Central

jihj e
Wrd ok
o manig

[ESEA ELIMINAR TIPO DE DOCLIMENTD

FIFTRMAHOCH farte

(raccion Juic:

Figura. 275. Pantalla Eliminar Tipo de Archivo
3.3.5.2.5.4.  Pantalla Modificar Tipo de Archivo

Bychwo Central

i d_%_. Tarky
I‘“-"i Ranin

Modificar Tipo de Archivoodtirtio e

Membr DAz

Desrpdon,  DRacn g

s [

Figura. 276. Pantalla Modificar Tipo de Archivo
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3.3.5.2.5.5. Pantalla Ver Tipo de Archivo

o Yeri
WV o

Ver Tipo de Archivoveripo et

Fombeet  Ddmika

Destripdon:  Direccion Janca

WILERATRAS

Figura. 277. Pantalla Ver Tipo de Archivo

3.3.5.25.6. Pantalla Gestionar Estantes

v acio o pavs [N
sordd o v s
Hombio " Dessripden Sectar
£l mimm »
iz
=
U »
23 et
def it

TALLER 3@ 3 UMY LNFNAL YER) BARRIGA SILALL

Figura. 278. Pantalla Gestionar Estantes
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3.3.5.25.7. Pantalla Adicionar Estante

Archiva Certral

W i

Adicionar Estante adicionar estante

Newrbe:

Figura. 279. Pantalla Adicionar Estante

3.3.5.25.8. Pantalla Eliminar Estante

TR
tr:y Bariga

Figura. 280. Pantalla Eliminar Estante
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3.3.5.25.9. Pantalla Modificar Estante

Aeehivn Centra

Y e Modificar Estante modificar stanta

TALLER &6 2816 UMM, J1VEHAL YERRD 2RR1S SO

Figura. 281. Pantalla Modificar Estante
3.3.5.2.5.10. Pantalla Ver Estante

Aeehivn Centra

& e Ver Estante ver stunto

TALLER &6 2816 UMM, J1VEHAL YERRD 2RR1S SO

Figura. 282. Pantalla Ver Estante
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3.3.5.25.11. Pantalla Gestionar Sectores

Sy
‘-'J Baitiga

Gestion Sectores cestionar seciores

var e raes [T
[ o
s - E—
vangs |
L 6 s p

Figura. 283. Pantalla Gestionar Sectores

3.3.5.2.5.12. Pantalla Adicionar Sector

Archivo Cenlral

@ .-
gl Adicionar Sector adicionar sector

el

Muerea e Extartan”

Figura. 284. Pantalla Adicionar Sector
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3.3.5.25.13. Pantalla Eliminar Sector

Aeehivn Centra

DESEA ELIMINAR EL SECTOR

TALLER &6 2816 UMM, J1VEHAL YERRD 2RR1S SO

Figura. 285. Pantalla Eliminar Sector

3.3.5.2.5.14. Pantalla Modificar Sector

Archiva Central

ey
W o

Modificar Sector: medificar Sector

Wi
Mimeros de Esmarces

Dot Soctur &

VALLER D 2018 UNIV. LNERAL FERRD DARNES SOLANG.

Figura. 286. Pantalla Modificar Sector
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3.3.5.2.5.15. Pantalla Ver Sector

Muchiva Cenlral

@ .

Ver Sector ver sector

Estantes

Hombea Daserhichen

st

s

Figura. 287. Pantalla VVer Sector
3.3.5.2.5.16. Pantalla Gestionar Solicitudes

Archiva Central W) vvenal Yerkn -

Gestion Solicitud-sestionar solicitudes

Usiario Que Designe & Hsuario Designado Fecla asignacion Lugar de Trabajo
Juvenal Yerko 1odrigo 2010-12-08 Archiva Hiztoneo
havanal Yorke jose 3016-12-00 Unidtadd Do Energias Convanclanales
Javenal Verko daniel F016-12-08 Unidad De Energios Alterman
Juvoral Yorks fese 016-1208 Unidzd [ Encrgias Convoncianales
mostranda 123 de d et daz

Figura. 288. Pantalla Gestionar Solicitudes
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3.3.5.25.17. Pantalla Adicionar Solicitud

Auchivo Cenlral
O - Adicionar Solicitud adicionar Solicitud
Clsigsacion  imandl o
i ea
vvvvv 1200
oot P
s [ ==
aleFan)

Certficads Ao te Servion Actsy de ireccion et

e —

omasn

Figura. 289. Pantalla Adicionar Solicitud

3.3.5.25.18. Pantalla eliminar Solicitud

Auchive Cenlral

DESEA ELIMINAR LA SOUCTTUD

Figura. 290. Pantalla eliminar Solicitud
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3.3.5.25.19. Pantalla Modificar Solicitud

Archivo Cenlral

k) s Madificar Solicitud--modificar solicitud

o A
Cifaignacant el Yako Liss
Fechaz ELNE

Datas ded Funclanaria;
[ — [ s |

Lagar dn Teabiaia del Saicicnarict

\daiind D Enorgias Akiamas

Cortiicado inos d2 Samicn ¥ Cortitraio Salaea Catizabin #

foctas e Tiveochom Juridica

Olvmraacion 05 Tebvern 0L [umi

Figura. 291. Pantalla Modificar Solicitud

3.3.5.25.20. Pantalla Ver Solicitud

Archivo Central

k) Juvenal Yerko
BaOA Rty Ver Solicitud ver solicitud

Datos De La Solicitud

Uskiario Qui Designa La Solkcitud
Usuario desiganado
P (e Asiganacion
Hora
Sactar e Trabiajo
funcionario Solicitante

Contrate dol Funclenarie

Obervacion de I Solicitud

voveneress (D

Figura. 292. Pantalla Ver Solicitud
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3.3.5.2.5.21. Pantalla Solicitud Entregada

Archiva Ceniral

)
L D

Ver Entregaver tntreza

obsorvacon: defudd

DIVER TRAS

Figura. 293. Pantalla Solicitud Entregada

3.3.5.25.22. Pantalla Gestionar Tramites

Aschivo Central

(4| Yo
W Barim

Gestion Tramites-Gestionar Tramites
+ arms s

Mosiando 1 v Busar:

Morkre

Cartificade Afios &2 Senvido

Certificada Salaro Coable

mostrandc 132 de b entrads

Figura. 294. Pantalla Gestionar Tramites
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3.35.25.23. Pantalla Adicionar Tramite

Archwvg Cenlral

= . .
: Adicionar Tramite adionarTramite

Figura. 295. Pantalla Adicionar Tramite

3.35.25.24. Pantalla Eliminar Tramite

vy Yarkn
k"'l‘ panig
DESEA ELIMINAR TRAMITE
FORMACICN 1

Figura. 296. Pantalla Eliminar Tramite
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3.3.5.2.5.25. Pantalla Modificar Tramite

Aeehivn Centra

ey Ve

e Madificar Tramite. modificar Tramite

TALLERS 212416 1MTN, IUVEHAL YERRD BERRISA SLAND

Figura. 297. Pantalla Modificar Tramite

3.3.5.25.26. Pantalla Ver Tramite
Archwo Cenfral
W ... .
s Ver Tramite-ver Tramite
s Mombesr | Cersficads s do Sandcn

Figura. 298. Pantalla Ver Tramite
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3.3.5.2.5.27. Pantalla Gestionar Entregas

Archivo Central

) s
\ o

torrejon 2
Gestion Entregas Gestionar Entregas

Mostrando 30 v

Buscan
Funcionario Solicitante |i  Fechaasignadon Sector de Trabajo Observacion Detalles Responder Ver
Jose augusto - avila 20161208 Unidad De Energias Convencionales 2012 mesEnem Certificada Satano Cotizable ; Actas de Dreccion Jundica; ['

P oAU =T o NEs
Certificado Salario Cotizable ; Certificaco Afos de Servicio
Responder

miguel - figueroz M16-12-65 Unidad De Energias Convencionales 2013 mesfebrere

mostrando 122 deJ entradas

Figura. 299. Pantalla Gestionar Entregas
3.3.5.2.5.28. Pantalla Responder Solicitud

Archivo Central

(s
e
torreion

Responder Solicitud Respander Solicitud

Fecha Entrezai 04/12/2016

ifjuntar Documento ;

abservacion:

CANCELAR

Figura. 300. Pantalla Responder Solicitud
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3.3.5.2.5.29. Pantalla Ver Entrega

Archiva Cenlral

wry

Saling

Ver Entregaves entrega

Fechabnlreges IO

G e m tllaiin Wil

abservacio drhatdl

VOLVER ATRAS

Figura. 301. Pantalla VVer Entrega
3.3.5.2.5.30. Pantalla Gestionar Archivos

Archivo Central B terka

sy ko

@ ...

Gestion Archivos-cestionar Archivos

N # worvos o sadas [EESER

Wommnce 1 - Busear:
Codige L Docements Notivn Gestinn Facha intn Eechia Fn Tosno NEaly apeen Moficar er
A-100- 40108 L1008 19281 T4-1 Ingresns prvsba direce er e 0181 0160201 : i m el
C100.C 100 ATE 071 1LEI351S6436 L Ingresce IRFOGME DICIEMERE s 20861 LT 016 1136 1 ] e

C-100-C-100-ATC-00L 1162250039451 OJurdica piuena ms 060541 161109 | 12
L 100-C-L0r- T80 L1 L6252 1400 | Ingrescs [ 016 2010700 20161109 '} B
L-100-C-203-ATC 04111612502 14002 Egremcn [ 015 60501 ME11-04 13 B
[-100-081LIGIZ503L192-L o urkdica ¥ on He-11:09 001108 1
SR JULLLEC1600M4034-L Ingresce ) u 1130 20461110 2 2

WSRO L3 T 06 T enliacas

Figura. 302. Pantalla Gestionar Archivos
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3.3.5.25.31. Pantalla Adicionar Archivo

o [ e
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i
Thule dul ArchivedMatheo).
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e
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Adicianar Contencdos A
e =

TALLER 1 2085 e, ANCRAL VEOKD BASIGA S0LAND

Figura. 303. Pantalla Adicionar Archivo
3.3.5.2.5.32. Pantalla Eliminar Archivo

Archivo Central

yhy e
W o

DESEA ELIMINAR EL ARCHIVD

0N C 100 T 3G AR LISZRNAS |

Santion 10
Fochs rids: 2015 1197

TALLER 3.2 2036 WAL JUI/EHAL TERND DARTIGA SOLAN

Figura. 304. Pantalla Eliminar Archivo
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3.3.5.2.5.33. Pantalla Modificar Archivo

Aehivo Cenral

ey ko

W e
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=
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FornaFin:
oo e AN | e
whit 13
....... 1 HERNACI DEL DEERATAVER
T e
- Adicianar Fell
chnervacienes:

Dasgeim

Figura. 305. Pantalla Modificar Archivo
3.3.5.2.5.34. Pantalla Ver Archivo

Archiva Central

- Yorkn
¥ Ver Archivo ver arctiv

*r*r*rEtiqueta de Senalizacion®***™*

1002311 EEDI0415627-1

ALE-T13

G110

=2

#*****Ubicacion Del Fisico******

“““ Detalle del Archive®****
H-108-171116010419827-1

TALLER 3 D014 210, LVENAL FERND BARFIGA SLAND.

Figura. 306. Pantalla VVer Archivo
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3.3.5.2.5.35. Pantalla Gestionar Cargos

Archive Central

Javenal Yerks
Barriga Solana

Gestion CargOS Gestionar Cargos
* acrvos S o (R

mostrando La 10 d= 10 entrads

Figura. 307.Pantalla Gestionar Cargos

3.3.5.2.5.36. Adicionar Cargo

Archive Central

Javenal Yerks
Barriga Solana

Adicionar Cargo Adiclonar Cargo

Ubicacion o1a que pe 1 Cargo:

Hembre: Membire

Descripcinn:

Figura. 308.Pantalla Adicionar Cargo
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secreatin secmetario de Secrataria [ mamerial D Desarrallo P ot Secretarta Departamental De Desarrolio Productiva
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3.3.5.2.5.37. Eliminar Cargo

Archivo Central ) duvenai Yerko

k ) Juvenal Yeckn
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR El CARGO

¥

CANCEL AR

Figura. 309.Pantalla Eliminar Cargo
3.3.5.2.5.38. Modificar Cargo

Archive Central W Bvenal Yesko

k ) Javenal Yerks
Barriga Solana

Modificar Cargo Modificar Cargo

Seleccionar Ubicacion de Trabajo:

Uridlad D= Energisa Altermiaz

Figura. 310.Pantalla Modificar Cargo
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Archive Ceniral

k—;) Juvenal Yerko
Bamiga Solano

DI N

3.3.5.2.5.39. Pantalla Gestionar Prestamos

Gestion Prestamos cestionar frestamos
& ACTIVOS ;A;A:

Fechia e Prestan itz

2010-13-1% OEITAD

Figura. 311. Pantalla Gestionar Prestamos

3.3.5.2.5.40. Pantalla Adicionar Préstamo

Adicionar Prestamo adicionar Prestamo

Ohservacione

Figura. 312. Pantalla Adicionar Préstamo
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3.3.5.2.5.41. Pantalla Devolver Préstamo

Archive Central W Bvenal Yesko

k) Juvenal Yesko
Barviga Solana

DEVOLUCION DE El PRESTAMOS

| eumna |

Figura. 313. Pantalla Eliminar Préstamo

3.3.5.2.5.42. Pantalla Ver préstamo

Aeehivn Centra

i Ver Prestamo. ver Prestamo

TALLER &6 2816 UMM, J1VEHAL YERRD 2RR1S SO

Figura. 314. Pantalla Ver Préstamo
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3.3.5.2.5.43. Gestionar Reportes

Archivo Central W) Hivenai Yerko

Juvenal Yeckn

Wlgs Sobon Observar Reportes reportes

& = Y e

Archivos Prostame: Solicitudes Area d Ubicacion do Los

Figura. 315. Pantalla Gestionar Reportes

3.3.5.2.5.44. Pantalla acciones realizadas

Archivo Central () Hivena Yerko

k) Juvenal Yecko
Baniga Solano 5
Reporte de Acciones acciones Realizadas

2016-12-13

fecha:
B Usiiailss luvenal Yerko Barriga Solano
Mos v Buscar
a |k Nombres Apellidos Codigo Folder Fecha Hora Accion
12245 Juvenal Yerko Barriga Solano C-100-C-101-U5-121216221909731 -1 2016-12-12 21909 Adicionar
12345 Juveral Yorkn Barriga Solano €-100-C-101-UPS-121216223016173-1 2016-12-12 2:3%16 Adiclonar
12345 Juvenal Yecko Barriga Solano C€-100-C-102 AH-121216225440763 1 2016-12-12 22:54:40 Adicionar
12345 Juvenal Yecko Barriga Solano €-100-C-102-ATC-121215230055930- 1 20161212 230058 Adicionar
12345 Juvenal Yerko Barriga Solano E-100-E-104-1PTA-1212162308477759-1 2016-12-12 23:08:47 Adicionar
12345 Juvenal Yecko Barriga Solano A100-A-101-121216231642883-1 2016-12-12 23:16:42 Adiclonar
12345 Juvenal Yerko Bamga Solano H-100-121216234006315-1 2016-12-12 1340:06 Adiclonar
12345 Juvenal Yerko Barriga Solano A-102-131216152822312-1 2016-12-13 15:2822 Adiclonar

mostiando | |

Figura. 316. Acciones Realizadas
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3.3.5.2.5.45.

Sector de Trabajot

Fitulo del Archive (Motive):  Tole

Usuariot  Todes

Focha:

Mogrando

Codigo

A100-A-101

2102310428831

Aa0z.131

223121

200.L:101- LU 121216321905731-1

C-100-C-101-UPS-1212 18227

ITER

C-100-C-102-AH- 121216725440788 1

C-100-C-102 ATC-1242 162300559301

Archivo Central

Juvenal Yecko
8arriga Solano

Sector de Trabajo!  Todos

Usuario:  Todes

Fecha:

Moztrando

Funcianario Solicitante

Jote augusto avila

miguel figueraa

mosttands 1 8 2 de 2 entradas

Reporte Archivos &

3.3.5.2.5.46.

Reportes de archivos

rte Archivos

CANCELAR

fecha

Usuario:

Tipo de Archivo Tutute el Archivo(Motivo) Gestion
Ingres0n informe Anciol 2012
Egrescs pearyecta de innovacion 2013
Egresos mpuEstos 2012
Egresos derechos humanos 011
nErei0n Informe Histarco 201z
Egreso: abed en targa 2011 201

Reportes de prestamos

Reporte Prestamos --reporte Prestamos

dd/mm/szse CANCELAR

fecha:

Usuario:

Usuario Carga Unidad
Jovenal Yerko Birriga tecnko Archivo Historkco
Aivenal Yerko Barnga Solano tecnico inigad De Proteccion Social

Figura. 318.Reportes de Préstamos
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0161213

Juvenal Yerko Barmiga Solano

Figura. 317.Pantalla Reportes de Archivos

Buwar,
Fecha Inico Fecha Fin Tomo
0330201 0130731
201 20130331 1
20120101 20120331 1
011-901-01 20110531 1
200 012-07-31 1
20110401 20110430 1
6-12-1
arvenal Yerko Bamiga Soiang
Buscarn:

Fecha de Prestamo

) Huvenal Yerko

Hora
153427

00:32:40



3.3.5.2.5.47. Reportes de solicitudes

% PRBICIPA

Archivo Central () Swvensiven |

‘;) Javenal Yerko
Barriga Sotano

Reporte Solicitudes -reporte solicitudes

sector de Trabajo:  Todos T

Usuariol Todes

Fecha: dd/mm/asse dajrm/ 3aa CANCELAR

2016-12-13

fecha
i
Suvenal Yerko Bartiga S0lano
Usuario: hd
e
Mostrando 30 v Buscar:
Cifasignacion i CilDesigaacion Unidad Fecha asignacion Hora Respucsta Tramitos
No 56 ENCoRtro pingian dats
Mostrando0 de 0 datas Antecor  Squients

Q000
Qs T

Figura. 319.Reportes de solicitudes
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3.3.5.2.6. Diagrama de Estructura
3.3.5.2.6.1. Diagrama Entidades

Figura. 320. Diagrama de Clases Sprint 3
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3.3.5.2.6.2. Diagrama Entidad Relacion

Figura. 321. Diagrama de Entidad Relacion Sprint 3
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3.3.5.2.7. Diccionario de Datos

tabla procesos

cod_proceso serial Sl Codigo del proceso
nombre varchar 30 Nombre del proceso
descripcion text 30 Descripcion del proceso
enlace varchar 60 Ruta(url) del proceso
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)
tabla rol
| NOMBRE CAMPO | TIPO [TAMANO [PK]FK|  DESCRIPCION |
cod_rol serial Sl Cadigo del rol
nombre varchar 30 Nombre del rol
descripcion text Descripcidn del rol
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)
tabla rolpro

Cadigo del proceso(heredado de la

cod_proceso int SISl tabla procesos)
Cadigo del rol(heredado de la tabla
cod_rol int Sl | Sl rol)
tabla datos

Caodigo de la tabla datos(heredado

ci varchar 10 SISl de la tabla usuario)
login varchar 30 Login de ingreso al sistema
clave varchar 30 Clave para el ingreso al sistema
TRUE VIGENTE, FALSE DADO
estado boolean DE BAJA

tabla usuarios

ci varchar 10 Sl Ci del usuario
Cadigo del rol(heredado de la tabla
cod_rol int Sl rol)
Sexo del usuario (identificador hom-
Sexo char 1 bre o mujer)
estado_civil char 1 Estado civil del usuario
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fecha date Fecha de nacimiento del usuario
foto varchar 200 Foto del usuario
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)
tabla personas
Ci (identificador)de la tabla perso-
nas (heredada de las tabla usuarios y
ci varchar 10 SI |SI funcionarios)
nombre varchar 30 Nombres de las personas registradas
Apellidos de las personas registra-
ap varchar 60 das
Estado default (true), false(dado de
estado boolean 30 baja)
tabla funcionarios
ci_fu varchar 10 Sl Ci del funcionario(identificador)
telefono varchar 10 Teléfono del funcionario
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)
Cargo del funcionario (heredada de
cod_cargo int SI la tabla cargos)
tabla cargos
Cadigo de la tabla cargo (identifica-
cod_cargo serial Sl dor)
nombre varchar Nombre del rol
descripcion varchar Descripcion del rol
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)
Caodigo uds (heredada de la tabla
uds )(lugar de procedencia del sector
de trabajo)
cod_uds int SI
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tabla tipo_accion

cod_tipo serial Sl Caodigo de la tabla (identificador)
nombre del tipo de accién(adicionar,
nombre varchar 30 eliminar, modificar o ver)
Estado default (true), false(dado de
estado boolean baja)

tabla acciones

Cadigo de la tabla acciones (identi-

cod_accion int 30 Sl ficador)
Ci del usuario (heredado de la tabla
ci varchar 10 Sl usuario)
Cadigo del folder (heredado de la
cod_folder varchar 50 Sl tabla folders)
Fecha del registro de la accion reali-
fecha date zada
Hora del registro de la accion reali-
hora time zada
estado boolean Estado default (true)
Tipo de accion realizada (heredado
tipo_accion int de la tabla tipo_accion)

tabla tipo_folder( tipo de archivo)

Cadigo del tipo folder(tipo archi-

tipo_folder serial Sl vos)(identificador de la tabla)
Nombre del tipo folder ( tipo de ar-
nombre varchar 60 chivo)
descripcion varchar 150 Descripcion del tipo de folder
Estado default (true) , false (dado de
estado boolean baja)

tabla sector (ubicaciones de estantes)

cod_sector integer Sl Caodigo del sector(identificador)
nombre varchar 30 Nombre del sector
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descripcion varchar 100 Descripcion del sector

Numeros de estantes que contendra

Num_estante int el sector
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)

tabla estantes

cod_estante int Sl Cadigo del estante (identificador)
Cadigo del sector (heredado de la
cod_sector int Sl tabla sector)
nombre varchar 60 Nombre del estante
descripcion varchar 150 Descripcion del estante
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)

tabla secretarias

cddigo de la secretaria (identificador

cod_secretaria serial Sl de la tabla)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)

Cddigo de la tabla uds (uds tabla
para sacar la jerarquia de la estruc-
cod_uds int Sl tura de la gobernacion)

tabla direcciones

cddigo de la direccion (identificador

cod_direccion varchar 30 Sl de la tabla)
Cadigo de la Secretaria (heredado
cod_secretaria varchar 30 Sl de la tabla secretarias)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)

Caodigo de la tabla uds ( uds tabla
para sacar la jerarquia de la estruc-
tura de la gobernacion)

cod_uds int SI

tabla unidades

cédigo de la unidad (identificador de
cod_unidad varchar 10 Sl la tabla)
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Cadigo de la direccion (heredado de
cod_direccion varchar 30 S la tabla direcciones)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
Cddigo de la tabla uds (uds tabla
para sacar la jerarquia de la estruc-
cod_uds int Sl tura de la gobernacion)
Tabla: unides (unidades descentralizadas )
cadigo de la unidad descentralizada
cod_unides varchar 30 Sl (identificador de la tabla)
Cddigo de la tabla uds (codigo here-
cod_uds int Sl dado de la tabla uds)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
| | [ 1]
Tabla: uds
| NOMBRE_CAMPO [ TIPO [ TAMANO [PK[FK| ~ DESCRIPCION |
cod_uds int 30 Sl Cadigo uds(identificador de la tabla)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
Nombre del sector de Trabajo proce-
nombre varchar 80 dente de un sector de trabajo
Descripcion del sector de trabajo
descripcion varchar 150 procedente de un sector de trabajo
Tabla: motivo (titulo del archivo)
cddigo del motivo (identificador de
cod_motivo int Sl la tabla)
Cadigo de la tabla uds (codigo here-
dado de la tabla uds de acuerdo a
sus areas de trabajo de la goberna-
cod_uds int Sl cion)
Nombre del motivo titulo del
nombre varchar 150 archivo
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
fecha date Fecha que se crea el motivo
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Tabla: detalles (secciones del documento )

cadigo del folder(heredado de la ta-
cod_folder varchar 30 Sl bla folders)
Cadigo de la tabla detalle (identifi-
cod_detalle int Sl cador de la tabla)
Descripcion de la unidad descentra-
descripcion varchar 150 lizada
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
Tabla: prestamos (salidas)
cddigo del préstamo (identificador
cod_prestamo int Sl de la tabla)
Ci del usuario que registra la solici-
tud(ci heredada de la tabla de usua-
ci varchar 10 Sl rios)
Ci del funcionario que solicita el
préstamo(ci heredada de la tabla de
ci_fu varchar 10 Sl funcionarios)
Cadigo uds (heredado de la tabla
cod_uds int Sl uds)
fecha_p date Fecha que se registra el préstamo
hora time Hora que se registré el préstamo
observaciones text Observacion del préstamo
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
cod_cargo int SI | cargo(heredado de la tabla cargos)
fecha_dev date Fecha de devolucién del préstamo
fecha_lim date Fecha limite de devolucién
Tabla: detalle_pretamo
Cadigo préstamo (codigo heredado
cod_pretamo int SI| Sl de la tabla prestamos )
Caodigo detalle (codigo heredado de
cod_detalle int Sl | Sl la tabla detalles )
estado boolean Estado del detalle
Tabla: folders (archivos)
cédigo folder (identificador de la
cod_folder varchar 50 Sl tabla)




Codigo estante (codigo heredado

cod_estante int S de la tabla estantes)
tipo folder (codigo heredado de la
tipo_folder int S tabla estantes)
Ci del usuario que esté realizando el
registro( ci heredado de la tabla
ci varchar 10 SI usuarios)
fecha_inicio date Fecha de inicio del folder (archivo)
fecha_fin date Fecha de fin del folder(archivo)
fecha date Fecha de registro del folder(archivo)
tomo int Tomo del folder(archivo)
num_folio int NUmeros de hojas
observaciones varchar 150 Observaciones del folder(archivo)
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
Numero auto incrementado para el
num_aux int codigo
Archivo digital contenedor de la in-
pdf varchar 200 formacion del folder(archivo)
Cddigo uds (codigo heredado de la
tabla uds para saber el lugar de
cod_uds int Sl donde viene el folder )
Caodigo motivo  (cddigo heredado
de la tabla motivo para saber de qué
cod_motivo int Sl se trata el archivo )
Gestion afio al que pertenece el
gestion int folder(archivo)
True accesible y false no es accesi-
accesible boolean ble el archivo
Tabla: tipo_contrato
cddigo de la tabla tipo de contrato el
partida int Sl (identificador de la tabla)
nombre varchar 150 Nombre del tipo de contrato
descripcion varchar 150 Descripcion del tipo de contrato
estado boolean Estado default (true)
Tabla: solicitudes (solicitudes area interna)
cddigo de la solicitud(identificador
cod_solicitud serial Sl de la tabla)
Ci del usuario que asigna una fun-
cion (ci heredado de la tabla usua-
ci_asig varchar 10 Sl rios)
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Ci del usuario al que se le designa
una funcién (ci heredado de la tabla

ci_desig varchar 10 Sl usuarios)
Fecha_asiganacion date Fecha que se asigno la solicitud
estado boolean Estado default (true) solicitud activa
entregado=true (solicitud entregada)
entregado=false(solicitud no entre-
entregado boolean gado)
Caodigo uds (heredada de la tabla
uds) para ubicar el lugar de trabajo
cod_uds int S del solicitante
Ci del funcionario solicitante ( ci he-
ci_fu varchar 10 Sl redado de la tabla funcionarios)
Partida (identificador heredado de la
partida int S tabla tipo de contrato)
hora time Hora que se realizé la solicitud
observacion varchar 150 Observaciones del prestamo
Tabla: entregas
cadigo de la tabla entrega (identifi-
cod_entrega serial 30 Sl cador de la tabla)
documento varchar 200 Campo para subir archivo
obervacion text 150 Observacion de la entrega
estado boolean 150 Estado default true(respondido)
Cadigo de la solicitud(heredado de
cod_solicitud boolean Sl la tabla solicitudes)
Fecha que se realizo la entrega
fecha_entrega date
Tabla: tramites (certificaciones)
cddigo del tramite(identificador de
cod_tramite serial Sl la tabla)
Nombre del tramite (certificacién)
que se realizan en la unidad de ar-
nombre varchar 100 chivos
Estado default (true) y (false de
estado boolean baja)
Tabla: solcitud_tramite
cddigo del tramite(identificador de
la tabla) (cédigo heredado de la ta-
cod_tramite int SISl bla tramites)
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cod_solicitud

int

Sl

Sl

cddigo de la solicitud(identificador
de la tabla) (codigo heredado de la
tabla solicitudes)




3.3.5.2.8. Script de la Base de Datos
create table rol(
cod_rol serial not null,
nombre varchar (30) not null,
descripccion varchar (30),
estado boolean not null default 't',
primary key (cod_rol)
);
create table procesos(
cod_proceso serial not null,
nombre varchar (30) not null,
descripcion varchar (100)not null,
enlace varchar (60) not null,
estado boolean not null default 't',
primary key (cod_proceso)
);
create table rolpro(
cod_proceso serial not null,
cod_rol serial not null,
primary key (cod_proceso,cod_rol),
foreign key(cod_proceso) references procesos (cod_proceso),
foreign key (cod_rol) references rol (cod_rol)
);
create table usuarios(
ci varchar (10) not null,
cod_rol serial not null,
sexo char(1) not null,
estado_civil char(1) not null,
fecha date not null,
foto varchar(200),
estado boolean not null default 't



primary key (ci),

foreign key (cod_rol) references rol (cod_rol),
foreign key (ci) references personas (ci)

);

create table datos(

ci varchar (10) not null,

login varchar(30) not null,

clave varchar (30)not null,

estado boolean not null default't',

primary key (ci),

foreign key(ci) references usuarios(ci)

);

create table personas(

ci varchar(10) not null,

nombre varchar (30) not null,

ap varchar (30) not null,

estado boolean not null default't’,

primary key (ci)

);

create table funcionarios(

ci_fu varchar(10)not null,

cod_cargo int not null,

telefono varchar(10),

estado boolean not null default't’,

primary key(ci_fu),

foreign key (ci_fu) references personas (ci),
foreign key (cod_cargo) references cargos (cod_cargo)
);

create table cargos(

cod_cargo serial not null,

nombre varchar(60) not null,



descripcion varchar(200)not null,

cod_uds int not null,

estado boolean not null default't’,

primary key(cod_cargo),

foreign key (cod_uds) references uds (cod_uds)
);

create table tipo_accion(

cod_tipo serial not null,

nombre varchar(20) not null,

estado boolean not null default't’,

primary key (cod_tipo)

);

create table acciones(

cod_accion serial not null,

ci varchar(10) not null,

cod_folder varchar(50),

fecha date not null,

hora time not null,

tipo_accion int not null,

estado boolean not null default't’,

primary key (cod_accion),

foreign key (tipo_accion) references tipo_accion (cod_tipo),
foreign key (ci) references usuarios(ci),

foreign key (cod_folder) references folders(cod_folder)
);

create table sector (

cod_sector serial not null,

nombre varchar (30) not null,

descripcion varchar (100) not null,
num_estante int not null,

estado boolean not null default't’,



primary key (cod_sector)

);

create table estantes(

cod_estante serial not null,
cod_sector integer not null,
nombre varchar(60)not null,
descripcion varchar (150)not null,
estado boolean not null default't’,
primary key (cod_estante),
foreign key (cod_sector) references sector (cod_sector)
);

create table uds (

cod_uds serial not null,

estado boolean not null default 't',
nombre varchar(80)not null,
descripcion varchar(150) not null,
primary key (cod_motivo)

);

create table motivo (

cod_motivo serial not null,
nombre varchar (150)not null,
fecha date not null,

cod_uds integer not null,

estado boolean not null default 't',
primary key (cod_motivo),
foreign key (cod_uds) references uds (cod_uds)
);

create table tipo_folder(
tipo_folder serial not null,
nombre varchar(60) not null,
descripcion varchar (150),



estado boolean not null default't’,
primary key(tipo_doc)

);

create table folders(

cod_folder varchar(50) not null,
cod_estante integer not null,
tipo_folder integer not null,

ci varchar(10) not null,

fecha_inicio date not null,

fecha_fin date not null,

fecha date not null,

tomo integer not null,

num_folio integer not null,
observaciones varchar (150),

estado boolean not null default't’,
num_aux integer not null,

pdf varchar(200),

cod_uds integer not null,

cod_motivo integer not null,

gestion integer not null,

accesible Boolean not null default t,
primary key (cod_folder),

foreign key (cod_estante) references estantes (cod_estante),
foreign key (tipo_folder) references tipo_doc (tipo_folder),
foreign key (ci) references usuarios (ci),
foreign key (cod_uds) references uds (cod_uds)
);

CREATE TABLE detalles(

cod_folder varchar(50) not NULL,
cod_detalle serial not null,

descripcion varchar (150) not null,



estado boolean not null default't’,

PRIMARY KEY(cod_detalle),

FOREIGN KEY/(cod_folder) REFERENCES folders (cod_folder)
);

create table prestamos(

cod_prestamo serial not null,

ci varchar(10)not null,

ci_fu varchar (10)not null,

cod_uds integer not null,

fecha_p date not null,

hora time not null,

obervaciones text not null,

estado boolean not null default't’,

cod_cargo integer not null,

fecha_dev date ,

fecha_lim date not null,

primary key(cod_prestamo),

foreign key(cod_uds) references uds(cod_uds),
foreign key(ci) references usuarios(ci),

foreign key(ci_fu) references funcionarios(ci_fu),
foreign key(cod_cargo) references cargos(cod_cargo)
);

create table detalle_prestamo(

cod_prestamo integer not null,

cod_detalle integer not null,

estado boolean not null default't’,

primary key (cod_prestamo,cod_detalle),

foreign key(cod_prestamo) references prestamos (cod_prestamo),
foreign key (cod_detalle) references detalles (cod_detalle)
);

CREATE TABLE solicitudes(



cod_solicitud serial not NULL,

ci_asig VARCHAR(10) not NULL,

ci_desig varchar (10) not null,

fecha_asiganacion DATE not null,

cod_uds int not null,

ci_fu varchar(10) not null,

partida int not null,

hora time not null,

estado boolean not null default't’,

entregado Boolean not null default ‘f*,

observacion varchar(150) not null,

PRIMARY KEY (cod_solicitud),

FOREIGN KEY/(ci_asig) REFERENCES usuarios (ci),
FOREIGN KEY/(ci_desig) REFERENCES usuarios (ci),
FOREIGN KEY (cod_uds) REFERENCES uds (cod_uds),
FOREIGN KEY/(ci_fu) REFERENCES funcionarios (ci_fu),
FOREIGN KEY (partida) REFERENCES tipo_contrato (partida)
);

create table tramites(

cod_tramite serial not null,

nombre varchar(100) not null,

estado boolean not null default 't',

primary key (cod_tramite)

);

CREATE TABLE solicitud_tramite(

cod_tramite serial not null,

cod_solicitud serial not null,

primary key (cod_tramite,cod_solicitud),

foreign key(cod_tramite) references tramites (cod_tramite),
foreign key (cod_solicitud) references solicitudes (cod_solicitud)

);



create table entregas (

cod_entrega serial not null,

documento varchar(200) not null,
obeservacion text,

estado boolean not null default 't',
cod_solicitud integer not null,

fecha_entrega date not null,

primary key (cod_entrega)

foreign key(cod_solicitud) references solicitudes (cod_solicitud)
);

create table unides(

cod_unides varchar(30)not null,

cod_uds integer not null,

nombre varchar(150) not null,

descripccion varchar(150) not null,

estado boolean not null default't’,

primary key(cod_unides),

foreign key(cod_uds) references uds(cod_uds)
);

create table secretarias(

cod_secretaria varchar(30)not null,

estado boolean not null default 't',

cod_uds integer not null,

primary key(cod_secretaria),

foreign key(cod_uds) references uds(cod_uds)
);

create table direcciones(

cod_direccion varchar(30) not null,
cod_secretaria varchar(30)not null,

estado boolean not null default 't',

cod_uds integer not null,



primary key(cod_direccion),

foreign key(cod_secretaria) references secretarias(cod_secretaria)
foreign key(cod_uds) references uds(cod_uds),
);

create table unidades(

cod_unidad varchar(10) not null,
cod_direccion varchar(30) not null,

estado boolean not null default't’,

cod_uds integer not null,

primary key(cod_unidad),

foreign key(cod_uds) references uds(cod_uds),
foreign key(cod_direccion) references direcciones(cod_direccion)
);

create table tipo_contrato(

partida int not null,

nombre varchar(60) not null,

descripcion varchar(100) not null,

estado boolean not null default't’,

cod_uds integer not null,

primary key(partida)

);



3.3.5.2.9. Diagrama de Componentes

3.3.5.29.1. Diagrama de Componente General
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Figura. 322. Diagrama de Compontes General

3.3.5.29.2. Diagrama de Componente Servicios (Sprint 3)
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Figura. 323. Diagrama de Componente Servicios (Sprint 3)
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3.3.5.29.3. Diagrama de Componente Modelos (Sprint 3)

cmp componente 1

Figura. 324. Diagrama de Componente Modelos (Sprint 3)
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3.3.5.29.4. Diagrama de Componente Controlador (Sprint 3)

cmp controlador /

Figura. 325. Diagrama de Componente Controlador (Sprint 3)



3.3.5.2.9.5.

Diagrama de Componente Vistas (Sprint 3)
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Figura. 326. Diagrama de Componente Vistas (Sprint 3)

3.3.5.2.9.6. Diagrama de Componente Herramientas (Sprint 3)

cmp Herramientas /

Figura. 327. Diagrama de Componente Herramientas (Sprint 3)



3.3.5.2.10. Prueba de caja Negra

La prueba de Caja negra se realiza a los médulos mas interesantes

Pantalla de Index

Condicién de En- Tipo Clase de Equivalen- | Clase de Equivalen-
trada cia Valida cia no Valida
Usuario Valor 1: Usuario=cadena | 2: Usuario=en
alfanumérica y sim- | blanco
bolos
Contrasefia Valor 3: Contrasefia=ca- 4: Usuario=en
dena alfanuméricay | blanco
simbolos
Caso de Prueba
N° Clase de Equivalencia Propo- Dato de Prueba Mensaje
sito del
Caso
1 | -Contrasefia=cadena de caracteres alfanu- | Aceptar | “barriga”
méricos y simbolos
-Contrasefia=en blanco Denegar |« ”
2 | -Usuario=cadena de caracteres alfanume- | Aceptar | “barriga”
ricos y simbolos
-Usuario=en blanco Denegar |« ”

Pantalla Adicionar Y Modificar Usuario

Clases de Equivalencias Validas y no Validas

Condicion Tipo Clase de Equivalencia Valida Clase de Equivalencia
de Entrada no Valida
Ci Valor 1: Cl=numeros enteros positivos con | 2: Ci=en blanco

una longitud mayor o igual 7 y me-
nor o igual a 8 digitos

3: Ci=cadena de carac-
teres alfanuméricos

4: Ci=nUmeros meno-
res a cero




5: Ci= nimeros ente-
ros con mas de 8 digi-
tos

Nombres

Valor

6: Nombres=cadena de caracteres
conformado por letras con una longi-
tud menor o igual a 30 caracteres

7: Nombres=en blanco

8: Nombres=cadena de
caracteres alfanuméri-
cos y simbolos.

9: Nombres=cadenas
con una longitud ma-
yor a 30 de caracteres.

10: Nombres= cadenas
con una longitud me-
nor o igual 3 de carac-
teres.

Apellidos

Valor

11: Apellidos=cadena de caracteres
conformado por letras con una longi-
tud menor o igual a 60 caracteres

12: Apellidos =en
blanco

13 Apellidos =cadena
de caracteres alfanu-
méricos y simbolos.

14: Apellidos =cade-
nas con una longitud
mayor a 60 de caracte-
res.

15: Apellidos = cade-
nas con una longitud
menor o igual 3 de ca-
racteres.

Rol

Conjunto

16: Rol=Seleccion de una opcidn que
pertenece al conjunto (Encargado,
técnico)

17: Rol=Sin Seleccidn

Genero

Valor

18: Genero= masculino o femenino

19: Genero=en blanco
sin marcatr.

Estado Ci-
vil

Valor

20: Estado Civil= soltero, casado o
divorciado

21: Estado Civil=en
blanco sin marcar.




Fecha de
Naci-
miento

Valor

22: Fecha Nacimiento=formato de
fecha (dd-mmm-aaaa).

23: Fecha Naci-
miento=en blanco

24: Fecha Naci-
miento=distinto al for-
mato (dd-mmm-aaaa).

Foto

Valor

25: foto=con extension, .jpg, .png .

26: foto=cadena en
blanco

27: foto=otras exten-
siones

login

Valor

28: login=cadena alfanumérica y
simbolos, con longitud menor o igual
a 30 caracteres y mayor o igual a 2
caracteres.

29: login= cadena en
blanco.

30: login =cadenas con
una longitud mayor a
30 de caracteres.

31: login =cadenas con
una longitud menor a 2
de caracteres.

contrasefia

Valor

32: contrasefia=cadena alfanumérica
y simbolos, con longitud menor o
igual a 30 caracteres y mayor o igual
a 2 caracteres.

33: contrasefia= ca-
dena en blanco.

34: contrasefia=cade-
nas con una longitud
mayor a 30 de caracte-
res.

35: contrasefia =cade-
nas con una longitud
menor a 2 de caracte-
res.

Caso de Prueba

N° | Clase de Equivalencia | Proposito Dato de Prueba Mensaje
del Caso
1 | -Ci=nUmeros enteros | Aceptar “7180289”
positivos con una lon-
gitud mayor o igual 7
y menor o igual a 8 di-
gitos Denegar “




-Ci=en blanco

-Ci=cadena de caracte-
res alfanuméricos

- Ci=nUmeros menores
a cero

- Ci= nameros enteros
con mas de 8 digitos

Denegar
Denegar

Denegar

“90adad? 1~
“032131234”

“2463466442”

-Nombres=cadena de
caracteres conformado
por letras con una lon-
gitud menor o igual a
30 caracteres y mayor
o igual a 3 caracteres.

-Nombres=en blanco

- Nombres=cadena de
caracteres alfanuméri-
cos y simbolos.

- Nombres=cadenas
con una longitud mayor
a 30 de caracteres.

-Nombres= cadenas
con una longitud menor
o0 igual 3 de caracteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

Denegar

“barriga”

(132

“2347,73 .17

“asdfghjklfipoiertuyolpasdfghkjl”

C‘sd7’

-Apellidos=cadena de
caracteres conformado
por letras con una lon-
gitud menor o igual a
60 caracteres y mayor
o igual a 3 caracteres.

-Apellidos=en blanco
- Apellidos=cadena de

caracteres alfanumeéri-
cos y simbolos.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

“barriga solano”

¢ I

“2347;°3 .17

“asdfghjkliipoiertuyolpasdfghkjl




- Apellidos=cadenas
con una longitud mayor
a 60 de caracteres.

Sadsadasdsadsadsadsadsadsad
asdas”

Denegar | “sd”
-Apellidos= cadenas
con una longitud menor
o igual 3 de caracteres.
-Rol=Seleccion de una | Aceptar “encargado”
opcidn que pertenece al
conjunto (Encargado,
técnico)
Denegar “r
-Rol=Sin Seleccion
-Genero= masculino o | Aceptar Masculino
femenino
Denegar “COM-
-Genero=en blanco sin PLETE
marcar. EL
CAMPO”
-Estado Civil= soltero, | Aceptar soltero
casado o divorciado
-Estado Civil=en Denegar “COM-
blanco sin marcar. PLETE
EL
CAMPO”
-Fecha Naci- Aceptar 13-11-1994
miento=formato de fe-
cha (dd-mmm-aaaa).
Denegar “r
-Fecha Nacimiento=en
blanco Denegar 1994-11-11
-Fecha Naci-
miento=distinto al for-
mato (dd-mmm-aaaa).
- foto=con extension, Aceptar “sadsad.jpg”
Jpg, .png .
Denegar “r
-foto=cadena en blanco
Denegar “Asdasd.exe”




- foto=otras extensio-
nes

- login=cadena alfanu-
mérica y simbolos, con
longitud menor o igual
a 30 caracteres y ma-
yor o igual a 2 caracte-
res.

-login= cadena en
blanco.

- login =cadenas con
una longitud mayor a
30 de caracteres.

- login =cadenas con
una longitud menor a 2
de caracteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

“SdSO”

Y32

“daj3;jjajsjsj380a838a03098sdadas”

[IP%2]

10

-contrasefia=cadena al-
fanumérica y simbolos,
con longitud menor o
igual a 30 caracteres y
mayor o igual a 2 ca-
racteres.

-contrasefia= cadena en
blanco.

-contrasefia=cadenas
con una longitud mayor
a 30 de caracteres.

- contrasefia =cadenas
con una longitud menor
a 2 de caracteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

“dhjddh838”

e

“hgdjsahgdhgsad78d78asd8763876
87s
4234234234255”

6‘2’3




Pantalla Adicionar y Modificar Secretaria

Condicién de En-

Tipo

Clase de Equivalen-

Clase de Equivalen-

trada cia Valida cia no Valida
Caddigo Secretaria Valor 1: Codigo Secreta- | 2: Cddigo Secreta-
ria=cadena alfanu- ria=en blanco.
mérica 'y simbolos
con una longitud
menor o igual a 10 | 3: Cddigo Secretaria
caracteres 0 mayor | =cadenas con una
o igual 5 caracteres | longitud mayor a 10
de caracteres.
4: Codigo Secreta-
rias= cadenas con
una longitud menor
a 5 de caracteres.
Nombre Valor 5:Nombre=cadena 6: Nombres=en
de caracteres con- blanco
formado por letras
con una longitud 7: Nombres=cadena
menor o igual a 100 | de caracteres alfanu-
caracteres y mayor | méricos y simbolos.
o igual 5 caracteres
8: Nombres=cade-
nas con una longi-
tud mayor a 100 de
caracteres.
9: Nombres= cade-
nas con una longi-
tud menor o igual 5
de caracteres.
Descripcion Valor 10:Descripcion=ca- | 11: Descripcion =en

dena de caracteres
conformado por le-
tras con una longi-
tud menor o igual a
100 caracteres y
mayor o igual 4 ca-
racteres

blanco

12: Descripcién=ca-
dena de caracteres
alfanumeéricos y
simbolos.

13: Descripcién=ca-
denas con una lon-
gitud mayor a 100
de caracteres.




14: Descripcién =
cadenas con una
longitud menor 4
de caracteres.

Caso de Prueba

N° Clase de Equivalencia Propo- Dato de Prueba Mensaje
sito del
Caso
1 | -Cddigo Secretaria=cadena al- | Aceptar | “A-100”
fanumérica y simbolos con
una longitud menor o igual a
10 caracteres o mayor o igual
5 caracteres.
- Codigo Secretaria=en Denegar | “ ”
blanco.
-Cddigo Secretaria =cadenas
con una longitud mayor a 10 | Denegar | “90adadWERW? 17
de caracteres.
-Cddigo Secretarias= cadenas
con una longitud menor a 5 de | Denegar | “a-10”
caracteres.
2 | -Nombre=cadena de caracte- | Aceptar | “secretaria de desarrollo pro-
res conformado por letras con ductivo”
una longitud menor o igual a
100 caracteres y mayor 0
igual 5 caracteres.
-Nombre=en blanco
Denegar | “ ”
- Nombre=cadena de caracte-
res alfanuméricos y simbolos.
Denegar | “234?;,°3 .,!”
- Nombre=cadenas con una
longitud mayor a 100 de ca-
racteres. Denegar | “asdfghjklfipoiertuyolpas-

dfghkj
Sadasdsadsadsadsadsadsadsa
As-
dsadsadsadsadsadsadsadsad
as-
dsadsadsadsadsadsadsadsadl”




-Nombre= cadenas con una
longitud menor a 5 caracteres.

Denegar | “sd”

-Descripcion=cadena de ca- Aceptar | “barriga solano”

racteres conformado por letras

con una longitud menor o

igual a 100 caracteres y mayor

0 igual 4 caracteres.

-Descripcion =en blanco Denegar | “ ”

- Descripcion=cadena de ca-

racteres alfanuméricos y sim- | Denegar | “2347;’3 .,!”

bolos.

-Descripcion=cadenas con

una longitud mayor a 100 de | Denegar | “asdfghjkliipoiertuyolpas-

caracteres. dfghkjl
Sadsadasdsadsadsadsadsadsad
asdas”

-Descripcion = cadenas con

una longitud menor 4 de ca- | Denegar | “sd”

racteres.

Pantalla Adicionar y Modificar Direccion

Condicién de En-

Tipo
trada

Clase de Equivalen-

cia Valida

Clase de Equivalen-
cia no Valida

Valor

Cadigo Direccion

1: Codigo Direccion
=cadena alfanumé-
ricay simbolos con
una longitud menor
o igual a 10 caracte-
res o mayor o igual
5 caracteres

2: Codigo Direccion
=en blanco.

3: Cdadigo Direccidn
=cadenas con una
longitud mayor a 10
de caracteres.

4: Codigo Direccion
= cadenas con una




longitud menor a 5
de caracteres.
Nombre Valor 5:Nombre=cadena 6: Nombres=en
de caracteres con- blanco
formado por letras
con una longitud 7: Nombres=cadena
menor o igual a 100 | de caracteres alfanu-
caracteres y mayor | méricos y simbolos.
o0 igual 5 caracteres
8: Nombres=cade-
nas con una longi-
tud mayor a 100 de
caracteres.
9: Nombres= cade-
nas con una longi-
tud menor o igual 5
de caracteres.
Secretaria/Asignar | Conjunto 10: Secretaria/Asig- | 11: Secretaria/Asig-
nar =Seleccién de nar =Sin Seleccién
una opcion que per-
tenece al conjunto
(secretaria).
Descripcion Valor 12:Descripcion=ca- | 13: Descripcion =en
dena de caracteres blanco
conformado por le-
tras con una longi- | 14: Descripcion=ca-
tud menor o igual a | dena de caracteres
100 caracteres y alfanuméricos y
mayor o igual 4 ca- | simbolos.
racteres
15: Descripcién=ca-
denas con una lon-
gitud mayor a 100
de caracteres.
16: Descripcién =
cadenas con una
longitud menor 4
de caracteres.
Caso de Prueba
N° Clase de Equivalencia Propo- Dato de Prueba Mensaje
sito del

Caso




-Cddigo Direccion =cadena
alfanumeérica y simbolos con
una longitud menor o igual a
10 caracteres o mayor o igual
5 caracteres.

- Cdédigo Direccién =en
blanco.

-Cddigo Direccién =cadenas
con una longitud mayor a 10
de caracteres.

-Cddigo Direccion = cadenas
con una longitud menor a 5 de
caracteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

G‘A_IOO”

[

“90adadWERW? 17

“a_lo’)

-Secretaria/Asignar =Selec-
cién de una opcion que perte-
nece al conjunto (secretaria).

-Secretaria/Asignar =Sin Se-
leccion

Aceptar

Denegar

“secretaria de desarrollo”

(134

-Nombre=cadena de caracte-
res conformado por letras con
una longitud menor o igual a
100 caracteres y mayor 0
igual 5 caracteres.

-Nombre=en blanco

- Nombre=cadena de caracte-
res alfanuméricos y simbolos.

- Nombre=cadenas con una
longitud mayor a 100 de ca-
racteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

“secretaria de desarrollo pro-
ductivo”

6

“2347;73 1"

“asdfghjklfipoiertuyolpas-
dfghkj
Sadasdsadsadsadsadsadsadsa
As-
dsadsadsadsadsadsadsadsad
as-
dsadsadsadsadsadsadsadsadl”




-Nombre= cadenas con una
longitud menor a 5 caracteres.

Denegar

“Sd”

-Descripcion=cadena de ca-
racteres conformado por letras
con una longitud menor o
igual a 100 caracteres y mayor
0 igual 4 caracteres.

-Descripcion =en blanco

- Descripcién=cadena de ca-
racteres alfanuméricos y sim-
bolos.

-Descripcion=cadenas con
una longitud mayor a 100 de
caracteres.

-Descripcion = cadenas con
una longitud menor 4 de ca-
racteres.

Aceptar

Denegar

Denegar

Denegar

Denegar

“barriga solano”

[T

“2347;73 1"

“asdfghjklfipoiertuyolpas-
dfghkjl
Sadsadasdsadsadsadsadsadsad
asdas”

Gﬁsd’,




COMPONENTEII
CAPACITACION DEL SISTEMA



4. Componente |1

4.1. Introduccion

De acuerdo a las necesidades de la vida actual, los términos de capacitacion y sistemas de

informacidn estdn modificando la forma de trabajo de las empresas, organizaciones o insti-
tuciones los sistemas de informacion ayudan a mejorar los procesos, por tanto una empresa,
organizacion o institucion que lo implanta lo da méas ventajas sobre otras. Si el personal no

se encuentra capacitado, la institucion se vuelve menos productiva

La capacitacion se refiere a los métodos que se usan para proporcionar a las personas den-
tro de las empresa o institucion las destrezas que necesitan para realizar su trabajo, esta
abarca desde pequefios cursos sobre terminologia hasta cursos que le permitan al usuario
entender el funcionamiento del sistema nuevo, ya sea tedrico o a base de practicas o mejor
aun, combinando los dos, ademas es de caracter estratégico aplicado de manera organizada
y sistémica, mediante el cual el trabajador del &rea de archivo va adquirir o desarrollar co-
nocimientos y habilidades especificas relativas al trabajo, y modificara sus actitudes frente
a aspectos de la organizacion, el puesto o el ambiente laboral. En tal sentido la capacitacion
constituye un factor importante para que el trabajador se sienta motivado y brinde el mejor
aporte en el puesto asignado, ya que es un proceso constante que busca la eficiencia y la
mayor productividad en el desarrollo de sus actividades, asi mismo contribuye a mejorar el

rendimiento, la moral y el ingenio creativo del trabajador.

Con estas actividades de capacitacion estamos seguros que mejoraremos el flujo de desarro-
llo de las actividades que se usan actual mente en el area de archivo central de la Goberna-
cion de Tarija

4.2.  Antecedente y justificacion
Es evidente que las instituciones, empresas actualmente estid sometida a una serie de pre-
siones para el cambio, como son los avances de las TIC, las limitaciones presupuestarias, la

exigencia de mayor transparencia desde los gobiernos y la sociedad, y el aumento de la

competencia, tanto dentro del sector de la empresas como en otras organizaciones.

El impacto de la tecnologia en las intuiciones, areas de trabajo es muy complejo por una

serie de factores dado que, las tecnologias utilizadas suelen ser conceptualmente distintas,



en funcion de que estén enfocadas a servir para la administracion, para la investigacion o
para el servicio a la comunidad (extension). Ademas, siendo consciente que el recurso mas
importante en cualquier organizacion lo forma su recurso humano implicado en las activi-
dades laborales. Esto es de especial importancia en una organizacion o area que cada dia

va adquiriendo nuevas tecnologias en bien de sus procesos.

4.3.  Estrategias

e« Ofrecer un evento de capacitacion de nivel, que puede estimular el reclutamiento y
la colaboracion de la comunidad participante, asi como su interés en el aprendizaje.

e Las temaéticas que se dictardn en las capacitaciones son de caracter practico y de
ocurrencia en la operativa diaria, en ese sentido la aplicacion de la misma se ve re-
flejada en sus centros de labores e incluso en otros escenarios que se desenvuelva el
personal.

e Las capacitaciones en el presente afio deben ser extensivas realizada dentro del area
de archivo central. Por el motivo que asista todo el personal que hara uso del sis-
tema

e« Laasignacion de la fecha, hora, local y asignacion de personal asistente debera es-
tar a cargo del area de archivo central para garantizar la asistencia.

4.2. Proposito

Proporcionar al personal de trabajo del &rea de Archivo Central una guia sobre el sistema

de Control de documentos para su correcto uso.

4.3. Objetivos

e (Capacitar a todas las personas que manejaran el sistema y su funcionalidad que
ofrece.

e« Desarrollar la capacitacion especializada en la area de archivo central, de los proce-
sos informaticos, comunicaciones y del uso de todos los sistemas de informacion al

personal usuario.



e implementar un proceso de capacitacion, que permita atender y superar las diferen-
tes necesidades que se relacionan con aspectos informaticos, a fin de brindar un me-
jor servicio.

< Concientizar al personal de area de archivo central, sobre la importancia del 6ptimo
uso del sistema de mejoramiento en el control documental del &rea.

4.4. Alcances y Limitaciones
4.4.1. Alcances

La capacitacion se realizara solo a las personas encargadas de operar el sistema y la aplica-

cién mavil, esta dirigida al encargado de archivo central y técnicos.
4.4.2. Limitaciones
No se capacitara a todo el personal de la Institucion externas al area.

4.5. Propuesta de Capacitacion

4.5.1. Métodos de Capacitacion Utilizados

Se desarrollara actividades guiadas donde los capacitadores hacen uso de material guia y
van descubriendo por si solos las potencialidades del sistema y que luego ellos mismos ha-
cen énfasis en las cuales las experiencias descubiertas son de principal apoyo para su prac-

tica pedagogica.

4.5.2. Aspectos préacticos
4.5.2.1. Actividades Teorico Practicos

Propicia la modalidad del Cuso tedrico con una actividad de la practica en relacion a la te-

matica de estudio.
4.5.2.2. Actividad Préctica (Laboratorios)

Se realiza laboratorios sobre manejo del sistema de aplicacion movil todo enfoque neta-

mente préctico para que el personal capacitado adopte el manejo de dicho sistema.



4.5.2. Plan de Capacitacion

4.5.2.1. Seccién | Area Basica

En esta parte esté orientada para el encargado, técnicos del sistema del area de archivo cen-

tral.

4.5.2.2. Seccion 11 Area Control de Documentos
En esta esté orientada para el administrador del sistema, encargado del area archivo
central se

Profundizara en la parte base del sistema.

4.6. Material de Capacitacion
Los materiales utilizados son los siguientes.

4.6.1. Aspectos Técnicos
- Un Data Display
« Diapositiva
e Equipo de computo (Computadora y Laptop).
e Proyector
e Espacio de Trabajo (area de archivo central).
e Audioy Video.

4.6.2. Aspectos Logisticos
Material digital informativo cds y dvds

Banner

Manual de Usuario



4.7. Ejecucion de los temas de capacitacion

ITEM | TEMA FECHA /HORA | LOCAL DURACION PARTICIPAN- RESPONSABLE
TES

1 Terminologia (conceptos) del | 05/12/2016 Area de Archivo | 30 minutos Personal del area | Juvenal Yerko
sistema 9:00 AM Central de trabajo de ar- Barriga Solano

chivo central.

2 Importancia del Uso del Sis- | 05/12/2016 Area de Archivo | 15 minutos Personal del area | Juvenal Yerko
tema 9:40 AM Central de trabajo de ar- Barriga Solano

chivo central.

3 Administracion del sistema | 05/12/2016 Area de Archivo | 20 minutos Personal del area | Juvenal Yerko
(manejo de usuarios funcio- 10-00 AM Central de trabajo de ar- Barriga Solano
nes) chivo central.

4 Maodulos que haré uso el 05/12/2016 Area de Archivo | 40 minutos Encargado de la Juvenal Yerko
usuario con el rol de encar- 10:20 AM Central unidad de archivo | Barriga Solano

gado de unidad.

central




Maodulos que hara uso el 05/12/2016 Area de Archivo | 20 minutos Técnicos de re- Juvenal Yerko
usuario con el rol de técnico 11:00 AM Central cepcion de la uni- | Barriga Solano
de recepcion de la unidad. dad de archivo

central
Modulos que haré uso el 05/12/2016 Area de Archivo | 20 minutos Técnicos de certi- | Juvenal Yerko
usuario con el rol de técnico 11:30 AM Central ficacion de la Barriga Solano

de certificacion de la unidad.

unidad de archivo

central




4.8. Conclusiones

Una vez terminado los procesos de capacitacion el personal del Area de Archivo central de
la Gobernacidn de Tarija desarrollara destrezas, capacidades de manejo del sistema de esta

manera se podra cumplir con los objetivos planteados del proyecto.



CAPITULO I
CONCLUSIONES
Y
RECOMENDACIONES



Capitulo 111 Conclusiones y Recomendaciones

5. Conclusiones

La necesidad de incorporar el uso de sistemas y aplicaciones mdviles en las instituciones y
organizaciones es un hecho que no puede pasar desapercibido, asi mismo el de realizar esta

insercion, aplicacion de manera responsable y siguiendo las normas propias a cada caso.

Siguiendo este concepto de responsabilidad informatica, se ha detectado los siguientes as-
pectos importantes para este proyecto, primer aspecto, la intencion de informatizar y reali-
zar “EL MEJORAMIENTO EN EL CONTROL DE DOCUMENTOS EN EL AREA DE

ARCHIVO CENTRAL DE LA GOBERNACION DE TARIJA MEDIANTE LAS TIC”,

este proposito se logra a través de un sistema
Informatico y un programa de capacitacion efectivo.

Segundo aspecto, tiene relacion con la responsabilidad de relacionar las necesidades de los
usuarios con la funcionalidad del sistema, y para formalizar este hecho, se ha expresado es-
tas necesidades bajo la norma I1EE 830.

El tercer aspecto relevante en el proyecto, tiene que ver con el uso de lenguaje grafico, me-
todologias, herramientas de desarrollo, los cuales ayudaron al desarrollo del sistema.

Luego de analizar la situacidn del area de Archivo Central de la Gobernacién de Tarija se
Determind

» El Sistema informatico ha sido desarrollado siguiendo la metodologia de desarrollo
agil Scrum.

» El manejo de una aplicacion permite mejorar la comunicacion entre el encargado y
los técnicos.

» El sistema cumple con todas las caracteristicas, dado que el encargado de Archivo

Central evidencio mejorar en control de los documentos.

En conclusiones el sistema cumplio las expectativas, desarrollo del proyecto para



“CONTRIBUIR EL MEJORAMIENTO EN EL CONTROL DE DOCUMENTOS DEL
AREA DE ARCHIVO CENTRAL DE LA GOBERNACION DE TARIJA MEDIANTE
LAS TIC.”

6. Recomendaciones
A la culminacion del presenta proyecto se presentan las siguientes recomendaciones

» Realizar mantenimiento al sistema informatico.
Utilizar el manejo de control de versiones para mantener el respaldo del software.
» Implementar nuevos médulos que esto nos ayudara a que la administracion en el
area de archivo central se fortalezca.

» Establecer estrategias de seguridad que acompafien al sistema desarrollado.

» Para equipos de escritorio:

Que esté conectada a una red de internet.
Procesador de 1.66GHz o superior.
Impresora multifuncional
Memoria minima de 1Gb.
Mouse.
Teclado.
2 scanner DR-X10
Todo esto para la buena utilizacion del sistema en cuanto hardware



Glosario

Archivo: Conjunto organico de documentos producidos o recibidos en el ejercicio

de sus funciones por las personas fisicas o juridicas
Archivo central: unidad administrativa cuya funcion es la gestion documental apli-
cada a los documentos de los organismos a los que estan adscritos, transferidos

desde unidades productoras, direcciones o secretarias.

Unidades: Areas de trabajo dependiente de una direccion siguiendo una estructura

jerarquica.

Direcciones: Area de trabajo dependiente de una secretaria siguiendo una estructura

jerarquica.

Secretarias: Sector de trabajo de nivel mas alto dentro de la Gobernacion.

Motivo: Contenido especifico de cada uno de los expedientes de uno de los expe-

dientes de un documental, que permite individualizarlos

Documento: Toda informacion producida por las personas fisicas o juridicas de

cualquier naturaleza

Folio:

Consiste en la cantidad de hojas de cada unidad documental.
Framework:
Conjunto estandarizado de concepto, practicas y criterios para enfocar un tipo de

problematica particular que sirve como referencia, para enfrentar y resolver nuevos

problemas de indole similar



Scrum: Es un proceso en el que se aplican de manera regular un conjunto de buenas
practicas para trabajar colaborativamente, en equipo y obtener el mejor resultado
posible de un proyecto. Estas practicas se apoyan unas a otras y su seleccion tiene

origen en un estudio de la manera de trabajar de equipos altamente productivos

Sprint: Es el periodo en el cual se lleva a cabo el trabajo en si. Es recomendado que
la duracion de los sprints sea constante y definida por el equipo con base en su pro-
pia experiencia. Se puede comenzar con una duracion de sprint en particular (2 0 3
semanas) e ir Ajustandolo con base en el ritmo del equipo, aunque sin relajarlo de-
masiado. Al final de cada sprint, el equipo debera presentar los avances logrados, y
el resultado obtenido es un producto que potencialmente se puede entregar al

cliente.



