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El proposito de este manual es facilitar al usuario la operacion de las diferentes pantallas de
captura y consulta de informacion que se administra en el Sistema de control de documentos.

1. Implementacion del Sistema
a) Requerimientos minimos de hardware

Contar con:
e Procesador Intel Pentium 4 o Intel Centrino, Intel Xeon o Intel Core Duo (o0 compatible).
e Microsoft Windows 7 (64 bits), Windows 8 (64 bits) o Windows 8.1 (64 bits)
e 2 GB de RAM (se recomiendan 4 GB).
e Un Scanner Profesional ()

b) Requerimientos de software
Contar con:
e Sistema Operativo Windows 7 o superior

e Navegador
o Google Chrome Version 29.0.1521.3 m o superior

2. Ingresando al Sistema

Dentro de su navegador, teclee la siguiente direccion:

http://localhost:8080/GOBERNACION

Inmediatamente se cargara la pagina principal del Sistema.
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Archivo Central
Gobernacion de Tarija

Login de ingreso

Inicio Sesion 0 ]
Contrasefia de ingreso

usuario

contrasena [

INGRESE

Debe tener una cuenta activada en el sistema.

3. Funcionalidad General

Las pantallas se dividen en tres zonas

Archivo Central

@ o SISTEMA DE C

A

O

ONTROL DE DOCUMENTOS DE LA ARE
RAL_D A RCDN ON D o

RERNA

Opcidn de Usuario

€ archivo central de la Gobemacion de Tarija

Pantalla
principal

Menu
principal

GENERAR RESPALDO BASE DE DATOS
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Archivo Central

o) Yerko

Y e SISTEMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA AREA DE
ARCHIVO CENTRAL DE LA GOBERNACION DE TARIJA

Yerko - Administrador
encargado del area de archivo central

Sistema encargado del manejo de la documentacion dentro del area de archivo central de la Gobemacion de Tarija

Opcidn para cambiar
Cambiar la contrasefia

Ver perfil del Usuario : :
Salir del sistema

‘TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKO BARRIGA SOLANO,

4. Modulos que Integran al Sistema
El sistema estara dividido en tres roles los que pueden ser Encargado, Secretaria y técnico

Aqui se mostraran todos los médulos independientemente del rol al que pertenezca.

4.1.Rol Modulo Administrador
4.1.1. Modulo: Gestionar Roles

Archivo Central

PR
& i
Gestion Rol-estionar roles
@ ACTIOS O BAS| r
Mostrando 10 v Busca
Mambre [ Descripeion Opes Modificar Ver Asignar Proceza
Tramit

‘TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.
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- Se muestrauna la lista de todos los roles cada uno con sus opciones de adicionar, modificar,
eliminar y asignar que nos permite asignar o quitar los procesos al rol.

4.1.2. Adicionar Rol

Archivo Central

&
@ o

Adicionar Rol adicionar Rol Nombre del Rol

N

Descripcion del Rol

- Se muestra los campos para adicionar nuevo rol y las opciones de guardar y cancelar
4.1.3. Modificar Rol

Archivo Central

e
W .

Modificar Rol modificar Rol

TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLANO.

490



Manual de Usuario archivo Central

Se muestran los datos del rol para editar y dos opciones: guardar y cancelar.

4.1.4. Eliminar Rol

Archivo Central

() "

& wima
- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de un rol.

4.15. Asignar Procesos

Archivo Central

py Yoo

(=7 .
e Asignar Procesos a Rol asignar

encargado

INFORMACION

. Roles ¥

e PROCESOS PARA ASIGNAR AL ROL

G. Usuarios @

G.

6. Direc
6. Unidades ¥
G. solicitudes ¥

G.Instit

[3
Reportes®
Detalles G. Estantes
GArchivos#
. Tipo Archivos #
G. Tramites
G. Sectores @
G. Prestamos #
. Funcionarios
Trami 6. Unidades Decentralizadas ¢
G. Documentos.
6. Tipo Solicitud

G. Entregas

|

TALLER'3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.
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- Se muestran las listas de los procesos para ser asignadas o no por el usuario
4.1.6. Ver Rol

Archivo Central

& o
= e Ver Rol verrol

INFORMACION
Mombre: secretaria

Descripcion: secrataria recepclonadora dé archivos

VOLVER ATRAS

TALLER'3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.

- Se muestran las el rol seleccionado, se tiene la opcion de volver atrds para regresar a la
pantalla gestionar roles.

4.1.7. Modulo: Gestion Usuarios

Archivo Central

44 verko
G o ) ,

Gestion Usuarios cestionar usuario
R @ acmvoso nans [

Mostrando 10+ Buscar:

(13 4] Nombres Apellidos FechaNacimineto opciones Modificar Vver

Foto
% 12245 Yerko Barriga 2016-10-10 “ [7‘ “
. 121 Mary Solano 2016-10-10 “ ‘7‘ “
m 1234567 eluis barrientos 2016-10-27 “ [7‘ —
Q 122 <lividio estrada 20161027 “ ‘7‘ “
’ 21 rodrigo dols 2016-10-27 “ [7J “
e 9879 alex choque 2016-10-27 “ ‘7‘ “

TALLER'3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.
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- Se muestra una la lista de todos los usuarios cada uno con sus opciones de adicionar,
modificar, eliminar y ver.

4.1.8. Adicionar Usuario

Archivo Central

&) Yerko
@ i

Cl DEL Adicionar Usuarios adicionar usuario APELLIDOS DEL
USUARIO S USUARIO

NOMBRE DEL

USUARIO SELECCIONAR EL ROL

DEL USUARIO

FECHA DE
NACIMIENTO

SELECCIONAR FOTO

CONTRASENA

‘TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKO BARRIGA SOLANO.

- Se muestra los campos para adicionar nuevo usuario y las opciones de guardar y cancelar.
4.1.9. Modificar Usuario

Archivo Central

B Yerko
& e

Modificar Usuario modificar usuario

Genero: @ Maulio O Femenino
EstadoCivil: @ soltero casado divorciado

Fecha Nacimineto: 10/1072016

‘TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKO BARRIGA SOLANO.
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- Se muestran los datos del usuario para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
4.1.10. Eliminar Usuario

Archivo Central

Juvenal Yerko

w

INFORMACION

Barriga Solano

G.R

u Juvenal Yerko .

DESEA ELIMINAR EL USUARIO

88621121

daniel - jaimez

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de un usuario.

4.1.11. Ver Usuario

Archivo Central

W

Juvenal Yerko

Barriga Solano

Apellidos:

Ver Usuariover usuario

Login:

() Juvenatverko [

torrejon

Tecnico Archivista

* Maculino Femenino
* soltero casado divorciado
13/03/1992
L
Contrasena:  seessssese
VOLVER ATRAS

- Se muestran los datos del usuario para ver sus datos y hay una opcion: “volver atras” que

vuelve a la pantalla anterior.
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4.1.12. Modulo: Gestionar Procesos

Archivo Central ) JuvenalYerko

Gestion Procesos-Gestionar Procesos
® ACTIVOS BAJM

Mostrando 10 v

Nombre I Descripcion
G. Cargos cargos de los funcionarios
G. Direcciones direcciones pertenecientes ala gobernacion -
G. Entregas entregas de las solicitudes
6. Funcionarios funcionarios de la Gobernacion

G. Prestamos prestamos de los documentos

G. Procesos ortorgar procesos.
G.Roles responsabilidades —
G. Secretarias secretarias de la gobernacion
G. Sectores Contenedores de los estantes
G. Tramites tramites o solicitudes

H
= = 2
H
g
4 4 ©
g
g

°
z
)
3

~

v g

&

2

3

kS

mostrando 1a 10 de 14 entradas

>
£
g

- Se muestra una la lista de todos los procesos cada uno con sus opciones de adicionar,
modificar, eliminar y ver.

4.1.13. Adicionar Proceso

Archivo Central

O o Adicionar Proceso adons proceso NOMBRE DEL PROCESO

DESCRIPCIONDEL PROCESO

ENLACE DEL PROCESO

- Se muestra los campos para adicionar un nuevo proceso y las opciones de guardar y

cancelar
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4.1.14. Modificar Proceso

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Modificar Proceso modificar Proceso

Nombre: G. Funcionarios

Enlace: .[funcionarios/gestion_funcionarios

- Se muestran los datos del proceso para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
4.1.15. Eliminar Proceso

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano
DESEA ELIMINAR EL PROCESO

G. Direcciones

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de un proceso.
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4.1.16. Ver Proceso

Archivo Central () Juvenal Yerko :

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver Proceso ver proceso
INFORMACION

dela

Enlace: .[funcionarios/gestion_funcionarios

VOLVER ATRAS

- Se muestran los datos del proceso para ver sus datos y hay una opcion: volver atras que
vuelve a la pantalla anterior.

4.1.17. Modulo: Gestionar Funcionarios

Archivo Central () Juvenal Yerko

%)  Juvenal Yerko
(\) Barriga Solano . . .
Gestion Funcionarios Gestionar funcionario

® actvos © easas [
INFORMACION
Mostrando 19 v Buscar:

G. Roles

Ci 1 Nombres Apellidos Teléfono ‘opciones Modificar Ver

' es

mestrando 1a 4 de 4 entradas Anterior Siguiente

- Se muestra una la lista de todas los funcionarios que realizan los prestamos cada uno con
sus opciones de adicionar, modificar, eliminar y ver
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4.1.18. Adicionar Funcionario

Archivo Central () JuvenalYerko

k) e ClI DEL onhar Funcionarios.- Adicionar funcionario
FUNCIONARIO

INFORMACION Ci:

Nombres: Nombre

Apellidos: Apellidos

Telefono: Telefono

SELECCION DEL
CARGO

Cargo: secretario --> Secretaria Departamental De Desarrollo Productivo

- Se muestra los campos para adicionar nuevo funcionario Yy las opciones de guardar y
cancelar

4.1.19. Modificar Funcionario

Archivo Central () JuvenalYerko
&) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Modificar Funcionario wodificar funcionario

Ci: 3472659
Nombres: vioreli

Apellidos: tejerina

Telefono: 46608234
Cargo: secretario > Secretaria Departamental De Desarrallo Productive
G. ones
CANCELAR  [ElLRDES
G. Unidades -

G. Solicitudes

Reportes

G. Estantes

G.Archivos

G. Tipo Archivos

G. Tramites

- Se muestran los datos del funcionario para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
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4.1.20. Eliminar Funcionario

Archivo Central () JuvenalYerko I

‘; ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR EL USUARIO

INFORMACION 34965523

miguel - figueroa

- Se muestra un mensaje de confirmacidon para la eliminacién de un Funcionario.
4.1.21. Ver Funcionario

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Soll 1 H o o
ameaseane Ver Funcionariover iuncionario

INFORMACION Ci 34065523
Nombres: miguel
Apellidos: figueroa

G. Usuarios
Telefono: 68347346

Cargo: tecnico --> Unidad De Juventudes

G. Direcc

VOLVER ATRAS
G. Unidades

G. Solicitudes

G.Tipo Archivos

- Se muestran los datos del funcionario para ver sus datos y hay una opcién: volver atras
que vuelve a la pantalla anterior.
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4.1.22. Modulo: Gestionar Secretarias

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ;) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Gestion Secretarias-cestionar secretarias

® ACTIVOS BAJAS JSEETIETS
INFORMACION

Mostrando 10 v Buscar:
Codigo e Nombre Descripcion Opcion Modificar Ver

A-100 Asesoria General De Despacho Asesoramientoy apoyo m :] n
G. Secretarias

B-100 Secretaria Departamental De Coordinacion Institucional asesoramientoy apaye m l | n
G. Direcciones
& Unidades 100 Secretaria Departamental De Desarrollo Humano Ejecutivo Estrategico m :] ﬂ
G. Solicitudes. D-100 Secretaria Departamental De Desarrollo Institucional Autonomico ejecutivo estrategico m l | n
Reportes E-100 Secretaria Departamental De Desarrollo Productivo ejecutivo estrategico m :] n
F-100 Secretaria Departamental De Energia E Hidrocarburos Ejecutivo Estrategico m l | ﬂ

6-100 Secretaria Departamental De Economia Y Finanzas ejecutivo estrategico m :] n
6. Tipo Archivos
P H-100 Secretaria Departamental De Gobernalidad asesoramiento y apayo m l | n
G. Tramites
1-100 Secretaria Departamental De Gestion Institucional ejecutivo estrategico m :] ﬂ
J-100 Secretaria Departamental De Obras Publicas ejecutivo estrategico m l | ﬂ

mostrando 1a 10 de 14 entradas Anterior 2 Siguiente

centralizadas.

- Se muestra una la lista de todas las secretarias que cuenta la Gobernacién de Tarija que
pueden enviar archivos al area de archivo central. Cada uno con sus opciones de adicionar,
modificar, eliminar y ver

4.1.23. Adicionar Secretaria

Archivo Central () JuvenalYerko
kj Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Adicionar Secretaria adicionar secretaria

Codigo Secretaria: EJM (A-100)
Nombre: Nombre
Descripcion: Descripcion
G. Usuarios )

G. Secretarias

€. Direcciones CANCELAR
G. Unidades

G. Solicitudes

Reportes

G. Estantes

G.Archivos

€. Tipo Archivos

- Se muestra los campos para adicionar una nueva secretaria y las opciones de guardar y
cancelar
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4.1.24. Modificar Secretaria

Archivo Central () Juvenal Yerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Sol £ H e q
cmgsone Modificar Secretaria- vodificar Secretaria
INFORMACION Codigo: w07
Nombre: Asesoria General De Despacho
Descripcion: Asesoramientoy apoyo

G. Direcciones CANCELAR

G. Unidades
G. Solicitudes
tep

G. Estantes

G.Archivos

- Se muestran los datos de la secretaria para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
4.1.25. Eliminar Secretaria

Archivo Central () JuvenalYerko
\) Juvenal Yerko
Barriga Solano
DESEA ELIMINAR LA SECRETARIA

B-100

Secretaria Departamental De Coordinacion Institucional

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de una secretaria.
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4.1.26. Ver Secretaria
Archivo Central () JuvenalYerko

‘; ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver Secretariaver secretaria

Secretaria Departamental De Desarrollo Institucional Autonomico

INFORMACION

Direcciones
Codi Nombi
o o IMPRIME EL
D-101 Direccion De Desarrollo Organizacional
D-102 Direccion De Implementacion De La Institucionalidad Autonos FO R M U LARI O
D-102 Direccion Politicas Autonomicas Publicas

VOLVER ATRAS IMPRIMIR

- Se muestra una pantalla con los datos de la secretaria mostrando sus direcciones que
dependen de la misma. Se tiene las opciones de volver atras e imprimir.

4.1.27. Modulo: Gestionar Direcciones

Archivo Central () Juvenal Yerko

k) Juvenal Yerko
Barriga Solano . . .
Gestion Direcciones-cestionar direcciones

® ACTIVOS' BAJAS ETET=Tg

Mostrando 10 v Buscar:
Codigo It Nombre Descripcion Opcion Modificar Ver

Al01 Direccion De Comunicacion E Informacion A-100 m “
B-l01 Direccion De Cordinacion Sectorial B-100 “
G101 Direccion De Educacion,Ciencia Y Tecnologia G100 m “
D-101 Direccion De Desarrollo Organizacional D-100 m “
E-101 Direccion De Desarrollo Agropecuario E-100 I “
F-101 Direccion De Energia F-100 [ m “
ion Departamental De Administracion G-100 m “
H-101 Direccion De Analisis Estrategico H-100 m “
1101 Direccion De Tecnologia De La Informacion 1-100 m “
J101 Direccion De Infraestrura J100 m “

mostrando 1a 10 de 45 entradas Anterior 2 3 4 5 Siguiente

G-101 Direc:

- Se muestra una la lista de todas las direcciones que cuenta la Gobernacion de Tarija que
pueden enviar archivos al area de archivo central. Cada uno con sus opciones de adicionar,
modificar, eliminar y ver
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4.1.28. Adicionar Direccion

Archivo Central () JuvenalYerko T

t ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Adicionar Direccion--adicionar direccion

BUSCAR SECRETARIA
DE PERTENENCIA

INFORMACION -
NEDRMACION Codigo Direccion: EJM (A-101

Nombre:

Secretaria/Asignar:

Descripcion: Descripcion

- Se muestra los campos para adicionar una nueva direccién seleccionando su respectiva
secretaria de dependencia. Se tiene las opciones de guardar y cancelar

4.1.29. Modificar Direccion

Archivo Central () JuvenalYerko ]

‘: ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Modificar Direccion- modificar Direccion

Codigo: 131

Nombre: Direccion De Educacion,Ciencia Y Tecnologia

C-100 Secretaria Departamental De Desarrollo Humano m

Descripcion: €100

Secretaria/Asignar:

- Se muestran los datos de la direccion para editar y dos opciones: guardar Yy cancelar.
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4.1.30. Eliminar Direccion

Archivo Central () JuvenalYerko

t ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR LA DIRECCION

B101

Direccion De Cordinacion Sectorial

ELIMINAR

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de una direccion.

4.1.31. Ver Direccion

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Ver Direccionver bireccion

Secretaria Departamental De Desarrollo Humano

Direccion De Educacion,Ciencia Y Tecnologia

Unidades
coge Nombre Imprime el Formulario
UPS Unidad De Proteccion Social
uJ Unidad De Juventudes

VOLVER ATRAS IMPRIMIR

- Se muestra una pantalla con los datos de la direccion mostrando a la secretaria de
dependencia. Se tiene las opciones de volver atras (vuelve a la pantalla anterior) e
imprimir (imprime el formulario).
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4.1.32. Modulo: Gestionar Unidades

Archivo Central

&
@ ..
Gestion Unidades-cestionar unidades

.. |
Mostrando 10 v Buscar
Codigo 1 ymbre Descripcion Opcion dificar
. [ o | I
e

A ontal G104
A Area De Archivocentral G101 m lil n
AoM unidad Administrativa G102 m ‘7| n
AR Unidad De Activos Fijos G101 m [7I n
Acchn aco ca0z T = |

A

A AreaDeArchivo Juridico N102 m lil n

AT Area Dl Teatro De La Cultura c102 m ‘7| n
Unidad De Energlas Alternas F101 S —

- Se muestra una la lista de todas las unidades que cuenta la Gobernacion de Tarija que
pueden enviar archivos al &rea de archivo central. Cada uno con sus opciones de adicionar,
modificar, eliminar y ver

4.1.33. Adicionar Unidad

Archivo Central () Juvenal Yerko
k ;) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Adicionar Unidad -adicionar Unidad

Codigo Unidad: CODIGO UNIDAD
Nombre: Nombre
Direccion/Asignar:
Descripcion: Descripcion

G. Solicitudes -
CANCELAR ‘GUARDAR

Reportes

G. Estantes

G. Tipo Archivos

G. Tramites

- Se muestra los campos para adicionar una nueva unidad seleccionando su respectiva
direccion de dependencia. Se tiene las opciones de guardar y cancelar.
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4.1.34. Modificar Unidad

Archivo Central ) JuvenalYerko

‘: ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Modificar Unidad-- vodificar Unidad

INFORMACION Codigo: AC

Nombre: Area De Archivo Central

Direccion/Asignar:
$d.uds.cod_direccion Direccion Departamental De Administracion

Descripcion: G101

G. Tramites

- Se muestran los datos de la unidad para editar y dos opciones: guardar Yy cancelar.

4.1.35. Eliminar Unidad

Archivo Central () JuvenalYerko 5

k) Juvenal Yerko Presiona ‘ F11 | para salir de la pantalla completa

Barriga Solano
DESEA ELIMINAR LA UNIDAD

AAC

Area De Archivo Contable

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de una unidad.
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4.1.36. Ver Unidad

Archivo Central () Juvenal Yerko
‘:) Juvenal Yerko
Barriga Sol: 1 .
AR Soane Ver Unidad ver unidad
INFORMACION Codigo: AC
G. Roles
Nombre: Area De Archivo Central
Descripcion: 6-101

VOLVER ATRAS

6. Unidades

G. Solicitudes.

Reportes

G. Estantes

6.Tipo Archivos.

6. Tramites

- Se muestra una pantalla con los datos de la unidad mostrando. Se tiene la opcion de
volver atras (vuelve a la pantalla anterior).

4.1.37. Modulo: Gestionar Unidades Descentralizadas

Archivo Central

g
(*7 R

Gestion Unidades Descentralizadas Gestionar Unidades Descentralizadas
o scmoso eaws |

Mostranda 10~ Busca
Codige ® mbre. cripcion Opeion clifican
. ~ - — ] |
dotazdezenodas e B s

- Se muestra una la lista de todas las unidades descentralizadas que cuenta la Gobernacién
de Tarija que pueden enviar archivos al area de archivo central. Cada uno con sus opciones
de adicionar, modificar, eliminary ver.
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4.1.38. Adicionar Unidad Descentralizada

Archivo Central () Juvenal Yerko :

h) Juvenal Yerko

e — Adicionar Unidad Descentralizada- adicionar Unidad Descentralizada

NFORMACIOI
INFORMACION Codigo Unidad Decentralizada:

Nombre: Nomb

Descripcion:

- Se muestra los campos para adicionar una nueva. Se tiene las opciones de guardar y
cancelar.

4.1.39. Modificar Unidad Descentralizada

Archivo Central

g Yerko
@ ..

Modificar Unidad Descentralizada modificar unidad Descentralizada

. Codigo: | PEU

Mombre: Plan de Empleo Urgente

Descripcion: Unidad Decentralizada

TALLER'3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.

- Se muestran los datos de la unidad descentralizada para editar y dos opciones: guardar y
cancelar.
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4.1.40. Eliminar Unidad Descentralizada

Archivo Central () Juvenal Yerko 5

(; ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR LA UNIDAD DESCENTRALIZADA

ssasass

asasasassa

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacion de una unidad descentralizada.
4.1.41. Ver Unidad Descentralizada

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver Unidad Decentralizada-ver unidad decentralizada

Unidad Decentralizada De La Gc

Imprime el Formulario

Codigo Nombre

A102 $p.nombre

VOLVER ATRAS. IMPRIMIR

- Se muestra una pantalla con los datos de la unidad. archivo tiene la opcion “volver atras”
que vuelve a la pantalla anterior.
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4.1.42. Modulo: Gestionar Tipo de Archivo

Archivo Central

&
@ ..
Gestion Tipo de Archivos-cestionar tipo de Archivos

s oans [
Mostrando 10 v Buscar
Nombre Ik Descripcion Opcion Modificar Ver
folder
adas.
ALLE ©: JVENAL YE IGA SOLANO.

- Se muestra una la lista de todas los tipos de archivos que puede tener un ‘Archivo’ cada
uno con sus opciones de adicionar, modificar, eliminar y ver.

4.1.43. Adicionar Tipo de Archivo

Archivo Central () Juvenal Yerko T
u Juvenal Yerko
= Adicionar Tipo de Archivo -adicionartipo de Archivo
INFORMACION Nombre:
G. Roles e
escripcion:

- Se muestra los campos para adicionar nuevo Tipo de Archivo y las opciones de guardar y
cancelar
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4.1.44. Modificar Tipo de Archivo

Archivo Central () Juvenal Yerko

‘: ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Modificar TipO de Archivo Modificar tipo de Archivo

Nombre: Egresos

Documentos deEg;

- Se muestran los datos del tipo de archivo para editar y dos opciones: guardar y cancelar.

4.1.45. Eliminar Tipo de Archivo

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano
DESEA ELIMINAR TIPO DE DOCUMENTO

Egresos

Documentos deEgresos

- Se muestra un mensaje de confirmacién para la eliminacion de un tipo de archivo.
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4.1.46. Ver Tipo de Archivo

Archivo Central () Juvenal Yerko 5
u Juvenal Yerko
= Ver TIpO de Archivo ver Tipo de Archivo
Nombre: Egi
Descripcion: Documentos deEgresos

VOLVER ATRAS

- Se muestran la informacion del tipo de archivo tiene la opcion “volver atras” que vuelve a
la pantalla anterior.

4.1.47. Modulo: Gestionar Estantes

Archivo Central

PYR.
[ & Presiona para salir de la pantalla completa
Gestion Estantes-Gestionar estantes

Mostranda 10 v Buscar
Nombre Ik Descripcion Sactor Opcion difi
. © T | |
ssssssss 1 | I
. © T —
mostrande 1 2 4 de 4 entradas Anterlor - Slgulente
ALLI @ JVENAL YE IGA SOLANO.

- Se muestra una la lista de todas los estantes que pueden ser asignados a los sectores a cada
uno con sus opciones de adicionar, modificar, eliminary ver
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4.1.48. Adicionar Estante

Archivo Central () JuvenalYerko
Q;) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Adicionar Estante adicionar estante

Nombre: Nombre

G. Roles

Asignar Sector:

Nombre: Nombre: BUSCAR

Descripcion: Descripcion

G. Unidades

Reportes

- Se muestra los campos para adicionar nuevo estante seleccionado su sector de dependencia
y tiene las opciones de guardar y cancelar.

4.1.49. Modificar Estante

Archivo Central () Juvenal Yerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Modificar Estante wodificar Estante
Nombre: E2

Asignar Sector:

sectorB fila B
G. Usuarios

G. Secretarias

Descripcion: estante 2
G. ciones 4
G. Unidades
G. Solicitudes CANCELAR

Reportes

G. Estantes

- Se muestran los datos del estante para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
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4.1.50. Eliminar Estante

Archivo Central () Juvenal Yerko

t ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR EL ESTANTE

INFORMACION (=3

- Se muestra un mensaje de confirmacién para la eliminacién de un estante.
4.1.51. Ver Estante

Archivo Central () Juvenal Yerko
k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Ver Estante verEstante

Archivos
Codigo Fecha Inicio Fecha Fin Tomo N Folio
A-100-A-101-A-120-041216192341178-1 2016-12-04 2016-12-04 1 1
A-100-A-101-A-120-041216193158444-1 2016-12-04 2016-12-04 1 2
A-100-A-101-A-120-041216193158444-2 2016-12-04 2016-12-04 2 121
A-100-A-101-A-120-041216193158444-3 2016-12-04 2016-12-04 3 23
A-100-A-101-A-120-041216193820493-1 2016-12-04 2016-12-04 1 ES)

VOLVER ATRAS IMPRIMIR

G. Tramites

- Se muestra una pantalla con los datos del estante mostrando los folders que contiene
dicho estante. Se tiene las opciones de volver atras (vuelve a la pantalla anterior) e
imprimir (imprime el formulario).
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4.1.52. Modulo: Gestionar Sectores

Archivo Central

@ ..

Gestion Sectores-Gestionar Sectores

s oans [

Mostrando 10 v Buscal

Nombre 1Y Descripcion Limite de Estantes. Opcion Modificar
fffff T | |
: 1 |
: ‘ T | |
adas.
ALLE ©: JVENAL YE IGA SOLANO.

- Se muestra una la lista de todas los sectores (dichos sectores reflejan la ubicacién de los
estantes). cada uno con sus opciones de adicionar, modificar, eliminary ver

4.1.53. Adicionar Sector

Archivo Central

t"‘*",‘) Yerko
= e Adicionar Sector- Adicionar Sector

ToN

|

TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLAND.

- Se muestra los campos para adicionar nuevo sector y las opciones de guardar y cancelar
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4.1.54. Modificar Sector

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
e Modificar Sector- wodificar Sector
INFORMACION Nombre: soctorB
Numeros de Estantes: 10
Descripcion: fila B

G. Secretarias
G. Direcciones CANCELAR

G. Unidades

- Se muestran los datos del sector para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
4.1.55. Eliminar Sector

Archivo Central () Juvenal Yerko

k) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR EL SECTOR

INFORMACION sector B

filaB

G. Direcciones

G. Unidades

- Solicitudes

G.Archivos

6. Tipo Archivos

- Se muestra un mensaje de confirmacién para la eliminacion de un sector.

516



Manual de Usuario archivo Central

4.1.56. Ver Sector

Archivo Central () JuvenalYerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver Sector ver sector
INFORMACION
Estantes
Nombre Descripcion
E-2 estante 2
E-1 estante 1

VOLVER ATRAS IMPRIMIR

G

Se muestra una pantalla con los datos del sector mostrando los estantes que contiene
dicho sector. Se tiene las opciones de volver atras (vuelve a la pantalla anterior) e
imprimir (imprime el formulario).

4.1.57. Modulo: Gestionar Solicitudes

Archivo Central () JuvenalYerko
t) Juvenal Yerko
Barriga Solano . ..
Gestion Solicitud-cestionar Solicitudes
® ACTIVOS'~ BAJAS TS
INFORMACION
Mostrando 10 v Buscar:
G. Roles
Usuario Que Designo |2 Usuario Designado Fecha asignacion Lugar de Trabajo Opcion Modificar Ver Respuesta

Juvenal Yerko rodrigo 2016-12-09 Archivo Historico :] n
. i Juvenal Yerko jose 2016-12-08 Unidad De Energias Convencionales :] n
6. Unidades Juvenal Yerke daniel 2016-12-08 Unidad De Energias Alternas :] n
G. Solicitudes Juvenal Yerko jose. 2016-12-08 Unidad De Energias Convencionales :] n
te s

mostrando 1 a 4 de 4 entradas Anterior . Siguiente

G.Archivos

6. Tipo Archivos

- Se muestra una la lista de todas las solicitudes que se les asignadas a los técnicos. Donde
se observa si las solicitudes fueron entregados o estan sin entregar. Cada uno con sus
opciones de adicionar, modificar, eliminar, sin entregar y ver.
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4.1.58. Adicionar solicitud

Archivo Central

Juvenal Yerko
Barriga Solano

w

Seleccionar al
usuario

Nuevo Usuario

Adicionar Solicitud adicionar Solicitud

CifAsignacion:  Juvenal Yerko 15

ClDesignado: i Nom

Seleccionar Usuario

Fecha: 10/12/2016

Areas de trabajo

Tipo de Contrato: 121> contrates con beneficios

Lugar de Trabajo del funcionario:

T

Tipos de Tramites

Certificada Salario Cotizable Certificado Anos de Servidio Actas de Direccion Juridica

Observacion : Descripcion

-

- Se muestra los campos para adicionar nuevo solicitud y asignarle a un técnico de Archivos
tecleando los trdmites que se va a realizar. Se las opciones de guardar y cancelar

4.1.59. Modificar Solicitud

Archivo Central

Juvenal Yerko

W

o . .. N -
= Modificar Solicitud-- modificar Solicitud
INFORMACION CifAsignacion: Juvenal Yerko 12245
CifDesignado: 88621121 daniel jaimez m
Facha: 10/12/2016
Datos del Funcionario:
‘Nombre: vioreli m
P v
R Telefono: 46698234
RPN, e ————

T

Unidad De Energias Alternas

Certificado Aos de Senvicio @ Certificado Salario Cotizable

Actas de Direccion Juridica

2015-febrero 2016 junic

. -

- Se muestran los datos de la solicitud para editar y dos opciones: guardar Yy cancelar.
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4.1.60. Eliminar Solicitud

Archivo Central

@) Juvenal Yerko
@ -
DESEA ELIMINAR LA SOLICITUD
N Cifasignacion: 12345
Cifdesginacion:88621121
Fecha: 2016-12-08

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacién de una solicitud.
4.1.61. Ver Solicitud

Archivo Central () Juvenal Yerko

‘; ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver Solicitud-ver solicitud

INFORMACION

Datos De La Solicitud

Usuario Que Designo la Solicitud Juvenal Yerko
Usuario desiganado jose torrejon
Fecha de Asiganacion 2016-12-08
Hora 14:28:02
Sector de Trabajo Unidad De Energias Convencionales
Funcionario Solicitante jose augusto avila
Contrato del Funcionario 252 > consultor en linea
Obervacion de la Solicitud 2012 mes Enero

VOLVER ATRAS IMPRIMIR

- Se muestra una pantalla con los datos de la solicitud que fue designada a un técnico. Se
tiene la opcion de volver atrés (vuelve a la pantalla anterior).
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4.1.62. Solicitud Respondida

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Ver EntregaWVer Entrega

Fecha Entrega: 10/12/2016

Descargar Documents campoelectrico_resp.pdf

observacion: accion realizada

VOLVER ATRAS

Muestra en pantalla la solicitud respondida se tiene las opciones de descargar (para descargar la
solicitud que fue respondida) y volver atras (vuelve a la pantalla anterior).

4.1.63. Modulo: Gestionar Tramites

Archivo Central () JuvenalYerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

Gestion Tramites-cestionar Tramites

® ACTIVOS~ BAJAS [EELTIETS

Mostrando 10 ¥ Buscar:

Adicionar

Nombre 1k Opcion Modificar Ver

rias
Certificado Afios de Servicio
G. Direcciones

G. Solicitudes

mostrando 1a 3 de 3 entradas Anterior n Siguiente

Reportes

- Se muestra una la lista de todos los tramites que se realiza en el area de archivos. cada uno
con sus opciones de adicionar, modificar, eliminar y ver.
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4.1.64. Adicionar Tramite

Archivo Central () Juvenal Yerko
k) Juvenal Yerko
Sartgaselane Adicionar Tramite adicionar Tramite
INFORMACION Nombre: Nombre
G. Roles
G. Procesos CANCELR

G. Usuarios

G. Unidades

G. Solicitudes

- Se muestra los campo para adicionar nuevo tramite y las opciones de guardar y cancelar

4.1.65. Modificar Tramite

Archivo Central () JuvenalYerko

k) Juvenal Yerko

Barriga Sol. H 1 H o3 .

Ao Modificar Tramite: wodificar Tramite
RN Nombre: Certificado Arios de Servicio
G.Roles
G. Procesos

CANCELAR

G. Usuarios

G. Unidades

G. Solicitudes

- Se muestran los datos del tramite para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
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4.1.66. Eliminar Tramite

Archivo Central

a) vo
& wra

DESEA ELIMINAR TRAMITE

- Se muestra un mensaje de confirmacidon para la eliminacién de un tramite.

4.1.67.Ver Tramite

Archivo Central @y vorko [B

Ver Tramite- ver Tramite

Nombre:

VOLVER TRAS.

- Se muestran la informacion del tramite tiene la opcion “VOLVER ATRAS” que vuelve a
la pantalla anterior.
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4.1.68. Modulo: Gestionar Entregas

Archivo Central \§) iose I

|
torrejon

Gestion EntregaS—-GestionarEntregas

cc Mostrando 19 v Buscar:
INFORMACION
= & Fecha asignaci Sector de Trabajo Observacion Detalles Responder Ver
G. Estantes
jose augusto - avila 2016-12-08 Unidad De Energias Convencionales 2012 mes Enero Certificado Salario Cotizable ; Actas de Direccion Juridica ; ‘ Entresiado. ] n
miguel - figueroa 2016-12-09 Unidad De Energias Convencionales 2013 mes febrero Certificado Salario Cotizable ; Certificado Arios de Servicio ;
mostrando 1a2 de 2 entradas Anterior Siguiente

- Se muestra una la lista de todas las entregas que fueron designada a un técnico como
también si ya fueron entregadas. Cada uno con sus opciones de responder y ver.

4.1.69. Responder Entrega

Archivo Central () elividio

B\ elividio

Responder Solicitud responder solicitud

Fecha Entrega: 15/11/2016

observacion: ESCRIBAAQUI

- Se muestra los campos para responder a la solicitud que se le fue designado a un técnico
se tiene las opciones de guardar y cancelar
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4.1.70. Ver Entrega

Archivo Central () etwvidio

elividio

Ver Entrega-verEntrega

Fecha Entrega: 15/11/2016

Descargar Documento : guiaz.pdr

observacion: sss

VOLVERATRAS

- Se muestran la informacion de la entrega que se realizd, tiene la opcion “volver atras” que
vuelve a la pantalla anterior.

4.1.71. Modulo: Gestionar Archivos

Archivo Central () Juvenal Yerko
k) Juvenal Yerko
Barriga Solano : 3
Gestion Archivos-cestionar Archivos
® ACTIVOS BAJAS ITELT-TS
INFORMACION
Mostrando 10 v Buscar:
G. Roles
G. Pre
& Tipo de Tutulo del Fecha Fecha
G. Usuarios Codigo Archivo Archivo(Motivo) Gestion Inico Fin Tomo N Folio Opcion Modificar Ver
G Seqpthriay A-100-A-101-A-120-041216192341178-  Direccion Juridica hola 2011 2016-12-04 2016-12-04 1 1
1
G. Direcciones
A-100-A-101-A-120-041216193158444- Egresos rtgfgf 2011 2016-12-04 2016-12-04 1 23
- ¥
G. Unidades
A-100-A-101-A-120-041216193158444- Direccion Juridica rtgfgf 2011 2016-12-04 2016-12-04 2 121
G. Solicitudes 2
Reportes A-100-A-101-A-120-041216193158444- Direccion Juridica rtgfgf 2011 2016-12-04 2016-12-04 i 223
3
G. Estantes
Ame A-100-A-101-A-120-041216193820493- Direccion Juridica mundo 2011 2016-12-04 2016-12-04 1 33
1
G.Archivos
A-100-A-101-A-120-041216193820493- Direccion Juridica mundo 2016 2016-12-04 2016-12-04 2 32323
G. Tipo Archivos 2
G. Tramites A-100-A-101-A-120-041216193820493- Direccion Juridica mundo 2011 2016-12-04 2016-12-04 3 3232
3
mostrando 1a 7 de 7 entradas Anterior Siguiente

G. Prestamos

- Se muestra una la lista de todos los archivos registrados cada uno con sus opciones de
adicionar, modificar, eliminar y ver.
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4.1.72. Adicionar Archivo

‘::) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Tipo de Archivo:
INFORMACION ipo

[ ] o :

Egresos
G. Roles
Titulo del Archivo{Motivo]:

G. Procesos

Adicionar Pdf- Referente al Archivo

Gestion: 2011

Fecha Inicio: dd/mm/aaaa

G Solicitudes
Fecha Fin: dd/mm/aaza

Reportes

Fecha: 10/12/2016
G. Estantes

Tomo:
GArthivos
6. Tipo Archivos N Follo:
6. Tramites: observaciones:
P
6. Prestamos.
G. Funcionarios Adicionar Contenidos del Archivo

G. Unidades Dec izadas
=

6. Cargos

Descripcion del Archivo Eliminar

Informacion detallada de todo el Archivo (Documento)

Pl e | T

TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKD BARRIGA SOLANO.

- Se muestra los campos para adicionar nuevo archivo y las opciones de guardar y cancelar.

- El lugar de trabajo se llena haciendo clip en cualquier boton de “unidad, direccion,
secretaria, U descentralizada”

- Ubicacion del archivo, haciendo clip en el boton de estante

- Agregar el contenido del archivo haciendo clip en agregar contenido
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4.1.73. Modificar Archivo

Archivo Central

Yerko N

-
s ore .
= e Modificar Archivo modificar Archivo

Generar Codigo: C100C102 ATCOBILIE: Ubicacion del Archivo:
Gestion: 2016
Estante: E1 A
Fechs o108206
war
Fecha Fin: 08/11/2016 "
TipadeArchive:  p junidica
Fecha: 15112016
oo Institucion: (GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE TARLIA 1
dad omet 12
licttu N Folia: =2 Adicionar Pdf
observacionest sise archivo:
y
sotes gL par
b e [
Adicionar Detalles
Agregar detalle
Descripcion
seresperta
nt raiizadar o
N0 5e fespeta

Informacion detallada del todo el Documenta

‘TALLER 3 © 2016 UNIV. JUVENAL YERKO BARRIGA SOLANO.

- Se muestran los datos del archivo para editar y dos opciones: guardar y cancelar.

4.1.74. Eliminar Archivo

Archivo Central

Juvenal Yerko

Barriga Solano
DESEA ELIMINAR EL ARCHIVO

INFORMACION Codigo: A-100-A-101-A-120-041216193158444-1

Gestion: 2011
Fecha Inicio: 2016-12-04

Fecha Fin: 2016-12-04

G. Direcciones

G. Unidades

G. Est:

G.Archivos

G. Tipo Archivos

G. Tramites

- Se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacion del archivo.
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4.1.75. Ver Archivo

Archivo Central
Juvenal Yerko - =~
[ Tl Ver Archivo ver Archivo
INF N
we | Etiqueta de Senalizacion******
P Codigo: C-100-C-102-ATC-121216230055930-1
’ E Area de Trabajo: Area Del Teatro De La Cultura
r :. Titulo del Archivo(Motivo): abril en tarija 2011
- Gestion: 2011
Fecha Inicio: 2011-04-01
Fecha Fin: 2011-04-30
Folio: 100
Rep Tomo: B
Observacion: sin observacion

**** Ubicacion Del Fisico

Estante: E2

Sector: sector B

C-100-C-102-ATC-121216230055930-1

actividades casa de la cultural
presupuestos

actividades parque tematico

- Semuestran la informacion del archivo con su respectivo QR tiene la opcion “volver atras”
que vuelve a la pantalla anterior e imprimir

4.1.76. Modulo Gestionar Prestamos

Archivo Central

P
(7

Gestion Prestamos-Gestionar Prestamos
@ acos®) e [

Mostranda 10 v BUsCar:

Funcionario Solicitante Ik Fecha de Prestamo hora Opcion Modificar Ver

mostrando 122 de2 entradas Antarior Siguiente

- Se muestra una la lista de todos los préstamos (salidas) de documentos. Cada uno con sus
opciones de adicionar, modificar, eliminary ver
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4.1.77. Adicionar Préstamo

Archivo Central

o) Yoo
& wra

Adicionar Prestamo -adicionar Prestamo

Unidad Solicitante:

T T T T

coaigo Nombre

Nombre y Cargo del Funcionario Salicitante:

b o =l
Cargo:  capo
bsarvaciones: o
Adicionar Detalles
Agregar detalle
Motiv Detalles del Motive
seleccionar woto.. seleccionarpetale... 1
PPN cussoar
ALLE ©: ENAL IGA SOLANO.

Se muestra los campos para adicionar nuevo préstamo y las opciones de guardar y cancelar
4.1.78. Devolver Préstamo

Archivo Central

DESEA ELIMINAR E| PRESTAMOS

8
motivo prueba direccion 111y 2222

Se muestra un mensaje de confirmacion para la devolucion de un préstamo.
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4.1.79. Ver Préstamo

Archivo Central

&~
@ oo

INFORMACION

Ver Prestamo- ver Prestamo

Codigo:
Fecha de Prestamo
Hora de Prestamo:
Solicitante:
Usuario que Registro el Prestamo:
Detalle del_ Prestamo:

Observacion del Prestamo:

<<VOLVER ATRAS

Sfo.cod_folder
2016-11-07
23:38:15
aaaa
Yerko Barriga
Sfo.observaciones

sssss

Se muestran la informacion del préstamo tiene la opcidn “volver atras” que vuelve a la pantalla
anterior e imprimir (El cual imprime el formulario).

4.1.80. Modulo: Gestionar Cargos

Archivo Central

‘: ;) Juvenal Yerko
Barriga Solano

INFORMACION

G. Usuarios

G. Direcciones.

G. Unidades

G. Solicitudes

Reportes

G. Estantes.

G.Tipo Ar

G. Tramites

G. Funcionarios

Gestion Ca FgOS-- Gestionar Cargos

® ACTIVOS
Mostrando 19 ¥
Nombre It Descripcion
director jefe de direccion
encargado jefe de unidad
encargado jefe de unidad
encargado jefe de unidad
encargado jefe de unidad
secretaria secretaria de unidad
secretario secretario de Secretaria Departamental De Desarrollo Productivo
tecnico tecnico de unidad
tecnico tecnico de unidad
tecnico tecnico de unidad

mostrando 1 a 10 de 10 entradas

IV ejecutar

Sector de Trabajo

Direccion De Comunicacion E Informacion

Archivo Historico

Unidad De Energjas Alternas

Unidad De Juventudes

Unidad De Proteccion Social

Unidad De Juventudes

Secretaria Departamental De Desarrolle Preductivo

Archivo Historico

Unidad De Juventudes

Unidad De Proteccion Social

) Juvenal Yerko

Buscar.

Opcion Modificar

Se muestra una la lista de todos los cargos que hay en la gobernacidn segun la estructura de la
Gobernacién. Cada uno con sus opciones de adicionar, modificar, eliminary ver
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4.1.81. Adicionar Cargo

Archivo Central () JuvenalYerko

k ;) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Adicionar Ca FgO0--- Adicionar Cargo

RMACION
ECION Seleccionar Ubicacion a la que pertenece el Cargo:

Nombre: Nombre

Descripcion:

G. Tipo Archivos

- Se muestra en pantalla 4 botones para adicionar el cargo segun su area de trabajo, el
campo nombre y descripcion para adicionar
En la parte inferior existe dos botones guardar y cancelar. Al
presionar cancelar regresa a la pantalla gestionar cargos

4.1.82. Modificar Cargo

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

Modificar Ca Ig0--- Modificar Cargo

BEORNACION Seleccionar Ubicacion de Trabajo:

Unidad De Energias Alternas

Nombre: encargado
Descripcion: jefe de unidad

G. Solicitudes

Reportes

G. Estantes

- Se muestran los datos del archivo para editar y dos opciones: guardar y cancelar.
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4.1.83. Eliminar Cargo

Archivo Central () Juvenal Yerko

k ) Juvenal Yerko
Barriga Solano

DESEA ELIMINAR El CARGO

20

- Se muestra un mensaje de confirmacién para la eliminacion de un cargo.
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Manual de Instalacion

1. Introduccioén

“Mejoramiento en el Control de Documentos en el Area de Archivo Central de la Gobernacion de

Tarija.”

2. Objetivos

Dar a conocer a los usuarios finales el modo de instalacion de los programas necesarios para el

manejo del Sistema Informatico.
3. Desarrollo

3.1 Instalar Java

1) Abrir la carpeta contenedora del instalador



Manual de

Inicio Compartir Vista ~ 0
‘ X cortar ["lﬁ rl 'y;j x @ FEN D [ Abrir - HH seleccionar todo
12 Copiar ruta de acceso *:'j' Q Modificar 55 No seleccionar ninguno
Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades .~ a S <
[2] Pegar acceso directo a3~ a- - nombre  carpeta - |@ Historial nE Invertir seleccion
Paortapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
@ 5 v 4 |l » Instalacié Resoluciones » instalador java v ¢ Buscar en instalador java »r
X Favoritos Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
8 Descargas (&5 nstalar Java 15/01/201211:10...  Documento de Mi... 675 KB
B Escritorio @ jdk-6u23-windows-i586 10/06/2011 01:00 a...  Aplicacion 78.154KB
‘] Sitios recientes @ jdk-7u21-windows-x64 03/05/2013 04:35...  Aplicacién 92.748 KB

/M Este equipo
\1 Descargas
iE Documentos
m Escritorio
@ Imagenes
W Msica
|8 Videos
&, 107073008 (C))
s Nuevo vol (E:)

€ Red

3 elementos
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2) le damos doble clic para que empiece la instalacion del mismo. Y nos aparecerd una
pantalla como esta:

g Java(TM) SE Development Kit 6 Update 18 - License . 28 J

License Agreement

Please read the following license agreement carefully.

Sun Microsystems, Inc. Binary Code License Agreement o
for the JAVA SE DEVELOPMENT KIT (JDK), VERSION &

| |SUN MICROSYSTEMS, INC. ("SUN"} 15 WILLING TO LICENSE THE
SOFTWARE IDENTIFIED BELOW TO YOU ONLY UPON THE COMDITION
THAT YOU ACCEPT ALL OF THE TERMS CONTAINED IN THIS BINARY

f| |CODE LICENSE AGREEMENT AND SUPPLEMENTAL LICENSE TERMS
(COLLECTIVELY "AGREEMENT"). PLEASE READ THE AGREEMENT
CAREFULLY. BY USING THE SOFTWARE YOU ACKNOWLEDGE THAT
YOU HAVE READ THE TERMS AND AGREE TO THEM. IF YOU ARE

"l |AGREEING TO THESE TERMS ON BEHALF OF A COMPANY OR OTHER
Il |LEGAL ENTITY, YOU REPRESENT THAT ¥YOU HAVE THE LEGAL
AUTHORITY TO BIND THE LEGAL ENTITY TO THESE TERMS. IF ¥YOU DO

-

[ Dedine ][ Accept = ]

)

T ————

3) Siqueremos cambiar la capeta de instalacion le podemos dar clic en Change... e instalarla

donde quiera, o dejar la ruta por default. Y después le damos Next.
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i) Java(TM) SE Development Kit 6 Update 18 - Custom Setug

ustom Setup

lect the program features you want installed.

Select optional features to install from the list below. You can change your choice of features after
installation by using the Add/Remove Programs utility in the Control Panel

Feature Description

Java(TM) SE Development Kit &
Update 18, induding private JRE
6 Update 18. This will require
Source Code 300MEB on your hard drive,
Public JRE

Java DB

Demos and Samples

Install to:
C:\Program Files\Javaljdk1.6.0_18Y

4) Al terminar la instalacion del Java JDK, nos pedira la carpeta de destino donde se tiene que
instalar el JRE de Java, este es importante instalarlo, para que se ejecuten los programas
hecho en Java. Yo dejé la ruta por default. Damos Clic en Next >.

——
it Developr gress = *i 15l Java Setup - Destina

Destination Folder

Click "Change...” to install Java to a different folder.

Install to:

C:\Program Files\Java\jre6\
‘

5) Una vez que haya terminado la instalacion del Java JRE, le daremos clic en Finish y
terminara la instalacion de Java JDK y Java JRE.
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1) Java Setup - Progress U1 [ 4! sava(mh) SE Development Kit 6 Update 18 - e o |

Installing Java
e @Sun

Status: Java(TM) SE Development Kit 6 Update 18 Successfully Installed

Product Registration is FREE and indudes many benefits:

5 * Notification of new versions, patches, and updates

Now you can have a full-featured office suite that’s * Spacial offes o Sun produtts, sevices e Faning

compatible with Microsoft Office for free! * Access to early releases and documentation

. ngedrfnulslnmgrat]eﬂ set of word processing, spreadsheet, presentation, drawing When you dick Finish, product and system data wil be collected and the JDK product
N caratase anplications k registration form will be presented. If you do not register, none of this information wil

* Reads, edits and saves Microsoft Office files be saved.

* Supports over 70 languages and Solaris, Windows, Linux and Mac operating systems

* Uses industry-standard, open file format (OpenDocument) as its default file format For more information on what data Registration collects and how it is managed and

* Builtin, one<lick PDF export used, see the Product Registration Information Page.

B BB @ B E opmoffico

Product Registration Information

6) Damos Clic Derecho a Mi PC y nos vamos a Propiedades. Y nos aparecerd una ventana
donde aparece la informacion de nuestro sistema, Damos clic en Configuracién Avanzada
del Sistema, que se encuentra a la izquierda. Y nos debe de aparecer una ventana como

esta:

Nombre de equipo | Hardware I
Opciones avanzadas | Proiscdién del sistema | Acceso remoto |

Para realizar la mayoria de estos cambios, nicie sesién como administrader
Rendimiento

Efectos visuales, programacién del procesador, uso de memoria y.

memoria virtual
Configuracién.

Pefiles de usuario

Configuracién del escritorio comespondiente al inicio de sesidn

Inicio y recuperacion

Inicio del sistema, emores del sistema e informacion de depuracion

Variables de entomo.

7) Buscamos en las Variables del sistema, la variable llamada Path y le damos clic en Editar
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Variables de usuario para Luis Kano

Variable WValor

FTSHOME C:\Program Files\Packet Tracer 5.2
TEMP %LUSERPROFILE%:\AppData'Local Temp
TMP %RUSERPROFILE%:\AppDataLocal Temp

Nueva... ][ Editar... ][ Eliminar

Variables del sistema

Variable Valor

PATHEXT

K
.COM;.EXE;.BAT;.CMD; . VES;.VBE;. JS;....
PROCESSOR_A... 86

PROCESSCR_ID... x86 Family 6 Model 15 Stepping 11, Gen...

Nueva... ][ Editar... ][ Eliminar ]

8) Se abrira una nueva ventana y le agregamos esto: ;C:\Program Files\Java\jdk1.6.0_18\bin
si es que dejamos la ruta por default del instalador, si lo metiste en otra carpeta, deberas
poner la direccion donde se encuentra instalado el JDK. Y damos Clic en Aceptar.

Editar la variable del si [

Mombre de |a variable: Path

Valor de la variable:

.04 C\Program Files\lavatjdk1.6.0_18Ybin|

[ Aceptar H Cancelar ]

9) Le damos Clic en Aceptar en Variables de Entorno y en la Ventana de Opciones
Avanzadas.

10) Ahora nos iremos a la Consola de Comandos de Windows 7, o al famoso CMD, una vez

abierto escribimos javac y deberd mostrar este contenido; Y si se muestra esto, quedd
instalado el Java JDK en nuestro sistema de Windows.

10
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X C\Windows\system32\cmd.exe = =

icrosoft Windows [Uepsion 6.3.9680]
{c> 2013 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

ystem32>javac
c {options> (source files>

Generate all debugging info

Generate no_debugging info

Generate only me debugging info

Generate sarnings

Output me: es about what the compiler is doing
Output locations where deprecated APIs are u

Specify where to find user cl. files and annotati
Specify where to find user class files and annotati]
Specify where to find input source file

rr ath
Control whether annntatmn processing and/nl compil

op (classl)[ <class2>, (classfi) -1 Names of the annotation processors
default discover

3.2 Instalar PostgreSQL 9.2.1

1) Abrir la carpeta contenedora del instalador
- oiEE

= Postgres
e B Seleccionar todo
¥ £+ No seleccionar ninguno
Eliminar Nueva Propiedades
- carpeta - £ Historial 1= Invertir seleccion

€ - 1 » InstalaciénGestorResoluciones » Postgres v
Frsonte Nombre ip Tamafi
1 Descargas & postgresql-9.2.1-1-windows
B Escritorio &3 postgresql-9.2.4-1-windows-x64
5] Sitios recientes |£] postgresql-9.2-1002 jdbe3

[£] postgresql-9.2-1002 jdbe4

1M Este equipo

8 Descargas

Documentos

J Escritorio

£l Imagenes

i Msica

8 Videos

&, 07073008 (C)

s Nuevo vol (E)

€ Red

4 elementos

2) Ejecutaremos el fichero de instalacion como administradores, para ello pulsaremos con el
botén derecho del raton sobre él y seleccionaremos "Ejecutar como administrador” en el

menu emergente que se mostrara:

11
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EN Herramlentas de aplicacidn | Postgres & =
Inicio Compartir Vista Administrar

2 i—' % cortar b bgj x @ | g: ‘)} [i_?:x::wvw FH seleccionar todo

Copiar ruta de acceso No seleccionar ninguno

Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades a s =
cceso directo e e > nombre carpeta 2 ¢ Historial 5 Invertir seleccion
i Organizar Nuevo Abrir Sele:
®© v 1 L InstalaciénGestorResoluciones » Postgres v! & | | BuscarenPostgres P
SX Favoritos Nombre Fecha de mo Abrir
8 Descargas & postgresql-9.2.1-1-windows 09/10/2012 10| #)  Ejecutar como administrador
B Escritorio [ B postgresql-9.2.4-1-windows-64 06/05/201301  Afiadir al mend Inicio
i Sitios recientes |2 postgresql-9.2-1002,jdbc3 27/06/2013 12 Solucionar problemas de compatibilidad
|2 postgresql-9.2-1002,jdbcd 27/06/20131] | AnclaraInicio
1M Este equipo Pin to Start menu (Start8)
8 Descargas (@ Analizar postgresql-9.2.4-1-windows-x64.exe
¥l Documentos
o Compartir con
I Escritorio
3 ¥ Afiadiral archivo...
£ Imdgenes e ) .
5 B Afadir a "postgresql-9.2.4-1-windows-x64.rar'
U Msica 2o I g
i R Afadiry enviar por email...
W Videos ¥ Adadir a "postgresql-0.2.4-1-windows-x64.rar" y enviar por email
= TI07073008 (C) @ Comprimiry compartir (WinZip Express)
s Nuevovol (E) Anclar a la barra de tareas
@ PowerlsO
€ Red
Enviara
Cortar
4elementos 1 elemento seleccionado 50,9 MB Copiar

3) Si tenemos activado UAC (User Acount Control, Control de Cuenta de Usuario)
responderemos "Si" al mensaje de advertencia:

5

¢ :Desea permitir que este programa realice cambios en

" el equipo?

E Nombre del programa:  postgresql-9,2.4-1-windows-x64.exe
Editor comprobado: EnterpriseDB Corporation
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

@ Mostrar detalles

Cambiar Ia frecuencia con 13 que aparecen estas notificacionss

4) Se iniciara el asistente para instalar PostgreSQL 9, pulsaremos "Siguiente":

12



M 4ajh e idsa eio &l radritro IenDadumentos en el Area de Archivo Central Version: 0.1
de la Gobernacion de Tarija mediante las Tic”

Prototipo de Manual de Instalacion Fecha: 16/11/2016

Documento de Manual de Instalacion

N Instalar - PostgresQL

Biervenido a la instalscdn de PostgreSQL.

PostgreSQL

Packaged by:

Enterprise

¥

< Atras Siguisnte > Cancelar

5) Indicaremos la unidad y carpeta donde se instalaran los ficheros necesarios para iniciar el
motor de base de datos PostgreSQL 9 en nuestro equipo:

Directorio de instalacion "E

Por favar espeafique ef drectoro donde PostgreSQL serd instafada
Drectono de nstalacdn |Cr\Program FlesPostoresaU8.2 | |25

< Atrds Siguente > Cancolar

6) Indicaremos a continuacion la unidad y carpeta donde se guardaran los datos de las bases
de datos del servidor PostgreSQL. Puede ser cualquier ruta o la ruta por defecto

13
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o instalacion - o iEN
R

i Directorio de Datos
i e
| Por favor, selecoonar un drectono dentro del cual se aimacenardn sus datos.

Drectono de Datos | C:\Datos80 )

I < Alras Sguente > Cancelar

7) El asistente para instalar PostgreSQL 9 nos solicitara la contrasefia para el superusuario
"postgres” (usuario que creara automaticamente el asistente y con el que podremos

administrar posteriormente el servidor PostgreSQL). Como siempre y por seguridad es
muy recomendable usar contrasefias seguras (numeros, letras maydsculas y mindsculas,

signos de puntuacién, otros caracteres):

instalacion - o IEN

y o

| Contraseiia

o

| Por favor, proporcone una contrased da para ef superusuanio base de datos postgres)
Conbrasefia  ssssssssee

Remgresar la contrasefia |seesssssesl

I < Atris Sguente > Cancelar
|
L

8) Introduciremos ahora el puerto que se usara para las conexiones externas al servidor de

base de datos PostgreSQL (desde otros equipos de la LAN o desde equipos externos
mediante Internet). El puerto por defecto para PostgreSQL es: 5432.
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Puerto

Par favor selecdone un nimero de puerto en o que of servidor deberia escuchar.
Puerto | 5433

< Atras Siguente >

9) Indicaremos la configuracion regional de idioma para la base de datos,

dejaremos "Configuracion Regional por defecto™:

Opdones Avanzadas

Selacoone la configuracan regons a ser usada por o nusyo clister de base de datos.
Configuraddn Reginal | [Configuradién Regional por defer »

e | [omiz]

R

en nuestro caso

10) Tras seleccionar todas las opciones de instalacion para nuestro servidor de base de datos
PostgreSQL 9.2.1 pulsaremos "Siguiente" para iniciar la instalacion definitiva:
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Listo para Instalar w
—

B programa esta isto para nidar |3 nstalacdn de PostgreSQL en su ordenader.

BiRock Installer
> | ey 1 [
< Alras | Siguents > | Cancelar

11) Tras la instalacion el asistente nos da la posibilidad de ejecutar Stack Builder que es una
utilidad para instalar herramientas y paquetes adicionales para PostgreSQL, en nuestro caso
no la ejecutaremos por lo que desmarcaremos "Stack Builder puede ser usado para
descargar e instalar herramientas adicionales, controladores y aplicaciones para
complementar la instalacion de PostgreSQL:

Terminada la instalacon de PostgreSQL

B programa terming la nstalacidn de PostgreSQL en su ordenador,
{danzar Stack fulder al finakzar?

r—-]EStad:Mder pueds ser usuado para descargar e
“linstalar byerramientas adiconales, controladores y !
{aphcaciones para complementar fa instalacdn de

|PostoresSQL,

PostgreSQL

RPackaged by

Enterprise g’

The E=torpr
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3.3 Instalar Tomcat

1) Abrir carpeta contenedora del instalador o programa

- o EEN|

P
A=
=1 % Cortar

egar a

[CECREE]

T Favoritos
8 Descargas
B Escritorio
%] Sitios recientes

M Este equipo
8 Descargas
D

— & copiar ruta de acceso

InstalacionGestorResoluciones
Vista
Abrir
k0 X = IV
Mover Copiar Eliminar Cambiar ~ Nueva Propiedades
av av > nombre carpeta 5 Historial
v o

» InstalaciénGestorResoluciones »

Nombre ’
instalador java
. Postgres
Proyecto
Tomcat
@ carta Confirmacion
@ DocFinal2016-2
backup

1 Escritorio

£l Imagenes

i Mdsica

# Videos

&, TN07073008 (C)

s Nuevo vol ()

€4 Red

11 elementos

=D
@ GuiaUsuario

= )
@5 manualinstalacion
=
@) manualUsuarios

=
@5 modelo_capacitacion

1 elemento seleccionado

Fecha de modifica...

Tipo

Carpeta de archivos

de archivos

Carpeta de archivos
Documento de Mi.

Documento de M

Archivo BACKUP

Documento de Mi..
Documento de Mi.
Docu

Documento de Mi...

nto de Mi

Buscaren Ir

BH seteccionar todo
No seleccionar ninguno
a5 Invertir seleccion

p

i6nGestorRe.

Tamafio

toda la carpeta de Tomcat en la unidad de disco C;

B

- o

=1 % Cortar
(%] Copiar ruta

Comparti

Copiar Pega

v 1 iy > Este

¢ Favoritos
8 Descargas
B Escritorio
1] Sitios recientes

1M Este equipo

8 Descargas

1) Documentos

& Escritorio

£l Imagenes

U Mdsica

B Videos
&, 107073008 (C:)
s Nuevo vol (E)

€ Red

10 elementos 1 elemento

TI107073008 (C))
o B 2 X =B 2T
» A Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva
irecto carpeta

equipo » TI10707300B (C:) »

Nombre Fecha de modifica...

43adcc593ce09c196612813
Archivos de programa
Archivos de programa (36)
e
Eclipse
Intel

‘ Tomcat
Usuarios
wamp
Windows

seleccionado

Propiedades

Y [ Abrir -

& Historial

v ¢ B
Tipo

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
Carpeta de arc|
Carpeta de
Carpeta
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de arc|

de archivos

Carpeta de archivos

Seleccionar todo
No seleccionar ninguno

& Invertir seleccion

uscar en

Tamaiio

L4]
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3) Ingresar a java en archivos de programa y copiar esa ruta

(L ALL= jdk1.7.0.21 - oIEd
= ta - [ ) # Abrir H seleccionar todo
] /\ = Lodf
=4 [ Copia ta de 250 x L alllid Modifica No seleccionar ninguno
Pega Eliminar Cambia Nueva Propiedades o
v nombre  carpeta 2 a5 Invertir seleccion
®© A I C: P rogram Files\Java\jdki.7.0_21] v| & | | Buscarenjdk1.7.0.21 »p
& i Nombre ° Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
8 Descargas bin . Carpeta de archivos
B Escritorio db Carpeta de archivos
2] Sitios recientes include Carpeta de archivos
jre
™ Este equipo lib
18 Descargas || COPYRIGHT 4KB
¥/ Documentos | LICENSE . Archivo 1 KB
1 Escritorio |&| README . Firefox HTML Doc.. 1KB
£ Imagenes [] release 1Ke
U Msica B 20189 KB
B Videos || THIRDPARTYLICENSEREADME Documento de tex... 1728
&, 1107073008 (C) || THIRDPARTYLICENSEREADME-JAVAFX Documento de tex... 123K8
s Nuevo vol (E)
€ Red
12 elementos =

4) Damos Clic Derecho a Mi PC y nos vamos a Propiedades. Y nos aparecera una ventana
donde aparece la informacion de nuestro sistema, Damos clic en Configuracion Avanzada
del Sistema, que se encuentra a la izquierda. Y nos debe de aparecer una ventana como
esta:

Nombre de equipo | Hardware |

Opciones avanzadas | Froteccién del sistema Accesoremoto |

Para realizar la mayoria de estos cambios, inicie sesidn como administrador,
Rendimiento

Hectos visuales, programacion del procesador, uso de memoria y

memeria virttual
Configuracian..

Perfiles de usuario

Corfiguracién del escritorio comespondiente al inicio de sesidn

Inicio y recuperacion

Inicio del sistema, emores del sistema & informacién de depuracién

Variables de entomo

Aceptar Aplicar
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5) Damos click en nueva para crear una nueva variable con el nombre de JAVA_HOME y
en valor pegamos la ruta copiada

Editar la variable del sistema

Mombre de la variable: JAVA_HOME

Valor de la variable: C:\Program Files\Javaljdk1.7.0_21|

Aceptar Cancelar

6) Parainiciar el servicio ingresar a cmd y abrir la carpeta de Tonmcat : --> cd Tomcat (o el
nombre que tenga el tomcat en el disco C)

EX Simbolo del sistema = =

icrosoft Windows [Uersion 6.3.96881
{c) 2013 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

Userss\USUARIO>cd ..
Usersred ..
:~>ed Tomcat

Noncat >

7) El comando para iniciar el sistema es startup.bat

N Simbolo del sistema ==

icrosoft Windows [Version 6.3.96801
{c> 2813 Microsoft Corporation. Todos los derechos reservados.

sNUsersSUSUARIO>cd ..
NUsersded ..

zx>cd Tomcat
:nTomcat >cd hin

=“\Tomcat\bin? startup.hat
i Ni SE: "GinTomeat™
OME = Lt

'
sing JRE_HOME: "C:wProgram FilessJavasjdkli.?7.8_21"

sing CLASSPATH: "C:\Tomcatsbinshootstrap. jar;C:N\TomcatsbinNtoncat—juli. jal
o

ssTomcatsbin>_

8) Luego en el buscador para probar que tomcat se inicié correctamente colocar
localhost:8080
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J & apache Tomeatr030 X A B --o
€« C' [ localhost:8080 Q &7 =
Home Documentation Configuration Examples Wiki Mailing Lists Find Help
Apache Tomcat/7.0.39 Npache Software Foundation
http://www.apache.org/

™  Recommended Reading: Server Status

Security Considerations HOW-TO
&\ Manager App

Manager Application HOW-TO
Clustering/Sess HOW-TO Host Manager

Developer Quick Start

Tomcat Setup Realms & AAA Examples Serviet Specifications
First Web Application JDBC DataSources Tomcat Versions
Managing Tomcat Documentation Getting Help
For security, access to the manager webapp is Tomcat 7.0 Documentation FAQ and Mailing Lists
restricted. Users are defined in: = = S .
Tomeat 7.0 Configuration The following mailing lists are available
SCATALINA_HOME/conf/tomcat-users. xml o
Tomcat Wiki announce@tomeat.apache.org
In Tomcat 7.0 access to the manager e ) important announcements, releases, security
application is split between different users. il I.“‘“"“ important (Lowvolume).
Read more. HROMELON users@tomcat apache.orq
SCATALINA_HOME/RUNNING. txt User support and discussion
Release Notes B tagibs-user@tomeat apache org
e Developers may be interested in: User support and discussion for Apache Taglibs
Changelog Tomeat 7.0 Bug Database dev@tomeat.apache.org
Migra!ion Guide Tomcat 7.0 JavaDocs Development mailing fist, including commit messages
Security Notices Tomeat 7.0 SVN Repository

9) Y para detener el servicio usar el comando shutdown.bat y listo (este comando es
utilizado para detener el servicio tomcat, por lo que tampoco podra ingresar al sistema al
usar este comando, hasta que vuelva a iniciar el servicio como en el paso 7)

3.4 Instalar el Sistema Informatico

1) Abrir carpeta contenedora del Sistema Informatico, que debe tener una copia de la base de
datos también.
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Inido  Compartic  Vista

~ 0
5 G 4 cortar h ti x ‘Ep 1 7 Nuevo elemento ~ J G@Avir~ [ selecdonar todo
= (353 Coplar ruta de acceso ” < F)Faol acceso » [ Moditicar  £5 No seleccionar ninguno
Copiar Pega N Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades a2 y
es0 direct 5 42 nombre | carpets . & Historial g Invertir seleccion
Organiza Nuvo abr Seleccionat
(®© (3 ~ 1 L » Equipo » TERA(C) » apache-tomeat-7.032 » webapps » v & |  Buscarenwebapps p
% Favoritos Nombre Fecha de modifica Tipo Tamado
1 Descargas ) metadata 2273.. Carpetades
B Escritorio ). .recommenders Carpeta de
% Sitios recientes ) docs 212a.. Carpeta dea
| examples 14/0 161212a.. Carpeta dea .
5 Bbotsas 1 GOBERNACION s e Carpeta del Sistema
)] L h g 14 212a.. Carpets de srchivos
&l Imégenes 1. manager a.. Carpets de archivos
& Msica J. RemoteSystemsTempFiles 14/0 Carpeta de archivos
B Videos )i ROOT 14/0 a.. Carpetadeas
Lo Servers 11/11/2016 01:42 Carpeta de archivos
2 caipo  conmiACioNbadkup a8 6384 A BAGKTE Backup de la base de
i TERA(C)
a Nuevo vol (D) d atos
€ Red
11 elementos 2 elementos seleccionados |Ei -

2) Abrir el proyecto desde su ubicacién, recomienda guardar en disco de su preferencia que
sea seguro
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Inido  Compartic  Vista ~ 09
s [ & Cortar 2 @ T Nuevo elemento ~ \ G Abrir ~ B seleccionar toda
B) B @ coplaruta de acceso “ 3 x L #Fadi acceso ~ >4 Moditica No seleccionar ninguno
Comar Peam oy e veto | MO Copar Eiminar Cambia Nueva L =
ortapapele or
(© () ~ 1 b » Equipo » TERA(C) » spache-tomcat-7.032 » webspps » ve bapps »
i Nombre i Fecha de modifica... Tipo Tamafio
8 Descargas 1 metadata
B Exciitorio I, recommenders
) Siios recientes I docs .
) eamples a Carpeta del Sistema
4 Bibliotecas |- GOBERNACION Carpeta de archn
# Documentos . host-manager Carpeta de
&) Imégenes )i manager Carpeta de
o Musica ). RemoteSystemsTempFiles
B Videos J ROOT
1 Servers
™ Equipo __| GOBERNACION.backup 68 KB

S TERA (C)
s Nuevo vol (D)

€ Red

11 elementos 2 elementos seleccionados.

3) Ingresar al programa instalado pgAdmin para restaurar la base de datos
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T pgAmn i e
File Edit Plugins View Tools Help

FOMWT BDERBF & P17

{4 server Groups

Properties | Statistics Dependendies Dependents.
-3 servers (1) Database Ouner Comment
=[] PostgreSQL 9.4 (x85) focahost:5432) GOBERNACION postgres.
J Deteens B} 28 postores postgres defauit administrative connection database
@ ' Tablespaces (2)
@ Group Roles (0)
&3, Logn Roles (1)

<
Retieving detais on databases... Done.

BT o

4)

Crearemos una nueva base de datos con el nombre de
mayuscula)
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File Edit Plugins View Tools Help

FOMHT BEEF&- P

o 3 || properties | Statistcs | Dependendes  Dependents
B server Groups
B[ servers (1) Database Ouner Comment
=[] PostgreSQL 9.4 (x85) (ocahost:5432) GOBERNACION postgres
[oe=] I -
e 4 g P % postgres postgres defauit administrative connection database
Tkl
? { NewDatabase...
Reports »
< 5|
SQL pane. x
< >
0,00 secs

Retieving detais on databases... Done.

10:52 a.m.
16/11/2016

pgAdmin Il

File Edit Plugins View Tool

- a

Properties | Definition | Variables | Privieges | Security Labels | QL
Name lsannNAcloN\ -
{3 server Groups
= servers (1) om
=[] PostaresQL 9.4 (x86) (loc
(#-| -] Databases (2) Owner V|| Bection database
- Tablespaces (2)
Group Roles (0)
44, Login Roles (1)
Comment
Hep ok Cancel |
>
X

Retrieving details on databases... Done.

AR S

ESP

0,00 secs
10:53 a.m.
16/11/2016
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5) Ahora haciendo click derecho en la sobre la base de datos recién creada, ir a la opcién de
restore...

Dependendies | Dependents v
Value
- [1 PostgreSQL 9.4 (x86) focahost:5432) Name GOBERNACION
-] Databases (2) om 60265
Ee] o :‘;:E acel Owner postgres
',awb‘posg Refresh pos
8 G::f; New Object > Tablespace pa_default
f.lognRe  pisconnect database P e
& Encoding uTFs
Delete/Drop... Colation Spanish_Spain. 1252
Search objects.. Character type Spanish_Span. 1252
Defauit schema public
CREATE Script Default table AL
Reports » Default sequence ACL
I Default funcion ACL
Default type ACL
Backup... Allow connections? Yes
Restore... Connected? Yes
Connecton fmit -1
Properties... System database? No
Comment
( >
X
g >

Retrieving detais on database GOBERNACION... Done. 0,00 secs
‘ 10:54 am.
16/11/2016

e < [ 10 . @) ESP

6) En filename buscaremos la ubicacion de la copia de seguridad de la base de datos y la
seleccionaremos.
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pgAdmin Il

Pos
-] Databases (2)
& () GOBERNACION
_) postgres Format
-5, Tablespaces (2)
5 Group Roles (©) Filename
-5, Login Roles (1)

Custom o tar

Help

File Options | Restore Options =1 | Restore Options =2 | Objects | Messages

Display objects

Restore

Cancel

Retrieving detas on database GOBERNACION... Done.

i~ I H ) ESP

0,00 secs

10:55 a.m.

7) 'Y por ultimo Restore...

8) Para probar que el Sistema Informatico estd funcionando correctamente ingresar al

navegador chrome y colocar la siguiente direccion:
http://localhost:8080/GOBERNACION

J
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Archivo Central
Gobernacion de Tarija

9) Luego para usar el Sistema Informatico revisar el manual de usuario de dicho sistema...
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