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INFORME EJECUTIVO N° 1A-01/ACU-2024 CI
RESUMEN EJECUTIVO

Informe de Auditoria de Cumplimiento N° IA-01/ACU-2024 Cl en la “Recaudacion y Registro de
Ingresos del Instituto de Idiomas “University Language Institute - U.L.I. Tarija” comprendido del

01 de enero al 30 de junio del 2024.

El objetivo de la auditoria es la acumulacion y examen sistematico, con el proposito de expresar
una opinién independiente respecto a los ingresos percibidos fueron realizados en el marco de lo
establecido en el Reglamento Interno de Funcionamiento y otras disposiciones legales aplicables al
objeto de auditoria, ingresos percibidos y registrados del Instituto de Idiomas — U.L.1I. Tarija, por el

periodo comprendido del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

El objeto del examen esta constituido por la documentacidn que respalda las operaciones de ingresos
generados por el Instituto de Idiomas U.L.l. — Tarija, ademas de toda la documentacién que se
considere relevante para el proposito de nuestra revision durante el periodo bajo auditoria; como

Ser:

% Manual de Procedimientos.

% Reglamento Interno de Funcionamiento.

% Tarifarios de precios.

% Comprobantes de ingresos.

% Reportes diarios de ingresos.

¢+ Depdsitos bancarios.

% Ejecucion Presupuestaria de Ingresos del Instituto de Idiomas por el periodo comprendido
del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

%+ Otra documentacion generada por el Instituto de Idiomas.

Del analisis efectuado en la “Recaudacion y Registro de Ingresos del Instituto de Idiomas
“University Language Institute - U.L.I. Tarija”, se obtuvieron los siguientes resultados:
1. El Instituto de Idiomas no cuenta con un Manual de Procedimientos para el Manejo de

Ingresos.
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2. Deposito realizado fuera de Plazo.
3. Transferencias Bancarias Registradas fuera de Plazo.

4. Nota de Remision del Informe Diario de Ingresos que no Cuentan con Datos Necesarios

CONCLUSION

Como resultado de la Auditoria de Cumplimiento en la Recaudacion y Registro de Ingresos del
Instituto de Idiomas por el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de junio del 2024, se
concluye que excepto por las deficiencias de Control Interno descritas en el punto 2 “Resultados
de la Auditoria” del presente informe, se obtiene lo siguiente:

1. Los Ingresos Recaudados por el instituto de Idiomas, fueron efectuados en su integridad,
asimismo se evidencio que para dichos ingresos se emitieron facturas, depositos y registros
correspondientes

2. Los Ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas se encuentran debidamente sustentados
con documentacion suficiente y pertinente.

Los procedimientos de Control Interno Implantados por el Instituto de Idiomas U.L.I. Tarija,
son adecuados y cuentan con la documentacion de respaldo suficiente y competente; ademas de
evidenciarse el cumplimiento a las disposiciones legales y el ordenamiento juridico
administrativo aplicable al objeto del examen.

Tarija, 29 de noviembre del 2024
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INFORME DE AUDITORIA N° IA.01/ACU-2024 CI
UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS U.L.I.-TARIJA

PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

A: M.Sc. Lic. Eduardo Cortéz Baldiviezo
Rector
UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

DE: Univ. Natalia Isabel Soliz Rodriguez
Univ. Mirtha Vilca Cordel
Univ. Hender Alejandro Fernandez Romero

REF: AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS - VU.LI TARUJA,
CORRESPONDIENTE DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DE 2024.

FECHA: Tarija, 29 de noviembre del 2024.

1. TERMINOS DE REFERENCIA
1.1. ANTECEDENTES

En cumplimiento a la solicitud realizada mediante la nota N° 008/2024, emitida por el M. Sc.
Juana Ada Tapia Salazar, directora del Departamento de Auditoria y Finanzas de la Facultad de
Ciencias Econdmicas y Financieras de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, dirigida
al Instituto de Idiomas, representado por la Directora Lic. Giovanna Barrero Ortega, para efectuar
la Auditoria de Cumplimiento, en “ la Recaudacion y Registro de Ingresos del Instituto de
Idiomas “University Language Institute — U.L.L.” Tarija”, por el periodo comprendido del 01
de enero al 30 de junio del 2024. Asi como a los resultados del Relevamiento de Informacion
Especifico, donde se concluyd que el mencionado proceso es auditable, se procedio a planificar
la auditoria.
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1.2. OBJETIVOS
Objetivo General
El objetivo de la auditoria es la acumulacion y examen sistematico, con el propdésito de expresar
una opinién independiente respecto a los ingresos percibidos fueron realizados en el marco de
los establecido en el Reglamento Interno de Funcionamiento y otras disposiciones legales
aplicables al objeto de auditoria, ingresos percibidos y registrados del Instituto de Idiomas —
U.L.I. Tarija, por el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

Objetivos Especificos

% Verificar que las actividades se lleven a cabo conforme a reglamentos y manuales
establecidos por la entidad.

% Comprobar que los reportes diarios de ingresos se encuentren registrados y estén
debidamente sustentados.

¢ Verificar que las facturas se encuentren debidamente registrados de manera correcta,
oportuna e integra.

1.3. OBJETO

El objeto del examen estuvo constituido por la documentacion que respalda las operaciones
de ingresos generados por el Instituto de Idiomas U.L.l. — Tarija, ademas de toda la
documentacion que se considere relevante para el proposito de nuestra revision durante el

periodo bajo auditoria; como ser:

%

% Manual de Procedimientos.

Reglamento Interno de Funcionamiento.

Tarifarios de Precios

Comprobantes de ingresos.

Reportes diarios de ingresos.

Depdsitos bancarios.

% Ejecucion Presupuestaria de Ingresos del Instituto de Idiomas por el periodo comprendido
entre el 01 de enero al 30 de junio del 2024.

++ Otra documentacidn generada por el Instituto de Idiomas.
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1.4. ALCANCE

Nuestro examen se efectuo de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria Gubernamental,
vigentes a partir del 1 de noviembre del 2012, y las Normas de Auditoria de Cumplimiento V4
(N° 251 al 254), utilizando los procedimientos que consideremos apropiados para evaluar todas
las operaciones realizadas y la documentacion generada en el Instituto de Idiomas U.L.l. —
Tarija, el examen comprendio la revision del 100% de las operaciones realizadas de ingresos

por el periodo del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

A continuacion, detallamos los meses sujetos a examen:

N° MES/2024 IMPORTE Bs.
1 Enero 61.490.-
2 Febrero 160.470.-
3 Marzo 157.540.-
4 Abril 149.230.-
5 Mayo 162.520.-
6 Junio 175.546.-

TOTAL 866.796.-

Fuente: Datos obtenidos de los reportes diarios de ingresos del primer semestre de la gestion 2024,

1.5. METODOLOGIA

Con el proposito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria se efectud la
acumulacién y evaluacion objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente, a
través de las siguientes etapas:

Planificacion:

En cumplimiento de las Normas de Auditoria Gubernamental (N.A.G. N° 217.03), inicialmente
se efectu6 un relevamiento de informacion especifico a través del cual se determind la
auditabilidad.

Permitiendo ademas obtener conocimiento sobre las operaciones objeto de analisis, las areas que

intervienen y los funcionarios a cargo.



UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

1.6.

Con el conocimiento acumulado, se procederd a efectuar la planificacion de la auditoria
definiéndose los objetivos, el objeto, alcance, entre otros, ademas de analizar la existencia o
inexistencia de controles, riesgos inherentes, de control y problemas derivados de los mismos,
a través de la aplicacion de la técnica de flujograma e instrumentos como las entrevistas, lo cual
ademas permitira realizar la comprension del objeto de auditoria mediante la elaboracion de la
Matriz de Comprension, misma que permitira elaborar el programa de trabajo sobre la base de
dicho conocimiento, se definira el enfoque de auditoria, que nos permitird alcanzar los objetivos
de auditoria, informacién que se detalla en el presente trabajo, concluyendo con la elaboracién
del programa de trabajo a la medida

Ejecucion: En cumplimiento a la Norma de Auditoria Gubernamental (N.A.G. N° 218) asi
como la Norma de Auditoria de Cumplimiento N° 253 Evidencia, en esta etapa, se ejecutd cada
afio de los procedimientos de auditoria descritos en el programa de auditoria, ademas de
efectuar pruebas de recorrido que permitan verificar el cumplimiento de los procesos, se obtuvo
y evalud la evidencia competente y suficiente, la cual debe estar documentada y archivada en
el legajo corriente, de tal forma, el informe o los informes de auditoria que vayan a ser emitidos
se encuentren debidamente sustentados, permitiendo asi alcanzar los objetivos de auditoria.

Comunicacion de resultados: Sobre la base de los resultados que se obtengan de la aplicacion
de los diferentes procedimientos de auditoria, se elabor6 el informe o informes
correspondientes, en concordancia con lo establecido en la Norma de Auditoria de
Cumplimiento (N° 254), en el que se incluyan cada uno de los hallazgos de Control Interno, los
gue se expusieron con todos sus atributos, para posteriormente ser remitido a la entidad para su
conocimiento.

Norma, Principios y Disposiciones Legales a ser Aplicadas en el Desarrollo del Trabajo

Las disposiciones legales y normativas aplicadas para el desarrollo de la auditoria, sin embargo,
no significa que sean limitativas.

e Constitucion Politica del Estado Plurinacional, aprobada en el referéendum del 25 de enero

de 2009 y promulgada el 7 de febrero de 2009.

e Ley N°1178 de Sistema de Administracién y Control Gubernamental.
e Resolucion Suprema N° 218056 que aprueba las Normas Basicas Del Sistema de Tesoreria,

del 30 de julio de 1977.

e Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto de Idiomas.

e Norma de Auditoria Gubernamental (NAG) aprobadas mediante Resolucién N°

CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012, vigente a partir de enero de 2001.

e Reglamento de la responsabilidad por la funcion publica emitido a través de Decreto

Supremo N°23318.
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e Norma de Auditoria de Cumplimiento (CGE/026/2024) vigente desde el 01 de abril del
2024, NE/CE-015 versién 4.
e Otras disposiciones legales vigentes en el periodo auditado, relacionadas con las operaciones

objeto de la auditoria.

2. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

2.1. El Instituto de Idiomas No cuenta con un Manual de Procedimientos para el Manejo de
Ingresos

Como resultado del conocimiento acumulado a las operaciones realizadas y de acuerdo a la
revision de la documentacion proporcionada por la entidad, asi como, una entrevista efectuada
a los funcionarios del Instituto de Idiomas-ULI Tarija, se pudo evidenciar que el "Manual de
Procedimientos para el Manejo de Ingresos, Fondos y Valores de la Universidad Autdnoma Juan
Misael Saracho", no incluye en su contenido el procedimiento especifico que debe realizar el
Instituto de Idiomas-ULI Tarija para su Recaudacion, Depdsito y Registro de Recursos.

Al respecto, corresponde hacer referencia al siguiente marco normativo:

I.  Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa (SOA), en su articulo 14,y 15,
inciso b, sefiala:

Articulo 14: Etapas del diserio o redisenio organizacional). Las etapas que se contemplardn en
este proceso, SOn:

o (..)
e FElaboracion del Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Procesos.

Articulo 15: (Formalizacion del disefio organizacional). El disefio organizacional se
formalizara en los siguientes documentos, aprobados mediante resolucion interna pertinente:

b) Manual de Procesos que incluird:

La denominacion y objetivo del proceso.

Las normas de operacion.

La descripcion del proceso y sus procedimientos.
Los diagramas de flujo.

Los formularios y otras formas utilizadas.

VVVVYVY

Il. Guia para la Implantacion del Proceso del Control Interno Versiéon 1, Resolucion N°
CGR/245/2008, 23 de octubre de 2008, en su punto 6.3 al 6.3.2 sefiala:

6.3 Factor: Sistema Organizativo
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La estructura organizacional de una entidad proporciona la estructura conceptual mediante la
cual se planean, ejecutan, controlan y monitorean sus actividades para la consecucion de los
objetivos globales.

6.3.1 Objetivo funcional

Lograr que la estructura organizacional de cada entidad sea consistente con la planificacion y
que el desarrollo de sus actividades sea realizado sobre la base de procedimientos suficientes,
integrales, difundidos, ajustados, aprobados para ejecutar y controlar las operaciones en el
marco de las Normas Basicas vigentes.

6.3.2 Criterios

a) Instrumentos Organizacionales:

e (...)

e La entidad ha elaborado o actualizado su Manual de Procesos (MP), incluyendo
procedimientos con la incorporacion de los controles necesarios.

b) Difusion:
La entidad ha difundido oportunamente al interior de la entidad los instrumentos
organizacionales aprobados a efectos de su aplicacion efectiva

Lo senalado se debe a que el Instituto de Idiomas, viene realizando sus operaciones en apego al
Manual de Procedimientos para el Manejo de Ingresos Fondos y Valores, documento que si
bien pertenece a la Universidad Autdbnoma Juan Misael Saracho, el mismo se constituye en un
documento de caracter general y no se refiere al proceso especifico realizado por el Instituto, lo
cual conlleva a que dicho Manual de Procedimientos no se ajuste de manera especifica al
proceso de recaudacion, depdsito y registro de los ingresos percibidos por el Instituto de
Idiomas-ULI Tarija.

La falta de un Manual de Procedimientos para el Instituto de Idiomas, ocasiona que la
recaudacion, depdsito y registro de los Ingresos percibidos por los servicios que presta, no
vayan a ser realizados adecuada y oportunamente, incurriendo en malas practicas realizadas por
quienes participan en dicho proceso.

Posterior a su elaboracion y aprobacion, el contenido del mismo sea socializado a sus
funcionarios, de tal manera se cumpla con lo establecido en dicho manual.

Se recomienda al Rector de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, a través de la
Direccion del Instituto de Idiomas-ULI Tarija, en coordinacién con el area organizacional
responsable de la elaboracion de manuales, reglamentos y otros, se elabore el Manual de
Procedimientos para la recaudacion, deposito y registro de los ingresos percibidos por el
Instituto de Idiomas, para posteriormente remitir dicho manual a instancias que correspondan
para su aprobacion.
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2.2. Deposito realizado Fuera de Plazo:

Como resultado de la revision de los Comprobantes de Registros de Ejecucion de Recursos
generados por la Unidad de Tesoreria a través del Sistema de Gestion Publica (SIGEP) para los
ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas Tarija (matriculas, mensualidades, entre otros)
durante el primer semestre del presente afio asi como la documentacion de respaldo, se pudo
constatar la existencia de Comprobantes de Depdsito por los conceptos ya sefialados, los cuales
no fueron depositados dentro de las 24 horas del dia habil siguiente, existiendo retrasos de hasta
un dia.

Se encontraron los siguientes:

Segin Report.e del Instituto Fecha de '
de Idiomas L . Dias de
N° Depésito s/
Fecha de Fecha de . . Retraso
. L . Auditoria
Recaudacion Deposito
MARZO
43 | 25/03/2024 | 27/03/2024 | 26/03/2024 | 1
ABRIL
51 | 05/04/2024 | 09/04/2024 | 08/04/2024 | 1

Al respecto, el Manual de Procedimientos del Instituto, aprobado mediante la Resolucion
Administrativa N°/003/2019 Manual de Procedimientos para el Manejo de Ingresos, Fondos y
Valores, establece en su punto 3. Recaudaciones Depdsito e integridad establece:

Los recursos percibidos, deben ser depositados dentro de las 24 horas del siguiente dia habil
de su percepcion en forma integra (sin deduccion) en la cuenta corriente habilitada en el Banco
Union S.A.

También se considera que de acuerdo a la Resolucion Suprema N° 218056, que aprueba las
Normas Basicas de Tesoreria, en su articulo 18 seriala:

Articulo 18.- (Titularidad de las cuentas bancarias fiscales) Las entidades publicas podran
realizar las recaudaciones de recursos publicos de su competencia, solamente a través del
sistema bancario, utilizando unicamente cuentas recaudadoras cuya titularidad pertenezca a
la tesoreria respectiva, respetando el principio de unicidad de caja. Las recaudaciones
derivadas de la prestacion inmediata de bienes y servicios publicos podran efectuarse en
efectivo para su posterior deposito en las cuentas fiscales bancarias pertenecientes a la
tesoreria respectiva en el proximo dia habil.

Lo senalado se debid a que el Instituto de Idiomas no cuenta con adecuados procedimientos de
control por oposicion o controles cruzados, sumado a ello la falta de la supervision de la
Direccién del Instituto de idiomas ya que es el encargado de asegurar la transparencia de los
reportes diarios de ingresos y aprobar los mismos.
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Lo comentado anteriormente podria dar lugar a que los ingresos generados por el Instituto de
Idiomas sean manejados inadecuadamente pudiendo ocasionar a posibles dafios economicos

Se recomienda al Rector de la Universidad Auténoma Juan Misael Saracho a través de la
direccion del Instituto de Idiomas quiera instruir lo siguiente:

a) Los funcionarios del Instituto de Idiomas realicen el depésito de los ingresos percibidos dentro
de las 24 horas del dia habil siguiente de su percepcion, de tal manera se eviten los riesgos
mencionados.

b) Se incorpora al Reglamento de Recaudacion, Deposito y Registro del Instituto de Idiomas que
vaya a ser elaborado, el procedimiento a seguir, identificando a los responsables de su
cumplimiento, los plazos y los documentos a generar.

2.3. Transferencias Bancarias Registradas fuera de Plazo:

Como resultado de la revision efectuada a los ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas,
se pudo evidenciar que a partir de la presente gestion se vienen realizando cobros mediante
transferencias bancarias las cuales son facturadas y registradas con varios dias de retraso,
existiendo entre 2 hasta 10 dias o mas.

Como ejemplo se describen los siguientes:

: NeDE | NeDE
> F::::S[:[ COMP::?)’BANTE L INPCRTE REPORTE | FACTURA it
1| 30/1/2024 3623233233|TRANSFERENCIA DE LA CTA, 1000024202587 80,00 o | s | g
2| 30/1/2024 3623235305|TRANSFERENCIA DE LA CTA, 10000024202587 180,00
3 2/2/2024 3632999395| TRANSFERENCIA DE LA CTA. 7500680304 80,00/ 016 | 8601 | 9/2/2024
4 2/2/2024 3633101264| TRANSFERENCIA DE LA CTA. 6688334011 80,00 016 | 8602 | 9/2/204
TOTAL 420,00 I

Al respecto la Ley 843 Y EL Decreto Supremo 4436 Impuestos a las Grandes Fortunas
Articulo 7 (VALORACION) seiiala:

e) Se refiere a que los depositos en entidades financieras y cualquier tipo de deuda, como saldos
en cuentas corriente o de ahorro, serdan considerados ‘por el monto que se tenia registrado en
el momento en que se completa la transaccion o el hecho. Se computaran por el saldo
registrado a la fecha del Perfeccionamiento del Hecho generador del Impuesto.

La falta de registro oportuno de los ingresos recaudados mediante transferencias bancarias se
debe, por una parte, a la falta de actualizacion del Manual de Procedimientos de Ingresos,
Fondos y Valores, en el cual se incluya de manera clara el proceso a seguir cuando los pagos
se realizan mediante transferencias bancarias.
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2.3.

Sumado a ello la falta de acciones oportunas de parte de la cajera en revisar de manera periddica
y habitual el correo institucional, de tal manera advierta la existencia de comprobantes de
transferencias realizadas, para efectos de la emision de la factura y se genere la documentacion
e informacidn necesaria hasta realizar el registro correspondiente.

Al margen de no permitir contar con informacion oportuna de los ingresos percibidos por el
Instituto de Idiomas los sefialado podria generar inconsistencia entre los ingresos efectivamente
percibidos y los ingresos declaraos ante el Servicio de Impuestos Nacionales, con la
correspondiente aplicacion de sanciones.

Se recomienda al Rector de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho a través de la
Direccién del Instituto de Idiomas realizar las siguientes acciones:

a) Incluir en el Manual de Procedimientos para la Recaudacion, Depoésito y Registro de los
Ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas, incluyan procedimientos para el cobro mediante
transferencias y/o mediante QR, de tal manera se establezcan los procedimientos a realizar, los
responsables, plazos y documentos a generarse bajo esta modalidad de cobro.

b) Se apliquen adecuados procedimientos de control, de tal manera se emita oportunamente la
factura por el ingreso percibido, ademés del registro inmediato de los ingresos debiendo tener
especial cuidado a la finalizacion del mes o afio.

De todo lo sefialado se debera dejar constancia de las acciones asumidas en la implantacion de
la presente recomendacion.

Nota de Remision del Informe Diario de Ingresos gue no Cuenta con Datos Necesarios.

Habiendo revisado la documentacion generada por el ULI del 01 de enero hasta el 30 de junio
del 2024 se pudo evidenciar que las notas con “REF.: Envié de Reporte Diario” generadas por
la secretaria, la cual es de conocimiento de la Direccion y de la Facultad de Humanidades, con
las cuales el instituto remite diariamente los informes diarios de recaudacion hasta la unidad de
Tesoreria, no incluyen en su contenido datos relevantes, importantes y necesarios para realizar
un adecuado control a los recursos percibidos por el instituto.

LEY N° 2027, ESTATUTO DEL FUNCIONARIO PUBLICO, que en su
ARTICULO 8° (DEBERES) sefiala: Los servidores publicos tienen los siguientes deberes:

a) (...

h) Conservar y mantener, la documentacion y archivos sometidos a su custodia, asi como
proporcionar oportuna y fidedigna informacion, sobre los asuntos inherentes a su funcion.

i)(..)
LEY 1178

ARTICULQO 14°.- Los procedimientos de control interno previo se aplicaran por todas las
unidades de la entidad antes de la ejecucion de sus operaciones y actividades o de que sus
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actos causen efecto. Comprende la verificacion del cumplimiento de las normas que los regulan
v los hechos que los respaldan, asi como de su conveniencia y oportunidad en funcion de los
fines y programas de la entidad. Se prohibe el ejercicio de controles previos por los
responsables de la auditoria interna y por parte de personas, de unidades o de entidades
diferentes o externas a la unidad ejecutora de las operaciones.

Tampoco podra crearse una unidad especial que asuma la direccion o centralizacion del
egjercicio de controles previos.

El control interno posterior sera practicado:

a) Por los responsables superiores, respecto de los resultados alcanzados por las operaciones
v actividades bajo su directa competencia; y

b) Por la unidad de auditoria interna.

Lo senalado se debe a que el instituto no tiene implantadas adecuados controles internos
previos, asi como falencias en la supervision por parte de la Direccion del Instituto de idiomas,
ya que es el encargado de asegurar la transparencia de los reportes diarios de ingresos y aprobar
los mismos.

Lo senalado ademés de no facilitar la ejecucion del control gubernamental a través de las
auditorias que se vayan a realizar por la UAI de la universidad a la Contraloria General del
Estado no ayuda en la Administracion de los recursos con transparencias restandole credibilidad
a la intimacién Generada por el instituto.

Se recomienda al Rector de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, a través de la
Direccion del Instituto de Idiomas quiera instruir a la secretaria de la Direccion como
responsable de la generacion de dicha nota, se incluya en la redaccion de la misma, al menos
los siguientes datos:

< Fecha de Recaudacion y Deposito.
< N° Reporte diario.

< N° de comprobante de Deposito.
# Importe de Deposito.

3. CONCLUSION

Como resultado de la Auditoria de Cumplimiento en la Recaudacioén y Registro de Ingresos del
Instituto de Idiomas por el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de junio del 2024, se
concluye que excepto por las deficiencias de Control Interno descritas en el punto 2 “Resultados
de la Auditoria” del presente informe, se obtiene lo siguiente:
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1. Los Ingresos Recaudados por el instituto de Idiomas, fueron efectuados en su integridad,
asimismo se evidencio que para dichos ingresos se emitieron facturas, depositos y registros
correspondientes

2. Los Ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas se encuentran debidamente sustentados con
documentacion suficiente y pertinente.

Los procedimientos de Control Interno Implantados por el Instituto de Idiomas U.L.I. Tarija, son
adecuados y cuentan con la documentacion de respaldo suficiente y competente; ademas de
evidenciarse el cumplimiento a las disposiciones legales y el ordenamiento juridico administrativo
aplicable al objeto del examen.

4. RECOMENDACION

Recomendamos al Rector de la Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, remitir el presente
informe a la Direccion del Instituto de Idiomas para conocimiento y aplicacion de las
recomendaciones contenidas en dicho informe.
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Tarija, 29 de noviembre del 2024

Sefiores:

ESTUDIANTES DE CONTADURIA PUBLICA COMISION DE AUDITORIA
INTERNA

Presente. -

De mi mas alta consideracion:

Por el presente, tengo a bien confirmar la siguiente informacion y opiniones emitidas a usted
durante el trabajo de Auditoria de Cumplimiento a la Recaudacion y Registro del Instituto de
Idiomas U.L.I.-Tarija.

1. La informacion generada en la Administracion del Instituto de Idiomas y en el
Departamento de Tesoreria del Rectorado de la Universidad Auténoma Juan Misael
Saracho la documentacion referida ha sido puesta a disposicion de la comision de
auditoria, de acuerdo a su requerimiento.

2. Hemos puesto a disposicion de la Comision de Auditoria, todos los registros
contables y documentacidn sustentadora con que cuenta la institucion.

3. No tenemos conocimiento que algun funcionario de la institucion tenga interés en
forma directa o indirecta con la empresa contratista ejecutora del proyecto objeto de
andlisis.

4. No tenemos conocimiento que desde la fecha en la cual asumi como Rector de la
Universidad Autonoma Juan Misael Saracho, se hayan ocasionado actos ilegales o
irregularidades en los cuales se encuentran involucrados servidores publicos que
tengan un rol significativo en la toma de decisiones. Asimismo, desconocemos la
existencia de violaciones o posibles violaciones a las leyes y regulaciones, cuyos
efectos podrian ser revelados.

5. Laentidad ha cumplido con todos los aspectos contractuales significativos.

Con este particular, aprovecho la presente para expresar nuestras consideraciones mas
distinguidas.

Atentamente:

" o) i
e

Lic. Eduardo Cortez Baldiviezo
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS EDEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUGE INSTITUTE - U.L.I. TARIJA”
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PLANILLA DE PUNTOS PENDIENTES

Estudiante / Auditor: Natalia Isabel Soliz Rodriguez
Legajo: Resumen
Puntos Pendientes Comentarios de la Supervision Fecha Firma
Complementar el analisis
en los Papeles de Trabajo
proporcionados por la

entidad de tal manera SUB S AN ADO 29/11/2024

facilite su interpretacion.

Verificar la adecuada
referenciacion y
correferenciacion de los
Papeles de Trabajo entre si

y posteriormente con el SUB SANADO 29/11/2024
programa de trabajo.

Subsanar las
observaciones realizadas al
contenido de las

deficiencias de Control SUB SANADO 29/1172024
Interno.

Validar las deficiencias
encontradas con las areas o
responsables, de tal
manera, se verifique la
oportunidad de las SUB S AN ADO 29/11/2024
recomendaciones y puedan
ser reportadas en el
Informe de Control
Interno.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS EDEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUGE INSTITUTE - U.L.I. TARIJA”
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PLANILLA DE PUNTOS PENDIENTES

Estudiante / Auditor: Mirtha Vilca Cordel
Legajo: Resumen
Puntos Pendientes Comentarios de la Supervision Fecha Firma
Complementar el analisis
en los Papeles de Trabajo
proporcionados por la

entidad de tal manera SUB S AN ADO 29/11/2024

facilite su interpretacion.

Verificar la adecuada
referenciacion y
correferenciacion de los
Papeles de Trabajo entre si

y posteriormente con el SUB SANADO 29/11/2024
programa de trabajo.

Subsanar las
observaciones realizadas al
contenido de las

deficiencias de Control SUB SANADO 29/1172024
Interno.

Validar las deficiencias
encontradas con las areas o
responsables, de tal
manera, se verifique la
oportunidad de las SUB S AN ADO 29/11/2024
recomendaciones y puedan
ser reportadas en el
Informe de Control
Interno.
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EVALUACION DEL DESEMPENO DE AUDITORES

| Seccion 1: Datos del personal

Evaluado: Natalia Isabel Soliz Rodriguez
Cargo: Estudiante / Auditor

Evaluador: Hender Alejandro Fernandez Romero
Cargo: Responsible Comision de Auditoria

Seccion 2:  Datos sobre la asignacion

Fecha de designacién 29 /08 /2024
Dia Mes Aio

Institucion: Instituto de Idiomas — U.L.I. Tarija

Etapa de la auditoria: Planificacion, Ejecucion y Comunicacion de Resultados

Horas presupuestadas: 270 horas.

| Seccién 3:  Breve descripcién de las tareas a realizar |
En cumplimiento a sus funciones como Auditor debera realizar inicialmente el Relevamiento de
Informacion, emitiendo el correspondiente Informe de Relevamiento, posteriormente deberd
realizar la Planificacion de la Auditoria, elaborando el Memorandum de Planificacion de
Auditoria y el correspondiente Programa de Trabajo, incluyendo procedimientos de auditoria
a la medida, los cuales posteriormente deberan ser ejecutados obteniendo evidencia suficiente
y_competente que permita_elaborar el o los informes que correspondan para proceder a
comunicar los resultados obtenidos.

Seccion 4:  Objetivos y responsabilidades claves del evaluado

1. Elaborar el Relevamiento de Informaciéon emitiendo el
Informe/Pronunciamiento.
2. En coordinacion con el Responsable de la Comision y el Auditor,

Seccion a ser | realizar la Planificacion de la Auditoria, elaborando el Memorandum de

Planificacion de Auditoria, incluyendo el Programa de Trabajo.
completada al

3. Ejecutar los procedimientos obteniendo evidencia de auditoria
inicio de la suficiente y competente que sustente los resultados obtenidos.
. . 4. Como resultado de la ejecucion de los diferentes procedimientos de
asignacion . . : . !
auditoria comunicar los resultados obtenidos emitiendo los informes que
correspondan.

Evaluador: Hender Alejandro Fernandez Romero
Evaluado: Natalia Isabel Soliz Rodriguez

Fecha: 29/09/2024 (Dia, Mes, Aiio)
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Variacion a objetivos y responsabilidades

NINGUNA

Grado de cumplimiento:

Se cumpliod con lo programado.

Secciones a ser

Cumplimiento global de objetivos y responsabilidades

completadas al
1- Cumplidos en su totalidad 3- Parcialmente cunlp_mlos
finalizar la
2- Sustancialmente cumplidal:l 4- No cumplidos |:|
asignacion Dificultad y naturaleza del trabajo
Dificil Facil Normal

[] []

Tiempo real insumido: 270 Horas

Fecha finalizacion asignacion: 29 / 11 /2024 (Dia, Mes, Aiio)

Seccion 5: Factores evaluados y grados

o e, Grado .
Descripcion Comentarios

Conocimiento de Auditoria:

Conocimiento y cumplimiento de las normas
de auditoria gubernamental asi como el v
enfoque de auditoria y las etapas de
planificacion, ejecucion y conclusion del
trabajo.

Concepto y objetivo de la Auditoria de v
Cumplimiento.

Conocimiento de contabilidad:
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Conocimientos solidos sobre principios de
contabilidad aplicables a la institucion.

Conocimiento de Leyes y Regulaciones:

Conocimiento sobre la Ley N° 1178.

Conocimiento sobre Leyes y regulaciones v
aplicables a la Entidad.

Conocimiento sobre los sistemas de
programacion de operaciones y
presupuestario.

Actualizacion:

Grado de interés y actualizacion en
novedades técnicas y temas relacionados.

Administracion del trabajo: v

Utilizacion productiva del tiempo.

Realiza trabajo productivo en forma v
sostenida.

Entrega de los trabajos y auditorias en el v
tiempo previsto y en la calidad asignada.

Capacidad de analisis y juicio:

Tiene habilidad para analizar y descomponer
una situacion con buenos fundamentos.

Reconoce los errores técnicos con facilidad.

Formula soluciones alternativas a los

problemas

Toma decisiones adecuadas

Distingue entre los procedimientos necesarios
y N0 necesarios

Comunicacion
Comunica claramente y entiende v

instrucciones

Vende ideas y obtiene aceptacion y accidon en
forma escrita
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Calidad de las comunicaciones escritas v
Caracteristicas personales

Apariencia personal v
Interés en aprender Y
Puntualidad v

Iniciativa y creatividad v
Responsabilidad e interés por el desarrollo del

trabajo. 4
Integracion con el equipo de trabajo %
Seguridad en si mismo ,
Propuesta positiva a sugerencias. v
Confiabilidad v
Independencia %
Liderazgo v

Seccion 6: Comentarios globales sobre el desempefio del evaluado y recomendaciones

Resuma el desempefio del evaluado durante Cumplio con el Trabajo
la asignacion resaltando:

Areas fuertes Cumplio con el Trabajo
Areas que requieren mejora Cumplio con el Trabajo
Factores que afectaron la realizaciéon del Cumplio con el Trabajo
trabajo

Otros aspectos significativos no cubiertos en Cumpli6 con el Trabajo
otras secciones.
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Indique aquellas dareas que requieren
reforzamiento mediante entrenamiento guia o
exposicion a trabajos especificos.

Cumplio con el Trabajo

Seccion 7:

Firma del evaluador:

Firma del evaluado:

Comentarios del evaluado:

Fecha de completada la evaluacion:

29 /11 /2024 (Dia, Mes, Afio)
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EVALUACION DEL DESEMPENO DE AUDITORES

| Seccion 1: Datos del personal

Evaluado: Mirtha Vilca Cordel

Cargo: Estudiante / Auditor

Evaluador: Hender Alejandro Fernandez Romero
Cargo: Responsible Comision de Auditoria

Seccion 2:  Datos sobre la asignacion

Fecha de designacién 29 /08 /2024
Dia Mes Aio

Institucion: Instituto de Idiomas — U.L.I. Tarija

Etapa de la auditoria: Planificacion, Ejecucion y Comunicacion de Resultados

Horas presupuestadas: 270 horas.

| Seccién 3:  Breve descripcién de las tareas a realizar |
En cumplimiento a sus funciones como Auditor debera realizar inicialmente el Relevamiento de
Informacion, emitiendo el correspondiente Informe de Relevamiento, posteriormente deberd
realizar la Planificacion de la Auditoria, elaborando el Memorandum de Planificacion de
Auditoria y el correspondiente Programa de Trabajo, incluyendo procedimientos de auditoria
a la medida, los cuales posteriormente deberan ser ejecutados obteniendo evidencia suficiente
y_competente que permita_elaborar el o los informes que correspondan para proceder a
comunicar los resultados obtenidos.

Seccion 4:  Objetivos y responsabilidades claves del evaluado

5. Elaborar el Relevamiento de Informaciéon emitiendo el
Informe/Pronunciamiento.
6. En coordinacion con el Responsable de la Comision y el Auditor,

Seccion a ser | realizar la Planificacion de la Auditoria, elaborando el Memorandum de

Planificacion de Auditoria, incluyendo el Programa de Trabajo.
completada al

7. Ejecutar los procedimientos obteniendo evidencia de auditoria
inicio de la suficiente y competente que sustente los resultados obtenidos.
. . 8. Como resultado de la ejecucion de los diferentes procedimientos de
asignacion . . : . !
auditoria comunicar los resultados obtenidos emitiendo los informes que
correspondan.

Evaluador: Hender Alejandro Fernandez Romero
Evaluado: Mirtha Vilca Cordel

Fecha: 29/09/2024 (Dia, Mes, Aiio)
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Variacion a objetivos y responsabilidades

NINGUNA

Grado de cumplimiento:

Se cumplio6 con lo programado.

Secciones a ser

Cumplimiento global de objetivos y responsabilidades

completadas al
1- Cumplidos en su totalidad 3- Parcialmente cunlp_mlos
finalizar la
2- Sustancialmente cumplidal:l 4- No cumplidos |:|
asignacion Dificultad y naturaleza del trabajo
Dificil Facil Normal

[] []

Tiempo real insumido: 270 Horas

Fecha finalizacion asignacion: 29 / 11 /2024 (Dia, Mes, Aiio)

Seccion 5: Factores evaluados y grados

o e, Grado .
Descripcion Comentarios

Conocimiento de Auditoria:

Conocimiento y cumplimiento de las normas
de auditoria gubernamental asi como el v
enfoque de auditoria y las etapas de
planificacion, ejecucion y conclusion del
trabajo.

Concepto y objetivo de la Auditoria de v
Cumplimiento.

Conocimiento de contabilidad:
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Conocimientos solidos sobre principios de
contabilidad aplicables a la institucion.

Conocimiento de Leyes y Regulaciones:

Conocimiento sobre la Ley N° 1178.

Conocimiento sobre Leyes y regulaciones v
aplicables a la Entidad.

Conocimiento sobre los sistemas de
programacion de operaciones y
presupuestario.

Actualizacion:

Grado de interés y actualizacion en
novedades técnicas y temas relacionados.

Administracion del trabajo: v

Utilizacion productiva del tiempo.

Realiza trabajo productivo en forma v
sostenida.

Entrega de los trabajos y auditorias en el v
tiempo previsto y en la calidad asignada.

Capacidad de analisis y juicio:

Tiene habilidad para analizar y descomponer
una situacion con buenos fundamentos.

Reconoce los errores técnicos con facilidad.

Formula soluciones alternativas a los

problemas

Toma decisiones adecuadas

Distingue entre los procedimientos necesarios
y N0 necesarios

Comunicacion
Comunica claramente y entiende v

instrucciones

Vende ideas y obtiene aceptacion y accidon en
forma escrita
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Calidad de las comunicaciones escritas v
Caracteristicas personales

Apariencia personal v
Interés en aprender Y
Puntualidad v

Iniciativa y creatividad v
Responsabilidad e interés por el desarrollo del

trabajo. 4
Integracion con el equipo de trabajo %
Seguridad en si mismo ,
Propuesta positiva a sugerencias. v
Confiabilidad v
Independencia %
Liderazgo v

Seccion 6: Comentarios globales sobre el desempefio del evaluado y recomendaciones

Resuma el desempefio del evaluado durante Cumplio con el Trabajo
la asignacion resaltando:

Areas fuertes Cumplio con el Trabajo
Areas que requieren mejora Cumplio con el Trabajo
Factores que afectaron la realizaciéon del Cumplio con el Trabajo
trabajo

Otros aspectos significativos no cubiertos en Cumpli6 con el Trabajo
otras secciones.
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Indique aquellas dareas que requieren
reforzamiento mediante entrenamiento guia o
exposicion a trabajos especificos.

Cumplio con el Trabajo

Seccion 7:

Firma del evaluador:

Firma del evaluado:

Comentarios del evaluado:

Fecha de completada la evaluacion:

29 /11 /2024 (Dia, Mes, Afio)
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EVALUACION DEL DESEMPENO DE AUDITORES

| Seccion 1: Datos del personal

Evaluado: Hender Alejandro Fernandez Romero
Cargo: Estudiante / Supervisor

Evaluador: M. Sc. Lic. Armin Javier Mufioz Arce
Cargo: Responsible Comision de Auditoria

Seccion 2:  Datos sobre la asignacion

Fecha de designacién 29 /08 /2024
Dia Mes Aio

Institucion: Instituto de Idiomas — U.L.I. Tarija

Etapa de la auditoria: Planificacion, Ejecucion y Comunicacion de Resultados

Horas presupuestadas: 270 horas.

| Seccién 3:  Breve descripcién de las tareas a realizar |
En cumplimiento a sus funciones como Spuervisor deberda monitorear y supervisar al equipo de
auditoria durante el trabajo de campo de la auditoria. Guiar al equipo de auditoria, informarse
de los problemas significativos, revisar el trabajor realizado, ayudar a resolver los problemas
tecnicos y administrativos y, asistir y entrenar oportunamente al equipo de auditoria. Ademas
debe proporcionar orientacion sovre la ejecucion y el logro del objetivo de la auditoria, para
garantizar razonablemente que el personal entienda en forma clara el trabajo a realizar

Seccion 4:  Objetivos y responsabilidades claves del evaluado

9. Guiar y proporcionar, orientacion sobre la ejecucion y logro del
objetivo de la auditoria al equipo asignado.
10.  En coordinacion con el Responsable de la Comision y el Auditor,

Seccion a ser | realizar la Planificacion de la Auditoria, elaborando el Memorandum de

Planificacion de Auditoria, incluyendo el Programa de Trabajo.
completada al

11.  Revisar los procedimientos obteniendo evidencia de auditoria
inicio de la suficiente y competente que sustente los resultados obtenidos.
. . 12.  Como resultado de la ejecucion de los diferentes procedimientos de
asignacion . . : o .
auditoria comunicar los resultados obtenidos emitiendo los informes que
correspondan.

Evaluador: M.Sc. Lic Arin Javier Mufioz Arce
Evaluado: Hender Alejandro Fernandez Romero

Fecha: 29/09/2024 (Dia, Mes, Aii0)
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Variacion a objetivos y responsabilidades

NINGUNA

Grado de cumplimiento:

Se cumplio6 con lo programado.

Secciones a ser

Cumplimiento global de objetivos y responsabilidades
completadas al

1- Cumplidos en su totalidad 3- Parcialmente cumplidos
finalizar la
2- Sustancialmente cumplida |:| 4- No cumplidos |:|
asignacion Dificultad y naturaleza del trabajo
Dificil Facil Normal

[] []

Tiempo real insumido: 270 Horas

Fecha finalizacion asignacion: 29 / 11 /2024 (Dia, Mes, Aiio)

Seccion 5: Factores evaluados y grados

o e, Grado .
Descripcion Comentarios

Conocimiento de Auditoria:

Conocimiento y cumplimiento de las normas
de auditoria gubernamental asi como el v
enfoque de auditoria y las etapas de
planificacion, ejecucion y conclusion del
trabajo.

Concepto y objetivo de la Auditoria de v
Cumplimiento.

Conocimiento de contabilidad:
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Conocimientos solidos sobre principios de
contabilidad aplicables a la institucion.

Conocimiento de Leyes y Regulaciones:

Conocimiento sobre la Ley N° 1178.

Conocimiento sobre Leyes y regulaciones v
aplicables a la Entidad.

Conocimiento sobre los sistemas de
programacion de operaciones y
presupuestario.

Actualizacion:

Grado de interés y actualizacion en
novedades técnicas y temas relacionados.

Administracion del trabajo: v

Utilizacion productiva del tiempo.

Realiza trabajo productivo en forma v
sostenida.

Entrega de los trabajos y auditorias en el v
tiempo previsto y en la calidad asignada.

Capacidad de analisis y juicio:

Tiene habilidad para analizar y descomponer
una situacion con buenos fundamentos.

Reconoce los errores técnicos con facilidad.

Formula soluciones alternativas a los

problemas

Toma decisiones adecuadas

Distingue entre los procedimientos necesarios
y N0 necesarios

Comunicacion
Comunica claramente y entiende v

instrucciones

Vende ideas y obtiene aceptacion y accidon en
forma escrita




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

Calidad de las comunicaciones escritas v
Caracteristicas personales

Apariencia personal v
Interés en aprender Y
Puntualidad v
Iniciativa y creatividad v
Responsabilidad e interés por el desarrollo del

trabajo. 4
Integracion con el equipo de trabajo v
Seguridad en si mismo ,
Propuesta positiva a sugerencias. v
Confiabilidad v
Independencia %
Liderazgo v

Seccion 6: Comentarios globales sobre el desempefio del evaluado y recomendaciones

Resuma el desempeiio del evaluado durante

la asignacion resaltando: Cumpli6 con el Trabajo

. Cumpli6 con el Trabajo
Areas fuertes

Areas que requieren mejora Cumplio con el Trabajo

Factores que afectaron la realizacion del

trabajo Cumpli6 con el Trabajo

Otros aspectos significativos no cubiertos en

. Cumpli6 con el Trabajo
otras secciones.
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Indique aquellas areas que requieren
reforzamiento mediante entrenamiento guia Cumplio con el Trabajo
0 exposicion a trabajos especificos.

Seccion 7:

Firma del evaluador: Firma del evaluado:

Comentarios del evaluado:

Fecha de completada la evaluacion: 29 /11 /2024 (Dia, Mes, Aio)
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LEGAJO DE
PROGRAMACIO

LEGAJO DE
PROGRAMACION
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INFORME N° RIE-01/2024

RELEVAMIENTO DE INFORMACION ESPECIFICO A LA RECAUDACION Y
REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS “UNIVERSITY
LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO Y EL 30 DE JUNIO
DEL 2024

A: M.Sc Lic. Eduardo Cortez Baldiviezo
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

DE: Univ. Natalia Isabel Soliz Rodriguez
Univ. Mirtha Vilca Cordel
Univ. Hender Alejandro Fernandez Romero
Estudiantes de la Carrera de Contaduria Publica

FECHA: Tarija, 29 de agosto del 2024.

1. ANTECEDENTES

En atencidn a la solicitud realizada mediante nota N° 008/2024, de fecha 25 de julio del 2024,
emitida por la M. Sc. Juana Ada Tapia Salazar, Directora de la carrera de Contaduria Publica
de la Facultad de Ciencias Economicas y Financieras de la Universidad Autonoma Juan
Misael Saracho, dirigida al Instituto de Idiomas, representado por la Lic. Giovanna Barrero
Ortega, a través de la cual se solicito efectuar la Auditoria de Cumplimiento a la Recaudacion
y Registro de Ingresos del Instituto de Idiomas “University Language Institute — U.L.1.” Tarija
por el periodo comprendido entre el 01 de enero y el 30 de junio del 2024, en el marco de lo
establecido en las Normas Generales de Auditoria Gubernamental, Norma 217 “Relevamiento
de Informacion”, emitida por la Contraloria General del Estado, aprobada mediante
Resolucion N° CGE/094/2012, del 27 de agosto de 2012, la cual sefiala que deben realizar
relevamiento de informacion a efectos de determinar la inclusion de auditorias en el programa
de operaciones anual o la auditabilidad, se efectud el presente Relevamiento de Informacion
Especifico al proceso ya mencionado, cuyos resultados se describen a continuacion.
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2.

2.1.

2.2

2.3.

OBJETIVO, OBJETO, ALCANCE Y METODOLOGIA

Objetivo

El objetivo del presente Relevamiento de Informacion consistio en obtener y acumular
informacion y conocimiento suficiente y competente respecto a los ingresos que se generan
en el Instituto de Idiomas “University Language Institute — U.L.I.” Tarija, dependiente de la
Universidad Autonoma Juan Misael Saracho correspondiente al periodo comprendido entre el
01 de enero y el 30 de junio del 2024, de tal manera se emita una conclusion respecto al grado
de auditabilidad del mismo.

Objeto

El objeto del relevamiento de informacién estuvo constituido por la documentacion generada
durante el proceso de Recaudacion y Registro de los Ingresos percibidos por el Instituto de
Idiomas, lo cual estéa constituida por la siguiente documentacion:

e Manual de Procedimientos.

e Reglamento Interno de Funcionamiento.

e Tarifario de precios.

e Comprobantes de Registro de Ejecucion de Recursos.

e Reportes diarios de ingresos.

e Facturas emitidas por los Ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas

e Depositos Bancarios.

e Ejecucion presupuestaria de ingresos del 01 de enero al 30 de junio del 2024.
e Otra documentacion generada por el Instituto de Idiomas.

Alcance

El presente relevamiento de informacion se realiza conforme a la Norma General de Auditoria
Gubernamental N° 217, aprobada mediante Resolucion N° CGE/094/2012, del 27 de agosto
del 2012 y comprendera la revision del 100% de las operaciones del Instituto de Idiomas —
U.L.L. Tarija, por el periodo comprendido durante el 01 de enero al 30 de junio del 2024,
recopilando y evaluando la informacién y documentacion relevante relacionada a los ingresos
percibidos por el Instituto de Idiomas Sede Central Tarija.

Las Sedes con las cuales cuenta el Instituto de Idiomas en Carapari, Yacuiba y Bermejo no
forman parte del Alcance del presente Relevamiento de Informacion.
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2.4. Metodologia

Para llevar a cabo el relevamiento de informacion especifico, se procedié en primera
instancia a recopilar documentacion e informacion proporcionada por la entidad. Esta
documentacion fue luego revisada y analizada a través de técnicas como entrevistas,
observacion y analisis, de tal manera se obtenga el conocimiento necesario con el cual
permita determinar el grado de auditabilidad, constituido por la existencia de la
documentacion e informacion, asi como por la predisposicion por parte de la Maxima
Autoridad Ejecutiva para someterse a la ejecucion de la auditoria, los resultados de dicho
relevamiento forman parte del presente informe del relevamiento de informacion.

3. RESULTADOS DEL RELEVAMIENTO

Los ingresos recibidos por el Instituto de Idiomas — University Language Institute ULI Tarija
son provenientes de los diferentes cursos brindados ya sea de Idiomas Nativos o Extranjeros
para nifos, adolescentes y adultos en la modalidad presencial o virtual, en el horario matutino
y vespertino.

Los servicios que presta (idiomas) asi como los procedimientos para la inscripcion, registro
y cancelacion de mensualidades son los siguientes:

3.1. Servicios que Presta el Instituto de Idiomas

Entre los Idiomas que presta el Instituto de Idiomas se tienen los siguientes:

IDIOMA GUARANI
Costo: Bs. 450.-
Duracion: 2 meses y 2 semanas
Carga. 240 horas trabajadas
Horaria:
Certificado Certificado de
Otorgado: Conocimiento Basico
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IDIOMA QUECHUA
Costo: Bs. 450.-
Duracion: 2 meses y 2 semanas
Carga. 240 horas trabajadas
Horaria:
Certificado Certificado de
Otorgado: Conocimiento

Basico

Los idiomas extranjeros que se imparten junto con toda su informacién son:

IDIOMA INGLES
NINOS
Matricula: Bs. 80.-
Mensualidad: Bs. 180.-
Duracion: 3 afos
Carga Horaria: 720 horas trabajadas
Certificado Programa de Pro-
Otorgado eficiencia para nifios
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IDIOMA INGLES
ADOLESCENTES
Matricula: Bs. 80.-
Mensualidad: Bs. 190.-
Duracion: 2 afios

Carga Horaria:

576 horas trabajadas

Certificado Programa de Pro-
Otorgado eficiencia B1
ADULTOS

Matricula: Bs. 80.-
Mensualidad: Bs. 200.-
Duracion: 1 afio y 6 meses

2 afios y 6 meses

Carga Horaria:

640 horas trabajadas

1040 horas trabajadas

Certificado
Otorgado

Certificado Basico

Certificado B1+
(Avanzado)
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IDIOMA FRANCES
Mensualidad: Bs. 200.-
Duracion: 4 meses
Carga Horaria: 200 horas trabajadas
Certificado Certificado de
Otorgado: Conocimiento Bésico

IDIOMA PORTUGUES

Mensualidad: Bs. 200.-
Duracion: 4 meses
Carga Horaria: 200 horas trabajadas
Certificado Certificado de
Otorgado: Conocimiento Basico

3.2. Procedimiento para la Inscripcion, Cobro, Deposito y Registro de los Ingresos:

a) Inscripcion:
i.  Un estudiante interesado visita el Instituto de Idiomas University Language Institute
- ULI Tarija en busca de informacidn sobre los cursos ofertados.
ii.  La secretaria del instituto proporciona los detalles a través de folletos informativos
que incluyen requisitos de inscripcion, tarifas, horarios y modalidades de clases
(presencial o virtual).
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ili.  Una vez que el estudiante elige un curso, debe presentar los requisitos que son
presentar una hoja Kardex y una fotocopia de carnet en un folder amarillo que se
debera entregar a la Cajera.

b) Cobro:
I. Al entregar los Requisitos de Inscripcion el estudiante debe realizar la cancelacion
de la matricula y la primera cuota mensual, donde la cajera emite la factura
correspondiente.

c) Depésito:
i. Al finalizar la jornada laboral, la responsable de Caja elabora un "Reporte diario de
Ingresos", detallando los diferentes conceptos de ingresos percibidos por el Instituto.
ii.  Este informe se envia a la Directora del Instituto para su revision y registro interno.
iii.  Una vez aprobado el reporte diario, la responsable de Caja instruye a la Mensajeria
del Instituto, realizar el depdsito de los ingresos recaudados en la jornada antes del
siguiente dia habil.
iv.  El Mensajero efectiia el depdsito en la cuenta corriente de la Universidad Autébnoma
Juan Misael Saracho (Banco Union S.A. N°10000034432174) y remite la boleta de
deposito a la responsable de Caja.

d) Registro:

I. El técnico de tesoreria considerando el concepto del ingreso realiza el registro en el
SIGEP generando un comprobante C-21 apropiando el ingreso al rubro 15.2 a la
cuenta 5.9.3 Otros Ingresos por Clasificar. Adjuntando la documentacion de respaldo
al comprobante.

Como resultado del relevamiento de informacion especifico realizado, se ha obtenido la
siguiente informacion relativa a:

e Acta de Constitucion R.U. N°599 — Documento que establece de forma legal la
formacion de la institucion.

e Resolucion Administrativa N°038/2024 — Tarifario de precios por estudiante y otros
servicios por el periodo comprendido durante el 01 de enero al 30 de junio del 2024
del Instituto de Idiomas.

e Resolucion Administrativa N°04/2000 — Aprobacion del Reglamento Interno de
Funcionamiento del Instituto de Idiomas.

e Reglamento Interno de Funcionamiento — Conjunto de normas y disposiciones que
sirven para la administracion integral de la institucion.
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e Programa de Operaciones — Contenido Académico por el periodo comprendido
durante el 01 de enero al 30 de junio del 2024.

e C(Calendario Académico por el periodo comprendido durante el 01 de enero al 30 de
junio del 2024 — Inicio y conclusion de los cursos.

e Tarifario por el periodo comprendido durante el 01 de enero al 30 de junio del 2024 —
Propuesta de precios por estudiante y otros servicios.

4. PRINCIPALES AUTORIDADES A LA FECHA DEL RELEVAMIENTO

Periodo de ejercicio de

Nombres y Apellidos Cargos funciones
Desde: Hasta:

Lic. Giovanna Barrero Ortega Directora Julio / 2023 A la fecha
Lic. Carlos Alberto Aranda Vega Administrador Junio / 2023 A la fecha
Lic. Claudia Colque Caceres Secretaria Enero /2022 A la fecha
Tec: Esmeralda Abigail Vidaurre Cajera Octubre / 2022 A la fecha
Zurita

. Director del Dpto. de Febrero /
Lic. Jonny Nava Oros Finanzas 2005 ~024
Lic. Olivia Celeste Rodriguez Directora del Dpto. de

. Marzo / 2024 A la fecha
Gonzales Finanzas

5. PREDISPOSICION DE LA MAXIMA AUTORIDAD

La Direccion General del Instituto de Idiomas — ULI Tarija, en conjunto con el Rector de la
Universidad Auténoma Juan Misael Saracho (UAJMS), han demostrado un compromiso
firme con la transparencia y la rendicion de cuentas al autorizar la Auditoria de
Cumplimiento en la Recaudacion y Registro de Ingresos del Instituto de Idiomas. Esta accion
refleja la voluntad de ambas autoridades de promover una gestién ética y transparente,
fortaleciendo asi la confianza de la comunidad universitaria y la sociedad en general en sus
instituciones.

6. CONCLUSION

Como resultado del Relevamiento de Informacioén Especifico realizado en la Recaudacion y
Registros de Ingresos en el Instituto de idiomas — U.L.I. Tarija, por el periodo comprendido
entre el 01 de enero y el 30 de junio del 2024, se pudo identificar que se cuenta con la
informacion y la documentacion necesaria para la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento
al proceso mencionado, ademas de contar con la predisposicion de todo el nivel ejecutivo del
Instituto de Idiomas, por lo que se concluye que el proceso objeto de relevamiento es
AUDITABLE.
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LPA-1/8

RECOMENDACION

Se recomienda al Rector de la Universidad Autdbnoma Juan Misael Saracho, a través de la
Direccion del Instituto de Idiomas instruya al Area de Coordinacidn para que facilite a los
estudiantes toda la documentacion e informacion necesaria para llevar a cabo la Auditoria
de Cumplimiento en la Recaudacion y Registro de Ingresos del Instituto de Idiomas
“University Language Institute — ULI” Tarija correspondiente al periodo del 1 de enero al 30
de junio de la gestion 2024.
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RELEVAMIENTO DE INFORMACION ESPECIFICA EN LA RECAUDACION Y
REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS “UNIVERSITY
LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO Y EL 30 DE JUNIO
DEL 2024
PROGRAMA DE TRABAJO

OBJETIVO

1. Obtener informacién competente y relativa al funcionamiento, operaciones y registros
financieros del Instituto de Idiomas — U.L.I. Tarija y emitir una opinidn sobre el grado de
auditabilidad de los ingresos correspondientes al periodo comprendido durante el 01 de
enero al 30 de junio del 2024.

2. Solicitar y recabar documentacion e informacion suficiente y competente que permita
determinar o no su auditabilidad.

3. Determinar la existencia de predisposicion por parte de la MAE de la entidad a someterse
a la ejecucion de la auditoria.

Relac.
Ne° Procedimientos Auditoria Objet. Ref. Hecho
. s P/T Por:
Auditoria
Solicite el acta de constitucion y el Reglamento Interno N.LS.R.
1 | de Funcionamiento del Instituto de Idiomas U.L.IL- ly2 LPA-3 M.V.C.
Tarija H.A.F.R.
Obtenga las disposiciones legales y normativa vigente
2 | (resoluciones administrativas y otros) del Instituto de 1
Idiomas U.L.I.-Tarija
Solicite el programa, contenido académico y calendario
3 | del Instituto de Idiomas por el periodo comprendido ly?2
durante el 01 de enero al 30 de junio del 2024.
4 Obtenga el tarifario vigente del Instituto de idiomas Lv2
U.L.I.-Tarija y
5 Elabore un flujograma sobre el ciclo de ingresos del |
Instituto de Idiomas U.L.I - Tarija
//
Identifique a los funcionarios responsables de las LPA-3/1
6 operaciones objeto de relevamiento de informacion 3
durante el periodo del 01 de enero al 30 de junio del » P
2024. 7 /
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RELEVAMIENTO DE INFORMACION ESPECIFICA EN LA RECAUDACION Y
REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS “UNIVERSITY
LANGUAGE INSTITUTE — U.L.L.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO Y EL 30 DE JUNIO

DEL 2024
PROGRAMA DE TRABAJO
Relacion
N° Procedimientos Auditoria Objetivo Ref HECh_O
de P/T por:
Auditoria

Emita una conclusion sobre la auditabilidad del LPA-3

7 | &rea, programa, convenio, actividad, operacion 1
0 proceso sujeto a relevamiento.

Supervisado por: Cargo Firma
Hender Alejandro Fernandez Romero Estudiante

Elaborado por:

Natalia Isabel Soliz Rodriguez Estudiante

Mirtha Vilca Cordel Estudiante
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RELEVAMIENTO DE INFORMACION ESPECIFICA A LA RECAUDACION Y
REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PROCEDIMIENTO 1, 2, 3,4, 5

Ref.
o . .
N Descripcion Si No P/IT
1 | Acta de Constitucion. 4 LPA-3/2
LPA-3/3
2 | Resoluciones Administrativas. v y
LPA-3/4
LPA-3/5
3 | Reglamento Interno de Funcionamiento. v y
LPA-3/6
LPA-3/7
4 | Programa Académico. v al
LPA-3/10
5 | Calendario Académico. v LPA-3/11
6 | Tarifario. v LPA-3/12
7 | Flujograma v LPA-3/13

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con documentos originales (acta de constitucion, resoluciones
administrativas, tarifarios, etc.).

NOTA: Para dar cumplimiento al procedimiento 1, 2, 3,4 y 5, objetivo 1 y 2 del programa del
relevamiento de informacion. Ver P/T LPA-2
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RELEVAMIENTO DE INFORMACION ESPECIFICA A LA RECAUDACION Y
REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PROCEDIMIENTO 6 y
Nombres y Apellidos Cargos
Lic. Giovanna Barrero Ortega Directora
Lic. Carlos Alberto Aranda Vega Administrador
Lic. Claudia Colque Caceres Secretaria
Tec. Esmeralda Abigail Vidaurre Zurita Cajera >

T/R: Trabajo Realizado.

¥:  Verificado satisfactoriamente con Memorandum de Designacion.

NOTA: Para dar cumplimiento al procedimiento 6, objetivo 3 del programa del relevamiento
de informacion. Ver P/T LPA-2
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T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Acta de Constitucién del Instituto de Idiomas U.L.L
segiin R.U. N° 599.

_DETALLE INICIAL
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: N.ISR.

Elaborado por: M.V.C.
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P
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PPE
- SIDAD AUTONO M A R B LR

UNIVERE ?
CJUAN NMISAEL sSARACHO” o
GO IS T EIANTIVA Y FIMANCIERS J

TR rARIA GESTHON
“Con Ltica Y Responsabilidad Social” e, e

Resolucidon Administrativa N 038/2024
Mayo 20 de 2024

VISTOS:
Tarifario de Precios Gestién 2024 del Instituto de Idiomas de la U.AJMS.

CONSIDERANDO:

Qure, Ia nota UNIV.U.L I.TJA.OF.N°® 213/2024, presentada por Carlos Alberto Aranda V?ga,
Administirador del Instituto de Idiomas, solicitando Resolucién Administrativa gue apruebe el

Tarifario de Precios para la Gestién 2024 por los servicios que ofrecen dirigido a
estudiantes y otros Idiomas para adiltos, como también por la venta de Servicios
administrativos y la propuesta de los honorarios profesionales por hora de trabajo a los
docentes del Instituto.

Que, a fin de dar cimplimiento a las normas y Procedimientos de Control Interno regulados
por la Ley 1178, las instituciones publicas anualmente, deben actualizar y aprobar sis

tarifas de precios de los diferentes cobros internos que realizan.
POR TANTO,

L SENOR SECRETARIO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES,

RESUELVI::

ARTICULO UNICO.-

Aprieba la aplicacion del TARIFARIO DE PRECIOS POR ESTUDIANTE Y OTROS
SERVICIOS PARA LA GESTION 2024 DEL INSTITUTO DE IDIOMAS,

DEPENDIENTE DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO”. Documento que sin ser transcrito, Sforma
parte inseparable de la presente resolucion.

REGISTRESE, HAGASE CONOCER ¥ ARCHIVESE.

L5 c%ﬁ;n!o Aoz Vages
{ie. bt GESTION KDALY FHLARCERA

e (ST T B )

Ady.: Tarifario 2024.
C.C.: Div.Tesoreria; Instituto Idiomas, FFac. Hinmnanidades; Arch.

Av. Victor Paz esqg. Colén Edif. Administrativo Telf. 6643112 Fax: 0591 - 4-6643112
Email: sgaflauajms.edu.bo
Tarija - Bolivia
SRl SRS TR £ 3 F S S

BT ITA L 6 8T a2y

TIETER
e

T/R: Trabajo Realizado.
v':  Verificado satisfactoriamente con Resolucion Administrativa N° 038/2022 que aprueba la

aplicacion del ajuste al Tarifario de precios para la gestion 2024 del Instituto de Idiomas

U.L.L Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR. =
Llaborado por: N.ISR.

M.V.C.

Elaborado por:
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PPE

UNIVERSIDAD AUTONOMA 2
~JTUAN MISAEL SARACHO- i

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Av. Viet 5 ! .
=% ctio Paz E. 0149 — Telf. 43112 Fax (00591-66) 43403 — Oasilla 61 — Tarlja - Dolivia 3

Resalucion Adm. No. 04700
Tarifa, funio 12 de 2000

VISTOS
LaMA. Lic. Wilma Romero Ch.. ha claborado v pr lo a ideracion de la
Direccion Administrativa y I a el Regl Interno de Furncionamiento

del Instituto de Idiomas de la Universidad "Juan Misael Saracho”, el mismo gue
ha sido revisado por el Lic. Pedro Bejarano V., Jefe del Departamento de
Org i ion y Métodos .

CONSIDERANDO:

Que, el reglamento vigente a la fecha, debe ser acrualizado y que es necesario
contar con un Reglamento Interno de Muncionamicnto del Instituto de Idiomas.
-~ que se adapte a las les 7 idades del 5 b

POR TANTO
EL SENOR DIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO EN USO DE

C SUS ATRIBUCIONES,
RESUELVE:

Articulo Unico.

Aprobar el nuevo Reglamento Interno de Funcionamicento del Instituto de Idiomas
de la Universidad “Juan Misacl Saracho”., el mismo que consta de 9 Capitulos y
38 articulos, los mismos que sin ser transcritos forman parte inseparable de la
preserie resolucion.

REGISTRESE, ;A GASE CONOCER Y ARCHIVESE

Lic. Bernardo MNuii Vargas
DIRFECTOR ADM. FINAN.

Vo. Bo. Lic. Carlos Cabrera Ifiguez
RECTOR

c.c.Rect., Vicerrect., DAF, D.Fin.,D.Pers., kud.lnt,,arch.

= (J-—v/_/v

T/R: Trabajo Realizado.
v':  Verificado satisfactoriamente con el Resolucion Administrativa N° 04/00 que aprueba el
Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

_DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: ILAFR. e

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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T/R: Trabajo Realizado.
v':  Verificado satisfactoriamente con el Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto

de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRKMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
JUAN MISAEL SAKRACHO-

INSTITUTO DE iDIOMAS

Qalto Mdndoz 0843 — Tolf, 44001 — Cmeilla 61 — 'Tarija - Bolivia

REGLAMENTO INTERNO DI FUNC JONANMIENTO DEL
INSTITUTO DIE IDIOMNAS

CAPITUI.O ]
NE LOS FINES Y DEPIENDENCIA
ut 1. ¥l lastituto de Idiomas de la Universidad es un ¢ontro de estudios depencliente del
Vicerrectorada.
A 2. Ll Instituto de Ikhomas tiene como tinalidad ¢l scivicio a la comunidad dentro del
campa educativo, especializado e 1o ensenan za de idiommas oNrangeros, de
acuerdo a las necesidades y demancdas del mercad o

w3 La Univasidad debe dotar de 1a infracsteficiura, «quipos 3o Jlias pecoesarion paci
=21 funcionamicento de dichao centro.

vrtd. Tl Instinto oftrece cunsos de acucrdo a calencdares acadénnso, pudicado Sstas so
bimestrales o de otra duracion requerida, con continuidad hasia a hnalizacion Go
los métodos de ensciianza designados paran cada nivel.

Art. 5. El instituto igualmente oficce olres semvicios ue cubren las demandas de los
cstudianics y dec Ia poblacion en general, dentre cdel dmbito de su compefencia,
lales camo clases particulares, (raducciones y venia de libros.

CAPITULO |1
DE LA ORGANIZACION
) ML G F) Instituto de Idiomas esti divigido por un Dircetor nombiradeo Por concuso de
méritos y/a examen de competenciia, guién dshe poscer tituln universitario y en
provision nacional en el arca de idiomas. :
DE LA DIRECCION

ut. 7. Son atribuciones del Direclor del Instituio:

a) Conocer  y resolver todos los  aspaclos

3 S aci-lémicos idministuatinvos :
organizacion clel Instituta. 2 & y de

1>) Asumir la supervision pedapgdgica v administrativi cel Instituta., 3

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto
de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: ILAFR.

Llaborado por: N.ISR.

Elaborado por: M.V.C.
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INSTITUTO DE IDIOMAS U.A.J.M.S.

CONTENIDO ACADEMICO
Gestion 2024

IDIOMA : Inglés curso regular

DIRIGIDO : anifios de 7 a 10 afnos

DURACION DEL CURSO : 10 Bimestres

CARGA HORARIA : 5 horas semana

MODALIDAD DE GRADUACION : Dramatizacion

CERTIFICADE OTORGADO : Ingles Basico para nifios

SIGLA Método Unidades N° Bimestre

SKY1-A Skyroquet 1-A 1a3 !
Skyroquet 1-B 4a6

SKY 1-B . 1}
Skyroquet 1-C 7a9

SKY 1-C {1
Skyroquet 2-A 1a3

SKY 2-A v
Skyroquet 2-B 4ab6

SKY 2-B v
Skyroquet 2-C 7a9

SKY 2-C Vi
Skyroquet 3-A 1a3

SKY 3-A Vil
Skyroquet 3-B 4ab

SKY 3-B Vil
Skyroquet 3-C 7a9

SKY 3-C L2
EXAMEN FINAL 9 Bimestres

_ /
Tarija, febrero 2024 /

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Programa y Contenido Académico del Instituto de
Idiomas — U.L.I. dirigido a nifios, adolescentes, jévenes, adultos y profesionales.

DETALLE INICIAL FIRKMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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INSTITUTO DE IDIOMAS (U.L.l.) U.A.J.M.S
PROGRAMA Y CONTENIDO ACADEMICO
GESTION 2024

IDIOMA : Inglés curso regular
METODO : ENGLISH PEACE
DIRIGIDO : Adolescentes de 11 a 14 aflos
DURACION DEL CURSO : 1 afio y 8 meses
MODALIDAD DE GRADUACION : Tépico individual
CARGA HORARIA : 6 horas a la semana (1/2 leccién por hora)
CERTIFICADO OTORGADO : Inglés avanzado para adolescentes
SIGLA METODO UNIDADES N* BIMESTRE
PE 1-A Students for peace 1a2 I
PE 1-B Students for peace 3a5 I
PE 1-C Students for peace 6a8 I
PE 2-A Students for peace 1a2 v
PE 2-B Students for peace . 3a$s v
PE 2-C Students for peace 6a8 Vi
PE 3-A Students for peace l1a2 . VI
PE 3-B Students for peace _ 3a$ ) VI
PE 3-C Students for peace 6aB VI

CONVERSATION Préctica oral X
Tarija, febrero 2024 4

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Programa y Contenido Académico del Instituto de
Idiomas — U.L.I. dirigido a nifios, adolescentes, jévenes, adultos y profesionales.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

PPE

INSTITUTO DE IDIOMAS (U.L.1.) U.A.J.M.S.

_CONTENIDO ACADEMICO - GESTION 2024 _
IDIOMA : Inglés curso normal
DIRIGIDO : Jévenes y adultos
DURACION DEL CURSO : Ocho bimestres
CARGA HORARIA : 10 horas semana
MODALIDAD DE GRADUACION : Tépico individual
CERTIFICADO OTORGADO : Inglés avanzado
GRUPO METODO UNIDADES BIMESTRE
IDS ENGLISH ID Starter 1a5 o
ID 1A ENGLISH ID 1A 1as n
ID 1B ENGLISH ID 1B 6ai0 1]
1D 2A ENGLISH ID2A 1ab v
ID 2B ENGLISH 1D 2B 6a10 Vv
ID 3A ENGLISH ID 3A 1a$s Vi
ID 3B ENGLISH ID 3B 6a10 Vil

Conversation | Elaborar tépico VI

DURACION DEL PROGRAMA
' /

Tarija, abril 2024 /

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Programa y Contenido Académico del Instituto de
Idiomas — U.L.I. dirigido a nifios, adolescentes, jévenes, adultos y profesionales.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C. . i
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CONTENIDO ACADEMICO - GESTION 2024
IDIOMA : Inglés curso ESPECIAL
DIRIGIDO : Profesionales
DURACION DEL CURSO : Tres bimestres
CARGA HORARIA : 10 horas semana
MODALIDAD DE GRADUACION : Examen final
CERTIFICADO OTORGADO : Inglés Basico
GRUPO METQDO UNIDADES BIMESTRE
IDS ENGLISH |D Starter 1a5 |
ID 1A ENGLISH ID 1A 1ab ]
ID1B ENGLISH ID 18 6a10 in
DURACION DEL PROGRAMA EXAMEN FINAL Seis meses P
/

Tarija, abril de 2024

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con el Programa y Contenido Académico del Instituto de
Idiomas — U.L.I. dirigido a nifios, adolescentes, jovenes, adultos y profesionales.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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CALENDARIO ACADEMICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
INSTITUTO DE IDIOMAS—GESTION 2024

febrero 2024

14 15 16 17 18 11 12 13 14 15 16 7

19 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24
3 26 27 28 29 25 26 J27 28 30 31
O1: Feriado de Ano Nuevo 02: Cierre de inscripciones al Bimestre 1 04-15; Cancelacidn de marzu
23:inscripciones al Bimestre | 05: Inicio de clases Bimestre [ 18: Inscripcicnes al Bimestre 1L
05-16; Cancelacion de febrery 29: Viernss Santo

12-13:. Carnaval

abril 2024

LU | MA. | ML | JU. | W1 SA L. | M | mL_| Ju. | vi | sa. | po.
1 2 3 -+ 5 6 7 1 2
s o o | |1z (i3 [is TP i B
16 17 12 |19 20 21 10 RS2 13 14 |15 16
22 |23 24 25 |26 27 28 17 |18 19 20 22 23
¢ |29 30 21 |25 |26 |27 |28 {29 30
i 02: Cierre de Inacripciones al Bimesrre 11 (1: Dia del trabajo 03 Conclusion del Bimestre [
| 03: Corclusién del Bimestre 1 02-18: Cancelacién de mayo g 11:_-00 de clases ??mm
&-Fiu?‘:::elm 31“1‘.",5' ) gg?’ca:%u“: "Q"p:::?jlex A e 06: Al;ivc_taario UAJMS—Dia del cocente
15: Efemérides Departamental 21: Afio Nuevo Aymara

T/R: Trabajo Realizado.
¥':  Verificado satisfactoriamente con Calendario Académico del 1 de enero al 30 de junio del
2024 del Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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PROPUESTA DE PRECIOS POR ESTUDIANTE Y OTROS SERVICIOS

Por la gestién 2024 J
(Expresado en bolivianos)

MODALIDAD DEL SERVICIO CANTIDAD PIEZAS CARGA ACADEMICA PRECIO TOTAL
HORAS MES HOJAS POR HORA 2024
INGLES DIRIGIDO:
Adultos 40 45 min 200,00
Adolescenetes 24 45 min 190,00
Nifios 24 45 min 180,00
OTROS IDIOMAS (PARA ADULTOS)
Aleman 24 45 min 200,00
Portugués 24 45 min 200,00
Francés 24 45 min 200,00
Italiano 24 45 min 200,00
OTROS SERVICIOS
Clases particulares 1 Hora 45 min 50,00
Clases de reposicion 1 Hora 45 min 50,00
Certificado de conclusion de i Cértificados 120,00
estudios
Certificado de notas 1 Certificado 40,00
Certificado de alumno regular 1 Certificado 40,00
Certificado supletorio 1 Certificado 100,00
Legalizacion de documentos 1 Hoja 40,00
Examen de colocacién (alum. 5 P 45 min 120,00
Externos)
Examen de colocacién (alum. 1 Hora 45 min 100,00
Internos)
1 Examen 40,00
Multa por examen extra clases
Mult_a de titulo no tramitado de 200,00
un afio
i i 2
Mult? de titulo no tramitado de 250,00
a5 anos
Multa de titulo no tramitado de 6 300,00
a 10 afios
Matricula anual 1 Matricula 80,00
Otros ingresos
HONORARIO PROFESIONAL POR HORA DE TRABAJO
2 1 Hora 45 min 30,00
Precio hora académica Docente
Record d.e servcios prestados por 1 ejemplar 50,00
el profesional
= S Tarija, 18 de enero de 2024
w2 M,q
IDiomas
U.AJms /

T/R: Trabajo Realizado.

v':  Verificado satisfactoriamente con la propuesta de precios por estudiantes y otros servicios
(Tarifario) de la gestion 2024 del Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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FLUJOGRAMA
CICLO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS- UNIVERSITY
LANGUAGE INSTITUTE CENTRAL TARIJA

Instituto de Idiomas “University Language Institute” Tarija v

Secretaria ] Cajera | Mensajero Rectorado UAJMS

Se ofertan
los Idiomas

Los estudiantes
preparan un
folder con la

documentacion

necesaria

Los estudiantes
cancelan en caja
y entregan los
requisitos

La cajera recibe
el dinero y
archiva la

documentacion

Al siguiente dia
los Ingresos
recibidos son
depositados

FIN del Ciclo de Ingresos

Los reportes y
comprobantes son
presentados a la
division de Tesoreria

La unidad de Tesoreria

realiza el Registro en el
SEGIP

T/R: Trabajo Realizado.
v':  Verificado satisfactoriamente con el ciclo de ingresos del Instituto de Idiomas U.L.I.

— Tarija.
DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R.
Llaborado por: NISR.
Elaborado por: M.V.C,
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA

Elaborado por:

Natalia Isabel Soliz Rodriguez

Firma

Fecha: 02/08/2024

Mirtha Vilca Cordel

Firma

Fecha: 02/08/2024

Revisado y Aprobado por:
Hender Alejandro Fernandez Romero
Supervisor/Encargado

Firma

Fecha: 02/08/2024
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA
INDICE

1. TERMINOS DE REFERENCIA.
1.1. Antecedentes.
1.2. Objetivos.
1.3. Objeto.
1.4.  Alcance.
1.5. Metodologia.
1.6. Norma, Principios y Disposiciones Legales a ser Aplicadas en el Desarrollo del Trabajo.
1.7. Principales Responsabilidades Respecto a la Emision de Informe.
1.8. Actividades y Fechas de Mayor Importancia.
2. INFORMACION SOBRE ANTECEDENTES, OPERACIONES DE LA ENTIDAD Y
SUS RIESGOS INHERENTES.
2.1. Antecedentes.
2.1.1. Objetivo General del Instituto.
2.1.2. Objetivo Especificos del Instituto.
2.2.  Mision.
2.3.  Vision.
2.4. Estructura Organizacional de la Entidad.
2.5. Marco Legal.
2.6. Principales Segmentos de la Entidad Vinculados con el Objeto de la Auditoria.
2.7. Organismos y Entidades Vinculadas con el Objeto de la Auditoria
2.8. Fuentes de Generacion de Recursos.
2.9. Estructura de Gastos de la Unidad.
2.10. Responsables de las Operaciones Objeto de la Auditoria.

2.11. Factores Externos que puedan afectar las operaciones.
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3. EVALUACION DE RIESGOS.

3.1. Riesgo Inherente.
3.2. Riesgo de Control.
3.3. Riesgo de Deteccion.
4. AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION.

5. DETERMINACION DE UNIDADES OPERATIVAS QUE PARTICIPARON EN LOS
PROCESOS O TRANSACCIONES A EVALUAR.

6. COMPRENSION DEL OBJETO DE AUDITORIA (MATRIZ DE COMPRENSION).

7. ENFOQUE DE AUDITORIA.
8. APOYO DE ESPECIALISTAS.
9. ADMINISTRACION DEL TRABAJO.

10. PROGRAMA DE TRABAJO.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.L.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024
MEMORANDUM DE PLANIEICACION DE AUDITORIA

1. TERMINOS DE REFERENCIA
1.1. Antecedentes, Objetivo y Alcance del Examen
Antecedentes:

En cumplimiento a la solicitud realizada mediante la nota N° 008/2024, emitida por el M. Sc.
Juana Ada Tapia Salazar, directora del Departamento de Auditoria y Finanzas de la Facultad de
Ciencias Econdmicas y Financieras de la Universidad Auténoma Juan Misael Saracho, dirigida
al Instituto de Idiomas, representado por la Directora Lic. Giovanna Barrero Ortega, para efectuar
la Auditoria de Cumplimiento, en “ la Recaudacion y Registro de Ingresos del Instituto de
Idiomas “University Language Institute — U.L.1.” Tarija”, por el periodo comprendido del 01
de enero al 30 de junio del 2024. Asi como a los resultados del Relevamiento de Informacién
Especifico, donde se concluyd que el mencionado proceso es auditable, se procedié a planificar
la auditoria.

1.2. Objetivos:

Objetivo General

El objetivo de la auditoria es la acumulacion y examen sistematico, con el propdsito de expresar
una opinidén independiente respecto a los ingresos percibidos fueron realizados en el marco de
los establecido en el Reglamento Interno de Funcionamiento y otras disposiciones legales
aplicables al objeto de auditoria, ingresos percibidos y registrados del Instituto de Idiomas —

U.L.I. Tarija, por el periodo comprendido del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

Objetivos Especificos

» Verificar que las actividades realizadas en la recaudacion y registro de ingresos por el
Instituto de Idiomas, se los hayan efectuado de acuerdo a procedimientos definidos en los
reglamentos y manuales establecidos por la entidad.
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» Comprobar que los ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas hayan sido recaudados,
depositados y debidamente registrados de manera correcta, oportuna e integra.

» Constatar si los ingresos percibidos, depositados y registrados se encuentren debidamente
respaldados con documentacion suficiente y adecuada.

1.3. Objeto

El objeto del examen estd constituido por la documentacion que respalda las operaciones de
ingresos generados por el Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija, ademas de toda la documentacion
que se considere relevante para el prop6sito de nuestra revision durante el periodo bajo auditoria;

como Ser.

e Manual de Procedimientos.

e Reglamento Interno de Funcionamiento.

e Tarifarios de Precios.

e Comprobantes de Registro de Ejecucion de Recursos.

e Reportes diarios de ingresos.

e Depositos bancarios.

e Ejecucion Presupuestaria de Ingresos del Instituto de Idiomas por el periodo comprendido
entre el 01 de enero al 30 de junio del 2024.

e Otra documentacion generada por el Instituto de Idiomas.

1.4. Alcance

Nuestro examen se efectuara de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria Gubernamental,
vigentes a partir del 1 de noviembre del 2012, y las Normas de Auditoria de Cumplimiento V4
(N° 251 al 254), utilizando los procedimientos que consideremos apropiados para evaluar todas
las operaciones realizadas y la documentacion generada en el Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija,
el examen comprendera la revision del 100% de las operaciones realizadas de ingresos por el
periodo del 01 de enero al 30 de junio del 2024.

A continuacion, detallamos los meses sujetos a examen:
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N° MES/2024 IMPORTE Bs.

1 Enero 61.490.-

2 Febrero 160.470.-

3 Marzo 157.540.-

4 Abril 149.230.-

5 Mayo 162.520.-

6 Junio 175.546.-
TOTAL 866.796.-

Fuente: Datos obtenidos de los reportes diarios de ingresos del primer semestre de la gestion 2024,

1.5. Metodologia:

Con el proposito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria se efectuard la
acumulacién y evaluacion objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente, a traves

de las siguientes etapas:

Planificacion: En cumplimiento de las Normas de Auditoria Gubernamental (N.A.G. N°
217.03), inicialmente se efectud un relevamiento de informacion especifico a través del cual se
determind la auditabilidad.

Permitiendo ademas obtener conocimiento sobre las operaciones objeto de analisis, las areas que
intervienen y los funcionarios a cargo.

Con el conocimiento acumulado, se procedera a efectuar la planificacion de la auditoria
definiéndose los objetivos, el objeto, alcance, entre otros, ademéas de analizar la existencia o
inexistencia de controles, riesgos inherentes, de control y problemas derivados de los mismos, a
través de la aplicacion de la técnica de flujograma e instrumentos como las entrevistas, lo cual
ademas permitira realizar la comprension del objeto de auditoria mediante la elaboracién de la
Matriz de Comprension, misma que permitira elaborar el programa de trabajo sobre la base de

dicho conocimiento, se definira el enfoque de auditoria, que nos permitira alcanzar los objetivos
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de auditoria, informacion que se detalla en el presente trabajo, concluyendo con la elaboracion

del programa de trabajo a la medida

Ejecucion: En cumplimiento a la Norma de Auditoria Gubernamental (N.A.G. N° 218) asi como
la Norma de Auditoria de Cumplimiento N° 253 Evidencia, en esta etapa, se ejecutaran cada afio
de los procedimientos de auditoria descritos en el programa de auditoria, ademés de efectuar
pruebas de recorrido que permitan verificar el cumplimiento de los procesos, se obtendrd y
evaluard la evidencia competente y suficiente, la cual debera estar documentada y archivada en
el legajo corriente, de tal forma, el informe o los informes de auditoria que vayan a ser emitidos

se encuentren debidamente sustentados, permitiendo asi alcanzar los objetivos de auditoria.

Comunicacion de resultados: Sobre la base de los resultados que se obtengan de la aplicacion
de los diferentes procedimientos de auditoria, se elaboro el informe o informes correspondientes,
en concordancia con lo establecido en la Norma de Auditoria de Cumplimiento (N° 254), en el
que se incluyan cada uno de los hallazgos de Control Interno, los que se expusieron con todos

sus atributos, para posteriormente ser remitido a la entidad para su conocimiento.

1.6. Normas, Principios y Disposiciones Legales a ser Aplicadas en el Desarrollo del Trabajo

Las disposiciones legales y normativas aplicadas para el desarrollo de la auditoria, sin embargo,

no significa que sean limitativas.

e Constitucion Politica del Estado Plurinacional, aprobada en el referéndum del 25 de enero
de 2009 y promulgada el 7 de febrero de 20009.

e Ley N°1178 de Sistema de Administracion y Control Gubernamental.

e Resolucion Suprema N° 218056 que aprueba las Normas Basicas Del Sistema de Tesoreria,
del 30 de julio de 1977.

e Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto de Idiomas.

e Norma de Auditoria Gubernamental (NAG) aprobadas mediante Resolucion N°
CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012, vigente a partir de enero de 2001.
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e Reglamento de la responsabilidad por la funcion publica emitido a través de Decreto
Supremo N°23318.

e Norma de Auditoria de Cumplimiento (CGE/026/2024) vigente desde el 01 de abril del
2024, NE/CE-015 version 4.

e Otras disposiciones legales vigentes en el periodo auditado, relacionadas con las

operaciones objeto de la auditoria.

1.7. Principales Responsabilidades a Nivel de Emision de Informes

De acuerdo al trabajo y anélisis realizado y en funcion a los resultados obtenidos, los informes
que la Norma de Auditoria de Cumplimiento prevé pueden emitirse como resultado del presente

trabajo son los siguientes:

a) Informe en el que se reporta hallazgos de auditoria que dan lugar a indicios de responsabilidad
por la funcién publica, sustentados en el informe legal y técnico (este Ultimo cuando
corresponda).

De corresponder, en informe por separado, se reportard hallazgos de control interno vigentes
a la fecha de conclusion de la auditoria, referidos a la ausencia de actividades o acciones de
control interno o a la existencia de controles deficientes, relacionados con el objeto de la
auditoria de cumplimiento, por lo que las recomendaciones deben estar orientadas a
implementar actividades de control interno inexistentes o la mejora de las existentes, las cuales

deben ser incorporadas en la normativa interna de la entidad auditada.

b) Informe en el que el auditor gubernamental, con base en el objetivo y alcance previstos en el
Memorandum de Planificacion de Auditoria, emite la opinion independiente, demostrando
que, en el objeto auditado, constatd el cumplimiento del criterio aplicable al mismo.

De corresponder, en un acapite por separado, se reportara los hallazgos de control interno
vigentes a la fecha de conclusion de la auditoria, referidos a la ausencia de actividades o
acciones de control interno o a la existencia de controles deficientes, relacionados con el
objeto de la auditoria de cumplimiento. por lo que las recomendaciones deben estar orientadas
a implementar actividades de control interno inexistentes o la mejora de las existentes, las

cuales deben ser incorporadas en la normativa interna de la entidad auditada.
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No obstante, por tratarse de un trabajo con propoésito académico, no corresponde emitir un

informe con Indicios de Responsabilidad por la Funcién Publica.

1.8. Actividades y Fechas de Mayor Importancia

A continuacion, detallamos las fechas de mayor importancia relacionadas con la planificacion,

ejecucion y finalizacion de la auditoria.

FECHA DiAS
ACTIVIDADES . :
INICIO CONCLUSION | HABILES

Memorandum de Programacion 29-08-2024 03-10-2024 26
Ejecuci6n de las prucbas de 04-10-2024 20-11-2024 34
Auditoria
Elaboracion del Informe y 21-11-2024 29-11-2024 7
comunicacion de resultados

TOTAL DiAS 67

(*) Las fechas establecidas son tentativas y han sido determinadas considerando la ejecucion de otros trabajos de auditoria en

paralelo. Situaciones extraordinarias

2. INFORMACION SOBRE LOS ANTECEDENTES,

INSTITUCION Y SUS RIESGOS INHERENTES.

2.1. Antecedentes.

OPERACIONES DE LA

El Instituto de Idiomas Tarija, fue creado segin R.H.C.U. N° 599 de 6 enero de 1975, resuelve

lo siguiente:

Créase al Instituto de Idiomas bajo la dependencia de la Division Extensidén Universitaria, con el

objeto de impartir la ensefianza de inglés, francés y aleman a todas las personas interesadas a

estudiantes y universitarios.

En el afio 1992 segun R.H.C.U. N° 074/1992, el director ha solicitado que se norme el rol que

debe cumplir dicho Instituto. EI H.C.U. se ha pronunciado al respecto, donde resuelve lo

siguiente:
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El Instituto de Idiomas es una Unidad Académica que tiene como propoésito la ensefianza de
idiomas extranjeros: inglés, francés, aleman, portugues, italiano, otros idiomas guarani y

quechua.

Las actividades académicas son desarrolladas desde el afio 1975 y los estudiantes son de
diferentes edades: nifios, adolescentes y adultos; el personal académico esta integrado por

profesionales en idiomas.

La administracion del Instituto tiene el perfil de una empresa privada autofinanciada.

2.1.1. Objetivo General del Instituto

Que el estudiante sea capaz de desarrollar habilidades intermedias de comprension auditiva,

comunicacion oral y escrita del idioma extranjero y nativo.

2.1.2. Objetivo Especificos del Instituto

Al finalizar el programa el estudiante sera capaz de:
e Conocer a nivel avanzado aspectos gramaticales del idioma inglés.
e Comprender y utilizar vocabulario del idioma inglés.

e ldentificar y aplicar estructuras gramaticales del idioma inglés.
2.2. Mision

Formar profesionales idoneos, con valores de objetividad, compromiso social y con una

mentalidad para adecuarse al medio en el cual desarrolle sus actividades laborales.
2.3. Vision

Formar profesionales calificados que contribuyan con su conocimiento del idioma inglés a la

region y por ende al pais.
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2.4. Estructura Organizacional de la Entidad

DECANATURA NIVEL
FACULTAD DE NORMATIVO
HUMANIDADES

DIRECCION

Central Tarija

CAJERA SECRETARIA NIVEL
EJECUTIVO
COORDINADOR DOCENTES
SEDE SEDE SEDE SEDE
YACUIBA CARAPARI VILLA BERMEIGC
MONTES
SEGURIDAD PORTERA

NIVEL
OPERATIVO
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2.5. Marco Legal

La Constitucion Politica Plurinacional establece que las universidades tienen la potestad de
contar con Institutos de ldiomas, en ese sentido tiene conformado legalmente el Instituto de

Idiomas con Sede en Cercado Tarija y cuatro subsedes.

Considerando gue la Universidad es autonoma, las normativas son resoluciones rectorales y del
Honorable Consejo Universitario Organos de Gobierno que deciden el accionar de toda la

universidad.

En sintesis, las normas que orientan el accionar del Instituto se sintetizan en:
e Ley General de Trabajo.
e Ley del Estatuto del Funcionamiento Publico.
e Ley 1178, Administracion y Control Gubernamental.
e Ley N° 004 Marcelo Quiroga Santa Cruz.

e Reglamentos Internos del Instituto.
2.6. Principales Segmentos de la Entidad Vinculados con el Objeto de la Auditoria

La administracién de los recursos de la entidad durante el periodo sujeto a examen y en la
actualidad estan bajo la responsabilidad de:

¢ Responsable de Caja: La responsable de Caja se encarga de la recepcion de ingresos por
diferentes conceptos del instituto, ademas de realizar la documentacion necesaria para su
registro.

e Direccion del Instituto de Idiomas: La direccién del instituto de idiomas se encarga de
establecer las politicas y objetivos de la institucion, asi como de supervisar el cumplimiento
de los programas académicos y administrativos para garantizar el buen funcionamiento de
la institucion.

e Division de Tesoreria:

El jefe de tesoreria recepciona y aprueba la nota con el reporte diario y el comprobante
del deposito después realiza una copia para mandar al Instituto de Idiomas U.L.I. —
Tarija.



UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

Finalmente, es derivado al técnico de registro, el cual realiza el control y registro, donde

se envia al jefe de tesoreria con el formulario de ingreso C-21, posteriormente se aprueba
el formulario y se archiva la documentacion

e Facultad de Humanidades: El Decano de la Facultad de Humanidades aprueba la
solicitud para llevar a cabo una pasantia en el Instituto de Idiomas con el propdsito de

realizar una auditoria.

2.7. Organismos y Entidades Vinculadas con el Objeto de la Auditoria

Tomando en cuenta la naturaleza de las operaciones que ejecuta el instituto de Idiomas — U.L.I.
Tarija; las unidades con las cuales tiene relacién son: Facultad de Humanidades y Administracion

Central. Estas unidades interactian dentro de la Universidad Juan Misael Saracho.
2.8. Fuentes de Generacién de Recursos

El instituto de idiomas financia sus actividades con recursos propios que provienen por la venta
de servicios educacionales; siendo este el principal objetivo de la unidad productiva, en ella se

encuentra la oferta de servicio académicos para los diferentes segmentos como ser:

e Programa (Skyroquet) dirigido a Nifios de 7 a 10 afios.
e Programa (Student for peace) dirigido a Adolescentes de 11 a 14 afios.

e Programa (English ID) dirigido a joévenes y adultos de 15 afios en adelante.

2024

Partida Descripcion Rubro it 0 Ime;)rte
16000 | Matriculas 863.435.- 863.435.-
16023 | Instituto de Idiomas — Tarija 15.2 863.435.- 863.435.-
TOTAL 863.435.- 863.435.-

Fuente: Datos obtenidos de reporte de ingresos por unidad recaudadora y concepto de recaudacion.

2.9. Estructura Programatica del Gasto

Sus principales gastos son por la cancelacion de Honorarios Profesionales a los docentes,
operaciones administrativas (agua, luz y teléfono) y de funcionamiento (sueldos de

administracion).
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2024
Partida | Grupo de Gasto DMCIENEN
P Presupuesto | Gasto Real Sobre Estimacion
Ahorro .
giro
1o | Servieios 436.159.- | 295.587.10.- | 140.571.90 _ 436.159.-
personales
200 | SCTVICIOS MmOl g1s oo | 304.595.86.- | 208.031.14 _ 512.627.-
personales
300 | Materiales y 60.198.- | 49.469,50.- | 10.728,60 _ 60.198.-
Suministros
400 | Activos Reales 22.000.- 16.000.- 6.000.- _ 22.000.-
goo | \mpucsto, 145.926.- 54129-| 91.797.- _ 145.926.-
Regalias y tasas
TOTAL 1.176.910.- | 719.781,46 | 457.128,54 Z 1.176.910.-

Fuente: Informe de gastos realizados y programados, del primer semestre de la gestién 2024 U.L.1.- Tarija

2.10. Responsables de las Operaciones Objeto de la Auditoria

Los principales funcionarios responsables de las operaciones desarrolladas por el Instituto de

Idiomas U.L.I - Tarija de la gestion 2024, durante el periodo objeto del examen son los siguientes:

Periodo de ejercicio de

Nombres y Apellidos Cargos funciones
Desde: Hasta:

Lic. Giovanna Barrero Ortega Directora Julio /2023 A la fecha
Lic. Carlos Alberto Aranda Vega Administrador Junio /2023 A la fecha
Lic. Claudia Colque Céaceres Secretaria Enero / 2022 A la fecha
Tec: Esmeralda Abigail Vidaurre Cajera Octubre / 2022 | Ala fecha
Zurita

. Director del Dpto. de Febrero /
Lic. Jonny Nava Oros Finanzas 2005 2004
Lic. Olivia Celeste Rodriguez Dlrectorg del Dpto. de Marzo / 2024 A la fecha
Gonzales Finanzas

Fuente: Obtenida de la direccién de Recursos Humanos.
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2.11. Factores Externos que puedan afectar las operaciones

Los factores externos que podrian tener un efecto en las operaciones auditadas son:

e Competencia de otros institutos que ofrecen similares servicios de formacion de idiomas
extranjeros y nativos.

e La crisis econdmica que impacta a las familias locales representa un desafio externo que
podria disminuir la cantidad de estudiantes inscritos.

e Problemas sociales que pueden paralizar el desarrollo de las operaciones.

3. EVALUACION DE RIESGOS
Consiste en la identificacion y el analisis de los riesgos que podrian afectar los sistemas
administrativos y operativos con el propésito de poder anticipar las decisiones que faciliten la
minimizacién de los posibles efectos significativos que pudieran ocurrir si se materializan
dichos riesgos.
Se entiende por riesgo a la posibilidad de ocurrencia de cualquier situacion que afecte el
desarrollo de las operaciones que pueda perjudicar el logro de los objetivos de la entidad. En

este sentido, se analizaran el riesgo inherente, riesgo de control y el riesgo de deteccion:

3.1. Riesgo Inherente:
Es aquel riesgo que esta directamente relacionado a la entidad y puede surgir de errores
voluntarios e intencionales (deliberada omision de procedimientos que conllevan al fraude o
falsificacion) o errores u omisiones involuntarias (equivocacion, desconocimiento), los cuales
estan relacionados con el registro de transacciones, apropiacién contable, certificacion
presupuestaria, etc.
Entre los riesgos inherentes identificados se observan:
* Cambio en la Legislacion y otras regulaciones aplicables.

* Competencia de otros institutos en la formacion de idiomas extranjeros y nativos.
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3.2. Riesgo de Control:
Es la probabilidad de existencia de circunstancias para las cuales los controles internos
implantados por la entidad no resultan suficientes o bien resultan ineficaces, ante estas
situaciones existe el riesgo de que los controles implantados fallen 0 no permitan detectar
errores sustanciales que afecten las actividades u operaciones realizadas por la entidad, lo cual
afecta e incide sobre la naturaleza, alcance y oportunidad de los procedimientos de auditoria.
Entre los riesgos de control identificados se observa:
% Falta de Documentos que sustenten la Venta de Servicios.

% Registros de Ventas no realizados.

3.3. Riesgo de Deteccion:

Es aquel riesgo que esta directamente relacionado al auditor, comprendera la probabilidad de
que los procedimientos de auditoria fallen o no permitan detectar errores, omisiones o
irregularidades que afecten las actividades u operaciones objeto de auditoria, para lo cual se
incluiran en el programa de trabajo, procedimientos de auditoria a la medida, de tal manera, se
pueda minimizar dicho riesgo.

De acuerdo con el andlisis de riesgo y el enfoque de auditoria, se establece que existe un riesgo
inherente y de control moderado, por lo que se efectuaran pruebas de cumplimiento para

verificar la legalidad y sustento de las operaciones.

4. AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION
El Instituto de Idiomas — U.L.l. Tarija tiene un sistema de facturacion computarizado
CORANA, implementado por el Secretaria de Gestién Administrativa y Financiera, disefiado
por la Direccion de Tecnologias y Comunicacion (D.T.I.C.), ha revolucionado el manejo de
ingresos en el Instituto de Idiomas desde abril de 2016.
Este sistema interactivo facilita el registro de operaciones financieras, presupuestarias y
patrimoniales, emitiendo comprobantes de ingreso, egreso y traspaso para una gestion eficiente.
Con una base de datos que registra reportes diarios y pagos de mensualidades, CORANA

optimiza la administracion y control de las finanzas del instituto.
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DETERMINACION DE LAS UNIDADES OPERATIVAS, QUE PARTICIPAN EN
LOS PROCESOS O TRANSACCIONES A EVALUAR

Nuestro examen se realiza a las operaciones referidas a los ingresos percibidos por el Instituto
de Idiomas — University Language Institute Central Tarija.

Asimismo, se analizaran los procedimientos realizados por el Departamento de Finanzas y por

la Unidad de Tesoreria.

Unidad Proceso de Evaluacion

Direccion del | ¢ control de la parte académica con los Docentes

Instituto de % Elaboracién del Calendario Académico

Idiomas

Recepcion de Documentacion
Centralizacion de Documentacion
Manejo de Caja Chica
Secretaria Elaboracion de Certificados de Conclusion de Estudios
Elaboracion de Certificado de Notas

Atencidn al Publico

Elaboracion del POA
Seguimiento al POA
Realiza Cobros
Reportes Diarios

Responsable
de Caja Informe Econdmico Mensual: Ingresos y Gastos Tarija
Cargado de Notas de los Estudiantes de cada Bimestre
Brindar Informacion al Publico

Inscripcion de Alumnos Nuevos

Ensefianza de los Idiomas

T Y A N N Y T T R - S S S TR A

Docentes Evaluacién del Examen de Colocacion adjunta en los Kardex de

estudiante.
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UNIDAD PROCESO DE EVALUACION
Director % Aprobacion de Tramites y Registros de Ingresos percibidos
Departamento por el Instituto de Idiomas.
Finanzas
% Control de Operaciones a los Técnicos de Tesoreria
Jefe Division % Control de Ingresos a las unidades que generan recursos

UAIMS.

% Supervision de Registro de Ingresos

de Tesoreria

6. COMPRENSION DEL OBJETO DE AUDITORIA (MATRIZ DE COMPRENSION)
Para llevar a cabo una auditoria exhaustiva en el Instituto de Idiomas U.L.I. - Tarija, se deben
seguir una serie de procedimientos detallados. En primer lugar, se debe revisar la normativa
vigente que regula los ingresos por servicios ofrecidos. Luego, se debe elaborar un detalle de
los cursos clasificados por idiomas y periodos bimestrales del primer semestre de 2024,
considerando que el instituto maneja sus idiomas de manera bimestral. Los idiomas que se
ofrecen son 2 Idiomas Nativos los cuales son; quechua y guarani, y los Idiomas Extranjeros
son: inglés, portugués, francés, aleméan e italiano. Es importante tener en cuenta que la
Auditoria de Cumplimiento se realiza en la sede de Tarija, excluyendo las sedes de Carapari,
Bermejo y Yacuiba. Posteriormente, se debe determinar y detallar los ingresos percibidos,
verificar los cobros conforme a las tarifas vigentes, preparar un detalle de ingresos por idioma
y bimestre, revisar el Registro de Ventas IVA, analizar la consistencia de los ingresos, verificar
los depositos oportunos, la apropiacion contable correcta, elaborar un flujograma del proceso
de cobro y aplicar pruebas de recorrido para verificar el cumplimiento del procedimiento

establecido.
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( MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS R
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL Fecha: 06/11/2024 15:02:26
i SIGEP Gestion: 2024
INGRESOS POR UNIDAD RECAUDADORA Usuario: MCR504152400
S Y CONCEPTO DE RECAUDACION Aibity: RIDOOE,
Reporte: RRecEjecRecursosDisunico
\. J
4 Entidad Inicial: 145 Entidad Final: 145 A
D.A. Inicial: 1 D.A. Final: 1
Unidad Rec. Inicial: 7 Unidad Rec. Final: 7
Concepto Rec. Inicial: 16023 Concepto Rec. Final: 16023
s Fecha Inicial: 01/01/2024 Fecha Flnal: 3010612024 J
IMPORTE
CODIGO DESCRIPCION RUBRO IMPORTE Bs. MONEDA
ENTIDAD: 145 Universidad Auténoma Juan Misael Saracho 863,435.00 863,435.00
D.A: 1 ADMINISTRACION CENTRAL 863,435.00 863,435.00
UNIDAD 7 FACULTAD DE HUMANIDADES 863,435.00 863,435.00
16000 MATRICULA 863,435.00 863,435.00
16023 Instituto de Idiomas-Tarija 152 Wil Yodalnc

NOTA: Ejecucion presupuestaria de la gestion 2024 del Instituto de Idiomas U.L.IL.
Tarija ver P/T LPB-1/12

DETALLE INICIAL FIRMA

Elaborado por: N.ISR.

Supervisado por: | H.A.F.R.
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7. ENFOQUE DE AUDITORIA ESPERADO

La auditoria se enfocaré en verificar el cumplimiento del Ordenamiento Juridico Administrativo
por el Instituto de Idiomas - ULI Tarija, especificamente en relacion con los ingresos recaudados y

registrados en sus operaciones, ademas de revisar la documentacion generada por la responsable de

caja del instituto.

ENFOQUE DE
o r
N PROBLEMAS RIESGOS y/o EFECTOS AUDITORIA
Que el Instituto de . _
_ . Se  verificara si el
Idiomas ULI Tarija, no
Reglamento Interno de
cuente con un Manual de o ' '
o Falta de  aplicacion  de | Funcionamiento aprobado
Procedimientos y/o o ' '
] procedimientos de  Control | y en la actual vigencia, esta
Procesos  debidamente
1 Interno  que regulen las | adecuado a la actual
aprobado, que regule las . . o
. operaciones  ejecutadas  por | estructura organizativa y
operaciones referentes a ‘ ‘
‘ Recaudacion de Ingresos. en funcibn a  las
la recaudacion de )
) necesidades de la
ingresos por venta de o
o Institucion.
Servicios.
Existe la posibilidad de que los
Los ingresos del Instituto | ingresos estén siendo cobrados | S deberd verificar que se
de Idiomas (UL.L.) Tarija | de manera incorrecta, lo que | esté realizando el cobro
2 | no vayan a ser cobrados | podria llevar a un | correcto de acuerdo a los
conforme al tarifario | incumplimiento de los precios | precios indicados en el
establecido. establecidos en el tarifario del | tarifario.
2024.
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La Caja del Instituto de
Idiomas (ULI) Tarija
debe emitir las facturas
3 | correspondientes por la
venta de  servicios,

cubriendo todos los

conceptos necesarios.

Existan determinados Conceptos
de Ingresos por los cuales la
persona responsable no haya
emitido la  correspondiente
factura, dando lugar al cobro sin

el registro correspondiente.

Se debera verificar si los
diversos conceptos de
venta de servicios
registrados en los reportes
diarios estan en
concordancia con el
nimero de facturas

emitidas.

El Mensajero no realiza
los depdsitos a la cuenta
corriente (Banco Union
S.A.

4 | N°10000034432174), lo
que ocasiona que no se
remita la boleta de

deposito a la responsable

de Caja.

Existe el riesgo de que los
depositos no se estén realizando

dentro de las 24 horas

Se debera verificar que se
esté realizando de manera
correcta los depdsitos de
acuerdo al Manual de
procedimientos (3.

Recaudaciones depositos ¢

integridad)

El técnico de tesoreria no
registra en el SIGEP de
manera correcta el

comprobante C-21

Hay la posibilidad de que los
ingresos estan siendo registrados
de manera incorrecta y no estan
apropiando los ingresos al rubro

correcto.

Se debera verificar con una
prueba de recorrido que se

esté registrando de manera

correcta en los
comprobantes C-21 'y
apropiando  al  rubro

correcto

8. APOYO DE ESPECIALISTAS

Considerando que se llevara a cabo una auditoria de cumplimiento en la Recepcién y Registro De
Ingresos del Instituto de Idiomas U.L.I. - Tarija, no se requerira del apoyo de un especialista, ya

que esta auditoria es con fines académicos.
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9. ADMINISTRACION DEL TRABAJO

El presupuesto de tiempo y personal involucrado en la ejecucion de la presente auditoria es el

siguiente.

PERSONAL ARG HORAS DE TRABAJO S
ASIGNADO Planificacion | Ejecucién | Informe Hrs
Natalia Isabel Soliz Rodriguez | Auditora 80 160 30 270
Mirtha Vilca Cordel Auditora 80 160 30 270
Hender Alejandro Fernandez Auditor 80 160 30 270

Romero
TOTAL 240 480 90 810

(*) Las horas establecidas son tentativas y fueron determinadas a base de condiciones normales durante el
desarrollo de nuestro trabajo y en caso de presentarse situaciones extraordinarias (motivada interna o
externamente) pueden alterar la cantidad prevista precedentemente.

10. PROGRAMA DE TRABAJO A DESARROLLAR

Para cumplir con el trabajo planificado, se aplicaran los procedimientos contenidos en el programa

de trabajo, preparado a la medida con el fin de cumplir los objetivos de Auditoria.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024
PROGRAMA DE TRABAJO

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA:

1) Constatar que los diferentes procesos se lleven a cabo conforme a reglamentos y manuales que
regulen las operaciones realizadas por el Instituto de Idiomas.

2) Determine si los ingresos percibidos por el Instituto de Idiomas guarden relacion con lo
establecido en la Resolucion Administrativa N°038/2024 Ajuste Tarifario de precios por
estudiante y otros servicios Resolucion Administrativa N°003/2019 Manual de Procedimientos
para el Manejo de Ingresos, Fondos y Valores.

3) Verificar la consistencia entre los ingresos percibidos, facturados, depositados y registrados,
asimismo los ingresos estan debidamente registrados y respaldados con documentacion
correspondiente.

Ref. Ref. Hecho

o . .
N Procedimientos Obj. P/T por:

Solicite u obtenga la normativa vigente de la
entidad, que regula los ingresos percibidos por

1 prestacion de servicios (Matriculas, Mensualidades,
Certificados y otros), ofertados por el Instituto de
Idiomas U.L.I. — Tarija.

Elabore un detalle de los diferentes cursos del

) Instituto de Idiomas ULI - Tarija, clasificados por

idiomas y periodo bimestral del primer semestre de
la gestion 2024.
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Ref. Ref. Hecho

° . .
N Procedimientos Obj. P/T por:

Determine la totalidad de los ingresos percibidos en
Instituto de Idiomas U.L.I. - Tarija, en el primer
semestre de la gestion 2024, detallando los
diferentes conceptos sefialados a continuacion:

a) Matriculas

b) Mensualidades

¢) Certificados

d) Examen de colocacion

e) Clases particulares

f) Otros

Verificar que el cobro de matriculas, mensualidades,
certificados, examen de colocacion y otros servicios
del instituto de idiomas U.LI. - Tarija estén acorde a
las tarifas vigentes por la entidad.

Prepare un detalle de los ingresos percibidos durante
5 | el primer semestre de la gestion 2024, diferenciando
los mismos por idioma y bimestre.

Obtener el Reporte de Ejecucion de Recursos del
mes de julio del 2024 (mes posterior), para verificar

6 1 . .
que en el mes de julio no hayan sido apropiados
recursos correspondientes del mes de junio.
Prepare una cédula analitica en la cual verifique por
mes la consistencia entre los ingresos percibidos,
7

facturados y depositados; analizando de existir
posibles diferencias.
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Ref. Ref. Hecho

° . .
N Procedimientos Obj. P/T por:

Verificar que los ingresos diarios percibidos por el
Instituto de Idiomas, prestacion de servicios
(matriculas, mensualidades, certificados y otros),
hayan sido depositados oportunamente, segun
articulo 18 que los ingresos sean depositados dentro
de las 24hrs del dia habil siguiente, de la Norma
Basica del Sistema de Tesoreria (NB — ST).

Verifique la adecuada apropiacion al rubro que
corresponda los diferentes ingresos percibidos por el
Instituto de Idiomas y que la misma se haya
realizado de acuerdo al Clasificador Presupuestario
de Recursos.

Luego de haber sostenido una entrevista con el
personal que realiza la recaudacion y registro de los
10 | ingresos. Elabore un Flujo grama sobre el proceso
de la Recaudacion, Depdsito y Registro de Recursos
del Instituto de Idiomas de acuerdo al Manual de
Procedimientos del Instituto de Idiomas.

Verificar el cumplimiento del procedimiento
establecido, se deben aplicar pruebas de recorrido a
una muestra determinada que incluya:

a) Realizar el cobro de los ingresos y emitir las
correspondientes facturas.

b) El mensajero debe efectuar el Deposito Bancario
al dia habil siguiente de haber obtenido el
comprobante de deposito.

¢) Generar el Reporte Diario para ser entregado a la
secretaria.

d) La secretaria elabora una nota con "referencia":
envid de Reporte Diario.

e) El Administrador del ULI y jefe de UNADEF
revisan los documentos '"reporte diario 'y
comprobante de deposito", y aprueban la nota

11

incluyendo su V°B°.
f) El Jefe de Tesoreria recepciona la documentacion,
devolviendo una copia del comprobante de deposito
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para el ULI y deriva al Técnico de Tesoreria para el
registro correspondiente.

g) El Técnico realiza el control y registro, y genera
el comprobante de ingresos "C-21".

h) El Jefe de Tesoreria aprueba el formulario C-21y
manda a archivo.

i) La secretaria del ULI recepciona la copia y archiva
la documentacion.

CONCLUSION:

De acuerdo a los resultados obtenidos emita una
12 | conclusion sobre la validez de los objetivos de
auditoria y disposiciones legales de los casos
analizados en la captacion y registro de los ingresos

percibidos.
Supervisado por: Cargo Firma
Hender Alejandro Fernandez Romero Estudiante
Elaborado por:
Natalia Isabel Soliz Rodriguez Estudiante
Mirtha Vilca Cordel Estudiante
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LPB-1/18

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos Criterio Efecto Enfm.lue .de
Auditoria
Inscripcion
El o la interesado/a estudiante se aproxima | Ajuste de acuerdo al tarifario | No permitir llevar un | Prepare un detalle de los

a las instalaciones del Instituto de Idiomas
— U.L.L. Tarija, para solicitar informacion
respecto a los cursos brindados por la
misma.

La secretaria del instituto brinda la
informacién de los cursos ofrecidos, a
través de folletos informativos, que
consignan los diferentes requisitos de
inscripcion, tarifas, horarios y modalidades
de clases (presencial — virtual). Una vez el
interesado decide inscribirse, presenta en un
folder amarillo una fotocopia de carnet y la
hoja Kardex para su respectiva inscripcion
realizando a su vez el pago de matricula y
mensualidad en caja.

de precios para la gestion
2024 del Instituto de Idiomas.
Aprobado con Resolucion
Administrativa N° 038/2024.

adecuado control académico
de cada estudiante.

ingresos percibidos durante
el primer semestre de la
Gestion 2024, diferenciando
los mismos por idioma y
bimestre.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Pago de Mensualidades

El interesado (estudiante o representante) se
aproxima a caja para presentar su
documentacion requerida (Kardex,
fotocopia de carnet) y cancelar la matricula
y su cuota mensual, donde la responsable de
caja le entrega de manera inmediata la
factura por el pago de servicios del cual esta
siendo beneficiado.

La responsable de caja a la finalizacion de
la jornada laboral, efectia un “Reporte
diario de ingresos”, por los diferentes
conceptos percibidos por la institucion
(Matriculas, Pensiones mensuales,
Examenes de  Nivelacion, Clases
Particulares y Certificados).

La responsable de caja remite el informe al
director del Instituto de Idiomas — U.L.I.
Tarija, para el control correspondiente y
registro interno de direccion.

Resoluciéon Administrativa N°
003/2019 del 8 de abril de 2019
Manual de procedimientos para
el Manejo de Ingresos, Fondos y
Valores de la Universidad
Autéonoma “Juan Misael
Saracho”, establece que todo
dinero o especie de Recursos
Propios de la UAJMS, realizado
por los responsables de las
unidades es percibido en forma
inmediata contra entrega de
recibos y/o facturas.

Podria ocasionar un mal
manejo en los registros de
pagos, pérdidas de ingresos
y falta de trazabilidad en
los procesos de cobranza lo
que afectaria
negativamente la
transparencia y eficiencia
del Instituto de Idiomas.

Verificar que el cobro de
matriculas, mensualidades,
certificados examen de
colocacion y otros
servicios del instituto de
idiomas U.LI. Tarija estén
acorde a las tarifas
vigentes por la entidad.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Depésitos

Una vez aprobado el reporte diario
emitido por la responsable de caja, la
misma instruye a la Mensajeria del
instituto que efectué el depdsito de los
ingresos recaudados en la jornada, hasta el
dia siguiente habil de su percepcion.

La mensajera efectlia el deposito en la
cuenta corriente de la Universidad
Auténoma Juan Misael Saracho Nro. Y
remite la boleta de deposito a la
responsable de caja.

Manual de procedimientos para
el manejo de ingresos, Fondos y

Valores, aprobado con
Resolucion Administrativa
N°003/2019, abril 08 de 2019, en
el punto 3 Recaudaciones

Deposito e Integridad, deben ser
depositados dentro de las 24
horas del siguiente dia habil de su
percepcion.

Podria dar lugar a malos
manejos econdmicos y el
consecuente dafio
economico a la entidad
debido a la afectacion en
los ingresos que percibe el
instituto.

Verificar que los ingresos
diarios percibidos por el
instituto de idiomas,
prestacion de servicios
(matriculas, mensualidades,
certificados y otros), hayan
sido depositados
oportunamente, segun art.
18) que los ingresos sean
depositados dentro de las
24hrs del dia habil
subsiguiente, de la Norma
Bésica del Sistema de
Tesoreria (NB — ST).
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Remision de Documentacion

Una vez obtenido la boleta de
deposito, se imprime el “Reporte
Diario de Ingresos” y se remite a la
secretaria adjunto el comprobante de
deposito.

La secretaria recibe la documentacion
y elabora una nota “REF.: Envio de
Reporte Diario”, para el Instituto,
UNADEF de la Facultad de
Humanidades y Jefe Division
Tesoreria, adjuntando el “Reporte
Diario de Ingresos”, mas la boleta de
depdsito. Y éste delegar al técnico de
tesoreria ara su posterior registro.

Manual de Procedimientos para
el Manejo de Ingresos, Fondos y
Valores, aprobado con
Resolucion Administrativa
N°003/2019, abril 08 de 2019,en
el punto 5, que se debe elaborar
un informe econdmico
inmediatamente al deposito,
debidamente  respaldados y
remitir al Departamento de
Finanzas(Division de Tesoreria);
en un tiempo maximo de 24
horas.

Clasificador Presupuestario
2024, resolucion  ministerial
N°359, 21 de julio de 2023, que
tiene como finalidad posibilitar la
programacion del presupuesto y
registro de ejecucion financiera.

Podria ocasionar una distorsion
en la informacion de los
informes econdmicos y su
posterior registro en la partida
contable sea inadecuada.

Verifique la adecuada
apropiacion del nombre y
partida contable de los
diferentes ingresos
percibidos por el Instituto de
Idiomas y que la misma se
haya realizado de acuerdo al
Clasificador Presupuestario
de Recursos.
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos Criterio Efecto Enfm.lue d ¢
Auditoria
Recepcion y Registro
Los documentos son revisados y aprobados | El  clasificador  presupuestario | Que exista una | Luego de haber sostenido
por el administrador del instituto para luego | 2024,  resolucion  ministerial | discrepancia  entre las | una entrevista con el
ser enviados por el mensajero a la | N°359, 21 de julio de 2023, que | normas establecidas y la | personal que realiza la
UNADEF de la Facultad de Humanidades | facilita la automatizacion E.E.F.F | practica real de la | recaudacion y registro de

en donde el Jefe revisa y aprueba la
documentacidn, posteriormente se entregan
al Jefe de Tesoreria, quien realiza la
verificacion de la documentacion recibida,
firmada y sellada por el administrador del
instituto y UNADEF.

Ya verificado realiza la recepcion, para que
una nota pueda ser enviada al ULI para su
archivo.

Posteriormente la  documentacion es
derivada al Técnico de Ingreso, éste realiza
el control y el registro de los ingresos del ULI.

Acabado el registro elabora el comprobante de
ingreso “(C-21) formulario de ingreso”, y pasa
al jefe de tesoreria.

El Jefe de Tesoreria aprueba el comprobante de
ingreso y manda para su archivo.

de sector publico y definir en el
marco de la normativa vigente:

El origen de los ingresos
(Clasificador de Recursos por
Rubros.)

Que tiene como fin de posibilitar la
programacion del presupuesto y
registro de ejecucion financiera.

recepcion y registro de los
recursos.

los ingresos. Elabore un
Flujo grama sobre el
proceso de la Recaudacion,
Deposito 'y Registro de
Recursos del Instituto de
Idiomas, para
posteriormente corroborar
con wuna prueba de
recorrido la recepcion y
registro de los recursos del
instituto. Y éste se realice
de acuerdo a normas y
criterios.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos Criterio Efecto Enfm.lue .de
Auditoria
Inscripcion
El o la interesado/a estudiante se aproxima | Ajuste de acuerdo al tarifario | No permitir llevar un | Prepare un detalle de los

a las instalaciones del Instituto de Idiomas
— U.L.L. Tarija, para solicitar informacion
respecto a los cursos brindados por la
misma.

La secretaria del instituto brinda la
informacién de los cursos ofrecidos, a
través de folletos informativos, que
consignan los diferentes requisitos de
inscripcion, tarifas, horarios y modalidades
de clases (presencial — virtual). Una vez el
interesado decide inscribirse, presenta en un
folder amarillo una fotocopia de carnet y la
hoja Kardex para su respectiva inscripcion
realizando a su vez el pago de matricula y
mensualidad en caja.

de precios para la gestion
2024 del Instituto de Idiomas.
Aprobado con Resolucion
Administrativa N° 038/2024.

adecuado control académico
de cada estudiante.

ingresos percibidos durante
el primer semestre de la
Gestion 2024, diferenciando
los mismos por idioma y
bimestre.

NOTA: Ver P/T LCB-1/18
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Pago de Mensualidades

El interesado (estudiante o representante) se
aproxima a caja para presentar su
documentacion requerida (Kardex,
fotocopia de carnet) y cancelar la matricula
y su cuota mensual, donde la responsable de
caja le entrega de manera inmediata la
factura por el pago de servicios del cual esta
siendo beneficiado.

La responsable de caja a la finalizacion de
la jornada laboral, efectia un “Reporte
diario de ingresos”, por los diferentes
conceptos percibidos por la institucion
(Matriculas, Pensiones mensuales,
Examenes de  Nivelacion, Clases
Particulares y Certificados).

La responsable de caja remite el informe al
director del Instituto de Idiomas — U.L.I.
Tarija, para el control correspondiente y
registro interno de direccion.

Resoluciéon Administrativa N°
003/2019 del 8 de abril de 2019
Manual de procedimientos para
el Manejo de Ingresos, Fondos y
Valores de la Universidad
Autéonoma “Juan Misael
Saracho”, establece que todo
dinero o especie de Recursos
Propios de la UAJMS, realizado
por los responsables de las
unidades es percibido en forma
inmediata contra entrega de
recibos y/o facturas.

Podria ocasionar un mal
manejo en los registros de
pagos, pérdidas de ingresos
y falta de trazabilidad en
los procesos de cobranza lo
que afectaria
negativamente la
transparencia y eficiencia
del Instituto de Idiomas.

Verificar que el cobro de
matriculas, mensualidades,
certificados examen de
colocacion y otros
servicios del instituto de
idiomas U.LI. Tarija estén
acorde a las tarifas
vigentes por la entidad.
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NOTA: Ver P/T LCB-1/19
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Depésitos

Una vez aprobado el reporte diario
emitido por la responsable de caja, la
misma instruye a la Mensajeria del
instituto que efectué el depdsito de los
ingresos recaudados en la jornada, hasta el
dia siguiente habil de su percepcion.

La mensajera efectlia el deposito en la
cuenta corriente de la Universidad
Auténoma Juan Misael Saracho Nro. Y
remite la boleta de deposito a la
responsable de caja.

NOTA: Ver P/T LCB-1/20

Manual de procedimientos para
el manejo de ingresos, Fondos y

Valores, aprobado con
Resolucion Administrativa
N°003/2019, abril 08 de 2019, en
el punto 3 Recaudaciones

Deposito e Integridad, deben ser
depositados dentro de las 24
horas del siguiente dia habil de su
percepcion.

Podria dar lugar a malos
manejos econdmicos y el
consecuente dafio
economico a la entidad
debido a la afectacion en
los ingresos que percibe el
instituto.

Verificar que los ingresos
diarios percibidos por el
instituto de idiomas,
prestacion de servicios
(matriculas, mensualidades,
certificados y otros), hayan
sido depositados
oportunamente, segun art.
18) que los ingresos sean
depositados dentro de las
24hrs del dia habil
subsiguiente, de la Norma
Bésica del Sistema de
Tesoreria (NB — ST).
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos

Criterio

Efecto

Enfoque de
Auditoria

Remision de Documentacion

Una vez obtenido la boleta de
deposito, se imprime el “Reporte
Diario de Ingresos” y se remite a la
secretaria adjunto el comprobante de
deposito.

La secretaria recibe la documentacion
y elabora una nota “REF.: Envio de
Reporte Diario”, para el Instituto,
UNADEF de la Facultad de
Humanidades y Jefe Division
Tesoreria, adjuntando el “Reporte
Diario de Ingresos”, mas la boleta de
depdsito. Y éste delegar al técnico de
tesoreria ara su posterior registro.

NOTA: Ver P/T LCB-1/21

Manual de Procedimientos para
el Manejo de Ingresos, Fondos y
Valores, aprobado con
Resolucion Administrativa
N°003/2019, abril 08 de 2019,en
el punto 5, que se debe elaborar
un informe econdmico
inmediatamente al deposito,
debidamente  respaldados y
remitir al Departamento de
Finanzas(Division de Tesoreria);
en un tiempo maximo de 24
horas.

Clasificador Presupuestario
2024, resolucion  ministerial
N°359, 21 de julio de 2023, que
tiene como finalidad posibilitar la
programacion del presupuesto y
registro de ejecucion financiera.

Podria ocasionar una distorsion
en la informacion de los
informes econdmicos y su
posterior registro en la partida
contable sea inadecuada.

Verifique la adecuada
apropiacion del nombre y
partida contable de los
diferentes ingresos
percibidos por el Instituto de
Idiomas y que la misma se
haya realizado de acuerdo al
Clasificador Presupuestario
de Recursos.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA (MATRIZ)

Relato de Hechos Criterio Efecto Enfm.lue d ¢
Auditoria
Recepcion y Registro
Los documentos son revisados y aprobados | El  clasificador  presupuestario | Que exista una | Luego de haber sostenido
por el administrador del instituto para luego | 2024,  resolucion  ministerial | discrepancia  entre las | una entrevista con el
ser enviados por el mensajero a la | N°359, 21 de julio de 2023, que | normas establecidas y la | personal que realiza la
UNADEF de la Facultad de Humanidades | facilita la automatizacion E.E.F.F | practica real de la | recaudacion y registro de

en donde el Jefe revisa y aprueba la
documentacidn, posteriormente se entregan
al Jefe de Tesoreria, quien realiza la
verificacion de la documentacion recibida,
firmada y sellada por el administrador del
instituto y UNADEF.

Ya verificado realiza la recepcion, para que
una nota pueda ser enviada al ULI para su
archivo.

Posteriormente la  documentacion es
derivada al Técnico de Ingreso, éste realiza
el control y el registro de los ingresos del ULI.

Acabado el registro elabora el comprobante de
ingreso “(C-21) formulario de ingreso”, y pasa
al jefe de tesoreria.

El Jefe de Tesoreria aprueba el comprobante de
ingreso y manda para su archivo.

NOTA: Ver P/T LCB-1/22

de sector publico y definir en el
marco de la normativa vigente:

El origen de los ingresos
(Clasificador de Recursos por
Rubros.)

Que tiene como fin de posibilitar la
programacion del presupuesto y
registro de ejecucion financiera.

recepcion y registro de los
recursos.

los ingresos. Elabore un
Flujo grama sobre el
proceso de la Recaudacion,
Deposito 'y Registro de
Recursos del Instituto de
Idiomas, para
posteriormente corroborar
con wuna prueba de
recorrido la recepcion y
registro de los recursos del
instituto. Y éste se realice
de acuerdo a normas y
criterios.
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CEDULA DE DECLARACION DE INDEPENDENCIA

Entidad: Instituto de Idiomas-ULI Tarija
Auditoria: Auditoria de Cumplimiento a la Recaudacion y Registro de Ingresos
Auditora: Natalia Isabel Soliz Rodriguez Fecha: 29/08/2024

1. Familiaridad con las normas referidas a la independencia del auditor: Conozco y entiendo las Normas
Generales e Institucionales planteadas en apartado 212 de las Normas Generales de Auditoria
Gubernamental, en cuanto se refiere a Independencia, que se define en los siguientes términos: “En toda
auditoria, los auditores gubernamentales deberdn estar libres de impedimentos que puedan
comprometer su imparcialidad y objetividad. Ademas deberdn mantener una actitud y apariencia
de independencia”.

2. Posible duda acerca de mi independencia en esta auditoria: He revisado mi situacion personal respecto
a esta auditoria y no existen circunstancias que podrian disminuir mi independencia en la auditoria a
realizar, o que podria motivar a cuestionarla, excepto como se indica a continuacion:

Causales de Impedimento Sl NO

Relacién oficiales, profesionales, personales o financieras que podrian hacer que el auditor
limite la extension de la indagacion, limita la revelacion de los hallazgos o debilitar la auditoria \
de cualquier modo (incluye familiares empleados por la organizacion auditada)

Preconcebir ideas hacia personas, grupos, organizaciones a los objetivos de un programa

particular que pueda perjudicar la auditoria. v
Responsabilidad previa para la toma de decisiones o lograr que afecte las operaciones actuales
de la entidad que se audita. v
Prejuicios, incluyendo aquellos inducidos por convicciones politicas o sociales, que resulten
de empleos o lealtad a un grupo particular, una organizacion y un nivel de gobierno. v
Interés financiero directo o indirecto en la entidad auditada. \

3. Responsabilidad de actualizar esta declaracion: Entiendo que también soy responsable para notificar
oportunamente en forma escrita cualquier otra circunstancia que surja durante el transcurso de esta
auditoria, que podria disminuir o aparecer para disminuir mi independencia respecto a la auditoria.

Firma del auditor Revisado por
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CEDULA DE DECLARACION DE INDEPENDENCIA

Entidad: Instituto de Idiomas-ULI Tarija
Auditoria: Auditoria de Cumplimiento a la Recaudacién y Registro de Ingresos
Auditor:  Mirtha Vilca Cordel Fecha: 29/08/2024

6.

Familiaridad con las normas referidas a la independencia del auditor: Conozco y entiendo las Normas
Generales e Institucionales planteadas en apartado 212 de las Normas Generales de Auditoria
Gubernamental, en cuanto se refiere a Independencia, que se define en los siguientes términos: “En toda
auditoria, los auditores gubernamentales deberdn estar libres de impedimentos que puedan
comprometer su imparcialidad y objetividad. Ademas deberdn mantener una actitud y apariencia

de independencia”.

Posible duda acerca de mi independencia en esta auditoria: He revisado mi situacion personal respecto
a esta auditoria y no existen circunstancias que podrian disminuir mi independencia en la auditoria a

realizar, o que podria motivar a cuestionarla, excepto como se indica a continuacion:

Causales de Impedimento Sl NO

Relacién oficiales, profesionales, personales o financieras que podrian hacer que el auditor

limite la extension de la indagacion, limita la revelacion de los hallazgos o debilitar la auditoria \
de cualquier modo (incluye familiares empleados por la organizacion auditada)

Preconcebir ideas hacia personas, grupos, organizaciones a los objetivos de un programa

particular que pueda perjudicar la auditoria. v
Responsabilidad previa para la toma de decisiones o lograr que afecte las operaciones actuales

de la entidad que se audita. v
Prejuicios, incluyendo aquellos inducidos por convicciones politicas o sociales, que resulten

de empleos o lealtad a un grupo particular, una organizacion y un nivel de gobierno. v
Interés financiero directo o indirecto en la entidad auditada. \

Responsabilidad de actualizar esta declaracion: Entiendo que también soy responsable para notificar
oportunamente en forma escrita cualquier otra circunstancia que surja durante el transcurso de esta

auditoria, que podria disminuir o aparecer para disminuir mi independencia respecto a la auditoria.

Firma del auditor Revisado por
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CEDULA DE DECLARACION DE INDEPENDENCIA

Entidad: Instituto de Idiomas-ULI Tarija
Auditoria: Auditoria de Cumplimiento a la Recaudacién y Registro de Ingresos
Auditor:  Hender Alejandro Fernandez Romero Fecha: 29/08/2024

7. Familiaridad con las normas referidas a la independencia del auditor: Conozco y entiendo las Normas
Generales e Institucionales planteadas en apartado 212 de las Normas Generales de Auditoria
Gubernamental, en cuanto se refiere a Independencia, que se define en los siguientes términos: “En toda
auditoria, los auditores gubernamentales deberdn estar libres de impedimentos que puedan
comprometer su imparcialidad y objetividad. Ademas deberdn mantener una actitud y apariencia
de independencia”.

8. Posible duda acerca de mi independencia en esta auditoria: He revisado mi situacion personal respecto
a esta auditoria y no existen circunstancias que podrian disminuir mi independencia en la auditoria a
realizar, o que podria motivar a cuestionarla, excepto como se indica a continuacion:

Causales de Impedimento Sl NO

Relacién oficiales, profesionales, personales o financieras que podrian hacer que el auditor
limite la extension de la indagacion, limita la revelacion de los hallazgos o debilitar la auditoria \
de cualquier modo (incluye familiares empleados por la organizacion auditada)

Preconcebir ideas hacia personas, grupos, organizaciones a los objetivos de un programa

particular que pueda perjudicar la auditoria. v
Responsabilidad previa para la toma de decisiones o lograr que afecte las operaciones actuales
de la entidad que se audita. v
Prejuicios, incluyendo aquellos inducidos por convicciones politicas o sociales, que resulten
de empleos o lealtad a un grupo particular, una organizacion y un nivel de gobierno. v
Interés financiero directo o indirecto en la entidad auditada. \

9. Responsabilidad de actualizar esta declaracion: Entiendo que también soy responsable para notificar
oportunamente en forma escrita cualquier otra circunstancia que surja durante el transcurso de esta
auditoria, que podria disminuir o aparecer para disminuir mi independencia respecto a la auditoria.

Firma del auditor Revisado por
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: INGRESOS POR VENTAS DE SERVICIOS

PROCEDIMIENTO: 1

. Proporcionado Aprobacion Ref. .
0 -
N Documento Solicitado Si NO Fecha Do — PIT Observaciones
Tarifario de precios por estudiante v otros o Resolucion Lec-n
1 iy : v 20/05/2024 SN y
servicios para la gestion 2024 Administrativa o
Ne038/2024 | LCC-12
L El Manual de
- i Resto,mcmfl | Procedimientos es
2 |Mamual de Procedimicntos v @ 08/04/2019 | Administrativa | LCC-1/3 | 1o 8 1ars
N°003/2019 en general

Fuente: Elaboracion propia en base a documentacion proporcionada por la entidad.

T/R: Trabajo Realizado.
A': Verificado satisfactoriamente con tarifario de precios por estudiantes y otros servicios para
la gestion 2024.

@ : El Instituto de Idiomas No Cuenta con un Manual de Procedimientos para el Manejo de
Ingresos. Ver deficiencia en P/T LCD-1 al LCD-1/2

NOTA: Para dar Cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N° 1, objetivo 1 y 2 del Programa
de Trabajo. Ver P/T LCB-1

CONCLUSION: De la documentacién obtenida por el Instituto de Idiomas U.L.L, se pudo
evidenciar que la misma cuenta con normativa formalmente establecida y debidamente aprobada,
que regula los ingresos percibidos por prestacion de servicios (Matriculas, pensiones, certificados
y otros), ofertados por el Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE | INICIAL [ FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R.

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. 1_'1 H
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PPE

T

UNIVERSINDAD AUTONOMA

z cCHO”
HJUAN MISAEL SARA _
STRATIVA Y FINANCIER/

GrERIETTARIA GEGTION ADUITHIS
“Con Itica y Responsabilidad Social” AN

Resolucidn él’i"ll strative N 03 24

Mayo 20 de 2024

VISTOS:
Tarifario de Precios Gestion 2024 del Instituto de Idiomas de la U AJM.S.

CONSIDERANDO:

A1 | ]

Quee, la nota UNIV.U.LLTIA.OF.N® 213/2024, presentada por Carlos Alberto Aranda Vega,

Administrador del Instituto de Idiomas, solicitando Resolucion Adininistrativa que apruebe el

4 Tarifario de Precios para la Gestidn 2024 por los servicios que ofrecen dirigide o
' estudiantes y otros Idiomas para adultos, como también por la venta de¢ Scrvicios
administrativos y la propuesta de los honorarios profesionales por hora de trabajo a lox

docentes del Instituto,

QQue, a fin de dar cumpiinmtento a las normas y Procedimientos de Control Interno regulados
por la Ley 1178, las instliuctones publicas anvalmente, deben acitnalizar y aprobar, sus

rartfas de precios de los diferentes cobros internos que realizan.
POR TANTO,

EL SENOR SECRETARIO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES,

RESUELVE:

ARTICULQ UNICO.-
Aprucba la aplicacién del TARIFARIO DIE PRECIOS POR ESTUDIANTE ¥ OTROS

3 Z A S A T DE  1DIOMAS,
of S s D o 2 1/ D LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHQO”. Documento que sin ser transcrito, Sforma

parte inseparable de la presente resolucion.

REGISTRESE, HAGASE CONQCER Y ARCHIVESE.

= WM
L.8a. Le. Yorurdo Mo Varguy,
ofyan. 08 GESTOH MDY FRUQERA

(NP S B

Addj.: Tarifario 2024,
C.C.: Div.Tesoreria; Instituto kiiomas; Fac, Hinnanidades; Arch.

Av. Victor Paz esq. Colén Edif. Administrativo Telf. 6643112 Fax: 0591 - 4-664311::

Emuail: sgafiiucg/ms.edu.bo
Tarija - Bollvia

ERTVAEEA L6 T R 12500 £ 1% e T e .

BT
T/R: Trabajo Realizado.

A': Verificado satisfactoriamente con Resolucion Administrativa N°038/2024 que aprueba la
aplicacion del Tarifario de precios por estudiante y otros servicios para la Gestion 2024 del
Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
ILAFR. =

Supervisado por:

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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PROPUESTA DE PRECIOS POR ESTUDIANTE Y OTROS SERVICIOS A
Por la gestion 2024
(Expresado en bolivianos)
MODALIDAD DEL SERVICIO CANTIDAD PIEZAS CARGA ACADEMICA | PRECIO TOTAL
HORAS MES HOJAS POR HORA 2024
INGLES DIRIGIDO:
Adultos 40 45 min 200,00
Adolescenetes 24 45 min 190,00
Nifios 24 45 min 180,00
OTROS IDIOMAS (PARA ADULTOS)
Aleman 24 45 min 200,00
Portugués 24 45 min 200,00
Francés 24 45 min 200,00
Italiano 24 45 min 200,00
OTROS SERVICIOS
Clases particulares 1 Hora 45 min 50,00
Clases de reposicion 1 Hora 45 min 50,00
Py T
Certi fcado de conclusidon de 3 Cariificade 120,00
estudios
Certificado de notas 1 Certificado 40,00
Certificado de alumno regular 1 Certificado 40,00
Certificado supletorio 1 Certificado 100,00
Legalizacién de documentos 1 Hoja 40,00
Examen de colocacién (alum. 1 i 45 min 120,00
Externos)
Examen de colocacion (alum. 4 Hem 45 thin 100,00
Internos)
1 Examen 40,00
Multa por examen extra clases
Multa de titulo no tramitado de 200,00
un afno
Multa de titulo no tramitado de 2 250,00
a 5 anos
Multa de titulo no tramitado de 6 300,00
a 10 afios
Matricula anual 1 Matricula 80,00
Otros ingresos
HONORARIO PROFESIONAL POR HORA DE TRABAJO
. 1 Hora 45 min 30,00
Precio hora académica Docente
Record d.e servcios prestados por 1 ejemplar 50,00
el profesional
e Tarija, 18 de enero de 2024
©_HUATN
DE
P IDiomas
U.A_J.M.s'.
AL (?O\-I\‘\,l‘:?/
P73 e
e

T/R: Trabajo Realizado.

A1 Verificado satisfactoriamente con la Propuesta de Precios por estudiantes y otros servicios
(Tarifario) del primer semestre de la gestion 2024 del Instituto de Idiomas U.L.l. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

PPE

UNIVERSIDAD AUTONOMA A
« JUAN MISAEL SARACHO »

SECRETARIA GESTION ADMIMISTRATIVA ¥ FINANCIERA

Av. Victor Paz onq. Oolén Edif. Administeativo — Tel 6643112 — Tarija Bolivia
Fax 00601.46649112 — R.mall: sgaf@uajme.eda bo
_RESOL, ADMINISTRATINVA NZO03/2012

Abril 08 de 2019

VISTOS:

EL. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INGRESOS, FONDOS Y
VALORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA "“"JUAN MISAEL SARACHO"

CONSIDERANDO:

Que, Ja necesidad de contfar con un instrumento de apoyo odminisfrofi\{o que
permita realizar los procedimientos de control con el manejo de efectivo de
los ingresos que percibe la Institucion.

Que, el objetivo bdsico del manual es dar cumplimiento a las normas y
reglamentos de control interno vigente que se encuentren compatibilizados
por el o6rgano rector, respecto a Ilos procedimientos de confrol

o especialmente con el manejo de efectivo, registro de control, actualizacién
de tarifas e informacién econdmica y financiera de las diferentes unidades de
la Institucion y establecer formalmente un documento guia. de manera
descriptiva la secuencia de operaciones y respaldos que estan establecidas
en cumplimiento de las recomendaciones de la Conftraloria General del
Estado, mediante informe de Auditoria U.A.l. N° 08/2017 Auditoria Operacional
del Sistermma de Tesoreria.

Que. sin que esto signifique que en lo posterior se debe actualizar en base a
un andlisis de la experiencia de su aplicacién, cambios en las disposiciones
legales y la nomativa vigente.

POR TANTO,

EL SENOR SECRETARIO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES,

RESUELVE:
ARTICULO UNICO. -

Aprueba EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INGRESOS.
FONDOS ¥ VALORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO™,
mismo que tiene vigencia hasta la emision de nuevos procedimienfos, en
funcién a la promuigacién de nuevas disposiciones legales, estatutos o
normas bdasicas que lo afecten; documento que sin ser transcrito, forma parte
inseparable de la presente resolucién.

REGISTRESE, HAGASE CONOCER Y ARCHIVESE

T/R: Trabajo Realizado.
A ;' Verificado satisfactoriamente con la Propuesta de Precios por estudiantes y otros servicios
(Tarifario) del primer semestre de la gestion 2024 del Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

_DETALLE | INICIAL
Supervisado por: | ILAF.R.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: DETALLE DE LOS CURSOS E IDIOMAS BRINDADQOS POR EL INSTITUTO
DE IDIOMAS DURANTE EL BIMESTRE — IDIOMAS EXTRANJEROS

PROCEDIMIENTO: 2

IDIOMA- N°DE BIMESTRE:
]NGLES- Primer Bimestre Del _/ Segundo Bimestre Del , / Tercer Bimestre Del \/
05/02/2024 al 03/04/2024 04/04/2024 al 03/06/2024 04/06/2024 al 28/06/2024
Nifios - Skyroquet
(7 afios a 10 afios)
Adolecentes -
English Peace . . ,
(11 a 14 afios) SI SI SI
Adultos - English ID x
Starter
(15 afios en
adelante)
FRANCES Si Si S
PORTUGUES NO NO NO
ALEMAN NO NO NO
ITALIANO NO NO NO

Fuente: Elaboracion propia en base a documentacion proporcionada por la entidad.
T/R: Trabajo Realizado.
v': Verificado Satisfactoriamente con Calendario Académico. Ver P/T LCC-2/2

% Verificado satisfactoriamente con reporte mensual del primer semestre de la gestién

2024,
NOTA: Para dar Cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N° 2, objetivo 2 del Prograrha(d€ -2/1
Trabajo. Ver P/T LCB-1

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. )

Elaborado por: N.LS.R. _
Elaborado por: M.V.C. M : s
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: DETALLE DE LOS CURSOS E IDIOMAS BRINDADQOS POR EL INSTITUTO
DE IDIOMAS DURANTE EL BIMESTRE — IDIOMAS NATIVOS

PROCEDIMIENTO: 2

N°DE BIMESTRE:

IDIOMA: Primer Bimestre Del N4 Segundo Bimestre Del , / Tercer Bimestre Del /
05/02/2024 al 03/04/2024 04/04/2024 al 03/06/2024 04/06/2024 al 28/06/2024

Ve

GUARANI NO NO Sl

QUECHUA NO NO NO

Fuente: Elaboracion propia en base a documentacion proporcionada por la entidad.

T/R: Trabajo Realizado.
V' Verificado Satisfactoriamente con Calendario Académico. Ver P/T LCC-2/2

% Verificado satisfactoriamente con reporte mensual del primer semestre de la gestion
2024.
Si: Si se aperturo el curso
NO: No se aperturo el curso

NOTA: Para dar Cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N° 2, objetivo 2 del Programa de
Trabajo. Ver P/T LCB-1

CONCLUSION: Efectuada la Revision de los Reportes Mensuales de Ingresos, proporcionados
por el Instituto de Idiomas — U.L.I. Tarija, se pudo contratar que los cursos que se aperturaron en

el primer semestre de la gestién 2024 para los idiomas extranjeros y nativos fueron reguafares ta
como en los papeles de trabajo LCC-2/2

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. )

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. M : o~




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

PPE

CALENDARIO ACADEMICO
FACULTAD DE HUMANIDADES
INSTITUTO DE IDIOMAS—GESTION 2024

cnero 204 febroro 2024

LU | M | v | oou | v TS T po. LU | va | s [ ou | ovi T s T po. LU | MA. | ML | Jo. | vi. | sA. [ po.
2 3 4 5 6 1

[3+]
Y

-3
—
(5]
s
E=N

8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 4 5 6 7 8 9 10
15 J16 |17 18 19 f20 |2 15 |16 |17 |18 u iz i |14 |15 s |17
22 |230424 125 06 27 |28 o2 24 125 18019 |20 [21 |22 |23 |24
2 30 [n 26 |27 |28 [29 235 |26 [27 [z 0 |31
gl. F"”’?"‘“,““ Afio Muevo 02: Cierre de instrpeiones al Bimestre [ 04-13: Cencelacion de nwrz
23:unscripcioncs al Bimestre | 05: In:cio de clases Bimestre [ 18: Inscripciones al Bimestre II

05-16: Cencelacion de febrero 29: Viernes Santc

12-13:. Carnaval

abril 2024 mayo 2024 junio 2024
LU. | MA. | Mt ] au. | Vi | si ] bo. LU, | Ma. | ML | Ju. | VL

LU. | Ma. | v [ouo T v sA. | po. A, DO.
1 2 3 4|5 6 7 2 3 4 5 1 2
g |o qu | ez | PR BT 6 |7 9 10 |11 |12 g e s | 8 9
16 |17 |18 |19 |20 |21 18 |19 o Jraglzeslns el 1s |16
22230 124805 26 127 |28 125 |26 17 IS8 20 2 |2
29 |30 24 |25 |26 |27 |28 |29 |30
03: Conclusion el Bimestre 11

02: Cierre de Inscripciones al Bimestre [T
03: Conclusion del Bimestre I

04 Inicio de clases Bimestre Il

04-17: Cancelacion de abril

15: Efemérides Departamental

04: Inicia de clases Bimestre IT7

04-14: Cancelacion de junio

06: Aniversario UAJMS—Dia del doeente
21: Afio Nuevo Avmara

(2-15: Cancelacién de mayo
20-31: inscripcicnes al Bimestre Il
30: Carpus Cristi

T/R: Trabajo Realizado.
v": Verificado satisfactoriamente con documentos originales proporcionados por la entidad.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA DE LOS INGRESOS CORRESPONDIENTES AL PRIMER SEMESTRE DE LA

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PROCEDIMIENTO: 3

GESTION 2024

Fuente: Datos extraidos de los Reportes Diarios de Ingresos correspondientes al primer semestre de la gestion 2024, proporcionados por el

Instituto de Idiomas U.L.I - Tarija.

Nota: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC- 3/1

Conceptos de Ingresos Percibidos
a) b) c) d) e) f)
Ne© Meses Total Bs. s Toia]. BS_' Diferencia| Observacion
: . . Examen Clases i PIT S/Anditoria
Matricula |Mensualidad| Certificados| __. .. . Otros S/Entidad
Nivelacion | Particulares
L J A
LCC-3/2
1 |Enero 18.320.00 40.430,00 280,00 2.260.00 0,00 200,00 61.490.00 al 61.490.00 -
LCC-3/9
2 |Febrero 45 840,001 110.750.00 920,00 2.300.00 0,00 660,00 160.470.00 LCC-3/2 160.470,00 -
3 [Marzo 6.880.,00| 149.360,00 440,00 820,00 0,00 40,00 157.540.,00 LCC-3/2 157.540,00 -
LCCany
4 |Abril 7.920.00 13822000 1.400,00 1.100,00 0,00 590,00 149.230,00 | LCC-3/10.1 al 149.230,00 -
LCC-3/30
5 |Mayo 1.680,001 158.760.00 1.560,00 420,00 0,00 40,00 162.520.00 LCC-3/2 162.520,00
6 |Junio 3.040.00| 162.770.00 1.120,00 120,00 0,00 36.00 175.546.00 LCC-3/2 175.546,00
TOTALES 866.796,00 LCC-3/2 866.796,00
T T

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. L)
Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. A
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA DE LOS INGRESOS CORRESPONDIENTES AL PRIMER SEMESTRE DE LA

GESTION 2024

T/R: Trabajo Realizado.
T: Total Sumatoria Verificada.

(’Y)

: Verificado satisfactoriamente con Resumen de Ingresos por Sedes, correspondiente al primer semestre de la gestion 2024.
: Verificado satisfactoriamente con Reportes Diarios de Ingresos correspondientes al primer semestre de la gestion 2024.

NOTA: Para dar cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N° 3, objetivo 2 y 3 del Programa de Trabajo. Ver P/T LCB-1/1

CONCLUSION: Efectuada la revision de los Reportes Diarios de Ingresos proporcionados por el Instituto de Idiomas U.L.I, se pudo
evidenciar y establecer los diferentes conceptos de ingresos manejados por la entidad, detallando asi los importes percibidos durante

cada mes del primer semestre de la gestion 2024.

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. »
Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. e
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE ENERO

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad
Unidad » Cant. | Precio Ref. Importe | 1 rencia
Servicio . BT S/Anditoria
Est. SiTarifarie
LCC-4/7 v
L J L A / J
’ 4 . | LCcc-4n3, -
English Peace g5 120 16.150.00 -
English 11 Starter 107 200 21.400,00 -
Matricula 229 80 18.320.00 -
Examen de Colocacion
C os Intermnos) 7 100 TO00.00
ULL -
Tarija Examen de Colocacion 13 120 1 560.00
(Ahmnos Externos)
Certificado de Notas 1 40 40,00 -
Certificado de
Conclusion de 2 120 240,00
Estudios -
Multas por Tramite de
1 200 - 200,00
Titulo - : -
TOTAL LCC-4/7 61.490,00 _
T

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes al mes de enero de la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

Nota: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE | INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| HAF.R.

Elaborado por: N.I.S.R.

Elaborado por: M.V.C. “»’_' o~
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE FEBRERO

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad
Unidad . . Cant. Precio Ref. Impl?rte' Diferencia
Servicio . BT S/Anditoria
Esi. S/Tarifario
/ 4 1=+ — LLCCCC: 41';_';1}, -
Slovroquet 37 180 LCC-4/13. 666000
Rise and Shine 11 180 LCC-4.-"14- 1.980.00 -
English Peace 78 190 14 82000 -
Hash Tag 111 190 21.090.00 -
English Id Starter 266 200 53 200,00 -
American Speak Out 58 200 11.600.00 -
Francés 7 200 140000 -
Matricula 573 20 45 840,00 -
Examen de Colocacion 11 100 1.100.00
ULI |Ahwnno Interno -
Tarija
Examen de Colocacion 10 120 1.200.00
Ahmmno Externo -
Certificado de Estudio ? 40 360.00 -
Certificado de Notas 2 40 80,00 -
Legalizacion & 40 240,00 -
Clases de Reposicion 1 50 50,00 -
Multa por Tramite 1 40 40,00 -
MNulta Examen Extra 1 120 480,00
Clases P -
Certificado de Egreso 1 300 Ve 300,00 -
Otros 3 10 30,00 -
TOTAL LCC-4/5.21 160.470,00 -

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes al mes de febrero de la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE MARZO

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad
Unidad . . Cant. Precio Ref. Impc-rrte' Iferencia
Servicio . PT S/Anditoria
Est. S/Tarifario
L r} LCC-4/9 al
i 4 N— 2 | tccaioay
Skyroquet 49 180 LCC-4/13, 8.820.00 -
Rise and Shine 14 180 LCC-4/14 2.520.00 -
English Peace 111 190 21.090.00 -
Hash Tag 167 190 31.730.00 -
English Id Starter 340 200 68.000_00 -
American Speak Out 81 200 16.200.00 -
Francés 5 200 1.000.00 -
Matricula 86 80 6_ 880,00 -
ULL
Tarija |Examen de Colocacion
\ o Interno 1 100 10000
Examen de Colocacion
o Externo 6 120 72000
Certificado de
Estudios 2 40 80,00 i
Certificado de Wotas 3 40 12000 -
Multa Extra Clase 1 40 L 4000 -
Certificado de Egreso 2 120 24000 -
TOTAL LCC-4/9.2| 157.54000 -

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes a la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

Nota: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. )

Elaborado por: N.L.S.R.

Elaborado por: M.V.C. ;/_':‘;
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE ABRIL

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad
Unidad . . Cant. Precio Ref. Impl?rte' Diferencia
Servicio . PT S/Anditoria
Est. S/Tarifario
r: fy) 1|F A / LCC-4/10 al
LCC-4/10.4 v
Skyroquet 46 180 LCC-4/13, 8.280.00 -
Rise and Shine 8 180 LCC-4/14 1.440.00 -
English Peace 73 190 13 870,00 -
Hash Tag 157 190 29 830,00 -
English 1D Starter 360 200 72.000.00 -
American Speak Out 60 200 12.000,00 -
Frances 4 200 200,00 -
Matricula o9 &0 7.920,00 -
Examen de
Cololocacion Ahmmno 5 100 00,00
Interno -
ULL
Tarija |Examen de Colocacion
] - Externo 5 120 600,00
Certificado de
Btudios 2 40 20,00 )
Clases de Reposicion 2 50 10000 -
}vfulta por Tramite (1 1 200 200.00
arfio) -
}Tu{ta por Tramite (2 a 1 250 250.00
5 afios) -
Certificado de
Conclusion de 11 120 P 1.320.,00
Estudios e -
Otros 4 10 40,00 -
TOTAL LCC-4/10.4| 149.230.00 -

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes a la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

Nota: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE MAYO

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad

Unidad .. Cant. Precio Ref. Impc_)rte’ Diferencia
Servicio . P/T S/Auditoria
Est. S/Tarifario
LCC-4/11 al

L i J
J 8 I\ A —| Lccanis y -
Skyroquet 37 180 LCC-4/13 6.660,00
Rise and Shine 18 180 LCC—4/14’ 3.240,00 -
English Peace 106 190 20.140,00 -
Hash Tag 188 190 35.720,00 -
English Id Starter 374 200 74.800,00 -
American Speak Out 88 200 17.600,00 -
Francés 3 200 600,00 -
Matricula 21 80 1.680,00 -

U.L.L
N E de Col i
Tarija xamen de Colocacion 3 100 300,00 i
Alumnos Internos

Examen de Colocacion

Alumnos Externos 1 120 120,00 )

Certlﬁcado de 3 40 120,00 )

Estudios

Multa por Examen 1 20 40,00 )

Extra Clases

Certificado de Egreso 12 120 P 1.440,00 -

Otros 6 10 60,00 -
TOTAL LCC-4/11.3| 162.520,00 -

T

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes a la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

Nota: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE | INICIAL FIRMAS
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Elaborado por: N.I.S.R.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL DEL MES DE JUNIO

PROCEDIMIENTO: 4

S/Entidad
Unidad . . Cant. Precio Ref. ]mpc.hrte' Diferencia
Servicio . P'T S/Anditoria
Est. S/Tarnfario
/ 8 db A — LLCCC(i 441112 zal_x_r
Skyroquet 47 180 LCC-4/13. £.460.00 -
Rise and Shine 24 180 1L.CC-4/14 432000 -
English Peace 117 190 2223000 -
Hash Tag 184 190 34 960,00 -
English ID Starter 383 200 T6.600.00 -
American Speak Out 80 200 16.000,00 -
Frances 1 200 200,00 -
Guarani 52 150 7.800.00 -
Matricula 38 20 3.040,00 -
ULL
Taria \E amen de Colocacién| 1 120 120,00
(Ahmmnos Externos) -
Certificado de
Estudios 1 40 40,00 i
MNlulta por Examen de 4 40 160,00
Extra Clases -
Certificado de Egresos ? 120 1.080.00 -
Multa por Tramites 2 250 500,00 -
Otros 2 10 P 20,00 -
Otros 1 16 16,00 -
TOTAL LCC-4/12.2| 175.546.00 -

Fuente: Datos extraidos del Reporte Diario correspondientes a la gestion 2024 y del
Tarifario de precios aprobados por la Institucion.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-4/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R.

Elaborado por: N.LS.R.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE PRECIOS SEGUN TARIFARIO VIGENTE DE LA ENTIDAD
REPORTE MENSUAL

T/R: Trabajo Realizado.

T:  Total Sumatoria Verificada.

§):  Verificado satisfactoriamente con Reporte Diario por los ingresos percibidos por venta de
servicios generados por caja del Instituto de Idiomas-U.L.I.

A Verificado satisfactoriamente con Tarifario de precios por estudiantes y otros servicios para
el primer periodo de la gestion 2024, aprobados mediante Resolucion Administrativa
N°038/2024.

NOTA: Para dar cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N.° 4, objetivo 2 del Programa de
Trabajo, Ver P/T LCB-1/1

CONCLUSION: Efectuada la Revision de la documentacién proporcionada por la institucion que
respalda las operaciones referente a los ingresos percibidos por venta de servicios (Matriculas,
pensiones, certificados y otros), se pudo constatar con documentacion de respaldo suficiente y
competente que la institucion realizo los cobros por venta de servicios en concordancia con los
precios establecidos en el Tarifario de Precios de la institucion aprobado mediante Resolucion
Administrativa N° 038/2024 vigente para la gestion 2024.

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| HAF.R.

Elaborado por: N.L.S.R.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE

IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: DETALLE DE INGRESOS PERCIBIDOS POR IDIOMA Y BIMESTRE DEL

PROCEDIMIENTO: 5

Idioma: Inglés

PRIMER SEMESTRE DE LA GESTION 2024

Primer Bimestre Del Segundo Bimestre Del Tercer Bimestre Del
D ... 05/02/2024 al 03/04/2024 04/04/2024 al 03/06/2024 04/060/2024 al 25/06/2024 Ref.
SSCHpEion Nede | Total Node | Total Nede [ Total PIT
Alumnos Area Bimestre | Alamnos Area Bimestre | Alnmnos Area Bimestre
Nifios - Skyroquet —x—i | — A — —x— | — A — —%— | — A — LC;’S’:"‘
(7 afios a 10 afios) 111 180 1998000 109 180 19.620.00 71 180 12.780.00| 1 cc-s11
Adolecentes -
English Peace 467 190 88.730.00 524 190 99 560,00 301 190 57.190.00
(11 a 14 afios)
Adultos - English ID
Start
ef 745 200 149.000.00 882 200 176.400.00 463 200 92 600,00
(15 afios en
adelante)
TOTAL 257.710.00 295.580.00 162.570.00
T T T
Fuente: Datos extraidos de los reportes mensuales realizados por el Instituto De Idiomas de Enero a Junio de la Gestion 2024.
NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusién en P/T LCC-5/3
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. »
Elaborado por: N.LS.R.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE
IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: DETALLE DE INGRESOS PERCIBIDOS POR IDIOMA Y BIMESTRE DEL
PRIMER SEMESTRE DE LA GESTION 2024

PROCEDIMIENTO: 5

Idioma: Francés

Primer Bimestre Del Segundo Bimestre Del Tercer Bimestre Del
. . 05/02/2024 al 03/04/2024 04/04/2024 al 03/06/2024 04/06/2024 al 28/06/2024 Ref.
Descripcitn Nede | | Totl Nede || Total Nede [ | Total P/IT
Alumnos Bimestre | Alumnos Bimestre | Alumnos Bimestre
Francés —x—i | — A — —%x— | — A—i —%x—i| — A — | LCC-5/4
Basico 12 200 2.400,00 7 200 1.400.00 1 200 20000 al
LCC-5/10 ¥
TOTAL 2.400,00 1.400.00 200,00 | D€
T T T

Fuente: Datos extraidos de los reportes mensuales realizados por el Instituto De Idiomas de Enero a Junio de la Gestion

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusién en P/T LCC-5/3

DETALLE INICIAL FIRMAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE
IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: DETALLE DE INGRESOS PERCIBIDOS POR IDIOMA Y BIMESTRE DEL
PRIMER SEMESTRE DE LA GESTION 2024

PROCEDIMIENTO: 5
Idioma: Guarani

Primer Bimestre Del Segundo Bimestre Del Tercer Bimestre Del
Descrincién 05/02/2024 al 03/04/2024 04/04/2024 al 03/06/2024 04/06/2024 al 28/06/2024 Ref.
P N®de Tarifa Total N%de Tarifa Total N®de Tarifa Total PT
Alumnos Bimestre | Alumnos Bimestre | Alumnos Bimestre

Guarani —x—| —A—i| Lcc-5/8

Basico 52 150 7.800.00 _ ?l_l
TOTAL 7.800,00 | LCC-=/10

T

Fuente: Datos extraidos de los reportes mensuales realizados por el Instituto De Idiomas de Enero a Junio de la Gestion

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-5/3

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por: | H.A.F.R. ! ik

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. ,;
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS
DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE RECURSOS DEL MES DE JUNIO EN EL MES DE

JULIO
PROCEDIMIENTO: 6
REF
PERIODO IMPORTE
PIT
Recursos del 1 de enero Al 30 De junio 2024 LCC-6/1 863.435.-
(-) Reversion de Julio correspondientes al mes de Junio 13-06-2024 | LCC-6/3 - 4549.-
(+) Ingresos de Julio correspondientes al mes de Junio 27-06-2024 | LCC-6/3 1.740.-
(+) Ingresos de Julio correspondientes al mes de Junio 28-06-2024 | LCC-6/3 6.170.-
TOTAL 866.796.- -~
Fuente: Datos obtenidos de reporte de ingresos por unidad recaudadora y concepto de recaudacion. T
I I
I I
01-01-2024 30-06-2024
Diferencia entre el monto total de la ejecucion presupuestaria 30-06-2024 () 4.549.- 01-07-2024
proporcionada por el rectorado, con el monto total de o
ingresos recaudados del primer semestre de la gestion 2024 (+) 1.740.-
del instituto de idiomas. +) 6.170.-
< (+)3.361.-

T/R: Trabajo Realizado.
: Total Sumado.

D] =

: Verificado Satisfactoriamente por Unidad Recaudadora de Ingresos Proporcionada por el
rectorado de la U.A.J.M.S.

NOTA: Para dar cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N°6, objetivo 3 del Programa de Trabajo.
Ver P/T LCB-1/1

CONCLUSION: Como resultado del procedimiento del corte, se identificaron operaciones del mes
junio registradas en el mes de julio, asi como una reversion.

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R.

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. A 1
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PPE
(' MNISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS )
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL Fecha: 06/11/2024 15:02:26
ﬂGEP Gestion: 2024
INGRESOS POR UNIDAD RECAUDADORA Usuario: MCRS04152400
Reporte: RRecEjecRecursosDisunico
\. J
4 Entidad Inicial: 145 Entidad Final: 145 3\
D.A. Inicial: | D.A. Final: 1
Unidad Rec. Inicial: 7 Unidad Rec. Final; 7
Concepto Rec. Inicial: 16023 Concepto Rec. Final: 16023
\, Fecha Inicial: 01/01/2024 Fecha Final: 30/06/2024 i
IMPORTE
cODIGO DESCRIPCION RUBRO IMPORTE Bs. MONEDA
ENTIDAD: 145  Universidad Autdnoma Juan Misael Saracho 863,435.00 863,435.00
DA: 1 ADMINISTRACION CENTRAL 863,435.00 863.435.00
UNIDAD 7 FACULTAD DE HUMANIDADES 863435.00 863,435.00
16000 MATRICULA 863,435.00 863,435.00
16023 Instifuto de Idiomas-Tarija 152 0534500 S50
LCC-6

T/R: Trabajo Realizado.

¢ Verificado Satisfactoriamente por Unidad Recaudadora de Ingresos Proporcionada por el
rectorado de la U.A.J.M.S.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R. 2

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C,
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PPE

1 )
MINISTERID DE ECONOMIA ¥ FINANZAS
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS ¥ CONTABILIDAD FISCAL. Fecha: 0%6011/2024 15:03:47
Gestigr: 2024
%ﬂm INGRESOS POR CONCEPTO DE RECAUDACION DETALLADO e
E———
P Ambiente: PRODUCCION
o Reporie: RRecEjecRecursosDiscand
M s
4 Entidad Iniciak: 145 Entidad Final: 145 N
DUA. Inicial: 1 DA, Final: 1
Unidad Rec. Inicial: 7 Unidad Rec. Final: 7
Conceplo Rec. Inicial: 16023 Concepio Rec. Final: 16023
\ Fecha Inicial: 014012024 Fecha Final: HMIG/2024 .
Concepto de 16023 Instituto de Idiomas-Tarija
Glosa DA Dev. Perc, , recha Importe Bs.  'mporte Moneda
Aprobacion Origen
5. POR COARC DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULASL A ESTUDIANTES, RECALIDACIN OF
FECHA 1T/OR2024. SE ADJUNTA OF. N° 28212004, REPORTE DLARI] DE INGRESDE N° 052,
REPDRTE DE TRAMSFERENCIA N° D43 ¥ TRANSFERENCLO BANCARRA N™ 2255000151,
TRANSE. DESDOE LA CTAIDDDDORE055IET
Grenemado por COHC21 5IP: 41E8-1 COI: REGISTRO DE INGRESOS GENERADDS EM EL
INSTITUTO OE IDSORAS TARLLA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HURANIDAIDES DE LA 1 3583 1 2HE2024 8.060.00 5.060.00
LA IMLS FOR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICLILAE & ESTLADANTES.
RECAUDACION DE FECHA T9D62024. SE ADJUNTA OF M* Z25/2028. REPDRTE DIARID DE
INGRESOS W 100 ¥ BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N* 83343853 DEF.CTA YOSILDA
MIRLEN GUTIERREEZ
Gomnerado por COLCZT SIP: 4183-1 COE REGISTRO DE INGRESDS GENERADDYS EN EL
INSTITUTO O IDS0MAS TARLIA, DEFENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 3584 1 20062024 200.00 200.00
LAMLES FOR COBRO OE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTLRDANTES.
RECAUDACHIN DE FECHA 1962024, SE ADULINTA QOF  M* Z25/2024. REPDRTE DIARID DE
INGRES0S NC 100, REFORTE DE TRANSFERENCIA MN™ 085 Y THANSFERENCIS BAMNCARIS N®
ABG5ASET74. DAMNRA CHUMACE RO
Genomado por T CZ1 5IF: 41871 COI: REGISTRO DE INGRESDS GEMERADDS EM EL 1 ASES 1 JANIEP024 4.010.00 4,010.00

INSTITUTO DE IDNIMAS TARLIA, DEFENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA
LLAJM.S POR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDIANTES,
RECAUDACIEN DE FECHA 18062024, SE ADJUNTA OF. M 285/2024, REPORTE DIARID DE
INGRES0S N° 099 ¥ BOLETA DE DEPOSITO BANCARID N° 53217797, DEF.CTA. YOSILDA
MIRLER GUTIERREZ
Gonerado por COL C21 SIF: 3860.1 COI: REGISTRO DE INGRE 505 GENERADDS EN EL
NS TITLT DOF [DOIMAAS TARIA, DEPEMDIENTE DE LA FAT, HUMANIDADES DF LA 1 3586 1 2AMER2024 200.00 200.00
LLAJM.S POR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS A ESTUDLANTES,

RECALDACION DE FECHA 1BIDE024. SE ADJUNTA OF. N 285/2024, REPORTE OIARID DE
INGRE S0 N 099, REFORTE DE TRANSFERENCIA N° 048 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N*
IBaTRIIES], ingles

Genorado CH CZ1 SIF: 3955.1 CO: REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL

INET!TUT‘GPBISE 1COORES TARILIA, DOEPENDMENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 3584 1 ZAMBE024

LLAJME FOR COBAO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS A ESTUDLANTES,

RECAUDACICN DE FECHA 1BIDEA024. SE ADJUNTA OF. M 285/2024, REPORTE DIARID DE

INGRESDS N 059, REPORTE DE TRANSFERENCA N° 048 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N*

IBATATIGAE. TRANSE. DESDE LA CTA 10000042639704

Gomyado COECZ2T SIP: 39661 COl REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL

I TTTUTES DF IGAORAS TARLIA, DEPENDIENTE DE LA FAT, HLURANIDADES DE LA 1 o L 2R0aR0E

LA I8AS POR COBRO OE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTLROIAMNTES,

RECALDMCHIN DE FECHA TRDEZ024. SE ADJUNTA OF W™ 2852024, REPORTE DIARIO DE

INGRESOS N° D99, REFORTE OFE TRANSFEREMNCIA M”84 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N*

6132610, TRANSF, DESDE LA CTA 10000021476177

O C21 5IF: 4004.1 COI: REGISTRO D INGRES0S GENERADLS EN EL

HSTITLIT o DAORMA® TARLLA DEPEMDIENTE DE LA FA:. HLTAANICADES DE LA L 3551 1 S A g

LLAJM.5 POR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDLANTES,

RECAUDAWCHIN DE FECHA TRDEZ024. SE ADJUNTA OF N® Z25/2024, REPODRTE DIARIO DE

INGRESOS N° D99, REFORTE OFE TRANSFERERCIA M™ 048 ¥ TRANSFEREMNCIA BANCARIA N™

IB617BR744, TRANSE DESDE LA CTA 1000001 7685158

Generado por GO C21 SIF: 3675.1 COI: REGISTRO DE INGRES0S GENERADDS EM EL

INSTITUTO DE IDKIMAS TARLIA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA

LULAJME POR COBAO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDLANTES,

RECAUDACHIN DE FECHA TRDEE024, SE ADJUNTA OF. N Z85/2024, REPORTE DIARID DE

INGRE 5005 N 055, REFORTE DE THANSFERENCLA N° 048 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N°

JHINTBSZET. TRANSF. DESDE LA CTA 1000022282177

Gaonerado per COLCZ1 SIF: 3630.1 COI: REGISTRO DE INGRE 505 GENERADDS EM EL

INSTITUTO DE IDWIMAS TARLIA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA

LLAJM.5 POR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDLANTES,

RECAUDACIEN DE FECHA 1BIDEE024, SE ADJUNTA OF_ N Z85/2024, REPORTE DIARID DE

INGRE S0% N 099, REFORTE DE TRANSFERERCIA N° 048 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N°

IBZBO06253. TRANSE. DESUE LA CTA 100000153446381

Gonerado por COH C21 5P 31321 OO REGISTRO DE INGRES0S GEMERADLS EN EL

INSTITUTO DE IDKIMAS TARLIA, DEFENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA

LULAJME FOR COBRO DE MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDLANTES,

RECAUDACICN DE FECHA TRDEE024. SE ADJUNTA OF. M 285/2024, REPDRTE DIARID DE

INGRE S0 N 059, REPORTE DE TRANSFERENCIA N° 048 ¥ TRANSFERENCIA BANCARIA N*

3795160252, TRANSE. DESDE LA CTA-TOGOIZTTSEI20

E'I'H'I'S‘HED ‘EEH CZ'I EIF: 41531 ‘EEH HEL'IlE-THU DE |NGHE"_‘I’[E uENERﬁI:IUS EMEL

INST!TUTUP‘:I;E IDEIRAAS TARIIA, DEPEMDIENTE DE L& FAC. HUMANIDAIES DE LA 1 3509 1 ZAMER024 £.030.00 E£.030.00

LA JM.5 POR COBRD D MENSUALIDADES ¥ MATRICULAS & ESTUDLMNTES.

RECALIDACINN DE FECHA 20N0EI024. SE ADJUNTA OF W© 287/2028, REPDRTE DIARIO DE

INGRES0% N 101 ¥ BOLETA DE DERCSITD BANCARSD N° 53564317 DEF.CTA. ¥DSILDA /

MIRLE R GUTIERREZ /

Generado por GO CZ1 SIF: 3512.1 GO REGISTRO DE INGRE 505 GENERADDS EN LA

FACULTAD BE OUONTOLGEIA POR APERTLIRA DE CUENTA ¥ CLINIGS DE RAYGS X 1 oLt 1 i L5400 4, 505100)

CORRESPOMOIENTE A FECHA 130682028 SE ADUUNTA INFORME DE INGRESOS

FRCULTATIOS N OTERZD24, REPORTE DEL CAJERD, BOLETA DE DEPOSITD SANCARID N

132738427, DEF.CTA FACULTAD DE DODNTOLOGLA

200.00 20000

130.00 18000

;) 3583 | ZAMEZD24 180.00 18000

1 3506 1 ZHMEZ024 200.00 200.00

1 3587 | Z8M0EEZ024 00.00 20000

T/R: Trabajo Realizado.

: Verificado Satisfactoriamente por Unidad Recaudadora de Ingresos Proporcionada por el
rectorado de la U.A.J.M.S.
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f"m DE ECONOMIA Y FINANZAS : —
VICEMINISTERIO PRESUPUESTOS Y CONTABILIDAD FISCAL Fecha: 11/11/2024 15:16:47
Gestion: 2024

%S[GEP INGRESOS POR CONCEPTO DE RECAUDACION DETALLADO .
_. Ambiente: PRODUCCION
fegnatde Reporte: RRecEjecRecursosDiscond

\ J

é Entidad Inicial: 145 Entidad Final: 145
D.A. Inicial: 1 D.A. Final: 1
Unidad Rec. Inicial: 7 Unidad Rec. Final: 7
Concepto Rec. Inicial: 16023 Concepto Rec. Final: 16023
3 Fecha Inicial: D1/07/2024 Fecha Final: 31/07/2024 J

Entidad: 145 Universidad Auténoma Juan Misael Saracho

Unidad Recaudadora: 7 FACULTAD DE HUMANIDADES

Concepto de 16023 Instituto de Idiomas-Tarija

Fecha Importe Moneda
Glosa D.A. Dev. Perc. » Importe Bs. :
Aprobacién i Origen

Reversion: Generado por CDI C21 SIP. 3812-1 CDI: REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN
LA FACULTAD DE ODONTOLOGIA POR APERTURA DE CUENTA Y CLINICA DE RAYOS X, 1 3600 1 2410712024 -4.549.00 -4,549.00
CORRESPONDIENTE A FECHA 13/06/2024. SE ADJUNTA INFORME DE INGRESOS

FACULTATIVOS N° 07612024, REPORTE DEL CAJERO, BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N' LCC-6

82724427, DEP.CTA.: FACULTAD DE ODONTOLOGI

Generado por CDI C21 SIP: 4346-1 CDI: REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL

INSTITUTO DE IDIOMAS TARIJA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 3851 L 12107/2024 1,740.00 1,740.00
U.AJM.S. POR COBRO DE MENSUALIDADES Y MATRICULAS A ESTUDIANTES,

RECAUDACION DE FECHA 27/06/2024. SE ADJUNTA OF. N° 231/2024, REPORTE DIARIO DE LCC-6

INGRESOS N * 105 Y BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N * 94083190, DEP.CTA.. YOSILDA

MIRLEN GUTIERREZ

Generado por CDI C21 SIP: 4421-1 CDI- REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL

INSTITUTO DE IDIOMAS TARLJA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 3852 1 12/07/2024 6,170.00 6.170.00
U.AJMS. POR COBRO DE MENSUALIDADES Y MATRICULAS A ESTUDIANTES, oy
RECAUDACION DE FEC HAZ800202¢, SE ADJUNTA OF - 2322024 REPORTE DIARIO DE

INGRESOS N° 106 Y BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N° 94328828 DEP.CTA - YOSILDA

MIRLEN GUTIERREZ
Genarado por CDI C21 SIP: 4423-1 CDI: REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL
INSTITUTO DE IDIOMAS TARIJA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 4222 1 3110712024 380.00 390.00
U.AJ.MS. POR COBRO DE MENSUALIDADES Y MATRICULAS A ESTUDIANTES,

RECAUDACION DE FECHA 01/07/2024. SE ADJUNTA OF. N 233/2024, REPORTE DIARIO DE

INGRESOS N° 107 Y BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N 94494255, DEP.CTA.: YOSILDA

MIRLEN GUTIERREZ

Genarado por CDI G21 SIP: 4503-1 CDI: REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL

INSTITUTO DE IDIOMAS TARIJA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA 1 4223 1 31107/2024 1.270.00 1.270.00
U.AJ.M.S. POR COBRO DE MENSUALIDADES Y MATRICULAS A ESTUDIANTES,

RECAUDACION DE FECHA 02/07/2024. SE ADJUNTA OF. N° 205/2024, REPORTE DIARIO DE

INGRESOS N° 108 Y BOLETA DE DEPOSITO BANCARIO N° 34652800, DEP.CTA - YOSILDA

MIRLEN GUTIERREZ

T/R: Trabajo Realizado.

¢ Verificado Satisfactoriamente por Unidad Recaudadora de Ingresos Proporcionada por el
rectorado de la U.A.J.M.S.

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R. ==

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE

DIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y

PROCEDIMIENTO: 7

DEPOSITADOS DEL MES DE ENERO

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Facturas Reporte S/ Comprobante de Deposito Diferencias
Importe Importe Importe .
Observ
N.- Fecha dﬁ Percibido Fecha Rango de Facturas Facturado N.- Fecha Depositade |a—-b|a—c|b-c SEIVACIONES
Recaudacién
(a) Desde | Hasta (b) (<)
| N | | ® Wl 3 i
p—t— LCC7/7 _| , : LCC-78 | | —_ 1 1ccme 1
1 23/01/2024 40,00 | 23/01/2024 7815 40,00 | 77278120 | 24/01/2024 40,00 - — -
2 24/01/2024 11.440,00 | 24/01/2024 7816 7862 11.440,00 | 77392512 | 25/01/2024 11.440,00 | - - - Ver detalle de
3 25/01/2024 7.420,00 | 25/01/2024 7863 7892 7.420,00 | 77507769 | 26/01/2024 7.420,00 | - - il Ej'resg;
4 | 26/01/2024 |  7.150.00 | 26/01/2024 | 7893 7924 7.150.00 | 77618832 | 20/01/2024 715000 | - | - | - [T e
5 29/01/2024 10.380.,00 | 29/01/2024 7926 7966 10.380.00 | 7772963 | 30/01/2024 10.380,00 | - - - PT L(-‘C-T.-"T
6 30/01/2024 16.440,00 | 30/01/2024 7967 8038 16.440,00 | 77960615 | 31/01/2024 16.440,00 | - - -
7 31/01/2024 8.620.,00 | 31/01/2024 8039 8073 8.620.00 | 78099631 | 01/01/2024 8.620.,00 | - - -
TOTAL 61.490,00 TOTAL 61.490,00 TOTAL 61.490,00 | _ — _
T T T
Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Enero de la gestion 2024,
proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.
NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| HAF.R. G4
Elaborado por: N.LS.R.
Elaborado por: M.V.C. A
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE
IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y
DEPOSITADOS DEL MES DE FEBRERO

PROCEDIMIENTO: 7

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Factaras Reporte S/ Comprobante de Depdsito Diferencias
No Rf:::;;:eén ]JH::))I“E Fecha Rango de Facturas Ilng;rte N Fecha ].lu:;ﬂe ablacelb_e Observaciones
Desde Hasta
: R | &) L X :
8 01/02/2024 5.140.00 | 01/02/2024 8074 8098 5.140.00 | 78258644 | 02/02/2024 5.140.00 | — - -
9 02/02/2024 26.840,00 | 02/02/2024 8099 8227 26.840.00 | 78430232 03/02/2024 26.840.00 — — —
10 03/02/2024 13.390.00 | 03/02/2024 8228 8283 13.390.00 | 78508211 | 05/02/2024 13.390.00 | — | - | —
11 05/02/2024 26.970.00 | 05/02/2024 8284 8409 26.970.00 | 78661937 | 06/02/2024 26.970.00 | - | - | -
12 06/02/2024 14.980.00 | 06/02/2024 8410 8481 14.980.00 | 78816846 | 07/02/2024 1498000 | — | — | —
13 07/02/2024 12.430.00 | 07/02/2024 8482 8538 12.430.00 | 78972075 | 08/02/2024 12.430.00 | — _ _
" Lcc-710 /1 ]| Lcc-7119 Lcc-71s8 i [ LCC-7/19 =i
14 08/02/2024 1.700.00 | 08/02/2024 8539 B546 1.700.00 79]4191% 09/02/2024 1.700.00 — — —
15 09/02/2024 11.850.00 | 09/02/2024 8547 8602 11.850.00 | 79538272 14/02/2024 11.850.00 — — —
12/02/2024 12/02/2024 - - - Ver detalle de
13/02/2024 13/02/2024 _ _ _ Ingresos
16 14/02/2024 11.710.00 | 14/02/2024 8603 8658 11.710.00 | 79578111 | 15/02/2024 11.710.00 | — _ —  |Percibidos del mes
17 15/02/2024 6.840,00 | 15/02/2024 8659 8687 6.840.00 | 79742010 | 16/02/2024 6.840.,00 — — — | de Febrero/2024
18 16/02/2024 4.520.00 | 16/02/2024 8688 8711 4.520.00 | 79966440 | 16/02/2024 452000 | — | — | — |=PTLCCTIO0
19 19/02/2024 2.290.00 19/02/2024 8712 8721 2.290.00 | 80107881 20/02/2024 2.290.00 — — —
20 20/02/2024 4.260.00 | 20/02/2024 8722 8742 4.260.00 | 80254660 21/02/2024 4.260.00 — — —
21 21/02/2024 4.760.00 | 21/02/2024 8743 8763 4.760.00 | 80355951 22/02/2024 4.760.00 — — —
22 22/02/2024 2.020.00 | 22/02/2024 8764 8773 2.020.00 | 80472967 | 23/02/2024 2.020.00 | — _ _
23 23/02/2024 1.910.00 | 23/02/2024 8774 8774 1.910.00 | 80663172 | 26/02/2024 1.910.00 | — _ _
24 26/02/2024 2.230.00 | 26/02/2024 8785 8797 2.230.00 | 80834902 | 27/02/2024 2.230.00 | — _ _
25 27/02/2024 1.810,00 | 27/02/2024 8798 8805 1.810.00 | 80955298 28/02/2024 1.810.00 — — —
26 28/02/2024 2.470,00 | 28/02/2024 8806 8819 2.470.00 | 81040358 29/02/2024 2.470.00 — — —
27 29/02/2024 2.350.00 | 29/02/2024 8820 8830 2.350.00 | 81193439 01/03/2024 2.350.00 — — —
TOTAL 160.470.00 TOTAL 160.470,00 TOTAL 160.470.,00 - - -
Fuente: Datos extraidos de loslreportes diarios de ingresos (Banco Union) corresp(l)ndientes al mes de Febrero de la gestion 5024,

proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija. DETALLE | INICIAL FIRMAS

Supervisado por:| HAF.R. | .44

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6
Elaborado por: N.L.S.R.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE

IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y

PROCEDIMIENTO: 7

DEPOSITADOS DEL MES DE MARZO

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Facturas Reporte S/ Comprobante de Deposito Diferencias
N Fecha d?_ Importe e Rango de Facturas Importe e e Importe | Observaciones
Recaundacion (a) () (<)
Desde Hasta
| A i | € { || |
28 01/03/2024 5.000.00 01/03/2024 8831 8854 5.000.,00 | 81443394 04/03/2024 5.000.00 — -
29 04/03/2024 570,00 | 04/03/2024 8855 8857 570,00 | 81612898 05/03/2024 570,00 — -
30 05/03/2024 4.390.00 05/03/2024 8858 8876 4.390,00 | 81765429 06/03/2024 4.390.00 — -
31 06/03/2024 5.170.00 06/03/2024 8877 8902 5.170.00 | 81920572 07/03/2024 5.170.00 — -
32 07/03/2024 5.810.00 | 07/03/2024 8903 8028 5.810.00 | 82059118 08/03/2024 5.810.00 - —
33 08/03/2024 3.510.00 08/03/2024 8929 8946 3.510.00 | 82334410 11/03/2024 3.510.00 — -
34 11/03/2024 20.620,00 | 11/03/2024 8947 9048 20.620.00 | 82504731 12/03/2024 20.620.00 — -
35 12/03/2024 8.630.00 12/03/2024 9049 9091 8.630.,00 | 82653588 13/03/2024 8.630.00 — -
36 13/03/2024 9.560.00 13/03/2024 9092 9140 9.560.00 | 82784586 14/03/2024 9.560.00 — -
37 14/03/2024 6.520.00 | 14/03/2024 9141 9172 6.520.00 | 82921941 | 15/03/2024 6.520.00 | — - Ver detalle de
38 15/03/2024 11.050.00 | 15/03/2024 0173 9227 11.050.00 | 83149575 18/03/2024 11.050.00 - — Pacﬁi—;sg; mes
39 | 18/03/2024 15.660.00 | 18/03/2024 | 9228 9305 15.660.00 | 83287436 | 19/03/2024 15.660.00 | — — | 4o Marzo/2024 cn
40 19/03/2024 8.500.00 19/03/2024 9306 0349 8.500.00 | 83390584 20/03/2024 8.500.00 — - P/T LCC-7/20
41 20/03/2024 14.940,00 | 20/03/2024 9350 9419 14.940.00 | 83508476 21/03/2024 14.940.00 — -
42 21/03/2024 6.480.00 21/03/2024 0420 0452 6.480.00 | 83738658 25/03/2024 6.480.00 — -
22/03/2024 22/03/2024 — -
43 25/03/2024 5.880.00 | 25/03/2024 0453 0482 5.880.00 | 83864138 27/03/2024 5.880.00 - —
44 26/03/2024 9.490.00 26/03/2024 0438 0529 9.490.00 | 83989498 27/03/2024 9.490.00 — -
45 27/03/2024 13.120.00 | 27/03/2024 9530 0594 13.120.00 | 84120636 28/03/2024 13.120.00 — -
——t— LCC-7/20 =] — LCcC-7/21 {l LCC-7/32 i I LCC-7/33 |————
46 gS/OSJ&iI 2.640.00 28/03/2024 0505 9606 2.640.00 | 84355731 01/04/2024 2.640 .00 — —
29/03/2024 29/03/2024 — -
TOTAL 157.540,00 TOTAL 157.540,00 TOTAL 157.540,00 — -
T T T
Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Marzo de la gestion 2024,
proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.1. — Tarija.
DETALLE INICIAL FIRMAS
NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6 Supervisado por:| HAFR.
Elaborado por: N.L.S.R. =
Elaborado por: M.V.C. ST




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE
IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y
DEPOSITADOS DEL MES DE ABRIL

PROCEDIMIENTO: 7

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Facturas Reporte S/ Comprobante de Deposito Diferencias
N Rf::::;:én Ilu::;rte Fecha Rango de Facturas Ilni_l;;rle N Fecha ]Jni::;rle a—blacelb_e Observaciones
Desde Hasta
} A ! I (%) { || ¥ i
47 01/04/2024 13.070.00 | 01/04/2024 9607 9607 13.070.00 | 84515493 | 02/04/2024 13.070.00 - - -
48 02/04/2024 7.930.00 | 02/04/2024 9663 9663 7.930.00 | 84666453 | 03/04/2024 7.930.00 | — — —
49 03/04/2024 11.900.00 | 03/04/2024 9701 9701 11.900.00 | 84800145 | 04/04/2024 11.900.00 — — —
——LCC-7/34 +—mf ————| LCC-7/35 4 LCC-7/68 " I LLEC-7/69 y LCC-7[69.] et
50 04/04/2024 7.680.00 | 04/04/2024 9755 9755 7.680.00 | 84935423 | 05/04/2024 7.680.00 | — — —
51 05/04/2024 4.440.00 | 05/04/2024 9789 9789 4.440,00 | 85189321 | 09/04/2024 4.440,00 | — — —
52 08/04/2024 12.360.00 | 08/04/2024 9810 9810 12.360.00 | 85367984 | 09/04/2024 12.360.00 — — —
53 09/04/2024 6.400.00 | 09/04/2024 9872 9872 6.400.00 | 85524809 | 11/04/2024 6.400.00 | — — —
54 10/04/2024 8.990.00 | 10/04/2024 9905 9905 8.990.00 | 85682412 | 11/04/2024 8.990.00 | — — —
55 11/04/2024 4.200.00 | 11/04/2024 9954 9954 4.200.00 | 85918470 | 12/04/2024 4.200.00 | — — — Ver detalle de
56 12/04/2024 5.830.00 | 12/04/2024 9976 9976 5.830.00 | 86189856 | 15/04/2024 5.830.00 | — — — Ingresos
15/04/2024 15/04/2024 — — —  |Percibidos del mes

57 16/04/2024 6.950.00 | 16/04/2024 10005 10005 6.950.00 | 86366958 | 17/04/2024 6.950.00 | — _ _ | de Abril’2024 en
58 17/04/2024 11.870.00 | 17/04/2024 | 100039 100039 11.870.00 | 86467549 | 18/04/2024 11.870.00 _ _ _ | PTLCCT/34
59 18/04/2024 4.610.00 | 18/04/2024 10100 10100 4.610.00 | 86614849 | 19/04/2024 4.610.00 | — _ _
60 19/04/2024 9.690.00 | 19/04/2024 10124 10124 9.690.00 | 86785802 | 22/04/2024 9.690.00 | — _ _
61 22/04/2024 7.020.00 | 22/04/2024 10174 10174 7.020.00 | 86911740 | 23/04/2024 7.020.00 | — _ _
62 23/04/2024 5.230.00 | 23/04/2024 10210 10210 5.230.00 | 87046157 | 24/04/2024 5.230.00 | — _ _
63 24/04/2024 3.710.00 | 24/04/2024 10236 10236 3.710.00 | 87176085 | 25/04/2024 3.710.00 | — _ _
64 25/04/2024 4.520.00 | 25/04/2024 10255 10255 4.520.00 | 87276402 | 26/04/2024 4.520.00 | — _ _
65 26/04/2024 4.330.00 | 26/04/2024 10278 10278 4.330.00 | 87444211 | 29/04/2024 4.330.00 | — _ _
66 29/04/2024 5.100.00 | 29/04/2024 10299 10299 5.100.00 | 87579551 | 30/04/2024 5.100.00 | — _ _
67 30/04/2024 3.400.00 | 30/04/2024 10327 10327 3.400.00 | 87746331 | 01/05/2024 3.400.00 | — _ _

TOTAL 149.230,00 TOTAL 149.230,00 TOTAL 149.230,00 | — — —

T T T

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Abril de la gestion 2024,
proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

DETALLE INICIAL FIRMAS

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6 Supervisado por:| H.AF.R. S

Elaborado por: N.I.S.R.

Elaborado por: M.V.C. PASES d‘z‘ -~




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE

IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y

PROCEDIMIENTO: 7

DEPOSITADOS DEL MES DE MAYO

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Facturas Reporte S/ Comprobante de Deposito Diferencias
~_ Fecha d?_ Importe Fecha Rango de Facturas Importe N Fecha Importe a-bla—clb_c Observaciones
Recaundacion {a) (b) {c)
Desde Hasta
I A i | ® { | ¥ i
01/05/2024 01/05/2024 - - -
68 02/05/2024 2.630,00 | 02/05/2024 | 10345 10359 2.630.00 | 87915081 | 03/05/2024 2.630.00 | — - -
69 03/05/2024 7.860.00 | 03/05/2024 | 10360 10396 7.860.00 | 88166077 | 06/05/2024 7.860.,00 [ — — -
70 06/05/2024 6.870.00 | 06/05/2024 | 10397 10429 6.870.00 | 88332802 | 07/05/2024 6.870.00 | — — -
71 07/05/2024 7.790.00 | 07/05/2024 | 10430 10471 7.790.00 | 88488007 | 08/05/2024 7.790,00 | — — -
72 08/05/2024 8.350.00 | 08/05/2024 [ 10472 10515 8.350.00 | 88658550 | 09/05/2004 8.350.00 [ — - -
— LCC-7/70 =i F————— LCC-7/71 | LCC-7/90 i [ LCC-7/91 y LCC-7{91.1 e
3 09/05/2024 3.810.00 | 09/05/2024 | 10516 10535 3.810.00 | 88815998 | 10/05/2024 381000 [ — - -
74 10/05/2024 9.620.00 | 10/05/2024 [ 10536 10582 9.620.00 | 89068204 | 13/05/2024 9.620.00 [ — - -
75 13/05/2024 13.310.00 | 13/05/2024 | 10583 10652 13.310.00 | 89220202 | 14/05/2024 13.310.00 | — — -
76 14/05/2024 9.880.00 | 14/05/2024 | 10653 10703 0.880.00 | 89387520 | 15/05/2024 9.880,00 | — — - Ver detalle de
77 15/05/2024 12.660.00 | 15/05/2024 | 10704 10767 12.660.00 | 89506146 | 16/05/2024 12.660.00 [ — - - Pacﬁi‘?‘s; e
78 16/05/2024 5.980.00 | 15/05/2024 | 10768 10794 5.980.00 | 89631492 | 17/05/2024 5.980,00 [ — — — | qe Mave2024 en
79 17/05/2024 10.280.00 | 17/05/2024 | 10795 10902 10.280.00 | 89835917 | 20/05/2024 10.280.00 | — — - | prLCC7/70
80 20/05/2024 12.130.00 | 20/05/2024 | 10846 10929 12.130.00 | 89962154 | 21/05/2024 12.130.00 [ — — -
81 21/05/2024 5.360.00 | 21/05/2024 | 10903 10971 5.360.00 | 20086342 | 22/05/2024 5.360,00 | — — -
82 22/05/2024 8.950.00 | 22/05/2024 | 10930 11002 8.950.00 | 90202048 | 23/05/2024 8.950,00 [ — - -
83 23/05/2024 6.250.00 | 23/05/2024 | 10972 10929 6.250.00 | 90312965 | 24/05/2024 6.250,00 [ — — -
84 24/05/2024 5.540.00 | 24/05/2024 | 11003 10971 5.540.00 | 90492184 | 27/05/2024 5.540,00 | — — -
85 27/05/2024 370,00 | 27/05/2024 | 11033 11002 370.00 | 90596372 | 28/05/2004 370.00 | — — -
86 28/05/2024 3.500.00 | 28/05/2024 [ 11035 11052 3.500.00 | 90703108 | 29/05/2024 3.500.00 [ — - -
87 29/05/2024 11.970.00 | 29/05/2024 | 11053 11108 11.970.00 | 90837914 | 30/05/2024 11.970.00 [ — - -
30/05/2024 30/05/2024 01/05/2024 - - -
88 31/05/2024 9.410.00 [ 31/05/2024 [ 11109 11152 9.410,00 | 91110992 | 03/06/2024 9.410,00 | — — -
TOTAL 162.520.00 TOTAL 162.520,00 TOTAL 162.520,00 | — - -
T T T
Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Mayo de la gestion 2024,
proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.
DETALLE INICIAL FIRMAS
NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6 Supervisado por:| H.AF.R.
Elaborado por: N.L.S.R.
Elaborado por: M.V.C. 5




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE

IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: CEDULA ANALITICA POR LA CONSISTENCIA DE LOS INGRESOS RECAUDADOS. FACTURADOS Y

PROCEDIMIENTO: 7

DEPOSITADOS DEL MES DE JUNIO

Reporte S/ Entidad Reporte S/ Facturas Reporte S/ Comprobante de Depdsito Diferencias
N Rf::::;:én ]m::))rte Fecha Rango de Factaras Im?:)rte N Fecha ]m::))rte abla—clb_c Observaciones
Desde Hasta
: A B ® 1| | ¥ :
89 03/06/2024 21.840.00 | 03/06/2024 11153 11251 21.840.00 | 91313910 | 04/06/2024 21.840.00 — — —
90 04/06/2024 10.120.00 | 04/06/2024 11252 11297 10.120.00 | 91508184 | 05/06/2024 10.120,00 — — —
91 05/06/2024 7.926.00 | 05/06/2024 11298 11334 7.926.00 | 91755851 | 07/06/2024 7.926.00 - - -
06/06/2024 06/06/2024 — — —
92 07/06/2024 9.960.00 | 07/06/2024 11335 11382 9.960,00 | 92058591 10/06/2020 9.960,00 - - -
93 10/06/2024 15.390.00 | 10/06/2024 11383 11460 15.390.00 | 92243569 | 11/06/2024 15.390.00 - - -
o4 11/06/2024 10.750.,00 | 11/06/2024 11461 11516 10.750.00 | 92409547 | 12/06/2002 10.750,00 — — —
95 12/06/2024 11.270.00 | 12/06/2024 11517 11573 11.270.00 | 92558119 | 13/06/2024 11.270.00 — - -
96 13/06/2024 10.680.00 | 13/06/2024 11574 11627 10.680.00 | 92697990 | 14/06/2024 10.680.,00 — — — Ver detalle de
o7 14/06/2024 14.850,00 | 14/06/2024 11628 11706 14.850.00 | 92936177 | 17/06/2024 14.850,00 - - - Ingresos
938 17/06/2024 10.010.00 | 17/06/2024 11707 11757 10.010.00 | 93084382 | 18/06/2024 10.010.00 — - —  |Percibidos del mes
99 | 18/04/2024 5.560.00 | 18/04/2024 | 11758 11785 5.560.00 | 93217797 | 19/06/2024 5.560.00 | — [ - | - | menn2ten
100 19/06/2024 9.260.00 | 19/06/2024 11786 11837 9.260.00 | 93343869 | 20/06/2024 9.260.00 — - - h
101 20/06/2024 6.030.00 | 20/06/2024 11838 11861 6.030.00 | 93564317 | 21/06/2024 6.030,00 — — —
21/06/2024 21/06/2024 - - -
102 24/06/2024 9.270.00 | 24/06/2024 11862 11909 9.270.00 | 93695344 | 25/06/2024 9.270.00 — - -
103 25/06/2024 5.350,00 | 25/06/2024 11910 11934 5.350.00 | 93823134 | 26/06/2024 5.350,00 — — —
104 26/06/2024 9.370,00 | 26/06/2024 11935 11981 9.370,00 | 93954528 | 27/06/2024 9.370,00 - - -
F— Lcc-7/92 — F——LCC-7/93 {I LCC-7/101 |[=———— F—1 Lcc-7/102 +—
105 27/06/2024 1,740.00 | 27/06/2024 | 11982 11990 1.740,00 | 24083190 | 28/06/2024 1.740.,00 — — —
106 28/06/2024 6.170,00 | 28/06/2024 11991 12023 6.170.00 | 94328828 | 01/07/2024 6.170,00 — — —
TOTAL 175.546.00 TOTAL 175.546.00 TOTAL 175.546.00 — - —
T T |
Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Junio de la gestion 2024,
proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| HA.F.R.
NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-7/6 Elaborado por: N.I.S.R. g
Elaborado por: M.V.C. Mttt




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE
IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

PROCEDIMIENTO: 7

TR: Trabajo Realizado.

T: Total Sumado.
A:  Verificado Satisfactoriamente con Reporte Diario — Banco Unidn del Instituto de idiomas del primer semestre de la gestion

2024.
®: Verificado Satisfactoriamente con facturas emitidas por el Instituto de Idiomas - U.L.I. Tarija
#:  Verificado con Comprobante de Deposito.

Nota: Para dar cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N°7, objetivo 3 del Programa de Trabajo Ver P/T LCB-1/1

CONCLUSION: Efectuada la revision de los reportes diarios -Banco Union proporcionados por el Instituto de Idiomas U.L.I. —
Tarija se pudo evidenciar y establecer que algunos depdsitos estan fuera de plazo.

DETALLE | INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. s

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. ;f,;[",»f.f,,




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS

CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS

DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE ENERO
PROCEDIMIENTO: 8
Fecha d
Fecha de eC 'a- € Fecha de Dias de Ref. .
N°®| Recaudacion | Deposito Deposito Ret Importe PIT Observaciones
S/Entidad | S/Auditoria | S/ Entidad €iraso
I A i
1| 23/01/2024 | 24/01/2024 24/01/2024 40,00 (LCC-8/7
2 | 24/01/2024 25/01/2024 25/01/2024 11.440.00
LCC-8/8y
5 . .
3 25/01/2024 26/01/2024 26/01/2024 7.420.,00 LCC.8/8.1
4 | 26/01/2024 29/01/2024 29/01/2024 7.150.,00
5| 29/01/2024 | 30/01/2024 30/01/2024 10.380.00
6 | 30/01/2024 31/01/2024 31/01/2024 16.440.00 (LCC-8/9
7| 31/01/2024 01/01/2024 01/01/2024 8.620.00
TOTAL 61.490,00
T

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Enero
de la gestion 2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.1. — Tarija.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. il
Elaborado por: N.L.S.R.

Elaborado por: M.V.C. g
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS

DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE FEBRERO
PROCEDIMIENTO: 8
Fecha de Fecha de Fecha de .
IN°| Recaudacion Deposito Deposito Dias de Importe Ref. Observaciones
S/Entidad | S/Auditoria | S/ Entidaa | Retraso L
I N i ,
LCC-8/10
8 01/02/2024 02/02/2024 02/02/2024 - 5.140.00
o 02/02/2024 03/02/2024 03/02/2024 - 26.840.,00
10 03/02/2024 05/02/2024 05/02/2024 - 13.390.00
11| 05/02/2024 06/02/2024 06/02/2024 - 26.970,00
12 06/02/2024 07/02/2024 07/02/2024 - 14.980.00
13| 07/02/2024 08/02/2024 08/02/2024 - 12.430,00
14 08/02/2024 09/02/2024 09/02/2024 - 1.700.00
LCC-8/11y
15 09/02/2024 14/02/2024 14/02/2024 - 11.850.00 LCC.8/11.1
12/02/2024 Feriado
Carnawval
Feriado
13/02/2024
Carnawval
16| 14/02/2024 15/02/2024 15/02/2024 - 11.710,00
17 15/02/2024 16/02/2024 16/02/2024 - 6.840.00
18| 16/02/2024 16/02/2024 16/02/2024 - 4.520,00
19 19/02/2024 20/02/2024 20/02/2024 - 2.290.00
20| 20/02/2024 21/02/2024 21/02/2024 - 4.260,00
21 21/02/2024 22/02/2024 22/02/2024 - 4.760.,00
22 22/02/2024 23/02/2024 23/02/2024 - 2.020.00
23| 23/02/2024 26/02/2024 26/02/2024 - 1.910.00 LCC'S"'_H ¥
LCC-8/12.1
24 26/02/2024 27/02/2024 27/02/2024 - 2.230.00
25 27/02/2024 28/02/2024 28/02/2024 - 1.810.00
26 | 28/02/2024 29/02/2024 29/02/2024 - 2.470,00
27 29/02/2024 01/03/2024 01/03/2024 - 2.350.00 LCC_S'I_IB ¥
LCC-8/13.1
TOTAL 160.470,00

T

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Febrero de la
gestion 2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

NOTA: Ver marcas Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. il
Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. |




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS

DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE MARZO
PROCEDIMIENTO: 8
Fecha d_e' Fech'a _ﬂe Fer::h;a de Dias de Ref. _

No Recaud?cmn Deposito Depl:l%ltl:l S/ Retraso Importe - Observaciones

S/ Entidad S/Auditoria Emntidad

I A i
28| 01/03/2024 04/03/2024 04/03/2024 5.000.,00
29| 04/03/2024 05/03/2024 05/03/2024 570.00
30| 05/03/2024 06/03/2024 06/03/2024 4.390.00
31 06/03/2024 07/03/2024 07/03/2024 5.170.00
32| 07/03/2024 08/03/2024 08/03/2024 5.810.00
33 08/03/2024 11/03/2024 11/03/2024 3.510.00
34 11/03/2024 12/03/2024 12/03/2024 20.620.00 |[LCC-8/14
35 12/03/2024 13/03/2024 13/03/2024 8.630.00
36 13/03/2024 14/03/2024 14/03/2024 9.560.00
37 14/03/2024 15/03/2024 15/03/2024 6.520.00
38 15/03/2024 18/03/2024 18/03/2024 11.050.00
39 18/03/2024 19/03/2024 19/03/2024 15.660.00
40 19/03/2024 20/03/2024 20/03/2024 8.500.00
41 20/03/2024 21/03/2024 21/03/2024 14.940.00
42| 21/03/2024 25/03/2024 25/03/2024 - 6.480.00

22/03/2024 Tolerancia por

Censo

43 25/03/2024 26/03/2024 27/03/2024 1 @ 5.880.00 |[LCC-8/15
44| 26/03/2024 27/03/2024 27/03/2024 9.490.00
45| 27/03/2024 28/03/2024 28/03/2024 13.120.00
46 | 28/03/2024 01/04/2024 01/04/2024 2.640.00

29/03/2024 WViernes Santo

TOTAL 157.540,00
T

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Marzo de la gestion

2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. G
Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. |




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS

DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE ABRIL
PROCEDIMIENTO: 8
Fecha de Fecha de Fecha de ,
IN°| Recaudacion Deposito Deposito Dias de Importe Ref. Observaciones
S/Entidad | S/Aunditoria | S/ Entidaa | REUraso L
I ) i
LCC-8/16y
47 01/04/2024 02/04/2024 02/04/2024 - 13.070,00 |LCC-8/16.1
48 | 02/04/2024 03/04/2024 03/04/2024 - 7.930.00
49 03/04/2024 04/04/2024 04/04/2024 - 11.900.,00
50 04/04/2024 05/04/2024 05/04/2024 - 7.680.,00
51| 05/04/2024 08/04/2024 09/04/2024 1 @ 4.440.00
52| 08/04/2024 09/04/2024 09/04/2024 - 12.360.00
53 09/04/2024 10/04/2024 10/04/2024 - 6.400.,00
54 10/04/2024 11/04/2024 11/04/2024 - §.990.00 |LCC-8/17
55| 11/04/2024 12/04/2024 12/04/2024 - 4.200.00
56 12/04/2024 15/04/2024 15/04/2024 - 5.830.00
15/04/2024 - Feriado 15 de
Abril

57 16/04/2024 17/04/2024 17/04/2024 - 6.950.00
58 17/04/2024 18/04/2024 18/04/2024 - 11.870.,00
59| 18/04/2024 19/04/2024 19/04/2024 - 4.610.00
60 19/04/2024 22/04/2024 22/04/2024 - 9.690.00
61 22/04/2024 23/04/2024 23/04/2024 - 7.020.,00
62| 23/04/2024 24/04/2024 24/04/2024 - 5.230.00
63 24/04/2024 25/04/2024 25/04/2024 - 3.710.00
64 25/04/2024 26/04/2024 26/04/2024 - 4.520,00 |[LCC-8/18
65| 26/04/2024 29/04/2024 29/04/2024 - 4.330.00
66 29/04/2024 30/04/2024 30/04/2024 - 5.100.,00
67 30/04/2024 01/05/2024 01/05/2024 - 3.400.,00

TOTAL 149.230.00

T

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Abril de la gestion

2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. »
Elaborado por: N.L.S.R. =
Elaborado por: M.V.C. Gl




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS
DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE MAYO
PROCEDIMIENTO: 8
Fecha de .,
N© Ri‘::l:::ﬁn Deposito Diigg;g;y Dias de Importe Ret. Observaciones
S/Entidad | S/Auditoria Entidad | BEiraso Lot

i N i Feriado

01/05/2024 - Nacional
68 | 02/05/2024 | 03/05/2024 03/05/2024 - 2.630,00 |LCC-8/19
69 | 03/05/2024 06/05/2024 06/05/2024 - 7.860.00
70 | 06/05/2024 | 07/05/2024 07/05/2024 - 6.870.00
71 | 07/05/2024 | 08/05/2024 08/05/2024 - 7.790.00
72 | 08/05/2024 09/05/2004 09/05/2004 - 8.350.00
73 | 09/05/2024 10/05/2024 10/05/2024 - 3.810.00
74 | 10/05/2024 | 13/05/2024 13/05/2024 - 9.620.00
75 | 13/05/2024 | 14/05/2024 14/05/2024 - 13.310,00 |LCC-8/20
76 | 14/05/2024 15/05/2024 15/05/2024 - 9.880.00
77 | 15/05/2024 16/05/2024 16/05/2024 - 12.660.,00
78 | 16/05/2024 | 17/05/2024 17/05/2024 - 5.980.00
79 | 17/05/2024 | 20/05/2024 20/05/2024 - 10.280.00
80 | 20/05/2024 21/05/2024 21/05/2024 - 12.130.,00
81 | 21/05/2024 | 22/05/2024 22/05/2024 - 5.360.00
82 | 22/05/2024 | 23/05/2024 23/05/2024 - 8.950.00
83 | 23/05/2024 24/05/2024 24/05/2024 - 6.250.00
84 | 24/05/2024 27/05/2024 27/05/2024 - 5.540.00
85 | 27/05/2024 | 28/05/2004 28/05/2004 - 370.00 |[LCC-8/21
86 | 28/05/2024 | 29/05/2024 20/05/2024 - 3.500.00
87 | 29/05/2024 30/05/2024 30/05/2024 - 11.970.,00

30/05/2024 i Feriado-C::n‘pus

Cristi
88 | 31/05/2024 | 03/06/2024 03/06/2024 - 0.410.00
TOTAL 162.520,00

T
Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Mayo de la gestion
2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. 4l

Elaborado por: | N.LS.R. AT

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS

CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS

DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE DEPOSITOS BANCARIOS DENTRO DE LAS 24 Hrs.

DEL MES DE JUNIO
PROCEDIMIENTO: 8
No R::E;(l:ll::a::ﬁll ﬂ:;::il:: E:;Z:i:: Dias de Importe Ref. Observaciones
S/Entidad | S/ Auditoria | S/Entidad | F€trase Lo
I A
80 | 03/06/2024 | 04/06/2024 | 04/06/2024 - 21.840.00 |LCC-8/22
00 | 04/06/2024 | 05/06/2024 | 05/06/2024 - 10.120.00
01 | 05/06/2024 | 07/06/2024 | 07/06/2024 - 7.926.00
06/06/2024 - Aniversario
UATMS
02 | 07/06/2024 | 10/06/2024 | 10/06/2024 - 0.960.00
03 | 10/06/2024 | 11/06/2024 | 11/06/2024 - 15.390.00
04 | 11/06/2024 | 12/06/2024 | 12/06/2024 - 10.750.00
95 | 12/06/2024 | 13/06/2024 | 13/06/2024 - 11.270.00
96 | 13/06/2024 | 14/06/2024 | 14/06/2024 - 10.680.00
07 | 14/06/2024 | 17/06/2024 | 17/06/2024 - 14.850.00
08 | 17/06/2024 | 18/06/2024 | 18/06/2024 - 10.010.00 |[ZCE 823y
LCC-8/23.1
00 | 18/04/2024 | 19/06/2024 | 19/06/2024 - 5.560.00
100 | 19/06/2024 | 20/06/2024 | 20/06/2024 - 9.260.00
101 | 20/06/2024 | 21/06/2024 | 21/06/2024 - 6.030.00
21/06/2024 - Aflo Nuevo
Aymara
102 | 24/06/2024 | 25/06/2024 | 25/06/2024 - 9.270.00
103 | 25/06/2024 | 26/06/2024 | 26/06/2024 - 5.350.00
104 | 26/06/2024 | 27/06/2024 | 27/06/2024 - 9.370.00
105 | 27/06/2024 | 28/06/2024 | 28/06/2024 - 1.740,00 |LCC-8/24
106 | 28/06/2024 | 01/07/2024 | 01/07/2024 - 6.170.00
TOTAL 175.546,00
—

Fuente: Datos extraidos de los reportes diarios de ingresos (Banco Union) correspondientes al mes de Junio de la gestion

2024, proporcionados por el instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija.

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-8/6

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. .
Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

INSTITUTO DE IDIOMAS U.A.J.M.S.
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TJA.
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS
DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023

TR: Trabajo Realizado.

T: Total Sumado.

A:  Verificado Satisfactoriamente con Reporte Diario — Banco Unidn del Instituto de idiomas del
primer semestre de la gestion 2024.

P: Verificado Segtin Calendario 2024
@: Deposito realizado fuera de plazo. Ver deficiencia N°2 en P/T LCD-2 y LCD-2/1

®: Transferencias Bancarias Registradas fuera de plazo. N°3 en P/T LCD-3 al LCD-3/2

NOTA: Para dar cumplimiento al procedimiento de Auditoria N°8. Objetivo 3 del Programa de
Trabajo. Ver P/T LCB-1/2

CONCLUSION: Efectuada la revision de los Reportes Diarios — Banco Union proporcionados por el

Instituto de Idiomas U.L.I. — Tarija, se pudo evidenciar que excepto lo descrito en @ y ® los recursos
percibidos por el Instituto de Idiomas fueron depositados dentro de las 24 horas del dia habil siguiente
tal como lo sefala el articulo 18 de la Norma Basica del Sistema de Tesoreria (NB-ST) y el Manual de
Procedimientos del Instituto de Idiomas.

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. i

Elaborado por: N.LS.R.

Elaborado por: M.V.C. H :f',f'[-s




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

FACULTAD DE CIENCIAS ECON(')I\,/IICA'S Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE APROPIACION DE CUENTA CONTABLE

PROCEDIMIENTO: 9

. Detalle Rubro s/g Clasificador Rubro Aproplado Ref.
Descripcion s/g Entidad PIT
N° de Rubro | Nombre del Rubro |N° del Rubro|Nombre del Rubro
'l . . '4 II
™
P o 15.2 Derechos 15.2 Derechos al
examenes de colocacion, LCC-9/4
certificado de notas, entre otros.

T/R: Trabajo Realizado.

“¥: Verificado satisfactoriamente con el Clasificador Presupuestario de Recursos.

NOTA: Para dar cumplimiento al Procedimiento de Auditoria N° 9, Objetivo 3 del Programa de Trabajo
ver P/T LCB-1/2.

CONCLUSION: Realizada la revision de documentacién proporcionada por el Departamento de
Finanzas — Division de Tesoreria, se evidencido que los Reportes de Ejecucion de Recursos serdn
debidamente registrados segun partida 15200 del Clasificador Presupuestario de Recursos.

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. 4l

Elaborado por: N.LS.R. :
Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO @

FACULTAD DE CIENCIAS ECON(')I\’/IICA,S Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE APROPIACION DE CUENTA CONTABLE

PROCEDIMIENTO: 9

(" Ur.versidad Autdnoma Juan Misael Saracho T w
P
y SIGEP EJECUCION DE RECURSOS Gowniém 2024
Ususrlo: JERTI6Y 3500
Amblerte. PRODCCKM
Pagiea Yee 2 Reporte. PRaciocurseat, B assirs
> =
Ertemd 145 Universcad Autdnoma Juan Misael Sacacho DOCUMENTO
Percitnder
Owrwcotn Adrwstretve | ADMINISTRACION CENTRAL Smhvmm 6 ’
Focha Flasoraoon. 30042024 Estado APROBADO m
TIPO D REGISTRO TIPO DE MOOKF ICACION
Devengsse  []  Pecbido [  Esosces. [ Snmpusccn  [X] Normat [ Raversion. [[]  Cambio de Imputacisn ] Coreccion [ P ™ |
MEDHO DE PERCEPCION
DOCUMENTO DE RESPALDO Teo 50 Bolela de Depdsda, Numero: 673 Fechs: 26/04/2024
Denominacion
OTROS FINANCIADORES
Denomerackn
Nro SIGADE
Cerorenadon
Nro SIS
] POSITANTE Teo N Documento. 1024357022 Expedido NAL Nombro' UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
CUENTA UBRETA | FF | ORG | RUSRO Zm cguf_"‘" DESCRIPCION MPORTE bs
20 | 230 152 0 __| Derdgpos 4,520.00
1014 10000034432174 593 Otros Ingresos por Claséicar -4,520.00
Total. 0.00
Son _Cero 001100 TOTAL DOCUMENTO I 0.00

Resume

CDI REGISTRO DE INGRESOS GENERADOS EN EL INSTITUTO DE IDIOHMAS TARIJA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA UAJM.S POR COBRO DE SUALIDADES
MATRICULAS A ESTUDIANTES, RECAUDACION DE FECHA 25/04/2024 SE ADJUNTA OF N* 162/2024, REPORTE DIARIO DE INGRESOS MES FEBRERO Y BOLETA DE DEPOSl (=] mncmo N
87276402 DEP CTA. CARLOS ALBERTO ARANDA VEGA

" Tipo de Cambso Compra: 1
Moneca  Codgo 69 r—awr BOUVIANOS Fecha de la Transaccién:  30/04/2024
é — Twpo de Cambio Venta:
. =
% - . Marc oy Rojas
RGeS, — T < T e SKE:
I Fechas Verficacién:  30/04/2024 SEFED o .?.“?’?" 30/04/2024

Fuente: Datos obtenidos de Reportes y Registros de Ejecucion de Recursos

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-9

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

FACULTAD DE CIENCIAS ECON(')I\,/IICA,S Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE APROPIACION DE CUENTA CONTABLE

PROCEDIMIENTO: 9

™
Universidad Autdnoma Juan Misael Saracho ANEXO 6 7 3
o SIGEP
L (LT CONCEPTOS DE
| DEROSTANTE
| DOCUMENTO | TRO [EXPEDIDO NOMBRE BANCO|  CUENTA LIBRETA | FUENTE [ORGANISMO| NPORTEMO | IMPORTEDs
|
| 026357022 | NT | NAL |UNVERSOADAUTONOMAJUMNMIAEL | 1014 | 1000034432174 2 230 452000 452000
1 | SARACHO
! Total 452000
IMPUTACIONES
DOCUMENTO | TIPO |EXPEDIDO NOMBRE FF [ore.| RuBro | EO DESCRIPCION MPCRTEMO | IMPORTE bs
1024357022 | NIT | NAL | UNIVERSIDAD AUTONOMA JUANMISAEL |20 | 230 152 0 |Derschos ‘- 452000 4,520.00
Tol 4.520.00 |
RECAUDACIONES
UNID, RECAUDADORA |  CONCEPTO DESCRIPCION IMPORTE
7 16023 | Insttuto de Idlomas-Tarfa 452000
Towl 452000

Fuente: Datos obtenidos de Reportes y Registros de Ejecucion de Recursos

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-9

DETALLE INICIAL FIKMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: N.ISR.

Elaborado por: M.V.C.




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL
INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: VERIFICACION DE APROPIACION DE CUENTA CONTABLE

PROCEDIMIENTO: 9

Univesidad Auténn~»Juan Misael Saracho

% Foaha OANTIZ024 08 52 51
@SIGEP EJECUCION DE RECURSOS Gavtm: 7024
—_—

Usuanio JERTISNYYN
Amtlante. PROUACOAOMN

Pagna @ 2
Reporte Piac i aciurwna’ 0 Masstrs

Emand 145 Ureversatad Autoooma Juan Misael Saracho DRRasIao
o
rmo-m
Oweccion Agmratatve | ADMINISTRACION CENTRAL Sin Imgraacitin 1 O 7 5
B Preasupusstaras A1
Fecha Enboracn 280062024 Estado  APROBADO Secunnciel
PO D€ REGISTRO TIPO DE MODIFICACION
Oevengnso [J Petndo [] Especies [J Sinimpuacen  [X) Nermat [] Reversion [[] Cambio de @ c O Aoy (]
MEDRO DE PERCEPCION
e [ Banco  [X] Especies [ Compemacs  [] vares [
OCOCUMENTO DE RESPALDO Tpe S0 Boleta de Depdatio, Numero 1075 Fecha 2710672024
Denommacion
OTROS FINANCIADORE S
Denorwacon
Nro SIGADE
Denormenacon
Nro SISIN
- Denomenacon
.osnnwv: Tpo N Oocumerto 1024357022 Expedido: NAL Nombre UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
CUENTA FF ENTIDAD | CUENTA |
UBRETA ORG | RUBRO | EIOAD | niaE DESCRIPCION IMPORTE bs |
20| 2 152 o Derechos £} 842000
1014 10000034432174 593 Orros Ingresos por Clasficar -a,mooi
[ Total 000 I
Som _Cero 00100 TOTAL DOCUMENTO ] 000
Resume
CO REGISTRO DE INGRESOS GEFERA[!)S EN EL ms‘rm.n’o DE IDIOMAS TARIIA, DEPENDIENTE DE LA FAC. HUMANIDADES DE LA UAJM S POR COBRO DE MENSUALIDADES Y
MATRICULAS A ESTUDIANTES . RECAUDACION DE FECHA 26062024 SE ADJUNTA OF N* 2802024, REPORTE DIARIO DE INGRESOS N° 104 Y BOLE TA DE DEPOSITO BANCARIO N” 83954523
DEPCTA vosu.m MIRLEN GUTIERREZ
Moneds Codigo 69 Doscripcion: BOUVIANOS Fecha de la Transaccion 280672024 Tipo de Cambeo Compra 1
/ / Tipo de Camiso Verta
o ' mm" @~
Fecha Verficddo 2o M4 XM/ vwmwu
L. Marco Oﬂ'Ot‘q yo

TECHNICO TESORERIA
U.A.J-j
\

Fuente: Datos obtenidos de Reportes y Registros de Ejecucion de Recursos

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-9

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R. -

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

CONCEPTO: VERIFICACION DE APROPIACION DE CUENTA CONTABLE

PROCEDIMIENTO: 9

)
Auténoma Juan Misael Saracho ANEXO
= CONCEPTOS DE ] n 1 5
| DEPOSITANTE
DOCUMENTO | TIPO |EXPEDIDO NOMBRE BANCO CUENTA UBRETA | FUENTE [ORGANISMO| IMPORTEMO |  IMPORTE bs
| 1024357022 | NIT | NAL |UNVERSIDADAUTONOMAWUANMSAR. | 1014 | 1000034432174 20 220 842000 842000
Total 842000
IMPUTACIONES
| pocumenTo | TPo [exPeniool NOMBRE FF [oRG.| RuBRO | EO DESCRIPCION IMPORTEMO | IMPORTE bs
\
| | ro2as7022 l NT UNVERSDAD ATONOMA WM MSARL (20 [ 20 | 152 0 [Derechos o) 848000 a,mmi
; Toul L]
(]
RECAUDACIONES
UND. RECAUDADORA |  CONCEPTO DESCRIPCION IMPORTE
7 16023 | Instituto de Idiomas-Tarija 8,420.00
' Total 8,430.00

Fuente: Datos obtenidos de Reportes y Registros de Ejecucion de Recursos

NOTA: Ver marcas de Auditoria y Conclusion en P/T LCC-9

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAFR.

Llaborado por: NISR.

Elaborado por: M.V.C.
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PPE

15000 TASAS, DERECHOS Y OTROS INGRESOS
Recursos provenientes de fuentes no impositivas como ser tasas, derechos, patentes y concesiones,

contribuciones por mejoras, multas y otros. Se efectian con contraprestacion y tienen caracter de no
recuperables.

15100 Tasas

Recursos generados por la prestacidn efectiva de un servicio publico individualizado en el
contribuyente a solicitud o recepcién obligatoria del mismo, asi como el arancel de derechos
reales, valores judiciales, el registro civil, licencias de conducir, arancel de valores fiscales, de
servicios forenses en general y otros. Asimismo, incluye las tasas pagadas por las personas
naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, por la realizacion de actividades petroleras tales
como: transporte, refinacion e industrializacion y distribucién de gas natural por redes. Incluye las
tasas de regulacion percibidas por las Entidades competentes.

15200 Derechos
Recursos que recaudan las entidades publicas por derechos administrativos otorgados a terceros,

como matriculas, registros e inscripciones y otros.

T/R: Trabajo Realizado

k¢ Verificado Satisfactoriamente con el Clasificador Presupuestario de Recursos

DETALLE INICIAL FIRMA
Supervisado por: | ILAF.R.

Llaborado por: N.ISR.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DEL MES DE ENERO

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11
N Clp EIFIG H REF/PT
C21 SIP 569-1 Registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
1 humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de VIiVIiVIVIVIVIVIV LCC-11/1.1
fecha 26/01/2024. se adjunta of. n° 18/2024, reporte diario de ingresos n° 004 y boleta de depdsito 7.150.- al
bancario n° 77697208 Dep.Cta.: Yosilda Mirlen Gutiérrez LCC-11/1.4
c21 sip:572-1 Registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
) humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de VIiVIiVIVIVIVIVIV LCC-11/1.5
fecha 29/01/2024. se adjunta of. n° 24/2024, reporte diario de ingresos n° 005 y boleta de depdsito 10.380.- al
bancario n° 77833478 dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/1.8
C21 SIP: 579-1 registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
3 Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de VIiVIiVIVIVIVIVIV LCC-11/1.9
fecha 30/01/2024. se adjunta of. n°® 25/2024, reporte diario de ingresos n° 006 y boleta de depdsito 16.440.- al
bancario n° 77960615 dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/1.13
T/R Trabajo Realiza.
v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. bl
Elaborado por: N.L.S.R.
Elaborado por: M.V.C. = o2
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DEL MES DE FEBRERO

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11
N A|B|C|D|E|F|G|H|I REF/PT
C21 sip: 905-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 4.520.- VIiVvIivVIiVIVIVIVIVIV LCC-11/2.1
! fecha 16/02/2024. se adjunta of. n® 042/2024, reporte diario de ingresos n° 018 y boleta de deposito al
bancario n° 79966440. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/2.4
C21 sip: 1236-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Del
Fac. humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion 2.230.- VIVIVIVIVIVIVIVIV LCC-11/2.5
2 de fecha 26/02/2024. se adjunta of. n°® 61/2024, reporte diario de ingresos n° 024 y boleta de depdsito al
bancario n° 80834902. dep.cta.: Carlos Alberto Aranda Vega LCC-11/2.8
C21 sip: 1247-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Del
Fac. Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion 2.470.- VIVIVIVIVIVIVIVIV LCC-11/2.9
3 de fecha 28/02/2024. se adjunta of. n°® 62/2024, reporte diario de ingresos n° 026 y boleta de depdsito al
bancario n° 81040358 dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/2.12
T/R Trabajo Realiza.

v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido

DETALLE | INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. '

Elaborado por: N.L.S.R.
Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DEL MES DE MARZO

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11

N AlBlclD  EIFIG REF/PT
C21 sip: 1989-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
1 Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de VIVvIVIVIVIVIV LCC-11/3.1
fecha 25/03/2024. se adjunta of. n° 104/2024, reporte diario de ingresos n © 043 y boleta de deposito 5.880.- al
bancario n © 83864138. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/3.4
generado por cdi c21 sip: 2046-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, Del
) dependiente de la Fac. Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a SIvVIivIVIVIVIV LCC-11/3.5
estudiantes, recaudacion de fecha 27/03/2024. se adjunta of. n°® 109/2024, reporte diario de ingresos n ° 13.120.- al
045 y boleta de deposito bancario n ° 84120636. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/3.9
C21 sip: 2107-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
3 Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de SIvVIivIVIVIVIV LCC-11/3.10
fecha 28/03/2024. se adjunta of. n° 114/2024, reporte diario de ingresos n ° 046 y boleta de depdsito 2.640.- al
bancario n © 84355731. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/3.13
T/R Trabajo Realiza.
v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido
DETALLE INICIAL

Supervisado por:| H.AF.R.

FIRMAS

Elaborado por: N.I.S.R.

Elaborado por: M.V.C.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DEL MES DE ABRIL

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11
N BlclbplEIF G 1 REF/PT
C21 sip: 2626-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
1 Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 3.710.- VIiVvIiVvIivIiviv v LCC-11/4.1
fecha 24/04/2024. se adjunta of. n° 161/2024, reporte diario de ingresos n° 063 y boleta de deposito al
bancario n°® 87176085. dep.cta.: Abigail Esmeralda Vidaurre Zurita LCC-11/4.4
C21 sip: 2661-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
) Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 4.520.- VIvIivIivIivIiy v LCC-11/4.5
fecha 25/04/2024. se adjunta of. n° 162/2024, reporte diario de ingresos mes febrero y boleta de deposito al
bancario n° 87276402. dep.cta.: Carlos Alberto Aranda Vega LCC-11/4.8
C21 sip: 2723-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
3 humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 4.330.- VIvIivIivIivIiy v LCC-11/4.9
fecha 26/04/2024. se adjunta of. n°® 163/2024, reporte diario de ingresos de fecha 26/04/2024 y boleta de al
deposito bancario n® 87444211. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/4.12
T/R Trabajo Realiza.
v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. e
Elaborado por: | N.LS.R.
Elaborado por: M.V.C. e




UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DEL MES DE MAYO

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11
N BlcDlEIFIG 1 REF/PT
C21 sip: 2930-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Del
1 Fac. Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion 7.790.- VIvIivivIivivy v LCC-11/5.1
de fecha 07/05/2024. se adjunta of. n° 190/2024, reporte diario de ingresos n° 071 y boleta de depdsito al
bancario n° 88488007. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/54
C21 sip: 3129-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Del
) Fac. Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion VIvIivIivVIiVIv v LCC-11/5.5
de fecha 10/05/2024. se adjunta of. n°® 204/2024, reporte diario de ingresos n°® 074 y boleta de deposito 9.620.- al
bancario n° 89068204. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/5.8
C21 sip: 3327-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Del
3 Fac. Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion VIvIivIivVIiVIv v LCC-11/5.9
de fecha 17/05/2024. se adjunta of. n°® 222/2024, reporte diario de ingresos n°® 079 y deposito bancario n° 10.280.- al
89835917. dep.cta.: Yosilda Mirlen LCC-11/5.12
T/R Trabajo Realiza.
v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido
DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.AF.R. Gl
Elaborado por: N.LS.R.
Elaborado por: M.V.C. (e
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS
“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE — U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

CONCEPTO: PRUEBA DE RECORRIDO DE MES DE JUNIO

DESCRIPCION IMPORTE PROCEDIMIENTO 11
N A|B|C|D|E|F |G| H]|I REF/PT
C21 sip: 3672-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 21.840.- VIVvIVIVIVIVIVIVIV LCC-11/6.1
! fecha 03/06/2024. se adjunta of. n° 244/2024, reporte diario de ingresos n° 089 y boleta de deposito al
bancario n® 91313910. dep.cta.: Carlos Alberto Aranda Vega LCC-11/6.5
C21 sip: 3795-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 9.960.- VIvVIVIVIVIVIVIVIV LCC-11/6.6
2 fecha 07/06/2024. se adjunta of. n® 255/2024, reporte diario de ingresos n° 092 y transf. bancaria n° al
92058591. dep.cta.: Yosilda Mirlen LCC-11/6.9
C21 sip: 4193-1 cdi: registro de ingresos generados en el instituto de idiomas Tarija, dependiente de la Fac. Del
Humanidades de la U.A.J.M.S. por cobro de mensualidades y matriculas a estudiantes, recaudacion de 6.030.- VIvVIVIVIVIVIVIVIV LCC-11/6.10
3 fecha 20/06/2024. se adjunta of. n® 287/2024, reporte diario de ingresos n° 101 y boleta de deposito al
bancario n°® 93564317. dep.cta.: Yosilda Mirlen Gutierrez LCC-11/6.13
T/R Trabajo Realiza.

v Verificado Satisfactoriamente mediante una prueba de Recorrido

DETALLE INICIAL FIRMAS
Supervisado por:| H.A.F.R. i

Elaborado por: N.LS.R. ;
Elaborado por: M.V.C. Mpt; 2
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UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO EN LA RECAUDACION Y REGISTRO DE
INGRESOS DEL INSTITUTO DE IDIOMAS

“UNIVERSITY LANGUAGE INSTITUTE - U.L.I.” TARIJA
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO DEL 2024

INDICE LEGAJO PERMANENTE

CONTENIDO REF. P/T
Constitucion Politica del Estado Plurinacional, aprobada en el referéndum PPA-1y
del 25 de enero de 2009 y promulgada el 7 de febrero de 2009. PPA -1/1
Ley N°1178 de Sistema de Administracion y Control Gubernamental. gﬁﬁ:i /}1]
Norma de Auditoria Gubernamental (NAG) aprobadas mediante PPC-1
Resolucion N° CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012, vigente a partir y

PPC-1/1

de enero de 2001.
Norma de Auditoria de Cumplimiento (CGE/026/2024) vigente desde el PPD-1y
01 de abril del 2024, NE/CE-015 version 4. PPD-1/1
Reglamento de 1a Responsabilidad por la Funcion Publica emitido a través PPE-1y
de Decreto Supremo N°23318. PPE-1/1
Normas Basicas del Sistema de Tesoreria. Resolucion Suprema PPF-1y

N°218056. PPF-1/1
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Resoluciéon  Administrativa  N°04/00 Reglamento Interno  de PPG-1 al
Funcionamiento del Instituto de Idiomas. PPG-1/2
Resolucion Administrativa N°003/2019 Manual de procedimientos para PPH-1

el Manejo de Ingresos, Fondos y Valores.
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RepUBLICA DE BoLivia
AsamMBLEA CONSTITUYENTE
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
PRIMERA PARTE
BASES FUNDAMENTALES DEL ESTADO
DERECHOS, DEBERES Y GARANTIAS
TITULO ]

BASES FUNDAMENTALES DEL ESTADO
CAPITULO PRIMERO
MODELO DE ESTADO

Articulo 1. Bolivia se constituye en un Estado Unitario Social de
Derecho Plurinacional Comunitario, libre, independiente, soberano, democratico,
intercultural, descentralizado y con autonomias. Bolivia se funda en la pluralidad
y el pluralismo politico, econdmico, juridico, cultural y lingiistico, dentro del
proceso integrador del pais.

Articulo 2. Dada la existencia precolonial de las naciones y pueblos
indigena originario campesinos y su dominio ancestral sobre sus territorios, se
garantiza su libre determinacion en el marco de la unidad del Estado, que consiste
en su derecho a la autonomia, al autogobierno, a su cultura, al reconocimiento de
sus instituciones y a la consolidacion de sus entidades territoriales, conforme a
esta Constitucion y la ley.

Articulo 3. La nacién boliviana estd conformada por la totalidad de
las bolivianas y los bolivianos, las naciones y pueblos indigena originario
campesinos, y las comunidades interculturales y afrobolivianas que en conjunto
constituyen el pueblo boliviano.

Articulo 4. El Estado respeta y garantiza la libertad de religion y
de creencias espirituales, de acuerdo con sus cosmovisiones. El Estado es
independiente de la religion.

Articulo 5. I, Son idiomas oficiales del Estado el castellano y todos los
idiomas de las naciones y pueblos indigena originario campesinos, que son el
aymara, araona, baure, bésiro, canichana, cavineio, cayubaba, chiacobo, chiman,
ese ejja, guarani, guarasu'we, guarayu, itonama, leco, machajuyai-kallawaya,
machineri, maropa, mojeno-trinitario, mojeno-ignaciano, moré, mosetén, movima,
pacawara, puquina, quechua, siriond, tacana, tapiete, toromona, uru-chipaya,
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Ley 1178 — Ley de Administracida y Control Gubernamentales — SAFCO {20007/ 19940)

Por cuanto, el Honorable Congreso Macional, ha sancionado la siguiente Ley:
EL HONORABLE CONGRESO NACIONAL,
DECRETA:

LEY DE ADMIMISTRACION ¥ CONTROL GUEERNAMENTALES

CAPITULO1
FINALIDAD Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1°.- La presente ley regula los sislemas de Administracitn y de Control de los recursos
del Estlado y su relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversidn Puablica, con el
objeto de:

a) Programar, organizar, ejecular y contrelar la caplacidn y el uso eficaz y eficiente de los
recursos pablicos para el cumplimiento y ajuste cporluno de las politicas, los programas, la
prestacion de servicios y los proyeclos del Sector Publico;

b) Disponer de informacion Gtil, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes
y eslados financieros;

¢} Lograr que lodo servidor pdblico, sin distincion de jerarquia, asurma plena responsabilidad por
sus gotos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a gue se destinaron los recursos pablicos
gue le fueron confiados sino ambién de la forma y resullado de su aplicacion,

d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo
incorrecto de los recursos del Estado.

Articulo 2°.- Los sislemas que se regulan son:

a) Para programar y organizar las aclividades:
Programacitn de Operaciones.
Organizacion Administraliva.

“ Presupuesto.

b) Para egjecular las aclividades programadas:
Administracidn de Personal.
Administracion de Bienes y Servicios.
Tesoreria y Crédito Publico.
Contabilidad Integrada.

¢) Para conlrolar la gestidn del Sector Pablico:
- Contral Gubernamental, inlegrado por el Contral Inlerno v el Control Externa Posterior.

Articulo 3°.- Los sislernas de Administracién 'y de Conlrel se aplicaran en todas las entidades del
Sector Publico, sin excepcidn, entendiéndose por tales la Presidencia y Vicepresidencia de la
Repdblica, los ministerios, las unidades administrativas de la Conlraloria General de la Republica y
de las Corles Eleclorales; el Bance Central d& Belivia] a5 Superintendencias de Bancos y de
Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y las entidades estatales de intermediacion financiera;
las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional; los goblernos departarmentales, las universidades v
las municipalidades; las instiluciones, ofganismos y émpresas de los gobiemos nacional,
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,@ Conbralaria General del Estailo

Hormas Generales de Auditoria Gubamamantad

210 NORMAS GENERALES DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL

211 Competencia

01. La primera norma general es:

02.

03.

05.

06.

El auditor gubernamental o grupo de auditores
gubernamentales designados para realizar la
auditoria deben tener individualmente y en conjunto,
respectivamente, la suficiente capacidad técnica,
entrenamiento y experiencia profesional, para lograr los
objetivos de auditoria.

Las organizaciones de auditoria deben asignar los recursos
humanos necesarios paragarantizarque elexamen seaejecutado
por personal que, colectivamente, posea conocimientos y
habilidades necesarios para llevarlo a cabo. A tal efecto,
cuando corresponda, en apoyo a la auditoria gubernamental, se
debe contratar profesionales con conocimiento y experiencia
comprobados en las dreas de especialidad que se requieran.

El equipo de auditoria debe poseer conocimientos de los
meétodos y técnicas aplicables al examen que se realiza, asi
como la educacion, habilidades y experiencia para aplicar tales
conocimientos.

Las organizaciones de auditoria deben disefiar e implementar
un programa de educacion y capacitacion continda que asegure
la calidad profesional de su personal para satisfacer las
exigencias de esta norma en particular y aplicar las Normas de
Auditoria Gubernamental en general.

Los auditores gubernamentales deben mejorar permanente-
mente sus competencias profesionales.

Las organizaciones de auditoria son responsables de establecer
e implementar un programa que asegure que todos los auditores
que participan en la ejecucion de auditorias gubernamentales,
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CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

NORMAS DE AUDITORIA DE
CUMPLIMIENTO

Resolucién: CGE/026/2024
01 de abril de 2024

Codigo: NE/CE-015
Version: 4

NORMA DE CONTROL EXTERNDO
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Version: 4; Vigencla: 04/2024 Cddigo: NE/CE-015

250 NORMAS DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
251 Planificacion

01. La primera norma de auditoria de cumplimiento es:

La auditoria debe planificarse de tal forma que los objetivos de Ia misma, sean
aleanzados eficientemente.

2 La planificacion de la auditoria debe posibilitar un adecuado desarrollo del resto de
las etapas de la auditoria, facilitando su administracion y una utilizacion cficiente de
los recursos humanos y materiales involucrados.

@ La planificacion de la auditoria no puede tener un carficter rigido. El auditor
gubernamental debe estar prepurado para modificar el periodo de la auditoria y/o los
programas de trabajo cuando en el desarrollo del mismo se encucntre con
circunstancias no previstas o elementos desconocidos, y cuando los resultados del
trabajo indiquen la necesidad de medificar los aspectos citados.

Las modificaciones que ameriten deben ser documentadas en una adenda al
Memorandum de Planificacion de Auditoria. que refleje los aspectos modificados, asi
coma su justificacion.

La planificacion no debe entenderse Unicamente como una etapa inicial anterior a la
ejecucion del trabajo. sino que ésta debe continuar a través de todo el desarrollo de la
auditoria.

04  En la planificacion de la auditoria debe definirse claramente ¢l objetivo, ¢l objeto, la
metodologia y el alcance de la auditoria. Ademés. en coordinacién con el abogado, s¢
debe identificar el criterio aplicable al objeto de la auditoria.

05 La planificacion de Ja auditoria debe contar con ¢l apoyo legal y la asistencia
especializada necesaria y suficiente, a requerimiento,

0& Debe obtenerse comprension del objeto de la auditoria a través del relato de hechos,
¢l criterio aplicable y los posibles efectos, con el propésito de disefiar los

procedimientos de auditoria,

7. Criterio de auditoria es ¢l “deber ser”, constituido por el ordenamicnio juridico
administrativo y otras normas legales aplicables, obligaciones contractuales, objetivos
vy resultados relacionados con el uso de los recursos pablicos, y otras fuentes de
previsiones obligatorias.

)g R Como resultado del proceso de planificacion de la auditoria, se debe elaborar <l
| Memorandum de Planificacion de Auditoria, debidamente respaldado, que debe

CGE /Normas de Auditoria de Cumplimiento ’ /14
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Decreto Supremo 233 18-A
R'E'glhlm&ﬂ[l:l de la Rﬂpﬂﬂﬂﬂhiliﬂ.ﬂﬂ
por la Funcidn Pablica
3 de noviembre de 1992
CONSIDERANDC:
Que la Ley 1178 de Administracion v Control Gubemamentales promulgada en 20
de julio de 1990 regula los sistemas de Administracion v Control de los Recursos
del Estado v su relacion con los sistermnas nacionales de planificacion ¢ inversion
pablica.
Que el articulo 45 de la Ley 1178 dispone gque la Contraloria General de la
Repiblica propondra al Poder Ejeculivo para su wvigencia moediante Decreto
Supremo fa reglamentacion concerniente a su Capitulo V. "Responsabilidad por la
[unecion pablica™.
EN CONSEJO DE MINISTROS,
DECRETA:
Articulo 17
Apruébase ¢l Reglamento de la responsabilidad por la funcidn pdablica en sus siele
capitulos v sesenta y sicle articulos conlorme al texto gque en anexo forma parte del
presente Decrelo Supremoo.
Articulo 27
Quedan derogadas lodas las disposiciones contraras al presente Decreto Supremoo.
Los sefiores Ministros del Estado en sus respectivos Despachos quedan encargados
de la gjecucidn v cumplimicnto del presente Decreto Supremo.
Es dado en Palacio de Gobierno de la ciudad de La Pae, a los tres dias del mes de
novicmbre de mil novecientos noventa v dos afios.
Capitulo 1
Fundamento y alcance
Articulo 1 {Fundamento)
Ll presente Reglamento se emile en cumplimicnio del aniculo 45 de la Ley 1178
de Administracion v Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, Regula el
capitulo V., Responsabilidad por la Funcion Pablica, de dicha Ley asi como loda
olra norma concordante con la misma.
Articulo 2 (Alcance)
Las disposiciones del presente Reglamento se aplican exclusivamente al dictamen
y a la determinacidon de la responsabilidad por la funcidon pablica, de manera
mdependientie v sin perguicio de las normas legales gque regulan las relaciones de
orden laboral. La terminologia adoplada se utiliza solo para efectos del presente
Reglamento.
Capitulo 11
Terminologia
Articulo 3 (Responsabilidad)
I. El servidor pablico ticne el deber de desempenar sus lunciones con elicacia,
cconomia, cliciencia, transparencia vy hicitud. Su incumplimicnlo genera
responsabilidades juridicas.

1. Los servidores pablicos responderdn en el gjercicio de sus [unciones:
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a. Todos ante sus superiores jerarguicos hasta el maximo ejecutivo, por
conducto regular;

b. Los maximos gjecutivos ante los titulares de las entidades que ejercen
tuicion, hasta la cabeza de sector, en secuencia jerirguica;

c. Los wwlares de éstas, segin ley, ante el Poder Legislativo, los
Concejos Municipales o la maxima representacion universitaria;

d. Tedos ellos ante la sociedad.

Articulo 4 {Eficacia, economia v eficiencia)

I. Para gque un acto operative o administrativo sea considerado eficaz,
econdmico o eficiente:
a. Sus resultados deben alcanzar las metas previstas en los programas de
operacion, ajustadas en funcion a las condiciones imperanies
durante la gestion, v en especial al rarzonable aprovechamiento o
neutralizacion de los efectos de factores externos de importancia o
magnifud:
b. Los recursos invertidos en las operaciones deben ser razonables en
relacion a los resultados globales alcanzados;

c. La relacion entre los recursos invertidos v los resultados obtenidos
debe aproximarse a un indice de eficiencia establecido para la
entidad o a un indicador externo aplicable.

ll. Los efectos negativos en los resuliados, originados por deficiencias o
negligencias de los servidores piablicos, constituirdn  indicadores  de
ineficacia.

IIl. Las metas v resultados asi como los efectos referidos deben ser determinables
directa o indirectamente.

Articulo 5 (Transparencia)

El desempeno transparente de funciones por los servidores piblicos, base de la
credibilidad de sus actos, involucra:

a. Generar v transmitir expeditamente informacion 0til, oportuna, pertinente,
comprensible, confiable v verificable. a sus superiores jerarquicos, a las
entidades que proveen los recursos con que trabajan vy a cualguier otra
persona gue esté facultada para supervisar sus actividades;

b. Preservar vy permitir en todo momento el acceso a esta informacidn a sus
superiores jerdrquicos v oa las personas encargadas tanto de realizar el
contrel interno o externo posterior, como de wverificar la eficacia
confiabilidad del sistema de informacion:

¢. Difundir informacion antes. durante ¥ después de la ejecucidon de sus actos
a fin de procurar una comprension basica por parie de la sociedad respecio
a lo esencial de la asignacion v uso de recursos, los principales resuliados
obtenidos v los factores de significacion que influveron en tales resultados:

d. Proporcionar informacion va procesada a toda persona individual o
colectiva que la solicite ¥ demuestre un legitimo interés.

loda himitacion o reserva a la transparencia debe ser especifica para cada clase de
informacion v no general para la entidad o alguna de sus dependencias v estar
expresamente establecida por ley, senalindose claramente ante qué instancia
independientie v como debe responderse por actos reservados.



UNIVERSIDAD AUTONOMA J UAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

SISTEMA DE
TESORERIA DEL
ESTADO

NORMAS BASICAS
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Mormas Bisicas - Sistema de Tesorena del Exodn

TITULD I
Disposiciones Generales

CAPITULD I
Definicionas

Articule 1°%.- (Definicionss)

Para los efectos de las presentes Normas Basicas del Sisterna Tesoreria del Estado, se establece
l[as siguientes definiciones.

Tesoro.- Caudal y dinero, thulos y valores que perlenacen al erario publico
Tesoreria -Lugar u oficina donde el tesarers desempedia sus funciones.

Tesorero.- Persona encargada de recaudar v emplear los caudales en una administracidn, El
tesorera a2 fundamentalmenta el custodio v responsable de los fondos en caja y gjerce mayar o
menor vigilancia sobre los procedimientos de recepcidn y pago.

Sistema de Tesoreria del Estado.- El Sistema de Tesoreria del Estado de la Republica de Bolivia,
estd comprendido por el Tesoro General de la Nackin; las tesorarias del Poder Ejecutivo a nivel
departamental; v las tesorarias de los gobiomos municipales. También serdan parte del Sistema de
Tesoreria del Estado las unidades o servicios de tesoraria gue operen en el resto del sector pdblica
nacional,

Cuentas flscales bancarias - Son aguellas cuentas bancanas de las entidades publicas gue sirven
para acreditar v debitar recursos pldblicos. La titularidad de estas cuentas pertenece a la tesoreria
de la cual dependen financieramenta

Recursos o ingresos de tesoreria- Son todos aguellos cawvdales plblicos gue ingresan para
formar parte del tesoro, con los cuales el Estado o una institucion pablica cuenta para atender los
pagos derivados de la gestidn.

Egrasos de tesoreria - Son todos aguelles pagos que realiza la tesoreria para atender sus gastos
carfientes ¥ de capital.

Recaudacion de recursos - Corrasponde a la accidn de cobrar o8 caudales plblicos, relativos a
ingresos ributarios, no ributarios, de crédito plblico, donaciones, regalias, transferendcas, venta de
bienes v servicios, recuperacion de préstamos v otros recursos pablicos.

Unicidad de caja.- Es el principio que estableco la administracion contralizada de los racursos
financieros como caracteristica fundamental de la tesoferla, para alcanzar una moderna y mas
sagura gestdn del manejo de los recursos, v lograr @ adminisiracian plena ¥ rasparonte do los
MISMoS,

Programacion del flujo financiero.-Comprende las actividades relacionadas con (2 elaboracidn de
prondsticos de 195 ingresos v egresos publices en un poriodo de tlernpo determinado, con el objato
de compatibiizar los resultados esperados con los r:ien::uﬁ.ps digponibles v prever el cumplimients de
las abligaciones del sector plblico: ' '

Ejecucion presupuestaria - Corresponde a las actividades relacionadas con los dovengameantos y
pagos do obligaciones. a partir de la aprobacidn del presupuesto y la ofectiva percepcidn da los
recursos, una vez efectuada la solicitud v autorizackn de pagd.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
JUAN MISAEIL SARACHO-

DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

Av. Viclio Paz E. U149 — Telf. 43112 — Fax (D0591.66) 43403 — Casilla 61 — Tarija - Bo]ivj-

Resohicion Adm. Neo. 01700
Tartfa, [unto 19 de 2000

VISTOS

La M A Lic. Wilma Romero Ch.. ha claborado v _prcscnrado a consideracion (.Ic la
Direccion Administrativa y Iiinanciera el Reglamento Inierno de Funcionamiento
del Instituio de Idiomas de la Universidad "Juan Misael Saracho”, el mismo que

ha sido revisado por el Lic. Pedro Bejarano V.. Jefe del Departamento de
OGrganizacién y Mdétodos .

CONSIDERANDQO:

Que, el reglamento vigente a la fecha, dehe ser acrualizado v que es necesario
contar con un Reglamento Interno de Funcionamiento del Institito de fdiomas,
- gue se adapre a las actuales necesidades del mismo;

POR TANTO
El. SENOR DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO EN USO DE

SUS ATRIBUCIONES,
RESUELVE:

Articulo Unico.

Aprobar el nuevo Reglamento Interno de Funcionamiento del Instituto de Idiomas
de la Universidad “Juan Misael Saracho”, el mismo que consta de 9 Capitulos v
38 articulos, los mismos que sin ser transcritas forman parte inseparable de la
presenie resolucion.

REGISTRESE, ITAGASE CONOCLER Y ARCHIVESE

Lic. Bernardo Mundz Vargas
DIRECTOR ADM. YV FINAN.

o

Vo. Bo. Lic. Carlos Cabrera liiguez
RECTOR

c.c.Reet., Vicerreel,, DAF, D.Fin.,D.Pers., Aud.Int.arch,

e e s
RECIEINO 7 ¢ MAR 2018

)



UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
CARRERA CONTADURIA PUBLICA

UNIVERSIDAD AUTONOMA
JUAN MISAEL SARACHO-

INSTITUTO DE iIDIOMAS

Carilla 51 — 'I'arija - Bolivia

Callo Méndoz D843 —  Tell. 44091 —

REGLAMENTO INTERNO DE FUNC fONAMIENTO DEL
INSTITUTO DE IDIOMNAS

CAPITULO |

DE LOS FINES Y DEPENDIENCIA

i1, Bl Instituto de Idiomas de la Universidad es un contro de estudios dependiente dcl

\Vacerrectorado.,

Ll Instituto de Idiomas liene como tinalidad ¢l scivicio a la comunidad dentro del
campo  educalivo, especializado ¢n Ia enscianca de idiomas extranjeros.  de
acuerdo a las necesidades vy demandas del meread o

Art.2.

wid La Universidad debe dotar de la infracstriictura, «quipos v oo hos pecosarnios g
<l funcionamiento de dicho centro.

w4 El Instituto  ofrece cursos de acuerdo a calendar oy acadéni i, pudicndo Estos so
bimestrales o de otra duracion requerida, con continuidad hasia la Ginalizacion de

los métodos de ensciianza designados para cada nivel,

- El instituto igualmente ofrece otros senvicios que cubren las demandas de los
cstudiantes y de la poblacion en general, dentre del ambito de su compelencia.
tales como clases particulares, traducciones ¥ venia de libros.

n

Art.

CAPITULO 11
OF LA ORGANIZACION
v 6. Fl Instituto de Idiomas esti dirigido o un Dircctor nombrado PO concmso de

| méritos y/o examen de competencia, quién dsbe poseer titulo universitario v cn
provision nacional en el arca de idiomas. g

DE LA DIRECCION
Ut 7. Son atribuciones del Director del Institulo:

i) Conocer y 1esolver todos los aspectos aci:lémicos, adminisuativos v de
organizacion del Instituto. <

b) Asumir la supervision pedagdgica y administiativa del Instilulo.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
« JUAN MISBAEL BARACHO »

SECRETARIA GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

Av. Victor Paz oaq. Oolén Edif. Administrative — Tel 6643112 — Tarijs- Bolivia
Fax 00001.46645112 — R.mall sgaf@oajmeeda bo

Abril 08 de 2019

VISTOS:

EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INGRESOS, FONDOS Y
VALORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO™

CONSIDERANDO:

Que, la necesidaod de contar con un instrumento de apoyo odministrafi\(o que
permita realizar los procedimientos de control con el manejo de efectivo de
los ingresos que percibe la Institucion.

Que, el objetivo bdsico del manual es dar cumplimiento a las normas y
reglamentos de control interno vigente que se encuentren compatibilizados
por el o6érgano rector, respecto a los procedimientos de control,
especialmente con el manejo de efectivo, registro de control, actualizacién
de tarifas e informacién econdémica y financiera de las diferentes unidades de
lo Institucién y establecer formalmente un documento guia, de manera
descriptiva la secuéencia de operaciones y respaldos que estan establecidas
en cumplimiento de las recomendaciones de la Contraloria General del
Estado. mediante informe de Auditoria U.A.l. N° 08/2017 Auditoria Operacional
del Sistema de Tesoreria.

Que, sin que esto signifique que en lo posterior se debe actualizar en base a
un andlisis de la experiencia de su aplicacién, cambios en las disposiciones
legales y la normativa vigente.

POR TANTO,

EL SENOR SECRETARIO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES,

Aprueba EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANEJO DE INGRESOS,
FONDOS ¥ VALORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL SARACHO™,
mismo que tiene vigencia hasta la emisién de nuevos procedimientos, en
funcién a la promulgacién de nuevas disposiciones legales, estatutos o
nommas basicas que lo afecten; documento que sin ser transcrito, forma parte
inseparable de la presente resolucién.

REGISTRESE, HAGASE CONOCER Y ARCHIVESE



