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T/R : Trabajo realizado 
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El Inspector realiza la revisión de las 

carpetas, Kardex para ver el mes 

vencido, donde sacan la dirección del 

representante para realizar una visita 

de las empresas que se encuentran en 

mora. 

Se realiza la liquidación en proformas, 

liquidación por sistema, si no llegan a 

cancelar realizan una nota de aviso, 

donde tiene tres días para cancelar o 

representar para firma de convenio. 

Si no cancela o se apersona en esos tres 

días, se realiza la nota de cargo que se 

remite a asesoría coactiva. 

Una vez que nos entregan la nota de 

cargo sin observaciones se procede 

inmediatamente al inicio de la 

demanda al Palacio de Justicia, la Juez 

emite el Auto de Solvento para 

notificar a la empresa, quien tiene tres 

días para representar dar respuesta, 

indicando si va cancelar, en caso de no 

cancelar se procede a solicitar como 

medida precautoria 

INSPECTOR DE 

COTIZACIONES 

ASESOR COACTIVO 

Elaboración de 

nota de aviso 

   Revisión de 

carpeta patronal 

Elaboración de 

nota de cargo  

Inicio de la demanda 

al palacio de justicia 
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En caso de no cancelar se procede a 

solicitar como medica precautoria, 

embargo, congelamiento de cuentas, 

solicitamos oficios para saber si cuenta 

con inmuebles a nombre del 

representarte legal. 

Realiza el asiento de diario registrando 

la emisión de notas de cargo en la 

cuenta 703 aportes en ejecución que 

es entregado por la unidad de 

cotizaciones. 

Asesor Coactivo. 

  CONTADOR 

Solicitud medidas 

precautorias 

Una ver que entra al palacio tiene tres 

días para representar o cancelar, si no 

se presenta entra a vía judicial, ahí 

puede tardar un año adelante. 

Registro en el 

asiento de diario 

MP-1/3.2 
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