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1. ANTECEDENTES 
 
En cumplimiento al convenio interinstitucional suscrito, entre la Universidad Autónoma 

Juan Misael Saracho y el Órgano Judicial, se efectuó la Auditoria de Cumplimiento a las 

Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación”, efectuados en el Órgano Judicial, por el periodo comprendido del 1° de 

enero al 31 de diciembre de 2022. 

 
2. OBJETIVO 

 
El objetivo de la auditoria de cumplimiento es emitir una opinión independiente sobre 

el cumplimiento de las Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes y 

Servicios, así como obligaciones contractuales, con las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros 

gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, por el periodo 

comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022. 

 
Los objetivos específicos de nuestro trabajo son: 
 
a) Comprobar si el proceso de contratación fue realizado de acuerdo a las Normas 

Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios y Manual de 

Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 
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b) Verificar la legalidad de la documentación de respaldo relacionada con los 

comprobantes de egreso y otros. 

c) Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento 

y reparación” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a 

actividades propias de la entidad y objetivos institucionales. 

d) Determinar el cumplimiento de las cláusulas estipuladas en los contratos de servicios 

con relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y otras 

obligaciones contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de 

especificaciones técnicas. 

e) Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron 

autorizados, registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales 

en vigencia. 

 

3. OBJETO 
 

El objeto de la auditoria corresponde a la información y documentación relativa a las 

partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y 

Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 

Reparación”, del Órgano Judicial de la gestión 2022, el mismo está conformado por los 

siguientes documentos: 

1. Programa Anual de Contrataciones 

2. Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios 

3. Especificaciones técnicas 

4. Certificación presupuestaria y certificación POA 

5. Nota de adjudicación 

6. Orden de compra y/o Contrato Administrativo 

7. Factura girada a nombre y NIT de la entidad 

8. Publicación de los formularios 400 y 500 

9. Documentación presentada por los adjudicados 
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4. ALCANCE DEL EXAMEN 
 

Nuestro examen, se efectuó de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria 

Gubernamental y las Normas de Auditoria de Cumplimiento, aplicando procedimientos 

de auditoría que consideramos necesarios y estuvo dirigido a evaluar las operaciones 

ejecutadas y documentación generada en el Órgano Judicial de Tarija, por el periodo 

comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022, relacionadas con las partidas 

de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 

 
A continuación, se presentan los importes ejecutados, así como revisados del referido 

trabajo: 

 

Fuente: 20 
Organismo: 230 

Ejecutado al 31 
de diciembre 

Bs 

Revisado 

 Bs % 
Partida Detalle 

2.4.1.20 
Mantenimiento y Reparación de 
Vehículos, Maquinaria y Equipo 208,545.45 208,545.45 100 

2.4.3 
Otros Gastos por Concepto de 
Instalación, Mantenimiento y 
Reparación 

 
275,068.80 

 
275,068.80 

 
100 

Total 483,614.25 483,614.25 100 

 

5. METODOLOGIA 
 
Con el propósito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria, se efectuó la 

acumulación y evaluación objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente, 

a través de las siguientes etapas: 
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• Planificación 
 
Como una actividad previa a la auditoría de cumplimiento, de acuerdo con las 

Normas Generales de Auditoría Gubernamental y el Reglamento para la Elaboración 

de Informes de Auditoría con Indicios de Responsabilidad, se ha efectuado un 

relevamiento de información específico con la finalidad de obtener un conocimiento 

sobre el objeto de la auditoría y determinar si la auditabilidad es inmediata o mediata. 

 
Asimismo, con la finalidad de obtener un conocimiento más detallado sobre las 

operaciones objeto de la auditoría, las áreas que intervienen y los funcionarios a 

cargo, se efectuó la planificación de la auditoría de cumplimiento, etapa que nos 

permitió definir el objetivo, objeto, metodología y alcance de la auditoría. Como 

parte de la planificación, se obtuvo una comprensión del objeto de auditoría a través 

del relato de hechos, el criterio aplicable y los posibles efectos. 

 
Sobre la base de dicho conocimiento, se diseñaron los procedimientos de auditoría 

que nos permitieron el cumplimiento del objetivo de auditoría, información que se 

detalla en el Memorándum de Planificación de Auditoria (MPA) y que generó la 

emisión de los programas de trabajo a la medida de las operaciones objeto de 

auditoría. 

 
• Ejecución 

 
Etapa en la que, a partir del conocimiento de los procedimientos descritos en los 

programas de trabajo para las operaciones seleccionadas, se obtuvo y evaluó la 

evidencia competente y suficiente, de tal forma que el informe o informes de 

auditoría se encuentren debidamente sustentados. 

 
Los resultados de la aplicación de los programas de trabajo se documentaron en el 

correspondiente legajo corriente.  
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• Comunicación de resultados 
 

Sobre la base de los resultados obtenidos de la aplicación de los programas de 

trabajo, se elaboró el presente informe en el que se incluyen cada uno de los de los 

hallazgos de control interno los que se exponen con todos sus atributos. 

 

6. RESULTADOS DE LA AUDITORÍA 
 

Como resultado de la auditoría realizada, hemos establecido los hallazgos de control 

interno que se exponen a continuación, los cuales consideramos oportunos informar para 

conocimiento y acción correctiva inmediata por parte del Jefe Administrativo y 

Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de Tarija. 

 

6.1 Falta de documentación en el proceso de contratación de bienes y/o servicios 
 
Como resultado de la revisión efectuada a los Comprobantes de Ejecución de Gastos 

por mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, así como otros 

gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación, se pudo evidenciar la 

falta de documentación que respalde el proceso de contratación de bienes y/o servicios, 

tal como se muestra a continuación:  

 
N° Cpte. Fecha Descripción Importe Bs. Documento Faltante 

56-1 11/04/2022 
Pago por servicio de 
mantenimiento y reparación 
de motocicletas. 

5,247.00 

- Acta de 
Conformidad y 
Recepción 
Definitiva 

796 08/06/2022 
Pago por servicio de 
instalación de aires 
acondicionados. 

18,200.00 
- Especificaciones 

Técnicas 

919 17/06/2022 
Pago por servicio de tapizado 
para el vehículo Mitsubishi 
con placa- 1136 DPX. 

3,550.00 - Especificaciones 
Técnicas 

54 13/07/2022 
Pago por servicio recurrente 
de mantenimiento de aires 
acondicionados.  

10,290.00 - 1 cotización 

50-1 01/06/2022 
Pago de servicio recurrente de 
mantenimiento de aires 
acondicionados.  

24,795.00 - 2 cotizaciones 
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N° Cpte. Fecha Descripción Importe Bs. Documento Faltante 

31 10/02/2022 

Pago por servicio de 
instalación de cableado 
estructurado para las 
oficinas de los juzgados de la 
materia civil.  

19,800.00 

- Certificación del 
NIT  

- Número de 
Identificación 
Tributaria  

- Carnet. 

48-1 02/03/2022 
Pago por servicio de 
mantenimiento de 
ascensores de Bermejo. 

1,600.80 - Certificación del 
NIT 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 1 de LCD-6 a LCD-6/2 
 

Al respecto las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada, aprobadas 

mediante R.S. N° 222957 del 04 de marzo de 2005, en su artículo 24, establece:  

 
“Los comprobantes y registros contables, deben estar suficientemente 

respaldadas por contratos, facturas, planillas, autorizaciones escritas y otras 

en originales o copias legalizadas”. 

 
Lo comentado se debe a la inobservancia e incumplimiento de las Normas Básicas del 

Sistema de Contabilidad Integrada por parte del encargado del área de Compras y 

Contrataciones de la Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial de 

Tarija, así como en la falta de supervisión adecuada al momento del proceso de 

validación de la contratación. 

 
Lo mencionado anteriormente, podría ocasionar desconfianza en la gestión de la 

entidad, como también contrataciones con sobreprecios, selección inadecuada de 

proveedores o conflictos de interés, con consecuencias económicas negativas para la 

entidad. 

 
Con el propósito de evitar los riesgos señalados, recomendamos al Jefe Administrativo 

y Financiero (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija, instruir al encargado de Compras 

y Contrataciones cumplir de manera estricta con las funciones que le competen y que 

han sido definidas en las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada. 

Además, se recomienda designar supervisores para los procesos de contratación y la 

emisión de informes que demuestren la legalidad de la contratación.  

LRB-2/5 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública
 
 
6.2 

 
 
Incumplimiento de requisitos mínimos establecidos en las Especificaciones 

Técnicas  

 
Realizada la evaluación a los Comprobantes de Ejecución de Gastos por mantenimiento 

y reparación, así como otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación, se observa que algunos de ellos incumplen los requisitos mínimos que deben 

contener para una correcta contratación y calidad del servicio, los mismos que se 

detallan a continuación: 

 

N° 
N° 

Cpte. 
Unidad Solicitante Requisitos según 

Especificaciones Técnicas 
Especificaciones Técnicas 

donde no se incluyen: Área Nombre 
Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 

a Bs20,000.00) 

1 1268 
Activos 

Fijos 

Emilio 
Paul 

Valdez 
Delgado 

Mantenimiento general 
(carburación, revisión y 
engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los 
ejes, desengrasado del motor, 
limpieza del eje de tracción). 

- Plazo de entrega del 
servicio 

- Lugar de instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” 

(Bs501.00 a Bs20,000.00) 

2 2044 
Activos 

Fijos 

Hugo 
Arze 

Brozek 

Instalación eléctrica para 
secretarias de juzgados de 
Bermejo. 

- Plazo de entrega del 
servicio 

- Lugar de instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 2 de LCD-7 a LCD-7/3 
 

Al respecto, el Instructivo CM/DAF/OJ N° 012/2020 del 15 de noviembre de 2020, 

“Requisitos que se deben considerar para la elaboración de especificaciones técnicas o 

términos de referencia”, establece: 

 
“De acuerdo al D.S. N° 0181 artículo 35 “Unidad Solicitante” inc. a), b) y d), 

se instruye a las Unidades Solicitantes tomar en cuenta que, para la elaboración 

de las Especificaciones Técnicas o términos de referencia, se deberá considerar 

mínimamente los siguientes puntos:” 

• Definir el método de selección y adjudicación 

• Definir plazo de entrega en días calendarios 
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• Definir lugar de entrega del servicio  

• Características técnicas del servicio  

• Otra información que considere pertinente dentro de las especificaciones 

técnicas” 

 

La situación observada tiene su origen en la falta de inducción a la Unidad Solicitante 

en los instructivos internos de la entidad, donde se establecen los requisitos mínimos de 

la documentación para la formalización de la contratación del servicio. 

 

Lo descrito anteriormente puede ocasionar que se contraten empresas con un precio no 

adecuado, retrasos en la entrega y baja calidad del servicio, lo cual puede afectar la 

funcionalidad y seguridad de los activos, así como el correcto funcionamiento de las 

operaciones de la entidad. 

 

Con el propósito de evitar los riesgos señalados anteriormente, recomendamos al Jefe 

Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir de manera estricta a 

las Unidades Solicitantes cumplir con los instructivos y la normativa interna de la 

entidad. Asimismo, se recomienda realizar un adecuado control y seguimiento a los 

procesos de contratación para evitar posibles retrasos en las operaciones de la entidad. 

 

6.3 

 

Falta de firma del RPA en la Orden de Compra 
 

Como resultado de la revisión efectuada a los comprobantes de gastos por concepto de 

mantenimiento de la gestión 2022, se observa que el Comprobante de Gasto N° 1360 

por Bs2,450.00 por concepto de instalación y traslado de antenas de radios enlace en el 

Tribunal Departamental de Justicia, no cuenta con la Orden de Compra debidamente 

firmada y aprobada por el RPA. 
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Al respecto, el Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano 

Judicial aprobado mediante Resolución de Directorio DAF N° 20-A/2017, de fecha 05 

de diciembre de 2017, establece: 

 
“Punto 12.2 - Procedimientos para Compras menores (Requerimientos mayores 

a Bs500.00 y menores a Bs50,000.00) 

 
Procedimiento 11) 

El RPA revisa, aprueba y firma el Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Nota 

de Adjudicación (Orden de Compra u Orden de Servicios); instruye al cotizador, 

hacer entrega de la Nota de Adjudicación al proponente adjudicado, obteniendo 

la constancia de fecha de recepción y firma del Representante legal de la 

empresa adjudicada”. 

 

Lo comentado, se debe a la falta de inducción al RPA sobre los procedimientos 

establecidos en el Manual de Compras y Contrataciones, así también el incumplimiento 

de sus funciones y responsabilidades correspondientes. 

 

Lo descrito puede ocasionar que no se realicen correctamente los procesos de 

contratación, así como retrasos en la adquisición de los bienes o servicios por la falta de 

autorización del RPA, afectando la transparencia del proceso. 

 

Recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, 

instruir al Responsable del Proceso de Contratación de Apoyo Nacional a la Producción 

y Empleo, cumplir de manera estricta con sus funciones establecidas en el Manual de 

Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 

 

Asimismo, recomendamos que todas las contrataciones de servicios cuenten con la 

Orden de Compra debidamente firmada y aprobada por el RPA, para evitar futuros 

retrasos en las adquisiciones de los servicios. 
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6.4 

 
Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato Administrativo 
 

De la revisión efectuada a los comprobantes de gasto proporcionados por la entidad de 

las partidas 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” 

y 2.4.3. “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” , se 

pudo evidenciar que los servicios adjudicados a través de contrato administrativo, no 

cumplen a cabalidad con las cláusulas establecidas en el mismo.  

 
Algunos casos detallados a continuación: 

 
Fecha N° 

Cpte. Descripción Importe 
Bs. 

N° de 
cláusula 

Incumplimiento de la 
cláusula 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 a 20,000.00) 

11/04/2022 56-1 

Pago por servicio de 
mantenimiento y 
reparación de 
motocicletas. 

5,247.00 
Vigésima 
segunda No se designó al 

supervisor para el proceso 
de contratación de bienes 
y servicios 

13/07/2022 54 

Pago por de servicio 
recurrente de 
mantenimiento de aires 
acondicionados. 

10,290.00 Vigésima 
segunda 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs20,001 .00 a 
50,000.00) 

02/03/2022 48-1 

Pago por servicio de 
mantenimiento de 
ascensores de Bermejo. 

1,600.80 Vigésima 
segunda 

No se designó al 
supervisor para el proceso 
de contratación de bienes 
y servicios 

11/04/2022 55-1 

Pago a Sergio Amador 
Andia por servicio de 
mantenimiento de 
vehículos.  

5,609.00 Décima 
No se canceló el monto 
total establecido en el 
contrato por Bs38,944.00 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 3 de LCD-8 a LCD-8/1 
 

Lo mencionado anteriormente incumple lo establecido en el Contrato Administrativo 

firmado con el proveedor que indica lo siguiente: 

 
o “Cláusula Vigésima segunda: La entidad designará un supervisor de 

seguimiento y control del servicio, y comunicará oficialmente esta 

designación al proveedor mediante carta expresa. Tendrá como principal 

función realizar el seguimiento y control del servicio. 
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o Cláusula décima parágrafo 1°: El monto propuesto y aceptado por ambas 

partes para la prestación del servicio, objeto del presente contrato es de 

Bs5,609.00 conforme a Certificación Presupuestaria, e informe de 

adjudicación. La cancelación se realizará dentro los treinta días hábiles 

después de que la entidad reciba la documentación de respaldo del mes 

vencido correspondiente al pago”. 

 
 
La situación observada se debe a la falta control y supervisión al cumplimiento de las 

cláusulas establecidas en el contrato administrativo por parte de asesoría legal, así como 

a la falta de rigurosidad en la elaboración del contrato, los mismos que son elaborados 

en base a modelos anteriores, sin llevar a cabo los ajustes específicos que el contexto y 

los términos del servicio lo exigen. 

 

La ausencia del informe del supervisor puede dar lugar a que no exista una verificación 

documentada de que el proveedor está cumpliendo con las condiciones y 

especificaciones del contrato, lo cual puede dar lugar a la entrega de un servicio que no 

cumple con los estándares de calidad o plazos acordados. 

 

Se recomienda al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de 

Tarija, establecer un sistema de monitoreo y seguimiento continuo del cumplimiento de 

cada cláusula del contrato. Asimismo, se recomienda instruir al departamento de 

Asesoría Jurídica, implementar un proceso de revisión y personalización contractual 

que contemple un análisis detallado de las necesidades y particularidades de cada 

servicio antes de la elaboración del contrato, realizando los ajustes específicos en las 

cláusulas para que reflejen adecuadamente el contexto y los requisitos del servicio 

adjudicado. 
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6.5 Factura emitida antes del Acta de Conformidad y Recepción del Servicio 

 
Del análisis efectuado a los comprobantes de gastos por concepto de mantenimiento y 

otros gastos por concepto de mantenimiento de la gestión 2022, se evidenció que en 

algunos casos se emitieron la factura antes del informe de acta de conformidad del 

servicio, los mismos que debieron ser en la misma fecha o posterior al mismo. 

 
A continuación, se presenta un detalle de los comprobantes con lo observado: 

 
N° 

Cpte. 
N° 

Factura Proveedor 
Importe 

Bs. 
Fecha de recepción 

del servicio Fecha de la factura 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 
a Bs20,000.00) 

795-1 10 ELEVAMERICA 801.55 07/07/2022 06/07/2022 
Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” 

(Bs501.00 a Bs20,000.00) 
1615 5 SERSISTEL 19,840.00 08/10/2022 06/10/2022 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” 

(Bs20,001.00 a Bs50,000.00) 
48-1 1003 ELEVAMERICA 1,600.80 08/02/2022 04/02/2022 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 4 en LCD-9 
 

Lo observado incumple lo establecido en el Manual de Procedimientos de Compras y 

Contrataciones del Órgano Judicial aprobado mediante Resolución de Directorio DAF 

N° 20-A/2017, de fecha 05 de diciembre de 2017, establece: 

 
“Punto 12.2 Procedimiento para Compras menores (Requerimientos mayores a 

Bs500.00 y menores a Bs50,000.00) 

 
Procedimiento 12) 

El Responsable de Almacenes previa verificación del bien o bienes entregados 

por el proponente adjudicado, elabora el Acta de Recepción de bienes, firmado 

por el que recibe los bienes, como el que entrega los bienes. 
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Procedimiento 14) 

El Responsable de Contrataciones, recibidos el Acta de Recepción, concluye el 

proceso de contratación solicitando mediante nota expresa a Jefatura de 

Finanzas, pago en favor de la empresa adjudicada, adjuntando la factura y la 

documentación de respaldo en original”. 

 

La situación observada, se originó por el incorrecto seguimiento a los procedimientos 

del Manual de Compras y Contrataciones, así también a la falta de coordinación entre 

los distintos procesos de contratación. 

 

Lo anterior, podría ocasionar retrasos relacionados con el pago del servicio contratado, 

dando lugar a reclamos por parte de las empresas adjudicadas; así también puede 

generar desorganización en los procesos de contratación. 

 

Con el propósito de evitar los riesgos señalados anteriormente, recomendamos al Jefe 

Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir a la Comisión de 

Recepción y el responsable de Contrataciones cumplir de manera estricta los 

procedimientos establecidos en el Manual de Procedimientos de Compras y 

Contrataciones del Órgano Judicial, evitando posibles retrasos en la entrega de los 

bienes o servicios y pagos por servicios no conformes que no cumplan con la calidad 

esperada. 

 

7. CONCLUSIÓN 
 

Sobre la base de los resultados obtenidos en la Auditoría de Cumplimiento a las Partidas 

de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, 

practicado en la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial – 

Tarija, por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022, 

concluimos que las operaciones relacionadas con el proceso de contratación referido al 

objeto del gasto: 
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• Fueron realizados de acuerdo a las Normas Básicas del Sistema de Administración 

de Bienes y Servicios, como también según el Manual de Procedimientos de 

Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 

• La documentación de respaldo relacionada con los comprobantes de egresos y otros 

cumplen con los requisitos de legalidad, integridad y pertinencia. 

• Los gastos efectuados se encuentran debidamente presupuestados, programados y 

corresponden a actividades propias de la entidad y objetivos institucionales. 

• Se cumplió con las cláusulas estipuladas en los contratos administrativos de 

contratación de servicios recurrentes, con relación a plazo de entrega o recepción, 

pagos, garantías, multas y otras obligaciones contractuales, así como aspectos 

técnicos establecidos en el pliego de especificaciones técnicas. 

• Los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados, 

registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia. 

 
Asimismo, como resultado de la referida auditoría, se identificaron hallazgos de control 

interno, que se exponen en el presente informe, los mismos que no afectan 

significativamente las conclusiones expuestas. 

 

8. RECOMENDACIÓN 
 

Se recomienda al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de 

Tarija, el cumplimiento de las recomendaciones descritas en cada una de las deficiencias 

expuestas en el presente informe, a efectos de evitar los riesgos comentados en las 

mismas, para lo cual deberá elaborar los Formatos 1 y 2 de aceptación y cronograma de 

implantación de recomendaciones, en base cuyos documentos se realizará el seguimiento 

correspondiente sobre el cumplimiento de las recomendaciones, en cumplimiento a las 

Normas Generales de Auditoria Gubernamental Nrs 219 y 306.09, aprobadas mediante 

Resolución N° CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012.  
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Asimismo, recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano 

Judicial de Tarija, remitir el presente informe a la unidad jurídica de la entidad, a efectos 

de que dicha unidad analice y/o establezca la existencia de posibles indicios de 

responsabilidad por la función pública, establecidos en la Ley N° 1178 de 

Administración y Control Gubernamentales, emitiendo el informe legal respectivo, en 

base a cuyos resultados se elaborará el o los informes de auditoria con indicios de 

responsabilidad que correspondan. 

 
Es cuanto se informa, para los fines consiguientes. 

Tarija 15 de noviembre de 2024 

 
 
 
 
 

 
Lic. Alba María Llanos Torrejón 

RESPONSABLE DE AUDITORIA INTERNA 
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Resumen Ejecutivo 
 
 
Entidad: Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial - 

Tarija 

Referencia: Auditoría de Cumplimiento a las Partidas de Gastos: 2.4.1.20 
“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 
2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 
Reparación” 

Informe N°: 7/2024 

Periodo auditado: 
 

Del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022 

Objetivo: El objetivo de la auditoria de cumplimiento es emitir una opinión 
independiente sobre el cumplimiento de las Normas Básicas del 
Sistema de Administración de Bienes y Servicios, así como 
obligaciones contractuales, con las partidas de gastos: 2.4.1.20 
“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 

2.4.3 “Otros gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 
Reparación”, por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de 

diciembre de 2022. 

Objeto: El objeto de la auditoria corresponde a la información y documentación 
relativa a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación 

de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por 

Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, del Órgano 

Judicial de la gestión 2022, el mismo está conformado por los 
siguientes documentos: 
1. Programa Anual de Contrataciones 
2. Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios 
3. Especificaciones técnicas 
4. Certificación presupuestaria y certificación POA 
5. Nota de adjudicación 
6. Orden de compra y/o Contrato Administrativo 
7. Factura girada a nombre y NIT de la entidad 
8. Publicación de los formularios 400 y 500 
9. Documentación presentada por los adjudicados 

 
Resultados:  
 
Como resultado de la auditoría realizada se identificaron los siguientes hallazgos de control 
interno, habiéndose emitido las recomendaciones necesarias para subsanar los mismos. 
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• Falta de documentación en el proceso de contratación de bienes y/o servicios 
• Incumplimiento de los requisitos mínimos establecidos en las Especificaciones Técnicas  
• Falta de firma del RPA en la Orden de Compra 
• Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato Administrativo 
• Factura emitida antes del Acta de Conformidad y Recepción del Servicio 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
INFORME CON HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO EMERGENTE DE LA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN” 
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 

INFORME N° 7/2024 
 
 

1. ANTECEDENTES 
 
En cumplimiento al convenio interinstitucional suscrito, entre la Universidad Autónoma 

Juan Misael Saracho y el Órgano Judicial, se efectuó la Auditoria de Cumplimiento a las 

Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación”, efectuados en el Órgano Judicial, por el periodo comprendido del 1° de 

enero al 31 de diciembre de 2022. 

 
2. OBJETIVO 

 
El objetivo de la auditoria de cumplimiento es emitir una opinión independiente sobre 

el cumplimiento de las Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes y 

Servicios, así como obligaciones contractuales, con las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros 

gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, por el periodo 

comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022. 

 
Los objetivos específicos de nuestro trabajo son: 
 
a) Comprobar si el proceso de contratación fue realizado de acuerdo a las Normas 

Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios y Manual de 

Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 
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b) Verificar la legalidad de la documentación de respaldo relacionada con los 

comprobantes de egreso y otros. 

c) Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento 

y reparación” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a 

actividades propias de la entidad y objetivos institucionales. 

d) Determinar el cumplimiento de las cláusulas estipuladas en los contratos de servicios 

con relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y otras 

obligaciones contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de 

especificaciones técnicas. 

e) Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron 

autorizados, registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales 

en vigencia. 

 

3. OBJETO 
 

El objeto de la auditoria corresponde a la información y documentación relativa a las 

partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y 

Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 

Reparación”, del Órgano Judicial de la gestión 2022, el mismo está conformado por los 

siguientes documentos: 

1. Programa Anual de Contrataciones 

2. Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios 

3. Especificaciones técnicas 

4. Certificación presupuestaria y certificación POA 

5. Nota de adjudicación 

6. Orden de compra y/o Contrato Administrativo 

7. Factura girada a nombre y NIT de la entidad 

8. Publicación de los formularios 400 y 500 

9. Documentación presentada por los adjudicados 
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4. ALCANCE DEL EXAMEN 
 

Nuestro examen, se efectuó de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria 

Gubernamental y las Normas de Auditoria de Cumplimiento, aplicando procedimientos 

de auditoría que consideramos necesarios y estuvo dirigido a evaluar las operaciones 

ejecutadas y documentación generada en el Órgano Judicial de Tarija, por el periodo 

comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022, relacionadas con las partidas 

de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 

 
A continuación, se presentan los importes ejecutados, así como revisados del referido 

trabajo: 

 

Fuente: 20 
Organismo: 230 

Ejecutado al 31 
de diciembre 

Bs 

Revisado 

 Bs % 
Partida Detalle 

2.4.1.20 
Mantenimiento y Reparación de 
Vehículos, Maquinaria y Equipo 208,545.45 208,545.45 100 

2.4.3 
Otros Gastos por Concepto de 
Instalación, Mantenimiento y 
Reparación 

 
275,068.80 

 
275,068.80 

 
100 

Total 483,614.25 483,614.25 100 

 

5. METODOLOGIA 
 
Con el propósito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria, se efectuó la 

acumulación y evaluación objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente, 

a través de las siguientes etapas: 
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• Planificación 
 
Como una actividad previa a la auditoría de cumplimiento, de acuerdo con las 

Normas Generales de Auditoría Gubernamental y el Reglamento para la Elaboración 

de Informes de Auditoría con Indicios de Responsabilidad, se ha efectuado un 

relevamiento de información específico con la finalidad de obtener un conocimiento 

sobre el objeto de la auditoría y determinar si la auditabilidad es inmediata o mediata. 

 
Asimismo, con la finalidad de obtener un conocimiento más detallado sobre las 

operaciones objeto de la auditoría, las áreas que intervienen y los funcionarios a 

cargo, se efectuó la planificación de la auditoría de cumplimiento, etapa que nos 

permitió definir el objetivo, objeto, metodología y alcance de la auditoría. Como 

parte de la planificación, se obtuvo una comprensión del objeto de auditoría a través 

del relato de hechos, el criterio aplicable y los posibles efectos. 

 
Sobre la base de dicho conocimiento, se diseñaron los procedimientos de auditoría 

que nos permitieron el cumplimiento del objetivo de auditoría, información que se 

detalla en el Memorándum de Planificación de Auditoria (MPA) y que generó la 

emisión de los programas de trabajo a la medida de las operaciones objeto de 

auditoría. 

 
• Ejecución 

 
Etapa en la que, a partir del conocimiento de los procedimientos descritos en los 

programas de trabajo para las operaciones seleccionadas, se obtuvo y evaluó la 

evidencia competente y suficiente, de tal forma que el informe o informes de 

auditoría se encuentren debidamente sustentados. 

 
Los resultados de la aplicación de los programas de trabajo se documentaron en el 

correspondiente legajo corriente.  

 
 
 

LRB-2/3 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

• Comunicación de resultados 
 

Sobre la base de los resultados obtenidos de la aplicación de los programas de 

trabajo, se elaboró el presente informe en el que se incluyen cada uno de los de los 

hallazgos de control interno los que se exponen con todos sus atributos. 

 

6. RESULTADOS DE LA AUDITORÍA 
 

Como resultado de la auditoría realizada, hemos establecido los hallazgos de control 

interno que se exponen a continuación, los cuales consideramos oportunos informar para 

conocimiento y acción correctiva inmediata por parte del Jefe Administrativo y 

Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de Tarija. 

 

6.1 Falta de documentación en el proceso de contratación de bienes y/o servicios 
 
Como resultado de la revisión efectuada a los Comprobantes de Ejecución de Gastos 

por mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, así como otros 

gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación, se pudo evidenciar la 

falta de documentación que respalde el proceso de contratación de bienes y/o servicios, 

tal como se muestra a continuación:  

 
N° Cpte. Fecha Descripción Importe Bs. Documento Faltante 

56-1 11/04/2022 
Pago por servicio de 
mantenimiento y reparación 
de motocicletas. 

5,247.00 

- Acta de 
Conformidad y 
Recepción 
Definitiva 

796 08/06/2022 
Pago por servicio de 
instalación de aires 
acondicionados. 

18,200.00 
- Especificaciones 

Técnicas 

919 17/06/2022 
Pago por servicio de tapizado 
para el vehículo Mitsubishi 
con placa- 1136 DPX. 

3,550.00 - Especificaciones 
Técnicas 

54 13/07/2022 
Pago por servicio recurrente 
de mantenimiento de aires 
acondicionados.  

10,290.00 - 1 cotización 

50-1 01/06/2022 
Pago de servicio recurrente de 
mantenimiento de aires 
acondicionados.  

24,795.00 - 2 cotizaciones 

 
 

LRB-2/4 

LCD-1 
a  

LCD-1/2 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

N° Cpte. Fecha Descripción Importe Bs. Documento Faltante 

31 10/02/2022 

Pago por servicio de 
instalación de cableado 
estructurado para las 
oficinas de los juzgados de la 
materia civil.  

19,800.00 

- Certificación del 
NIT  

- Número de 
Identificación 
Tributaria  

- Carnet. 

48-1 02/03/2022 
Pago por servicio de 
mantenimiento de 
ascensores de Bermejo. 

1,600.80 - Certificación del 
NIT 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 1 de LCD-6 a LCD-6/2 
 

Al respecto las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada, aprobadas 

mediante R.S. N° 222957 del 04 de marzo de 2005, en su artículo 24, establece:  

 
“Los comprobantes y registros contables, deben estar suficientemente 

respaldadas por contratos, facturas, planillas, autorizaciones escritas y otras 

en originales o copias legalizadas”. 

 
Lo comentado se debe a la inobservancia e incumplimiento de las Normas Básicas del 

Sistema de Contabilidad Integrada por parte del encargado del área de Compras y 

Contrataciones de la Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial de 

Tarija, así como en la falta de supervisión adecuada al momento del proceso de 

validación de la contratación. 

 
Lo mencionado anteriormente, podría ocasionar desconfianza en la gestión de la 

entidad, como también contrataciones con sobreprecios, selección inadecuada de 

proveedores o conflictos de interés, con consecuencias económicas negativas para la 

entidad. 

 
Con el propósito de evitar los riesgos señalados, recomendamos al Jefe Administrativo 

y Financiero (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija, instruir al encargado de Compras 

y Contrataciones cumplir de manera estricta con las funciones que le competen y que 

han sido definidas en las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada. 

Además, se recomienda designar supervisores para los procesos de contratación y la 

emisión de informes que demuestren la legalidad de la contratación.  
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6.2 

 
 
Incumplimiento de requisitos mínimos establecidos en las Especificaciones 

Técnicas  

 
Realizada la evaluación a los Comprobantes de Ejecución de Gastos por mantenimiento 

y reparación, así como otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación, se observa que algunos de ellos incumplen los requisitos mínimos que deben 

contener para una correcta contratación y calidad del servicio, los mismos que se 

detallan a continuación: 

 

N° 
N° 

Cpte. 
Unidad Solicitante Requisitos según 

Especificaciones Técnicas 
Especificaciones Técnicas 

donde no se incluyen: Área Nombre 
Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 

a Bs20,000.00) 

1 1268 
Activos 

Fijos 

Emilio 
Paul 

Valdez 
Delgado 

Mantenimiento general 
(carburación, revisión y 
engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los 
ejes, desengrasado del motor, 
limpieza del eje de tracción). 

- Plazo de entrega del 
servicio 

- Lugar de instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” 

(Bs501.00 a Bs20,000.00) 

2 2044 
Activos 

Fijos 

Hugo 
Arze 

Brozek 

Instalación eléctrica para 
secretarias de juzgados de 
Bermejo. 

- Plazo de entrega del 
servicio 

- Lugar de instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 2 de LCD-7 a LCD-7/3 
 

Al respecto, el Instructivo CM/DAF/OJ N° 012/2020 del 15 de noviembre de 2020, 

“Requisitos que se deben considerar para la elaboración de especificaciones técnicas o 

términos de referencia”, establece: 

 
“De acuerdo al D.S. N° 0181 artículo 35 “Unidad Solicitante” inc. a), b) y d), 

se instruye a las Unidades Solicitantes tomar en cuenta que, para la elaboración 

de las Especificaciones Técnicas o términos de referencia, se deberá considerar 

mínimamente los siguientes puntos:” 

• Definir el método de selección y adjudicación 

• Definir plazo de entrega en días calendarios 
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• Definir lugar de entrega del servicio  

• Características técnicas del servicio  

• Otra información que considere pertinente dentro de las especificaciones 

técnicas” 

 

La situación observada tiene su origen en la falta de inducción a la Unidad Solicitante 

en los instructivos internos de la entidad, donde se establecen los requisitos mínimos de 

la documentación para la formalización de la contratación del servicio. 

 

Lo descrito anteriormente puede ocasionar que se contraten empresas con un precio no 

adecuado, retrasos en la entrega y baja calidad del servicio, lo cual puede afectar la 

funcionalidad y seguridad de los activos, así como el correcto funcionamiento de las 

operaciones de la entidad. 

 

Con el propósito de evitar los riesgos señalados anteriormente, recomendamos al Jefe 

Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir de manera estricta a 

las Unidades Solicitantes cumplir con los instructivos y la normativa interna de la 

entidad. Asimismo, se recomienda realizar un adecuado control y seguimiento a los 

procesos de contratación para evitar posibles retrasos en las operaciones de la entidad. 

 

6.3 

 

Falta de firma del RPA en la Orden de Compra 
 

Como resultado de la revisión efectuada a los comprobantes de gastos por concepto de 

mantenimiento de la gestión 2022, se observa que el Comprobante de Gasto N° 1360 

por Bs2,450.00 por concepto de instalación y traslado de antenas de radios enlace en el 

Tribunal Departamental de Justicia, no cuenta con la Orden de Compra debidamente 

firmada y aprobada por el RPA. 
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Al respecto, el Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano 

Judicial aprobado mediante Resolución de Directorio DAF N° 20-A/2017, de fecha 05 

de diciembre de 2017, establece: 

 
“Punto 12.2 - Procedimientos para Compras menores (Requerimientos mayores 

a Bs500.00 y menores a Bs50,000.00) 

 
Procedimiento 11) 

El RPA revisa, aprueba y firma el Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Nota 

de Adjudicación (Orden de Compra u Orden de Servicios); instruye al cotizador, 

hacer entrega de la Nota de Adjudicación al proponente adjudicado, obteniendo 

la constancia de fecha de recepción y firma del Representante legal de la 

empresa adjudicada”. 

 

Lo comentado, se debe a la falta de inducción al RPA sobre los procedimientos 

establecidos en el Manual de Compras y Contrataciones, así también el incumplimiento 

de sus funciones y responsabilidades correspondientes. 

 

Lo descrito puede ocasionar que no se realicen correctamente los procesos de 

contratación, así como retrasos en la adquisición de los bienes o servicios por la falta de 

autorización del RPA, afectando la transparencia del proceso. 

 

Recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, 

instruir al Responsable del Proceso de Contratación de Apoyo Nacional a la Producción 

y Empleo, cumplir de manera estricta con sus funciones establecidas en el Manual de 

Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 

 

Asimismo, recomendamos que todas las contrataciones de servicios cuenten con la 

Orden de Compra debidamente firmada y aprobada por el RPA, para evitar futuros 

retrasos en las adquisiciones de los servicios. 
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6.4 

 
Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato Administrativo 
 

De la revisión efectuada a los comprobantes de gasto proporcionados por la entidad de 

las partidas 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” 

y 2.4.3. “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” , se 

pudo evidenciar que los servicios adjudicados a través de contrato administrativo, no 

cumplen a cabalidad con las cláusulas establecidas en el mismo.  

 
Algunos casos detallados a continuación: 

 
Fecha N° 

Cpte. Descripción Importe 
Bs. 

N° de 
cláusula 

Incumplimiento de la 
cláusula 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 a 20,000.00) 

11/04/2022 56-1 

Pago por servicio de 
mantenimiento y 
reparación de 
motocicletas. 

5,247.00 
Vigésima 
segunda No se designó al 

supervisor para el proceso 
de contratación de bienes 
y servicios 

13/07/2022 54 

Pago por de servicio 
recurrente de 
mantenimiento de aires 
acondicionados. 

10,290.00 Vigésima 
segunda 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs20,001 .00 a 
50,000.00) 

02/03/2022 48-1 

Pago por servicio de 
mantenimiento de 
ascensores de Bermejo. 

1,600.80 Vigésima 
segunda 

No se designó al 
supervisor para el proceso 
de contratación de bienes 
y servicios 

11/04/2022 55-1 

Pago a Sergio Amador 
Andia por servicio de 
mantenimiento de 
vehículos.  

5,609.00 Décima 
No se canceló el monto 
total establecido en el 
contrato por Bs38,944.00 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 3 de LCD-8 a LCD-8/1 
 

Lo mencionado anteriormente incumple lo establecido en el Contrato Administrativo 

firmado con el proveedor que indica lo siguiente: 

 
o “Cláusula Vigésima segunda: La entidad designará un supervisor de 

seguimiento y control del servicio, y comunicará oficialmente esta 

designación al proveedor mediante carta expresa. Tendrá como principal 

función realizar el seguimiento y control del servicio. 
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o Cláusula décima parágrafo 1°: El monto propuesto y aceptado por ambas 

partes para la prestación del servicio, objeto del presente contrato es de 

Bs5,609.00 conforme a Certificación Presupuestaria, e informe de 

adjudicación. La cancelación se realizará dentro los treinta días hábiles 

después de que la entidad reciba la documentación de respaldo del mes 

vencido correspondiente al pago”. 

 
 
La situación observada se debe a la falta control y supervisión al cumplimiento de las 

cláusulas establecidas en el contrato administrativo por parte de asesoría legal, así como 

a la falta de rigurosidad en la elaboración del contrato, los mismos que son elaborados 

en base a modelos anteriores, sin llevar a cabo los ajustes específicos que el contexto y 

los términos del servicio lo exigen. 

 

La ausencia del informe del supervisor puede dar lugar a que no exista una verificación 

documentada de que el proveedor está cumpliendo con las condiciones y 

especificaciones del contrato, lo cual puede dar lugar a la entrega de un servicio que no 

cumple con los estándares de calidad o plazos acordados. 

 

Se recomienda al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de 

Tarija, establecer un sistema de monitoreo y seguimiento continuo del cumplimiento de 

cada cláusula del contrato. Asimismo, se recomienda instruir al departamento de 

Asesoría Jurídica, implementar un proceso de revisión y personalización contractual 

que contemple un análisis detallado de las necesidades y particularidades de cada 

servicio antes de la elaboración del contrato, realizando los ajustes específicos en las 

cláusulas para que reflejen adecuadamente el contexto y los requisitos del servicio 

adjudicado. 
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6.5 Factura emitida antes del Acta de Conformidad y Recepción del Servicio 

 
Del análisis efectuado a los comprobantes de gastos por concepto de mantenimiento y 

otros gastos por concepto de mantenimiento de la gestión 2022, se evidenció que en 

algunos casos se emitieron la factura antes del informe de acta de conformidad del 

servicio, los mismos que debieron ser en la misma fecha o posterior al mismo. 

 
A continuación, se presenta un detalle de los comprobantes con lo observado: 

 
N° 

Cpte. 
N° 

Factura Proveedor 
Importe 

Bs. 
Fecha de recepción 

del servicio Fecha de la factura 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” (Bs501.00 
a Bs20,000.00) 

795-1 10 ELEVAMERICA 801.55 07/07/2022 06/07/2022 
Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” 

(Bs501.00 a Bs20,000.00) 
1615 5 SERSISTEL 19,840.00 08/10/2022 06/10/2022 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” 

(Bs20,001.00 a Bs50,000.00) 
48-1 1003 ELEVAMERICA 1,600.80 08/02/2022 04/02/2022 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 4 en LCD-9 
 

Lo observado incumple lo establecido en el Manual de Procedimientos de Compras y 

Contrataciones del Órgano Judicial aprobado mediante Resolución de Directorio DAF 

N° 20-A/2017, de fecha 05 de diciembre de 2017, establece: 

 
“Punto 12.2 Procedimiento para Compras menores (Requerimientos mayores a 

Bs500.00 y menores a Bs50,000.00) 

 
Procedimiento 12) 

El Responsable de Almacenes previa verificación del bien o bienes entregados 

por el proponente adjudicado, elabora el Acta de Recepción de bienes, firmado 

por el que recibe los bienes, como el que entrega los bienes. 
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Procedimiento 14) 

El Responsable de Contrataciones, recibidos el Acta de Recepción, concluye el 

proceso de contratación solicitando mediante nota expresa a Jefatura de 

Finanzas, pago en favor de la empresa adjudicada, adjuntando la factura y la 

documentación de respaldo en original”. 

 

La situación observada, se originó por el incorrecto seguimiento a los procedimientos 

del Manual de Compras y Contrataciones, así también a la falta de coordinación entre 

los distintos procesos de contratación. 

 

Lo anterior, podría ocasionar retrasos relacionados con el pago del servicio contratado, 

dando lugar a reclamos por parte de las empresas adjudicadas; así también puede 

generar desorganización en los procesos de contratación. 

 

Con el propósito de evitar los riesgos señalados anteriormente, recomendamos al Jefe 

Administrativo y Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir a la Comisión de 

Recepción y el responsable de Contrataciones cumplir de manera estricta los 

procedimientos establecidos en el Manual de Procedimientos de Compras y 

Contrataciones del Órgano Judicial, evitando posibles retrasos en la entrega de los 

bienes o servicios y pagos por servicios no conformes que no cumplan con la calidad 

esperada. 

 

7. CONCLUSIÓN 
 

Sobre la base de los resultados obtenidos en la Auditoría de Cumplimiento a las Partidas 

de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, 

practicado en la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial – 

Tarija, por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022, 

concluimos que las operaciones relacionadas con el proceso de contratación referido al 

objeto del gasto: 
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• Fueron realizados de acuerdo a las Normas Básicas del Sistema de Administración 

de Bienes y Servicios, como también según el Manual de Procedimientos de 

Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 

• La documentación de respaldo relacionada con los comprobantes de egresos y otros 

cumplen con los requisitos de legalidad, integridad y pertinencia. 

• Los gastos efectuados se encuentran debidamente presupuestados, programados y 

corresponden a actividades propias de la entidad y objetivos institucionales. 

• Se cumplió con las cláusulas estipuladas en los contratos administrativos de 

contratación de servicios recurrentes, con relación a plazo de entrega o recepción, 

pagos, garantías, multas y otras obligaciones contractuales, así como aspectos 

técnicos establecidos en el pliego de especificaciones técnicas. 

• Los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados, 

registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia. 

 
Asimismo, como resultado de la referida auditoría, se identificaron hallazgos de control 

interno, que se exponen en el presente informe, los mismos que no afectan 

significativamente las conclusiones expuestas. 

 

8. RECOMENDACIÓN 
 

Se recomienda al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano Judicial de 

Tarija, el cumplimiento de las recomendaciones descritas en cada una de las deficiencias 

expuestas en el presente informe, a efectos de evitar los riesgos comentados en las 

mismas, para lo cual deberá elaborar los Formatos 1 y 2 de aceptación y cronograma de 

implantación de recomendaciones, en base cuyos documentos se realizará el seguimiento 

correspondiente sobre el cumplimiento de las recomendaciones, en cumplimiento a las 

Normas Generales de Auditoria Gubernamental Nrs 219 y 306.09, aprobadas mediante 

Resolución N° CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012.  
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Asimismo, recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F) del Órgano 

Judicial de Tarija, remitir el presente informe a la unidad jurídica de la entidad, a efectos 

de que dicha unidad analice y/o establezca la existencia de posibles indicios de 

responsabilidad por la función pública, establecidos en la Ley N° 1178 de 

Administración y Control Gubernamentales, emitiendo el informe legal respectivo, en 

base a cuyos resultados se elaborará el o los informes de auditoria con indicios de 

responsabilidad que correspondan. 

 
Es cuanto se informa, para los fines consiguientes. 

Tarija 15 de noviembre de 2024 

 
 
 
 
 

 
Lic. Alba María Llanos Torrejón 

RESPONSABLE DE AUDITORIA INTERNA 
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CARTA DE REPRESENTACIÓN DE LA GERENCIA 

 
 
Fecha: 15 de noviembre de 2024 

 
Señores: 
COMISIÓN DE AUDITORÍA 
Presente. - 
 
De nuestra consideración: 

 

Les confirmamos, a nuestro mejor saber y entender, las siguientes informaciones y opiniones 

hechas a ustedes durante la auditoría de cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por 

concepto de instalación, mantenimiento y reparación” realizada en Dirección Administrativa y 

Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija por el periodo comprendido del 1° de enero 

al 31 de diciembre de 2022. 

 
1. La información referida a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de 

vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, 

mantenimiento y reparación” por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre 

de 2022 es responsabilidad de la Dirección de esta institución y ha sido puesta a disposición 

de la comisión de auditoría, de acuerdo a su requerimiento. 

 
2. Hemos puesto a disposición de la Comisión de Auditoría todos los registros contables y 

documentación sustentatoria con que cuenta la institución. 

 
3. No tenemos conocimiento de la existencia de juicios y otros reclamos contra la institución, 

impositivos o de cualquier otra naturaleza, ni de otros pasivos contingentes de significación. 
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Av. La Paz N° 353 entre calle Delfín Pino y Ciro Trigo Telf. 66-76197 

4. Según nuestro conocimiento, ningún funcionario de la institución tiene intereses en forma 
directa o indirecta en otras instituciones y/o empresas con las cuales opera la institución.  

 
5. No tenemos conocimiento de actos ilegales o irregulares en los cuales se encuentran 

involucrados servidores públicos que tengan un rol significativo en la toma de decisiones o 
en los Sistemas de Administración y Control. Asimismo, desconocemos la existencia de 
violaciones o posibles violaciones a leyes y regulaciones, cuyos efectos podrían requerir ser 
revelados. 
 

Con este motivo, saludamos a ustedes muy atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 

Lic. Ruth Candelaria Montero Montero 
Jefa Administrativa y Financiera de la Dirección 
Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano 

Judicial - Tarija 
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REUNIONES SOSTENIDAS CON FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD 
 
 

Fecha Detalle Ref. P/T 
12/07/2024 Presentación de la comisión de auditoría LRD-1 

28/07/2024 Solicitud de la documentación para llevar a cabo el procedimiento 
interno 

LRD-2 

15/11/2024 Lectura de las observaciones encontradas en la etapa de ejecución 
previa a la emisión del informe 

LRD-3 
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REUNIONES SOSTENIDAS CON FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD 
 

ENTIDAD: Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial - Tarija 

TIPO DE AUDITORÍA: Auditoría de Cumplimiento 

PERIODO: 1° de enero al 31 de diciembre de 2022 

FECHA DE LA REUNIÓN: 12/07/24 

PARTICIPANTES: 

De la Comisión de Auditoría: 

Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Jose Diego Romero Areco 

Abel Federico Zepita Condori 

 
De la entidad: 

Lic. Ruth Candelaria Montero Montero – Jefa Administrativa y Financiera 

Lic. María Silvana Rivera Torrejón – Contabilidad y Tesorería 

Lic. Carola Cortez Vasquez – Encargada de Personal 

 
Resumen de asuntos tratados: 

 
Tras citar la reunión con los funcionarios de la entidad, se procedió en primera instancia a la 

presentación de la comisión de auditoría que se encargaría de llevar a cabo la Auditoría de 

Cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación” en la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija. 

Seguidamente, se procedió a explicar el trabajo a realizar. 

 

Por su parte, los funcionarios de la entidad se comprometieron a prestar el apoyo necesario, así 

como también toda la información necesaria para efectuar la auditoría. 
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REUNIONES SOSTENIDAS CON FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD 
 

ENTIDAD: Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial - Tarija 

TIPO DE AUDITORÍA: Auditoría de Cumplimiento 

PERIODO: 1° de enero al 31 de diciembre de 2022 

FECHA DE LA REUNIÓN: 28/07/24 

PARTICIPANTES: 

De la Comisión de Auditoría: 

Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Jose Diego Romero Areco 

Abel Federico Zepita Condori 

 
De la entidad: 

Lic. Ruth Candelaria Montero Montero – Jefa Administrativa y Financiera 

Lic. María Silvana Rivera Torrejón – Contabilidad y Tesorería 

Lic. Carola Cortez Vasquez – Encargada de Personal 

 
Resumen de asuntos tratados: 

 
En base a la reunión sostenida con los funcionarios de la entidad, se procedió a explicar de 

manera general los procedimientos alternos que se efectuarán en la auditoría, para lo cual se 

solicitó la entrega de los comprobantes de las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y 

reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de 

instalación, mantenimiento y reparación” por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de 

diciembre de 2022. 

 

Ante dicha solicitud, los funcionarios de la entidad se mostraron predispuestos a otorgar la 

documentación requerida en el plazo solicitado. 
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REUNIONES SOSTENIDAS CON FUNCIONARIOS DE LA ENTIDAD 
 

ENTIDAD: Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial - Tarija 

TIPO DE AUDITORÍA: Auditoría de Cumplimiento 

PERIODO: 1° de enero al 31 de diciembre de 2022 

FECHA DE LA REUNIÓN: 15/11/24 

PARTICIPANTES: 

De la Comisión de Auditoría: 

Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Jose Diego Romero Areco 

Abel Federico Zepita Condori 

 
De la entidad: 

Lic. Ruth Candelaria Montero Montero – Jefa Administrativa y Financiera 

Lic. María Silvana Rivera Torrejón – Contabilidad y Tesorería 

Lic. Carola Cortez Vasquez – Encargada de Personal 

 
Resumen de asuntos tratados: 

 
Tras citar reunión con los funcionarios de la entidad, se procedió a dar lectura de las 

observaciones encontradas en la etapa de ejecución de la Auditoría de Cumplimiento a las 

partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” 

y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación”  en la Dirección 

Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija. 

 

Posteriormente, se dio lugar a que los funcionarios puedan aclarar las situaciones observadas 

por la comisión de auditoría, haciendo aceptado las respectivas recomendaciones. 

 
 
 

LRD-3 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

ACTA DE ENTREGA Y DEVOLUCIÓN DE DOCUMENTOS 
 

En la ciudad de Tarija a horas 15:00PM del día 15 de noviembre de 2024, en oficinas de 
Auditoría Interna de la Dirección Administrativa y Financiera – Distrito Judicial Tarija, se 
efectúo la entrega y devolución de la documentación proporcionada por la entidad a la Comisión 
de Auditoría con motivo de la realización de la auditoría de cumplimiento a las partidas de 
gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 

“Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” por el periodo 

comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022. 
 
En constancia de este acto firman los funcionarios responsables. 
 

 

 

POR LA COMISIÓN DE AUDITORÍA POR LA ENTIDAD: 

Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa Lic. María Silvana Rivera Torrejón 

Jose Diego Romero Areco  

Abel Federico Zepita Condori   

 
 
 
 
 

  
Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa Lic. María Silvana Rivera Torrejón 

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME 
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ACTA DE DEVOLUCIÓN 
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD SIGEP GESTIÓN 2022 

 
 

En la ciudad de Tarija siendo las 15:00PM del día 15 de noviembre de 2024, en oficinas de 
Auditoría Interna de la Dirección Administrativa y Financiera – Distrito Judicial Tarija, se 
procedió a la devolución de los comprobantes de contabilidad SIGEP de las partidas de gastos: 
2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros 
gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” de la gestión 2022 a la Unidad 
de Auditoría Interna en virtud a la solicitud CITE OF.UAI/DAF/TJA N°019/2024 Lic. Alba 
Llanos T. 
 

Partida de Gastos 2.4.1.20 
N° 

Comp. 
Detalle 

N° 
Fojas 

N° 
Comp. 

Detalle 
N° 

Fojas 

56-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

72 1341 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

33 

56-3 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

25 795-2 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

24 

56-4 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

39 1388 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

50 

919 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

32 795-3 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

26 

54 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

142 795-4 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

24 

795-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

62 1758 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

47 

1268 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

31 1769 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

49 

50-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

82 50-2 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

31 

795-5 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

26 795-6 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

23 
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N° 
Comp. 

Detalle 
N° 

Fojas 
N° 

Comp. 
Detalle 

N° 
Fojas 

      

1862 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

49 795-7 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

24 

2087 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

46 2264 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

33 

48-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

76 55-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

109 

48-2 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

26 55-2 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

44 

48-3 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

26 55-3 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

56 

48-4 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

31 55-4 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

49 

48-5 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

25 55-5 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

62 

48-6 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

25 55-6 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

50 

48-7 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

24 53-1 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

208 

48-8 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

26 53-2 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

33 

48-9 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

26 53-3 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

125 

48-10 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

27 55-7 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

51 

48-11 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos 
y Maquinaria 

25 55-8 
Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos y 
Maquinaria 

57 
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Partida de Gastos 2.4.3. 
N° 

Comp. 
Detalle 

N° 
Fojas 

N° 
Comp. 

Detalle 
N° 

Fojas 

31 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

27 796 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

61 

75 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

27 1211 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

33 

102 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

25 1303 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

38 

215 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

26 1361 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

36 

312 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

53 1360 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

33 

1593 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

23 1605 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

34 

1594 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

25 1615 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

35 

1613 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

25 1592 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

31 

1614 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

36 2044 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

23 

2001 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

40 2086 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

58 
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N° 
Comp. 

Detalle 
N° 

Fojas 
N° 

Comp. 
Detalle 

N° 
Fojas 

2127 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

22 2254 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

20 

2219 

Otros gastos por 
concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

33 2241 

Otros gastos por concepto 
de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación 

33 
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EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO POR ASIGNACIÓN – ENCARGADO 
 
 

1. Información general 
Evaluado: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
 

Cargo: Encargada 

Evaluador: Lic. Alba María Llanos Tejerina 
 

Cargo: Responsable U.A.I. 

Tipo de examen: Auditoría de cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 
“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por 
concepto de instalación, mantenimiento y reparación”. 
 
Fecha de inicio: 21/09/2024 Fecha conclusión: 15/11/2024 

 
2. Resumen del trabajo a realizar 
a) Obtener información para el MPA. 
b) Revisión de los comprobantes relacionados con mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación. 

c) Elaboración de papeles de trabajo  
d) Redacción deficiencias 

 
 
3. Desempeño en el trabajo N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad de análisis     X 
2. Supervisión del trabajo     X 
3. Coordinación de actividades con otras unidades     X 
4. Conocimiento y aplicación de técnicas y normatividad     X 
5. Notificación a sus superiores de los problemas detectados     X 
6. Presentación de soluciones a los problemas detectados     X 
7. Oportunidad en la entrega de los trabajos     X 
8. Calidad en la ejecución de los trabajos     X 
9. Documentación de trabajo     X 
10. Calidad de comunicación oral     X 
11. Calidad de comunicación escrita     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     44 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 44 
Promedio (dividir el total entre 11, considerar 2 decimales) 4 
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4. Aptitudes y cualidades personales N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad para priorizar los trabajos asignados     X 
2. Capacidad y entrenamiento del personal a su cargo     X 
3. Creatividad     X 
4. Liderazgo     X 
5. Capacidad para trabajar bajo presión     X 
6. Habilidad para resumir ideas     X 
7. Habilidad para transmitir ideas     X 
8. Relación con sus colegas de trabajo     X 
9. Capacidad de trabajo en equipo     X 
10. Grado de confiabilidad y responsabilidad     X 
11. Presencia y arreglo personal     X 
12. Puntualidad     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     48 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 48 
Promedio (dividir el total entre 12, considerar 2 decimales) 4 

 
 
5. Calificación general 

Área evaluada 
Calificación 
promedio 

Factor de 
ponderación 

Calificación 
ponderada 

1. Desempeño en el trabajo 4 0.60 2.40 
2. Actitudes y cualidades personales 4 0.40 1.60 
Calificación general 4.00 
Conclusión: Menor a 2.00 = pésimo, 2.00 a 2.69 = malo, 2.70 a 3.19 = regular, 3.20 a 3.59 = 
bueno, 3.60 a 4.00 excelente 

 
 
6. Comentarios 
Evaluador 
Danitza se ha destacado por su puntualidad, buena actitud y disposición para colaborar. Su 
desempeño refleja responsabilidad y compromiso, siendo una recomendación positiva para 
futuros roles. Debo destacar que la proactividad y la buena predisposición de aprender, con 
seguridad es una cualidad que le permitirá crecer profesionalmente. 

Evaluado 
De acuerdo con la evaluación. 

 
 
 

Firmas Fechas 
Evaluado: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa  12/11/2024 
Evaluador: Lic. Alba María Llanos Tejerina 13/11/2024 
Aprobado por: Lic. Alba María Llanos Tejerina 14/11/2024 
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EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO POR ASIGNACIÓN – AUDITORES 
 
 

1. Información general 
Evaluado: Jose Diego Romero Areco 
 

Cargo: Auditor 

Evaluador: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
 

Cargo: Encargada 

Tipo de examen: Auditoría de cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 
“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por 
concepto de instalación, mantenimiento y reparación”. 
 
Fecha de inicio: 21/09/2024 Fecha conclusión: 15/11/2024 

 
 
2. Resumen del trabajo a realizar 
a) Obtener información para el MPA. 
b) Revisión de los comprobantes relacionados con mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación. 

c) Elaboración de papeles de trabajo  
d) Redacción deficiencias 

 
 
3. Desempeño en el trabajo N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad de análisis     X 
2. Coordinación de actividades con otras unidades     X 
3. Conocimiento y aplicación de técnicas y normatividad     X 
4. Notificación a sus superiores de los problemas detectados     X 
5. Presentación de soluciones a los problemas detectados     X 
6. Oportunidad en la entrega de los trabajos     X 
7. Calidad en la ejecución de los trabajos     X 
8. Documentación de trabajo     X 
9. Calidad de comunicación oral     X 
10. Calidad de comunicación escrita     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     40 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 40 
Promedio (dividir el total entre 10, considerar 2 decimales) 4 
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4. Aptitudes y cualidades personales N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad para priorizar los trabajos asignados     X 
2. Creatividad     X 
3. Capacidad para trabajar bajo presión     X 
4. Habilidad para resumir ideas     X 
5. Habilidad para transmitir ideas     X 
6. Relación con sus colegas de trabajo     X 
7. Capacidad de trabajo en equipo     X 
8. Grado de confiabilidad y responsabilidad     X 
9. Presencia y arreglo personal     X 
10. Puntualidad     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     40 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 40 
Promedio (dividir el total entre 10, considerar 2 decimales) 4 

 
 
5. Calificación general 

Área evaluada 
Calificación 
promedio 

Factor de 
ponderación 

Calificación 
ponderada 

1. Desempeño en el trabajo 4 0.60 2.40 
2. Actitudes y cualidades personales 4 0.40 1.60 
Calificación general 4.00 
Conclusión: Menor a 2.00 = pésimo, 2.00 a 2.69 = malo, 2.70 a 3.19 = regular, 3.20 a 3.59 = 
bueno, 3.60 a 4.00 excelente 

 
 
6. Comentarios 
Evaluador  
Diego se ha destacado por su puntualidad, buena actitud y disposición para colaborar. Su 
desempeño refleja responsabilidad y compromiso, siendo una recomendación positiva para 
futuros roles. Debo destacar que la proactividad y la buena predisposición de aprender, con 
seguridad es una cualidad que le permitirá crecer profesionalmente. 

Evaluado 
De acuerdo con la evaluación. 

 
 
 

Firmas Fechas 
Evaluado: Jose Diego Romero Areco 12/11/2024 
Evaluador: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 13/11/2024 
Aprobado por: Lic. Alba María Llanos Tejerina 14/11/2024 
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EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO POR ASIGNACIÓN – AUDITORES 
 
 

1. Información general 
Evaluado: Abel Federico Zepita Condori 
 

Cargo: Auditor 

Evaluador: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
 

Cargo: Encargada 

Tipo de examen: Auditoría de cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 
“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por 
concepto de instalación, mantenimiento y reparación”. 
 
Fecha de inicio: 21/09/2024 Fecha conclusión: 15/11/2024 

 
 
2. Resumen del trabajo a realizar 
a) Obtener información para el MPA. 
b) Revisión de los comprobantes relacionados con mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación. 

c) Elaboración de papeles de trabajo  
d) Redacción deficiencias 

 
 
3. Desempeño en el trabajo N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad de análisis     X 
2. Coordinación de actividades con otras unidades     X 
3. Conocimiento y aplicación de técnicas y normatividad     X 
4. Notificación a sus superiores de los problemas detectados     X 
5. Presentación de soluciones a los problemas detectados     X 
6. Oportunidad en la entrega de los trabajos     X 
7. Calidad en la ejecución de los trabajos     X 
8. Documentación de trabajo     X 
9. Calidad de comunicación oral     X 
10. Calidad de comunicación escrita     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     40 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 40 
Promedio (dividir el total entre 10, considerar 2 decimales) 4 

 
 
 
 
 
 

LRF-4 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 
4. Aptitudes y cualidades personales N/A 1 2 3 4 
1. Capacidad para priorizar los trabajos asignados     X 
2. Creatividad     X 
3. Capacidad para trabajar bajo presión     X 
4. Habilidad para resumir ideas     X 
5. Habilidad para transmitir ideas     X 
6. Relación con sus colegas de trabajo     X 
7. Capacidad de trabajo en equipo     X 
8. Grado de confiabilidad y responsabilidad     X 
9. Presencia y arreglo personal     X 
10. Puntualidad     X 
Parcial (sumatoria de cada columna)     40 
Total (sumatorias columnas 1 al 4) 40 
Promedio (dividir el total entre 10, considerar 2 decimales) 4 

 
 
5. Calificación general 

Área evaluada 
Calificación 
promedio 

Factor de 
ponderación 

Calificación 
ponderada 

1. Desempeño en el trabajo 4 0.60 2.40 
2. Actitudes y cualidades personales 4 0.40 1.60 
Calificación general 4.00 
Conclusión: Menor a 2.00 = pésimo, 2.00 a 2.69 = malo, 2.70 a 3.19 = regular, 3.20 a 3.59 = 
bueno, 3.60 a 4.00 excelente 

 
 
6. Comentarios 
Evaluador 
Abel, se ha destacado por su puntualidad, buena actitud y disposición para colaborar. Su 
desempeño refleja responsabilidad y compromiso, siendo una recomendación positiva para 
futuros roles. Debo destacar que la proactividad y la buena predisposición de aprender, con 
seguridad es una cualidad que le permitirá crecer profesionalmente. 
Evaluado 
De acuerdo con la evaluación. 

 
 
 

Firmas Fechas 
Evaluado: Abel Federico Zepita Condori 12/11/2024 
Evaluador: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 13/11/2024 
Aprobado por: Lic. Alba María Llanos Tejerina 14/11/2024 
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ACTA DE VALIDACIÓN DE PROYECTOS DE INFORMES 
 
 
En fecha 15 de noviembre de 2024 a horas 15:00PM, se realizó la validación de informes 
resultantes de la auditoría de cumplimiento a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “mantenimiento y 

reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “otros gastos por concepto de 

instalación, mantenimiento y reparación”, con la participación de las siguientes personas:  
 
Por la entidad: 

- Lic. Ruth Candelaria Montero Montero 
- Lic. Alba María Llanos Tejerina 

 
Por la comisión de auditoría: 

- Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
- Jose Diego Romero Areco 
- Abel Federico Zepita Condori 

 

Número de 
conclusión o 
deficiencia 

Tipo de informe 
Comentario 
del personal 
y/o gerencia 

Disposición 

 Informe de control interno  

6.1 
Falta de documentación en el proceso de 
contratación de bienes y/o servicios 

Observación 
aceptada 

Incluida en 
el informe 

6.2 
Incumplimiento de los requisitos mínimos 
establecidos en las Especificaciones Técnicas  

Observación 
aceptada 

Incluida en 
el informe 

6.3 Falta de firma del RPA en la Orden de 
Compra 

Observación 
aceptada 

Incluida en 
el informe 

6.4 Incumplimiento de las cláusulas establecidas 
en el Contrato Administrativo 

Observación 
aceptada 

Incluida en 
el informe 

6.5 Factura emitida antes del Acta de 
Conformidad y Recepción del Servicio 

Observación 
aceptada 

Incluida en 
el informe 

 
 
 
 
 
 

Auditores Firmas  Personal de la entidad Firmas 
Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa   Lic. Ruth Candelaria Montero Montero  
Jose Diego Romero Areco   Lic. Alba María Llanos Tejerina  
Abel Federico Zepita Condori     
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LISTADO DE VERIFICACIÓN DE CONCLUSIÓN DE AUDITORÍA  
(CONTROL DE CALIDAD) 

 

N° Cuestionario 
Si-No-

N/A 
Ref. 
P/T 

Hecho 
por: Comentario 

 Actividades previas  
1 ¿Se ha realizado y documentado el 

relevamiento de información? 
Si 

LG J.R. 
Ver legajo de 
programación 

2 ¿Se ha detallado los recursos necesarios para 
ejecutar la auditoría y/o inicio de acciones 
legales? 

Si 
  

 

3 ¿Se ha emitido el pronunciamiento de 
auditabilidad? 

Si   
 

 Fase de planificación  
4 ¿Se planificó el trabajo de acuerdo con 

normas de auditoría? 
Si 

   

5 ¿El personal ha realizado la declaración de 
independencia? 

Si 
   

6 ¿Se realizó el conocimiento de la entidad? Si    
7 ¿Se definió claramente el objetivo, objeto, 

metodología y alcance de la auditoría? 
Si 

   

8 ¿Se obtuvo la comprensión del objeto de la 
auditoría a través del relato de hechos, 
criterio aplicable y posibles efectos? 

Si 
   

9 ¿Se realizó la evaluación de los riesgos 
inherentes? 

Si 
   

10 ¿Se elaboró el MPA y el programa de 
trabajo? 

Si 
   

11 ¿El MPA y programa de trabajo se 
encuentran aprobados? 

Si 
   

 Fase de ejecución  
12 ¿Se han aplicado los programas de auditoría 

adjuntos al MPA? 
Si 

LC  
Ver legajo 
corriente 

13 ¿Los papeles de trabajo se encuentran 
referenciados y correferenciados? 

Si   
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N° Cuestionario 
Si-No-

N/A 
Ref. 
P/T 

Hecho 
por: Comentario 

14 ¿Fueron documentadas todas las secciones 
del legajo corriente? 

Si  
  

15 ¿El trabajo ejecutado fue debidamente 
supervisado? 

Si 
  

 

16 ¿Se han documentado los hallazgos de 
auditoría y/o hallazgos de control interno? 

Si 
 

 
 

17 ¿Los hallazgos de auditoría y/o hallazgos de 
control interno contienen: condición, 
criterio, causa, efecto y recomendación? 

Si 
   

18 ¿Se cuenta con evidencia competente y 
suficiente para sustentar las conclusiones? 

Si 
   

 Fase de comunicación de resultados  
19 ¿Se ha completado todo el trabajo previo a la 

emisión del informe? 
Si 

LR A.Z. 
Ver legajo 
resumen 

20 ¿Los resultados de la auditoría fueron 
puestas a conocimiento de los responsables 
de la entidad? 

Si    

21 ¿Los aspectos contenidos en el informe 
fueron referenciados a los papeles de 
trabajo? 

Si 
   

22 ¿Los papeles de trabajo del legajo resumen 
fueron revisados por la responsable de 
auditoría interna? 

Si 
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PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISIÓN 

 
Realizado por: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Legajo: Corriente 

Fecha: 1° de noviembre de 2024 

 
 

Ref. 
P/T 

Pendientes a completar Completado 
por: 

Fecha Revisado 
por: 

 No se observaron aspectos a corregir - - - 
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CONCLUSIÓN 

 
Sobre la base de los resultados obtenidos en la Auditoría de Cumplimiento a las Partidas de Gastos: 

2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos 

por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, practicado en la Dirección 

Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial – Tarija, por el periodo comprendido del 

1° de enero al 31 de diciembre de 2022, concluimos que las operaciones relacionadas con el proceso 

de contratación referido al objeto del gasto: 

 
• Fueron realizados de acuerdo a las Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes 

y Servicios, como también según el Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones 

del Órgano Judicial. 

• La documentación de respaldo relacionada con los comprobantes de egresos y otros cumplen 

con los requisitos de legalidad, integridad y pertinencia. 

• Los gastos efectuados se encuentran debidamente presupuestados, programados y 

corresponden a actividades propias de la entidad y objetivos institucionales. 

• Se cumplió con las cláusulas estipuladas en los contratos administrativos de contratación de 

servicios recurrentes, con relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y 

otras obligaciones contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de 

especificaciones técnicas. 

• Los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados, registrados y se 

hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia. 

 

Asimismo, como resultado de la referida auditoría, se identificaron hallazgos de control interno, 

que se exponen en el presente informe, los mismos que no afectan significativamente las 

conclusiones expuestas. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO    
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 

“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” 

Y 2.4.3 “OTROS GASTOS P-OR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO 
Y REPARACIÓN”  

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 
2022 

 

PROGRAMA DE TRABAJO 
 
OBJETIVOS: 
 
1. Comprobar si el proceso de contratación fue realizado de acuerdo a las Normas Básicas del 

Sistema de Administración de Bienes y Servicios y Manual de Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial. 

2. Verificar la legalidad de la documentación de respaldo relacionada con los comprobantes de 
egreso y otros.  

3. Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a actividades propias  
de la entidad y objetivos institucionales. 

4. Determinar el cumplimiento de las cláusulas estipuladas en los contratos de servicios con 
relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y otras obligaciones 
contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de especificaciones técnicas. 

5. Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados, 
registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia. 
 

N° Procedimientos Rel. 
Objetivo 

Hecho 
por: 

Ref. P/T 

 Obtenga reportes del Sistema Contable SIGEP: 
Ejecución presupuestaria de gastos, reporte de 
comprobante de gasto por categoría programática - 
auxiliares contables correspondiente al periodo 1° de 
enero de 2022 al 31 de diciembre de 2022 y solicite los 
registros de ejecución de gastos y toda la documentación 
e información de respaldo sobre la siguiente partida de 
gasto objeto de evaluación: 

- 24120, Mantenimiento y Reparación de 
Vehículos, Maquinaria y Equipos,   

- 243 Otros Gastos por Concepto de 
Instalación, Mantenimiento y Reparación 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: Ref. P/T 

1 Verifique que las compras menores (Bs501.00 a 
Bs20,000.00) cuente con la siguiente documentación: 
 
a) En caso de tratarse de un servicio recurrente, 

verifique que cuente con Instructivo de Inicio de 
Proceso de Contratación de Bienes y Servicios 
Recurrentes. 
 

b) Formulario de Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios. 

 
c) Especificaciones Técnicas  

 
d) La Certificación Presupuestaria y Certificación 

POA. 
 
e) Cuadro comparativo de las cotizaciones o 

propuestas. 
 
f) Documentos solicitados para la formalización del 

servicio. 
 

g) Acta de Conformidad y Recepción respectiva.   
 

h) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se 
tratara de un servicio recurrente). 

 
i) Factura por el servicio recibido. 

 
j) Registro de Ejecución de Gastos del servicio. 
 

1, 2, 3, 4 
y 5 

A.Z. LCE-1 a 
LCE-1/9 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: Ref. P/T 

2 Verifique que las compras menores (Bs20,001.00 hasta 
Bs50,000.00) cuenten con la siguiente documentación 
como mínimo: 
 
a) En caso de tratarse de un servicio recurrente, 

verifique que cuente con Instructivo de Inicio de 
Proceso de Contratación de Bienes y Servicios 
Recurrentes. 
 

b) Programa Anual de Contrataciones (PAC) para 
aquellas adquisiciones superiores a Bs20,000.00 

 
c) Formulario de Requerimiento de Bienes y/o 

Servicios.  
 

d) Especificaciones Técnicas  
 

e) La certificación presupuestaria y certificación POA. 
 

f) Cuadro comparativo de las cotizaciones o propuestas.   
 
g) Documentos solicitados para formalización del 

servicio incluido el registro del RUPE del proveedor 
seleccionado. 

 
h) Acta de Conformidad y Recepción respectiva.    
 
i) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se 

tratara de un servicio recurrente). 
 
j) Factura girada a nombre de la institución. 

 
k) Registro de ejecución de gastos del servicio. 
 
 

1, 2, 3, 4 
y 5 

A.Z. LCE-2 a 
LCE-2/6 

 
 

 
 
 
 
 
 

LCC-2 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: Ref. P/T 

3 Constate que las Especificaciones Técnicas hayan sido 
elaboradas por la Unidad Solicitante, asimismo evaluar el 
contenido y cumplimiento de la misma, detallados a 
continuación: 
a) Características técnicas del servicio 
b) Plazo de entrega del servicio 
c) Lugar de instalación o entrega  
d) Método de Adjudicación 

2 y 3  LCE-3 a 
LCE-3/4 

 
 
 

4 Corrobore la existencia de cotizaciones de acuerdo a lo 
siguiente: 
a) De Bs501.00 a Bs20,000.00 (mínimo 1 cotización). 
b) De Bs20,001.00 a Bs50,000.00 (mínimo 3 

cotizaciones). 

1 y 2  LCE-4 a 
LCE-5/1 

5 Verifique que los proponentes hayan sido notificados con 
la Nota de Adjudicación u Orden de Compra. 

1  LCE-6 a 
LCE-6/2 

6 Cerciórese que se haya adjudicado a la propuesta con el 
precio más bajo. 

1  LCE-7 a 
LCE-7/2 

7 Constate que el Contrato Administrativo u Orden de 
Compra se encuentre debidamente aprobado por el RPA y 
el Encargado de Compras (si corresponde). 

1  LCE-8 a  
LCE-8/5 

8 Efectúe un resumen de las Cláusulas más importantes del 
Contrato Administrativo y el cumplimiento de las mismas. 

4  LCE-9 a  
LCE-9/6 

9 Verifique el cumplimiento de la documentación mínima 
presentada por la empresa adjudicada, detallados a 
continuación: 
a) SIGEP 
b) Certificación del NIT 
c) Número de Identificación Tributaria (NIT) 
d) Cédula de Identidad del representante legal 
e) Matricula de comercio (De Bs20,001.00 a 50,000.00) 

2 y 4 J.R. LCE-10 a  
LCE-10/3 

 

10 Para las compras menores (Bs20,001.00 a Bs50,000.00) 
verifique que cuente con los Formularios en el SICOES, 
detallados a continuación: 
a) Contrataciones por Excepción, Desastres o 

Emergencias, Contrataciones Directas, Contrataciones 
Menores u otras Modalidades que no requieran 
publicación de la convocatoria (Form. 400). 

b) Recepción definitiva o disconformidad (Form. 500). 

  LCE-11 a  
LCE-11/1 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: Ref. P/T 

11 Con relación a las facturas, verifique que: 
a) Haya sido emitida a nombre de la entidad. 
b) El monto facturado coincida con el registrado en el 

registro de ejecución de gastos. 

2 y 5  LCE-12 a  
LCE-12/3 

 

12 Verifique que la fecha de emisión de la factura sea 
posterior a la fecha del Acta de Conformidad del 
Servicio. 

2 y 5  LCE-13 a  
LCE-13/3 

 
13 Verifique que los gastos efectuados en el 

mantenimiento, reparación y otros gastos por concepto 
de mantenimiento y reparación, fueron registrados en la 
partida correspondiente. 

1, 3 y 5  LCE-14 a  
LCE-14/9 

 

14 Verifique que, en los preventivos recurrentes los pagos 
por periodos coincidan con el total fijado en el Contrato 
Administrativo. 

2, 4 y 5  LCE-15 a  
LCE-15/1 

 

15 Con el objeto de determinar la existencia de los 
proveedores, prepare la consulta al Servicio de 
Impuestos Nacionales (SIN). 

2  LCE-16 a  
LCE-16/1 

 

16 En caso de identificar operaciones o actividades con 
observaciones por errores y/o irregularidades, redactar 
las deficiencias correspondientes. 

  LCD-1 a 

LCD-5/2 

 
 Conclusión: 

En función de los objetivos y procedimientos aplicados 
emita la conclusión del trabajo realizado. 

  
LCB 

 
 
 
Elaborado por:  José Diego Romero Areco 

Abel Federico Zepita Condori 

Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Fecha: 07/10/2024 

Revisado y Aprobado por: Lic. Alba María Llanos Tejerina Fecha: 07/10/2024 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO EN LA EJECUCIÓN DE PROCEDIMIENTOS 

DE AUDITORÍA 
 
 

N° Hallazgos de Control Interno Ref. P/T 

1 
Falta de documentación en el proceso de contratación de bienes 
y/o servicios LCD-1 a LCD-1/2 

2 
Incumplimiento de los requisitos mínimos establecidos en las 
Especificaciones Técnicas  LCD-2 a LCD-2/2 

3 Falta de firma del RPA en la Orden de Compra LCD-3 a LCD-3/1 

4 Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato 
Administrativo 

LCD-4 a LCD-4/2 

5 Factura emitida antes del Acta de Conformidad y Recepción del 
Servicio 

LCD-5 a LCD-5/2 

Anexos a los hallazgos de control interno 

1 Anexo N° 1 “Falta de documentación en el proceso de 
Contratación de bienes y/o servicios” 

LCD-6 a LCD-6/2 

2 Anexo N° 2 “Incumplimiento de los requisitos mínimos 
establecidos en las Especificaciones Técnicas” 

LCD-7 a LCD-7/3 

3 
Anexo N° 3 “Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el 
Contrato Administrativo” LCD-8 a LCD-8/1 

4 
Anexo N° 4 “Factura emitida antes del Acta de Conformidad y 
Recepción del Servicio” LCD-9 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 

Ref. P/T Descripción Disposición Ref. 
Informe 

 
LCE-1 a 
LCE-1/9, 
LCE-2 a 
LCE-2/6, 
LCE-3 a 
LCE-3/4, 
LCE-4 a 
LCE-4/1, 

LCE-5/2.1 a 
LCE-5/2.4, 
LCE-7 a 
LCE-7/2, 
LCE-10 a  
LCE-10/3 

 

----- 1 ----- 
Falta de documentación en el proceso de contratación de 
bienes y/o servicios 
 

Condición 
 
Como resultado de la revisión efectuada a los Comprobantes 
de Ejecución de Gastos por mantenimiento y reparación de 
vehículos, maquinaria y equipos, así como otros gastos por 
concepto de instalación, mantenimiento y reparación, se 
pudo evidenciar la falta de documentación que respalde el 
proceso de contratación de bienes y/o servicios, tal como se 
muestra a continuación:  
 

N° 
Cpte. Fecha Descripción 

Importe 
Bs. Documento Faltante 

56-1 11/04/2022 

Pago por 
servicio de 
mantenimiento 
y reparación de 
motocicletas. 

5,247.00 

- Acta de 
Conformidad y 
Recepción 
Definitiva 

796 08/06/2022 

Pago por 
servicio de 
instalación de 
aires 
acondicionados. 

18,200.00 - Especificaciones 
Técnicas 

919 17/06/2022 

Pago por 
servicio de 
tapizado para el 
vehículo 
Mitsubishi con 
placa- 1136 
DPX. 

3,550.00 - Especificaciones 
Técnicas 

54 13/07/2022 

Pago por 
servicio 
recurrente de 
mantenimiento 
de aires 
acondicionados.  

10,290.00 - 1 cotización 

50-1 01/06/2022 

Pago de servicio 
recurrente de 
mantenimiento 
de aires 
acondicionados.  

24,795.00 - 2 cotizaciones 

 

 
Hallazgo 
considerado 
en el 
informe 

 
LRB-2/4 

a 
LRB-2/5 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
  

N° 
Cpte. 

Fecha Descripción Importe 
Bs. 

Documento 
Faltante 

31 10/02/2022 

Pago por 
servicio de 
instalación de 
cableado 
estructurado 
para las oficinas 
de los juzgados 
de la materia 
civil.  

19,800.00 

- Certificación 
del NIT  

- Número de 
Identificación 
Tributaria  

- Carnet. 

48-1 02/03/2022 

Pago por 
servicio de 
mantenimiento 
de ascensores de 
Bermejo. 

1,600.80 - Certificación 
del NIT 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 1 de LCD-6 
a LCD-6/2 
 

Criterio 
 
Al respecto las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad 
Integrada, aprobadas mediante R.S. N° 227121 del 31 de 
enero de 2007, en su artículo 24, que establece:  
 

“Los comprobantes y registros contables, deben 

estar suficientemente respaldadas por contratos, 
facturas, planillas, autorizaciones escritas y otras en 
originales o copias legalizadas”. 

 

Causa 
 
Lo comentado se debe a la inobservancia e incumplimiento 
de las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad 
Integrada por parte del encargado del área de Compras y 
Contrataciones de la Dirección Administrativa y Financiera 
del Órgano Judicial de Tarija, así como en la falta de 
supervisión adecuada al momento del proceso de validación 
de la contratación. 

 

 

LCD-1/1 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ref. P/T Descripción Disposición Ref. 
Informe 

  
Efecto 
 
Lo mencionado anteriormente, podría ocasionar 
desconfianza en la gestión de la entidad, como también 
contrataciones con sobreprecios, selección inadecuada de 
proveedores o conflictos de interés, con consecuencias 
económicas negativas para la entidad. 
 

Recomendación 
 
Con el propósito de evitar los riesgos señalados, 
recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero (D.A.F.) 
del Órgano Judicial de Tarija, instruir al encargado de 
Compras y Contrataciones cumplir de manera estricta con 
las funciones que le competen y que han sido definidas en 
las Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada. 
Además, se recomienda designar supervisores para los 
procesos de contratación y la emisión de informes que 
demuestren la legalidad de la contratación. 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 
 

Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
 

LCE-3/5.1 a 
LCE-3/5.15 

------ 2 ------ 
Incumplimiento de requisitos mínimos establecidos en 
las Especificaciones Técnicas  
 

Condición 
 
Realizada la evaluación a los Comprobantes de Ejecución 
de Gastos por mantenimiento y reparación, así como otros 
gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación, se observa que algunos de ellos incumplen los 
requisitos mínimos que deben contener para una correcta 
contratación y calidad del servicio, los mismos que se 
detallan a continuación: 
 

N° 
N° 

Cpte. 

Unidad 
Solicitante 

Requisitos 
según 

Especificaciones 
Técnicas 

Especificaciones 
Técnicas donde 
no se incluyen: Área Nombre 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” (Bs501.00 a Bs20,000.00) 

1 1268 
Activos 

Fijos 

Emilio 
Paul 

Valdez 
Delgado 

Mantenimiento 
general 
(carburación, 
revisión y 
engrasado de la 
mesa, puesta a 
punto, engrasado 
de todos los ejes, 
desengrasado del 
motor, limpieza 
del eje de 
tracción). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, 
mantenimiento y reparación” (Bs501.00 a Bs20,000.00) 

2 2044 Activos 
Fijos 

Hugo 
Arze 

Brozek 

Instalación 
eléctrica para 
secretarias de 
juzgados de 
Bermejo. 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 2 de LCD-7 
a LCD-7/3 
 

 
Hallazgo 
considerado 
en el informe 

 
LRB-2/6 

a 
LRB-2/7 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
  

Criterio 
 
Al respecto, el Instructivo CM/DAF/OJ N° 012/2020 del 
15 de noviembre de 2020, “Requisitos que se deben 

considerar para la elaboración de especificaciones técnicas 
o términos de referencia”, establece: 
 

“De acuerdo al D.S. N° 0181 artículo 35 “Unidad 

Solicitante” inc. a), b) y d), se instruye a las 

Unidades Solicitantes tomar en cuenta que, para la 
elaboración de las Especificaciones Técnicas o 
términos de referencia, se deberá considerar 
mínimamente los siguientes puntos:” 
 
• Definir el método de selección y adjudicación 
• Definir plazo de entrega en días calendarios 
• Definir lugar de entrega del servicio  
• Características técnicas del servicio  
• Otra información que considere pertinente 

dentro de las especificaciones técnicas” 
 

Causa 
 
La situación observada tiene su origen en la falta de 
inducción a la Unidad Solicitante en los instructivos 
internos de la entidad, donde se establecen los requisitos 
mínimos de la documentación para la formalización de la 
contratación del servicio. 
 

Efecto 
 
Lo descrito anteriormente puede ocasionar que se 
contraten empresas con un precio no adecuado, retrasos en 
la entrega y baja calidad del servicio, lo cual puede afectar 
la funcionalidad y seguridad de los activos, así como el 
correcto funcionamiento de las operaciones de la entidad. 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
  

Recomendación 
 
Con el propósito de evitar los riesgos señalados 
anteriormente, recomendamos al Jefe Administrativo y 
Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir de 
manera estricta a las Unidades Solicitantes cumplir con los 
instructivos y la normativa interna de la entidad. 
Asimismo, se recomienda realizar un adecuado control y 
seguimiento a los procesos de contratación para evitar 
posibles retrasos en las operaciones de la entidad. 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 
 

Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
 

LCE-8/6.1 
------ 3 ------ 

Falta de firma del RPA en la Orden de Compra 
 

Condición 
 
Como resultado de la revisión efectuada a los 
comprobantes de gastos por concepto de mantenimiento de 
la gestión 2022, se observa que el Comprobante de Gasto 
N° 1360 por Bs2,450.00 por concepto de instalación y 
traslado de antenas de radios enlace en el Tribunal 
Departamental de Justicia, no cuenta con la Orden de 
Compra debidamente firmada y aprobada por el RPA. 
 
Criterio 
 
Al respecto, el Manual de Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial aprobado mediante 
Resolución de Directorio DAF N° 20-A/2017, de fecha 05 
de diciembre de 2017, establece: 
 

“Punto 12.2 - Procedimientos para Compras 
menores (Requerimientos mayores a Bs500.00 y 
menores a Bs50,000.00) 
 
Procedimiento 11) 
El RPA revisa, aprueba y firma el Cuadro 
Comparativo de Cotizaciones y Nota de 
Adjudicación (Orden de Compra u Orden de 
Servicios); instruye al cotizador, hacer entrega de 
la Nota de Adjudicación al proponente adjudicado, 
obteniendo la constancia de fecha de recepción y 
firma del Representante legal de la empresa 
adjudicada”. 

 

 
Hallazgo 
considerado 
en el informe 

 
LRB-2/7 

a 
LRB-2/8 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 

 
 
Causa 
 
Lo comentado, se debe a la falta de inducción al RPA sobre 
los procedimientos establecidos en el Manual de Compras 
y Contrataciones, así también el incumplimiento de sus 
funciones y responsabilidades correspondientes. 
 

Efecto 
 
Lo descrito puede ocasionar que no se realicen 
correctamente los procesos de contratación, así como 
retrasos en la adquisición de los bienes o servicios por la 
falta de autorización del RPA, afectando la transparencia 
del proceso. 
 

Recomendación 
 
Recomendamos al Jefe Administrativo y Financiero del 
Órgano Judicial de Tarija, instruir al Responsable del 
Proceso de Contratación de Apoyo Nacional a la 
Producción y Empleo, cumplir de manera estricta con sus 
funciones establecidas en el Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 
 
Asimismo, recomendamos que todas las contrataciones de 
servicios cuenten con la Orden de Compra debidamente 
firmada y aprobada por el RPA, para evitar futuros retrasos 
en las adquisiciones de los servicios. 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 

 

Ref. P/T Descripción Disposición Ref. 
Informe 

 
LCE-9/7.1 a 
LCE-9/7.12 

----- 4 ----- 
Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el 
Contrato Administrativo 
 

Condición 
 
De la revisión efectuada a los comprobantes de gasto 
proporcionados por la entidad de las partidas 2.4.1.20 
“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” y 2.4.3. “Otros gastos por concepto de instalación, 

mantenimiento y reparación”, se pudo evidenciar que los 
servicios adjudicados a través de contrato administrativo, no 
cumplen a cabalidad con las cláusulas establecidas en el 
mismo.  
 
Algunos casos detallados a continuación: 
 

Fecha 
N° 

Cpte. Descripción 
Importe 

Bs. 
N° de 

cláusula 
Incumplimiento 
de la cláusula 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” (Bs501.00 a 20,000.00) 

11/04/2022 56-1 

Pago por 
servicio de 
mantenimiento 
y reparación de 
motocicletas. 

5,247.00 
Vigésima 
segunda  No se designa al 

supervisor para 
el proceso de 
contratación de 
bienes y 
servicios. 13/07/2022 54 

Pago por de 
servicio 
recurrente de 
mantenimiento 
de aires 
acondicionados. 

10,290.00 
Vigésima 
segunda  

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos” (Bs20,001.00 a 50,000.00) 

02/03/2022 48-1 

Pago por 
servicio de 
mantenimiento 
de ascensores 
de Bermejo. 

1,600.80 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para 
el proceso de 
contratación de 
bienes y 
servicios. 

11/04/2022 55-1 

Pago a Sergio  
Amador Andia 
por servicio de 
mantenimiento 
de vehículos.  

5,609.00 Décima 

No se canceló el 
monto total 
establecido en el 
contrato por 
Bs38,944.00 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 3 de LCD-8 
a LCD-8/1 

 
Hallazgo 
considerado 
en el 
informe 

 
LRB-2/9 

a 
LRB-2/10 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
  

Criterio 
 
Lo mencionado anteriormente incumple lo establecido en 
el Contrato Administrativo firmado con el proveedor que 
indica lo siguiente: 
 

o “Cláusula Vigésima segunda: La entidad 
designará un supervisor de seguimiento y 
control del servicio, y comunicará oficialmente 
esta designación al proveedor mediante carta 
expresa. Tendrá como principal función 
realizar el seguimiento y control del servicio. 
 

o Cláusula décima parágrafo 1°: El monto 
propuesto y aceptado por ambas partes para la 
prestación del servicio, objeto del presente 
contrato es de Bs5,609.00 conforme a 
Certificación Presupuestaria, e informe de 
adjudicación. La cancelación se realizará 
dentro los treinta días hábiles después de que 
la entidad reciba la documentación de respaldo 
del mes vencido correspondiente al pago”. 

 

Causa 
 
La situación observada se debe a la falta control y 
supervisión al cumplimiento de las cláusulas establecidas 
en el contrato administrativo por parte de asesoría legal, así 
como a la falta de rigurosidad en la elaboración del 
contrato, los mismos que son elaborados en base a modelos 
anteriores, sin llevar a cabo los ajustes específicos que el 
contexto y los términos del servicio lo exigen. 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 

  
Efecto 
 
La ausencia del informe del supervisor puede dar lugar a 
que no exista una verificación documentada de que el 
proveedor está cumpliendo con las condiciones y 
especificaciones del contrato, lo cual puede dar lugar a la 
entrega de un servicio que no cumple con los estándares de 
calidad o plazos acordados. 
 
Recomendación 
 
Se recomienda al Jefe Administrativo y Financiero 
(D.A.F) del Órgano Judicial de Tarija, establecer un 
sistema de monitoreo y seguimiento continuo del 
cumplimiento de cada cláusula del contrato. Asimismo, se 
recomienda instruir al departamento de Asesoría Jurídica, 
implementar un proceso de revisión y personalización 
contractual que contemple un análisis detallado de las 
necesidades y particularidades de cada servicio antes de la 
elaboración del contrato, realizando los ajustes específicos 
en las cláusulas para que reflejen adecuadamente el 
contexto y los requisitos del servicio adjudicado. 
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HALLAZGOS DE CONTROL INTERNO 
 

Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 
 

LCE-13/4.1 a 
LCE-13/4.22 

------ 5 ------ 
Factura emitida antes del Acta de Conformidad y 
Recepción del Servicio 
 

Condición 
 
Del análisis efectuado a los comprobantes de gastos por 
concepto de mantenimiento y otros gastos por concepto de 
mantenimiento de la gestión 2022, se evidenció que en 
algunos casos se emitieron la factura antes del informe de 
acta de conformidad del servicio, los mismos que debieron 
ser en la misma fecha o posterior al mismo. 
 
A continuación, se presenta un detalle de los comprobantes 
con lo observado: 
 

N° 
Cpte. 

N° 
Factura Proveedor 

Importe 
Bs 

Fecha de 
recepción 

del 
servicio 

Fecha de la 
factura 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” (Bs501.00 a Bs20,000.00) 

795-1 10 ELEVAMERICA 801.55 07/07/2022 06/07/2022 

Partida: 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación” (Bs501.00 a Bs20,000.00) 

1615 5 SERSISTEL 19,840.00 08/10/2022 06/10/2022 

Partida: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” (Bs20,001.00 a Bs50,000.00) 

48-1 1003 ELEVAMERICA 1,600.80 08/02/2022 04/02/2022 

Ver cuadros completos y detallados en el Anexo N° 4 en          
LCD-9 
 
 
Criterio 
 
Lo observado incumple lo establecido en el Manual de 
Procedimientos de Compras y Contrataciones del Órgano 
Judicial aprobado mediante Resolución de Directorio DAF 
N° 20-A/2017, de fecha 05 de diciembre de 2017, que 
establece: 
 

 
Hallazgo 
considerado 
en el 
informe 

 
LRB-2/11 

a 
LRB-2/12 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 

 
 
“Punto 12.2 Procedimiento para Compras 
menores (Requerimientos mayores a Bs500.00 y 
menores a Bs50,000.00) 

 
Procedimiento 12) 
El Responsable de Almacenes previa verificación 
del bien o bienes entregados por el proponente 
adjudicado, elabora el Acta de Recepción de 
bienes, firmado por el que recibe los bienes, como 
el que entrega los bienes. 
 
Procedimiento 14) 
El Responsable de Contrataciones, recibidos el 
Acta de Recepción, concluye el proceso de 
contratación solicitando mediante nota expresa a 
Jefatura de Finanzas, pago en favor de la empresa 
adjudicada, adjuntando la factura y la 
documentación de respaldo en original”. 

 

Causa 
 
La situación observada, se originó por el incorrecto 
seguimiento a los procedimientos del Manual de Compras 
y Contrataciones, así también a la falta de coordinación 
entre los distintos procesos de contratación. 
 

Efecto 
 
Lo anterior, podría ocasionar retrasos relacionados con el 
pago del servicio contratado, dando lugar a reclamos por 
parte de las empresas adjudicadas; así también puede 
generar desorganización en los procesos de contratación. 
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Ref. P/T Descripción Disposición 
Ref. 

Informe 

 
 
Recomendación 
 
Con el propósito de evitar los riesgos señalados 
anteriormente, recomendamos al Jefe Administrativo y 
Financiero del Órgano Judicial de Tarija, instruir a la 
Comisión de Recepción y el responsable de Contrataciones 
cumplir de manera estricta los procedimientos establecidos 
en el Manual de Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, evitando posibles 
retrasos en la entrega de los bienes o servicios y pagos por 
servicios no conformes que no cumplan con la calidad 
esperada. 
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ANEXO N° 1 “FALTA DE DOCUMENTACIÓN EN EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN DE BIENES Y/O SERVICIOS” 

 

N° N° 
Cpte. 

Fecha Descripción Importe 
Bs 

Documento 
Faltante 

1 56-1 11/04/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Víctor 
Vaca Klarmann por servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicletas de propiedad del 
Órgano Judicial de Tarija gestión 2022, según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 11/2022, 
facturas N° 3, 4 y 5; demás doc. adjunta. 

5,247.00 

− 1 cotización 
− Certificación 

del NIT 
− Registro de 

empleadores. 

2 54 13/07/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por el pago de servicio 
recurrente de mantenimiento de aires 
acondicionados del Órgano Judicial de Tarija 
Capital y Valle gestión 2022 según factura Nº 3 y 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 13/2022 

10,290.00 
− 1 cotización 
− Certificación 

del NIT 

3 48-1 02/03/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de Bermejo (enero/2022) según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 1003 y demás doc. 

1,600.80 
− 2 cotizaciones 
− Certificación 

del NIT 

4 55-1 11/04/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador 
Andia por servicio de mantenimiento de vehículos 
del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, 
según factura N° 5-6-7-8-9-10-11 y demás doc. 

5,609.00 − 2 cotizaciones 

5 50-1 01/06/2022 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio 
recurrente de mantenimiento de aires 
acondicionados del Órgano Judicial de Bermejo 
gestión 2022 según Contrato Administrativo DAF 
A.L. Nº 23/2022, factura N° 10 y demás 
documentación adjunta. 

24,795.00 − 2 cotizaciones 

6 53-1 10/10/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya 
Rodríguez por servicio de mantenimiento de aires 
acondicionados del Órgano Judicial de Yacuiba, 
Villamontes, Carapari y Entre Ríos gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
16/2022, factura Nº 18 y demás documentación 
adjunta. 

18,900.00 − 2 cotizaciones 

7 795-1 01/08/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija (junio/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
40/2022, factura N° 10 y demás doc. 

801.55 − Certificación 
del NIT 

8 1769 03/11/2022 
TDJ-TRJ: Registro de pago por mantenimiento de 
fotocopiadoras del Órgano Judicial de Tarija 
según Orden de Compra N°1612 y factura N° 160 

3,000.00 − Certificación 
del NIT 
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N° 
N° 

Cpte. Fecha Descripción 
Importe 

Bs 
Documento 

Faltante 

9 31 10/02/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. 
por servicio de instalación de cableado 
estructurado para las oficinas de los juzgados de 
la materia civil en el nuevo edificio según Orden 
de Servicio N° 1441, factura N° 3 demás 
documentación adjunta 

19,800.00 

− Certificación 
del NIT 

− Número de 
Identificación 
Tributaria 

− Cedula de 
identidad 

10 75 17/02/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. 
por concepto de instalación de cámaras para las 
oficinas de los juzgados civiles y la DAF en el 
nuevo edificio, según Orden de Servicio N° 
1450, fact. N° 4 demás doc. adjunta 

19,900.00 

− Certificación 
del NIT 

− Número de 
Identificación 
Tributaria 

− Cedula de 
identidad 

11 102 21/02/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Luis Fernando 
Ramírez Arando por concepto de instalación de 
cable backbone de fibra para equipos en el 
edificio de juzgados civiles y DAF según Orden 
de Servicio N° 1449; factura N° 20 demás 
documentación adjunta 

1,990.00 

− Certificación 
del NIT 

− Número de 
Identificación 
Tributaria 

− Cedula de 
identidad 

12 215 22/03/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodriguez por concepto de 
desinstalación de aires acondicionados del 
edificio Martínez, edificio Coronado, y oficinas 
de D.D.R.R. de Tarija, según Orden de Servicio 
N° 1476, factura N° 10 y demás doc. 

9,100.00 

− Certificación 
del NIT 

− Número de 
Identificación 
Tributaria 

− Cedula de 
identidad 

13 312 14/04/2022 

TDJ-TRJ: Registro para el pago Marlene 
Callisaya Rodriguez por servicio de instalación 
de aires acondicionados de 12000 y 18000 btu en 
nuevos ambientes de diferentes juzgados civiles 
y oficinas de la DAF de acuerdo a Orden de 
Servicio N° 1485, factura N° 13 demás 
documentación adjunta 

19,600.00 

− Certificación 
del NIT 

− Número de 
Identificación 
Tributaria 

− Cedula de 
identidad 

14 796 08/06/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de instalación 
de aires acondicionados para los ambientes del 
Órgano Judicial de Tarija, según Orden de 
Servicio N° 1505, fact. N° 15 demás doc. adjunta 

18,200.00 

− Certificación 
del NIT 

− Especificacio
nes Técnicas 

15 1361 02/09/2022 

TDJ-TRJ: Registro pago realizado por la 
contratación de servicio de instalación, fusión y 
tendido de fibra óptica monomodo desde reserva 
a nuevo Datacenter en el Tribunal Departamental 
de Justicia, según Orden de Servicio Nº 1565 
factura Nº 2 y demás documentación adjunta. 

19,990.00 − Certificación 
del NIT 
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N° 
N° 

Cpte. Fecha Descripción 
Importe 

Bs 
Documento 

Faltante 

16 1593 10/10/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabio Gonzalo 
Baldiviezo Alfaro por el servicio de instalación 
de cableado de red para activos fijos y delegación 
agroambiental, según Orden de Servicio Nº 1585, 
factura Nº 15 y demás documentación adjunta. 

1,660.00 − Certificación 
del NIT 

17 1594 13/10/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabricio Gabriel 
Castillo Castro por el servicio de instalación de 
cajas telefónicas en el Tribunal Departamental de 
Justicia, según Orden de Servicio Nº 1584, 
factura Nº 10 y demás documentación adjunta. 

1,955.00 − Certificación 
del NIT 

18 1605 17/10/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya 
por pago del servicio de desinstalación e 
instalación de aires acondicionados perteneciente 
al Órgano Judicial de Tarija, según factura Nº 19, 
Orden de Servicio Nº 1589 y demás 
documentación adjunta. 

14,300.00 − Certificación 
del NIT 

19 2086 20/12/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya 
Rodríguez por servicio de desinstalación e 
instalación de aires acondicionados en el edificio 
de la DAF, Casa de Justicia de Entre Ríos, TDJ y 
el Consejo de la Magistratura, perteneciente al 
Órgano Judicial de Tarija, según Orden de 
Servicio N° 1646; factura N° 39 demás 
documentación adjunta. 

9,100.00 − Certificación 
del NIT 

20 2127 20/12/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de instalación 
de aire acondicionados en el edificio de la DAF 
pertenecientes al Órgano Judicial, según Orden 
de Servicio N° 1644; factura N° 40 demás 
documentación adjunta 

700.00 − Certificación 
del NIT 

21 2254 27/12/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de instalación 
de un aire acondicionado en la Casa de Justicia 
de Villamontes perteneciente al Órgano Judicial, 
según Orden de Servicio N° 1660, factura N° 56 
demás documentación adjunta 

700.00 − Certificación 
del NIT 
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ANEXO N° 2 “INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MÍNIMOS ESTABLECIDOS 

EN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” 
 

N° 
N° 

Cpte. 

Unidad Solicitante Requisitos según Especificaciones 
Técnicas 

Especificaciones 
Técnicas donde 
no se incluyen: Área Nombre 

1 56.1-4 Activos 
Fijos 

Silene Garzón 
Mealla 

Mantenimiento completo de motocicletas 
(lavado, engrase en general, carburador, 
válvulas, filtro). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

2 54 Activos 
Fijos 

Silene Garzón 
Mealla 

Mantenimiento de aires acondicionados, 
mantenimiento de evaporado, 
mantenimiento de condensador, limpieza 
de filtros, lubricación de bujes de motor y 
cojines de rodamiento, Nivelación de gas, 
control de amperaje). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

3 1268 Activos 
Fijos 

Emilio Paul 
Valdez Delgado 

Mantenimiento general (carburación, 
revisión y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

4 1341 Activos 
Fijos 

Edward 
Alejandro 

Cabrera Duran 

Carburación, revisión y ajuste de la mesa y 
manillar, lavado y engrasado de la mesa, 
puesta a punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción. 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación 

- Método de 
adjudicación 

5 1388 
Unidad de 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Servicio de mantenimiento de UPS 
40KVA, mantenimiento preventivo y 
traslado de micro Datacenter de 10KVA, 
Patchcord de 3mts cat 6. 

- Método de 
adjudicación 

6 1758 
Activos 

Fijos 

Edward 
Alejandro 

Cabrera Duran 

Mantenimiento general (Carburación, 
revisión y ajuste de la mesa y manillar, 
lavado y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación 

- Método de 
adjudicación 

7 1862 Informática 
Ingrid Naira 

Mostajo 
Aramayo 

Mantenimiento de UPS (UPS del centro 
integrado de Villamontes, derechos reales 
Villamontes, casa de justicia Yacuiba, casa 
de justicia Entre Ríos). 

- Método de 
adjudicación 

8 2087 Activos 
Fijos 

Edward 
Alejandro 

Cabrera Duran 

Mantenimiento general (Carburación, 
revisión y ajuste de la mesa y manillar, 
lavado y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación 

- Método de 
adjudicación 
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N° N° 
Cpte. 

Unidad Solicitante 
Requisitos según Especificaciones 

Técnicas 

Especificaciones 
Técnicas donde 
no se incluyen: Área Nombre 

9 2264 
Activos 

Fijos 

Edward 
Alejandro 

Cabrera Duran 

Mantenimiento general (carburación, 
revisión y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

- Lugar de 
instalación 

- Método de 
adjudicación 

10 55.1-8 
Activos 

Fijos 
Silene Garzón 

Mealla 

Cambio de amortiguadores, cambio de 
bujes atijerales superiores e inferiores c/u, 
limpieza de alternador, limpieza de 
arranque, reparación de motores de cuatro 
y seis cilindros. 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

11 53.1-3 Activos 
Fijos 

Silene Garzón 
Mealla 

Mantenimiento de aires acondicionados 
para Yacuiba, Villamontes, Caraparí y 
Entre ríos. 

- Plazo de 
entrega del 
servicio 

12 31 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cableado estructurado para 
las oficinas de la DAF en el nuevo edificio 

- Método de 
adjudicación 

13 75 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cámaras para las oficinas de 
los Juzgados Civiles y la DAF 

- Método de 
adjudicación 

14 102 Informática 
DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cable Backbone de fibra para 
equipos en el edificio de juzgados civiles y 
DAF 

- Método de 
adjudicación 

15 215 Activos 
Fijos 

Oscar 
Fernando 

Salazar Valle 

Desinstalación de aires acondicionados del 
edificio Martínez, edificio Coronado y 
oficinas de Derechos Reales de Tarija 

- Plazo de 
entrega y 
método de 
adjudicación 

16 312 
Activos 

Fijos 

Oscar 
Fernando 

Salazar Valle 

Instalación de aires acondicionados para 
nuevos ambientes de diferentes juzgados y 
oficinas de la DAF 

- Método de 
adjudicación 

17 1211 Informática 
DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de sistema de cámaras y 
sistema de alarmas para Derechos Reales y 
DAF 

- Método de 
adjudicación 

18 1303 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cableado estructurado para 
los juzgados refuncionalizados en el 
asiento judicial de Villamontes 

- Método de 
adjudicación 

19 1361 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación, fusión y tendido de fibra óptica 
monomodo desde reserva a nuevo 
Datacenter en el Tribunal Departamental 
de Justicia 

- Método de 
adjudicación 

20 1360 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación y traslado de antenas de radios 
enlance en el Tribunal Departamental de 
Justicia 

- Método de 
adjudicación 

21 1593 
Informática 

DAF 

David Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cableado de red para activos 
fijos y delegación agroambiental 

- Método de 
adjudicación 
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N° N° 
Cpte. 

Unidad Solicitante 
Requisitos según Especificaciones 

Técnicas 

Especificaciones 
Técnicas donde 
no se incluyen: Área Nombre 

22 1594 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cajas telefónicas en el 
Tribunal Departamental de Justicia - Método de 

adjudicación 

23 1613 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cableado eléctrico y bypass 
en el data center del Tribunal 
Departamental de Justicia 

- Método de 
adjudicación 

24 1605 Activos Fijos 
Edward 

Alejandro 
Cabrera Durán 

Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados perteneciente al Órgano 
Judicial de Tarija 

- Método de 
adjudicación 

25 1615 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cableado de red para los 
juzgados refuncionalizados del Tribunal 
Departamental de Justicia 

- Método de 
adjudicación 

26 1592 
Informática 

DAF 
Pablo Samuel 
Arnold Ávila 

Servicio complementario de instalación 
Backbone multimodo entre los racks de 
redes en el Tribunal Departamental de 
Justicia 

- Método de 
adjudicación 

27 1614 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 

Baldiviezo 

Instalación de cámaras de seguridad para 
el Tribunal Departamental de Justicia de 
Tarija 

- Método de 
adjudicación 

28 2001 Informática 
Ingrid Naira 

Mostajo 
Aramayo 

Instalación de televisores, actualización 
de computadora y aumento de capacidad 
de grabación en el Tribunal Supremo de 
Justicia. 

- Método de 
adjudicación 

29 2044 Infraestructura Hugo Arze 
Brozek 

Instalación eléctrica para secretarias de 
juzgados de Bermejo. 

- Plazo de 
entrega 

- Lugar de 
instalación o 
entrega 

- Método de 
adjudicación 

30 2086 Activos fijos 
Edward 

Alejandro 
Cabrera Duran 

Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados en edificio de la DAF, 
Casa de Justicia Entre Ríos y Consejo de 
la Magistratura perteneciente a Tarija. 

- Método de 
adjudicación 

31 2127 Activos fijos 
Edward 

Alejandro 
Cabrera Duran 

Instalación de aires acondicionados en el 
edificio de la DAF que pertenece al 
Órgano Judicial. 

- Método de 
adjudicación 

32 2219 Informática 
Ingrid Naira 

Mostajo 
Aramayo 

Retiro y desinstalación de fibras obsoletas, 
retasos de cables de telefonía y cables de 
instalación antiguas del Tribunal 
Departamental de Justicia.  

- Método de 
adjudicación 

33 2254 Activos fijos 
Edward 

Alejandro 
Cabrera Duran 

Instalación de un aire acondicionado en la 
Casa de Justicia de Villamontes. - Método de 

adjudicación 
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N° N° 
Cpte. 

Unidad Solicitante 
Requisitos según Especificaciones 

Técnicas 

Especificaciones 
Técnicas donde 
no se incluyen: Área Nombre 

34 2241 Informática 
Ingrid Naira 

Mostajo 
Aramayo 

Instalación de cámaras en frontis y 
aumento de capacidad de grabación en el 
edificio Judicial de Bermejo - Tarija. 

- Método de 
adjudicación 

35 2257 Informática 
Ingrid Naira 

Mostajo 
Aramayo 

Instalación de ups cableado de alta tensión 
y cajas de bypass en el edificio DAF y 
Juzgados Civiles. 

- Método de 
adjudicación 
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ANEXO N° 3 “INCUMPLIMIENTO DE LAS CLÁUSULAS ESTABLECIDAS EN EL 

CONTRATO ADMINISTRATIVO” 
 

N° 
Cpte. 

Fecha Descripción Importe 
Bs 

N° de 
cláusula 

Incumplimiento de la 
cláusula 

56-1 11/04/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Rodrigo Víctor Vaca Klarmann por 
servicio de mantenimiento y reparación 
de motocicletas de propiedad del 
Órgano Judicial de Tarija gestión 2022, 
según Contrato Administrativo DAF 
A.L Nº 11/2022, facturas N° 3, 4 y 5; 
demás doc. adjunta. 
 

5,247.00 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

54 13/07/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Marlene Callisaya Rodríguez por el 
pago de servicio recurrente de 
mantenimiento de aires acondicionados 
del Órgano Judicial de Tarija Capital y 
Valle gestión 2022 según factura Nº 3 y 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
13/2022 

10,290.00 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

1769 03/11/2022 

TDJ-TRJ: Registro de pago por 
mantenimiento de fotocopiadoras del 
Órgano Judicial de Tarija según Orden 
de Compra N°1612 y factura N° 160 

3,000.00 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

795.1-7 01/08/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija 
(junio/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 40/2022, 
factura N° 10 y demás doc. 

801.55 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

48.1-12 02/03/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de 
ascensores de Bermejo (enero/2022) 
según Contrato Administrativo DAF 
A.L Nº 21/2022, factura N° 1003 y 
demás doc. 

1,600.80 

Décima 

No se canceló el monto 
total establecido en el 
contrato por 
Bs38,944.00 

Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

55.1-8 11/04/2022 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del 
Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF 
A.L Nº 12/2022, según factura N° 5-6-
7-8-9-10-11 y demás doc. 

5,609.00 

Décima 

No se canceló el monto 
total establecido en el 
contrato por 
Bs40,000.00 

Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 
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N° 
Cpte. Fecha Descripción 

Importe 
Bs. 

N° de 
cláusula 

Incumplimiento de 
la cláusula 

50.1-2 01/06/2022 

TDJ-TRJ: Registro para pago de 
servicio recurrente de mantenimiento de 
aires acondicionados del Órgano 
Judicial de Bermejo gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
23/2022, factura N° 10 y demás 
documentación adjunta. 

24,795.00 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 

53.1-3 10/10/2022 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de 
mantenimiento de aires acondicionados 
del Órgano Judicial de Yacuiba, 
Villamontes, Carapari y Entre Ríos 
gestión 2022 según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 16/2022, 
factura Nº 18 y demás documentación 
adjunta. 

18,900.00 Vigésima 
segunda 

No se designa al 
supervisor para el 
proceso de 
contratación de bienes 
y servicios. 
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ANEXO N° 4 “FACTURA EMITIDA ANTES DEL ACTA DE CONFORMIDAD Y 

RECEPCIÓN DEL SERVICIO” 
 

N° 
N° 

Cmpte. 
N° 

Factura Proveedor Importe 
Fecha de 

recepción del 
servicio 

Fecha de 
Factura 

1 795-1 10 ELEVAMERICA 801.55 07/07/2022 06/07/2022   

2 795-2 71 ELEVAMERICA 801.55 03/08/2022 02/08/2022   

3 795-3 135 ELEVAMERICA 801.55 12/09/2022 05/09/2022   

4 795-4 208 ELEVAMERICA 801.55 11/10/2022 05/10/2022   

5 795-5 282 ELEVAMERICA 801.55 08/11/2022 07/11/2022   

6 795-6 361 ELEVAMERICA 801.55 07/12/2022 02/12/2022   

7 1615 5 SERSISTEL 19,840.00 08/10/2022 06/10/2022     

8 2001 4 SERSISTEL 16,000.00 17/11/2022 16/11/2022     

9 48-1 1003 ELEVAMERICA 1,600.80 08/02/2022 04/02/2022  

10 48-2 1902 ELEVAMERICA 1,600.80 04/03/2022 03/03/2022  

11 48-3 2889 ELEVAMERICA 1,600.80 19/04/2022 04/04/2022  

12 48-4 3824 ELEVAMERICA 1,600.80 11/05/2022 03/05/2022  

13 48-5 4812 ELEVAMERICA 1,600.80 14/06/2022 02/06/2022  

14 48-8 143 ELEVAMERICA 1,600.80 12/09/2022 06/09/2022  

15 48-9 207 ELEVAMERICA 1,600.80 10/10/2022 05/10/2022  

16 48-10 281 ELEVAMERICA 1,600.80 08/11/2022 07/11/2022  

17 48-11 367 ELEVAMERICA 1.,600.80 07/12/2022 06/12/2022  

18 55-8 
79, 80, 
81, 82, 
83 y 84 

MECATRÓNICA DEL 
SUR 

4,895.00 
13/12/2022 y 
14/12/2022 

14/12/2022  
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EJECUCIÓN DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍA Y OBTENCIÓN DE 
EVIDENCIAS 

 
 

PLANILLA RESUMEN 
 

Partida Descripción Importe Bs. Ref. P/T 
De Bs501.00 a Bs20,000.00   

2.4.1.20 
Mantenimiento y Reparación de Vehículos, 
Maquinaria y Equipos 

  LCE-1/3   70,841.85 
LCE-1 a 
LCE-1/9 

2.4.3 
Otros Gastos por Concepto de Instalación, 
Mantenimiento Y Reparación 

 LCE-1/9 275,068.80 

Total compras menores (Bs501.00 a 20,000.00) LCE-1/9 345,910.65  

De Bs20,001.00 a Bs50,000.00   

2.4.1.20 
Mantenimiento y Reparación de Vehículos, 
Maquinaria y Equipos 

LCE-2/5 137,703.60 
LCE-2 a 
LCE-2/6 

2.4.3 
Otros Gastos por Concepto de Instalación, 
Mantenimiento Y Reparación 

0.00 

Total compras menores (Bs20,001.00 a 50,000.00) LCE-2/5 137,703.60  

Total Ejecutado gestión 2022 483,614.25  
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN 

DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

PLANILLA ANALITICA DE COMPRAS MENORES (Bs501.00 A Bs20,000.00) 
 
 

Procedimiento N° 1 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-1 

N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs 

a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.1.20 

1 11/04/2022 56-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Victor 
Vaca Klarmann por servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicletas de propiedad del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022, según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 11/2022, facturas N° 3, 
4 y 5; demás doc. adjunta. 

5,247.00 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓   ✓ ✓   

2 26/05/2022 56-2 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de 
mantenimiento de motocicletas del Órgano Judicial 
de Tarija según Contrato Administrativo DAF A.L. 
Nº 11/2022 fact. nro. 7, 8 y demás documentación 
adjunta. 

1,934.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

3 17/06/2022 919 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodolfo Gareca 
Choque por el pago de servicio de tapizado para el 
vehiculo mitsubishi con placa- 1136 dpx del Órgano 
Judicial, según Orden de Servicio Nº 1509, factura Nº 
39 y demás documentación adjunta. 

3,550.00 N/A ✓ ➂ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

4 01/07/2022 56-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago Rodrigo Víctor Vaca 
Klarmann por servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicletas de propiedad del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022, según Contrato 
Administrativo DAF A.L. º 11/2022, facturas N° 12, 
13 y 14, demás doc. adjunta 

2,816.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

   IMPORTE PASA A LCE-1/1 13,547.00            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs 
a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE VIENE DE LCE-1 13,547.00            

5 13/07/2022 54 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya 
Rodriguez por el pago de servicio recurrente de 
mantenimiento de aires acondicionados del Órgano 
Judicial de Tarija Capital y Valle gestión 2022 
según factura Nº 3 y Contrato Administrativo DAF 
A.L. Nº 13/2022 

10,290.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓  N/A ✓ ✓   

6 01/08/2022 795-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija (junio/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
40/2022, factura N° 10 y demás doc. 

801.55 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  ✓ ✓   

7 12/08/2022 1268 

TDJ-TRJ: Registro del pago por el servicio de 
mantenimiento y reparación de motocicleta Suzuki 
pta 762-tua, Honda titan pta 763-cdp del Órgano 
Judicial, según orden de servicio Nº 1553, factura 
Nº 22 y demás documentación adjunta. 

3,001.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

8 29/08/2022 1341 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca 
Klarmann por servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicletas Honda cgl-125 pta 2638-
ybx, Honda cgl-125 pta 1967-dti pertenecientes del 
Órgano Judicial según Orden de Servicio N° 1563, 
factura N° 26 demás documentación adjunta 

2,438.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

9 02/09/2022 795-2 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija (julio/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
40/2022, factura N° 71 y demás doc. 

801.55 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/2 30,879.10            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs 

a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-1/1 30,879.10            

10 13/09/2022 1388 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a proveedores por 
servicio de mantenimiento preventivo del ups de 
40kvas, gabinete inteligente de datacenter y compra 
de cables de red para el Tribunal Departamental de 
Justicia, según Orden de Servicio N° 1568; Orden 
de Compra N° 1571, facturas N° 11 - 73 demás 
documentación adjunta 

12,000.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ 
 LCE-1/10.1 

a 
LCE-1/10.25 

11 23/09/2022 795-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija (agosto/2022) 
segun contrato administrativo DAF A.L Nº 
40/2022, factura N° 135 y demás doc. 

801.55 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

12 26/10/2022 795-4 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija 
(septiembre/2022) según Contrato Administrativo 
DAF A.L Nº 40/2022, factura N° 208 y demás doc. 

801.55 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

13 28/10/2022 1758 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca por 
servicio de mantenimiento y reparación de 
motocicletas con placa de control 2639ycb, 781ter, 
1967dun, 1967 drc perteneciente al Órgano Judicial 
de Tarija, según Orden de Servicio N° 1606, factura 
N° 41 demás documentación adjunta 

5,083.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

14 03/11/2022 1769 
TDJ-TRJ: Registro de pago por mantenimiento de 
fotocopiadoras del Órgano Judicial de Tarija según 
Orden de Compra N°1612 y factura N° 160 

3,000.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/3 52,565.20            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs 

a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-1/2 52,565.20            

15 01/12/2022 795-5 

TDJ-TJ: Registro por el pago a Elevadores América 
S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija 
(octubre/2022) según Contrato Administrativo DAF 
A.L Nº 40/2022, factura N° 282 y demás doc. 

801.55 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

16 01/12/2022 1862 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Alfredo Miranda 
Coa por servicio de mantenimiento de equipos ups 
de provincias del Órgano Judicial de Tarija, según 
Orden de Servicio N° 1620; factura N° 3 demás 
documentación adjunta. 

9,000.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

17 12/12/2022 2087 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca por 
de servicio de mantenimiento y reparación para 
motocicletas pertenecientes al Órgano Judicial de 
Tarija, según Orden de Servicio N° 1647; factura N° 
45 demás documentación adjunta 

4,278.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

18 20/12/2022 795-6 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de mantenimiento de 
ascensores de juzgados civiles Tarija 
(noviembre/2022) según Contrato Administrativo 
DAF A.L. Nº 40/2022, factura N° 361 y demás doc. 

801.55 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

19 27/12/2022 795-7 

TDJ-TRJ: Registro para el pago por servicio 
recurrente de mantenimiento de ascensor juzgados 
civiles de Tarija de junio a diciembre gestión 2022 
de acuerdo a documentación adjunta. 

801.55 N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ N/A ✓ ✓   

20 30/12/2022 2264 

TDJ-TRJ: Registro para el pago por el servicio de 
mantenimiento y reparación de motocicletas 
pertenecientes al Órgano Judicial de Tarija de 
acuerdo a documentación adjunta 

2,594.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

Importe total de la partida                                       70,841.85 LCE                      

 T            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.3 

1 10/02/2022 31 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. 
por servicio de instalación de cableado 
estructurado para las oficinas de los juzgados de la 
materia civil en el nuevo edificio según Orden de 
Servicio N° 1441, factura N° 3 demás 
documentación adjunta 

19,800.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

2 17/02/2022 75 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. 
por concepto de instalación de cámaras para las 
oficinas de los juzgados civiles y la DAF en el 
nuevo edificio, según Orden de Servicio N° 1450, 
fact. N° 4 demás doc. adjunta 

19,900.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

3 21/02/2022 102 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Luis Fernando 
Ramírez Arando por concepto de instalación de 
cable backbone de fibra para equipos en el edificio 
de juzgados civiles y DAF según Orden de Servicio 
N° 1449; factura N° 20 demás documentación 
adjunta 

1,990.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓  N/A ✓ ✓   

4 22/03/2022 215 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya 
Rodriguez por concepto de desinstalación de aires 
acondicionados del edificio Martínez, edificio 
Coronado, y oficinas de D.D.R.R. de Tarija, según 
Orden de Servicio N° 1476, factura N° 10 y demás 
doc. 

9,100.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

5 14/04/2022 312 

TDJ-TRJ: Registro para el pago Marlene Callisaya 
Rodriguez por servicio de instalación de aires 
acondicionados de 12000 y 18000 btu en nuevos 
ambientes de diferentes juzgados civiles y oficinas 
de la DAF de acuerdo a Orden de Servicio N° 
1485, factura N° 13 demás documentación adjunta 

19,600.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/5 70,390.00            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs a)     b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.3 

   IMPORTE viene de LCE-1/4 70,390.00            

6 08/06/2022 796 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodriguez por servicio de instalación de 
aires acondicionados para los ambientes del 
Órgano Judicial de Tarija, según Orden de Servicio 
N° 1505, fact. N° 15 demás doc. adjunta 

18,200.00 N/A ✓  ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

7 10/08/2022 1211 

TDJ-TRJ: Registro por el pago de contratación de 
servicio de instalación de sistema de cámaras para 
derechos reales, sistema de alarmas para D.D.R.R. 
y DAF del Órgano Judicial de Tarija, según Orden 
de Servicio Nº 1542, factura Nº 1, y demás 
documentación adjunta 

5,605.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

8 17/08/2022 1303 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. 
por servicio de instalación de cableado 
estructurado para los juzgados de 
refuncionalización en asiento judicial de 
Villamontes según Orden de Servicio N° 1562, 
factura N° 1 demás documentación adjunta 

9,980.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

9 02/09/2022 1361 

TDJ-TRJ: Registro pago realizado por la 
contratación de servicio de instalación, fusión y 
tendido de fibra óptica monomodo desde reserva a 
nuevo datacenter en el Tribunal Departamental de 
Justicia, según Orden de Servicio Nº 1565 factura 
Nº 2 y demás documentación adjunta. 

19,990.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

10 06/09/2022 1360 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Interal 
Telecomunicaciones S.R.L. por concepto del 
servicio de instalación y traslado de antenas de 
radio enlace en el Tribunal Departamental de 
Justicia Tarija según Orden de Servicio N° 1564, 
factura N° 72 demás documentación adjunta 

2,450.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/6 126,615.00            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs 
a)     b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 

Partida 2.4.3 

   IMPORTE viene de LCE-1/5 126,615.00            

11 10/10/2022 1593 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabio Gonzalo 
Baldiviezo Alfaro por el servicio de instalación de 
cableado de red para activos fijos y delegación 
agroambiental, según Orden de Servicio Nº 1585, 
factura Nº 15 y demás documentación adjunta. 

1,660.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓  N/A ✓ ✓   

12 13/10/2022 1594 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabricio Gabriel 
Castillo Castro por el servicio de instalación de 
cajas telefónicas en el Tribunal Departamental de 
Justicia, según Orden de Servicio Nº 1584, factura 
Nº 10 y demás documentación adjunta. 

1,955.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓  N/A ✓ ✓   

13 13/10/2022 1613 

TDJ-TRJ: Registro del pago a David Bustamante 
Choque por el servicio de instalación cableado 
eléctrico y bypass en el data center del Tribunal 
Departamental de Justicia, según Orden de 
Servicio Nº 1583, factura Nº 13 y demás 
documentación adjunta. 

2,880.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

14 17/10/2022 1605 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya 
por pago del servicio de desinstalación e 
instalación de aires acondicionados perteneciente 
al Órgano Judicial de Tarija, según factura Nº 19, 
Orden de Servicio Nº 1589 y demás 
documentación adjunta. 

14,300.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

15 19/10/2022 1615 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Lema Esteves 
Sergio Alejandro por pago por el de instalación 
cableado de red para los juzgados 
refuncionalizados del Tribunal Departamental de 
Justicia de Tarija, según Orden de Servicio Nº 
1594, factura Nº 5 y demás documentación 
adjunta. 

19,840.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/7 167,250.00            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs 

a)     b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.3 

   IMPORTE viene de LCE-1/6 167,250.00            

16 19/10/2022 1592 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Luis Fernando 
Ramírez Arando por servicio complementario de 
instalación backbone multimodo entre los racks de 
redes en el Tribunal Departamental de Justicia 
según Orden de Servicio N° 1595, factura N° 7 
demás doc. Adjunta 

18,790.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

17 28/10/2022 1614 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Grocom S.R.L. por 
el servicio de instalación de cámaras de seguridad 
para el Tribunal Departamental de Justicia de 
Tarija, según Orden de Servicio Nº 1597, factura 
Nº 3 y demás documentación adjunta. 

19,920.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

18 01/12/2022 2001 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Alejandro 
Lema Estevez por servicio de instalación de 
televisores actualización de computadora y 
aumento de capacidad de grabación en el nvr del 
Tribunal Departamental de Justicia, según Orden 
de Servicio N° 1640; factura N° 4 demás 
documentación adjunta 

16,000.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ 
LCE-1/10.26  

a 
LCE-1/10.55 

19 01/12/2022 2044 

TDJ-TRJ: Registro para el pago a Victor Tancara 
Mamani por servicio de instalación eléctrica para 
secretarias de juzgados de Bermejo según Orden de 
Compra y Prestación de Servicios Nº 001635; fact. 
Nº 10 y demás documentación adjunta 

1,108.80 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

20 20/12/2022 2086 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya 
Rodriguez por servicio de desinstalación e 
instalación de aires acondicionados en el edificio 
de la DAF, Casa de Justicia de Entre Rios, TDJ y 
el Consejo de la Magistratura, perteneciente al 
Órgano Judicial de Tarija, según Orden de Servicio 
N° 1646; factura N° 39 demás documentación 
adjunta. 

9,100.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/8 232,168.80            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs a)     b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 
Partida 2.4.3 

   IMPORTE viene de LCE-1/7 232,168.80            

21 20/12/2022 2127 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodriguez por servicio de instalación de 
aire acondicionados en el edificio de la DAF 
pertenecientes al Órgano Judicial, según Orden de 
Servicio N° 1644; factura N° 40 demás 
documentación adjunta 

700.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  N/A ✓ ✓   

22 27/12/2022 2219 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Fabricio Castillo 
Castro por servicio de retiro y desinstalación de 
fibras obsoletas, retasos de cables de telefonía y 
cables de instalaciones antiguas del Tribunal 
Departamental de Justicia, según Orden de 
Servicio N° 1650, factura N° 17 demás 
documentación adjunta 

4,100.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

23 27/12/2022 2254 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene 
Callisaya Rodriguez por servicio de instalación de 
un aire acondicionado en la Casa de Justicia de 
Villamontes perteneciente al Órgano Judicial, 
según Orden de Servicio N° 1660, factura N° 56 
demás documentación adjunta 

700.00 N/A ✓ ✓ ✓ N/A ✓  N/A ✓ ✓   

24 30/12/2022 2241 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a servicio de 
instalación de cámaras en frontis y aumento de 
capacidad de grabación en edificio judicial de 
Bermejo Tarija, según Orden de Servicio N° 1649, 
factura N° 6 demás documentación adjunta 

19,900.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-1/9 257,568.80            
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs a)  b) c) d) e) f) g) h) i) j) Ref. P/T 

Partida 2.4.3 
   IMPORTE viene de LCE-1/8 257,568.80            

25 30/12/2022 2257 

TDJ-TRJ: Registro para el pago a Fabricio Castillo 
Castro por servicio de instalación de ups cableado 
de alta tensión y cajas de bypass en edificios DAF 
y juzg. civiles, según Orden de Servicio N° 1659, 
factura N° 19 demás documentación adjunta 

17,500.00 N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓   

Importe total de la partida    275,068.80 LCE                      
IMPORTE TOTAL DE AMBAS PARTIDAS  345,910.65 LCE           

 T            
 

T/R  
T Totalizado 
✓ Verificado con la documentación requerida para las compras menores. 
 Documentación presentada por la empresa adjudicada incompleta. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 
 Carencia de Acta de Conformidad y Recepción definitiva del servicio. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 
 Inexistencia de Especificaciones Técnicas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

Objetivo: Verificar el cumplimiento de la documentación de las compras menores. 
Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada sobre las compras menores de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación 
Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de 

instalación, mantenimiento y reparación de la gestión 2022. 
Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 
Conclusión: Excepto las observaciones realizadas, la prueba realizada fue satisfactoria. 
Documentación 
requerida: 

a) Instructivo de Inicio de Proceso de Contratación de Bienes y Servicios Recurrentes   
b) Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios 
c) Especificaciones técnicas   
d) Certificación presupuestaria y certificación POA  
e) Cuadro comparativo de las cotizaciones o propuestas 
f) Documentos solicitados para la formalización del servicio 
g) Acta de Conformidad y Recepción respectiva 
h) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se tratara de un servicio recurrente)    
i) Factura por el servicio recibido   
j) Registro de Ejecución de Gastos del servicio  

LCE-1/9 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Registro de Ejecución de Gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar el N° de preventivo, registro contable por pago del servicio, datos del 
beneficiario, importe cancelado y firmas correspondientes 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.1 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.2 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Comprobante de Pago Electrónico verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el pago por el servicio, datos del 

beneficiario, importe cancelado y fecha de la transacción. 
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LCE-1/10.2 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.1 
LCE-1/10.5 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Detalle de Documentación de Respaldo verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la documentación generada durante el proceso de contratación. 
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LCE-1/10.3 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Hoja de Ruta verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la fecha de 

envío de la solicitud de cancelación al área de contabilidad y tesorería para su 
revisión. 

 Firma de aprobación de la solicitud por parte de la Jefa Administrativa y Financiera. 
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LCE-1/10.4 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de cancelación verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el 

detalle del servicio realizado por J&C Soluciones Integrales de Energía.  
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LCE-1/10.5 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.2 LCE-1/10.6 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Acta de Recepción verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la entrega 

del servicio. 
 Firma por entrega del servicio del representante de J&C Soluciones Integrales de 

Energía. 
 Firma por recepción del servicio de funcionarios de la unidad solicitante. 
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LCE-1/10.6 
 

  
P.P.E 

✓ 

  

 

LCE-1/10.5 LCE-1/10.12 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.10 
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LCE-1/10.7 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.10 
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LCE-1/10.8 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.10 
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LCE-1/10.9 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Reporte de equipos verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar los datos 

de los equipos y el informe de los servicios realizados por J&C Soluciones Integrales 
de Energía. 
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Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.10 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Check list verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la revisión del 

contenido de la factura por el área de compras y contrataciones, unidad solicitante y 
contabilidad. 

 Firmas de los funcionarios que realizaron la revisión de la factura. 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.11 
 

  
P.P.E 

✓ 

 

 

 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Factura verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar que está girada a 

nombre y NIT del Órgano Judicial. 
 Importe pagado. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.12 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

 

LCE-1/10.6 

LCE-1/10.17 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.16 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.13 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.16 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.14 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.16 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.15 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Documentación presentada por la empresa adjudicada verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar los datos de la empresa y su representante legal. 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.16 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Orden de compra y prestación de servicios verificado satisfactoriamente donde se 

pudo evidenciar la descripción del servicio y el importe a cancelar. 
 Firma de aprobación del RPA y encargado de compras y contrataciones 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.17 
 

  
P.P.E 

✓ 

 

 

LCE-1/10.12 LCE-1/10.18 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Cuadro comparativo de precios verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar los precios ofertados por los 

proponentes, la recomendación de adjudicación y las firmas del encargado de compras y de funcionarios de la unidad 
solicitante. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.18 
 

  
P.P.E 

✓ 
✓ LCE-1/10.16 LCE-1/10.19 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de cotización verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

características del servicio, precio ofertado, garantía y plazo de entrega. 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.19 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.18 

LCE-1/10.20 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Registro de ejecución de gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la existencia de la certificación presupuestaria y certificación de 
inscripción en el POA. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.20 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.19 LCE-1/10.23 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.22 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.21 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de contratación de mantenimiento preventivo verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar el pedido del servicio por la unidad solicitante y la 
descripción del requerimiento. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.22 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar la descripción del servicio requerido por la unidad 
solicitante y firmas correspondientes.  

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.23 
 

  
P.P.E 

✓ 
✓ 

✓ 

LCE-1/10.20 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Cotización verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el precio 

referencial del servicio y otras condiciones de venta propuestas por J&C Soluciones 
Integrales de Energía. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.24 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Especificaciones técnicas verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

características técnicas, plazo de entrega, lugar de instalación, garantías y 
documentos requeridos para adjudicación. 

 Firmas de los funcionarios de la unidad solicitante que elaboraron y aprobaron la 
especificación técnica. 

  
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.25 
 

 
P.P.E 

✓ 

 

 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Registro de Ejecución de Gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar el N° de preventivo, registro contable por pago del servicio, datos del 
beneficiario, importe cancelado y firmas correspondientes 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.26 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.27 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Comprobante de Pago Electrónico verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el pago por el servicio, datos del 

beneficiario, importe cancelado y fecha de la transacción. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.27 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.26 
LCE-1/10.30 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Detalle de Documentación de Respaldo verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la documentación generada durante el proceso de contratación. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.28 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Hoja de Ruta verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la fecha de 

envío de la solicitud de cancelación al área de contabilidad y tesorería para su 
revisión. 

 Firma de aprobación de la solicitud por parte de la Jefa Administrativa y Financiera. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.29 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de cancelación verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el 

detalle del servicio realizado por SERSISTEL. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.30 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.27 LCE-1/10.36 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.31 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Informe respuesta a Solicitud de cambio de Windows del equipo central verificado 

satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las acciones de SERSISTEL para 
solucionar el problema en la instalación. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.32 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.34 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.33 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Informe de SERSISTEL verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la 

descripción de los servicios brindados y las actividades realizadas. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.34 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de cambio de versión de Windows verificado satisfactoriamente donde se 

pudo evidenciar el aviso sobre la necesidad de realizar el cambio de Windows para 
el buen funcionamiento del Software de video vigilancia. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.35 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Acta de Recepción verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la entrega 

del servicio. 
 Firma por entrega del servicio del representante de SERSISTEL 
 Firma por recepción del servicio de funcionario de la unidad solicitante. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.36 
 

  
P.P.E 

✓ 

 

 

LCE-1/10.30 LCE-1/10.41 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.39 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.37 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.39 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.38 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Informe de SERSISTEL verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

actividades realizadas y fotos del trabajo terminado. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.39 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Check list verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la revisión del 

contenido de la factura por el área de compras y contrataciones, unidad solicitante y 
contabilidad. 

 Firmas de los funcionarios que realizaron la revisión de la factura. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.40 
 

  
P.P.E 

✓ 

 

 
 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Factura verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar que está girada a 

nombre y NIT del Órgano Judicial. 
 Importe pagado. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.41 
 

  
P.P.E 

 

✓ 
✓ 

LCE-1/10.36 LCE-1/10.47 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.46 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.42 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.46 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.43 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.46 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.44 
 

  
P.P.E 

✓ 
✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.46 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.45 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Documentación presentada por la empresa adjudicada verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar los datos de la empresa y su representante legal. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.46 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Orden de compra y prestación de servicios verificado satisfactoriamente donde se 

pudo evidenciar la descripción del servicio y el importe a cancelar. 
 Firma de aprobación del RPA y encargado de compras y contrataciones 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.47 
 

  
P.P.E 

✓ 

 

 

LCE-1/10.41 LCE-1/10.48 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Cuadro comparativo de precios verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar los precios ofertados por los 

proponentes, la recomendación de adjudicación y las firmas del encargado de compras y de funcionarios de la unidad 
solicitante. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.48 
 

  
P.P.E 

✓ ✓ ✓ 
✓ 

LCE-1/10.47 LCE-1/10.49 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.51 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.49 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.48 

LCE-1/10.52 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Ver explicación en LCE-1/10.51 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.50 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de cotización verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar los 

proponentes, las características del servicio, precio ofertado, garantía y plazo de 
entrega. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 29/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.51 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Registro de ejecución de gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la existencia de la certificación presupuestaria y certificación de 
inscripción en el POA. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.52 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-1/10.49 LCE-1/10.54 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Solicitud de contratación de instalación verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar el pedido del servicio por la unidad solicitante y la descripción del 
requerimiento. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.53 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar la descripción del servicio requerido por la unidad 
solicitante y firmas correspondientes. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.54 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 
✓ 

LCE-1/10.52 



 

T/R Trabajo realizado 
✓ Especificaciones técnicas verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

características técnicas, plazo de entrega, lugar de instalación, garantías y 
documentos requeridos para adjudicación. 

 Firmas de los funcionarios de la unidad solicitante que elaboraron y aprobaron la 
especificación técnica. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 18/10/24 
Revisado por: D.V. 18/10/24 

 

LCE-1/10.55 
 

 
P.P.E 

✓ 

 

 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – TARIJA 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN 

DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

PLANILLA ANALITICA DE COMPRAS MENORES (Bs20,001.00 A Bs50,000.00) 
 
 

Procedimiento N° 2 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-2 
N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs 
a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 02/03/2022 48-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(enero/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 1003 y demás doc. 

1,600.80 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A  ✓ ✓ ✓ ✓   

2 21/03/2022 48-2 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores 
América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(febrero/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.Lº 21/2022, factura 
N° 1902 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

3 11/04/2022 55-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
12/2022, según factura N° 5-6-7-8-9-10-11 
y demás doc. 

5,609.00 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-2/1 8,810.60             

 

 

LCE-2 
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N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs 

    
a)     b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 
   IMPORTE viene de LCE-2 8,810.60             

4 21/04/2022 48-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(marzo/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 2889 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

5 20/05/2022 48-4 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de 
mantenimiento de ascensores del Órgano 
Judicial de Bermejo por el mes de abril 
2022 según Contrato Administrativo DAF 
A.L Nº 21/2022 y factura Nº 3824  

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

6 27/05/2022 55-2 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 12/2022 y 
fact. Nº. 17, 18, 20, 19 y demás 
documentación adjunta 

3,011.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

7 01/06/2022 50-1 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio 
recurrente de mantenimiento de aires 
acondicionados del Órgano Judicial de 
Bermejo gestión 2022 según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 23/2022, 
factura N° 10 y demás documentación 
adjunta. 

24,795.00 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

LCE-2/7.1 
a 

LCE-2/7.71  

8 01/07/2022 55-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago Sergio 
Amador Andia por el servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija, según Contrato 
Administrativo Nº 12/2021, facturas Nº 27, 
28, 29, 30 y 31, y demás documentación 
adjunta 

2,783.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-2/2 42,601.20             

 

LCE-2/1 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

 

N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-2/1 42,601.20             

9 01/07/2022 48-5 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(mayo/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 4812 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

10 27/07/2022 48-6 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(junio/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 2 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

11 15/08/2022 55-4 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
12/2022, según factura N° 38-39-40-41 y 
demás doc. 

5,303.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

12 02/09/2022 48-7 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(julio/2022) según Contrato Administrativo 
DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 79 y 
demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

13 23/09/2022 48-8 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(agosto/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 143 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-2/3 54,307.40             

 

LCE-2/2 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

 

N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-2/2 54,307.40             

14 10/10/2022 53-1 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de 
mantenimiento de aires acondicionados del 
Órgano Judicial de Yacuiba, Villamontes, 
Carapari y Entre Rios gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
16/2022, factura Nº 18 y demás 
documentación adjunta. 

18,900.00 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ N/A ✓ ✓ ✓ ✓ ✓   

15 19/10/2022 55-5 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
12/2022, según factura N° 51-52-53-54-55-
56 y demás doc. 

6,800.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

16 21/10/2022 48-9 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(septiembre/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 207 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

17 27/10/2022 50-2 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Total 
Confort S.R.L. por cancelación de servicio 
recurrente de mantenimiento de aires 
acondicionados del Órgano Judicial de 
Bermejo gestión 2022 según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 23/2022, 
factura Nº 264 y demás documentación 
adjunta. 

24,795.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-2/4 106,403.20             

 

 

 

LCE-2/3 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

 

N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 
Bs a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-2/3 106,403.20             

18 22/11/2022 55-6 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador por el servicio de mantenimiento 
de vehículos del Órgano Judicial de Tarija 
gestión 2022 según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 12/2022, 
según facturas Nº 64-63-65-66-62 y demás 
documentación adjunta. 

8,398.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

19 24/11/2022 53-2 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de 
mantenimiento de aires acondicionados del 
Órgano Judicial de Yacuiba, Villamontes, 
Carapari y Entre Rios gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
16/2022, factura Nº 27 y demás 
documentación adjunta 

1,400.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

20 01/12/2022 48-10 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(octubre/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 281 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

21 20/12/2022 48-11 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a 
Elevadores América S.R.L. para servicio de 
mantenimiento de ascensores de Bermejo 
(noviembre/2022) según Contrato 
Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, 
factura N° 367 y demás doc. 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

   IMPORTE pasa a LCE-2/5 119,402.80             

 

 

 

LCE-2/4 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

 
 
N° Fecha Cpte. Desarrollo Importe 

Bs 
a) b) c) d) e) f) g) h) i) j) k) Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

   IMPORTE viene de LCE-2/4 119,402.80             

22 20/12/2022 55-7 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
12/2022, según factura N° 73; 74; 75;72 y 
demás documentación adjunta. 

2,145.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

23 27/12/2022 53-3 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene 
Callisaya Rodríguez por servicio de 
mantenimiento de aires acondicionados del 
Órgano Judicial de Yacuiba, Villamontes, 
Carapari y Entre Ríos gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 
16/2022, factura Nº 52 y demás 
documentación adjunta. 

9,660.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

24 27/12/2022 48-12 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio 
de mantenimiento de ascensores del 
Órgano Judicial de Bermejo gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L. 
Nº 21/2022 de acuerdo a documentación 
adjunta 

1,600.80 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

25 30/12/2022 55-8 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio 
Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano 
Judicial de Tarija gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
12/2022, según factura N° 79-80-81-82-83-
84 y demás doc. 

4,895.00 N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A ✓ ✓ ✓   

Importe total de la partida   137,703.60  LCE                        

    T             
 

Ver T/R en LCE-2/6  

LCE-2/5 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

 

 

T/R  
T Totalizado 
✓ Verificado con la documentación requerida para las compras menores. 
 Documentación presentada por la empresa adjudicada incompleta. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

Objetivo: Verificar el cumplimiento de la documentación de las compras menores. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada sobre las compras menores de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, 
maquinaria y equipos. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 

Documentación 
requerida: 

a) Instructivo de Inicio de Proceso de Contratación de Bienes y Servicios Recurrentes   
b) Programa Anual de Contrataciones (PAC)    
c) Formulario de Requerimiento de Bienes y/o Servicios   
d) Especificaciones Técnicas   
e) Certificación presupuestaria y certificación POA   
f) Cuadro comparativo de las cotizaciones o propuestas   
g) Documentos solicitados para la formalización del servicio incluido el registro del RUPE   
h) Acta de Conformidad y Recepción respectiva   
i) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se tratara de un servicio recurrente)   
j) Factura por el servicio recibido   
k) Registro de Ejecución de Gastos del servicio   

 

 

 

 

 

 

  

LCE-2/6 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.3 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.1 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.3 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.2 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Formulario 500 Acta de Conformidad Definitiva verificado satisfactoriamente donde 

se pudo evidenciar la recepción definitiva del proceso y su publicación en el 
SICOES. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.3 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Registro de Ejecución de Gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar el N° de preventivo, registro contable por pago del servicio, datos del 
beneficiario, importe cancelado y firmas correspondientes. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.4 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-2/7.5 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Comprobante de Pago Electrónico verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el pago por el servicio, datos del 

beneficiario, importe cancelado y fecha de la transacción. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.5 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-2/7.4 
LCE-2/7.8 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Detalle de Documentación de Respaldo verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la documentación generada durante el proceso de contratación. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.6 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Hoja de Ruta verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la fecha de 

envío de la solicitud de cancelación al área de contabilidad y tesorería para su 
revisión. 

 Firma de aprobación de la solicitud por parte de la Jefa Administrativa y Financiera. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.7 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Solicitud de cancelación verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el 

detalle del servicio realizado por Total Confort S.R.L. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.8 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-2/7.5 
LCE-2/7.10 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Check list verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la revisión del 

contenido de la factura por el área de compras y contrataciones, unidad solicitante y 
contabilidad. 

 Firmas de los funcionarios que realizaron la revisión de la factura. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.9 
 

  
P.P.E 

✓ 

  



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Factura verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar que está girada a 

nombre y NIT del Órgano Judicial. 
 Importe pagado. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.10 
 

  
P.P.E 

 

✓ ✓ 

LCE-2/7.8 LCE-2/7.18 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Orden de servicio verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar el servicio 

de mantenimiento realizado.  
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.11 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.12 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.13 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.14 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 

 Ver explicación en LCE-2/7.16 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.15 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Acta de Recepción verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la entrega 

del servicio y las áreas en las que se realizó.  
 Firma por entrega del servicio del jefe de servicio técnico de Total Confort S.R.L. 

 Firma por recepción del servicio de funcionarios de la unidad solicitante. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.16 
 

  
P.P.E 

 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.18 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.17 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Detalle de trabajos realizados verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar 

los mantenimientos realizados y sus precios. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.18 
 

  
P.P.E 

LCE-2/7.10 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Registro de ejecución de gastos verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar la existencia de la certificación presupuestaria y certificación de 
inscripción en el POA. 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.19 
 

  
P.P.E 

✓ 

LCE-2/7.59 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.21 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.20 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Formulario 400 verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la 

publicación del contrato administrativo en el SICOES. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.21 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.22 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.23 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.24 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.25 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.26 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.27 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.28 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.29 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.30 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.32 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.31 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Contrato administrativo verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

cláusulas y los lineamientos para la contratación. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.32 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.33 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.34 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.35 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.36 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.37 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.38 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.39 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.40 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.41 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.42 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.43 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.44 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 
✓ 

✓ ✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.45 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.46 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.47 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.48 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.50 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.49 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Documentación presentada por la empresa adjudicada verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar los datos de la empresa y su representante legal. 
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LCE-2/7.50 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Notificación de adjudicación verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar 

el comunicado a la empresa adjudicada. 
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LCE-2/7.51 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.53 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.52 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Informe verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la evaluación de 

propuestas y la recomendación de adjudicación. 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.53 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Acta de recepción de sobres verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar la entrega de la propuesta de Total 

Confort S.R.L. 
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LCE-2/7.54 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.56 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.55 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Presentación de propuesta económica verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y los servicios a realizar. 
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LCE-2/7.56 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Invitación a presentar propuesta verificado satisfactoriamente donde se pudo 

evidenciar que el RPA solicita la propuesta económica a Total Confort S.R.L. 
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LCE-2/7.57 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Solicitud de contratación de mantenimiento preventivo verificado satisfactoriamente 

.donde se pudo evidenciar el pedido del servicio por la unidad solicitante. 
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Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.58 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios verificado satisfactoriamente 

donde se pudo evidenciar la descripción del servicio requerido por la unidad 
solicitante y firmas correspondientes.   
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LCE-2/7.59 
 

  
P.P.E 

✓ 
✓ 

✓ 
LCE-2/7.19 LCE-2/7.63 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.61  

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.60 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Especificaciones técnicas verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar las 

características técnicas, plazo de entrega, lugar de instalación, garantías y 
documentos requeridos para adjudicación. 

 Firmas de los funcionarios de la unidad solicitante que elaboraron y aprobaron la 
especificación técnica. 
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Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.61 
 

  
P.P.E 

✓ 

  



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.64  

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.62 
 

  
P.P.E 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.64  

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.63 
 

  
P.P.E 

LCE-2/7.59 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Cotización verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar los precios 

referenciales de los servicios de mantenimiento. 
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LCE-2/7.64 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.66 
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Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.65 
 

  
P.P.E 

✓ 

✓ 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Circular verificado satisfactoriamente donde se pudo evidenciar todas las 

contrataciones a realizar durante el año. 
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LCE-2/7.66 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.71 
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Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.67 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.71 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.68 
 

 

  

P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.71 
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Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.69 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Ver explicación en LCE-2/7.71 
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Elaborado por: A.Z. 19/10/24 
Revisado por: D.V. 19/10/24 

 

LCE-2/7.70 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
✓ Programa anual de contrataciones verificado satisfactoriamente donde se evidencia 

la publicación del proceso de contratación en el SICOES. 
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LCE-2/7.71 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

P.P.E 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

 

Procedimiento N° 3 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 
Compras Menores de Bs501.00 aBs20,000.00 

N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones Técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

Partida 2.4.1.20 

 
1 

 
56.1-3 

 
Activos Fijos 

Silene 
Garzón 
Mealla 

Mantenimiento completo de motocicletas 
(lavado, engrase en general, carburador, 
válvulas, filtro). ✓  ✓ ✓   

 
2 

 
919 Activos Fijos 

Emilio Paul 
Valdez 
Delgado 

           

 
 
3 

 
 

54 
Activos Fijos 

Silene 
Garzón 
Mealla 

Mantenimiento de aires acondicionados, 
mantenimiento de evaporado, 
mantenimiento de condensador, limpieza 
de filtros, lubricación de bujes de motor y 
cojines de rodamiento, Nivelación de gas, 
control de amperaje). 

✓ ➀ ✓ ✓  LCE-3/5.1 

4 795.1-7 Infraestructura 

Hugo 
Sebastian 
Arce 
Brozek 

Mantenimiento de equipo ascensor de los 
juzgados civiles de Tarija 

✓ ✓ ✓ ✓   

 
5 

 
1268 

 
Activos Fijos 

 
Emilio Paul 
Valdez 
Delgado 

Mantenimiento general (carburación, 
revisión y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los ejes 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

✓ ➀   
LCE-3/5.2 

a 
LCE-3/5.3  

 
6 

 
1341 

 
Activos Fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Carburación, revisión y ajuste de la mesa y 
manillar, lavado y engrasado de la mesa, 
puesta a punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción. 

✓ ➀   
LCE-3/5.4 

a 
LCE-3/5.5  

7 1388 
Unidad de 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Servicio de mantenimiento de UPS 
40KVA, mantenimiento preventivo y 
traslado de micro Datacenter de 10KVA, 
Patchcord de 3mts cat 6. 

✓ ✓ ✓    

  

LCE-3 
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N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones Técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

 
 
8 

 
 

1758 Activos Fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Mantenimiento general (Carburación, 
revisión y ajuste de la mesa y manillar, 
lavado y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

✓      

 
 
9 

 
 

1769 Activos Fijos 

María 
Eugenia 
Gonzales 
Echalar 

Mantenimiento general (Overhool - 
limpieza de unidad de imagen, lubricación 
de unidad de fijación, aspirado de unidad de 
reciclado, engrase y puesta a punto de 
engrases y rodamientos). 

✓ ✓ ✓ ✓   

 
10 

 
1862 

Informática 
Ingrid Naira 
Mostajo 
Aramayo 

Mantenimiento de UPS (UPS del centro 
integrado de Villamontes, derechos reales 
Villamontes, casa de justicia Yacuiba, casa 
de justicia Entre Ríos). 

✓ ✓ ✓    

 
 

11 

 
 

2087 
Activos Fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Mantenimiento general (Carburación, 
revisión y ajuste de la mesa y manillar, 
lavado y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

✓    
LCE-3/5.6 

a 
LCE-3/5.9 

 
 

12 

 
 

2264 Activos Fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Mantenimiento general (carburación, 
revisión y engrasado de la mesa, puesta a 
punto, engrasado de todos los ejes 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

✓      

Partida 2.4.3 

N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones Técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

 
1 

 
31 

 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

 
Instalación de cableado estructurado para 
las oficinas de la DAF en el nuevo edificio ✓ ✓ ✓    

 
2 

 
75 

 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

 
Instalación de cámaras para las oficinas de 
los Juzgados Civiles y la DAF 

✓ ✓ ✓    

 
3 

 
102 

 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

 
Instalación de cable Backbone de fibra para 
equipos en el edificio de juzgados civiles y 
DAF 

✓ ✓ ✓    

 

  

LCE-3/1 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

 
 

N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

4 215 Activos Fijos 

Oscar 
Fernando 
Salazar 
Valle 

Desinstalación de aires acondicionados del 
edificio Martínez, edificio Coronado y 
oficinas de Derechos Reales de Tarija 

✓  ✓  

LCE-3/5.10 
a 

LCE-3/5.11 

5 312 Activos Fijos 

Oscar 
Fernando 
Salazar 
Valle 

Instalación de aires acondicionados para 
nuevos ambientes de diferentes juzgados y 
oficinas de la DAF 

✓ ✓ ✓    

6 796 Activos Fijos 
Emilio Paul 
Valdez 
Delgado 

 
      

7 1211 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de sistema de cámaras y sistema 
de alarmas para Derechos Reales y DAF ✓ ✓ ✓  

  

8 1303 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cableado estructurado para 
los juzgados refuncionalizados en el asiento 
judicial de Villamontes 

✓ ✓ ✓    

9 1361 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación, fusión y tendido de fibra óptica 
monomodo desde reserva a nuevo 
datacenter en el Tribunal Departamental de 
Justicia 

✓ ✓ ✓    

10 1360 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación y traslado de antenas de radios 
enlace en el Tribunal Departamental de 
Justicia 

✓ ✓ ✓    

11 1593 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cableado de red para activos 
fijos y delegación agroambiental ✓ ✓ ✓  LCE-3/5.12 

12 1594 
Informática 

DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cajas telefónicas en el 
Tribunal Departamental de Justicia ✓ ✓ ✓    

13 1613 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cableado eléctrico y bypass 
en el data center del Tribunal 
Departamental de Justicia 

✓ ✓ ✓    

14 1605 Activos Fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Durán 

Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados perteneciente al Órgano 
Judicial de Tarija 

✓ ✓ ✓    

 

  

LCE-3/2 
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N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

15 1615 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cableado de red para los 
juzgados refuncionalizados del Tribunal 
Departamental de Justicia 

✓ ✓ ✓  
 

16 1592 
Informática 

DAF 
Pablo Samuel 
Arnold Ávila 

Servicio complementario de instalación 
backbone multimodo entre los racks de 
redes en el Tribunal Departamental de 
Justicia 

✓ ✓ ✓  LCE-3/5.13  

17 1614 Informática 
DAF 

David 
Gonzalo 
Pizarro 
Baldiviezo 

Instalación de cámaras de seguridad para 
el Tribunal Departamental de Justicia de 
Tarija 

✓ ✓ ✓  
 

18 2001 Informática 
Ingrid Naira 
Mostajo 
Aramayo 

Instalación de televisores, actualización de 
computadora y aumento de capacidad de 
grabación en el Tribunal Supremo de 
Justicia. 

✓ ✓ ✓  
 

19 2044 Infraestructura Hugo Arce 
Brozek 

Instalación eléctrica para secretarias de 
juzgados de Bermejo. ✓    LCE-3/5.14 

20 2086 Activos fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados en edificio de la DAF, 
Casa de Justicia Entre Rios y Consejo de 
la Magistratura perteneciente a Tarija. 

✓ ✓ ✓  
 

21 2127 Activos fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Instalación de aires acondicionados en el 
edificio de la DAF que pertenece al 
Órgano Judicial. 

✓ ✓ ✓  
 

22 2219 Informática 
Ingrid Naira 
Mostajo 
Aramayo 

Retiro y desinstalación de fibras obsoletas, 
retasos de cables de telefonía y cables de 
instalación antiguas del Tribunal 
Departamental de Justicia.  

✓ ✓ ✓  
 

23 2254 Activos fijos 

Edward 
Alejandro 
Cabrera 
Duran 

Instalación de un aire acondicionado en la 
Casa de Justicia de Villamontes. ✓ ✓ ✓  

 

24 2241 Informática 
Ingrid Naira 
Mostajo 
Aramayo 

Instalación de cámaras en frontis y 
aumento de capacidad de grabación en el 
edificio Judicial de Bermejo - Tarija. 

✓ ✓ ✓  
 

25 2257 Informática 
Ingrid Naira 
Mostajo 
Aramayo 

Instalación de ups cableado de alta tensión 
y cajas de bypass en el edificio DAF y 
Juzgados Civiles. 

✓ ✓ ✓  
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Compras Menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° Cpte. 
Unidad Solicitante 

Especificaciones técnicas a) b) c) d) Ref. P/T 
Área Nombre 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1-12 Infraestructura 
Hugo 
Sebastian 
Arce Brozek 

Mantenimiento de ascensores Bermejo. ✓ ✓ ✓ ✓   

2 55.1-8 Activos Fijos 
Silene 
Garzón 
Mealla 

Cambio de amortiguadores, cambio de 
bujes tijerales superiores e inferiores c/u, 
limpieza de alternador, limpieza de 
arranque, reparación de motores de cuatro y 
seis cilindros. 

✓  ✓ ✓ LCE-3/5.15 

3 50.1-2 Infraestructura 
Hugo 
Sebastian 
Arce Brozek 

Mantenimiento de aires acondicionados 
Bermejo. ✓ ✓ ✓ ✓   

4 53.1-3 Activos Fijos 
Silene 
Garzón 
Mealla 

Mantenimiento de aires acondicionados 
para Yacuiba, Villamontes, Caraparí y 
Entre ríos. 

✓  ✓ ✓   

 

T/R  
✓ Verificado con instructivo CM/DAF/OJ N° 012/2020 para la contratación de compras menores. 

 Especificaciones técnicas sin plazo de entrega. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 

 Inexistencia de especificaciones técnicas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

 Especificaciones técnicas sin lugar de instalación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 

 Especificaciones técnicas sin método de adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 

Objetivo: Verificar el cumplimiento en la elaboración de las especificaciones técnicas por la Unidad 
Solicitante y sus requisitos mínimos para la formalización del servicio. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada a las Especificaciones Técnicas de las compras menores de los 
gastos por mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros gastos por 
concepto de instalación, mantenimiento y reparación 

Alcance: 100% de los gastos mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros 
gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto las observaciones realizadas, la prueba realizada fue satisfactoria. 

Documentación 
requerida: 

a) Características técnicas del servicio   
b) Plazo de entrega del servicio   
c) Lugar de instalación o entrega  
d) Método de adjudicación   

 

 

 

 

LCE-3/4 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega. Ver hallazgo de control interno en 

LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.1 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.2 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.3 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.4 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.5 
 

 
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.6 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.7 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.8 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación y método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
  

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.9 
 

 

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Ver explicación en LCE-3/5.23 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.10 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega y método de adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.11 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin método de adjudicación. Ver hallazgo de control interno 

en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.12 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin método de adjudicación. Ver hallazgo de control interno 

en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.13 

 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega, lugar de instalación método de 

adjudicación. Ver hallazgo de control interno en LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.14 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Especificación técnica sin plazo de entrega. Ver hallazgo de control interno en 

LCD-2 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 20/10/24 
Revisado por: D.V. 20/10/24 

 

LCE-3/5.15 

 

 

 

P.P.E 

 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

Procedimiento N° 4 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° Comprobante Importe  Cotización 1 Ref. P/T 
 

Partida 2.4.1.20  

1 56.1-4 10,000.00  
   

2 919 3,550.00 ✓ 

  

 

3 54 10,290.00  
   

4 795.1-7 5,610.85 ✓ 

  

 

5 1268 3,001.00 ✓ 
   

6 1341 2,438.00 ✓ 
   

7 1388 12,000.00 ✓ 
   

8 1758 5,083.00 ✓ 

  
 

9 1769 3,000.00 ✓ 
   

10 1862 9,000.00 ✓ 
   

11 2087 4,278.00 ✓ 
   

12 2264 2,594.00 ✓ 
   

Partida 2.4.3  

1 31 19,800.00 ✓    

2 75 19,900.00 ✓    

3 102 1,990.00 ✓    

4 215 9,100.00 ✓    

5 312 19,600.00 ✓    

 

  

LCE-4 
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N° Comprobante Importe  Cotización 1 Ref. P/T 
 

6 796 18,200.00 ✓    

7 1211 5,605.00 ✓    

8 1303 9,980.00 ✓    

9 1361 19,990.00 ✓    

10 1360 2,450.00 ✓    

11 1593 1,660.00 ✓    

12 1594 1,955.00 ✓    

13 1613 2,880.00 ✓    

14 1605 14,300.00 ✓    

15 1615 19,840.00 ✓    

16 1592 18,790.00 ✓    

17 1614 19,920.00 ✓    

18 2001 16,000.00 ✓    

19 2044 1,108.80 ✓    

20 2086 9,100.00 ✓    

21 2127 700.00 ✓    

22 2219 4,100.00 ✓    

23 2254 700.00 ✓    

24 2241 19,900.00 ✓    

25 2257 17,500.00 ✓    

 

T/R  
✓ Verificado satisfactoriamente con el “Contrato y Orden de Compra”. 

 Incumplimiento de cotizaciones mínimas requeridas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

Objetivo: Verificar el cumplimiento de las cotizaciones mínimas de cada servicio para un correcto manejo 
del presupuesto. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión a las cotizaciones presentadas por los proponentes en el proceso de 
contratación para las compras menores por concepto de mantenimiento y reparación de 
vehículos, maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos, y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación de la gestión 
2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  

JUDICIAL – TARIJA 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 

“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

Procedimiento N° 4 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° N° Comprobante Importe  Cotización 1 Cotización 2 Cotización 3 Ref. P/T 
 

Partida 2.4.1.20  

1 48.1 1,600.80 ✓ ➀ ➀  LCE-5/2.1  

2 48.2 1,600.80 N/A N/A N/A   

3 48.3 1,600.80 N/A N/A N/A   

4 48.4 1,600.80 N/A N/A N/A   

5 48.5 1,600.80 N/A N/A N/A   

6 48.6 1,600.80 N/A N/A N/A   

7 48.7 1,600.80 N/A N/A N/A   

8 48.8 1,600.80 N/A N/A N/A   

9 48.9 1,600.80 N/A N/A N/A   

10 48.10 1,600.80 N/A N/A N/A   

11 48.11 1,600.80 N/A N/A N/A   

12 48.12 1,600.80 N/A N/A N/A   

13 55.1 5,609.00 ✓ ➀ ➀ LCE-5/2.2  

14 55.2 3,011.00 N/A N/A N/A   

15 55.3 2,783.00 N/A N/A N/A   

16 55.4 5,303.00 N/A N/A N/A   

17 55.5 6,800.00 N/A N/A N/A   

18 55.6 8,398.00 N/A N/A N/A   
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N° N° Comprobante Importe  Cotización 1 Cotización 2 Cotización 3 Ref. P/T 

19 55.7 2,145.00 N/A N/A N/A   

20 55.8 4,895.00 N/A N/A N/A  

21 50.1 24,795.00 ✓ ➀ ➀ LCE-5/2.3 

22 50.2 24,795.00 N/A N/A N/A  

23 53.1 18,900.00 ✓ ➀ ➀ LCE-5/2.4 

24 53.2 1,400.00 N/A N/A N/A  

25 53.3 9,660.00 N/A N/A N/A  

 

T/R  

✓ Verificado satisfactoriamente con el “Contrato y Orden de Compra”.  

 Incumplimiento de cotizaciones mínimas requeridas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

Objetivo: Verificar el cumplimiento de las cotizaciones mínimas de cada servicio para un correcto manejo 
del presupuesto.     

Propósito del P/T: Documentar la revisión a las cotizaciones presentadas por los proponentes en el proceso de 
contratación para las compras menores por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, 
maquinaria y equipos. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipo de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 
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T/R Trabajo realizado. 
 Falta de cotizaciones mínimas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 22/10/24 
Revisado por: D.V. 22/10/24 

 

LCE-5/2.1 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Falta de cotizaciones mínimas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 22/10/24 
Revisado por: D.V. 22/10/24 

 

LCE-5/2.2 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Falta de cotizaciones mínimas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 22/10/24 
Revisado por: D.V. 22/10/24 

 

LCE-5/2.3 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Falta de cotizaciones mínimas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1 

 
Detalle Rúbrica Fecha 

Elaborado por: J.R. 22/10/24 
Revisado por: D.V. 22/10/24 
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P.P.E 

 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

 

Procedimiento N° 5 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° Cpte. Nombre del Proponente 

Tipo de Notificación 

Ref. P/T 
Nota de 

Adjudicación 
Orden de Compra 

Fecha Número Fecha 

Partida 2.4.1.20 

 
1 

 
56.1-4 

 
DIRTY RACING 

 
08/12/2021 

 
N/A 

 
N/A 

 
  

2 919 TAPICERÍA GARECA N/A 001509 07/06/2022   

3 54 REFRIGERACIONES FRIO CRUZ 08/12/2021 N/A N/A   

4 795.1-7 ELEVAMERICA 01/06/2022 N/A N/A   

5 1268 DIRTY RACING N/A 001553 03/08/2022   

6 1341 DIRTY RACING N/A 001563 11/08/2022   

7 1388 
J&C SOLUCIONES INTEGRALES DE 

ENERGÍA N/A 001568 25/10/2022   

8 1758 DIRTY RACING N/A 001606 18/10/2022   

9 1769 LUKS N/A 001612 17/10/2022   

10 1862 SERMIT TECNOLOGY N/A 001620 04/11/2022   

11 2087 DIRTY RACING N/A 001647 25/11/2022   

12 2264 DIRTY RACING N/A 001658 16/12/2022   

Partida 2.4.3 

 
1 

 
31 

 
GROCOM S.R.L. 

 
N/A 

 
001441 

 
24/01/2022 

 
  

2 75 GROCOM S.R.L. N/A 001450 31/01/2022   

3 102 JULLEROS N/A 001449 02/02/2022   

 

LCE-6 

✓ 
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N° Cpte. Nombre del Proponente 

Tipo de Notificación 

Ref. P/T 
Nota de 

Adjudicación Orden de Compra 

Fecha Número Fecha 

 
4 

 
215 

 
FRIOCRUZ 

 
N/A 

 
001476 

 
03/03/2022 

 
  

5 312 FRIOCRUZ N/A 001485 21/03/2022   

6 796 FRIOCRUZ N/A 001505 26/05/2022   

7 1211 SERSISTEL N/A 001542 25/07/2022   

8 1303 GROCOM S.R.L. N/A 001562 08/08/2022   

9 1361 JULLEROS N/A 001565 17/08/2022   

10 1360 INTERAL SRL N/A 001564 19/08/2022   

11 1593 NEW DIGITAL FORCE N/A 001585 26/09/2022   

12 1594 FCAS ELECTRIC N/A 001584 26/09/2022   

13 1613 ECSING N/A 001583 27/09/2022   

14 1605 FRIOCRUZ N/A 001589 23/09/2022   

15 1615 SERSISTEL N/A 001594 03/10/2022   

16 1592 JULLEROS N/A 001595 26/09/2022   

17 1614 GROCOM S.R.L. N/A 001597 03/10/2022   

18 2001 SERSISTEL N/A 001640 14/11/2022   

19 2044 TETRACOM S.R.L. N/A 001635 18/11/2022   

20 2086 FRIOCRUZ N/A 001646 24/11/2022   

21 2127 FRIOCRUZ N/A 001644 29/11/2022   

22 2219 FCAS ELECTRIC N/A 001650 08/12/2022   

23 2254 FRIOCRUZ N/A 001660 15/12/2022   

24 2241 SERSISTEL N/A 001649 12/12/2022   

25 2257 FCAS ELECTRIC N/A 001659 15/12/2022   
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Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° 
N° 

Cmpte. Nombre del Proponente 

Tipo de Notificación 

Ref. P/T 
Nota de 

Adjudicación Orden de Compra 

Fecha Número Fecha 
Partida 2.4.1.20 

1 48.1-12 ELEVAMERICA 08/12/2021 N/A N/A  

2 55.1-8 MECATRÓNICA DEL SUR 08/12/2022 N/A N/A   

3 50.1-2 TOTAL CONFORT S.R.L. 08/12/2021 N/A N/A   

4 53.1-3 REFRIGERACIONES FRÍO 
CRUZ 

08/12/2022 N/A N/A   

 

T/R  

✓ Verificado satisfactoriamente con las cotizaciones y cuadro comparativo de las compras 
menores. 

Objetivo: Verificar que se haya notificado a la propuesta adjudicada para la realización del servicio 
mediante Nota de Adjudicación u Orden de Compra. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada a la documentación que formaliza los Procesos de 
Contratación para las compras menores de los gastos por mantenimiento y reparación de 
vehículos, maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 
reparación 

Alcance: 100% de los gastos mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros 
gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: La prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

Procedimiento N° 6 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° Cpte. 
Proponente  

1 
Proponente 

 2 
Proponente 

 3 
Propuesta 

Adjudicada Observación Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 
 
 
1 

 
56.1-4 

 
10,000.00 

 
N/A 

 
N/A 

 
10,000.00 

Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

2 919 3,900.00 3,550.00 3,650.00 3,550.00 

  

  

3 54  N/A N/A  

Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

4 795.1-7 5,610.85 7,308.00 N/A 5,610.85 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

5 1268 3,001.00 N/A N/A 3,001.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

6 1341 2,438.00 N/A N/A 2,438.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

7 1388 12,000.00 N/A N/A 12,000.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

8 1758 5,083.00 N/A N/A 5,083.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

9 1769 3,400.00 3,800.00 3,000.00 3,000.00     

10 1862 14,000.00 9,000.00 12,900.00 9,000.00     

11 2087 4,278.00 N/A N/A 4,278.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

12 2264 2,594.00 N/A N/A 2,594.00 
Solo se presentó un 
proponente para el 
servicio 

  

  

✓ 

LCE-7 
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N° Cpte. Proponente 
1 

Proponente 
2 

Proponente 
3 

Propuesta 
Adjudicada 

Observación Ref. P/T 

Partida 2.4.3 

1 31 19,900.00 21,050.00 19,800.00 19,800.00     

2 75 21,200.00 20,900.00 19,900.00 19,900.00 

  

  

3 102 1,990.00 N/A N/A 1,990.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

4 215 9,100.00 11,960.00 10,608.00 9,100.00     

5 312 19,600.00 25,200.00 22,400.00 19,600.00     

6 796 18,200.00 20,800.00 22,100.00 18,200.00     

7 1211 5,605.00 6,000.00 6,400.00 5,605.00     

8 1303 10,500.00 10,100.00 9,980.00 9,980.00     

9 1361 19,990.00 21,500.00 21,000.00 19,990.00     

10 1360 2,450.00 N/A N/A 2,450.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

11 1593 1,660.00 N/A N/A 1,660.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

12 1594 1,955.00 N/A N/A 1,955.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

13 1613 3,250.00 3,000.00 2,880.00 2,880.00     

14 1605 14,300.00 17,600.00 15,950.00 14,300.00     

15 1615 19,840.00 19,930.00 19,990.00 19,840.00     

16 1592 18,790.00 19,950.00 19,999.00 18,790.00     

17 1614 19,920.00 20,160.00 20,800.00 19,920.00     

18 2001 16,000.00 16,600.00 16,450.00 16,000.00     

19 2044 1,108.80 N/A N/A 1,108.80 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 
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N° Cpte. 
Proponente 

1 
Proponente 

2 
Proponente 

3 
Propuesta 

Adjudicada Observación Ref. P/T 

20 2086 11,650.00 9,100.00 12,500.00 9,100.00     

21 2127 700.00 N/A N/A 700.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

22 2219 4,500.00 4,240.00 4,100.00 4,100.00     

23 2254 700.00 N/A N/A 700.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 1 
cotización. 

  

24 2241 19,900.00 20,250.00 20,700.00 19,900.00     

25 2257 17,500.00 20,700.00 18,500.00 17,500.00     

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° Cpte. 
Proponente 

1 
Proponente 

2 
Proponente 

3 
Propuesta 

Adjudicada Observación Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1-12 28,814.40 ➀ ➀ 28,814.40 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 3 
cotizaciones. 

LCE-5/2.1 

2 55.1-8 40,000.00 ➀ ➀ 40,000.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 3 
cotizaciones. 

LCE-5/2.2 

3 50.1-2 49,590.00 ➀ ➀ 49,590.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 3 
cotizaciones. 

LCE-5/2.3 

4 53.1-3 30,000.00 ➀ ➀ 30,000.00 
Según reglamento interno, 
especifica el mínimo de 3 
cotizaciones. 

LCE-5/2.4 

 

T/R  

✓ Verificado satisfactoriamente con el “Contrato y Orden de Compra”. 

 Incumplimiento de cotizaciones mínimas requeridas. Ver hallazgo de control interno en LCD-1  

Objetivo: Cerciorar que en cada comprobante se haya adjudicado a la propuesta con el precio más bajo. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada a los cuadros comparativos de precios sobre la adjudicación de 
propuestas. 

Alcance: 100% de los gastos mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros 
gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO  
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN 

DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

 

Procedimiento N° 7 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° Cpte. Importe  Proveedor  Servicio 

Contrato 
administrativo 

Orden de compra 

Ref. P/T 
Firma RPA 

Firma 
RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

Partida 2.4.1.20 

1 56.1-4 10,000.00 
DIRTY 

RACING 
Mantenimiento completo de motocicletas (lavado, 
engrase en general, carburador, válvulas, filtro). ✓ N/A N/A 

  

2 919 3,550.00 TAPICERIA 
GARECA 

Servicio de tapizado para vehículo Mitsubishi 
Montero placa 1136-DPX del Órgano Judicial 

N/A ✓ ✓ 
  

3 54 10,290.00 FRIOCRUZ 
S.R.L. 

Mantenimiento de aires acondicionados, 
mantenimiento de evaporado, mantenimiento de 
condensador, limpieza de filtros, lubricación de 
bujes de motor y cojines de rodamiento, Nivelación 
de gas, control de amperaje). 

✓ N/A N/A 
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N° Cpte. Importe  Proveedor  Servicio 

Contrato 
administrativo 

Orden de compra 

Ref. P/T 
Firma RPA 

Firma 
RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

4 795.1-7 5,610.85 ELEVAMERICA 
S.R.L. 

Mantenimiento de equipo ascensor de los juzgados 
civiles de Tarija ✓ N/A N/A 

  

5 1268 3,001.00 
DIRTY 

RACING 

Mantenimiento general (carburación, revisión y 
engrasado de la mesa, puesta a punto, engrasado de 
todos los ejes desengrasado del motor, limpieza del 
eje de tracción). 

N/A ✓ ✓ 

  

6 1341 2,438.00 DIRTY 
RACING 

Carburación, revisión y ajuste de la mesa y manillar, 
lavado y engrasado de la mesa, puesta a punto, 
engrasado a todos los ejes, desengrasado del motor, 
limpieza del eje de tracción. 

N/A ✓ ✓ 

  

7 1388 12,000.00 J & C 
Servicio de mantenimiento de UPS 40KVA, 
mantenimiento preventivo y traslado de micro 
Datacenter de 10KVA, Patchcord de 3mts cat 6. 

N/A ✓ ✓ 

  

8 1758 5,083.00 DIRTY 
RACING 

Mantenimiento general (Carburación, revisión y 
ajuste de la mesa y manillar, lavado y engrasado de 
la mesa, puesta a punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

N/A ✓ ✓ 

  

9 1769 3,000.00 FOTOCOPIADO-
RA LUK´S 

Mantenimiento general (Overhool - limpieza de 
unidad de imagen, lubricación de unidad de 
fijación, aspirado de unidad de reciclado, engrase y 
puesta a punto de engrases y rodamientos). 

N/A ✓ ✓ 

  

10 1862 9,000.00 SERMITECNO-
LOGY 

Mantenimiento de UPS (UPS del centro integrado 
de Villamontes, derechos reales Villamontes, casa 
de justicia Yacuiba, casa de justicia Entre Ríos). 

N/A ✓ ✓ 
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N° Cpte. Importe  Proveedor  Servicio 

Contrato 
administrativo 

Orden de compra 

Ref. P/T 
Firma RPA 

Firma 
RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

11 2087 4,278.00 
DIRTY 

RACING 

Mantenimiento general (Carburación, revisión y 
ajuste de la mesa y manillar, lavado y engrasado de 
la mesa, puesta a punto, engrasado a todos los ejes, 
desengrasado del motor, limpieza del eje de 
tracción). 

N/A ✓ ✓ 

  

12 2264 2,594.00 
DIRTY 

RACING 

Mantenimiento general (carburación, revisión y 
engrasado de la mesa, puesta a punto, engrasado de 
todos los ejes desengrasado del motor, limpieza del 
eje de tracción). 

N/A ✓ ✓ 

  

Partida 2.4.3 

1 31 19,800.00 
GROCOM 

S.R.L. 
Instalación de cableado estructurado para las 
oficinas de la DAF en el nuevo edificio N/A ✓ ✓   

2 75 19,900.00 
GROCOM 

S.R.L. 
Instalación de cámaras para las oficinas de los 
Juzgados Civiles y la DAF N/A ✓ ✓   

3 102 1,990.00 JULLEROS 
Instalación de cable backbone de fibra para equipos 
en el edificio de juzgados civiles y DAF 

N/A ✓ ✓   

4 215 9,100.00 FRIOCRUZ 
Desinstalación de aires acondicionados del edificio 
Martínez, edificio Coronado y oficinas de 
Derechos Reales de Tarija 

N/A ✓ ✓   

5 312 19,600.00 FRIOCRUZ 
Instalación de aires acondicionados para nuevos 
ambientes de diferentes juzgados y oficinas de la 
DAF 

N/A ✓ ✓   

6 796 18,200.00 FRIOCRUZ Instalación de aires acondicionados para ambientes 
del Órgano Judicial de Tarija 

N/A ✓ ✓   
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N° Cpte. Importe Proveedor Servicio 

Contrato 
Administrativo Orden de compra 

Ref.P/T 

Firma RPA 
Firma 
RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

7 1211 5,605.00 SERSISTEL Instalación de sistema de cámaras y sistema de 
alarmas para Derechos Reales y DAF 

N/A ✓ ✓   

8 1303 9,980.00 
GROCOM 

S.R.L. 

Instalación de cableado estructurado para los 
juzgados refuncionalizados en el asiento judicial de 
Villamontes 

N/A ✓ ✓   

9 1361 19,990.00 JULLEROS 
Instalación, fusión y tendido de fibra óptica 
monomodo desde reserva a nuevo Datacenter en el 
Tribunal Departamental de Justicia 

N/A ✓ ✓   

10 1360 2,450.00 INTERAL SRL 
Instalación y traslado de antenas de radios enlace en 
el Tribunal Departamental de Justicia N/A ➀ ✓  LCE-8/6.1 

11 1593 1,660.00 
NEW 

DIGITAL 
FORCE 

Instalación de cableado de red para activos fijos y 
delegación agroambiental 

N/A ✓ ✓   

12 1594 1,955.00 
FCAS 

ELECTRIC 
Instalación de cajas telefónicas en el Tribunal 
Departamental de Justicia N/A ✓ ✓   

13 1613 2,880.00 ECSING Instalación de cableado eléctrico y bypass en el data 
center del Tribunal Departamental de Justicia 

N/A ✓ ✓   

14 1605 14,300.00 FRIOCRUZ 
Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados perteneciente al Órgano Judicial de 
Tarija 

N/A ✓ ✓   

15 1615 19,840.00 SERSISTEL 
Instalación de cableado de red para los juzgados 
refuncionalizados del Tribunal Departamental de 
Justicia 

N/A ✓ ✓   

16 1592 18,790.00 JULLEROS 
Servicio complementario de instalación backbone 
multimodo entre los racks de redes en el Tribunal 
Departamental de Justicia 

N/A ✓ ✓   
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N° Cpte. Importe  Proveedor Servicio 

Contrato 
Administrativo Orden de compra 

Ref.P/T 

Firma RPA 
Firma 
RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

17 1614 19,920.00 
GROCOM 

S.R.L. 
Instalación de cámaras de seguridad para el 
Tribunal Departamental de Justicia de Tarija N/A ✓ ✓   

18 2001 16,000.00 SERSISTEL 
Instalación de televisores, actualización de 
computadora y aumento de capacidad de grabación 
en el Tribunal Supremo de Justicia. 

N/A ✓ ✓   

19 2044 1,108.80 
TETRACOM 

S.R.L. 
Instalación eléctrica para secretarias de juzgados de 
Bermejo. N/A ✓ ✓   

20 2086 9,100.00 FRIOCRUZ 

Desinstalación e instalación de aires 
acondicionados en edificio de la DAF, Casa de 
Justicia Entre Ríos y Consejo de la Magistratura 
perteneciente a Tarija. 

N/A ✓ ✓   

21 2127 700.00 FRIOCRUZ Instalación de aires acondicionados en el edificio de 
la DAF que pertenece al Órgano Judicial. 

N/A ✓ ✓   

22 2219 4,100.00 FCAS 
ELECTRIC 

Retiro y desinstalación de fibras obsoletas, retasos 
de cables de telefonía y cables de instalación 
antiguas del Tribunal Departamental de Justicia.  

N/A ✓ ✓   

23 2254 700.00 FRIOCRUZ 
Instalación de un aire acondicionado en la Casa de 
Justicia de Villamontes. 

N/A ✓ ✓   

24 2241 19,900.00 SERSISTEL 
Instalación de cámaras en frontis y aumento de 
capacidad de grabación en el edificio Judicial de 
Bermejo - Tarija. 

N/A ✓ ✓   

25 2257 17,500.00 FCAS 
ELECTRIC 

Instalación de ups cableado de alta tensión y cajas 
de bypass en el edificio DAF y Juzgados Civiles. 

N/A ✓ ✓   
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Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° Cpte Importe  Proveedor  Servicio 

Contrato  
administrativo Orden de compra 

Ref. P/T 
Firma RPA Firma 

RPA 

Firma 
Encargado 
de compras 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1-12 28,814.40 ELEVAMERICA 
S.R.L. 

Mantenimiento de ascensores Bermejo. 
✓ N/A N/A  

2 55.1-8 40,000.00 
MECATRONICA 

DEL SUR 

Cambio de amortiguadores, cambio de bujes 
atijerales superiores e inferiores c/u, limpieza de 
alternador, limpieza de arranque, reparación de 
motores de cuatro y seis cilindros. 

✓ N/A N/A  

3 50.1-2 49,590.00 
TOTAL 

CONFORT 
S.R.L. 

Mantenimiento de aires acondicionados Bermejo. 
✓ N/A N/A  

4 53.1-3 30,000.00 FRIOCRUZ 
S.R.L. 

Mantenimiento de aires acondicionados para 
Yacuiba, Villamontes, Caraparí y Entre ríos. ✓ N/A N/A  

 

T/R  

✓ Verificado con los documentos de adjudicación, la firma correspondiente del Ejecutivo y Encargado de Compras . 

 Falta de firma del RPA en la Orden de Compra. Ver hallazgo de control interno en LCD-3 

Objetivo: Constatar que el Contrato Administrativo u Orden de Compra se encuentre debidamente aprobado. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada a los tipos de adjudicación de las compras menores por mantenimiento y reparación de vehículos, 
maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación  

Alcance: 100% de los gastos por mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos, y otros gastos por concepto de instalación, 
mantenimiento y reparación de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 
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T/R Trabajo Realizado. 
 Falta de firma del RPA. Ver hallazgo de control interno LCD-3 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN” 
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

 

Procedimiento N° 8 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° Cpte 
N° de 

clausula  
Descripción de la cláusula 

Cumple 
Trabajo Realizado Ref. P/T 

Si No 
Partida 2.4.1.20 

1 56.1-4 

Quinta 

Proponente adjudicado: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, registro SIGEP, registro de 
comercio, registro de empleadores. 

   

El proveedor Taller de 
Motos Dirty Racing, 
presentó la 
documentación a 
excepción del registro de 
empleadores. 

LCE-9/7.1 
a 

LCE-9/7.2  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor Taller de 
Motos Dirty Racing, 
entregó la totalidad del 
servicio comprometido 
con la entidad dentro del 
plazo establecido en el 
contrato administrativo. 

 

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs10,000.00 

✓   

La entidad pagó al 
proveedor Taller de 
Motos Dirty Racing, el 
monto total del servicio 
recibido de Bs9,997.00, 
existiendo una reducción 
presupuestaria de Bs3.00 

   

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control del 
servicio. 

LCE-9/7.3  

 

  

LCE-9 
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N° Cpte 
N° de 

clausula  Descripción de la cláusula 
Cumple 

Trabajo Realizado Ref. P/T 
Si No 

2 54 

Tercera 

Por parte del proveedor: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, registro SIGEP, registro de 
comercio. 

✓   

El proveedor Friocruz, 
presentó la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor Friocruz, 
entregó la totalidad del 
servicio comprometido 
con la entidad dentro del 
plazo establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs12,000.00 

✓   

La entidad pagó al 
proveedor Friocruz, el 
monto total del servicio 
recibido de Bs12,000.00 
monto establecido en el 
contrato administrativo.  

  

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control del 
servicio. 

LCE-9/7.4  

3 1769 

Quinta 

Por parte del proveedor: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, registro SIGEP, registro de 
comercio. 

✓   

El proveedor 
Fotocopiadoras "Luk's", 
entregó de manera 
correcta la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

  ꭙ 

El proveedor no cumplió 
con el plazo establecido 
del servicio establecido en 
el contrato administrativo 

  

 

  

LCE-9/1 
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N° Cpte 
N° de 

clausula  Descripción de la cláusula 
Cumple 

Trabajo Realizado Ref. P/T 
Si No 

3 1769 

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs8,000.00 

  ꭙ 

La entidad canceló al 
proveedor 
Fotocopiadoras "Luk's", 
el equivalente por el 
tiempo que prestó 
servicio a la entidad, el 
cual representa 
Bs3,000.00 y no así el 
monto establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control 
del servicio. 

LCE-9/7.5  

4 795.1-7 

Quinta 

Por parte del proveedor: Copia de cédula 
de identidad, testimonio de poder, número 
de identificación tributaria y registro 
SIGEP actualizado.  

✓   

El proveedor Elevadores 
América S.R.L. entregó 
de manera correcta la 
documentación 
establecida en el 
contrato administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor Elevadores 
América S.R.L.  entregó 
la totalidad del servicio 
comprometido con la 
entidad dentro del plazo 
establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs5,610.85 

✓   

La entidad pagó al 
proveedor Elevadores 
América S.R.L. el monto 
de Bs5,610.85 monto 
establecido en el 
contrato administrativo.  

  

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control 
del servicio. 

LCE-9/7.6 

  

LCE-9/2 
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Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° Cpte N° de 
clausula  

Descripción de la cláusula 
Cumple 

Trabajo realizado Ref. P/T 
Si No 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1-12 

Quinta 

Proponente adjudicado: Copia de cédula 
de identidad, testimonio de poder, 
número de identificación tributaria, 
registro SIGEP y registro de comercio. 

✓   

El proveedor Elevadores 
América S.R.L. entregó 
de manera correcta la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones 
técnicas, desde el día siguiente de la 
suscripción hasta el 31 de diciembre de 
2022, conforme a informe de 
adjudicación emitido por la unidad 
administrativa. 

✓   

El proveedor Elevadores 
América S.R.L. entregó 
la totalidad del servicio 
comprometido con la 
entidad dentro del plazo 
establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Décima 

El monto propuesto y aceptado por 
ambas partes para la presentación del 
servicio, objeto del presente contrato es 
de Bs28,814.40 

   

La entidad canceló al 
proveedor Elevadores 
América S.R.L. el monto 
de Bs19,209.60 y no así 
el monto establecido en 
el contrato 
administrativo. 

 LCE-9/7.7 

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta 
designación al proveedor mediante carta 
expresa. Tendrá como principal función 
realizar el seguimiento y control del 
servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control 
del servicio. 

LCE-9/7.8  

 

  

LCE-9/3 
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N° Cpte 
N° de 

clausula  Descripción de la cláusula 
Cumple 

Trabajo realizado Ref. P/T 
Si No 

2 55.1-8 

Cuarta 

Proponente adjudicado: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, certificado RUPE, registro 
comercio y registro SIGEP. 

✓   

El proveedor 
Mecatrónica del sur 
entregó de manera 
correcta la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor 
Mecatrónica del sur, 
entregó la totalidad del 
servicio comprometido 
con la entidad dentro del 
plazo establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs40,000.00 

   

La entidad pagó al 
proveedor Mecatrónica 
del sur Bs38,944.00 y no 
así el monto establecido 
en el contrato 
administrativo. 

LCE-9/7.9 

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control del 
servicio, tampoco se 
realizará el informe del 
servicio recibido. 

LCE-9/7.10 

3 50.1-2 

Tercera 

Proponente adjudicado: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, registro SIGEP, registro de 
comercio, RUPE y testimonio de poder. 

✓   

El proveedor Total 
comfort S.R.L. entregó 
de manera correcta la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor Total 
comfort S.R.L, entregó la 
totalidad del servicio 
comprometido con la 
entidad dentro del plazo 
establecido en el contrato 
administrativo. 

  

 

  

LCE-9/4 
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N° Cpte N° de 
clausula  

Descripción de la cláusula 
Cumple 

Trabajo realizado Ref. P/T 
Si No 

3 50.1-2 

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs49,590.00 

✓   

La entidad canceló al 
proveedor Total comfort 
S.R.L. Bs49,590.00 
monto establecido en el 
contrato administrativo.  

  

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control 
del servicio. 

 LCE-9/7.11 

4 53.1-3 

Tercera 

Proponente adjudicado: Copia de cédula 
de identidad, número de identificación 
tributaria, registro SIGEP, registro de 
comercio y RUPE. 

✓   

El proveedor Friocruz 
entregó de manera 
correcta la 
documentación 
establecida en el contrato 
administrativo. 

  

Octava 

El proveedor prestará el servicio en 
estricto cumplimiento con la propuesta 
adjudicada, las especificaciones técnicas, 
desde el día siguiente de la suscripción 
hasta el 31 de diciembre de 2022, 
conforme a informe de adjudicación 
emitido por la unidad administrativa. 

✓   

El proveedor Friocruz 
entregó la totalidad del 
servicio comprometido 
con la entidad dentro del 
plazo establecido en el 
contrato administrativo. 

  

Décima 

El monto propuesto y aceptado por ambas 
partes para la presentación del servicio, 
objeto del presente contrato es de 
Bs30,000.00 

✓   

La entidad canceló al 
proveedor Friocruz 
Bs30,000.00 monto 
establecido en el 
contrato administrativo.  

  

Vigésima 
segunda 

La entidad designará un supervisor de 
seguimiento y control del servicio, y 
comunicará oficialmente esta designación 
al proveedor mediante carta expresa. 
Tendrá como principal función realizar el 
seguimiento y control del servicio. 

   

La entidad no designó al 
supervisor para el 
seguimiento y control 
del servicio. 

LCE-9/7.12  

 

Ver T/R en LCE-9/6 

 

  

LCE-9/5 
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T/R  

✓ Verificado con la documentación requerida para las compras menores. 

ꭙ Verificado satisfactoriamente con informe legal DAF A.L. N°26/2022 

 Incumplimiento de entrega de documentación requerida. Ver hallazgo de control interno en  

LCD-1 

 No cuenta con designación de un supervisor para el seguimiento y control. Ver hallazgo de 
control interno en LCD-4 

 Incumplimiento del desembolso total con lo estipulado en el contrato. Ver hallazgo de control 
interno en LCD-4 

Objetivo: Efectuar un resumen de las Cláusulas más importantes del Contrato Administrativo y el 
cumplimiento de las mismas. 

Propósito del P/T: Documentar la revisión realizada a los Contratos Administrativos y su cumplimiento en sus 
cláusulas más importantes.      

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: Excepto las observaciones realizadas, la prueba realizada fue satisfactoria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LCE-9/6 



 

T/R Trabajo realizado 
 Ver explicación en LCE-9/7.3 

 Ver explicación en LCE-9/7.3 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.1 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Ver explicación en LCE-9/7.3 

 Ver explicación en LCE-9/7.3 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.2 
 

  
P.P.E 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento de entrega de documentación requerida. Ver hallazgo de control 

interno en LCD-4 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.3 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.4 
 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.5 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.6 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Ver explicación en LCE-9/7.8 

 Ver explicación en LCE-9/7.8 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.7 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento del desembolso total con lo estipulado. Ver hallazgo de control 

interno en LCD-4 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.8 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Ver explicación en LCE-9/7.10 

 Ver explicación en LCE-9/7.10 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
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LCE-9/7.9 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento del desembolso total con lo estipulado. Ver hallazgo de control 

interno en LCD-4 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.10 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 25/10/24 
Revisado por: D.V. 25/10/24 

 

LCE-9/7.11 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado 
 Incumplimiento a la designación de un supervisor para seguimiento y control. Ver 

hallazgo de control interno en LCD-4 
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LCE-9/7.12 
 

 
P.P.E 

 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

       Procedimiento N° 9 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-3 
Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° 
N° 

Cmpte. a) b) c) d) e) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 56.1 ✓  ✓ ✓ N/A 
 

  

2 56.2 ✓ N/A N/A N/A N/A     

3 56.3 ✓ N/A N/A N/A N/A     

4 56.4 ✓ N/A N/A N/A N/A     

5 919 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A 

  

  

6 54 ✓  ✓ ✓ N/A 
 

  

7 795.1 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

8 795.2 ✓ N/A N/A N/A N/A     

9 795.3 ✓ N/A N/A N/A N/A     

10 795.4 ✓ N/A N/A N/A N/A     

11 795.5 ✓ N/A N/A N/A N/A     

12 795.6 ✓ N/A N/A N/A N/A     

13 795.7 ✓ N/A N/A N/A N/A     

14 1268 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

15 1341 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

16 1388 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

17 1758 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

18 1769 ✓  ✓ ✓ N/A 
 

  

19 1862 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

20 2087 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

21 2264 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

 

LCE-10 
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N° N° 
Cmpte. 

a) b) c) d) e) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.3 

1 31 ✓ ➀ ➁ ➂ N/A     

2 75 ✓ ➀ ➁ ➂ N/A     

3 102 ✓ ➀ ➁ ➂ N/A     

4 215 ✓ ➀ ➁ ➂ N/A     

5 312 ✓ ➀ ➁ ➂ N/A     

6 796 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

7 1211 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

8 1303 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

9 1361 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

10 1360 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

11 1593 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

12 1594 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

13 1613 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

14 1605 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

15 1615 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

16 1592 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

17 1614 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

18 2001 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

19 2044 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A     

20 2086 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

21 2127 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

22 2219 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A 

  

  

23 2254 ✓ ➀ ✓ ✓ N/A     

24 2241 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A 

  

  

25 2257 ✓ ✓ ✓ ✓ N/A 

  

  

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 
Partida 2.4.1.20 

1 48.1 ✓  ✓ ✓ ✓   

2 48.2 ✓ N/A N/A N/A N/A   

3 48.3 ✓ N/A N/A N/A N/A   

4 48.4 ✓ N/A N/A N/A N/A   

LCE-10/1 
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N° 
N° 

Cmpte. a) b) c) d) e) Observaciones Ref. P/T 

5 48.5 ✓ N/A N/A N/A N/A   

6 48.6 ✓ N/A N/A N/A N/A   

7 48.7 ✓ N/A N/A N/A N/A   

8 48.8 ✓ N/A N/A N/A N/A   

9 48.9 ✓ N/A N/A N/A N/A   

10 48.10 ✓ N/A N/A N/A N/A   

11 48.11 ✓ N/A N/A N/A N/A   

12 48.12 ✓ N/A N/A N/A N/A   

13 55.1 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓   

14 55.2 ✓ N/A N/A N/A N/A   

15 55.3 ✓ N/A N/A N/A N/A   

16 55.4 ✓ N/A N/A N/A N/A   

17 55.5 ✓ N/A N/A N/A N/A   

18 55.6 ✓ N/A N/A N/A N/A   

19 55.7 ✓ N/A N/A N/A N/A   

20 55.8 ✓ N/A N/A N/A N/A   

21 50.1 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓   

22 50.2 ✓ N/A N/A N/A N/A   

23 53.1 ✓ ✓ ✓ ✓ ✓   

24 53.2 ✓ N/A N/A N/A N/A   

25 53.3 ✓ N/A N/A N/A N/A   

 
 

VER T/R EN LCE-10/3 
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T/R  

✓ 
Verificado con la documentación requerida de los proponentes para la formalización del servicio 
de las compras menores. 

➀ Falta de Certificación del NIT. Ver hallazgo de control interno en LGD-1 

➁ Falta de Número de Identificación Tributaria (NIT). Ver hallazgo de control interno en LGD-1 

➂ Falta de Carnet del representante legal. Ver hallazgo de control interno en LGD-1 

Objetivo:  Verificar el cumplimiento de la documentación mínima presentada por la empresa adjudicada. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a la documentación presentada por los proponentes.  

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  Excepto la observación realizada, la prueba realizada fue satisfactoria. 

Documentación 
requerida: 

a) SIGEP 
b) Certificación del NIT 
c) Número de Identificación Tributaria (NIT) 
d) Carnet del representante legal 
e) Matrícula del comercio (De Bs20.001 a 50.000) 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

Procedimiento N° 10 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° N° Cmpte. a) b) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1 ✓ ✓     

2 48.2 N/A N/A   

3 48.3 N/A N/A   

4 48.4 N/A N/A   

5 48.5 N/A N/A   

6 48.6 N/A N/A   

7 48.7 N/A N/A   

8 48.8 N/A N/A   

9 48.9 N/A N/A   

10 48.10 N/A N/A   

11 48.11 N/A N/A   

12 48.12 N/A N/A   

13 55.1 ✓ ✓   

  

14 55.2 N/A N/A 

 

 

15 55.3 N/A N/A 

 

 

16 55.4 N/A N/A 

 

 

17 55.5 N/A N/A 

 

 

18 55.6 N/A N/A 

 

 

19 55.7 N/A N/A 

 

 

20 55.8 N/A N/A 

 

 

21 50.1 ✓ ✓ 

  

  

22 50.2 N/A N/A 
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N° N° Cmpte. a) b) Observaciones Ref. P/T 

23 53.1 ✓ ✓     

24 53.2 N/A N/A   

25 53.3 N/A N/A   

 

 
T/R  

✓ Verificado con los formularios elaborados durante el proceso de contratación. 

Objetivo:  Verificar la existencia de los formularios requeridos para la formalización del proceso de 
contratación. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a los formularios elaborados durante las compras menores. 

Alcance: 
100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión: La prueba realizada fue satisfactoria. 

Documentación 
requerida: 

a) Contrataciones por Excepción, Desastres o Emergencias, Contrataciones Directas, 
Contrataciones Menores u otras Modalidades que no requieran publicación de la convocatoria 
(Form. 400). 

b) Recepción definitiva o disconformidad (Form. 500). 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

Procedimiento N° 11 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° 
N° 

Cmpte. 
Fecha 

factura 
N° 

Factura Proveedor a)     b) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 56.1 29/03/2022 3, 4 y 5 DIRTY RACING ✓ 🗴     

2 56.2 18/05/2022 7 y 8 DIRTY RACING ✓ 🗴   

  

3 919 13/06/2022 39 TAPICERIA GARECA ✓ 🗴   

  

4 56.3 20/06/2022 
12, 13 y 

14 DIRTY RACING ✓ 🗴 

  

  

5 54 28/06/2022 3 FRIO CRUZ ✓ 🗴     

6 795.1 06/07/2022 10 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

7 1268 05/08/2022 22 DIRTY RACING ✓ 🗴     

8 1341 15/08/2022 26 DIRTY RACING ✓ 🗴     

9 795.2 02/08/2022 71 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

10 1388 30/08/2022 11 J & C ✓ 🗴     

11 795.3 05/09/2022 135 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

12 795.4 05/10/2022 208 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

13 1758 21/10/2011 41 DIRTY RACING ✓ 🗴     

14 1769 21/10/2022 160 
FOTOCOPIADORA 
LUK´S ✓ 🗴     

15 795.5 07/11/2022 282 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

16 1862 14/11/2022 3 SERMITTECNOLOGY ✓ 🗴     

17 2087 30/11/2022 45 DIRTY RACING ✓ 🗴     

18 795.6 02/12/2022 361 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

19 795.7 14/12/2022 372 ELEVAMERICA S.R.L. ✓ 🗴     

20 2264 20/12/2022 48 DIRTY RACING ✓ 🗴     
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N° 
N° 

Cmpte. 
Fecha 

factura N° Factura Proveedor a)     b) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.3 

1 31 3 31/01/2022 GROCOM S.R.L. ✓ 🗴     

2 75 4 07/02/2022 GROCOM S.R.L. ✓ 🗴   

  

3 102 20 07/02/2022 JULLEROS ✓ 🗴   

  

4 215 10 15/03/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴   

  

5 312 13 05/04/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

6 796 15 17/06/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

7 1211 1 29/07/2022 SERSISTEL ✓ 🗴     

8 1303 1 11/08/2022 GROCOM S.R.L. ✓ 🗴     

9 1361 2 22/08/2022 JULLEROS ✓ 🗴     

10 1360 72 24/08/2022 INTERAL SRL ✓ 🗴     

11 1593 15 28/09/2022 
NEW DIGITAL 
FORCE ✓ 🗴     

12 1594 10 28/09/2022 
FCAS 
ELECTRIC ✓ 🗴     

13 1613 13 28/09/2022 ECSING ✓ 🗴     

14 1605 19 30/09/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

15 1615 5 06/10/2022 SERSISTEL ✓ 🗴     

16 1592 7 06/10/2022 JULLEROS ✓ 🗴     

17 1614 3 11/10/2022 GROCOM S.R.L. ✓ 🗴     

18 2001 4 16/11/2022 SERSISTEL ✓ 🗴     

19 2044 10 21/11/2022 TETRACOM 
S.R.L. ✓ 🗴     

20 2086 39 29/11/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

21 2127 40 30/11/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

22 2219 17 12/12/2022 
FCAS 
ELECTRIC ✓ 🗴     

23 2254 56 16/12/2022 FRIOCRUZ ✓ 🗴     

24 2241 6 14/12/2022 SERSISTEL ✓ 🗴     

25 2257 19 19/12/2022 FCAS 
ELECTRIC 

✓ 🗴     
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Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

N° N° 
Cmpte. 

Fecha 
factura 

N° 
Factura 

Proveedor a)     b) Observaciones Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 48.1 04/02/2022 1003 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

2 48.2 03/03/2022 1902 
ELEVAMERICA 
S.R.L. 

✓ 🗴 

  

  

3 55.1 
29/03/2022 

y 
30/03/2022 

5, 6, 7, 8, 
9, 10 y 11 

MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴 

  

  

4 48.3 04/04/2022 2889 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴 

  

  

5 48.4 03/05/2022 3824 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

6 55.2 
16/05/2022 

y 
17/05/2022  

17, 18, 19 
y 20 

MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴     

7 50.1 19/05/2022 10 TOTAL CONFORT 
S.R.L. ✓ 🗴     

8 55.3 
15/06/2022 

y 
17/06/2022 

27, 28, 29, 
30 y 31 

MECATRONICA 
DEL SUR 

✓ 🗴     

9 48.5 02/06/2022 4812 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

10 48.6 04/07/2022 2 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

11 55.4 08/08/2022 
38, 39, 40 

y 41 
MECATRONICA 
DEL SUR 

✓ 🗴     

12 48.7 03/08/2022 79 ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

13 48.8 06/09/2022 143 ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

14 53.1 28/09/2022 18 FRIOCRUZ S.R.L. ✓ 🗴     

15 55.5 11/10/2022 
51, 52, 53, 
54, 55 y 

56 

MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴     

16 48.9 05/10/2022 207 ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

17 50.2 19/10/2022 264 
TOTAL CONFORT 
S.R.L. ✓ 🗴     

18 55.6 08/11/2022 
62, 63, 64, 

65 y 66 
MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴     

19 53.2 10/10/2022 27 FRIOCRUZ S.R.L. ✓ 🗴     

20 48.10 07/11/2022 281 ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

21 48.11 06/12/2022 367 
ELEVAMERICA 
S.R.L. ✓ 🗴     

22 55.7 06/12/2022 
72, 73, 74 

y 75 
MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴     
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N° N° 
Cmpte. 

Fecha 
factura 

N° 
Factura 

Proveedor a)     b) Observaciones Ref. P/T 

23 53.3 09/12/2022 52 FRIOCRUZ S.R.L. ✓ 🗴     

24 48.12 14/12/2022 371 
ELEVAMERICA 

S.R.L. ✓ 🗴     

25 55.8 14/12/2022 
79, 80, 

81, 82, 83 
y 84 

MECATRONICA 
DEL SUR ✓ 🗴     

 
 

T/R  

✓ Verificado que la factura esté girado al nombre de la entidad. 

🗴 Verificado que el importe de la factura sea consistente con el registro de ejecución de gastos. 

Objetivo:  Verificar que las facturas hayan sido emitidas a nombre de la entidad y el monto coincida con el 
Registro de Ejecución de Gastos. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a las facturas con el comprobante de ejecución de Gastos. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  La prueba realizada fue satisfactoria. 

Documentación 
requerida: 

a) Haya sido emitida a nombre de la entidad 
b) El monto facturado coincida con el registrado en el registro de ejecución de gastos  
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
Procedimiento N° 12 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° 
N° 

Cmpte. 
N° 

Factura Proveedor Importe 
Fecha de 

recepción del 
servicio 

Fecha de 
Factura Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20 

1 56-1 3, 4 y 5 DIRTY RACING 5,247.00 29/03/2022 29/03/2022 
  

2 56-3 7 y 8 DIRTY RACING 1,934.00 18/05/2022 18/05/2022   

3 919 39 
TAPICERÍA 
GARECA 3,550.00 13/06/2022 13/06/2022   

4 56-4 
12, 13 y 

14 DIRTY RACING 2,816.00 20/06/2022 20/06/2022   

5 54 3 
REFRIGERACIONES 
FRIO CRUZ 

10,290.00 13/06/2022 28/06/2022   

6 795-1 10 ELEVAMERICA 801.55 07/07/2022 06/07/2022 ➀ 
LCE-13/4.1 a 
LCE-13/4.2  

7 1268 22 DIRTY RACING 3,001.00 25/07/2022 05/08/2022   

8 1341 26 DIRTY RACING 2,438.00 15/08/2022 15/08/2022   

9 795-2 71 ELEVAMERICA 801.55 03/08/2022 02/08/2022 ➀ 
LCE-13/4.3 a 
LCE-13/4.4  

10 1388-1 11 
J&C SOLUCIONES 
INTEGRALES DE 
ENERGÍA 

12,000.00 30/08/2022 30/08/2022   

11 795-3 135 ELEVAMERICA 801.55 12/09/2022 05/09/2022 ➀   

12 795-4 208 ELEVAMERICA 801.55 11/10/2022 05/10/2022 ➀   

13 1758 41 DIRTY RACING 5,083.00 21/10/2022 21/10/2022   

14 1769 160 LUKS 3,000.00 21/10/2022 21/10/2022   

15 795-5 282 ELEVAMERICA 801.55 08/11/2022 07/11/2022 ➀   

16 1862 3 
SERMIT 
TECNOLOGY 9,000.00 14/11/2022 14/11/2022   

17 2087 45 DIRTY RACING 4,278.00 29/11/2022 30/11/2022   

18 795-6 361 ELEVAMERICA 801.55 07/12/2022 02/12/2022 ➀ 
LCE-13/4.5 a 
LCE-13/4.6   

19 795-7 372 ELEVAMERICA 801.55 14/12/2022 14/12/2022   

20 2264 48 DIRTY RACING 2,594.00 20/12/2022 20/12/2022   

LCE-13 

✓ ✓ 
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N° 
N° 

Cmpte. 
N° de 

Factura Proveedor Importe 
Fecha de 

recepción del 
servicio 

Fecha de 
Factura Ref. P/T 

Partida 2.4.3 

1 31 3 GROCOM S.R.L. 19,800.00 31/01/2022 31/01/2022  

2 75 4 GROCOM S.R.L. 19,900.00 07/02/2022 07/02/2022  

3 102 20 JULLEROS 1,990.00 07/02/2022 07/02/2022  

4 215 10 FRIOCRUZ 9,100.00 15/03/2022 15/03/2022  

5 312 13 FRIOCRUZ 19,600.00 05/04/2022 05/04/2022  

6 796 15 FRIOCRUZ 18,200.00 01/06/2022 17/06/2022  

7 1211 1 SERSISTEL 5,605.00 29/07/2022 29/07/2022  

8 1303 1 GROCOM S.R.L. 9,980.00 11/08/2022 11/08/2022  

9 1361 2 JULLEROS 19,990.00 22/08/2022 22/08/2022  

10 1360 72 INTERAL SRL 2,450.00 24/08/2022 24/08/2022  

11 1593 15 
NEW DIGITAL 
FORCE 1,660.00 28/09/2022 28/09/2022  

12 1594 10 FCAS ELECTRIC 1,955.00 28/09/2022 28/09/2022  

13 1613 13 ECSING 2,880.00 18/09/2022 28/09/2022  

14 1605 19 FRIOCRUZ 14,300.00 30/09/2022 30/09/2022  

15 1615 5 SERSISTEL 19,840.00 08/10/2022 06/10/2022 ➀ 
LCE-13/4.7 a 
LCE-13/4.8  

16 1592 7 JULLEROS 18,790.00 06/10/2022 06/10/2022  

17 1614 3 GROCOM S.R.L. 19,920.00 11/10/2022 11/10/2022  

18 2001 4 SERSISTEL 16,000.00 17/11/2022 16/11/2022 ➀ 
LCE-13/4.9 a 
LCE-13/4.10  

19 2044 10 TETRACOM 
S.R.L. 

1,108.80 21/11/2022 21/11/2022  

20 2086 39 FRIOCRUZ 9,100.00 29/11/2022 29/11/2022  

21 2127 40 FRIOCRUZ 700.00 30/11/2022 30/11/2022  

22 2219 17 FCAS ELECTRIC 4,100.00 12/12/2022 12/12/2022  

23 2254 56 FRIOCRUZ 700.00 16/12/2022 16/12/2022  

24 2241 6 SERSISTEL 19,900.00 14/12/2022 14/12/2022  

25 2257 19 FCAS ELECTRIC 17,500.00 19/12/2022 19/12/2022  
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Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

Partida 2.4.1.20 

1 48-1 1003 ELEVAMERICA 1,600.80 08/02/2022 04/02/2022 ➀ 
LCE-13/4.11 a 
LCE-13/4.12  

2 48-2 1902 ELEVAMERICA 1,600.80 04/03/2022 03/03/2022 ➀ 
LCE-13/4.13 a 
LCE-13/4.14  

3 55-1 
5, 6, 7, 
8, 9, 10 

y 11 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

5,609.00 29/03/2022 y 
30/03/2022 

29/03/2022 y 
30/03/2022 

 

4 48-3 2889 ELEVAMERICA 1,600.80 19/04/2022 04/04/2022 ➀  

5 48-4 3824 ELEVAMERICA 1,600.80 11/05/2022 03/05/2022 ➀  

6 55-2 17, 18, 
19 y 20 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

3,011.00 16/05/2022 y 
17/05/2022 

16/05/2022 y 
17/05/2022 

 

7 50-1 10 TOTAL CONFORT 
S.R.L. 

24,795.00 09/05/2022 10/05/2022  

8 55-3 
27, 28, 
29, 30 y 

31 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

2,783.00 15/06/2022 y 
17/06/2022 

15/06/2022 y 
17/06/2022 

 

9 48-5 4812 ELEVAMERICA 1,600.80 14/06/2022 02/06/2022 ➀  

10 48-6 2 ELEVAMERICA 1,600.80 06/07/2022 04/07/2022  

11 55-4 38, 39, 
40 y 41 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

5,303.00 27/07/2022 08/08/2022  

12 48-7 79 ELEVAMERICA 1,600.80 03/08/2022 03/08/2022  

13 48-8 143 ELEVAMERICA 1,600.80 12/09/2022 06/09/2022 ➀ 
LCE-13/4.15 a 
LCE-13/4.16  

14 53-1 18 
REFRIGERACIONES 
FRÍO CRUZ 

18,900.00 16/09/2022 28/09/2022  

15 55-5 
51, 52, 
53, 54, 
55 y 56 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 6,800.00 

27/09/2022 y 
28/09/2022 11/10/2022  

16 48-9 207 ELEVAMERICA 1,600.80 10/10/2022 05/10/2022 ➀ 
LCE-13/4.17 a 
LCE-13/4.18  

17 50-2 264 
TOTAL CONFORT 
S.R.L. 24,795.00 19/10/2022 19/10/2022  

18 55-6 
62, 63, 
64, 65 y 

66 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

8,398.00 08/11/2022 08/11/2022  

19 53-2 27 REFRIGERACIONES 
FRÍO CRUZ 

1,400.00 10/10/2022 10/10/2022  

20 48-10 281 ELEVAMERICA 1,600.80 08/11/2022 07/11/2022 ➀  

21 48-11 367 ELEVAMERICA 1,600.80 07/12/2022 06/12/2022 ➀  

22 55-7 
72, 73, 
74 y 75 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 2,145.00 29/11/2022 06/12/2022  

23 53-3 52 
REFRIGERACIONES 
FRÍO CRUZ 9,660.00 09/12/2022 09/12/2022  

24 48-12 371 ELEVAMERICA 1,600.80 14/12/2022 14/12/2022  

LCE-13/2 
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N° N° 
Cmpte. 

N° de 
Factura 

Proveedor Importe 
Fecha de 

recepción del 
servicio 

Fecha de 
Factura 

Ref. P/T 

25 55-8 
79, 80, 
81, 82, 
83 y 84 

MECATRÓNICA 
DEL SUR 

4,895.00 13/12/2022 y 
14/12/2022 14/12/2022 ➀ 

LCE-13/4.19 a 
LCE-13/4.22 

 

 

T/R  

✓ Verificado con la Factura, Acta de Conformidad y Recepción de los servicios y la consistencia entre 
las dos fechas de su elaboración. 

➀ Factura emitida antes del Acta de Conformidad y Recepción del Servicio. Ver hallazgo de control 
interno en LCD-5 

Objetivo:  Verificar que la fecha de emisión de la factura sea posterior a la fecha del Acta de Conformidad del 
Servicio. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a las Actas de Conformidad y Facturas de los gastos menores por 
concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos 
de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  Excepto las observaciones identificadas, la prueba realizada fue satisfactoria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LCE-13/3 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.1 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.2 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.3 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.4 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.5 
 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.6 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.7 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.8 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.9 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.10 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.11 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.12 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.13 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.14 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD- 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.15 
 

 

  

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.16 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.17 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.18 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.19 
 

 

 

 

 

  

P.P.E 

P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.20 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Factura emitida antes del Acta de Recepción y Conformidad del Servicio. Ver 

hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.21 
 

  
P.P.E 

 



 

T/R Trabajo realizado. 
 Acta de Recepción y Conformidad del Servicio con fecha posterior a la emisión de 

la factura. Ver hallazgo de control interno en LGD-5 
 

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: A.Z. 28/10/24 
Revisado por: D.V. 28/10/24 

 

LCE-13/4.22 
 

P.P.E 

 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – TARIJA 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE 

VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 

 
 

Procedimiento N° 13 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe  
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

Partida 2.4.1.20 
1 56-1 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Victor Vaca Klarmann por 

servicio de mantenimiento y reparación de motocicletas de propiedad del 
Órgano Judicial de Tarija gestión 2022, según Contrato Administrativo 
DAF A.L Nº 11/2022, facturas N° 3, 4 y 5; demás doc. adjunta. 

5,247.00 ✓   

  

2 56-3 TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de mantenimiento de 
motocicletas del Órgano Judicial de Tarija según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 11/2022 fact. nro. 7, 8 y demás 
documentación adjunta. 

1,934.00 

 

  

  

3 919 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodolfo Gareca Choque por el pago de 
servicio de tapizado para el vehículo Mitsubishi con placa- 1136 dpx del 
Órgano Judicial, según Orden de Servicio Nº 1509, factura Nº 39 y 
demás documentación adjunta. 

3,550.00    

  

4 56-4 TDJ-TRJ: Registro por el pago Rodrigo Victor Vaca Klarmann por 
servicio de mantenimiento y reparación de motocicletas de propiedad del 
Órgano Judicial de Tarija gestión 2022, según Contrato Administrativo 
DAF A.L. º 11/2022, facturas N° 12, 13 y 14, demás doc. adjunta 

2,816.00    

  

5 54 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya Rodriguez por el 
pago de servicio recurrente de mantenimiento de aires acondicionados 
del Órgano Judicial de Tarija Capital y Valle gestión 2022 según factura 
Nº 3 y Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 13/2022 

10,290.00    

  

LCE-14 
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

6 795-1 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(junio/2022) según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 40/2022, 
factura N° 10 y demás doc. 

801.55 

 

  

  

7 1268 TDJ-TRJ: Registro del pago por el servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicleta Suzuki pta 762-tua, Honda titan pta 763-cdp 
del Órgano Judicial, según orden de servicio Nº 1553, factura Nº 22 y 
demás documentación adjunta. 

3,001.00    

  

8 1341 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca Klarmann por servicio 
de mantenimiento y reparación de motocicletas Honda cgl-125 pta 
2638-ybx, Honda cgl-125 pta 1967-dti pertenecientes del Órgano 
Judicial según Orden de Servicio N° 1563, factura N° 26 demás 
documentación adjunta 

2,438.00    

  

9 795-2 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(julio/2022) según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 40/2022, 
factura N° 71 y demás doc. 

801.55    

  

10 1388-1 TDJ-TRJ: Registro por el pago a proveedores por servicio de 
mantenimiento preventivo del ups de 40kvas, gabinete inteligente de 
datacenter y compra de cables de red para el Tribunal Departamental de 
Justicia, según, facturas N° 11 - 73 demás documentación adjunta 

12,000.00    

  

11 795-3 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(agosto/2022) según contrato administrativo DAF A.L Nº 40/2022, 
factura N° 135 y demás doc. 

801.55    

  

12 795-4 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(septiembre/2022) según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 
40/2022, factura N° 208 y demás doc. 

801.55    

  

13 1758 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca por servicio de 
mantenimiento y reparación de motocicletas con placa de control 
2639ycb, 781ter, 1967dun, 1967 drc perteneciente al Órgano Judicial 
de Tarija, según Orden de Servicio N° 1606, factura N° 41 demás 
documentación adjunta 

5,083.00    

  

LCE-14/1 
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N° 
N° 

Cmpte. Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

15 795-5 TDJ-TJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para servicio 
de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(octubre/2022) según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 40/2022, 
factura N° 282 y demás doc. 

801.55    

  

16 1862 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Alfredo Miranda Coa por servicio de 
mantenimiento de equipos ups de provincias del Órgano Judicial de 
Tarija, según Orden de Servicio N° 1620; factura N° 3 demás 
documentación adjunta. 

9,000.00    

  

17 2087 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Rodrigo Vaca por de servicio de 
mantenimiento y reparación para motocicletas pertenecientes al Órgano 
Judicial de Tarija, según Orden de Servicio N° 1647; factura N° 45 
demás documentación adjunta 

4,278.00    

  

18 795-6 TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de juzgados civiles Tarija 
(noviembre/2022) según Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 40/2022, 
factura N° 361 y demás doc. 

801.55    

  

19 795-7 TDJ-TRJ: Registro para el pago por servicio recurrente de 
mantenimiento de ascensor juzgados civiles de Tarija de junio a 
diciembre gestión 2022 de acuerdo a documentación adjunta. 

801.55    
  

20 2264 TDJ-TRJ: Registro para el pago por el servicio de mantenimiento y 
reparación de motocicletas pertenecientes al Órgano Judicial de Tarija 
de acuerdo a documentación adjunta 

2,594.00 
 

  
  

Partida 2.4.3 

1 31 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. por servicio de 
instalación de cableado estructurado para las oficinas de los juzgados de 
la materia civil en el nuevo edificio según Orden de Servicio N° 1441, 
factura N° 3 demás documentación adjunta 

19,800.00   

 

2 75 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. por concepto de 
instalación de cámaras para las oficinas de los juzgados civiles y la DAF 
en el nuevo edificio, según Orden de Servicio N° 1450, fact. N° 4 demás 
doc. adjunta 

19,900.00   

 

 

LCE-14/2 
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

3 102 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Luis Fernando Ramirez Arando por 
concepto de instalación de cable backbone de fibra para equipos en el 
edificio de juzgados civiles y DAF según Orden de Servicio N° 1449; 
factura N° 20 demás documentación adjunta 

1,990.00  

    

4 215 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya Rodriguez por 
concepto de desinstalación de aires acondicionados del edificio 
Martinez, edificio Coronado, y oficinas de D.D.R.R. de Tarija, según 
Orden de Servicio N° 1476, factura N° 10 y demás doc. 

9,100.00  

    

5 312 

TDJ-TRJ: Registro para el pago Marlene Callisaya Rodriguez por 
servicio de instalación de aires acondicionados de 12000 y 18000 btu en 
nuevos ambientes de diferentes juzgados civiles y oficinas de la DAF de 
acuerdo a Orden de Servicio N° 1485, factura N° 13 demás 
documentación adjunta 

19,600.00 

     

6 796 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya Rodriguez por 
servicio de instalación de aires acondicionados para los ambientes del 
Órgano Judicial de Tarija, según Orden de Servicio N° 1505, fact. N° 15 
demás doc. adjunta 

18,200.00  

    

7 1211 

TDJ-TRJ: Registro por el pago de contratación de servicio de instalación 
de sistema de cámaras para derechos reales, sistema de alarmas para 
D.D.R.R. y DAF del Órgano Judicial de Tarija, según Orden de Servicio 
Nº 1542, factura Nº 1, y demás documentación adjunta 

5,605.00  

    

8 1303 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Grocom S.R.L. por servicio de 
instalación de cableado estructurado para los juzgados de 
refuncionalización en asiento judicial de Villamontes según Orden de 
Servicio N° 1562, factura N° 1 demas documentación adjunta 

9,980.00  

    

9 1361 

TDJ-TRJ: Registro pago realizado por la contratación de servicio de 
instalación, fusión y tendido de fibra óptica monomodo desde reserva a 
nuevo datacenter en el Tribunal Departamental de Justicia, según Orden 
de Servicio Nº 1565 factura Nº 2 y demás documentación adjunta. 

19,990.00  

    

 

 

 

LCE-14/3 
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

10 1360 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Interal Telecomunicaciones S.R.L. por 
concepto del servicio de instalación y traslado de antenas de radio enlace 
en el Tribunal Departamental de Justicia Tarija según Orden de Servicio 
N° 1564, factura N° 72 demás documentación adjunta 

2,450.00  

    

11 1593 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabio Gonzalo Baldiviezo Alfaro por el 
servicio de instalación de cableado de red para activos fijos y delegación 
agroambiental, según Orden de Servicio Nº 1585, factura Nº 15 y demás 
documentación adjunta. 

1,660.00 

     

12 1594 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Fabricio Gabriel Castillo Castro por el 
servicio de instalación de cajas telefónicas en el Tribunal Departamental 
de Justicia, según Orden de Servicio Nº 1584, factura Nº 10 y demás 
documentación adjunta. 

1,955.00  

    

13 1613 

TDJ-TRJ: Registro del pago a David Bustamante Choque por el servicio 
de instalación cableado eléctrico y bypass en el data center del Tribunal 
Departamental de Justicia, según Orden de Servicio Nº 1583, factura Nº 
13 y demás documentación adjunta. 

2,880.00  

    

14 1605 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya por pago del servicio 
de desinstalación e instalación de aires acondicionados perteneciente al 
Órgano Judicial de Tarija, según factura Nº 19, Orden de Servicio Nº 
1589 y demás documentación adjunta. 

14,300.00    

  

15 1615 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Lema Esteves Sergio Alejandro por pago 
por el de instalación cableado de red para los juzgados refuncionalizados 
del Tribunal Departamental de Justicia de Tarija, según Orden de 
Servicio Nº 1594, factura Nº 5 y demás documentación adjunta. 

19,840.00  

    

16 1592 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Luis Fernando Ramirez Arando por 
servicio complementario de instalación backbone multimodo entre los 
racks de redes en el Tribunal Departamental de Justicia según Orden de 
Servicio N° 1595, factura N° 7 demás doc. Adjunta 

18,790.00  
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

17 1614 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Grocom S.R.L. por el servicio de 
instalación de cámaras de seguridad para el Tribunal Departamental de 
Justicia de Tarija, según Orden de Servicio Nº 1597, factura Nº 3 y demás 
documentación adjunta. 

19,920.00  

  

 

18 2001 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Alejandro Lema Estevez por 
servicio de instalación de televisores actualización de computadora y 
aumento de capacidad de grabación en el nvr del Tribunal Departamental 
de Justicia, según Orden de Servicio N° 1640; factura N° 4 demás 
documentación adjunta 

16,000.00  

  

 

19 2044 

TDJ-TRJ: Registro para el pago a Victor Tancara Mamani por servicio 
de instalación eléctrica para secretarias de juzgados de Bermejo según 
Orden de Compra y Prestacion de Servicios Nº 001635; fact. Nº 10 y 
demás documentación adjunta 

1,108.80 

   

 

20 2086 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya Rodriguez por servicio 
de desinstalacion e instalacion de aires acondicionados en el edificio de 
la DAF, Casa de Justicia de Entre Rios, TDJ y el Consejo de la 
Magistratura, perteneciente al Órgano Judicial de Tarija, según Orden de 
Servicio N° 1646; factura N° 39 demás documentación adjunta. 

9,100.00  

  

 

21 2127 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya Rodriguez por 
servicio de instalación de aire acondicionados en el edificio de la DAF 
pertenecientes al Órgano Judicial, según Orden de Servicio N° 1644; 
factura N° 40 demás documentación adjunta 

700.00  

  

 

22 2219 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Fabricio Castillo Castro por servicio de 
retiro y desinstalación de fibras obsoletas, retasos de cables de telefonia 
y cables de instalaciones antiguas del Tribunal Departamental de 
Justicia, según Orden de Servicio N° 1650, factura N° 17 demás 
documentación adjunta 

4,100.00  

    

23 2254 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Marlene Callisaya Rodriguez por 
servicio de instalación de un aire acondicionado en la Casa de Justicia de 
Villamontes perteneciente al Órgano Judicial, según Orden de Servicio 
N° 1660, factura N° 56 demás documentación adjunta 

700.00  
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

24 2241 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a servicio de instalación de cámaras en 
frontis y aumento de capacidad de grabación en edificio judicial de 
Bermejo Tarija, según Orden de Servicio N° 1649, factura N° 6 demás 
documentación adjunta 

19,900.00  

    

25 2257 

TDJ-TRJ: Registro para el pago a Fabricio Castillo Castro por servicio 
de instalación de ups cableado de alta tensión y cajas de bypass en 
edificios daf y juzg. civiles, según Orden de Servicio N° 1659, factura 
N° 19 demás documentación adjunta 

17,500.00  

    

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 

Partida 2.4.1.20 

1 48-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (enero/2022) según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 1003 y demás 
doc. 

1,600.80 

 

  

  

2 48-2 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (febrero/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.Lº 21/2022, factura N° 1902 y 
demás doc. 

1,600.80    

  

3 55-1 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, según factura n° 
5-6-7-8-9-10-11 y demás doc. 

5,609.00    

  

4 48-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (marzo/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 2889 y 
demás doc. 

1,600.80    

  

5 48-4 
TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de mantenimiento de 
ascensores del Órgano Judicial de Bermejo por el mes de abril 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022 y factura Nº 3824  

1,600.80    
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

6 55-2 
TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de mantenimiento de vehículos 
del Órgano Judicial de Tarija según Contrato Administrativo DAF A.L. 
Nº 12/2022 y fact. Nº. 17, 18, 20, 19 y demás documentación adjunta 

3,011.00    
  

7 50-1 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio recurrente de mantenimiento 
de aires acondicionados del Órgano Judicial de Bermejo gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 23/2022, factura N° 10 y 
demás documentación adjunta 

24,795.00    

  

8 55-3 

TDJ-TRJ: Registro por el pago Sergio Amador Andia por el servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija, según 
Contrato Administrativo Nº 12/2021, facturas Nº 27, 28, 29, 30 y 31, y 
demás documentación adjunta 

2,783.00 

 

  

  

9 48-5 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (mayo/2022) según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 4812 y demás 
doc. 

1,600.80    

  

10 48-6 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (junio/2022) según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 2 y demás 
doc. 

1,600.80    

  

11 55-4 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, según factura N° 
38-39-40-41 y demás doc. 

5,303.00    

  

12 48-7 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (julio/2022) según 
Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 79 y demás 
doc. 

1,600.80    

  

13 48-8 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (agosto/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 143 y 
demás doc. 

1,600.80    

  

 

 

LCE-14/7 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 29/10/24 
Revisado por: D.V. 29/10/24 

 

 

N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

14 53-1 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya Rodriguez por servicio 
de mantenimiento de aires acondicionados del Órgano Judicial de 
Yacuiba, Villamontes, Carapari y Entre Rios gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 16/2022, factura Nº 18 y demás 
documentación adjunta. 

18,900.00    

  

15 55-5 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, según factura N° 
51-52-53-54-55-56 y demás doc. 

6,800.00    

  

16 48-9 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (septiembre/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 207 y 
demás doc. 

1,600.80    

  

17 50-2 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Total Confort S.R.L. por cancelación de 
servicio recurrente de mantenimiento de aires acondicionados del 
Órgano Judicial de Bermejo gestión 2022 según Contrato Administrativo 
DAF A.L. Nº 23/2022, factura Nº 264 y demás documentación adjunta. 

24,795.00    

  

18 55-6 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador por el servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 12/2022, según facturas Nº 
64-63-65-66-62 y demás documentación adjunta. 

8,398.00    

  

19 53-2 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya Rodriguez por servicio 
de mantenimiento de aires acondicionados del Órgano Judicial de 
Yacuiba, Villamontes, Carapari y Entre Rios gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 16/2022, factura Nº 27 y demás 
documentación adjunta 

1,400.00 

 

  

  

20 48-10 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (octubre/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 281 y 
demás doc. 

1,600.80    
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N° N° 
Cmpte. 

Desarrollo Importe 
Gasto registrado 

Observación Ref. P/T 
Presupuestado 

21 48-11 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Elevadores América S.R.L. para 
servicio de mantenimiento de ascensores de Bermejo (noviembre/2022) 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 21/2022, factura N° 367 y 
demás doc. 

1,600.80 

 

  

  

22 55-7 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, según factura N° 
73; 74; 75;72 y demás documentación adjunta. 

2,145.00    

  

23 48-12 

TDJ-TRJ: Registro para pago de servicio de mantenimiento de 
ascensores del Órgano Judicial de Bermejo gestión 2022 según Contrato 
Administrativo DAF A.L. Nº 21/2022 de acuerdo a documentación 
adjunta 

9,660.00    

  

24 53-3 

TDJ-TRJ: Registro del pago a Marlene Callisaya Rodríguez por servicio 
de mantenimiento de aires acondicionados del Órgano Judicial de 
Yacuiba, Villamontes, Carapari y Entre Rios gestión 2022 según 
Contrato Administrativo DAF A.L. Nº 16/2022, factura Nº 52 y demás 
documentación adjunta. 

1,600.80    

  

25 55-8 

TDJ-TRJ: Registro por el pago a Sergio Amador Andia por servicio de 
mantenimiento de vehículos del Órgano Judicial de Tarija gestión 2022 
según Contrato Administrativo DAF A.L Nº 12/2022, según factura N° 
79-80-81-82-83-84 y demás doc. 

4,895.00    

  
 

T/R  

✓ Verificado que los gastos estén adecuadamente registrados en la partida correspondiente. 

Objetivo:  Certificar que los gastos efectuados fueron registrados presupuestariamente. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a las certificaciones presupuestarias de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, 
maquinaria y equipos. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos de la gestión 2022.  

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  La prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 
 
 

           Procedimiento N° 14 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

Comprobante 
Importe  

Importe 
según 

contrato 
Diferencia Ref. P/T 

N° Fecha 

Partida 2.4.1.20  
 

56-1 11/04/2022   ✓    5,247.00 

   

 

56-2 26/05/2022  1,934.00 
56-3 01/07/2022 2,816.00 

Total Pagado 9,997.00 🝠   10,000.00 ꭙ   3.00    

795-1 01/08/2022 801.55 

    

 
795-2 02/09/2022 801.55 
795-3 23/09/2022 801.55 
795-4 26/10/2022 801.55 
795-5 01/12/2022 801.55 
795-6 20/12/2022 801.55 
795-7 27/12/2022 801.55 

Total Pagado 4,809.30 🝠    4,809.30 0.00  

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 
55-1 11/01/2022 5,609.00 

    

 

55-2 27/02/2022 3,011.00 
55-3 01/03/2022 2,783.00 
55-4 15/04/2022 5,303.00 
55-5 19/05/2022 6,800.00 
55-6 22/06/2022 8,398.00 
55-7 20/07/2022 2,145.00 
55-8 30/08/2022 4,895.00 

Total Pagado 38,944.00   🝠 40,000.00 ꭙ  1,056.00  

 

 

 

LCE-15 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

Detalle Rúbrica Fecha 
Elaborado por: J.R. 29/10/24 
Revisado por: D.V. 29/10/24 

 

 

Comprobante 
Importe 

Importe 
según 

contrato 
Diferencia Ref. P/T 

N° Fecha 

48-1 02/03/2022 1,600.80 

   

48-2 21/03/2022 1,600.80 
48-3 21/04/2022 1,600.80 
48-4 20/05/2022 1,600.80 
48-5 01/07/2022 1,600.80 
48-6 27/07/2022 1,600.80 
48-7 02/09/2022 1,600.80 
48-8 23/09/2022 1,600.80 
48-9 21/10/2022 1,600.80 

48-10 01/12/2022 1,600.80 
48-11 20/12/2022 1,600.80 
48-12 27/12/2022 1,600.80 

Total Pagado 19,209.60 🝠   28,814.40 9,604.80  ➀ LCE-9/7.7 

50-1 01/06/2022 24,795.00 
   

50-2 27/10/2022 24,795.00 

Total Pagado 49,590.00 🝠   49,590.00 0.00  
53-1 10/10/2022 18,900.00 

   53-2 24/11/2022 1,400.00 
53-3 27/12/2022 9,660.00 

Total Pagado 29,960.00 🝠   29,960.00 0.00  

 

 
T/R  

✓ Verificado con los pagos realizados durante el periodo de duración del Contrato Administrativo. 

🝠 Verificado con el cuadro comparativo y la nota de adjudicación con el precio más bajo. 

ꭙ Verificado satisfactoriamente con informe legal DAF A.L. N°26/2022. 

➀ Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato Administrativo. Ver hallazgo de 
control interno en LCD-4 

Objetivo:  Verificar que en los preventivos recurrentes los pagos por periodos coincidan con el total fijado en 
el Contrato Administrativo. 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión de los pagos por periodos de los preventivos recurrentes y la consistencia 
con el Contrato Administrativo. 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  Excepto las observaciones identificadas, la prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO JUDICIAL – 
TARIJA 

AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 

2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, MANTENIMIENTO Y 

REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 
 

 

Procedimiento N° 15 del Programa de Trabajo expuesto en LCC-4 

Compras menores de Bs501.00 a Bs20,000.00 

N° N° Cmpte. Proveedor 
Representante 

Legal NIT 
Estado 
actual 

Fecha de 
Activación Ref. P/T 

Partida 2.4.1.20   

1 919 
TAPICERIA 
GARECA 

Rodolfo Gareca 
Choque 4127613018 Activo 27/01/2014 

  
 

2 54 FRIOCRUZ S.R.L. Marlene Callisaya 
Rodriguez 

7155982015 Activo 17/09/2020    

3 795.1-7 
ELEVAMERICA 
S.R.L.   178874026 Activo 10/07/2014 

   

4 1388-1 J & C 
Diego Cordova 
Nuñez 10339192014 Activo 01/04/2022 

   

5 1769 
FOTOCOPIADORA 
LUK´S 

Mayrin Carolina 
Garcia Rosas 

7209728012 Activo 28/01/2022 
   

6 1862 SERMITECNOLOGY Alfredo Miranda Coa 6604600016 Activo 11/12/2013    

7 

56.1-4, 
1268, 1341, 
1758, 2087 

Y 2264 

DIRTY RACING 
Rodrigo Victor Vaca 
Klarmann  3450134018 Activo 23/02/2022 

  
 

Partida 2.4.3  

1 
31, 75, 
1303 y 
1614 

GROCOM S.R.L.   269238020 Activo 21/02/2014 
  

 

2 
102, 1361, 

1592 JULLEROS 
Luis Fernando 
Ramirez Arando 5048266012 Activo 17/01/2020 

  
 

3 

215, 312, 
796, 1605, 
2086. 2127 

y 2254 

FRIOCRUZ 
Marlene Callisaya 
Rodriguez 

7155982015 Activo 17/09/2020 

  

 

4 
1211, 1615, 

2001 y 
2241 

SERSISTEL 
Sergio Alejandro 
Lema Estevez 

4713088013 Activo 15/02/2017 
  

 

5 1360 INTERAL SRL   187650023 Activo 12/10/2021    

 

LCE-16 
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N° N° Cmpte. Proveedor Representante Legal NIT 
Estado 
actual 

Fecha de 
Activación Ref. P/T  

6 1593 
NEW DIGITAL 
FORCE 

Fabio Gonzalo 
Baldiviezo Alfaro 5048303016 Activo 01/03/2016 

  

7 
1594, 2219 

y 2257 FCAS ELECTRIC 
Fabricio Gabriel 
Castillo Castro 10698312011 Activo 11/01/2022 

  

8 1613 ECSING 
David Bustamante 
Choque 

5067515010 Activo 17/02/2022 
  

9 2044 TETRACOM S.R.L. Victor Gregorio 
Tancara Mamani 

3396912018 Activo 06/12/2013   

Compras menores de Bs20,001.00 a Bs50,000.00 
Partida 2.4.1.20  

1 48.1-12 
ELEVAMERICA 
S.R.L.  178874026 Activo 10/07/2014  

2 55.1-8 
MECATRONICA 
DEL SUR Sergio Amador Andia 7234689013 Activo 28/07/2021  

3 50.1-2 
TOTAL CONFORT 
S.R.L.  225772022 Activo 04/06/2013  

4 53.1-3 FRIOCRUZ S.R.L. 
Marlene Callisaya 
Rodriguez 

7155982015 Activo 17/09/2020  

 
 

T/R  

✓ Verificado con la existencia de los proveedores de los servicios de las compras menores mediante 
el Sistema de Impuestos Nacionales (SIN). 

Objetivo:  Determinar la existencia de los proveedores consultando al Servicio de Impuestos Nacionales 
(SIN). 

Propósito del P/T:  Documentar la revisión realizada a los proveedores de cada servicio en el Sistema de Impuestos 
Nacionales (SIN). 

Alcance: 100% de los gastos por concepto de mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 
equipos de la gestión 2022. 

Fuente: Comprobantes de la Unidad de Contabilidad. 

Conclusión:  La prueba realizada fue satisfactoria. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 

 
LEGAJO DE PROGRAMACIÓN 

 
 
ENTIDAD: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL 

ÓRGANO JUDICIAL - TARIJA 

FECHA: 04 de octubre de 2024 
 
 

ÍNDICE GENERAL 
 

CONTENIDO REF P/T 

ACTIVIDADES PREVIAS LG-I 
Pronunciamiento de auditabilidad, conclusión, programa de trabajo, 
conocimiento de la entidad y otros 

 

PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA LG-II 
Memorándum de planificación de auditoría, programa de trabajo, información 
sobre la entidad, ambiente del sistema de información, comprensión del objeto 
de la auditoría y otros 

 

 
La validez de la información contenida en este legajo ha sido confirmada y aprobada por:  
 
 
 
 
 

Lic. Alba María Llanos Torrejón 
RESPONSABLE U.A.I. 

 Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
ENCARGADA 

 

LG 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 
 

ACTIVIDADES PREVIAS: 
RELEVAMIENTO DE INFORMACIÓN 

 
 

CONTENIDO REF P/T 
PRONUNCIAMIENTO DE AUDITABILIDAD LGA a LGA-1 
CONCLUSIÓN LGB 
PROGRAMA DE TRABAJO LGC a LGC-1 
ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD, SUS OPERACIONES Y RIESGOS LGD a LGD-4 
DISPOSICIONES LEGALES Y NORMATIVA INTERNA 
RELACIONADAS CON LA ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA 
AUDITORÍA 

LGE 

INFORMACIÓN FINANCIERA Y NO FINANCIERA RELACIONADAS 
CON EL OBJETO DE RELEVAMIENTO 

LGF a LGF-2 

ASPECTOS POSITIVOS O FORTALEZAS IDENTIFICADAS LGG 
ÁREAS CRÍTICAS Y/O PUNTOS DE INTERÉS OBSERVADOS LGH 
DETALLE DE RECURSOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL 
TRABAJO DE AUDITORÍA Y/O INICIO DE ACCIONES LEGALES 

LGI a LGI-2 

CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y RECIBIDA LGJ a LGJ-10 
 
 
 
 
 
 
 
 

LG-I 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
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RELEVAMIENTO DE INFORMACIÓN ESPECÍFICA POR EL PERIODO 

COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 
 

PRONUNCIAMIENTO DE AUDITABILIDAD 

 
 
Antecedentes 
 
El artículo 4 inciso l) del Reglamento para la Elaboración de Informes de Auditoría con Indicios 

de Responsabilidad, establece que el auditor gubernamental, con carácter previo al inicio de la 

auditoría y conforme al relevamiento de información debe pronunciarse por la auditabilidad de 

una determinada operación o actividad. 

 
Asimismo, el artículo 7 numeral I, del referido Reglamento, indica que el auditor gubernamental 

debe determinar si la auditabilidad puede ser inmediata o mediata o si no amerita la realización 

de la auditoría con la debida justificación. 

 
Por otra parte, el artículo 8 numeral II, del referido Reglamento, establece que el auditor 

gubernamental podrá pronunciarse de la siguiente manera: 

 

a) Por la auditabilidad inmediata, que implica la decisión de iniciar la auditoría de 

cumplimiento en la misma gestión o programarla para la siguiente por la relevancia de la 

operación o actividad. 

 

b) Por la auditabilidad mediata, que implica la decisión de no inicio de la auditoría de forma 

inmediata en consideración a la baja relevancia de la operación o actividad analizada. 

Cuando esta decisión se base en el análisis de importes económicos menores al gasto de la 

auditoria, se debe exponer y detallar los recursos que se necesitarán para realizar el trabajo 

de auditoría y/o inicio de acciones legales. 

 

LGA 
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Pronunciamiento de auditabilidad 
 
En consecuencia de acuerdo con los resultados del relevamiento de información y en base al 

análisis de importes económicos, así como a la relevancia de las operaciones o actividades 

relacionadas con las Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, 

Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 

Reparación”, emitimos el presente pronunciamiento sobre la AUDITABILIDAD 

INMEDIATA de las referidas operaciones o actividades, iniciando la auditoría de 

cumplimiento en la presente gestión. 

 

Tarija, 20 de septiembre de 2024 

 

 

 

 

Lic. Alba María Llanos Torrejón  
RESPONSABLE U.A.I. 
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CONCLUSIÓN DEL RELEVAMIENTO ESPECÍFICO 
 

Como resultado del Relevamiento de Información Específica y en base al análisis de importes 

económicos, así como a la relevancia de las operaciones o actividades relacionadas con las 

Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y 

Equipos” y 2.4.3. “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación” en 

cumplimiento al artículo 4, inciso z), del Reglamento para la Elaboración de Informes de 

Auditoria con Indicios de Responsabilidad, concluimos que es factible el inicio de una auditoria 

de cumplimiento de forma INMEDIATA de las referidas operaciones o actividades iniciando 

la auditoria de cumplimiento en la presente gestión. 
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RELEVAMIENTO DE INFORMACIÓN ESPECÍFICA POR EL PERIODO 

COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022 
 

PROGRAMA DE TRABAJO 
 

OBJETIVO: 
 
Obtener una apreciación preliminar de las Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de 
Instalación, Mantenimiento y Reparación” de la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) 
del Órgano Judicial – Tarija, a fin de determinar el inicio de una Auditoría de Cumplimiento, 
emitiendo el correspondiente pronunciamiento de auditabilidad inmediata o mediata. 
 

N° Procedimientos 
Hecho 
por: Ref. P/T 

1 Obtenga las disposiciones legales, normativa interna, contratos 
u otros relacionados con el área, programa, convenio, contrato, 
actividad, operación o proceso sujeto a relevamiento y elabore 
un listado que contenga la siguiente información: 

• N° de disposición legal. 
• Fecha de aplicación. 
• Nombre o título de la disposición. 
• Referencia a papeles de trabajo. 

 

J.R. LGE 
 
 
 
 
 

2 Identifique a los ejecutivos y funcionarios responsables de las 
operaciones objeto de relevamiento, consignando la siguiente 
información: 

• Nombre 
• Cargo 
• Periodo 

 

A.Z. LGD-3 
a 

LGD-3/1 

3 Prepare un inventario de información legal, financiera, 
administrativa y contable existente, identificando el lugar y los 
responsables de su custodia 
 

A.Z. LGF 
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N° Procedimientos 
Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

4 Indique y obtenga informes de auditoría, interna o externa 
relacionado al objeto de relevamiento, consignando la siguiente 
información: 

• N° y fecha del informe 
• Título y periodo auditado 
• Conclusión y/o principales observaciones 

 

J.R. LGD-4 

6 Identifique las áreas críticas y/o puntos de interés que será objeto 
de auditoría 
 

A.Z. LGH 

7 Prepare un detalle de los recursos necesarios para realizar el 
trabajo de auditoría y/o inicio de acciones legales, a efectos de 
pronunciarse sobre la auditabilidad inmediata o mediata 
 

A.Z. LGI 
a 

LGI-2 

8 Redacte las deficiencias resultantes del relevamiento 
 

…. N/A 

9  Realice otros procedimientos de auditoría necesarios de acuerdo 
a las circunstancias y objetivo del relevamiento 
 

…. N/A 

10 Emita una conclusión sobre la auditabilidad inmediata o mediata, 
según corresponda 

J.R. LGB 

 
 
Preparado por: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa Fecha: 20/09/2024 

Revisado por:  Lic. Alba María Llanos Tejerina Fecha: 20/09/2024 
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ANTECEDENTES DE LA ENTIDAD, SUS OPERACIONES Y RIESGOS 
 

Detalle Ref. P/T 
Identificación de la entidad y objeto del relevamiento, misión, visión, 
funciones y principales objetivos LGD-1 a LGD-1/1 

Aspectos organizacionales y de estructura LPC 
Principales autoridades y responsables del área LGD-3 a LGD-3/1 
Informes de auditoría interna y/o externa LGD-4 
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IDENTIFICACIÓN DE LA ENTIDAD, ÁREA PROGRAMA, MISIÓN, VISIÓN 
FUNCIONES Y PRINCIPALES OBJETIVOS 

 

Naturaleza y creación:  
 
El Órgano Judicial, es creado en conjunto con la Independencia de la Republica de Bolivia, un 

06 de agosto de 1825, mismo que nace con el nombre de “Poder Judicial”.  

 
Con posteriores modificaciones a la legislación de Bolivia, el Poder Judicial se restructura con 

la Nueva Constitución Política del Estado Plurinacional de Bolivia y la Ley 025 como Órgano 

judicial de Bolivia, como esclarece su papel en la actualidad.  

 
Misión:  
 
El Órgano Judicial Independiente, eficaz y eficiente, imparte justicia oportuna, con equidad y 

transparencia, resuelve conflictos jurídicos con miras a restaurar la paz social,  interpreta leyes 

y administra sus recursos, en el marco constitucional de un Estado Social de Derecho.  

 

Es un Órgano de gobierno independiente, que garantiza la supremacía de la Constitución 

Nacional, en coordinación con los otros poderes del Estado.  

 
Visión:  
 
Un Órgano Judicial Independiente, respetado, con prestigio, confiable, transparente, integrado 

por magistrados y funcionarios idóneos y eficientes; caracterizado por la excelencia en el 

servicio, el acceso oportuno e indiscriminado a la justicia y que garantice seguridad jurídica.  

 
Funciones:  
 
La función judicial es única en todo en todo el territorio del Estado Plurinacional y se ejerce por 

medio del Órgano Judicial a través de:  

 

 

 

LGD-1 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

1) La Jurisdicción Ordinaria, por el Tribunal Supremo de Justicia, los Tribunales 
Departamentales de Justicia, los Tribunales de Sentencia y los juzgados.  

2) La Jurisdicción Agroambiental, el Tribunal Agroambiental y los juzgados 
agroambientales. 

3) Las Jurisdicciones Especiales reguladas por Ley.  
4) La Jurisdicción Indígena Ordinaria Campesina, que, por sus propias autoridades, según 

sus normas y procedimiento propio. 
 

Objetivos: 
 
La Dirección Administrativa y Financiera tiene como objetivos: 
 
• Desarrollar una gestión efectiva y transparente de los recursos económicos y financieros 

del Órgano Judicial, en aplicación a la normativa en vigencia, con base en los procesos 

de gestión por resultados. 

• Transparencia en la rendición pública de cuentas. 

• Efectuar un uso eficiente de los recursos económicos. 

LGD-1/1 
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PRINCIPALES AUTORIDADES Y RESPONSABLES DEL ÁREA 
 
Durante el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre de 2022, las principales 

autoridades y responsables del objeto de auditoría, estaba conformada por las siguientes 

personas: 

 

N° Nombre Cargo Periodo 

1 Montero Montero Ruth Candelaria 
Jefe Administrativo y 
Financiero 

08/08/2021 a la 
fecha 

2 Torrez Terzo Adriana Gabriela Asesor Jurídico 
08/08/2021 a la 
fecha 

3 Llanos Torrejón Alba María Auditor Interno 
18/03/2024 a la 
fecha 

4 Murillo Vacaflor Miguel Ángel Auditor Interno 24/01/2017 al 
17/03/2024 

5 Rivera Torrejón María Silvana Contadora 10/09/2019 a la 
fecha 

6 Andia Mamani Verónica Técnico Analista Contable 15/01/2022 a la 
fecha 

7 Maribel Yenny Flores Sanches 
Auxiliar de Contabilidad- 
Presupuesto- Archivo 

03/04/2024 a la 
fecha 

8 Karen Zenteno Cazasola Auxiliar de Contabilidad- 
Presupuesto- Archivo 

18/05/2015 al 
02/04/2024 
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N° Nombre Cargo Periodo 

9 Arnold Ávila Pablo Samuel 
Encargado de Administración de 
Sistemas Informáticos 

05/04/2020 a la 
fecha 

10 Colodro Guillen Cecilia Operador Activos Fijos 08/07/2024 a la 
fecha 

11 Molina Casanova Jorge 
Alejandro 

Operador Activos Fijos 14/02/2022 al 
07/07/2024 

12 Escalante Rodríguez Nataly 
Ximena 

Técnico Infraestructura 02/10/2020 a la 
fecha 

13 Del Castillo Gutiérrez Yury Operador de Compras y Suministros 
06/03/2024 a la 
fecha 

14 
Ortega Bonilla Carmen 
Laura Operador de Compras y Suministros 

16/11/2020 al 
05/03/2024 

15 Albornoz Rueda Martha Operador de Almacenes 
08/07/2024 a la 
fecha 

16 Colodro Guillen Cecilia Operador de Almacenes 18/03/2024 al 
07/07/2024 

17 Llanos Torrejón Alba María Operador de Almacenes 24/04/2019 al 
17/03/2024 
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INFORMES DE AUDITORÍA INTERNA Y/O EXTERNA 
 

La Unidad de Auditoría Interna de la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del 

Órgano Judicial no efectúo ninguna auditoría relacionada con las Partidas de Gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por 

Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”, asimismo, tampoco se contrató los 

servicios de firmas privadas de auditoría para que efectúen auditorías sobre dichas partidas.  
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DISPOSICIONES LEGALES Y NORMATIVA INTERNA RELACIONADAS CON LA 
ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA AUDITORÍA 

 

Detalle Ref. P/T 

Leyes LPB-1 
Reglamentos Específicos LPB-2 
Manuales de Procedimientos LPB-3 a LPB-5 
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INFORMACIÓN FINANCIERA Y NO FINANCIERA DE LA ENTIDAD 
RELACIONADAS CON EL OBJETO DEL RELEVAMIENTO 

 

Detalle Ref. P/T 
Información financiera LGF-1 
Información no financiera LGF-2 
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INFORMACIÓN FINANCIERA 
 

Descripción 

Durante la gestión 2022, se ha presupuestado recursos para la Dirección Administrativa y 
Financiera del Órgano Judicial – Tarija por concepto de “Mantenimiento y Reparación de 
Vehículos, Maquinaria y Equipos” y “Otros Gastos de Mantenimiento y Reparación”, de 

acuerdo al siguiente detalle:  
 

Fuente: 20 
Organismo: 230 

Mes 
Partida 

2.4.1.20 2.4.3 
Enero 0 0 
Febrero 0 41,690.00 

Marzo 3,201.60 9,100.00 
Abril 12,456.80 19,600.00 
Mayo 6,545.80 0 
Junio 28,345.00 18,200.00 

Julio 19,090.60 0 
Agosto 11,543.55 15,585.00 
Septiembre 16,804.70 22,440.00 
Octubre 57,980.35 79,345.00 

Noviembre 12,798.00 0 
Diciembre 39,779.05 69,108.80 

Total 208,545.45 275,068.80 
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INFORMACIÓN NO FINANCIERA 
 

Descripción Ref. P/T 

En la gestión 2022, durante el periodo comprendido del 1° de 
enero al 31 de diciembre de 2022, la Dirección Administrativa y 
Financiera del Órgano Judicial – Tarija ha elaborado 
comprobantes de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación 

de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos de 

Mantenimiento y Reparación”, de acuerdo al siguiente detalle: 
 

Fuente: 20  
Organismo: 230 

Cantidad de 
comprobantes  

 
2.4.1.20 

Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos, 
Maquinaria y Equipos. 

 
45 

 
2.4.3 

Otros Gastos por 
Concepto de Instalación, 
Mantenimiento y 
Reparación. 

 
25 
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ASPECTOS POSITIVOS O FORTALEZAS IDENTIFICADAS 

 

Como resultados del relevamiento específico efectuado, se han identificado los siguientes 

aspectos positivos y/o fortalezas: 

 
• Manual de procedimientos de compras y contrataciones del Órgano Judicial 

• Manual de procesos para el Mantenimiento y Reparación de Vehículos del Órgano Judicial 

• Inscripción en el Programa Anual de Contrataciones (PAC) 

• Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios de la unidad solicitante  

• Especificaciones técnicas para atender el mantenimiento y reparación de bienes 

• Certificación presupuestaria 

• Solicitud de cotización 

• Presentación de documentos requeridos por la entidad para la formalización del servicio 

• Nota de Adjudicación y Orden de Compra o Contrato Administrativo 

• Factura girada a nombre y NIT de la Entidad. 

• Comprobante electrónico del gasto realizado 
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ÁREAS CRÍTICAS Y/O DEFICIENCIAS IDENTIFICADAS 
 

Como resultados del relevamiento específico efectuado, se han identificado los siguientes áreas 

críticas o aspectos que podrían afectar el logro de los objetivos de la entidad, las mismas que 

deberán ser objeto de mayor análisis en la auditoria a realizar: 

 
• Especificaciones Técnicas no cuentan con los requisitos mínimos para la formalización del 

servicio. 
 

• Incumplimiento en la presentación de la documentación mínima por la empresa adjudicada. 
 

• Incumplimiento en la presentación de las cotizaciones mínimas de acuerdo al monto de las 
compras. 
 

• Incumplimiento de las cláusulas establecidas en el Contrato Administrativo para el Servicio. 
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DETALLE DE RECURSOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL TRABAJO DE 
AUDITORÍA Y/O INICIO DE ACCIONES LEGALES 

 
Detalle preparado en cumplimiento al artículo 8, numeral II, inciso b) del Reglamento para la 

Elaboración de Informes de Auditoria con Indicios de Responsabilidad aprobado mediante 

resolución N° CGE/018/2024 del 4 de marzo de 2024, a efectos de respaldar el 

“Pronunciamiento de Auditabilidad”. 

 
 

Conceptos 
Horas Presupuestadas 

(1) 

Costo (Bs.) 
Por Hora 

(2) 
Total 

(3) 
Recursos humanos: 

− Directora U.A.I. 

− Encargado 

− Auditor A 

− Auditor B 

1,000 
118 
294 
294 
294 

 
38.84 
16.18 
16.18 
16.18 

18,853.88 
4,583.12 
4,756.92 
4,756.92 
4,756.92 

Pasajes y viáticos: 
No sé requerirán pasajes y viáticos 
en el presente trabajo. 

  
0 

Otros gastos: 
Hojas, tinta, anillado, empastado. 

  
646.12 

TOTAL 19,500.00 
 

(1) 

 

Horas requeridas para efectuar la auditoría 

(2) Obtenido de la Columna (4) del Cuadro 2 que se adjunta al presente 

pronunciamiento de auditabilidad 

(3) Columna (1) multiplicado por Columna (2) 
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(1) y (2) Según calendario 2024 

(3)    1° de enero (año nuevo), 22 de enero (creación del Estado Plurinacional), 12 y 

13 de febrero (carnaval), 29 de marzo (viernes santo), 1° de mayo (día del 

trabajo), 30 de mayo (corpus christi), 21 de junio (año nuevo aymara), 6 de 

agosto (aniversario Bolivia), 15 de abril (aniversario departamental) y 25 de 

diciembre (navidad). No se consideró el 2 de noviembre (día de los fieles 

difuntos) por ser sábado. 

(4) Columna (1) – (2) – (3) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 1 
Tiempo efectivo del personal técnico      

Cargo Total días 
(1) 

Sáb. y Dom. 
(2) 

Feriados 
(3) 

Días hábiles 
(4) 

Directora U.A.I. 366 104 11 251 
Encargado 366 104 11 251 
Auditor A 366 104 11 251 
Auditor B 366 104 11 251 

TOTALES 1,464 416 44 1,004 
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Cuadro 2 
Costo del personal técnico por unidad de tiempo      

Cargo 
Días hábiles 

(1) 

Remuneración (Bs) 

Anual 
(2) 

Por día 
(3) 

Por hora 
(4) 

Director U.A.I. 251 78,000.00 310.76 38.84 
Encargado 251 32,500.00 129.48 16.18 
Auditor A 251 32,500.00 129.48 16.18 
Auditor B 251 32,500.00 129.48 16.18 

TOTALES 1,004 175,500.00 174.80 21.85 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

 

Columna (4) del Cuadro 1 

(2) Calculando en base a los siguientes sueldos, multiplicados por 13 (12 sueldos 

y 1 aguinaldo) 

Directora U.A.I.              Bs 6,000.00 por mes 

Encargado y Auditores    Bs 2,500.00 por mes 

(3) Columna (2) dividido entre Columna (1) 

(4) Columna (3) dividido entre 8 hrs. 
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CORRESPONDENCIA DESPACHADA Y RECIBIDA 
 

Detalle Ref. P/T 
Correspondencia despachada  

− Carta de solicitud para realizar el Trabajo Dirigido LGJ-1 
Correspondencia recibida  

- No se recibió respuesta  
Otra documentación   

− Convenio de Cooperación Interinstitucional entre el Consejo 
de la Magistratura, Tribunal Departamental de Justicia de 
Tarija y la Universidad Autónoma Juan Misael Saracho 

LGJ-2 a LGJ-10 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 

 
PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA 

 
 

CONTENIDO REF P/T 

PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISIÓN LGK 
MEMORÁNDUM DE PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA LGL a LGL-26 
PROGRAMAS DE TRABAJO LGM a LGM-4 
INFORMACIÓN SOBRE LOS ANTECEDENTES, OPERACIONES 
DE LA ENTIDAD Y SUS RIESGOS INHERENTES 

LGN a LGN-5 

AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN LGO 
COMPRENSIÓN DEL OBJETO DE LA AUDITORÍA LGP a LGP-9 
PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍA LGQ a LGQ-1 
CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD LGR 
TRABAJOS REALIZADOS POR AUDITORÍA INTERNA Y 
AUDITORÍA EXTERNA 

LGS 

APOYO DE ESPECIALISTAS LGT 
ADMINISTRACIÓN DE TRABAJO LGU 
INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA Y CORRESPONDENCIA LGV 
DECLARACIÓN DE INDEPENDENCIA LGW a LGW-2 
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PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISIÓN 
 
 
Realizado por: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Legajo: Programación 

Fecha: 04 de octubre de 2024 

 
 

Ref. 
P/T Pendientes a completar 

Completado 
por: Fecha 

Revisado 
por: 

 No se observaron aspectos a corregir - - - 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 

MEMORÁNDUM DE PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA 
 
 
CONTENIDO 
 
1. Términos de Referencia 

2. Información sobre los Antecedentes, operaciones de la institución y sus riesgos 

inherentes  

3. Ambiente del Sistema de Información 

4. Comprensión del objeto de la Auditoría 

5. Procedimientos de Auditoría 

6. Consideraciones sobre significatividad 

7. Trabajo realizado por la Unidad de Auditoría Interna o Firmas de Auditoría Externa 

8. Apoyo de Especialistas 

9. Administración del Trabajo 

10. Programa de Trabajo 
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 DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 

MEMORÁNDUM DE PLANIFICACIÓN DE AUDITORÍA 
 
 
1.  TÉRMINOS DE REFERENCIA 

 
1.1. Antecedentes, Objetivo, Objeto y Alcance del Examen 

 
Antecedentes 

 
En cumplimiento al convenio interinstitucional suscrito, entre la Universidad Autónoma 

Juan Misael Saracho y el Órgano Judicial, se efectuará la Auditoria de Cumplimiento a las 

Partidas de Gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y 

equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación”, 

efectuados en el Órgano Judicial, por el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de 

diciembre de 2022. 

 

Objetivo 

 
El objetivo de la auditoria de cumplimiento es emitir una opinión independiente sobre el 

cumplimiento de las Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios, 

así como obligaciones contractuales, con las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y 

Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros gastos por Concepto de 

Instalación, Mantenimiento y Reparación”, por el periodo comprendido del 1° de enero al 

31 de diciembre de 2022. 

LGL-1 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 
Los objetivos específicos de nuestro trabajo son: 

 
a) Comprobar si el proceso de contratación fue realizado de acuerdo a las Normas Básicas 

del Sistema de Administración de Bienes y Servicios y Manual de Procedimientos de 

Compras y Contrataciones del Órgano Judicial. 

b) Verificar la legalidad de la documentación de respaldo relacionada con los 

comprobantes de egreso y otros. 

c) Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a actividades 

propias de la entidad y objetivos institucionales. 

d) Determinar el cumplimiento de las cláusulas estipuladas en los contratos de servicios 

con relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y otras 

obligaciones contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de 

especificaciones técnicas. 

e) Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron 

autorizados, registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en 

vigencia. 

 
Objeto 

 
El objeto de la auditoria corresponde a la información y documentación relativa a las 

partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y 

Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 

Reparación”, del Órgano Judicial de la gestión 2022, el mismo está conformado por los 

siguientes documentos:  

 

1. Programa Anual de Contrataciones  

2. Formulario de requerimiento de bienes y/o servicios 

3. Especificaciones técnicas 

4. Certificación presupuestaria y certificación POA 
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5. Nota de adjudicación  

6. Orden de compra y/o Contrato Administrativo 

7. Factura girada a nombre y NIT de la entidad 

8. Publicación de los formularios 400 y 500 

9. Documentación presentada por los adjudicados 

 

Alcance 
 
Nuestro examen, se efectuará de acuerdo con las Normas Generales de Auditoria 

Gubernamental y las Normas de Auditoria de Cumplimiento, aplicando procedimientos de 

auditoría que consideramos necesarios y estará dirigido a evaluar las operaciones ejecutadas 

y documentación generada en el Órgano Judicial de Tarija, por el periodo comprendido del 

1° de enero al 31 de diciembre de 2022, relacionadas con las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos 

por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 

 
A continuación, se presentan los importes ejecutados, así como los sujetos a revisión del 

referido trabajo: 

 
Fuente: 20 
Organismo: 230 

Ejecutado al 31 

de diciembre 

Bs 

Revisión 

Bs %  
Partida Detalle 

2.4.1.20 
Mantenimiento y Reparación de 

Vehículos, Maquinaria y Equipo 208,545.45 208,545.45 100 

2.4.3 
Otros Gastos por Concepto de 

Instalación, Mantenimiento y 

Reparación 
275,068.80 275,068.80 100 

Total 483,614.25 483,614.25 100 
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1.2. Metodología 

 
Con el propósito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria, se efectuará la 

acumulación y evaluación objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente, a 

través de las siguientes etapas: 

 
• Planificación 

 
Como una actividad previa a la auditoría de cumplimiento, de acuerdo con las Normas 

Generales de Auditoría Gubernamental y el Reglamento para la Elaboración de 

Informes de Auditoría con Indicios de Responsabilidad, se ha efectuado un 

relevamiento de información específico con la finalidad de obtener un conocimiento 

sobre el objeto de la auditoría y determinar si la auditabilidad es inmediata o mediata.  

 
Asimismo, con la finalidad de obtener un conocimiento más detallado sobre las 

operaciones objeto de la auditoría, las áreas que intervienen y los funcionarios a cargo, 

se efectuará la planificación de la auditoría de cumplimiento, etapa que nos permitirá 

definir el objetivo, objeto, metodología y alcance de la auditoría. Como parte de la 

planificación, se obtendrá una comprensión del objeto de auditoría a través del relato 

de hechos, el criterio aplicable y los posibles efectos. 

 
Sobre la base de dicho conocimiento, se diseñará los procedimientos de auditoría que 

nos permitirá el cumplimiento del objetivo de auditoría, información que se detalla en 

el presente documento y que generará la emisión de los programas de trabajo a la 

medida de las operaciones objeto de auditoría. 

 
• Ejecución 

 
Etapa en la que, a partir del conocimiento de los procedimientos descritos en los 

programas de trabajo para las operaciones seleccionadas, se obtendrá y evaluará la 

evidencia competente y suficiente, de tal forma que el informe o informes de auditoría 

se encuentren debidamente sustentados. 
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Los resultados de la aplicación de los programas de trabajo se documentarán en el 

correspondiente legajo corriente. En caso de establecer indicios de responsabilidad por 

la función pública, previa solicitud de la opinión legal correspondiente, se preparará el 

legajo respectivo. 

 
• Comunicación de resultados 

 
Sobre la base de los resultados que se obtenga de la aplicación de los programas de 

trabajo, se elaborará el informe o informes correspondientes en el que se incluyen cada 

uno de los de los hallazgos de control interno los que se expondrán con todos sus 

atributos. 

 
1.3. Normas, Principios y Disposiciones Legales a ser aplicadas en el desarrollo del 

trabajo 

 
Nuestro examen será realizado de acuerdo con lo previsto en las siguientes normas, 

principios y disposiciones legales: 

 
• Constitución Política del Estado Plurinacional de Bolivia aprobada en referéndum 

del 25 de enero de 2009 y promulgada el 07 de febrero de 2009. 

• Ley N° 025 del Órgano Judicial promulgada por la Asamblea Legislativa del Estado 

Plurinacional de Bolivia en fecha 24 de junio de 2010. 

• Ley N° 1178 de Administración y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990 

y disposiciones reglamentarias. 

• Ley Nº 212 Ley de Transición para el Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal 

Agroambiental, Consejo de la Magistratura y Tribunal Constitucional Plurinacional, 

del 23 de diciembre de 2011. 

• Normas Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios, aprobadas 

por D.S. N° 0181 del 28 de junio de 2009, vigentes a partir del 15 de julio de 2009. 

• Normas Generales de Auditoría Gubernamental (NAG), aprobadas mediante 

Resolución CGR/094/2012 del 27 de agosto del 2012. 

• Normas de Auditoría de Cumplimiento, aprobadas mediante Resolución N° CGE 

026/2024 del 1° de abril de 2024, vigente a partir del 4 de abril de 2024. 

• Reglamento de la Responsabilidad por la Función Pública, emitido a través de 

Decreto Supremo N° 23318-A del 3 de noviembre de 1992. 
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• Reglamento para la Elaboración de Informes de Auditoría con Indicios de 

Responsabilidad, aprobado mediante Resolución N° CGE 018/2024 del 4 de marzo 

de 2024. 

• Normas Básicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobadas mediante 

Resolución Suprema Nº 222957 del 4 de marzo de 2005. 

• Normas Básicas del Sistema de Tesorería, aprobadas mediante Resolución Suprema 

Nº 218056 del 30/07/1997. 

• Normas Básicas del Sistema de Presupuestos aprobadas mediante Resolución 

Suprema N° 225558 de fecha 1 de diciembre de 2005. 

• Principios y Normas Generales y Básicas de Control Interno Gubernamental, 

emitida mediante Resolución CGR-1/070/2000, de 21 de septiembre de 2000. 

• Otras disposiciones legales vigentes aplicables a las operaciones de la entidad. 
 

1.4. Principales responsabilidades a nivel de emisión de informes 
 
Como resultado del trabajo a realizar, se prevé la emisión de los siguientes informes:  

a) Informe en el que se reporte hallazgos de auditoría que dan lugar a indicios de 

responsabilidad por la función pública sustentados en el informe legal y técnico 

(este último cuando corresponda). 

De corresponder, en informe por separado, se reportará hallazgos de control interno 

vigentes a la fecha de conclusión de auditoría. 

b) Informe en el que el auditor gubernamental, con base en el objetivo y alcance 

previstos en el Memorándum de Planificación de auditoría, emite la opinión 

independiente demostrando que en el objetivo auditado constato el cumplimiento 

del criterio aplicable al mismo. 

De corresponder, en un acápite por separado, se reportará los hallazgos de control 

interno vigentes a la fecha de conclusión de auditoría. 

A la finalización del trabajo, los informes serán de conocimiento del Jefe Administrativo 

y Financiero (D.A.F.) del Órgano Judicial de Tarija. 

 
1.5. Actividades y fechas de mayor importancia 

 
A continuación, detallamos las fechas de mayor importancia relacionadas con la 

planificación, ejecución y finalización de nuestra auditoria: 
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Actividades Fechas 
Actividad Previa: 
Legajo Relevamiento 
Planificación: 
Legajo Permanente 
Legajo Programación 

Del 16/09/24 al 04/10/24 

Ejecución: 
Legajo Corriente 

Del 07/10/24 al 01/11/24 

Comunicación de Resultados: 
Legajo Resumen 

Del 04/11/24 al 15/11/24 

 

2. INFORMACIÓN SOBRE ANTECEDENTES, OPERACIONES DE LA 

INSTITUCIÓN Y SUS RIESGOS INHERENTES 
 

2.1. Antecedentes de la entidad 
 
Naturaleza y creación:  
 
El Órgano Judicial, es creado en conjunto con la Independencia de la Republica de Bolivia, 

un 06 de agosto de 1825, mismo que nace con el nombre de “Poder Judicial”.  

 
Con posteriores modificaciones a la legislación de Bolivia, el Poder Judicial se restructura 

con la Nueva Constitución Política del Estado Plurinacional de Bolivia y la Ley 025 como 

Órgano judicial de Bolivia, como esclarece su papel en la actualidad.  

 
Misión:  
 
El Órgano Judicial Independiente, eficaz y eficiente, imparte justicia oportuna, con equidad 

y transparencia, resuelve conflictos jurídicos con miras a restaurar la paz social,  interpreta 

leyes y administra sus recursos, en el marco constitucional de un Estado Social de Derecho. 

Es un Órgano de gobierno independiente, que garantiza la supremacía de la Constitución 

Nacional, en coordinación con los otros poderes del Estado.  
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Visión:  
 
Un Órgano Judicial Independiente, respetado, con prestigio, confiable, transparente, 

integrado por magistrados y funcionarios idóneos y eficientes; caracterizado por la 

excelencia en el servicio, el acceso oportuno e indiscriminado a la justicia y que garantice 

seguridad jurídica.  

 
Funciones:  
 
La función judicial es única en todo en todo el territorio del Estado Plurinacional y se ejerce 

por medio del Órgano Judicial a través de:  

 
• La Jurisdicción Ordinaria, por el Tribunal Supremo de Justicia, los Tribunales 

Departamentales de Justicia, los Tribunales de Sentencia y los juzgados.  

• La Jurisdicción Agroambiental, el Tribunal Agroambiental y los juzgados 
agroambientales. 

• Las Jurisdicciones Especiales reguladas por ley. 

• La Jurisdicción Indígena Ordinaria Campesina, que, por sus propias autoridades, según 
sus normas y procedimiento propio. 

 
Objetivos: 
 
La Dirección Administrativa y Financiera tiene como objetivos: 
 
• Desarrollar una gestión efectiva y transparente de los recursos económicos y financieros 

del Órgano Judicial, en aplicación a la normativa en vigencia, con base en los procesos 
de gestión por resultados. 

• Transparencia en la rendición pública de cuentas. 

• Efectuar un uso eficiente de los recursos económicos. 
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2.2. Marco Legal 

 
El Órgano Judicial es un Órgano de Poder Público, se funda en la pluralidad y el pluralismo 

jurídico, tiene igual jerarquía constitucional que los Órganos Legislativos, Ejecutivo y 

Electoral, se relaciona sobre la base de independencia, separación, coordinación y 

cooperación, todo esto regido por la Constitución Política del Estado Plurinacional de 

Bolivia y la Ley del Órgano Judicial del 24 de junio de 2010. 

 
2.3. Principales segmentos de la entidad relacionados con el objeto de auditoría 

 
Los principales segmentos, relacionados con el objeto de auditoría son los siguientes:  
 

• Jefe Administrativo y Financiero 
 
Se encarga de ejecutar y controlar las actividades relativas a la provisión de bienes y 

todo tipo de servicios de orden administrativo en el Órgano Judicial, en cumplimiento 

de los procedimientos de contratación, manejo y disposición, en el marco de las Normas 

Básicas del Sistema de Administración de Bienes y Servicios (NB-SAByS) y de las 

directrices emitidas por la D.A.F. 

 

• Contabilidad y Tesorería 
 
Se encarga de organizar, dirigir, ejecutar y controlar el adecuado registro de las 

operaciones de la oficina departamental de la Dirección Administrativa y Financiera, 

con la documentación de respaldo suficiente y competente para la generación de 

Estados Financieros e información útil, oportuna y confiable en el marco de las Normas 

Básicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada (SCI), del Sistema de 

Presupuesto (SP) y del Sistema de Tesorería (ST). 

 

• Encargado de Administración y Sistemas 
 
Se encarga de realizar el mantenimiento e instalación de los equipos y sistemas de la 

Oficina Departamental de la Dirección Administrativa y Financiera. 
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• Área de Presupuestos 
 
Es el área responsable de verificar la existencia de recursos para el viaje en comisión 

oficial, mediante la emisión del certificado correspondiente. 

 

• Técnico Analista Contable 
 
Se encarga de ejecutar el registro de las transacciones de la Oficina Departamental 

de la Dirección Administrativa y Financiera cumpliendo las Normas Básicas del 

Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada y el Reglamento Específico del 

Órgano Judicial. 

 

2.4. Estructura de gastos  
 
Debido a que se trata de una auditoría de cumplimiento orientada a los gastos por 

concepto de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 

“Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación” de la 

Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial – Tarija, se 

considera que no es necesario exponer la estructura total de los gastos del Órgano 

Judicial de Tarija. 

 

Al respecto, los importes ejecutados en cada una de las gestiones y que serán objeto de 

revisión se resumen a continuación: 

 
Descripción Total Bs. 

Ejecución Presupuestaria de la partida 2.4.1.20 “Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

225,168.45 

 
Ejecución Presupuestaria de la partida 2.4.3 “Otros Gastos por 
Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación” 

348,814.80 

 

Total 573,983.25 
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2.5. Responsables de las operaciones objeto de la auditoría 
 
Durante la gestión 2022, la planta ejecutiva de la Dirección Administrativa y Financiera 

(D.A.F.) del Órgano Judicial – Tarija, se encontraba conformada por las siguientes 

personas: 

 

N° Nombre Cargo Periodo 

1 Montero Montero Ruth Candelaria 
Jefe Administrativo y 
Financiero 

08/08/2021 a la 
fecha 

2 Torrez Terzo Adriana Gabriela Asesor Jurídico 
08/08/2021 a la 
fecha 

4 Murillo Vacaflor Miguel Ángel Auditor Interno 
24/01/2017 al 
17/03/2024 

5 Rivera Torrejón María Silvana Contadora 10/09/2019 a la 
fecha 

6 Andia Mamani Verónica Técnico Analista 
Contable 

15/01/2022 a la 
fecha 

7 Karen Zenteno Cazasola 
Auxiliar de 
Contabilidad- 
Presupuesto- Archivo 

18/05/2015 al 
02/04/2024 

8 Arnold Ávila Pablo Samuel 
Encargado de 
Administración de 
Sistemas Informáticos 

05/04/2020 a la 
fecha 

9 Molina Casanova Jorge Alejandro Operador Activos Fijos 
14/02/2022 al 
07/07/2024 

10 Escalante Rodríguez Nataly Ximena Técnico Infraestructura 
02/10/2020 a la 
fecha 

11 Ortega Bonilla Carmen Laura Operador de Compras y 
Suministros 

16/11/2020 al 
05/03/2024 

12 Llanos Torrejón Alba María Operador de Almacenes 24/04/2019 al 
17/03/2024 

 
 

2.6. Factores externos que pueden afectar las operaciones  
 
A continuación, se detallan los factores externos y/o riesgos inherentes, que puedan 

tener un efecto importante en las operaciones normales de la entidad:  
 

• Cantidad significativa de gastos ejecutados por la Dirección Administrativa y 

Financiera del Órgano Judicial del Departamento de Tarija.  
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• La Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial del Departamento de 

Tarija tiene un alto índice de rotación de personal, a consecuencia de cambios 

políticos; situación que afecto el desarrollo de la entidad.  
 

• Modificaciones en la asignación presupuestaria que pueden afectar la disponibilidad 

de los fondos para los gastos de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, 
Maquinaria y Equipos” y “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento 
y Reparación”. 
 

• Nuevas disposiciones legales emitidas por el Órgano Judicial que modifiquen la 

asignación de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

y “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 
 
 

3. AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN 

 
El Articulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente según la 

Disposición Adicional Segunda de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de 2015, establece 

al Sistema de Gestión Pública (SIGEP) como sistema oficial de la Gestión Fiscal del 

Estado Plurinacional de Bolivia y a partir del 04 de enero de 2016 el SIGEP fue 

implantado en el ámbito de las entidades públicas. 

 
Por tanto, el Órgano Judicial Distrito Tarija desarrolla sus actividades en base al sistema 

computarizado "SIGEP" el cual puede emitir reportes con una periodicidad diaria, 

mensual, semestral y anual; dichos reportes son los siguientes:   

 

• Plan Operativo Anual 

• Presupuesto de inversión y funcionamiento  

• Estados de ejecución presupuestaria de recursos   
• Estados de ejecución presupuestaria de gastos por programa, proyecto, actividad   

• Estados de ejecución presupuestaria de gastos por fuente y organismo de 
financiamiento   

• Reporte sobre modificaciones presupuestarias   

• Reportes de comprobantes contables realizados por ingresos y gastos   
• Reportes del libro mayor 
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4. COMPRENSIÓN DEL OBJETO DE AUDITORÍA 
 
La Norma de Auditoría de Cumplimiento 251,06 establece: “Debe abstenerse una 

comprensión del objeto de la auditoría a través del relato de los hechos, el criterio 

aplicable y los posibles efectos, con el propósito de diseñar los procedimientos de 

auditoría. 

 
En cumplimiento a dicha norma y con la finalidad de obtener una comprensión de las 

operaciones y/o actividades relacionadas con las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros gastos 

por concepto de instalación, mantenimiento y reparación”, comparando las mismas con 

el ordenamiento jurídico administrativa y otras normas legales aplicables que regulan 

dichas operaciones, estableciendo en su caso los riesgos de incumplir las mismas, se ha 

preparado el siguiente cuadro comparativo: 

 
 

N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

Contratación menor: De Bs501.00 a Bs20,000.00 

1 La unidad solicitante 
elabora las 
“especificaciones 

técnicas” del bien o 

servicio a contratar. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 1) del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que la Unidad 
Solicitante debe elaborar las 
Especificaciones Técnicas del bien o 
servicio a contratar. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial.  

2 La unidad solicitante 
estima el precio 
referencial del bien 
y/o servicio a través 
de proformas. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 1), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que la Unidad Solicitante tiene por 
función estimar el precio referencial 
de cada bien o servicio, a través de 
proformas obtenidas de empresas del 
rubro. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

3 La unidad solicitante 
debe recabar de la  

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 2), del Manual de  

No tiene efecto por 
cuanto el  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

 Unidad 
Administrativa el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y servicios”. 

Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante debe recabar de la Unidad 
Administrativa, específicamente del 
Responsable de Contrataciones el 
“Formulario de Requerimiento de 

Bienes y/o Servicios”. 

procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

4 La unidad solicitante 
llena debidamente el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o servicios”, 

posteriormente 
gestiona la 
certificación POA y 
certificación 
presupuestaria antes 
las unidades 
responsables. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 4), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que con el “Formulario 

de Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios debidamente llenado y 
firmado por el Jefe de la Unidad 
Solicitante, la Unidad Administrativa 
gestiona la verificación del POA, 
obtiene la Certificación Presupuestaria 
(Preventivo) ante la Unidad de 
Finanzas por el monto total del Precio 
Referencial en la partida presupuestaria 
que corresponda. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

5 La unidad solicitante 
solicita al 
Responsable del 
Proceso de 
Contratación de 
Apoyo Nacional a la 
Producción y Empleo 
(RPA) iniciar el 
proceso de 
contratación. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 5), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que con nota de atención 
la Unidad Solicitante solicita al RPA 
autorizar el inicio del proceso de 
contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

6 El RPA verifica que el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o servicios” 

cuente con el sello 
“sin existencia en 

activos fijos”. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 6), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que el RPA verifica que 
el “Formulario de Requerimiento de 

Bienes y/o Servicios” tenga sello de 

Almacenes “sin existencia en 
Almacenes” o “sin existencia en 

Activos Fijos”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

7 El RPA instruye al 
responsable de compras, 
elaborar la solicitud de 
cotización, para firma del 
RPA.   

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 7), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano 
Judicial, el RPA, instruye al 
Responsable de Compras y 
Contrataciones o Cotizador, 
elaborar “Solicitud de 

Cotización” para firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

8 Las cotizaciones deben 
ser enviadas en un plazo 
máximo de 48 horas en 
sobre cerrado. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 8), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que los 
proponentes, en el plazo máximo 
de 48 horas de recibida la 
Solicitud de Cotización, deben 
enviar sus Cotizaciones en sobre 
cerrado en las condiciones y 
formas establecidas en la 
solicitud. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

9 El RPA una vez recibida 
las cotizaciones convoca 
al representante de la 
unidad solicitante y 
responsable de compras, 
para la apertura de 
sobres. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano 
Judicial, el RPA, convoca al 
Representante de la Unidad 
Solicitante, Responsable de 
Compras a la apertura de sobres. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

10 El responsable de 
compras elabora el 
cuadro comparativo y 
nota de adjudicación 
para aprobación y firma 
del RPA. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que el Responsable de Compras 
elabora el Cuadro Comparativo de 
Cotizaciones y Nota de 
Adjudicación para su aprobación 
y firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

11 Firmada la nota de 
adjudicación, el 
responsable de compras 
notifica al proponente 
adjudicado. (Si la 
entrega del bien y/o 
servicio es menor a 15 
días, se realiza una 
orden de compra o 
servicio, en caso de que 
la entrega exceda los 15 
días se solicita la 
documentación 
necesaria para la 
suscripción de contrato 
administrativo). 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 11), párrafo II, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que en las DAs del 
Órgano Judicial, una vez firmada la 
Nota de Adjudicación por el RPA, se 
instruye al Responsable de Compras 
notificar al proponente o proponentes 
adjudicados. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

12 La unidad solicitante y 
el o los responsables de 
la recepción de 
mantenimiento o 
reparación elaboran el 
acta de recepción y 
conformidad. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 12), párrafo I, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Almacenes previa verificación del 
bien o bienes entregados por el 
proponente adjudicado, elabora en 
primera instancia, Acta de Recepción 
de bienes, firmada tanto por el que 
recibe los bienes, como por el que 
entrega los bienes. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

13 El responsable de 
contrataciones solicita 
mediante nota el pago 
en favor de la empresa 
adjudicada, adjuntando 
factura y otros 
documentos de 
respaldo. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 16), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Contrataciones, concluye el 
proceso de contratación solicitando, 
mediante nota expresa dirigida a la 
Jefatura de Finanzas, pago en favor de 
la empresa o empresas adjudicadas, 
adjuntando para ello, factura y toda la 
documentación de respaldo original, 
quedándose con una copia, para 
archivo de la Unidad de 
Contrataciones. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

14 La unidad de finanzas 
revisa la documentación 
enviada y procede a su 
registro contable, 
dispone el pago mediante 
el SICOES. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 17), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que la 
Unidad de Finanzas, revisa la 
documentación enviada, y 
procede a su registro contable 
correspondiente, en el momento 
del pago, solicita factura a la 
empresa beneficiaria, si la carpeta 
del proceso ya incluye factura, 
dispone el pago mediante 
SIGMA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

 
 

Contratación menor: De Bs20,001.00 a Bs50,000.00 
1 Publicación del 

Programa Anual de 
Contrataciones (PAC) 
en el SICOES 

Concordante con el numeral 9, 
párrafo III, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que en el PAC se 
incluirán las contrataciones 
mayores a Bs. 20.000, 
independientemente de la Fuente de 
Financiamiento, debiendo 
publicarse obligatoriamente en el 
SICOES como requisito 
indispensable para el inicio del 
proceso de contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

2 Publicación del 
Programa Anual de 
Contrataciones (PAC) 
en el SICOES 

Concordante con el numeral 9, 
párrafo III, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que en el PAC se 
incluirán las contrataciones 
mayores a Bs. 20.000, 
independientemente de la Fuente de 
Financiamiento, debiendo 
publicarse obligatoriamente en el 
SICOES como requisito 
indispensable para el inicio del 
proceso de contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

LGL-17 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 

 

N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

3 La unidad solicitante 
estima el precio 
referencial del bien 
y/o servicio a través 
de proformas. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 1), párrafo II, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante tiene por función estimar el 
precio referencial de cada bien o 
servicio, a través de proformas 
obtenidas de empresas del rubro. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

4 La unidad solicitante 
debe recabar de la 
Unidad 
Administrativa el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y servicios”. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 2), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante debe recabar de la Unidad 
Administrativa, específicamente del 
Responsable de Contrataciones el 
“Formulario de Requerimiento de 

Bienes y/o Servicios”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

5 La unidad solicitante 
llena debidamente el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o 
servicios”, 

posteriormente 
gestiona la 
certificación POA y 
certificación 
presupuestaria antes 
las unidades 
responsables. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 4), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que con el “Formulario 

de Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios debidamente llenado y 
firmado por el Jefe de la Unidad 
Solicitante, la Unidad Administrativa 
gestiona la verificación del POA, 
obtiene la Certificación Presupuestaria 
(Preventivo) ante la Unidad de 
Finanzas por el monto total del Precio 
Referencial en la partida 
presupuestaria que corresponda 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

6 La unidad solicitante 
solicita al RPA 
iniciar el proceso de 
contratación. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 5), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que con nota de 
atención la Unidad Solicitante solicita 
al RPA autorizar el inicio del proceso 
de contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

7 El RPA verifica que el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o servicios” 

cuente con el sello “sin 

existencia en activos 
fijos”. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 6), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el RPA 
verifica que el “Formulario de 

Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios” tenga sello de 

Almacenes “sin existencia en 

Almacenes” o “sin existencia en 

Activos Fijos”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

8 El RPA instruye al 
responsable de 
compras, elaborar la 
solicitud de cotización, 
para firma del RPA.   

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 7), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano Judicial, 
el RPA, instruye al Responsable de 
Compras y Contrataciones o 
Cotizador, elaborar “Solicitud de 

Cotización” para firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

9 Las cotizaciones deben 
ser enviadas en un 
plazo máximo de 48 
horas en sobre cerrado. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral. 8), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que los 
proponentes, en el plazo máximo de 
48 horas de recibida la Solicitud de 
Cotización, deben enviar sus 
Cotizaciones en sobre cerrado en 
las condiciones y formas 
establecidas en la solicitud. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

10 El RPA una vez 
recibida las 
cotizaciones convoca al 
representante de la 
unidad solicitante y 
responsable de 
compras, para la 
apertura de sobres. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano Judicial, 
el RPA, convoca al Representante 
de la Unidad Solicitante, 
Responsable de Compras a la 
apertura de sobres. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

 

LGL-19 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 

 

N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

11 El responsable de 
compras elabora el 
cuadro comparativo y 
nota de adjudicación 
para aprobación y firma 
del RPA. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que el Responsable de Compras 
elabora el Cuadro Comparativo de 
Cotizaciones y Nota de 
Adjudicación para su aprobación 
y firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

12 Firmada la nota de 
adjudicación, el 
responsable de compras 
notifica al proponente 
adjudicado y solicita la 
documentación para la 
formalización del 
contrato administrativo. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 11), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano 
Judicial, una vez firmada la Nota 
de Adjudicación por el RPA, se 
instruye al Responsable de 
Compras notificar al proponente o 
proponentes adjudicados. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

13 Publicación en el 
SICOES del formulario 
110 Consulta de Precios. 

Concordante con el sub numeral 
7.1.3, inc. b), parágrafo I, del 
Manual de Operaciones del 
SICOES, el cual establece que la 
información deberá ser registrada 
para contrataciones de bienes, 
obras y servicios generales, 
realizadas bajo la modalidad de 
Contratación Menor, para 
contrataciones mayores a 
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 
BOLIVIANOS) hasta Bs50.000.- 
(CINCUENTA MIL 00/100 
BOLIVIANOS). 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de Operaciones 
del SICOES. 

14 Publicación del contrato 
administrativo a través 
del formulario 220 
Resultados de la 
Consulta de Precios en el 
SICOES.  

Concordante con el sub numeral 
7.1.7, inc. b), parágrafo II, del 
Manual de Operaciones del 
SICOES, el cual establece que la 
información deberá registrarse 
para los procesos de contratación 
efectuados mediante Consulta de 
precios (FORM-110). 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de Operaciones 
del SICOES. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

15 La unidad solicitante y 
el o los responsables de 
la recepción de 
mantenimiento o 
reparación elaboran el 
acta de recepción y 
conformidad para 
posteriormente 
publicarla en el 
formulario 500 del 
SICOES. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 12), párrafo I, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Almacenes previa verificación del 
bien o bienes entregados por el 
proponente adjudicado, elabora en 
primera instancia, Acta de Recepción 
de bienes, firmada tanto por el que 
recibe los bienes, como por el que 
entrega los bienes. 
Asimismo, es concordante con el 
numeral 12.2, sub numeral 15), del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, que establece que si 
el importe de la adquisición del bien o 
contratación del servicio, es mayor a 
Bs 20.0000- el Responsable de 
Compras, debe informar al SICOES, 
obteniendo simultáneamente reporte 
del PAC, Formulario 400 y 
Formulario 500 respectivamente. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

16 El responsable de 
contrataciones solicita 
mediante nota el pago 
en favor de la empresa 
adjudicada, adjuntando 
factura y otros 
documentos de 
respaldo. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 16), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Contrataciones, concluye el 
proceso de contratación solicitando, 
mediante nota expresa dirigida a la 
Jefatura de Finanzas, pago en favor de 
la empresa o empresas adjudicadas, 
adjuntando para ello, factura y toda la 
documentación de respaldo original, 
quedándose con una copia, para 
archivo de la Unidad de 
Contrataciones. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

17 La unidad de finanzas 
revisa la 
documentación enviada 
y procede a su  

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 17), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial,  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

 registro contable, 
dispone el pago mediante 
el SICOES, 

el cual establece que la Unidad de 
Finanzas, revisa documentación 
enviada, y procede a su registro 
contable correspondiente, en el 
momento del pago, solicita factura 
a la empresa beneficiaria, si la 
carpeta del proceso ya incluye 
factura, dispone el pago mediante 
SIGMA. 

Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

 
 

5. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍA 
 
En base al relevamiento de información, así como la comprensión del objeto de la 

auditoría, se ha determinado que nuestros procedimientos de auditoria serán de 

cumplimiento y sustantivo. 

 
Estos procedimientos han sido diseñados, considerando la aplicación combinada de 

procedimientos y técnicas de auditoria orientados a obtener una adecuada satisfacción 

sobre los objetivos de auditoria definidos.  

 
La revisión se efectuará a partir de la información registrada en los comprobantes y/o 

estados de ejecución presupuestada, relacionadas con el objeto de auditoría. En la 

auditoria se aplicará el programa de trabajo que incluye pruebas de cumplimiento y 

sustantivas; el mismo que se encuentra detallado en el punto 10 del presente 

Memorándum de Planificación de Auditoria.  

 
Los posibles efectos o factores de riesgo identificados en la presente auditoria, así como 

los procedimientos de auditoria están referidos a: 
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Posibles efectos o factores 
de riesgo Procedimientos de auditoria 

Relación con el 
objetivo de auditoria 

Especificaciones Técnicas no 
cuentan con los requisitos 
mínimos para la formalización 
del servicio. 

Constate que las 
Especificaciones Técnicas 
hayan sido elaboradas por la 
Unidad Solicitante, asimismo 
evaluar el contenido y 
cumplimiento de la misma, 
detallados a continuación: 
a) Características técnicas del 

servicio 
b) Plazo de entrega del 

servicio 
c) Lugar de instalación o 

entrega 
d) método de adjudicación 

2 y 3 

Incumplimiento en la 
presentación de la 
documentación mínima por la 
empresa adjudicada. 

Verifique el cumplimiento de la 
documentación mínima 
presentada por la empresa 
adjudicada, detallados a 
continuación: 
a) SIGEP 
b) Certificación del NIT 
c) NIT 
d) Cédula de Identidad del 

representante legal 
e) Matrícula de Comercio (De 

Bs20,001.00 a 50,000.00) 

2 y 4 

Incumplimiento en la 
presentación de las 
cotizaciones mínimas de 
acuerdo al monto de las 
compras. 

Corrobore la existencia de 
cotizaciones de acuerdo a lo 
siguiente: 
a) De Bs501.00 a Bs20,000.00 

(mínimo una cotización) 
b) De Bs20,001.00 a 

Bs50,000.00 (mínimo 3 
cotizaciones) 

1 y 2 

Incumplimiento de las 
cláusulas establecidas en el 
Contrato Administrativo. 

Efectúe un resumen de las 
Cláusulas más importantes del 
Contrato Administrativo y el 
cumplimiento de las mismas. 

4 
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6. CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD 

 
Considerando la naturaleza del examen, así como los objetivos de nuestra auditoria, se 

revisará el 100% de las operaciones relacionadas con las partidas de gasto 2.4.1.20 

“mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “otros gastos por 

concepto de instalación, mantenimiento y reparación”, no correspondiendo la aplicación de 

ningún tipo de muestreo. 

 
Así mismo, de acuerdo a lo establecido en el artículo 8 del “Reglamento para la Elaboración 

de Informes de de Auditoría con Indicios de Responsabilidad”, aprobado por la Contraloría 

General del Estado, el auditor gubernamental podrá pronunciarse: 

 
a) Por la auditabilidad inmediata, que implica la decisión de iniciar la auditoría de 

cumplimiento en la misma gestión o programarla para la siguiente por la relevancia de 

la operación o actividad. 

 
b) Por la auditabilidad mediata, que implica la decisión de no inicio de la auditoría de 

forma inmediata en consideración a la baja relevancia de la operación o actividad 

analizada. Cuando esta decisión se base en el análisis de importes económicos menores 

al gasto de la auditoría, se debe exponer y detallar los recursos que se necesitarán para 

realizar el trabajo de auditoría y/o inicio de acciones legales. 

 
Al respecto, en cumplimiento al referido reglamento, en el relevamiento de información 

específico, se ha preparado un detalle de los recursos necesarios para la ejecución de la 

presente auditoría y/o inicio de acciones legales, los mismos que alcanzan 

aproximadamente a Bs19,500.00. 

 
En consecuencia, debido a que el importe a ser auditado es mayor a Bs19,500.00, la presente 

auditoría de cumplimiento será ejecutada en forma inmediata, iniciando la misma en la 

presente gestión, tal como se expone en el “Pronunciamiento de auditabilidad” del 

relevamiento de información específico. Si por cualquier circunstancia, el importe a ser  
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auditado se reduce a menos de Bs19,500.00, la auditoría de cumplimiento será 

reprogramando para futuras gestiones, en función a la disponibilidad de recursos. 

 
 

7. TRABAJOS REALIZADOS POR LA UNIDAD DE AUDITORÍA INTERNA O 

FIRMAS DE AUDITORÍA EXTERNA 

 
La Unidad de Auditoría Interna de la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del 

Órgano Judicial no efectúo ninguna auditoría relacionada con las partidas de gastos: 

2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3  

“Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”; asimismo, 

tampoco se contrató los servicios de firmas privadas de auditoría para que efectúen 

auditorías sobre dicho proyecto. 

 
 

8. APOYO DE ESPECIALISTAS 

 
Para la naturaleza de las operaciones a ser auditadas, no se solicitará apoyo de especialistas 

para la auditoría a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de 

Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, 

Mantenimiento y Reparación”. 

 
 
9. ADMINISTRACIÓN DEL TRABAJO – PRESUPUESTO DE HORAS  

 
Las horas presupuestadas para la auditoría de cumplimiento a las partidas de gasto: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3. “Otros gastos 

por concepto de instalación, mantenimiento y reparación” de la gestión 2022, así como la 

conformación de la comisión de auditoría es la siguiente: 
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Nombre Cargo 

P
la

ni
fi

ca
ci

ón
 

E
je

cu
ci

ón
 

C
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 R
es

ul
ta

do
s 

T
ot

al
 H

rs
. 

Alba Llanos Torrejón Responsable U.A.I. 53 47 18 118 
Danitza Vacaflor Figueroa Encargada  132 118 44 294 
Abel Zepita Condori Auditor  132 118 44 294 
Diego Romero Areco Auditor  132 118 44 294 

Totales 449 401 150 1,000 

 

10. PROGRAMA DE TRABAJO 

 
Para alcanzar los objetivos de la auditoría, se obtendrá evidencia competente, suficiente, 

mediante la aplicación de procedimientos que se detallan en el programa de trabajo 

desarrollado a la medida, el mismo que se adjunta y es parte integrante del presente 

memorándum de planificación. 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA 

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS P-OR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 
MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  

POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 
2022 

 

PROGRAMA DE TRABAJO 
 
OBJETIVOS: 
 
1. Comprobar si el proceso de contratación fue realizado de acuerdo a las Normas Básicas del 

Sistema de Administración de Bienes y Servicios y Manual de Procedimientos de Compras 
y Contrataciones del Órgano Judicial. 

2. Verificar la legalidad de la documentación de respaldo relacionada con los comprobantes de 
egreso y otros.  

3. Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparación de vehículos, 

maquinaria y equipos” y “Otros gastos por concepto de instalación, mantenimiento y 

reparación” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a actividades 

propias de la entidad y objetivos institucionales. 
4. Determinar el cumplimiento de las cláusulas estipuladas en los contratos de servicios con 

relación a plazo de entrega o recepción, pagos, garantías, multas y otras obligaciones 
contractuales, así como aspectos técnicos establecidos en el pliego de especifi caciones 
técnicas. 

5. Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados, 
registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia. 
 

N° Procedimientos Rel. 
Objetivo 

Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

 Obtenga reportes del Sistema Contable SIGEP: Ejecución 
presupuestaria de gastos, reporte de comprobante de gasto 
por categoría programática - auxiliares contables 
correspondiente al periodo 1° de enero de 2022 al 31 de 
diciembre de 2022 y solicite los registros de ejecución de 
gastos y toda la documentación e información de respaldo 
sobre la siguiente partida de gasto objeto de evaluación: 

- 24120, Mantenimiento y Reparación de 
Vehículos, Maquinaria y Equipos,   

- 243 Otros Gastos por Concepto de Instalación, 
Mantenimiento y Reparación 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

1 Verifique que las compras menores (Bs501.00 a 
Bs20,000.00) cuente con la siguiente documentación: 
 
a) En caso de tratarse de un servicio recurrente, verifique 

que cuente con Instructivo de Inicio de Proceso de 
Contratación de Bienes y Servicios Recurrentes. 
 

b) Formulario de Requerimiento de Bienes y/o Servicios. 
 

c) Especificaciones Técnicas. 
 

d) La Certificación Presupuestaria y Certificación POA. 
 
e) Cuadro comparativo de las cotizaciones o propuestas. 
 
f) Documentos solicitados para la formalización del 

servicio. 
 

g) Acta de Conformidad y Recepción respectiva.   
 

h) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se 
tratara de un servicio recurrente). 

 
i) Factura por el servicio recibido. 

 
j) Registro de Ejecución de Gastos del servicio. 
 

1, 2, 3, 4 
y 5 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

2 Verifique que las compras menores (Bs20,001.00 hasta 
Bs50,000.00) cuenten con la siguiente documentación 
como mínimo: 
 
a) En caso de tratarse de un servicio recurrente, verifique 

que cuente con Instructivo de Inicio de Proceso de 
Contratación de Bienes y Servicios Recurrentes. 
 

b) Programa Anual de Contrataciones (PAC) para aquellas 
adquisiciones superiores a Bs20,000.00 

 
c) Formulario de Requerimiento de Bienes y/o Servicios.  

 
d) Especificaciones Técnicas. 

 
e) La certificación presupuestaria y certificación POA. 

 
f) Cuadro comparativo de las cotizaciones o propuestas.   
 
g) Documentos solicitados para formalización del servicio 

incluido el registro del RUPE del proveedor 
seleccionado. 

 
h) Acta de Conformidad y Recepción respectiva.    
 
i) Acta de Conformidad y Recepción definitiva (Si se 

tratara de un servicio recurrente). 
 
j) Factura girada a nombre de la institución. 

 
k) Registro de ejecución de gastos del servicio. 
 
 

1, 2, 3, 4 
y 5 
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

3 Constate que las Especificaciones Técnicas hayan sido 
elaboradas por la Unidad Solicitante, asimismo evaluar el 
contenido y cumplimiento de la misma, detallados a 
continuación: 
a) Características técnicas del servicio 
b) Plazo de entrega del servicio 
c) Lugar de instalación o entrega  
d) Método de Adjudicación 

2 y 3   

4 Corrobore la existencia de cotizaciones de acuerdo a lo 
siguiente: 
a) De Bs501.00 a Bs20,000.00 (mínimo 1 cotización). 
b) De Bs20,001.00 a Bs50,000.00 (mínimo 3 

cotizaciones). 

1 y 2   

5 Verifique que los proponentes hayan sido notificados con 
la Nota de Adjudicación u Orden de Compra. 

1   

6 Cerciórese que se haya adjudicado a la propuesta con el 
precio más bajo. 

1   

7 Constate que el Contrato Administrativo u Orden de 
Compra se encuentre debidamente aprobado por el RPA y 
el Encargado de Compras (si corresponde). 

1   

8 Efectúe un resumen de las Cláusulas más importantes del 
Contrato Administrativo y el cumplimiento de las mismas. 

4   

9 Verifique el cumplimiento de la documentación mínima 
presentada por la empresa adjudicada, detallados a 
continuación: 
a) SIGEP 
b) Certificación del NIT 
c) Número de Identificación Tributaria (NIT) 
d) Cédula de Identidad del representante legal 
e) Matricula de comercio (De Bs20,001.00 a 

Bs50,000.00) 

2 y 4   

10 Para las compras menores (Bs20,001.00 a Bs50,000.00) 
verifique que cuente con los Formularios en el SICOES, 
detallados a continuación: 
a) Contrataciones por Excepción, Desastres o 

Emergencias, Contrataciones Directas, Contrataciones 
Menores u otras Modalidades que no requieran 
publicación de la convocatoria (Form. 400). 

b) Recepción definitiva o disconformidad (Form. 500). 

1 y 3   
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N° Procedimientos 
Rel. 

Objetivo 
Hecho 
por: 

Ref. 
P/T 

11 Con relación a las facturas, verifique que: 
a) Haya sido emitida a nombre de la entidad. 
b) El monto facturado coincida con el registrado en el 

registro de ejecución de gastos. 

2 y 5   

12 Verifique que la fecha de emisión de la factura sea posterior 
a la fecha del Acta de Conformidad del Servicio. 

2 y 5   

13 Verifique que los gastos efectuados en el mantenimiento, 
reparación y otros gastos por concepto de mantenimiento y 
reparación, fueron registrados en la partida correspondiente. 

1, 3 y 5   

14 Verifique que en los preventivos recurrentes los pagos por 
periodos coincidan con el total fijado en el Contrato 
Administrativo. 

2, 4 y 5   

15 Con el objeto de determinar la existencia de los 
proveedores, prepare la consulta al Servicio de Impuestos 
Nacionales (SIN). 

2   

16 En caso de identificar operaciones o actividades con 
observaciones por errores y/o irregularidades, redactar las 
deficiencias correspondientes. 

   

 Conclusión: 
En función de los objetivos y procedimientos aplicados 
emita la conclusión del trabajo realizado. 

   

 
 
 
Elaborado por:  José Diego Romero Areco 

Abel Federico Zepita Condori 
Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Fecha: 28/10/2024 

Revisado y Aprobado por: Lic. Alba María Llanos Tejerina Fecha: 28/10/2024 
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INFORMACIÓN SOBRE LOS ANTECEDENTES, OPERACIONES DE LA ENTIDAD 
Y SUS RIESGOS INHERENTES 

 

Detalle Ref. P/T 
Antecedentes de la entidad LGD-1 
Marco Legal LGN-1 
Principales segmentos de la entidad relacionados con el objeto de la 

auditoría 
LGN-2 a LGN-2/1 

Estructura de gastos LGN-3 
Responsables de las operaciones objeto de la auditoría LGN-4 
Factores externos que pueden afectar las operaciones LGN-5 
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MARCO LEGAL 
 

El Órgano Judicial es un Órgano de Poder Público, se funda en la pluralidad y el pluralismo 

jurídico, tiene igual jerarquía constitucional que los Órganos Legislativos, Ejecutivo y 

Electoral, se relaciona sobre la base de independencia, separación, coordinación y 

cooperación, todo esto regido por la Constitución Política del Estado Plurinacional de 

Bolivia y la Ley del Órgano Judicial del 24 de junio de 2010. 
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PRINCIPALES SEGMENTOS DE LA ENTIDAD RELACIONADOS CON EL 

OBJETO DE LA AUDITORÍA 
 

Los principales segmentos, relacionados con el objeto de auditoría son los siguientes:  
 

• Jefe Administrativo y Financiero 
 
Se encarga de ejecutar y controlar las actividades relativas a la provisión de bienes y todo 

tipo de servicios de orden administrativo en el Órgano Judicial, en cumplimiento de los 

procedimientos de contratación, manejo y disposición, en el marco de las Normas Básicas 

del Sistema de Administración de Bienes y Servicios (NB-SAByS) y de las directrices 

emitidas por la D.A.F. 

 

• Contabilidad y Tesorería 
 
Se encarga de organizar, dirigir, ejecutar y controlar el adecuado registro de las operaciones 

de la oficina departamental de la Dirección Administrativa y Financiera, con la 

documentación de respaldo suficiente y competente para la generación de Estados 

Financieros e información útil, oportuna y confiable en el marco de las Normas Básicas del 

Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada (SCI), del Sistema de Presupuesto (SP) 

y del Sistema de Tesorería (ST). 

 

• Encargado de Administración y Sistemas 
 
Se encarga de realizar el mantenimiento e instalación de los equipos y sistemas de la Oficina 

Departamental de la Dirección Administrativa y Financiera. 

 

• Área de Presupuestos 
 
Es el área responsable de verificar la existencia de recursos para el viaje en comisión oficial, 

mediante la emisión del certificado correspondiente. 
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• Auxiliar de Contabilidad, Presupuesto, Archivo 
 
Prestar apoyo requerido para un adecuado registro de las transacciones de la Oficina 

Departamental de la Dirección Administrativa y Financiera. 
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ESTRUCTURA DE GASTOS 
 

Debido a que se trata de una auditoría de cumplimiento orientada a los gastos por concepto 

de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y “Otros Gastos por 

Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación” de la Dirección Administrativa y 

Financiera (D.A.F.) del Órgano Judicial – Tarija, se considera que no es necesario exponer 

la estructura total de los gastos del Órgano Judicial de Tarija. 

 
Al respecto, los importes ejecutados en cada una de las gestiones y que serán objeto de 

revisión se resumen a continuación: 

 
Descripción Total Bs. 

Ejecución Presupuestaria de la partida 2.4.1.20 “Mantenimiento y 
Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” 

225,168.45 

 
Ejecución Presupuestaria de la partida 2.4.3 “Otros Gastos por 
Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación” 

348,814.80 

 

Total 573,983.25 
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RESPONSABLES DE LAS OPERACIONES OBJETO DE LA AUDITORÍA 
 

Durante la gestión 2022, la planta ejecutiva de la Dirección Administrativa y Financiera 

(D.A.F.) del Órgano Judicial – Tarija, se encontraba conformada por las siguientes personas: 

 

N° Nombre Cargo Periodo 

1 Montero Montero Ruth Candelaria 
Jefe Administrativo y 
Financiero 

08/08/2021 a la 
fecha 

2 Torrez Terzo Adriana Gabriela Asesor Jurídico 
08/08/2021 a la 
fecha 

4 Murillo Vacaflor Miguel Ángel Auditor Interno 
24/01/2017 al 
17/03/2024 

5 Rivera Torrejón María Silvana Contadora 10/09/2019 a la 
fecha 

6 Andia Mamani Verónica Técnico Analista 
Contable 

15/01/2022 a la 
fecha 

7 Karen Zenteno Cazasola Auxiliar de Contabilidad- 
Presupuesto- Archivo 

18/05/2015 al 
02/04/2024 

8 Arnold Ávila Pablo Samuel 
Encargado de 
Administración de 
Sistemas Informáticos 

05/04/2020 a la 
fecha 

9 Molina Casanova Jorge Alejandro Operador Activos Fijos 14/02/2022 al 
07/07/2024 

10 Escalante Rodríguez Nataly 
Ximena 

Técnico Infraestructura 02/10/2020 a la 
fecha 

11 Ortega Bonilla Carmen Laura Operador de Compras y 
Suministros 

16/11/2020 al 
05/03/2024 

12 Llanos Torrejón Alba María Operador de Almacenes 
24/04/2019 al 
17/03/2024 
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FACTORES EXTERNOS QUE PUEDEN AFECTAR LAS OPERACIONES 
 

A continuación, se detallan los factores externos y/o riesgos inherentes, que puedan tener un 

efecto importante en las operaciones normales de la entidad:  

 
• Cantidad significativa de gastos ejecutados por la Dirección Administrativa y Financiera 

del Órgano Judicial del Departamento de Tarija.  
 

• La Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial del Departamento de 

Tarija tiene un alto índice de rotación de personal, a consecuencia de cambios políticos; 

situación que afecto el desarrollo de la entidad.  
 

• Modificaciones en la asignación presupuestaria que pueden afectar la disponibilidad de 

los fondos para los gastos de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y 
Equipos” y “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 
 

• Nuevas disposiciones legales emitidas por el Órgano Judicial que modifiquen la 

asignación de “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 

“Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LGN-5 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN 
 

El Articulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente según la Disposición 

Adicional Segunda de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de 2015, establece al Sistema de 

Gestión Pública (SIGEP) como sistema oficial de la Gestión Fiscal del Estado Plurinacional de 

Bolivia y a partir del 04 de enero de 2016 el SIGEP fue implantado en el ámbito de las entidades 

públicas. 

 
Por tanto, el Órgano Judicial Distrito Tarija desarrolla sus actividades en base al sistema 

computarizado "SIGEP" el cual puede emitir reportes con una periodicidad diaria, mensual, 

semestral y anual; dichos reportes son los siguientes:   

 
• Plan Operativo Anual 

• Presupuesto de inversión y funcionamiento  

• Estados de ejecución presupuestaria de recursos   

• Estados de ejecución presupuestaria de gastos por programa, proyecto, actividad   

• Estados de ejecución presupuestaria de gastos por fuente y organismo de financiamiento   

• Reporte sobre modificaciones presupuestarias   

• Reportes de comprobantes contables realizados por ingresos y gastos   

• Reportes del libro mayor 
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COMPRENSIÓN DEL OBJETO DE AUDITORÍA 
 

En cumplimiento a la Norma de Auditoría de Cumplimiento 251,06 y con la finalidad de obtener 

una comprensión de las operaciones y/o actividades relacionadas con las partidas de gastos: 

2.4.1.20 “Mantenimiento y reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “Otros 

gastos por concepto de instalación, mantenimiento y reparación”, comparando las mismas con 

el ordenamiento jurídico administrativo y otras normas legales aplicables que regulan dichas 

operaciones, estableciendo en su caso los riesgos de incumplir las mismas, se ha preparado el 

siguiente cuadro comparativo: 

 
N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

Contratación menor: De Bs501.00 a Bs20,000.00 

1 La unidad solicitante 
elabora las 
“especificaciones 

técnicas” del bien o 

servicio a contratar. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 1) del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante debe elaborar las 
Especificaciones Técnicas del bien o 
servicio a contratar. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial.  

2 La unidad solicitante 
estima el precio 
referencial del bien y/o 
servicio a través de 
proformas. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 1), párrafo II, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante tiene por función estimar 
el precio referencial de cada bien o 
servicio, a través de proformas 
obtenidas de empresas del rubro. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

3 La unidad solicitante 
debe recabar de la 
Unidad 
Administrativa el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y servicios”.  

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 2), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, el 
cual establece que la Unidad 
Solicitante debe recabar de la Unidad 
Administrativa, específicamente del 
Responsable de Contrataciones el 
“Formulario de Requerimiento de 

Bienes y/o Servicios”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

LGP 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

 
 

N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

4 La unidad solicitante 
llena debidamente el 
“formulario de 

requerimiento de bienes 
y/o servicios”, 

posteriormente gestiona 
la certificación POA y 
certificación 
presupuestaria antes las 
unidades responsables. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 4), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que con 
el “Formulario de Requerimiento 

de Bienes y/o Servicios 
debidamente llenado y firmado 
por el Jefe de la Unidad 
Solicitante, la Unidad 
Administrativa gestiona la 
verificación del POA, obtiene la 
Certificación Presupuestaria 
(Preventivo) ante la Unidad de 
Finanzas por el monto total del 
Precio Referencial en la partida 
presupuestaria que corresponda. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

5 La unidad solicitante 
solicita al Responsable 
del Proceso de 
Contratación de Apoyo 
Nacional a la Producción 
y Empleo (RPA) iniciar 
el proceso de 
contratación. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 5), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que con 
nota de atención la Unidad 
Solicitante solicita al RPA 
autorizar el inicio del proceso de 
contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

6 El RPA verifica que el 
“formulario de 

requerimiento de bienes 
y/o servicios” cuente con 

el sello “sin existencia en 

activos fijos”. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 6), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que el 
RPA verifica que el “Formulario 

de Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios” tenga sello de 

Almacenes “sin existencia en 
Almacenes” o “sin existencia en 

Activos Fijos”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

7 El RPA instruye al 
responsable de compras, 
elaborar la solicitud de 
cotización, para firma del 
RPA.   

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 7), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

  que en las DAs del Órgano 
Judicial, el RPA, instruye al 
Responsable de Compras y 
Contrataciones o Cotizador, 
elaborar “Solicitud de 

Cotización” para firma del RPA. 

Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

8 Las cotizaciones deben 
ser enviadas en un plazo 
máximo de 48 horas en 
sobre cerrado. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 8), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que los 
proponentes, en el plazo máximo 
de 48 horas de recibida la 
Solicitud de Cotización, deben 
enviar sus Cotizaciones en sobre 
cerrado en las condiciones y 
formas establecidas en la 
solicitud. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

9 El RPA una vez recibida 
las cotizaciones convoca 
al representante de la 
unidad solicitante y 
responsable de compras, 
para la apertura de 
sobres. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano 
Judicial, el RPA, convoca al 
Representante de la Unidad 
Solicitante, Responsable de 
Compras a la apertura de sobres. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

10 El responsable de 
compras elabora el 
cuadro comparativo y 
nota de adjudicación 
para aprobación y firma 
del RPA. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que el Responsable de Compras 
elabora el Cuadro Comparativo de 
Cotizaciones y Nota de 
Adjudicación para su aprobación 
y firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

11 Firmada la nota de 
adjudicación, el 
responsable de compras 
notifica al proponente 
adjudicado. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 11), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

 (Si la entrega del bien y/o 
servicio es menor a 15 
días, se realiza una orden 
de compra o servicio, en 
caso de que la entrega 
exceda los 15 días se 
solicita la 
documentación necesaria 
para la suscripción de 
contrato administrativo). 

que en las DAs del Órgano 
Judicial, una vez firmada la Nota 
de Adjudicación por el RPA, se 
instruye al Responsable de 
Compras notificar al proponente o 
proponentes adjudicados. 

Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

12 La unidad solicitante y el 
o los responsables de la 
recepción de 
mantenimiento o 
reparación elaboran el 
acta de recepción y 
conformidad. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 12), párrafo I, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que el Responsable de Almacenes 
previa verificación del bien o 
bienes entregados por el 
proponente adjudicado, elabora 
en primera instancia, Acta de 
Recepción de bienes, firmada 
tanto por el que recibe los bienes, 
como por el que entrega los 
bienes. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

13 El responsable de 
contrataciones solicita 
mediante nota el pago en 
favor de la empresa 
adjudicada, adjuntando 
factura y otros 
documentos de respaldo. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 16), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que el 
Responsable de Contrataciones, 
concluye el proceso de 
contratación solicitando, 
mediante nota expresa dirigida a 
la Jefatura de Finanzas, pago en 
favor de la empresa o empresas 
adjudicadas, adjuntando para ello, 
factura y toda la documentación 
de respaldo original, quedándose 
con una copia, para archivo de la 
Unidad de Contrataciones. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

14 La unidad de finanzas 
revisa la documentación 
enviada y procede a su  

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 17), del Manual de 
Procedimientos de Compras y  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

 registro contable, 
dispone el pago mediante 
el SICOES. 

Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que la 
Unidad de Finanzas, revisa la 
documentación enviada, y 
procede a su registro contable 
correspondiente, en el momento 
del pago, solicita factura a la 
empresa beneficiaria, si la carpeta 
del proceso ya incluye factura, 
dispone el pago mediante 
SIGMA. 

concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

Contratación menor: De Bs20,001.00 a Bs50,000.00 
1 Publicación del 

Programa Anual de 
Contrataciones (PAC) 
en el SICOES 

Concordante con el numeral 9, 
párrafo III, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que en el PAC se 
incluirán las contrataciones 
mayores a Bs. 20.000, 
independientemente de la Fuente de 
Financiamiento, debiendo 
publicarse obligatoriamente en el 
SICOES como requisito 
indispensable para el inicio del 
proceso de contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

2 Publicación del 
Programa Anual de 
Contrataciones (PAC) 
en el SICOES 

Concordante con el numeral 9, 
párrafo III, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que en el PAC se 
incluirán las contrataciones 
mayores a Bs. 20.000, 
independientemente de la Fuente de 
Financiamiento, debiendo 
publicarse obligatoriamente en el 
SICOES como requisito 
indispensable para el inicio del 
proceso de contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

3 La unidad solicitante 
estima el precio 
referencial del bien y/o 
servicio a través de 
proformas. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 1), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

  que la Unidad Solicitante tiene por 
función estimar el precio 
referencial de cada bien o servicio, 
a través de proformas obtenidas de 
empresas del rubro. 

Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

4 La unidad solicitante 
debe recabar de la 
Unidad Administrativa 
el “formulario de 

requerimiento de 
bienes y servicios”. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 2), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que la 
Unidad Solicitante debe recabar de 
la Unidad Administrativa, 
específicamente del Responsable 
de Contrataciones el “Formulario 

de Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios”. 

No tiene efecto por 
cuanto el procedimiento 
es concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

5 La unidad solicitante 
llena debidamente el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o servicios”, 

posteriormente 
gestiona la certificación 
POA y certificación 
presupuestaria antes las 
unidades responsables. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 4), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que con 
el “Formulario de Requerimiento 

de Bienes y/o Servicios 
debidamente llenado y firmado por 
el Jefe de la Unidad Solicitante, la 
Unidad Administrativa gestiona la 
verificación del POA, obtiene la 
Certificación Presupuestaria 
(Preventivo) ante la Unidad de 
Finanzas por el monto total del 
Precio Referencial en la partida 
presupuestaria que corresponda 

No tiene efecto por 
cuanto el procedimiento 
es concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

6 La unidad solicitante 
solicita al RPA iniciar 
el proceso de 
contratación. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 5), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que con 
nota de atención la Unidad 
Solicitante solicita al RPA 
autorizar el inicio del proceso de 
contratación. 

No tiene efecto por 
cuanto el procedimiento 
es concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

7 El RPA verifica que el 
“formulario de 

requerimiento de 
bienes y/o servicios” 

cuente con el sello “sin 

existencia en activos 
fijos”. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 6), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el RPA 
verifica que el “Formulario de 

Requerimiento de Bienes y/o 
Servicios” tenga sello de 

Almacenes “sin existencia en 
Almacenes” o “sin existencia en 

Activos Fijos”. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

8 El RPA instruye al 
responsable de 
compras, elaborar la 
solicitud de cotización, 
para firma del RPA.   

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 7), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano Judicial, 
el RPA, instruye al Responsable de 
Compras y Contrataciones o 
Cotizador, elaborar “Solicitud de 

Cotización” para firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

9 Las cotizaciones deben 
ser enviadas en un 
plazo máximo de 48 
horas en sobre cerrado. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral. 8), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que los 
proponentes, en el plazo máximo de 
48 horas de recibida la Solicitud de 
Cotización, deben enviar sus 
Cotizaciones en sobre cerrado en 
las condiciones y formas 
establecidas en la solicitud. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

10 El RPA una vez 
recibida las 
cotizaciones convoca al 
representante de la 
unidad solicitante y 
responsable de 
compras, para la 
apertura de sobres. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano Judicial, 
el RPA, convoca al Representante 
de la Unidad Solicitante, 
Responsable de Compras a la 
apertura de sobres. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

11 El responsable de 
compras elabora el 
cuadro comparativo y 
nota de adjudicación 
para aprobación y firma 
del RPA. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 10), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que el Responsable de Compras 
elabora el Cuadro Comparativo de 
Cotizaciones y Nota de 
Adjudicación para su aprobación 
y firma del RPA. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

12 Firmada la nota de 
adjudicación, el 
responsable de compras 
notifica al proponente 
adjudicado y solicita la 
documentación para la 
formalización del 
contrato administrativo. 

Concordante con el numeral 12.2, 
sub numeral 11), párrafo II, del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, el cual establece 
que en las DAs del Órgano 
Judicial, una vez firmada la Nota 
de Adjudicación por el RPA, se 
instruye al Responsable de 
Compras notificar al proponente o 
proponentes adjudicados. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

13 Publicación en el 
SICOES del formulario 
110 Consulta de Precios. 

Concordante con el sub numeral 
7.1.3, inc. b), parágrafo I, del 
Manual de Operaciones del 
SICOES, el cual establece que la 
información deberá ser registrada 
para contrataciones de bienes, 
obras y servicios generales, 
realizadas bajo la modalidad de 
Contratación Menor, para 
contrataciones mayores a 
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 
BOLIVIANOS) hasta Bs50.000.- 
(CINCUENTA MIL 00/100 
BOLIVIANOS). 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de Operaciones 
del SICOES. 

14 Publicación del contrato 
administrativo a través 
del formulario 220 
Resultados de la 
Consulta de Precios en el 
SICOES.  

Concordante con el sub numeral 
7.1.7, inc. b), parágrafo II, del 
Manual de Operaciones del 
SICOES, el cual establece que la 
información deberá registrarse 
para los procesos de contratación 
efectuados mediante Consulta de 
precios (FORM-110). 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de Operaciones 
del SICOES. 
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

15 La unidad solicitante y 
el o los responsables de 
la recepción de 
mantenimiento o 
reparación elaboran el 
acta de recepción y 
conformidad para 
posteriormente 
publicarla en el 
formulario 500 del 
SICOES. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 12), párrafo I, del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Almacenes previa verificación del 
bien o bienes entregados por el 
proponente adjudicado, elabora en 
primera instancia, Acta de Recepción 
de bienes, firmada tanto por el que 
recibe los bienes, como por el que 
entrega los bienes. 
Asimismo, es concordante con el 
numeral 12.2, sub numeral 15), del 
Manual de Procedimientos de 
Compras y Contrataciones del 
Órgano Judicial, que establece que si 
el importe de la adquisición del bien o 
contratación del servicio, es mayor a 
Bs 20.0000- el Responsable de 
Compras, debe informar al SICOES, 
obteniendo simultáneamente reporte 
del PAC, Formulario 400 y 
Formulario 500 respectivamente. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

16 El responsable de 
contrataciones solicita 
mediante nota el pago 
en favor de la empresa 
adjudicada, adjuntando 
factura y otros 
documentos de 
respaldo. 

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 16), del Manual de 
Procedimientos de Compras y 
Contrataciones del Órgano Judicial, 
el cual establece que el Responsable 
de Contrataciones, concluye el 
proceso de contratación solicitando, 
mediante nota expresa dirigida a la 
Jefatura de Finanzas, pago en favor de 
la empresa o empresas adjudicadas, 
adjuntando para ello, factura y toda la 
documentación de respaldo original, 
quedándose con una copia, para 
archivo de la Unidad de 
Contrataciones. 

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es 
concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 

17 La unidad de finanzas 
revisa la 
documentación enviada 
y procede a su  

Concordante con el numeral 12.2, sub 
numeral 17), del Manual de 
Procedimientos de Compras y  

No tiene efecto por 
cuanto el 
procedimiento es  
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N° Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos 

 registro contable, 
dispone el pago mediante 
el SICOES, 

Contrataciones del Órgano 
Judicial, el cual establece que la 
Unidad de Finanzas, revisa 
documentación enviada, y procede 
a su registro contable 
correspondiente, en el momento 
del pago, solicita factura a la 
empresa beneficiaria, si la carpeta 
del proceso ya incluye factura, 
dispone el pago mediante SIGMA. 

concordante con el 
Manual de 
Procedimientos de 
Compras y 
Contrataciones del 
Órgano Judicial. 
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PROCEDIMIENTOS DE AUDITORÍA 
 

En base al relevamiento de información, así como la comprensión del objeto de la auditoría, 

se ha determinado que nuestros procedimientos de auditoria serán de cumplimiento y 

sustantivo. 

 
Estos procedimientos han sido diseñados, considerando la aplicación combinada de 

procedimientos y técnicas de auditoria orientados a obtener una adecuada satisfacción sobre 

los objetivos de auditoria definidos.  

 
La revisión se efectuará a partir de la información registrada en los comprobantes y/o estados 

de ejecución presupuestada, relacionadas con el objeto de auditoría. En la auditoria se 

aplicará el programa de trabajo que incluye pruebas de cumplimiento y sustantivas; el mismo 

que se encuentra detallado en el punto 10 del presente Memorándum de Planificación de 

Auditoria.  

 
Los posibles efectos o factores de riesgo identificados en la presente auditoria, así como los 

procedimientos de auditoria están referidos a: 

 
 

Posibles efectos o factores 
de riesgo 

Procedimientos de auditoria Relación con el 
objetivo de auditoria 

Especificaciones Técnicas 
no cuentan con los requisitos 
mínimos para la 
formalización del servicio. 

Constate que las 
Especificaciones Técnicas 
hayan sido elaboradas por la 
Unidad Solicitante, asimismo 
evaluar el contenido y 
cumplimiento de la misma, 
detallados a continuación: 
a) Características técnicas del 

servicio 
b) Plazo de entrega del 

servicio 
c) Lugar de instalación o 

entrega 
d) Método de adjudicación 

2 y 3 
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Posibles efectos o factores 
de riesgo Procedimientos de auditoria 

Relación con el 
objetivo de auditoria 

Incumplimiento en la 
presentación de la 
documentación mínima por la 
empresa adjudicada. 

Verifique el cumplimiento de la 
documentación mínima 
presentada por la empresa 
adjudicada, detallados a 
continuación: 
a) SIGEP 
b) Certificación del NIT 
c) NIT 
d) Cédula de Identidad del 

representante legal 
e) Matrícula de Comercio (De 

Bs20,001.00 a 50,000.00) 

2 y 4 

Incumplimiento en la 
presentación de las 
cotizaciones mínimas de 
acuerdo al monto de las 
compras. 

Corrobore la existencia de 
cotizaciones de acuerdo a lo 
siguiente: 
a) De Bs501.00 a Bs20,000.00 

(mínimo una cotización) 
b) De Bs20,001.00 a 

Bs50,000.00 (mínimo 3 
cotizaciones) 

1 y 2 

Incumplimiento de las 
cláusulas establecidas en el 
Contrato Administrativo. 

Efectúe un resumen de las 
Cláusulas más importantes del 
Contrato Administrativo y el 
cumplimiento de las mismas. 

4 
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CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD 

 
Considerando la naturaleza del examen, así como los objetivos de nuestra auditoria, se revisará 

el 100% de las operaciones relacionadas con las partidas de gasto 2.4.1.20 “mantenimiento y 

reparación de vehículos, maquinaria y equipos” y 2.4.3 “otros gastos por concepto de 

instalación, mantenimiento y reparación”, no correspondiendo la aplicación de ningún tipo de 

muestreo. 

 
Así mismo, de acuerdo a lo establecido en el artículo 8 del “Reglamento para la Elaboración de 

Informes de de Auditoría con Indicios de Responsabilidad”, aprobado por la Contraloría General 

del Estado, el auditor gubernamental podrá pronunciarse: 

 
a) Por la auditabilidad inmediata, que implica la decisión de iniciar la auditoría de 

cumplimiento en la misma gestión o programarla para la siguiente por la relevancia de la 

operación o actividad. 

b) Por la auditabilidad mediata, que implica la decisión de no inicio de la auditoría de forma 

inmediata en consideración a la baja relevancia de la operación o actividad analizada. 

Cuando esta decisión se base en el análisis de importes económicos menores al  gasto de la 

auditoría, se debe exponer y detallar los recursos que se necesitarán para realizar el trabajo 

de auditoría y/o inicio de acciones legales. 

 
Al respecto, en cumplimiento al referido reglamento, en el relevamiento de información 

específico, se ha preparado un detalle de los recursos necesarios para la ejecución de la presente 

auditoría y/o inicio de acciones legales, los mismos que alcanzan aproximadamente a 

Bs19,500.00 

 
En consecuencia, debido a que el importe a ser auditado es mayor a Bs19,500.00, la presente 

auditoría de cumplimiento será ejecutada en forma inmediata, iniciando la misma en la presente 

gestión, tal como se expone en el “Pronunciamiento de auditabilidad” del relevamiento de 

información específico. Si por cualquier circunstancia, el importe a ser auditado se reduce a 

menos de Bs19,500.00, la auditoría de cumplimiento será reprogramando para futuras gestiones, 

en función a la disponibilidad de recursos. 
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TRABAJOS REALIZADOS POR AUDITORÍA INTERNA Y AUDITORÍA EXTERNA 
 
La Unidad de Auditoría Interna de la Dirección Administrativa y Financiera (D.A.F.) del 

Órgano Judicial no efectúo ninguna auditoría relacionada con las partidas de gastos: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de Vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por 

Concepto de Instalación, Mantenimiento y Reparación”; asimismo, tampoco se contrató los 

servicios de firmas privadas de auditoría para que efectúen auditorías sobre dicho proyecto.  
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APOYO DE ESPECIALISTAS  
 
 

Para la naturaleza de las operaciones a ser auditadas, no se solicitará apoyo de especialistas para 

la auditoría a las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparación de Vehículos, 

Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gastos por Concepto de Instalación, Mantenimiento y 

Reparación”. 
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ADMINISTRACIÓN DE TRABAJO 

 
Las horas presupuestadas para la auditoría de cumplimiento a las partidas de gasto: 2.4.1.20 

“Mantenimiento y Reparación de vehículos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3. “Otros gastos por 

concepto de instalación, mantenimiento y reparación” de la gestión 2022, así como la 

conformación de la comisión de auditoría es la siguiente: 

 

Nombre Cargo 

P
la

ni
fi

ca
ci

ón
 

E
je

cu
ci

ón
 

C
om

un
ic

ac
ió

n 
de

 R
es

ul
ta

do
s 

T
ot

al
 H

rs
. 

Alba Llanos Torrejón Responsable U.A.I. 53 47 18 118 
Danitza Vacaflor Figueroa Encargada  132 118 44 294 
Abel Zepita Condori Auditor  132 118 44 294 
Diego Romero Areco Auditor  132 118 44 294 

Totales 449 401 150 1,000 
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INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA Y CORRESPONDENCIA 
 

Detalle Ref. P/T 
Correspondencia despachada  

- No se remitieron correspondencias  
Correspondencia recibida  

− No se recibieron correspondencias  
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DECLARACIÓN DE INDEPENDENCIA Y ADHESIÓN AL CÓDIGO DE ÉTICA 

 

Yo: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 
Con: C.I. 7176597 en calidad de Encargada 
De la: Universidad Autónoma Juan Misael Saracho 
Entidad Auditada: Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial - Tarija 

 
 

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o económicos 
directos o indirectos, ni conflictos de interés de cualquier índole con la entidad. Tampoco 
tengo compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella. 
 

2. Declaro que ningún miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempeña 
ningún cargo ejecutivo en la entidad. 
 

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o 
conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta 
declaración, como ser: inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten a mi 
independencia. 
 

4. En el ejercicio de funciones como encargada, es posible que tenga acceso a información 
sobre distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no 
están disponibles al público. Comprendo plenamente que poseer esta información 
requiere el más alto nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no 
divulgarla ni utilizarla sin la debida autorización. 

 
Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realización 

del trabajo de auditoría. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Código de Ética del Auditor 

Gubernamental. 

 

Tarija, 01 de octubre de 2024 

 

 

Firma 
Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

ENCARGADA 
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DECLARACIÓN DE INDEPENDENCIA Y ADHESIÓN AL CÓDIGO DE ÉTICA 

 

Yo: Jose Diego Romero Areco 
Con: C.I. 10626548 en calidad de Auditor 
De la: Universidad Autónoma Juan Misael Saracho 
Entidad Auditada: Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial - Tarija 

 
 

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o económicos 
directos o indirectos, ni conflictos de interés de cualquier índole con la entidad. Tampoco 
tengo compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella. 
 

2. Declaro que ningún miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempeña 
ningún cargo ejecutivo en la entidad. 
 

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o 
conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta 
declaración, como ser: inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten a mi 
independencia. 
 

4. En el ejercicio de funciones como auditor, es posible que tenga acceso a información 
sobre distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no 
están disponibles al público. Comprendo plenamente que poseer esta información 
requiere el más alto nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no 
divulgarla ni utilizarla sin la debida autorización. 

 
Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realización 

del trabajo de auditoría. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Código de Ética del Auditor 

Gubernamental. 

 

Tarija, 01 de octubre de 2024 

 

 

Firma 
Jose Diego Romero Areco 

AUDITOR 
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DECLARACIÓN DE INDEPENDENCIA Y ADHESIÓN AL CÓDIGO DE ÉTICA 

 

Yo: Abel Federico Zepita Condori 
Con: C.I. 7179830 en calidad de Auditor 
De la: Universidad Autónoma Juan Misael Saracho 
Entidad Auditada: Dirección Administrativa y Financiera del Órgano Judicial - Tarija 

 
 

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o económicos 
directos o indirectos, ni conflictos de interés de cualquier índole con la entidad. Tampoco 
tengo compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella. 
 

2. Declaro que ningún miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempeña 
ningún cargo ejecutivo en la entidad. 
 

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o 
conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta 
declaración, como ser: inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten a mi 
independencia. 
 

4. En el ejercicio de funciones como auditor, es posible que tenga acceso a información 
sobre distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no 
están disponibles al público. Comprendo plenamente que poseer esta información 
requiere el más alto nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no 
divulgarla ni utilizarla sin la debida autorización. 

 
Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realización 

del trabajo de auditoría. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Código de Ética del Auditor 

Gubernamental. 

 

Tarija, 01 de octubre de 2024 

 

Firma 
Abel Federico Zepita Condori 

AUDITOR 
 

LGW-2 
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DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F) DEL ÓRGANO 
JUDICIAL – TARIJA  

 
AUDITORÍA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS DE GASTOS: 2.4.1.20 
“MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DE VEHÍCULOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACIÓN, 

MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN”  
POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 

2022 
 

LEGAJO PERMANENTE 
 

 

ENTIDAD: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (D.A.F.) DEL 
ÓRGANO JUDICIAL - TARIJA 

FECHA: 21 de septiembre de 2024 
 

ÍNDICE GENERAL 

 

CONTENIDO REF. P/T 
PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISIÓN LPA 
DISPOSICIONES LEGALES GENERALES Y ESPECÍFICAS 
RELACIONADAS CON LA ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA 
AUDITORÍA 

LPB a LPB-5 

ESTRUCTURA ORGÁNICA DE LA ENTIDAD LPC 
 
La validez de la información contenida en este legajo ha sido confirmada y aprobada por:  
 

 

 

 

______________________________ __________________________________ 
Lic. Alba María Llanos Torrejón  Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

RESPONSABLE U.A.I. ENCARGADA 
   

LP 
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PLANILLA DE PENDIENTES 

 
Revisado por: Danitza Fernanda Vacaflor Figueroa 

Legajo: Permanente 

Fecha: 21 de septiembre de 2024 

 

Ref. 
P/T Pendientes a completar 

Completado 
por: Fecha 

Revisado 
por: 

LPB Se encontraron errores de forma, los 
mismos que fueron corregidos 
conjuntamente con el auditor. 

A.Z. 21/09/2024 D.V. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LPA 
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DISPOSICIONES LEGALES GENERALES Y ESPECÍFICAS RELACIONADAS CON 
LA ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA AUDITORÍA 

 

Contenido Ref. P/T 

Ley N° 025 del Órgano Judicial 
Ley que tiene por objeto regular la estructura, organización y funcionamiento 
del Órgano Judicial. 

LPB-1 

Reglamento Específico del Sistema de Administración de Bienes y 
Servicios (RE-SABS) del Órgano Judicial 
Reglamento que implanta las Normas Básicas del Sistema de Administración 
de Bienes y Servicios (NB-SABS) e identifica a las unidades o cargos de los 
servidores públicos responsables de la aplicación y funcionamiento del Sistema 
de Administración de Bienes y Servicios en la entidad, así como de los 
procedimientos inherentes a procesos de contratación, manejo y disposición de 
bienes.  

LPB-2 

Manual de procedimientos de activos fijos 
El manual establece los mecanismos necesarios de registro y control del activo 
fijo, mediante la descripción de sus características físicas y técnicas, su costo, 
localización; además busca lograr la racionalidad en la distribución, uso y 
conservación de los activos fijos.   

LPB-3 

Manual de procesos para el mantenimiento y reparación de vehículos del 
Órgano Judicial 
El manual es una guía que permite a los funcionarios involucrados, realizar de 
roma adecuada los mantenimientos y/o reparación de las unidades de 
transporte; así mismo, mantener en optimas condiciones el parque vehicular 
mediante el adecuado y oportuno mantenimiento preventivo y/o correctivo. 

LPB-4 

Manual de procedimientos de compras y contrataciones del Órgano 
Judicial 
El manual plasma los procedimientos de compras y contrataciones de tal 
manera que se logre una eficiente administración de los recursos humanos y 
financieros, optimizando los procedimientos de compras y contrataciones, que 
permitan un adecuado control y debida observancia a la norma legal que regula 
los procesos de contrataciones estatales. 

LPB-5 

 

 
 
 
 

 

LPB 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

T/R  
✓ Ley N°025 del Órgano Judicial, documento que pertenece al legajo permanente. 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LPB-1 

P.P.E
. 

✓ 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

T/R  
✓ Reglamento específico del sistema de administración de bienes y servicios (RE-SABS) del Órgano 

Judicial, documento que pertenece al legajo permanente. 
 

 

LPB-2 

P.P.E
. 

✓ 



Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

T/R  
✓ Manual de procedimientos de activos fijos del Órgano Judicial, documento que pertenece al legajo 

permanente. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LPB-3 

P.P.E
. 

✓ 
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T/R  
✓ Manual de procesos para el mantenimiento y reparación de vehículos del Órgano Judicial, 

documento que pertenece al legajo permanente. 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LPB-4 

P.P.E
. 

✓ 
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T/R  
✓ Manual de procedimientos de compras y contrataciones del Órgano Judicial , documento que 

pertenece al legajo permanente. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LPB-5 

P.P.E
. 

✓ 



✓ 

Universidad Autónoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Económicas y Financieras
Carrera de Contaduría Pública

T/R  
✓ Estructura orgánica de la entidad, documento que pertenece al legajo permanente. 

 

 
 

 

 

LPC 

P.P.E
. 
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