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SETAR TARIJA

CARTA DE REPRESENTACION DE LA GERENCIA

FECHA: 05/11/2024
Sefores:
COMISION DE AUDITORIA

Presente, -
De nuestra consadenicion:

Les confirmamos, a nucstro mejor saber y entender, las siguientes informaciones y opiniones
hecha a ustedes durante la AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO DE MANEJO ¥
ADMINISTRACION DE LOS ACTIVOS FLIOS DE LA CUENTA: “EQUIMO DE
COMPUTACION™ nealizadz en la oficing centead del departamento de Tarija por el perioda del 1
de enero ol 31 de diciembre ded 2023,

[. Lainformacidn referida al MANEJO Y ADMINISTRACION DE LOS ACTIVOS

FLIOS DE LA CUENTA: “EQUIPO DE COMPUTACION" de Ia oficina ceptral de

Tariju por el pedada comprendido entre ¢l 01 de enero al 31 de diciembee del 2025 es

responsabilickad de la geroncia/dinceeidn de csta instgucidn,

Hemaos pucsto o dispesicidn de Jos pasanies de anditorin todos los registros contables y

documentacion sustentatonia con que cuenta la institucion,

3. Reconocemos nuestra responsabilidad por el mvenlacio proporcionado a ks pasanies.

4. No enemoes comocimicnte de ls existencin de juicsos y ofros reclamos contra Ta
institucion, de proveedores; de problemas de posyenta o de olra naluraleza sobee los
cquipes de computaciin

5, Scgiin nuestra conocimicnto, ningdm funcionaria de la institecion tiene intereses cn
forma dirccta o indirecta en otrus instituciones y'o empresas con kas cuales opera In

19

] instiucion,
Q176 6. No tenemos conocimiento de actos ilegales o irnegukanes en los cuales se encuenton
involuerados servidores pablicos que tengan un rol significativo en ls toma de

i—K“. decisiones o en los sistemss de administrackin v control. Asimismo, no exisen procesos
- administrotivos por posibles pérdidas yvio dafios a ks equipes de compataciin.
:_-:“‘“' Con este mativo. saludamos a ustedes muy atentumente.
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e GERENTE ADMINISTRATIVO JEFE DEL DPTO. ACTIVOS FLIOS
Seltode Bovesi Y FINANCIERO SETAR Y SERVICIOS GENERALES

EMPRESA PUBLICA DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS ELEC TRICOS TARUA
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CORRESPONDENCIA EXPEDIDA'Y RECIBIDA

Tarija 27 de septiembre del 2024
S5
Lic. Percy Alex Ferndndez Marquez
JEFE DPTO. DE ACTIVOS FIJOS Y SERVICIOS GENERALES a.i SETAR
Presente, -

REF.: Informe del trabajo a realizar de los pasantes turno mafana
De mi consideracion:

Por la presente carta solicito a su autoridad la siguientes informacién y documentacion que serd
necesario para la etapa de planificacién de nuestro trabajo.

+ Antecedentes de la empresa y organigrama
Reglamento especifico del sistema de administracion de bienes y servicios
Manual de funciones
Reglamento de activos fijos
Manual de organizaciones y funciones
Caédigo de ética institucional
Reglamento interno del personal
Kardex individual de cada equipo de computacion de la oficina central Tarija de la gestién
2023
Inventario de los equipos de computacion de la gestion 2023
Formularios efectos en custodia de los equipos de computacidn
{ ~ % | Nombre del personal de la gestion 2023 desde la fecha que ingresaron a la empresa del
} A = ., siguiente personal
- : ' Gerente General
Gerente administrativo financiero
Jefe de departamento de activos fijos
Técnico de activos fijos
Técnico servicios generales
Encargado de kardex activo
=4 secretaria
X _ > % yLaunidad de auditoria interna realizo alguna auditoria de cumplimiento del manejo de
TN @y & = administracién de los equipos de computacion?
£ 5 % 2Qué sistema contable utilizan y que estados financieros emiten?
= =% Cudles son las principales freas relacionadas con ¢l departamento de activos fijos?
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Sin otro particular, saludo a Usted con las consideraciones més distinguidas.

Atentamente:

\% Qﬂo\\ VOn q N:C 2 =
CRUZ VELASQUEZ TERESA  VARGAS CAYO ANALIA FILADELFIA  TOLA CONDORI MARIA DEL PILAR
PASANTE PASANTE PASANTE
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CORRESPONDENCIA EXPEDIDA'Y RECIBIDA

Trripsfion

INSTRUCTIVO 08-10-2024
E ACTIVOS FIJOS Y SERVICIOS GENERALE

DE: Percy Alex Fernandez Marquez
JEFE DE DPTO, DE ACTIVOS FIJOS Y SERV.

A: Benjamin Vargas
TECNICO DE ACTIVOS FLIOS
Cira Vaca
ENC. KARDEX ACTIVOS FIJOS
Freddy Jijena
APOYO ACTIVOS FIJOS
Carlos Zebalkes
ARCHIVO CENTRAL
Evelio Carrazana
ENC. DEL PARQUE AUTOMOTOR

REF: APOYO ADMINISTRATIVO Y REMISION DE DOCUMENTACION A LOS
PASANTES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA "JUAN MISAEL SARACHO"

FECHA: Tarija, 07 de octubre de 2024

De mi mayor consideracion

Como es de su conocimiento desde el 26 de ages10/20224 en ¢l Departamento de Activos Fijos, se
encusntran dos grupos de estudiantes de la UNIVERSIDAD AUTONOMA “JUAN MISAEL
SARACHO" realizando sus practicas Universiarias, grupos que cuentan con un ACUERDO DE
PRACTICAS UNIVERSITARIAS suscrito entre la MAE de la empresa y los Estudiantes, es en ese
sentido que se tiene la nacesidad y cbligatoriedad de instruir 3 ustedes los siguiente.

1.

2,

L ol o

6.

Brindar el apoyo administrative necesanc cuando asi lo precisen, todo dentro de sus
posibilidades y tempo de disposicion,

Remitir toda la documentacion sclictada, siempre y cuande se trate de documentacion
pertinente al Dpto. de Activos Fijos y Servicios Generales,

Brindar toda t Informacion solictada con referencia al Sistema de Activos Fijos (SICAF).
Brindar toda a documentacion & informacion correspondiente al Pargque Automctor,

Las solicitudes de documentacion serdn remitidas por los estudiantes directamente a
ustedes.

Toda informacion remitida debe contar con ef Visto Bueno de 1a Jefatura de Adtivos Fios.

El meump!mmo al presente instructivo, serd saneionado de acuerdo a normas vigentes de &a

ol
SETAR - TARLIA




