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DETALLE DE LOS RECURSOS NECESARIOS PARA REALIZAR EL TRABAJO DE
AUDITORIA Y/O INICIO DE ACCIONES LEGALES

Detalle preparado en cumplimiento al articulo 8, numeral I1, inciso b) del Reglamento para la

Elaboracion de Informes de Auditoria con Indicios de Responsabilidad, aprobado mediante

Resolucion N° CGE/018/2024 del 4 de marzo del 2024, a efectos de respaldar el

“Pronunciamiento de Auditabilidad”.

De acuerdo con los resultados que se exponen a continuacion, si el importe a ser auditado es
igual o superior a Bs20.000.-, emitiremos un pronunciamiento sobre la auditabilidad
inmediata. Por el contrario, si el importe a ser auditado es menor a Bs20.000.-, la auditabilidad

sera mediata, en funcion a la disponibilidad de los recursos humanos y financieros.

Horas Costo (Bs)
Conceptos Presupuestadas | Por hora Total
@) 2 ©)
Recursos Humanos: 1.000 18.853.88
Responsable U.A.I. 118 38,84 4.583,12
Encargado 294 16,18 4.756,92
Auditor A 294 16,18 4.756,92
Auditor B 294 16,18 4.756,92
Pasajes y Viaticos: 0

No se requerirdn pasajes Yy viaticos en el
presente trabajo
Otros gastos: 1.146,12
Papeleria, tinta encuadernado informes, gastos
de correo, depreciacion equipos, memorial,
timbres, gastos judiciales y otros (estimado en
un 6,08% de los gastos en recursos humanos).
Total 20.000,00

(1) Horas requeridas para la ejecucion de la auditoria
(2) obtenido de la Columna (4) del cuadro (2) que se adjunta al presente informe

(3) Columna (1) multiplicado por columna (2)



Universidad Auténoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Econdmicas y Financieras
Contaduria Publica

Cuadro 1: Tiempo efectivo del personal técnico

Total dias | Séb. Dom. | Feriados Dias
Cargo habiles
(1) ) ) (4)
Responsable U.A.I. 366 104 11 251
Encargado 366 104 11 251
Auditor A 366 104 11 251
Auditor B 366 104 11 251
Totales 1.464 416 44 1.004

(1) vy (2) Segun calendario 2024

(3) 1° de enero (Afo Nuevo, feriado el lunes), 22 de enero (Creacion del Estado
Plurinacional, feriado el lunes), 12 y 13 de febrero (Carnaval), 29 de marzo (Viernes
Santo), 1° de mayo (Dia del Trabajo), 15 de abril (Aniversario Departamental), 30 de
mayo (Corpus Christi), 21 de junio (Afio Nuevo Aymara), 6 de agosto (Aniversario
Bolivia, feriado el martes), 2 de noviembre (Dia de los Fieles Difuntos) y 25 de
diciembre (Navidad). No se considero el 2 de noviembre (dia de los fieles difuntos)
por ser sabado.

(4) Columna (1) - (2) - (3)
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Cuadro 2: Costo del personal técnico por unidad de tiempo

. Remuneracion (Bs)
Dias n
Cargo habiles Anual Por dia Por hora
2 ©) (4)
Responsable U.A.I. 251 78.000,00 310,76 38,84
Encargado 251 32.500,00 129,48 16,18
Auditor A 251 32.500,00 129,48 16,18
Auditor B 251 32.500,00 129,48 16,18
Totales 1.004 175.500,00 174,80 21,85

(1) Columna (4) del cuadro (1)
(2) Calculado en base a los siguientes sueldos, multiplicados por 13 (12 sueldos y 1

aguinaldo)
- Responsable U.A.I. Bs6.000
- Encargado Bs2.500
- Auditor A Bs2.500
- Auditor B Bs2.500

(3) Columna (2) dividido entre columna (1)
(4) Columna (3) dividido entre 8 horas
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OTRA DOCUMENTACION

Detalle Ref. P/t
Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Consejo de la
. . - o LGJ-1a
Magistratura Tribunal Departamental de la Justicia de Tarija y la LGI1/1
Universidad Autonoma Juan Misael Saracho.
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45
CONSEJD DE LA

MAGISTRAWRA_

CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE LA
REPRESENTACION DISTRITAL DEL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA,
TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA DE TARIJA Y LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO

Conste por el presente Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA, TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE
JUSTICIA DE TARIJA Y LA UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL
SARACHO, sujeto al tenor y contenido de las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA (PARTES INTERVINIENTES).
Intervienen en la suscripcién del presente Convenio Interinstitucional.

1.1. EL CONSEJO DE LA MAGISTRATURA, representado legalmente por el
Encargado Distrital del Consejo de la Magistratura - Tarija, Victor Fabian
Gareca Oblitas, con C| N° 1879281 Tia, de profesion Abogado y
Comunicador Social, habil por Ley, designado mediante memorandum CM-
DIR.NAL. RR.HH. -N° 191/2022, de 31 de enero, quien en adelante y a
efectos del presente Convenio se denominara el “CONSEJO DE LA
MAGISTRATURA".

1.2, EL TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA - TARIJA, representado
legalmente por la Dra. Claudia Gamarra Hoyos, con C.I. N® 1859262 Tja,
de profesibn Abogada, habil por ley, posesionada en el cargo de
Presidenta del Tribunal Departamental de Justicia de Tarija, mediante Acta
de Posesion de fecha 03 de marzo de 2022, quien en adelante y a efectos
del presente Convenio se denominara el “TRIBUNAL DEPARTAMENTAL
DE JUSTICIA DE TARIJA”,

1.3. LA UNIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO, representada
legalmente por su Rector el M.Sc. Lic. Eduardo Cortez Baldiviezo con C.I.
N° 1667305 expedida en Tarija en su calidad de Rector, autoridad electa
mediante R.CMTE. ELEC. UAJMS. N° 007/22 /Tarija, en fecha 28 de julio
de 2022 y Acta de posesion del 04 de agosto, quien en adelante y a
efectos del presente Convenio se denominara ia “UNIVERSIDAD
AUTONOMA JUAN MISAEL SARACHO DE TARIJA".
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MAGISTRATURA=

"~ CONSEJO DE LA
v

CLAUSULA DECIMA TERCERA. (CONFORMIDAD)

Las PARTES intervinientes, declaran su absoluta conformidad con el tenor y
alcance de todas y cada una de las cldusulas del presente Convenio, enfatizando
que, en la suscripcion del mismo, no ha intervenido vicio alguno del
consentimiento, que anule el mismo, obligandose las mismas, a su fiel y estricto
cumplimiento.

En constancia a ello, firman al pie del presente documento en tres (3) ejemplares
del mismo tenor y contenido, a los 22 del mes de agosto de dos mil veintidés
afios.

AL

Dra’LClaudia Gamarra Ho
PRESIDENTA
NAL DPTAL. DE JUSTICIZ

TARIJA
e
’Sc. Li uardo Cortez Baldiviezo
RECTOR

k
NIVERSIDAD AUTONOMA JUAN MISAEL
SARACHO

C?NSEJO E LA MAGISTRATURA TRI
/ TARIJA
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS 2.4.1.20 MANTENIMIENTO
Y REPARACION DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS Y 2.4.3 OTROS
GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y
REPARACION

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DE 2023

PLANIFICACION DE AUDITORIA
ENTIDAD: Direccion Administrativa y Financiera (D.A.F.) — Organo Judicial de Tarija

FECHA: 25/09/2024

Contenido Ref. P/t

PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISION LGK
MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA LGL a LGL-1/25
PROGRAMAS DE TRABAJO LGM a LGM-1/4
é:\ég%%lisqiﬁgiséNgggRACIONES DE LA ENTIDAD Y SUS LGO a LGO-6
AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION LGP
COMPRENSION DEL OBJETO DE LA AUDITORIA LGQ aLGQ-1/11
PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA LGR
CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD LGS
DECLARACION DE INDEPENDENCIA LGT aLGT-3
TRABAJOS REALIZADOS POR AUDITORIA INTERNA Y LGU

AUDITORIA EXTERNA
APOYO DE ESPECIALISTAS LGV

INFORMACION ADMINISTRATIVA Y CORRESPONDENCIA II:SVV\\//;




Universidad Auténoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Econémicas y Financieras
Contaduria Publica

PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISION

Revisado por: Rafael Junior Padilla Mamani
Legajo: Programacion
Fecha: 27/09/2024

Ref. P/IT Pendientes a completar Comple_tado Fecha REVISB-.dO
por: por:
LGL ';/"I"gzco”eg" errores ortograficos del | - - A o1 | 30/00/24 | RJ.P.M.
LGQa Falta arreglar el relato de los hechos K.N.M.A 07/10/24 | RJ.P.M
LGQ-1/11 N.M.A. J.P.M.
Falta corregir el interlineado solo para
LG texto en todo el legajo C.AR.T. 23/10/24 | RJ.P.M.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (DAF) - ORGANO JUDICIAL DE
TARIJA

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO
Y REPARACION DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS
GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y
REPARACION”

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DE 2023

MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA

CONTENIDO

Términos de referencia

Informacidn sobre los antecedentes, operaciones de la institucion y sus riesgos inherentes
Ambiente del sistema de informacion

Comprension del objeto de la auditoria

Procedimientos de auditoria

Consideraciones de significatividad

Trabajo realizado por la unidad de auditoria interna o firmas de auditoria externa

Apoyo de especialistas

© 0o N o g B~ w Db PE

Administracion del trabajo

10. Programa de trabajo
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (DAF) - ORGANO JUDICIAL DE
TARIJA

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO
Y REPARACION DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 OTROS
“GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y
REPARACION?”

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DE 2023

MEMORANDUM DE PLANIFICACION DE AUDITORIA

1. TERMINOS DE REFERENCIA
1.1. Antecedentes, objetivo, objeto, y alcance del examen
Antecedentes

En cumplimiento a la nota UAIJMS. FCEF. CARP. C. P./OF. 086/2024 del 10 de julio de
2024, emitido por el Director de la Carrera de Contaduria Publica. M. Sc. Lic. Hugo Castillo
Galarza, se efectuara la Auditoria de Cumplimiento a las partidas de presupuestarias de
gasto 2.4.1.20 “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3
“Otros Gastos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion” ejecutadas por
la Direccion Administrativa y Financiera del Organo Judicial de Tarija en el periodo

comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre de 2023.

Objetivo

El objetivo general del presente examen es emitir una opinion independiente sobre el
cumplimiento del Manual de Procesos para Adquisicion de Bienes y Servicios del Organo
Judicial, aplicable a gastos por “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y

Equipos” y “Otros Gastos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”.
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Los objetivos especificos de nuestro trabajo son:

1.

Comprobar si el proceso de contratacion fue realizado de acuerdo a las Normas Bésicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y Manual de Procedimientos de
Compras y Contrataciones del Organo Judicial.

Verificar la legalidad de la documentacion de respaldo relacionada con los
comprobantes de egreso y otros.

Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos,
Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y
Reparacion” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a actividades

propias de la entidad y objetivos institucionales.

Determinar el cumplimiento de las clausulas estipuladas en los contratos de servicios
con relacién a plazo de entrega o recepcion, pagos, garantias, multas y otras obligaciones
contractuales, asi como aspectos técnicos establecidos en el pliego de especificaciones

técnicas.

Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron
autorizados, registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en

vigencia.

Objeto

El objeto de la auditoria esta constituido por:

> Instructivo Inicio de Procesos de Contratacion de Bienes y Servicios Recurrentes

» Programa Anual de Contrataciones (PAC)

» Certificacion de Inscripcién en el PAC

» Constancia de Solicitud de Cotizacién

» Reporte de Precios Ofertados
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» Cuadro Comparativo de las Cotizaciones o Propuestas

» Informe de la Comision de Calificacion

» Formulario de Requerimiento de Bienes y/o Servicios

> Especificaciones técnicas

» Certificacion Presupuestaria

» Cronograma de actividades

» Solicitud de Contratacion de Servicio Recurrente de Mantenimiento

» Acta de Apertura de Sobres

» Informe de Servicio de Mantenimiento

> Notificacion de Adjudicacion

» Documentacion a presentar para su adjudicacion: Certificacion de Inscripcion a
Impuestos Nacionales, Certificacion electronica a Impuestos Nacionales, Numero de
Identificacion Tributaria (NIT), Registro de Comercio, Certificado de Inscripcion en el
RUPE, Formulario de Registro de Beneficiario, Carnet de Identidad

» Acta de Verificacion Técnica de Documentos Presentados por el Proponente Adjudicado

» Consulta de Precios Formulario 110 del SICOES

» Orden de Compra

» Contrato Administrativo

» Resultado de la Consulta de Precios Formulario 220 del SICOES

» Recepcion de bienes, obras y servicios

» Factura girada a nombre de la entidad

» Informe de Mantenimiento

» Acta de Recepcion y Conformidad

» Solicitud de Cancelacion por el Servicio de Mantenimiento

» Hoja de Ruta

» Comprobante de Pago Electrénico

» Comprobante Contable
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Alcance del examen

Nuestro examen se efectuara de acuerdo con las Normas de Auditoria de Cumplimiento y
Normas Generales de Auditoria Gubernamental, aplicando procedimientos de auditoria que
consideremos necesarios y estara dirigido a evaluar las operaciones ejecutadas vy
documentacion generada en la Direccion Administrativa y Financiera — Organo Judicial de
Tarija, por el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre de 2023,
relacionadas con gastos por “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y

Equipos” y “Otros Gastos por Concepto de Instalacién, Mantenimiento y Reparacion”.

A continuacidn, se presentan los importes ejecutados, asi como los sujetos a revision de los

referidos gastos:

Fuente: 20 Devengado -
Organismo: 230 al 31 de ?:J?;%r? s
diciembre Be revision
Partida Detalle Bs
2.4.1.20 | Mantenimiento y| 238.627,60 | 238.627,60 100
Reparacion de Vehiculos,
Maquinaria y Equipo
2.4.3 Otros Gastos por| 176.778,21| 176.778,21 100
Concepto de Instalacion,
Mantenimiento y
Reparacion
TOTAL 415.405,81 | 415.405,81 100

Fuente: Reporte SIGEP de la Estado de Ejecucion Presupuestaria de Gastos
correspondiente al 31 de diciembre de 2023.

Nota: Para efectos del presente trabajo no se esta considerando los comprobantes
relacionados con “Caja Chica’’ y “Fondo Rotativo’’.
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1.2 Metodologia

Con el proposito de lograr el cumplimiento del objetivo de la auditoria, se efectuara la

acumulacioén y evaluacion objetiva de evidencia como respaldo competente y suficiente a

través de las siguientes etapas:

Planificacion

Como una actividad previa a la auditoria de cumplimiento, de acuerdo con las Normas
Generales de Auditoria Gubernamental y el Reglamento para la Elaboracion de
Auditoria con Indicios de Responsabilidad se ha efectuado un relevamiento de
informacion especifica con la finalidad de obtener un conocimiento sobre el objeto de la

auditoria y determinar si la auditabilidad es inmediata o mediata.

Asimismo, con la finalidad de obtener un conocimiento méas detallado sobre las
operaciones objeto de la auditoria, las areas que intervienen y los funcionarios a cargo,
se efectuard la planificacion de la auditoria de cumplimiento, etapa que nos permitira
definir el objetivo, objeto, metodologia y alcance de la auditoria. Como parte de la
planificacion obtendra la comprension del objeto de auditoria a través del relato de

hechos, el criterio aplicable y los posibles efectos.

Sobre la base de dicho conocimiento, se disefiara los procedimientos de auditoria que
nos permitira el cumplimiento del objetivo de auditoria, informacién que se detalla en el
presente documento y que generara la emision de los programas de trabajo a la medida

de las operaciones objeto de analisis.

Ejecucion
Etapa en la que, a partir del conocimiento de los procedimientos descritos en los
programas de trabajo para las operaciones seleccionadas, se obtendra y evaluara la

evidencia competente y suficiente, de tal forma que el informe o informes de auditoria

se encuentren debidamente sustentados.
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Los resultados de la aplicacion de los programas de trabajo se documentaran en el
correspondiente legajo corriente.

e Comunicacion de resultados

Sobre la base de los resultados que se obtengan de la aplicacién de los programas de
trabajo, se elaborard el informe correspondiente en el que se incluyan cada uno de los

hallazgos de control interno, los que se expondran con todos sus atributos.

1.3 Normas, principios y disposiciones legales a ser aplicadas en el desarrollo del
trabajo

Nuestro examen sera realizado de acuerdo con lo previsto en las siguientes normas,

principios y disposiciones legales:

e Constitucion Politica del Estado, del 7 de febrero de 2009.

e LeyN° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.

e Ley N° 025 del Organo Judicial del 24 de junio de 2010.

e Normas Generales de Auditoria Gubernamental (NAG), aprobadas mediante
Resolucion N°CGE/094/2012 del 27 de agosto de 2012, vigente a partir del 1 de
noviembre de 2012.

e Normas de Auditoria de Cumplimiento, aprobadas mediante Resolucion N°
CGE/026/2024 del 01 de abril de 2024, version 4, vigente a partir del 04 de abril de
2024.

e Principios, Normas Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental, emitida
mediante Resolucion CGR-1/070/2000 de 21 de septiembre de 2000.

e Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, emitido a través de
Decreto Supremo N° 23318-A del 03 de noviembre de 1992 y sus posteriores

modificaciones realizadas mediante Decreto Supremo N° 26237 del 29 de junio de
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2001, Decreto Supremo N° 29536 del 30 de abril de 2008 y Decreto Supremo N°
29820 del 26 de noviembre de 2008.

e Reglamento para la Elaboracion de Informes de Auditoria con Indicios de
Responsabilidad, aprobado mediante Resolucion N° CGE/018/2024 del 04 de marzo
de 2024, vigente a partir del 04 de marzo de 2024.

e Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas
mediante D.S. N° 0181 del 28 de junio de 2009, vigentes a partir del 15 de julio de
2009, y sus modificaciones realizadas mediante D.S. N° 778 del 26/01/11, D.S. N°
843 del 13/04/11, D.S. N° 956 del 10/08/11, D.S. N° 1121 del 11/01/12, D.S. N°
1200 del 18/04/12, D.S. N° 1256 del 13/06/12, D.S. N° 1497 del 20/02/13, D.S. N°
1783 del 30/10/13, D.S. N° 1841 del 18/12/13, D.S N° 1999 del 14/05/14, D.S. N°
2297 del 18/03/15, D.S. N° 2728 del 13/04/16, D.S. N° 2753 del 01/05/16, D.S. N°
3189 del 17/05/17 , D.S. N° 3548 del 02/05/18, D.S. N° 4247 del 28/05/20, D.S. N°
4308 del 10/08/20, D.S. N° 4406 del 02/12/20, D.S. N° 4453 del 13/01/21 y D.S.
N° 4505 del 05/05/21, D.S. N° 4866 del 25 de enero de 2023

e Manual de Operaciones del SICOES, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
021 del 2 de febrero de 2022.

e Manual de Procesos para el Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos del Organo
Judicial, aprobado mediante Resolucién Administrativa DAF N°119/2023, vigente
a partir del 15 de junio de 2023.

e Manual de Procedimientos de Activos Fijos del Organo Judicial, aprobada mediante
Resolucion de Directorio N° 01/2017, vigente a partir del 20 de enero del 2017.

e Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones del Organo Judicial,
aprobado mediante Resolucion de Directorio N° 20-A/2017, vigente a partir del 4 de
octubre del 2017.

e Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-
SABS) del Organo Judicial, aprobado mediante Resolucion de Directorio DAF N°
11/2023, vigente a partir del 12 de diciembre del 2023.

e Otras disposiciones aplicables a las operaciones de la entidad.
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1.4 Principales responsabilidades a nivel de emision de informes
Como resultado del trabajo a realizar, se prevé la emision de los siguientes informes:

a) Informe en el que se reporta hallazgos de auditoria que dan lugar a indicios de
responsabilidad por la funcidn publica sustentados en el informe legal y técnico (este

al ultimo cuando corresponda).

De corresponder, en informe por separado, se reportara hallazgos de control interno
vigentes a la fecha de conclusion de auditoria.

b) Informe en el que el auditor gubernamental, con base en el objetivo y alcance
previstos en el Memorandum de Planificacion de Auditoria, emite la opinion
independiente demostrando que en el objetivo auditado constato el cumplimiento del

criterio aplicable al mismo.

De corresponder, en un acapite por separado, se reportara los hallazgos de control

interno vigentes a la fecha de conclusion de auditoria.

A la finalizacion del trabajo, los informes seran de conocimiento del Director General

Administrativo y Financiero del Organo Judicial.

1.5 Actividades y fechas de mayor importancia

Actividad Fechas

Visita a la entidad, reunion con los principales ejecutivos para
comunicarles el inicio de la revision y los objetivos de la auditoria.

Actividad previa:
Legajo Relevamiento Del 16/09/24 al
Planificacion: 04/10/24

Legajo Permanente
Legajo Programacion

Ejecucion: Del 07/10/24 al
Legajo Corriente 01/11/24
Comunicacion de resultados: Del 04/11/24 al

Legajo Resumen 15/11/24
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2.1.

(*) Las fechas establecidas son tentativas y han sido determinadas en base al desarrollo de
tareas en condiciones normales. Situaciones extraordinarias (motivadas interna o
externamente) pueden alterar el cronograma previsto precedente.

INFORMACION SOBRE LOS ANTECEDENTES, OPERACIONES DE LA
INSTITUCION Y SUS RIESGOS INHERENTES

Antecedentes de la entidad
Naturaleza y creacion:

El Poder Judicial nace juntamente con la independencia y creacién de la Republica de
Bolivia, el 6 de agosto de 1825; para una adecuada administracion gubernamental. Hace
199 afios, que la Corte Suprema es la cabeza del Poder Judicial boliviano, durante su historia
ha enfrentado sucesivas renovaciones inconstitucionales de Ministros, Vocales de las Cortes
Superiores y de Jueces, tanto en regimenes de facto y democraticos. Con la reinstauracion
de la democracia en 1982, la situacion cambid, se nombraron autoridades de acuerdo a

normas sefialadas por la Constitucion

También, en estos Ultimos 10 afos, se han iniciado una serie de reformas profundas y
modernizacion del poder judicial, con la creacion de nuevos organismos, habiendo quedado

conformado de la siguiente manera:

» Tribunal Supremo de Justicia
» Tribunal Agroambiental
» Consejo de la Magistratura

» Direccion Administrativa y Financiera

La Ley N° 025 de 24 de junio de 2010 (Ley del Organo Judicial), en el articulo 7, paragrafo
1, dispone: El Organo Judicial contara con una Direccion Administrativa y Financiera, para
la gestion de los recursos econdmicos del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal

Agroambiental y Consejo de la Magistratura.
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La Direccion Administrativa y Financiera es una entidad desconcentrada, con personalidad
juridica propia, autonomia técnica, econdmica y financiera y patrimonio propio, encargada
de la gestién administrativa y financiera de las jurisdicciones ordinarias, agroambiental y
del Consejo de la Magistratura. Ejerce sus funciones en todo el territorio del Estado,
pudiendo crear oficinas departamentales, tal es el caso de la Direccion Administrativa y

Financiera Tarija del Organo Judicial.

Misién

"La Direccion Administrativa y Financiera es una entidad desconcentrada del Organo
Judicial, econdmica y financiera, responsable de la gestion efectiva y transparente de los

recursos econdmicos y financieros del Organo Judicial, en aplicacion a la normativa en
vigencia”.

Vision

"La Direccién Administrativa y Financiera, administra los recursos econdémicos y
financieros del Organo Judicial con base en procesos de gestion por resultados, rendicion

publica de cuentas y uso eficiente de los recursos economicos y financieros, contribuyendo

a una gestion efectiva de los Tribunales y Entidades que conforman el Organo Judicial®.
Funcion

La Direccion Administrativa y Financiera es la encargada de la gestion administrativa y
financiera de la Jurisdiccion Ordinaria, Jurisdiccion Agroambiental y del Consejo de la

Magistratura. Ejerce sus funciones en todo el territorio del Estado Boliviano.
Objetivos

La Direccion Administrativa y Financiera tiene como objetivos:

» Desarrollar una gestion efectiva y transparente de los recursos econdémicos y financieros
del Organo Judicial, en aplicacion a la normativa en vigencia, con base en procesos de
gestion por resultados.

» Transparencia en la rendicién publica de cuentas.
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> Efectuar un uso eficiente de los recursos econdmicos y financieros.

2.2 Marco Legal

El Organo Judicial es un 6rgano del poder publico, se funda en la pluralidad y el pluralismo,
tiene igual jerarquia constitucional que los Organos Legislativo, Ejecutivo y Electoral y se

relaciona sobre la base de independencia, separacion, coordinacion y cooperacion.

La base legal para el funcionamiento del Organo Judicial son las siguientes, las mismas que

se encuentran vigentes a la fecha de la auditoria.

» Constitucion politica del Estado del 7 de febrero de 2009.
» Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.
> Ley N° 025 del Organo Judicial, del 24 de junio de 2010.

2.3 Principales segmentos de la entidad relacionados con el objeto de la auditoria
Los principales segmentos de la entidad relacionados con el objeto de la auditoria son:

» Jefatura Administrativa y Financiera, responsable de verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos para la autorizacion y el desembolso de “Mantenimiento y
Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos”, como asi también para “Otros Gastos

por Concepto de Instalacion Mantenimiento y Reparacion”.

> Area de Contabilidad y Tesoreria, responsable de controlar, supervisar y aprobar los
registros de los desembolsos de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos,
Maquinaria y Equipos”, como asi también para “Otros Gastos por Concepto de

Instalacion Mantenimiento y Reparacion”.

> Area de Presupuestos, es el area responsable de verificar la existencia de recursos para
los diferentes gastos de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y
Equipos”, como asi también para “Otros Gastos por Concepto de Instalacion

Mantenimiento y Reparacion”, mediante la emision del certificado correspondiente.
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2.4 Fuente de generacion de recursos

Los ingresos del Organo Judicial Distrito de Tarija, proviene principalmente del
financiamiento de Recursos Especificos que cubren el 62% del total de ingresos, otro
ingreso importante es el proveniente es Transferencias Tesoro General de la Nacion
(T.G.N.) que cubren el 36% y Transferencias de Recursos Especificos que cubren el 2%.

El presupuesto de recursos del Organo Judicial Distrito Tarija, segin informacion reportada
por el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP) para la gestion 2023

alcanza:
Fuente Organismo Gestlgr; Az
20 Recursos Especificos | 230 Otros Recursos Especificos | 698.741.521,00
Total percibido 698.741.521,00

2.5 Estructura de gastos

La ejecucion presupuestaria del Organo Judicial Distrito Tarija, segin informacion
reportada por el SIGEP al 31 de diciembre del 2023 fue de:

Partida Descripcion Ejecg;[ado %

24.1.20 Man'tenimiento y _Repara_ci()n de 2.186.547.13
Vehiculos, Maquinaria y Equipos 7
Otros Gatos por Concepto de

2.4.3 Instalacion, Mantenimiento y 643.556,84 5

Reparacion

Otros Gastos 30.114.263,57 91

Totales 32.944.367,54 100

Fuente: Reporte SIGEP del Estado de la Ejecucién Presupuestaria de Gastos
correspondientes al 31 de diciembre del 2023.
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2.6. Responsables de las operaciones objeto de la auditoria

Durante el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre de la gestion 2023,

las principales autoridades y responsables del objeto de auditoria, estaba conformada por

las siguientes personas:

N° Nombre Cargo Periodo
1 | Montero Montero Ruth Candelaria J?fe Adm|n|stratlvo Y 03/08/2021 a Ia fecha.
Financiero
2 | Colodro Guillen Marfa Cecilia (F)i';’ggador de ACtVOS | 06/07/2024 a la fecha.
3 | Escalante Nathaly Tecnico N | 02/10/2020 a la fecha.
Infraestructura
. Operador de Compras y | 16/11/2020 hasta
4 | Ortega Bonilla Carmen Laura Suministros 05/03/2024.
5 | Yuri del Castillo Oper_a(_jor de Compras y 06/03/2024 a la fecha.
Suministros
6 | Andia Mamani Veronica Tecnico Analista 15/01/2022 a la fecha.
Contable
7 | Rivera Torrejon Maria Silvana Contadora 10/09/2019 a la fecha.
L ] 24/04/2019 hasta
8 | Llanos Torrejon Alba Maria Operador de Almacenes 17/03/2024.
. . - 18/03/2024 hasta
9 | Colodro Guillen Maria Cecilia Operador de Almacenes 07/07/2024.
10 | Albornoz Rueda Martha Operador de Almacenes | 08/07/2024 a la fecha.
11 | Torrez Terzo Adriana Gabriela Asesora Juridica 08/08/2021 a la fecha.
Encargado de
12 | Arnold Avila Pablo Samuel Administracién de | 04/08/2021 a la fecha.
sistemas
13 | Zenteno Cazasola Karen Auxiliar de Contabilidad | 18/05/2015 hasta
Presupuesto 02/04/2024.
14 | Sanchez Flores Mabel Yenny Auxiliar de Contabilidad 03/04/2024 a la fecha.
Presupuesto

2.7 Factores externos y/o riesgos inherentes que puedan afectar las operaciones por

examinar

A continuacion, se detallan los factores externos y riesgos inherentes que pueden tener un

efecto importante en las operaciones normales de la entidad:
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e Cantidad significativa de comprobantes de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos,
Magquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacién, Mantenimiento y
Reparacion”.

e Nuevas disposiciones legales emitidas por el Organo Judicial que modifican los
procesos de ‘“Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y
“Otros Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”.

e Recortes presupuestarios por parte del Ministerio de Economia y Finanzas que afectan
la normal asignacion de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y
Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”.

e Personal sin la experiencia necesaria en procesos de contratacion.

e Falta de experiencia y/o capacitacion del personal en el manejo del SIGEP.

3. AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION

El Articulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente segun la Disposicion
Adicional Segunda de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de 2015, establece al Sistema de
Gestion Publica (SIGEP) como sistema oficial de la Gestion Fiscal del Estado Plurinacional
de Bolivia y a partir del 04 de enero de 2016 el SIGEP fue implantado en el &mbito de las

entidades publicas.

Por tanto, el Organo Judicial Distrito Tarija desarrolla sus actividades en base al sistema
computarizado "SIGEP" el cual puede emitir reportes con una periodicidad diaria, mensual,

semestral y anual; dichos reportes son los siguientes:

¢ Plan Operativo Anual.

e Presupuesto de inversion y funcionamiento.

e Estados de ejecucidn presupuestaria de recursos.

e Estados de ejecucidn presupuestaria de gastos por programa, proyecto, actividad.

e Estados de ejecucidn presupuestaria de gastos por fuente y organismo de financiamiento.
e Reporte sobre modificaciones presupuestarias.

e Reportes de comprobantes contables realizados por ingresos y gastos.

e Reportes del libro mayor



Universidad Auténoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Econémicas y Financieras

Contaduria Publica

4. COMPRENSION DEL OBJETO DE AUDITORIA

La Norma de Auditoria de Cumplimiento 251,06 establece: “Debe obtenerse una

comprension del objeto de la auditoria a través del relato de los hechos, el criterio aplicable y

los posibles efectos, con el proposito de disefiar los procedimientos de auditoria.

En cumplimiento a dicha norma y con la finalidad de obtener una comprension de las

operaciones y/o actividades relacionadas con las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento

y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3“Otros Gatos por Concepto de

Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”, comparando las mismas con el ordenamiento

juridico administrativa y otras normas legales aplicables que regulan dichas operaciones,

estableciendo en su caso los riesgos de incumplir las mismas, se ha preparado el siguiente

cuadro comparativo:

Relato de hechos |

Criterio aplicable

Posibles efectos

Contratacion menor: De Bs501,00 a Bs20.000,00

estima el precio referencial
del bien y/o servicio a
través de proformas.

numeral 1), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
tiene por funcién estimar el precio
referencial de cada bien o servicio, a
través de proformas obtenidas de
empresas del rubro.

1. La unidad solicitante | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
elabora las | numeral 1) del Manual de | procedimiento es concordante
“especificaciones Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
técnicas” del bien o | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
servicio a contratar. cual establece que la Unidad Solicitante | Contrataciones del ~ Organo

debe elaborar las Especificaciones | Judicial.
Técnicas del bien o servicio a contratar.
2. La unidad solicitante | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el

procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

3. La unidad solicitante debe

recabar de la Unidad
Administrativa el
“formulario de
requerimiento de bienes y
servicios”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 2), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe recabar de la  Unidad
Administrativa, especificamente del
Responsable de Contrataciones el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

| Criterio aplicable

Posibles efectos

La wunidad solicitante
llena debidamente el
“formulario de

requerimiento de bienes
y/o servicios”,
posteriormente  gestiona
la certificacion POA y
certificacién
presupuestaria antes las
unidades responsables.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 4), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con el “Formulario de
Requerimiento de Bienes y/o Servicios
debidamente llenado y firmado por el
Jefe de la Unidad Solicitante, la Unidad
Administrativa gestiona la verificacion
del POA, obtiene la Certificacion
Presupuestaria (Preventivo) ante la
Unidad de Finanzas por el monto total
del Precio Referencial en la partida
presupuestaria que corresponda.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante
solicita al RPA iniciar el
proceso de contratacion.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 5), del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con nota de atencion
la Unidad Solicitante solicita al RPA
autorizar el inicio del proceso de
contratacion.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

El RPA verifica que el
“formulario de
requerimiento de bienes
y/o servicios” cuente con
el sello “sin existencia en
activos fijos”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 6), del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el RPA verifica que el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios” tenga sello de
Almacenes “sin existencia  en
Almacenes” o “sin existencia en Activos

Fijos”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

ElI RPA instruye al
responsable de compras,
elaborar la solicitud de
cotizacion, para firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 7), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, el RPA, instruye al
Responsable de Compras y
Contrataciones o Cotizador, elaborar
“Solicitud de Cotizacion” para firma del
RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

Las cotizaciones deben
ser enviadas en un plazo
maximo de 48 horas en
sobre cerrado.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 8), del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que los proponentes, en el
plazo méximo de 48 horas de recibida la
Solicitud de Cotizacion, deben enviar
sus Cotizaciones en sobre cerrado en las
condiciones y formas establecidas en la
solicitud.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

El RPA una vez recibida
las cotizaciones convoca
al representante de la
unidad solicitante vy
responsable de compras,
para la apertura de sobres.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, el RPA, convoca al
Representante de la Unidad Solicitante,
Responsable de Compras a la apertura de
sobres.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del  Organo
Judicial.

10.

El responsable de
compras elabora el cuadro
comparativo y nota de
adjudicacion para
aprobacion y firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Compras elabora el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones y Nota de
Adjudicacion para su aprobacion y firma
del RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

11.

Firmada la nota de
adjudicacion, el
responsable de compras
notifica al proponente
adjudicado.

(Si la entrega del bien y/o
servicio es menor a 15
dias, se realiza una orden
de compra o servicio, en
caso de que la entrega
exceda los 15 dias se
solicita la documentacién
necesaria para la
suscripcion de contrato
administrativo)

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 11), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, una vez firmada la Nota
de Adjudicacidn por el RPA, se instruye
al Responsable de Compras notificar al
proponente o proponentes adjudicados.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

12.

La unidad solicitante y el
o los responsables de la
recepcion de
mantenimiento 0
reparacion elaboran el
acta de recepcion 'y
conformidad.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 12), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Almacenes previa verificacion del bien o
bienes entregados por el proponente
adjudicado, elabora en  primera
instancia, Acta de Recepcion de bienes,
firmada tanto por el que recibe los
bienes, como por el que entrega los
bienes.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

13.

El responsable de
contrataciones  solicita
mediante nota el pago en

favor de la empresa
adjudicada, adjuntando
factura y otros

documentos de respaldo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral  16), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Contrataciones, concluye el proceso de
contratacion solicitando, mediante nota
expresa dirigida a la Jefatura de
Finanzas, pago en favor de la empresa o
empresas adjudicadas, adjuntando para
ello, factura y toda la documentacion de
respaldo original, quedandose con una
copia, para archivo de la Unidad de
Contrataciones.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del ~ Organo
Judicial.

14.

La unidad de finanzas
revisa la documentacion
enviada y procede a su
registro contable, dispone
el pago mediante el
SICOES,

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 17), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad de
Finanzas, revisa documentacion
enviada, y procede a su registro contable
correspondiente, en el momento del
pago, solicita factura a la empresa
beneficiaria, si la carpeta del proceso ya
incluye factura, dispone el pago
mediante SIGMA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

| Criterio aplicable

| Posibles efectos

Contratacion menor: De Bs20.001,00 a Bs50.000,00

Publicacidn del
Programa Anual de
Contrataciones (PAC) en
el SICOES

Concordante con el numeral 9, parrafo
111, del Manual de Procedimientos de
Compras y Contrataciones del Organo
Judicial, el cual establece que en el PAC
se incluiran las contrataciones mayores
a Bs. 20.000, independientemente de la
Fuente de Financiamiento, debiendo
publicarse obligatoriamente en el
SICOES como requisito indispensable
para el inicio del proceso de
contratacion.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad
elabora
“especificaciones
técnicas” del bien o
servicio a contratar.

solicitante
las

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1) del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe elaborar las Especificaciones
Técnicas del bien o servicio a contratar.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante
estima el precio
referencial del bien y/o
servicio a través de
proformas.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
tiene por funcién estimar el precio
referencial de cada bien o servicio, a
través de proformas obtenidas de
empresas del rubro.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante debe

recabar de la Unidad
Administrativa el
“formulario de

requerimiento de bienes y
servicios”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 2), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe recabar de la  Unidad
Administrativa, especificamente del
Responsable de Contrataciones el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante llena

debidamente el
“formulario de
requerimiento de bienes
y/o servicios”,

posteriormente gestiona la
certificacion POA vy
certificacién
presupuestaria antes las
unidades responsables.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 4), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con el “Formulario
de Requerimiento de Bienes Yy/o
Servicios debidamente llenado vy
firmado por el Jefe de la Unidad
Solicitante, la Unidad Administrativa
gestiona la verificacion del POA,
obtiene la Certificacion Presupuestaria
(Preventivo) ante la Unidad de Finanzas
por el monto total del Precio
Referencial en la partida presupuestaria
gue corresponda

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos

6. La unidad solicitante | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
solicita al RPA iniciar el | numeral 5), del Manual de | procedimiento es concordante
proceso de contratacion. Procedimientos de Compras y | con el Manual de

Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
cual establece que con nota de atencion | Contrataciones del  Organo
la Unidad Solicitante solicita al RPA | Judicial.

autorizar el inicio del proceso de

contratacion.

7. El RPA verifica que el | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
“formulario de | numeral 6), del Manual de | procedimiento es concordante
requerimiento de bienes | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
y/o servicios” cuente con | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
el sello “sin existencia en | cual establece que el RPA verifica que | Contrataciones del ~ Organo
activos fijos”. el “Formulario de Requerimiento de | Judicial.

Bienes y/o Servicios” tenga sello de
Almacenes  “sin  existencia  en
Almacenes” o “sin existencia en
Activos Fijos”.

8. El RPA instruye al | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
responsable de compras, | numeral 7), parrafo Il, del Manual de | procedimiento es concordante
elaborar la solicitud de | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
cotizacion, para firma del | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
RPA. cual establece que en las DAs del | Contrataciones del  Organo

Organo Judicial, el RPA, instruye al | Judicial.
Responsable de Compras y
Contrataciones o Cotizador, elaborar
“Solicitud de Cotizacion” para firma del

RPA.

9. Las cotizaciones deben | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
ser enviadas en un plazo | numeral. 8), del Manual de | procedimiento es concordante
méximo de 48 horas en | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
sobre cerrado. Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y

cual establece que los proponentes, en | Contrataciones del  Organo
el plazo méaximo de 48 horas de recibida | Judicial.

la Solicitud de Cotizacidn, deben enviar

sus Cotizaciones en sobre cerrado en las

condiciones y formas establecidas en la

solicitud.

10. EI RPA una vez recibida | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
las cotizaciones convoca | numeral 10), parrafo Il, del Manual de | procedimiento es concordante
al representante de la | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
unidad  solicitante y | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
responsable de compras, | cual establece que en las DAs del | Contrataciones del  Organo
para la apertura de sobres. | Organo Judicial, el RPA, convoca al | Judicial.

Representante de la Unidad Solicitante,
Responsable de Compras a la apertura
de sobres.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

11.

El responsable de
compras elabora el cuadro
comparativo y nota de
adjudicacion para
aprobacion y firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo 11, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Compras elabora el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones y Nota de
Adjudicacion para su aprobacion y
firma del RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del  Organo
Judicial.

12.

Firmada la nota de
adjudicacion, el
responsable de compras
notifica al proponente
adjudicado y solicita la
documentacion para la
formalizacion del contrato
administrativo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 11), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, una vez firmada la
Nota de Adjudicacion por el RPA, se
instruye al Responsable de Compras
notificar al proponente o proponentes
adjudicados.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

13.

Publicacion en el SICOES
del formulario 110
Consulta de Precios.

Concordante con el sub numeral 7.1.3,
ins. b), pardgrafo I, del Manual de
Operaciones del SICOES, el cual
establece que la informacién debera ser
registrada para contrataciones de
bienes, obras y servicios generales,
realizadas bajo la modalidad de
Contratacién Menor, para
contrataciones mayores a Bs20.000.-
(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS)
hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANOS).

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de Operaciones
del SICOES.

14.

Publicacion del contrato
administrativo a través del
formulario 220
Resultados de la Consulta
de Precios en el SICOES.

Concordante con el sub numeral 7.1.7,
ins. b), paragrafo I, del Manual de
Operaciones del SICOES, el cual
establece que la informacién debera
registrarse para los procesos de
contratacion  efectuados = mediante
Consulta de precios (FORM-110).

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de Operaciones
del SICOES.

15.

La unidad solicitante vy el
o los responsables de la
recepcion de
mantenimiento 0
reparacion elaboran el
acta de recepcion 'y
conformidad para
posteriormente publicarla
en el formulario 500 del
SICOES.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 12), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Almacenes previa verificacién del bien
0 bienes entregados por el proponente
adjudicado, elabora en  primera
instancia, Acta de Recepcion de bienes,
firmada tanto por el que recibe los
bienes, como por el que entrega los
bienes.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

Asimismo, es concordante con el
numeral 12.2, sub numeral 15), del
Manual de Procedimientos de Compras
y Contrataciones del Organo Judicial,
que establece que si el importe de la
adquisicién del bien o contratacion del
servicio, es mayor a Bs 20.0000- el

Responsable de Compras, debe
informar al SICOES, obteniendo
simultaneamente reporte del PAC,

Formulario 400 y Formulario 500
respectivamente.

16. El responsable de
contrataciones  solicita
mediante nota el pago en

favor de la empresa
adjudicada, adjuntando
factura y otros

documentos de respaldo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 16), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Contrataciones, concluye el proceso de
contratacion solicitando, mediante nota
expresa dirigida a la Jefatura de
Finanzas, pago en favor de la empresa o
empresas adjudicadas, adjuntando para
ello, factura y toda la documentacion de
respaldo original, quedandose con una
copia, para archivo de la Unidad de
Contrataciones.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

17. La unidad de finanzas
revisa la documentacion
enviada y procede a su
registro contable, dispone
el pago mediante el
SICOES,

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 17), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad de
Finanzas, revisa  documentacion
enviada, y procede a su registro
contable  correspondiente, en el
momento del pago, solicita factura a la
empresa beneficiaria, si la carpeta del
proceso ya incluye factura, dispone el
pago mediante SIGMA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

5. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

En base al relevamiento de informacidn, asi como la comprensidn del objeto de la auditoria,

descrito en el punto anterior del presente documento, se ha determinado que nuestros

procedimientos de auditoria seran de cumplimiento y sustantivo.

Estos procedimientos han sido disefiados, considerando la aplicacion combinada de

procedimientos y técnicas de auditoria orientados a obtener una adecuada satisfaccion sobre

los objetivos de auditoria definidos.
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La revision se efectuara a partir de la informacion registrada en los comprobantes y/o estados

de ejecucion presupuestada, relacionadas con el objeto de auditoria. En la auditoria se aplicara

el programa de trabajo que incluye pruebas de cumplimiento y sustantivas; el mismo que se

encuentra detallado en el punto 10 del presente Memorandum de Planificacion de Auditoria.

Los posibles efectos o factores de riesgo identificados en la presente auditoria, asi como los

procedimientos de auditoria estan referidos a:

Posibles efectos o factores de
riesgo

Procedimientos de auditoria

Relacion con
el objetivo
de auditoria

Las Especificaciones Técnicas
no cuentan con la descripcion
del servicio, plazo de entrega,
forma de pago, método de
adjudicacion o documentos
requeridos para la firma del
contrato.

Constate que las especificaciones
técnicas hayan sido elaboradas por la
Unidad Solicitante, asimismo evaluar
el contenido de la misma.

Documentos establecidos en
Nota de Adjudicacion u Orden
de Compra no presentados
conforme a las Especificaciones
Técnicas por los proponentes.

Compruebe que los proponentes
adjudicados  mediante  Nota de
Adjudicacion u Orden de Compra
hayan presentado conforme a las
Especificaciones Técnicas la
documentacion correspondiente.

Los servicios requeridos por la
Unidad Solicitante no
corresponden con lo establecido
en el Formulario de
Requerimiento de Bienes y/o
Servicios.

Verifique que el servicio contratado
corresponda a lo requerido por la
Unidad Solicitante mediante
Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios.

Incorrecta apropiacion de las
partidas de gasto.

Compruebe que los gastos efectuados
en el mantenimiento o0 reparacion
fueron registrados presupuestariamente
de manera adecuada y correcta.

1,2y5
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6. CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD

Considerando la naturaleza del examen, asi como los objetivos de nuestra auditoria, se
revisara el 100% de las operaciones relacionadas con las partidas de gasto: 2.4.1.20
“Mantenimiento y Reparacién de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gatos por
Concepto de Instalacién, Mantenimiento y Reparacién”, no correspondiendo la aplicacion de

ningun tipo de muestreo.

Asi mismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 8 del “Reglamento para la Elaboracion
de Informes de Auditoria con Indicios de Responsabilidad”, aprobado por la Contraloria

General del Estado, el auditor gubernamental podra pronunciarse:

a) Por la auditabilidad inmediata, que implica la decision de iniciar la auditoria de
cumplimiento en la misma gestion o programarla para la siguiente por la relevancia de la

operacion o actividad.

b) Por la auditabilidad mediata, que implica la decision de no inicio de la auditoria de forma
inmediata en consideracion a la baja relevancia de la operacion o actividad analizada. Cuando
esta decision se base en el analisis de importes econdmicos menores al gasto de la auditoria,
se debe exponer y detallar los recursos que se necesitaran para realizar el trabajo de auditoria

y/o inicio de acciones legales.

Al respecto, en cumplimiento al referido reglamento, en el relevamiento de informacién
especifico, se ha preparado un detalle de los recursos necesarios para la ejecucion de la
presente auditoria y/o inicio de acciones legales, los mismos que alcanzan aproximadamente
a Bs20.000,00.

En consecuencia, debido a que el importe a ser auditado es mayor a Bs20.000,00 la presente
auditoria de cumplimiento sera ejecutada en forma inmediata, iniciando la misma en la
presente gestion, tal como se expone en el “Pronunciamiento de auditabilidad” del

relevamiento de informacion especifico. Si por cualquier circunstancia, el importe a ser
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auditado se reduce a menos de Bs20.000,00 la auditoria de cumplimiento sera reprogramando

para futuras gestiones, en funcién a la disponibilidad de recursos.

7. TRABAJO REALIZADO POR LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA O FIRMAS
DE AUDITORIA EXTERNA
La unidad de Auditoria Interna del Organo Judicial Distrito Tarija, no efectué una Auditoria
de Cumplimiento relacionada con las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento y
Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gatos por Concepto de
Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”

Asimismo, tampoco se contrato los servicios de firmas privadas auditoria para que efectien

auditorias sobre dichas partidas

8. APOYO DE ESPECIALISTA

Por tratarse de una Auditoria de Cumplimiento de “Mantenimiento y Reparacion de
Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacion,
Mantenimiento y Reparacion” del Organo Judicial Distrito Tarija, se requerira el apoyo de un

asesor legal pero las horas no son significativas por lo que no se incluye en el presupuesto.
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9. ADMINISTRACION DEL TRABAJO

Las horas presupuestadas de acuerdo con el Programa de Operaciones Anual de la Unidad de

Auditoria Interna, asi como la conformacion de la comision de auditoria es la siguiente:

c % 3 %)
% S 8 B 5
N° Nombre Cargo S S g 35 T
Y= (5] 7] —
= 2, g 2 s
i ] 5 @ S
o O ©
1 | Alba Maria Llanos Torrejon Responsable U.A.I. 53 47 18 118
2 | Rafael Junior Padilla Mamani Encargado de Auditoria 132 118 44 294
3 | Karen Nataly Moreno Acosta Auditora 132 118 44 294
4 | Camila Alejandra Romero Tejerina Auditora 132 118 44 294
TOTALES 450 400 150 1.000

10. PROGRAMA DE TRABAJO

Para alcanzar los objetivos de la auditoria, se obtendra evidencia competente, suficiente y
necesaria, mediante la aplicacion de procedimientos que se detallan en el programa de
trabajo desarrollado a la medida, el mismo que se adjunta y es parte integrante del presente

Memorandum de Planificacion.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (DAF) - ORGANO JUDICIAL DE
TARIJA

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO
Y REPARACION DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS
GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y
REPARACION”

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE
DE 2023

PROGRAMA DE TRABAJO

OBJETIVOS:

1. Comprobar si el proceso de contratacion fue realizado de acuerdo a las Normas Baésicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y Manual de Procedimientos de Compras
y Contrataciones del Organo Judicial.

2. Verificar la legalidad de la documentacion de respaldo relacionada con los comprobantes de
egreso y otros.

3. Determinar que los gastos efectuados por “Mantenimiento y reparacion de vehiculos,
maquinaria y equipos” y “Otros gastos por Concepto de instalacion, mantenimiento y
reparacion” se encuentren presupuestados, programados y correspondan a actividades
propias de la entidad y objetivos institucionales.

4. Determinar el cumplimiento de las clausulas estipuladas en los contratos de servicios con
relacion a plazo de entrega o recepcion, pagos, garantias, multas y otras obligaciones
contractuales, asi como aspectos técnicos establecidos en el pliego de especificaciones
técnicas.

5. Verificar si los desembolsos se encuentran debidamente respaldados, fueron autorizados,
registrados y se hayan realizado de acuerdo con disposiciones legales en vigencia.

Referencia | Hecho Ref.

N Procedimientos St por: PIT

1 | Verifique que el proceso de adquisicion y
registro del gasto de Bs501,00 a
Bs20.000,00 cuente con la siguiente
documentacion: 1y2
a) En caso de tratarse de un servicio
recurrente, verifigue que cuente con
Instructivo de Inicio de Proceso de
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NE Procedimientos Referencia | Hecho Ref.
Objetivo por: PIT
Contratacion de Bienes y Servicios
Recurrentes.

b) Formulario de requerimiento de bienes y/o
servicios.

c) Especificaciones técnicas.

d) La certificacion presupuestaria.

e) Constancia de Solicitud de cotizacion.

f) Cuadro comparativo de las cotizaciones o
propuestas.

g) Orden de Compra o Contrato Administrativo
conforme a reglamentacion interna.

h) Nota de Adjudicacidn.

i) Acta de Recepcibn y Conformidad
respectiva.

J) Factura por el servicio recibido.

k) Registro de Ejecucion de Gastos de bien o
servicio.

I) En caso de tratarse de un servicio recurrente,
verifique que cuente con Acta de
Conformidad y Recepcion Definitiva.

2 | Verifique que el proceso de contratacion y
registro de los gastos de Bs20.001,00 hasta
Bs50.000,00 cuenten con la siguiente
documentacion:

a) En caso de tratarse de un servicio recurrente,
verifique que cuente con Instructivo de Inicio
de Proceso de Contratacion de Bienes y
Servicios Recurrentes.

b) Publicacion en el SICOES del Programa
Anual de Contrataciones (PAC).

c) Formulario de requerimiento de bienes y/o ly2
servicios.

d) Especificaciones técnicas.

e) La certificacidn presupuestaria.

f) Constancia de Solicitud de cotizacion.

g) Cuadro comparativo de las cotizaciones o
propuestas.

h) Publicacion del FOR-110 en el SICOES.

i) Nota de Adjudicacion.

)

Orden de Compra o Contrato Administrativo.
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Referencia | Hecho Ref.

N° imi .
Procedimientos Objetivo por- PIT

k) Publicacion de Orden de Compra o
Contrato Administrativo a través del
FORM.220 en el SICOES.

I) Acta de Recepcién y Conformidad

respectiva.

m) Factura girada a nombre de la
institucion.

n) Registro de Ejecucion de Gastos de bien
0 servicio.

0) En caso de tratarse de un servicio
recurrente, verifique que cuente con
Acta de Conformidad y Recepcion

Definitiva.

p) Publicacion en el SICOES el Acta de
Conformidad de los bienes activos fijos
en el (FORM. 500).

3 | Constate que las especificaciones técnicas

hayan sido elaboradas por la Unidad

Solicitante, asimismo evaluar que contenga lo

siguiente:

a) Descripcion del servicio

b) Plazo de entrega ly2

c) Forma de pago

d) Método de adjudicacion (precio mas bajo
0 invitacion directa)

e) Documentos requeridos para la firma del
contrato

4 | Corrobore que las compras realizadas se
hayan hecho cotizaciones y que se haya
adjudicado al proponente con el precio mas
bajo.

12y3

5 |Para las compras de Bs.20.001,00 a
Bs.50.000,00 verifiqgue que los proponentes
hayan sido notificados con la Notificacion de
Adjudicacion.

12y3

6 | Compruebe que los proponentes adjudicados

mediante Nota de Adjudicacién u Orden de

Compra hayan presentado la siguiente

documentacion:

a) Cédula de Identidad del representante
legal
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NE Procedimientos Referencia | Hecho Ref.
Objetivo por: PIT
b) Certificacion  Electrénica  Impuestos
Nacionales
c) Numero de Identificacion Tributaria
(NIT)
d) Registro de Comercio de Bolivia
Formulario de Registro de Beneficiario
SIGEP
7 |Para las compras de Bs.20.001,00 a
Bs.50.000,00 constate el correcto registro y
publicacion de los Formularios en el
SICOES, detallados a continuacion:
a) Consulta de Precios (Form. 110) 1,2y3
b) Resultados de la Consulta de Precios
(Form. 220)
c) Recepcion definitiva 0
disconformidad (Form. 500)
8 | Coteje la consistencia de las fechas, firmas,
sellos en la documentacion recabada
detallada a continuacion:
a) Instructivo de Inicio de Proceso de
Contratacion de Bienes y Servicios
b) Programa Anual de Contrataciones
(PAC)
c) Formulario de Requerimiento de Bienes
y/o Servicios
d) Certificacion Presupuestaria
e) Constancia de Solicitud de Cotizacion 1y?2
f) Cuadro Comparativo de las cotizaciones
propuestas
g) Formulario 110 SICOES
h) Nota de Adjudicacion
i) Orden de Compra o Contrato
Administrativo
j) Formulario 220 SICOES
K) Acta de Recepcion y Conformidad
) Acta de Conformidad y Recepcion
Definitiva
m) Formulario 500 SICOES
9 | Coteje la consistencia en el cumplimiento de
los plazos de entrega del servicio establecidos 1v4
en las especificaciones técnicas y/o en el y
Formulario 110
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NO

Procedimientos

Referencia
Objetivo

Hecho
por:

Ref.
P/IT

10

Efectde un resumen de las Clausulas mas
importantes del Contrato Administrativo
relacionados con el objeto de auditoria y
verifique el cumplimiento de las mismas.

1,2y4

11

Con relacion a las facturas, verifique que:

a) Haya sido emitida a nombre de la entidad
b) EI monto facturado coincida con el
registrado en el comprobante contable
c) Que la fecha de emision de la factura sea
posterior a la fecha del Acta de

Conformidad del Servicio

1,2y5

12

Verifigue que el servicio contratado
corresponda a lo requerido por la Unidad
Solicitante  mediante  Formulario  de
Requerimiento de Bienes y/o Servicios en
concordancia a:

a) Especificaciones técnicas

b) Acta de Recepcion y Conformidad

c) Factura

13

Compruebe que los gastos efectuados en el
mantenimiento o reparacion  fueron
registrados presupuestariamente de manera
adecuada y correcta.

1,2y5

14

Con el objeto de determinar la existencia de
los proveedores, prepare la consulta al
Servicio de Impuestos Nacionales (SIN)

15

Para los contratos administrativos verifique
que el monto estipulado se haya
desembolsado en su totalidad de acuerdo a la
certificacion presupuestaria y los registros de
ejecucion de gastos.

16

En caso de identificar operaciones o
actividades con observaciones por errores y/o
irregularidades, redactar las deficiencias
conforme a las NAG emitida por Ila
Contraloria General del Estado.
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NO

Procedimientos

Referencia
Objetivo

Hecho
por:

Ref.
P/IT

Conclusion:

En funcién de los objetivos y procedimientos
aplicados emita la conclusion del trabajo
realizado.

Preparado por:

Rafael Junior Padilla Mamani
ENCARGADO

Revisado por:

Lic. Alba Maria Llanos Torrejon
RESPONSABLE U.A.I.

Fecha: 30/09/24

Fecha: 30/09/24
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ANTECEDENTES, OPERACIONES DE LA ENTIDAD Y SUS RIESGOS

INHERENTES

CONTENIDO REF. P/IT
ANTECEDENTES, MISION, FUNCION Y OBJETIVOS DE LA LGO-1a
ENTIDAD. LGO-1/1
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ANTECEDENTES, MISION, FUNCION Y OBJETIVOS DE LA ENTIDAD

Naturaleza y creacion:

El Poder Judicial nace juntamente con la independencia y creacion de la Republica de Bolivia,
el 6 de agosto de 1825; para una adecuada administracion gubernamental. Hace 199 afios, que
la Corte Suprema es la cabeza del Poder Judicial boliviano, durante su historia ha enfrentado
sucesivas renovaciones inconstitucionales de Ministros, Vocales de las Cortes Superiores y de
Jueces, tanto en regimenes de facto y democréaticos. Con la reinstauracion de la democracia en
1982, la situacion cambid, se nombraron autoridades de acuerdo a normas sefialadas por la

Constitucion.

También, en estos Ultimos 10 afios, se han iniciado una serie de reformas profundas y
modernizacion del poder judicial, con la creacion de nuevos organismos, habiendo quedado

conformado de la siguiente manera:

» Tribunal Supremo de Justicia
» Tribunal Agroambiental
» Consejo de la Magistratura

» Direccion Administrativa y Financiera

La Ley N° 025 de 24 de junio de 2010 (Ley del Organo Judicial), en el articulo 7, paragrafo I,
dispone: El Organo Judicial contara con una Direccion Administrativa y Financiera, para la
gestion de los recursos economicos del Tribunal Supremo de Justicia, Tribunal Agroambiental

y Consejo de la Magistratura.

La Direccion Administrativa y Financiera es una entidad desconcentrada, con personalidad
juridica propia, autonomia técnica, econdmica y financiera y patrimonio propio, encargada de
la gestién administrativa y financiera de las jurisdicciones ordinarias, agroambiental y del

Consejo de la Magistratura. Ejerce sus funciones en todo el territorio del Estado, pudiendo crear
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oficinas departamentales, tal es el caso de la Direccion Administrativa y Financiera Tarija del
Organo Judicial.

Mision
"La Direccion Administrativa y Financiera es una entidad desconcentrada del Organo Judicial,

econdmica y financiera, responsable de la gestion efectiva y transparente de los recursos

econémicos y financieros del Organo Judicial, en aplicacion a la normativa en vigencia".

Vision
"La Direccion Administrativa y Financiera, administra los recursos econémicos y financieros
del Organo Judicial con base en procesos de gestion por resultados, rendicion pablica de cuentas

y uso eficiente de los recursos economicos y financieros, contribuyendo a una gestion efectiva

de los Tribunales y Entidades que conforman el Organo Judicial".

Funcion

La Direccion Administrativa y Financiera es la encargada de la gestion administrativa y
financiera de la Jurisdiccion Ordinaria, Jurisdiccion Agroambiental y del Consejo de la

Magistratura. Ejerce sus funciones en todo el territorio del Estado Boliviano.

Objetivos
La Direccion Administrativa y Financiera tiene como objetivos:

» Desarrollar una gestion efectiva y transparente de los recursos econdémicos y financieros del
Organo Judicial, en aplicacion a la normativa en vigencia, con base en procesos de gestion
por resultados.

» Transparencia en la rendicién publica de cuentas.

» Efectuar un uso eficiente de los recursos economicos y financieros
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MARCO LEGAL DE CREACION DE LA ENTIDAD

El Organo Judicial es un érgano del poder publico, se funda en la pluralidad y el pluralismo,
tiene igual jerarquia constitucional que los Organos Legislativo, Ejecutivo y Electoral y se

relaciona sobre la base de independencia, separacion, coordinacion y cooperacion.

La base legal para el funcionamiento del Organo Judicial son las siguientes, las mismas que se

encuentran vigentes a la fecha de la auditoria.

» Constitucion politica del Estado del 7 de febrero de 2009.
> Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990.
> Ley N° 025 del Organo Judicial, del 24 de junio de 2010.
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PRINCIPALES SEGMENTOS DE LA ENTIDAD RELACIONADOS CON EL
OBJETO DE LA AUDITORIA

Los principales segmentos de la entidad relacionados con el objeto de la auditoria son:

> Jefatura Administrativa y Financiera, responsable de verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos para la autorizacion y el desembolso de “Mantenimiento y
Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos”, como asi también para “Otros Gastos por
Concepto de Instalacion Mantenimiento y Reparacion”.

> Area de Contabilidad y Tesoreria, responsable de controlar, supervisar y aprobar los
registros de los desembolsos de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y
Equipos”, como asi también para “Otros Gastos por Concepto de Instalacion Mantenimiento
y Reparacion”.

> Area de Presupuestos, es el area responsable de verificar la existencia de recursos para los
diferentes gastos de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos”,
como asi también para “Otros Gastos por Concepto de Instalacion Mantenimiento y

Reparacion”, mediante la emision del certificado correspondiente.
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FUENTES DE GENERACION DE RECURSOS Y ESTRUCTURAS DE GASTOS
1. Fuente de generacion de recursos

Los ingresos del Organo Judicial Distrito de Tarija, proviene principalmente del
financiamiento de Recursos Especificos que cubren el 62% del total de ingresos, otro ingreso
importante es el proveniente es Transferencias Tesoro General de la Nacion (T.G.N.) que
cubren el 36% y Transferencias de Recursos Especificos que cubren el 2%.

El presupuesto de recursos del Organo Judicial Distrito Tarija, segun informacion reportada
por el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Pablico (SIGEP) para la gestion 2023

alcanza:
Fuente Organismo Gestch;r; 2023
20 Recursos Especificos 230 Otros Recursos 696,741 521 00
Especificos Coe T
Total percibido 698.741.521,00

2. Estructura de gastos

La ejecucion presupuestaria del Organo Judicial Distrito Tarija, segun informacion reportada
por el SIGEP al 31 de diciembre del 2023 fue de:

Partida Descripcion Ejecg;cado %
2.4.1.20 | Mantenimiento 'y Reparaciéon de
Vehiculos, Maquinaria y Equipos 2.186.547,13 7
2.4.3 | Otros Gatos por Concepto de Instalacién,
Mantenimiento y Reparacion 643.556,84 2
Otros Gastos 30.114.263,57 91
Totales 32.944.367,54 100

Fuente: Reporte SIGEP del Estado de la Ejecucion Presupuestaria de Gastos
correspondientes 31 de diciembre del 2023.
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RESPONSABLES DE LAS OPERACIONES OBJETO DE LA AUDITORIA

Durante el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de diciembre de la gestion 2023, las

principales autoridades y responsables del objeto de auditoria, estaba conformada por las

siguientes personas:

N° Nombre Cargo Periodo
1 | Montero Montero Ruth Candelaria | Jefe Administrativo y Financiero | 03/08/2021 a la fecha.
2 | Colodro Guillen Maria Cecilia Operador de Activos Fijos 08/07/2024 a la fecha.
3 | Escalante Nathaly Técnico en Infraestructura 02/10/2020 a la fecha.
. Operador de Compras vy | 16/11/2020 hasta
4 | Ortega Bonilla Carmen Laura SUMinistros 05/03/2024.
5 | Yuri del Castillo Oper_aqlor de  Compras 'y 06/03/2024 a la fecha.
Suministros
6 | Andia Mamani Veronica Técnico Analista Contable 15/01/2022 a la fecha.
7 | Rivera Torrején Maria Silvana Contadora 10/09/2019 a la fecha.
L . 24/04/2019 hasta
8 | Llanos Torrejon Alba Maria Operador de Almacenes 17/03/2024.
. . - 18/03/2024 hasta
9 | Colodro Guillen Maria Cecilia Operador de Almacenes 07/07/2024.
10 | Albornoz Rueda Martha Operador de Almacenes 08/07/2024 a la fecha.
11 | Torrez Terzo Adriana Gabriela Asesora Juridica 08/08/2021 a la fecha.
12 | Arnold Avila Pablo Samuel ggfsnr%asdo de Administracion de 04/08/2021 a la fecha.
13 | Zenteno Cazasola Karen Auxiliar de Contabilidad | 18/05/2015 hasta
Presupuesto 02/04/2024.
14 | Sanchez Flores Mabel Yenny Auxiliar de Contabilidad 03/04/2024 a la fecha.

Presupuesto
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FACTORES EXTERNOS Y/O RIESGOS INHERENTES QUE PUEDAN AFECTAR
LAS OPERACIONES POR EXAMINAR
A continuacidn, se detallan los factores externos y riesgos inherentes que pueden tener un efecto

importante en las operaciones normales de la entidad:

e Cantidad significativa de comprobantes de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos,
Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y
Reparacion”.

e Nuevas disposiciones legales emitidas por el Organo Judicial que modifican los procesos de
“Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por
Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”

e Recortes presupuestarios por parte del Ministerio de Economia y Finanzas que afectan la
normal asignacion de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos”
y “Otros Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”

e Personal sin la experiencia necesaria en procesos de contratacion.

e Falta de experiencia y/o capacitacion del personal en el manejo del SIGEP.
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AMBIENTE DEL SISTEMA DE INFORMACION

El Articulo N° 4 de la Ley N° 211 de 23 de diciembre de 2011, vigente segun la Disposicion
Adicional Segunda de la Ley N° 769 de 17 de diciembre de 2015, establece al Sistema de
Gestion Pablica (SIGEP) como sistema oficial de la Gestion Fiscal del Estado Plurinacional de
Bolivia y a partir del 04 de enero de 2016 el SIGEP fue implantado en el ambito de las entidades

publicas.

Por tanto, el Organo Judicial Distrito Tarija desarrolla sus actividades en base al sistema
computarizado "SIGEP" el cual puede emitir reportes con una periodicidad diaria, mensual,

semestral y anual; dichos reportes son los siguientes:

e Plan Operativo Anual.

e Presupuesto de Inversion y Funcionamiento.

e Estados de Ejecucion Presupuestaria de Recursos.

e Estados de Ejecucion Presupuestaria de Gastos por programa, proyecto, actividad

e Estados de Ejecucion Presupuestaria de Gastos por fuente y organismo de financiamiento.
e Reporte sobre modificaciones presupuestarias.

e Reportes de Comprobantes Contables realizados por ingresos y gastos.

e Reportes del Libro Mayor.
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COMPRENSION DEL OBJETO DE AUDITORIA

La Norma de Auditoria de Cumplimiento 251,06 establece: “Debe obtenerse una

comprension del objeto de la auditoria a través del relato de los hechos, el criterio aplicable y

los posibles efectos, con el proposito de disefiar los procedimientos de auditoria.

En cumplimiento a dicha norma y con la finalidad de obtener una comprension de las

operaciones y/o actividades relacionadas con las partidas de gastos: 2.4.1.20 “Mantenimiento

y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3“Otros Gatos por Concepto de

Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”, comparando las mismas con el ordenamiento

juridico administrativa y otras normas legales aplicables que regulan dichas operaciones,

estableciendo en su caso los riesgos de incumplir las mismas, se ha preparado el siguiente

cuadro comparativo:

Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

Contratacion menor: De Bs501,00 a Bs20.000,00

1. La unidad solicitante
elabora las
“especificaciones
técnicas” del bien o
servicio a contratar.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1) del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe elaborar las Especificaciones
Técnicas del bien o servicio a contratar.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

2. La unidad solicitante
estima el precio referencial
del bien y/o servicio a
través de proformas.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
tiene por funcién estimar el precio
referencial de cada bien o servicio, a
través de proformas obtenidas de
empresas del rubro.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

3. La unidad solicitante debe

recabar de la Unidad
Administrativa el
“formulario de
requerimiento de bienes y
servicios”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 2), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe recabar de la  Unidad
Administrativa, especificamente del
Responsable de Contrataciones el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

| Criterio aplicable

Posibles efectos

La wunidad solicitante
llena debidamente el
“formulario de

requerimiento de bienes
y/o servicios”,
posteriormente  gestiona
la certificacion POA y
certificacién
presupuestaria antes las
unidades responsables.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 4), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con el “Formulario de
Requerimiento de Bienes y/o Servicios
debidamente llenado y firmado por el
Jefe de la Unidad Solicitante, la Unidad
Administrativa gestiona la verificacion
del POA, obtiene la Certificacion
Presupuestaria (Preventivo) ante la
Unidad de Finanzas por el monto total
del Precio Referencial en la partida
presupuestaria que corresponda.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante
solicita al RPA iniciar el
proceso de contratacion.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 5), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con nota de atencion
la Unidad Solicitante solicita al RPA
autorizar el inicio del proceso de
contratacion.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

El RPA verifica que el
“formulario de
requerimiento de bienes
y/o servicios” cuente con
el sello “sin existencia en
activos fijos”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 6), del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el RPA verifica que el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios” tenga sello de
Almacenes “sin existencia  en
Almacenes” o “sin existencia en Activos

Fijos”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

ElI RPA instruye al
responsable de compras,
elaborar la solicitud de
cotizacion, para firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 7), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, el RPA, instruye al
Responsable de Compras y
Contrataciones o Cotizador, elaborar
“Solicitud de Cotizacion” para firma del
RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

Las cotizaciones deben
ser enviadas en un plazo
maximo de 48 horas en
sobre cerrado.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 8), del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que los proponentes, en el
plazo méximo de 48 horas de recibida la
Solicitud de Cotizacion, deben enviar
sus Cotizaciones en sobre cerrado en las
condiciones y formas establecidas en la
solicitud.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

El RPA una vez recibida
las cotizaciones convoca
al representante de la
unidad solicitante vy
responsable de compras,
para la apertura de sobres.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo 1l, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, el RPA, convoca al
Representante de la Unidad Solicitante,
Responsable de Compras a la apertura de
sobres.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

10.

El responsable de
compras elabora el cuadro
comparativo y nota de
adjudicacion para
aprobacion y firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Compras elabora el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones y Nota de
Adjudicacion para su aprobacion y firma
del RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

11.

Firmada la nota de
adjudicacion, el
responsable de compras
notifica al proponente
adjudicado.

(Si la entrega del bien y/o
servicio es menor a 15
dias, se realiza una orden
de compra o servicio, en
caso de que la entrega
exceda los 15 dias se
solicita la documentacién
necesaria para la
suscripcion de contrato
administrativo)

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 11), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, una vez firmada la Nota
de Adjudicacidn por el RPA, se instruye
al Responsable de Compras notificar al
proponente o proponentes adjudicados.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

12.

La unidad solicitante y el
o los responsables de la
recepcion de
mantenimiento 0
reparacion elaboran el
acta de recepcion 'y
conformidad.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 12), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de  Compras Yy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Almacenes previa verificacion del bien o
bienes entregados por el proponente
adjudicado, elabora en  primera
instancia, Acta de Recepcion de bienes,
firmada tanto por el que recibe los
bienes, como por el que entrega los
bienes.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

13.

El responsable de
contrataciones  solicita
mediante nota el pago en

favor de la empresa
adjudicada, adjuntando
factura y otros

documentos de respaldo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral  16), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Contrataciones, concluye el proceso de
contratacion solicitando, mediante nota
expresa dirigida a la Jefatura de
Finanzas, pago en favor de la empresa o
empresas adjudicadas, adjuntando para
ello, factura y toda la documentacion de
respaldo original, quedandose con una
copia, para archivo de la Unidad de
Contrataciones.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del ~ Organo
Judicial.

14.

La unidad de finanzas
revisa la documentacion
enviada y procede a su
registro contable, dispone
el pago mediante el
SICOES,

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 17), del Manual de
Procedimientos de  Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad de
Finanzas, revisa documentacion
enviada, y procede a su registro contable
correspondiente, en el momento del
pago, solicita factura a la empresa
beneficiaria, si la carpeta del proceso ya
incluye factura, dispone el pago
mediante SIGMA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones del  Organo
Judicial.




Universidad Auténoma Juan Misael Saracho
Facultad de Ciencias Econémicas y Financieras
Contaduria Publica

Relato de hechos

| Criterio aplicable

| Posibles efectos

Contratacion menor: De Bs20.001,00 a Bs50.000,00

Publicacién del Programa
Anual de Contrataciones
(PAC) en el SICOES

Concordante con el numeral 9, pérrafo
111, del Manual de Procedimientos de
Compras y Contrataciones del Organo
Judicial, el cual establece que en el PAC
se incluiran las contrataciones mayores
a Bs. 20.000, independientemente de la
Fuente de Financiamiento, debiendo
publicarse obligatoriamente en el
SICOES como requisito indispensable
para el inicio del proceso de
contratacion.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad
elabora
“especificaciones
técnicas” del bien o
servicio a contratar.

solicitante
las

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1) del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe elaborar las Especificaciones
Técnicas del bien o servicio a contratar.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante
estima el precio
referencial del bien y/o
servicio a través de
proformas.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 1), parrafo Il, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
tiene por funcién estimar el precio
referencial de cada bien o servicio, a
través de proformas obtenidas de
empresas del rubro.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante debe

recabar de la Unidad
Administrativa el
“formulario de

requerimiento de bienes y
servicios”.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 2), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad Solicitante
debe recabar de la  Unidad
Administrativa, especificamente del
Responsable de Contrataciones el
“Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios”.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

La unidad solicitante llena

debidamente el
“formulario de
requerimiento de bienes
y/o servicios”,

posteriormente gestiona la
certificacion POA vy
certificacién
presupuestaria antes las
unidades responsables.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 4), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que con el “Formulario
de Requerimiento de Bienes Yy/o
Servicios debidamente llenado vy
firmado por el Jefe de la Unidad
Solicitante, la Unidad Administrativa
gestiona la verificacion del POA,
obtiene la Certificacion Presupuestaria
(Preventivo) ante la Unidad de Finanzas
por el monto total del Precio
Referencial en la partida presupuestaria

gue corresponda

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos Criterio aplicable Posibles efectos

6. La unidad solicitante | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
solicita al RPA iniciar el | numeral 5), del Manual de | procedimiento es concordante
proceso de contratacion. Procedimientos de Compras y | con el Manual de

Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
cual establece que con nota de atencion | Contrataciones del ~ Organo
la Unidad Solicitante solicita al RPA | Judicial.

autorizar el inicio del proceso de

contratacion.

7. El RPA verifica que el | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
“formulario de | numeral 6), del Manual de | procedimiento es concordante
requerimiento de bienes | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
y/o servicios” cuente con | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
el sello “sin existencia en | cual establece que el RPA verifica que | Contrataciones del ~ Organo
activos fijos”. el “Formulario de Requerimiento de | Judicial.

Bienes y/o Servicios” tenga sello de
Almacenes  “sin  existencia  en
Almacenes” o “sin existencia en
Activos Fijos”.

8. El RPA instruye al | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
responsable de compras, | numeral 7), parrafo Il, del Manual de | procedimiento es concordante
elaborar la solicitud de | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
cotizacion, para firma del | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
RPA. cual establece que en las DAs del | Contrataciones del  Organo

Organo Judicial, el RPA, instruye al | Judicial.
Responsable de Compras y
Contrataciones o Cotizador, elaborar
“Solicitud de Cotizacion” para firma del

RPA.

9. Las cotizaciones deben | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
ser enviadas en un plazo | numeral. 8), del Manual de | procedimiento es concordante
méximo de 48 horas en | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
sobre cerrado. Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y

cual establece que los proponentes, en | Contrataciones del  Organo
el plazo méaximo de 48 horas de recibida | Judicial.

la Solicitud de Cotizacion, deben enviar

sus Cotizaciones en sobre cerrado en las

condiciones y formas establecidas en la

solicitud.

10. EI RPA una vez recibida | Concordante con el numeral 12.2, sub | No tiene efecto por cuanto el
las cotizaciones convoca | numeral 10), parrafo Il, del Manual de | procedimiento es concordante
al representante de la | Procedimientos de Compras Yy | con el Manual de
unidad  solicitante y | Contrataciones del Organo Judicial, el | Procedimientos de Compras y
responsable de compras, | cual establece que en las DAs del | Contrataciones del  Organo
para la apertura de sobres. | Organo Judicial, el RPA, convoca al | Judicial.

Representante de la Unidad Solicitante,
Responsable de Compras a la apertura
de sobres.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

11.

El responsable de
compras elabora el cuadro
comparativo y nota de
adjudicacion para
aprobacion y firma del
RPA.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 10), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Compras elabora el Cuadro
Comparativo de Cotizaciones y Nota de
Adjudicacion para su aprobacion y
firma del RPA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

12.

Firmada la nota de
adjudicacion, el
responsable de compras
notifica al proponente
adjudicado y solicita la
documentacion para la
formalizacion del contrato
administrativo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 11), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que en las DAs del
Organo Judicial, una vez firmada la
Nota de Adjudicacion por el RPA, se
instruye al Responsable de Compras
notificar al proponente o proponentes
adjudicados.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

13.

Publicacion en el SICOES
del formulario 110
Consulta de Precios.

Concordante con el sub numeral 7.1.3,
ins. b), pardgrafo I, del Manual de
Operaciones del SICOES, el cual
establece que la informacién debera ser
registrada para contrataciones de
bienes, obras y servicios generales,
realizadas bajo la modalidad de
Contratacion Menor, para
contrataciones mayores a Bs20.000.-
(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS)
hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANOS).

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de Operaciones
del SICOES.

14.

Publicacion del contrato
administrativo a través del
formulario 220
Resultados de la Consulta
de Precios en el SICOES.

Concordante con el sub numeral 7.1.7,
ins. b), paragrafo I, del Manual de
Operaciones del SICOES, el cual
establece que la informacién debera
registrarse para los procesos de
contratacion  efectuados = mediante
Consulta de precios (FORM-110).

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de Operaciones
del SICOES.

15.

La unidad solicitante y el
o los responsables de la
recepcion de
mantenimiento 0
reparacion elaboran el
acta de recepcion 'y
conformidad para
posteriormente publicarla
en el formulario 500 del
SICOES.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 12), parrafo I, del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Almacenes previa verificacién del bien
0 bienes entregados por el proponente
adjudicado, elabora en  primera
instancia, Acta de Recepcion de bienes,
firmada tanto por el que recibe los
bienes, como por el que entrega los
bienes.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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Relato de hechos

Criterio aplicable

Posibles efectos

Asimismo, es concordante con el
numeral 12.2, sub numeral 15), del
Manual de Procedimientos de Compras
y Contrataciones del Organo Judicial,
que establece que si el importe de la
adquisicién del bien o contratacion del
servicio, es mayor a Bs 20.0000- el

Responsable de Compras, debe
informar al SICOES, obteniendo
simultaneamente reporte del PAC,

Formulario 400 y Formulario 500
respectivamente.

16. El

responsable de
contrataciones  solicita
mediante nota el pago en

favor de la empresa
adjudicada, adjuntando
factura y otros

documentos de respaldo.

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 16), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que el Responsable de
Contrataciones, concluye el proceso de
contratacion solicitando, mediante nota
expresa dirigida a la Jefatura de
Finanzas, pago en favor de la empresa o
empresas adjudicadas, adjuntando para
ello, factura y toda la documentacion de
respaldo original, quedandose con una
copia, para archivo de la Unidad de
Contrataciones.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.

17.

La unidad de finanzas
revisa la documentacion
enviada y procede a su
registro contable, dispone
el pago mediante el
SICOES,

Concordante con el numeral 12.2, sub
numeral 17), del Manual de
Procedimientos de Compras vy
Contrataciones del Organo Judicial, el
cual establece que la Unidad de
Finanzas, revisa  documentacion
enviada, y procede a su registro
contable  correspondiente, en el
momento del pago, solicita factura a la
empresa beneficiaria, si la carpeta del
proceso ya incluye factura, dispone el
pago mediante SIGMA.

No tiene efecto por cuanto el
procedimiento es concordante
con el Manual de
Procedimientos de Compras y
Contrataciones  del  Organo
Judicial.
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PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

En base al relevamiento de informacion, asi como la comprension del objeto de la auditoria,
descrito en el punto anterior del presente documento, se ha determinado que nuestros

procedimientos de auditoria serdn de cumplimiento y sustantivo.

Estos procedimientos han sido disefiados, considerando la aplicacion combinada de
procedimientos y técnicas de auditoria orientados a obtener una adecuada satisfaccion sobre los
objetivos de auditoria definidos.

La revision se efectuard a partir de la informacion registrada en los comprobantes y/o estados
de ejecucidén presupuestada, relacionadas con el objeto de auditoria. En la auditoria se aplicara
el programa de trabajo que incluye pruebas de cumplimiento y sustantivas; el mismo que se

encuentra detallado en el punto 10 del presente Memorandum de Planificacion de Auditoria.

Los posibles efectos o factores de riesgo identificados en la presente auditoria, asi como los

procedimientos de auditoria estan referidos a:

Relacion con
el objetivo
de auditoria

Posibles efectos o factores de

riesgo Procedimientos de auditoria

Las Especificaciones Técnicas no
cuentan con la descripcion del
servicio, plazo de entrega, forma
de pago, metodo de adjudicacion o
documentos requeridos para la
firma del contrato.

Constate que las especificaciones
técnicas hayan sido elaboradas por la
Unidad Solicitante, asimismo evaluar

el contenido de la misma. ly2

Documentos establecidos en Nota
de Adjudicacion u Orden de
Compra no presentados conforme
a las Especificaciones Técnicas
por los proponentes.

Compruebe que los proponentes
adjudicados  mediante  Nota de
Adjudicacion u Orden de Compra
hayan presentado conforme a las
Especificaciones Técnicas la
documentacion correspondiente.

Los servicios requeridos por la
Unidad Solicitante no
corresponden con lo establecido en
el Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios.

Verifique que el servicio contratado
corresponda a lo requerido por la
Unidad Solicitante mediante
Formulario de Requerimiento de
Bienes y/o Servicios.

Incorrecta apropiacion de las

partidas de gasto.

Compruebe que los gastos efectuados
en el mantenimiento o reparacion
fueron registrados presupuestariamente
de manera adecuada y correcta.

1,2y5
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CONSIDERACIONES SOBRE SIGNIFICATIVIDAD

Considerando la naturaleza del examen, asi como los objetivos de nuestra auditoria, se
revisard el 100% de las operaciones relacionadas con las partidas de gasto: 2.4.1.20
“Mantenimiento y Reparacién de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y 2.4.3 “Otros Gatos por
Concepto de Instalacién, Mantenimiento y Reparacién”, no correspondiendo la aplicacion de

ningun tipo de muestreo.

Asi mismo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 8 del “Reglamento para la Elaboracion
de Informes de Auditoria con Indicios de Responsabilidad”, aprobado por la Contraloria

General del Estado, el auditor gubernamental podra pronunciarse:

a) Por la auditabilidad inmediata, que implica la decision de iniciar la auditoria de
cumplimiento en la misma gestion o programarla para la siguiente por la relevancia de la

operacion o actividad.

b) Por la auditabilidad mediata, que implica la decision de no inicio de la auditoria de forma
inmediata en consideracion a la baja relevancia de la operacion o actividad analizada. Cuando
esta decision se base en el analisis de importes econdmicos menores al gasto de la auditoria,
se debe exponer y detallar los recursos que se necesitaran para realizar el trabajo de auditoria

y/o inicio de acciones legales.

Al respecto, en cumplimiento al referido reglamento, en el relevamiento de informacion
especifico, se ha preparado un detalle de los recursos necesarios para la ejecucion de la
presente auditoria y/o inicio de acciones legales, los mismos que alcanzan aproximadamente
a Bs20.000,00.

En consecuencia, debido a que el importe a ser auditado es mayor a Bs20.000,00 la presente
auditoria de cumplimiento sera ejecutada en forma inmediata, iniciando la misma en la
presente gestion, tal como se expone en el “Pronunciamiento de auditabilidad” del
relevamiento de informacion especifico. Si por cualquier circunstancia, el importe a ser
auditado se reduce a menos de Bs20.000,00 la auditoria de cumplimiento sera reprogramando

para futuras gestiones, en funcion a la disponibilidad de recursos.
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DECLARACION DE INDEPENDENCIA Y ADHESION AL CODIGO DE ETICA

Fecha Personal evaluado Ref. P/t
25/09/2024 | Encargado LGT-1
25/09/2024 | Auditor LGT-2
25/09/2024 | Auditor LGT-3
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DECLARACION DE INDEPENDENCIA Y ADHESION AL CODIGO DE ETICA

Yo: Rafael Junior Padilla Mamani

Con: C.I. 7212189 Tja. en calidad de: Encargado

De la: Universidad Autdnoma Juan Misael Saracho
Entidad auditada: Organo Judicial Distrito Tarija

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econémicos directos o
indirectos, ni conflictos de interés de cualquier indole con la entidad. Tampoco tengo
compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella.

2. Declaro que ningin miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempefia cargo

ejecutivo en la entidad

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o conflicto
de interes de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta declaracién, como ser:

inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten mi independencia

4. En el ejercicio de funciones como encargado, es posible que tenga acceso a informacién sobre
distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan
disponibles al publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacion requiere el mas alto
nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la

debida autorizacion.

Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realizacion
del trabajo de auditoria. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Codigo de Etica del Auditor

Gubernamental.

Tarija, 25 de septiembre del 2024

Rafael Junior Padilla Mamani
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DECLARACION DE INDEPENDENCIA Y ADHESION AL CODIGO DE ETICA

Yo: Camila Alejandra Romero Tejerina

Con: C.1. 13074246 Tja. en calidad de: Auditora
De la: Universidad Autdnoma Juan Misael Saracho
Entidad auditada: Organo Judicial Distrito Tarija

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econémicos directos o
indirectos, ni conflictos de interés de cualquier indole con la entidad. Tampoco tengo
compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella.

2. Declaro que ningin miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempefia cargo

ejecutivo en la entidad

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o conflicto
de interes de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta declaracién, como ser:

inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten mi independencia

4. En el ejercicio de funciones como auditora, es posible que tenga acceso a informacion sobre
distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan
disponibles al publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacion requiere el mas alto
nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la

debida autorizacion.

Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realizacion
del trabajo de auditoria. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Cédigo de Etica del Auditor

Gubernamental.

Tarija, 25 de septiembre del 2024

Camila Alejandra Romero Tejerina
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DECLARACION DE INDEPENDENCIA Y ADHESION AL CODIGO DE ETICA

Yo: Karen Nataly Moreno Acosta

Con: C.1. 10661613 Tja. en calidad de: Auditora
De la: Universidad Autonoma Juan Misael Saracho
Entidad auditada: Organo Judicial Distrito Tarija

1. Declaro que no tengo intereses personales, comerciales, financieros o econémicos directos o
indirectos, ni conflictos de interés de cualquier indole con la entidad. Tampoco tengo
compromiso de servicios, trabajos o dependencia respecto de ella.

2. Declaro que ningin miembro de mi familia, por consanguinidad o afinidad, desempefia cargo

ejecutivo en la entidad

3. Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier impedimento o conflicto
de interés de tipo personal, profesional o contractual sobreviniente a esta declaracién, como ser:

inhabilitaciones, insolvencias, familiares u otras que afecten mi independencia

4. En el ejercicio de funciones como auditora, es posible que tenga acceso a informacion sobre
distintos aspectos de la entidad auditada y otras relaciones que, por lo general, no estan
disponibles al publico. Comprendo plenamente que poseer esta informacion requiere el mas alto
nivel de integridad y confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la

debida autorizacion.

Asimismo, declaro estar familiarizado con las NAG y otras normas aplicables para la realizacion
del trabajo de auditoria. Asimismo, me adhiero al cumplimiento del Codigo de Etica del Auditor

Gubernamental.

Tarija, 25 de septiembre del 2024

Karen Nataly Moreno Acosta
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TRABAJOS REALIZADOS POR AUDITORIA INTERNA Y AUDITORIA EXTERNA

No se ejecutaron auditorias por parte de la contraloria ni firmas privadas respecto a los gastos
por “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por

Concepto de Instalacion, Mantenimiento y Reparacion”.
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APOYO DE ESPECIALISTA

Por tratarse de una Auditoria de Cumplimiento de “Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos,
Maquinaria y Equipos” y “Otros Gatos por Concepto de Instalacién, Mantenimiento y
Reparacion” del Organo Judicial Distrito Tarija, se requerira el apoyo de un asesor legal pero

las horas no son significativas por lo que no se incluye en el presupuesto
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INFORMACION ADMINISTRATIVA Y CORRESPONDENCIA

DETALLE REF. P/IT
Informacién administrativa LGI-1a
- Planilla de horas presupuestadas por etapas de la auditoria LGI-1/1
Correspondencia despachada
- Nota de solicitud de comprobantes “Mantenimiento y
. . L e« LGW-1a
Reparacion de Vehiculos, Maquinaria y Equipos” y “Otros
) - LGW-1/2
Gatos por Concepto de Instalacion, Mantenimiento vy
Reparacion”.
Correspondencia recibida LGW-2
- Carta de solicitud para ejecutar la auditoria
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DE ENTREGA
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD SIGEP

En la cludad de Tarija, a Hrs, 9:30 a.m. del dia a 12 de julio 2024 en oficinas de Auditoria
Interna de la Direccion Administrativa y Financiera-Distrito Judicial Tarija, se procedi6 a la
entrega de los comprobantes de Contabilidad SIGEP correspondiente a las gestiones 2023
de acuerdo asolicitud mediante CITE OF. UAI/DAF/TIA No.019/2024 Lic Alba Llanos T. Hoja
de ruta Nro:3439/(TIA DAF) JAT.

c::ap DETALLE ,::;s & o~|:w DETALLE Nofojas

PARTIDA DE GASTOS 2.4.3 L

Otros 53:!65 pdr—éonccpto de =] il Otros gastos por concepto de

25.1.1/ instalacién, mantenimiento y 40 14571 ‘1/ instalacion, mantenimiento y 32
reparacion Rl reparacion
= [ =) Otros gastos por concepto de

Otros gastos por concepto de |

33.1.1, | instalacién, mantenimiento y 33 14901 1‘) instalacion, mantenimiento y 38
v reparacion reparacion
Otros gastos por concepto de : Otros gastos por concepto de
instalacién, mantenimiento y 40

42_1%/ instalacion, mantenimiento y 32 1630"'3}

feparacion reparacion
Otros gastos por conceplo de Entregado a Lic, Alba LLanos 26
de junio

94.1_!/ instalacion, mantenimiento y 36 1842.1.1
reparacion

Dtros gastos por concepto de

Otros gastos por concepto de
132.1.1, | instalacién, mantenimiento y 91 1843.1.1 | instalacién, mantenimiento y 30
reparacion

reparacion

Otros gastos por concepto de
instalacién, mantenimiento y 36
reparacion

S

Otros gastos por concepto de
132.2.1, | instalacién, mantenimiento y 17 1920.1.1
Y | reparacion
= tros | ] o Otros gas_las_;;or conceptofdea 3
1957.1.1,| instalacion, mantenimiento vy 31
reparacion
Otros pastos por concepto de
1985.1.1 / instalacion, mantenimiento y 22
v eparacion

132.3. 3/ instalacion, mantenimiento y 36

reparacion

Otros gastos por concepto de

132,4,1/ instalacién, mantenimiento y 36
reparacion

“lowos ﬁé;los por conceplo—t'lc

Otros | gastos po;;oncepto de
instalacién, mantenimiento y 30

instalacion, mantenimiento y 38 | 2019.1. ,1/

132.5.\1/
reparacion reparacién
Otros s-égtbs por concepto de hOlros gastos por concepto de
132.6.1 ;] instalacion, mantenimiento y 33 | 2089.1. ‘1/ instalacion, mantenimiento y | 195
‘/ reparacion reparacion

Otros gastos por concepto de Otros gastos por concepto de
instalacién, mantenimiento y 29

3'56.1.1 instalacion, mantenimiento y 32 2105.1_9
reparacion v reparacion

= " | Otros gastas por concepto de

| Otros gastos por concepto de |
419.1.1, | instalacién, mantenimiento y a7 |2 124'1',1/ instalacion, mantenimiento y 29
reparacion

reparacion

Otros gastos por cdfképlo de Enlieéa-db.atig. Alba Llanos el
instalacion, mantenimiento y 26 |2238.1.1 |26 de junio

reparacion

Otros gastos por concepto de
572.1.1 |instalacion, mantenimiento y 39
reparacion

469.1.1
J

Oi}os gastos por concepto de
2243.1.1,| instalacion, mantenimiento y 28
reparacion
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‘ | 1408 gaston por toncepto de Otros pastos por conceptade |
£351 ‘-l imttalackn, mantenimicento ¥ 4 2259 1.1, Instalacitin, manteaimiento ¥ ' 9
repatacion reparacion | ‘
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UNIVERSIDAD AUTONOMA
“JUAN MISAEL SARACHO

- NOMICAS Y FINANCIERAS
YAD DE CIENCIAS ECONOMI
g CARRERA DE CONTADURIA PUBLICA

wor'con flica v Responsapilidad Spcial™

Tariin, 10 de jufin de 2074
UAJMS FCEF.CARR. C. P./OF. 086/2024

Senoro

Lic. Ruth C. Montero M.

JEFA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL ORGANO JUDICIAL DE TARIA
Presente.-

Licenciada:

Mediante Ja presente me dirijo a su autoridad, en calidad de Director (a.i.) de la carrera de
Contaduria Péblica de lo Facultad de Ciencias Economicas y Financieras dependiente de la
Universidod Auldnoma Juun Nisuel Soracho, con e fin de soliciiaie formuaitenie fu
posibilidod de que estudiantes del décimo semestre de la carrera de Contaduria Publica,
puedan realizar prdcticos en el drea Financlera y Auditoria Interna del Organo Judicial de
Tarija; trabajo que serd efectuado por los estudiantes: Camila Alejandra Romero Tejerina,

Karen Nataly Moreno Acosta y Rofael Junior Podilla Mamani, el mismo que es con fines
acedémicos y les permitird o los universitorios obtener el Titulo de Licenclados en Contaduria

Publica; quienes se comprometen a realizor el trabajo con responsabilidad, transparencia,

seriedad y honestidad, en beneficio de su institucién con los resultados obtenidos.

Agradezco de antemano su consideracién y aprovecho la opertunidad para saludarle muy

Atentamente.
& // z P e
M.Sc. Lic Hugo Qhstilo Galarza {5 Cicecis Exvmpusias .
IREC R a.l. ;"_' ¥ Einenciar 3 -. W
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AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS PARTIDAS 2.4.1.20 “MANTENIMIENTO
Y REPARACION DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS” Y 2.4.3 “OTROS
GASTOS POR CONCEPTO DE INSTALACION, MANTENIMIENTO Y
REPARACION”

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2023

LEGAJO PERMANENTE

ENTIDAD: Direccion Administrativa y Financiera (D.A.F.) — Organo Judicial de Tarija
FECHA: 23/09/2024
INDICE GENERAL

CONTENIDO REF. P/IT
PLANILLA DE PENDIENTES LPA
DISPOSICIONES LEGALES Y NORMATIVA INTERNA
RELACIONADAS CON LA ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA LPB
AUDITORIA
ESTRUCTURA ORGANICA DE LA ENTIDAD LPC

La validez de la informacion contenida en este legajo ha sido confirmada y aprobada por:

Rafael Junior Padilla Mamani Lic. Alba Maria Llanos Torrejon
ENCARGADO RESPONSABLE UAI
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PLANILLA DE PENDIENTES DE SUPERVISION

Revisado por: Rafael Junior Padilla Mamani
Legajo: Permanente

Fecha: 27/09/2024

Completado Fecha Revisado

Ref. PIT Pendientes a completar oor: por:

Falta agregar fechas de publicacion
LPB en las disposiciones legales y otras K.N.M.A. | 30/09/24 | R.J.P.M
normativas.

Falta agregar Estructura Organica CART. 011124 | RIPM
de la entidad.

LPC
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DISPOSICIONES LEGALES Y NORMATIVA INTERNA RELACIONADAS CON LA
ENTIDAD Y EL OBJETO DE LA AUDITORIA

Fechas de
- Detalle Ref. PIT
Publicacion
Ley N° 025 del Organo Judicial
24/06/2010 La presente Ley, tiene por objeto regular la estructura, LPB-1

organizacion y funcionamiento del Organo Judicial.

Manual de Procedimientos de Activos Fijos del Organo
Judicial

El manual establece mecanismos necesarios de registro y
20/01/2017 | control del activo fijo, mediante la descripcion de sus LPB-2
caracteristicas fisicas y técnicas, su costo su localizacion,
ademas busca lograr la racionalidad en la distribucion, uso y
conservacion de los activos fijos.

Manual de Procesos para el Mantenimiento y Reparacion
de Vehiculos del Organo Judicial

El manual es una guia que permite a los funcionarios
involucrados realizar de forma adecuada los mantenimientos
y/o reparacion de las unidades de transporte, asi mismo
mantener en optimas condiciones el parque vehicular mediante
el adecuado y oportuno mantenimiento preventivo Yy/o
correctivo.

14/06/2023 LPB-2/1

Manual de Procedimiento de Compras y Contrataciones del
Organo Judicial

El presente manual, pretende estandarizar y plasmar los
procedimientos de compras y contrataciones en todas la
Direcciones Administrativas (Das) del Organo Judicial, de tal
manera que se logre una eficiente administracion de los
recursos humanos y financieros, optimizando los
procedimientos de compras y contrataciones, que permitan un
adecuado control y debida observancia a la norma legal que
regula los procesos de contrataciones estatales.

27/03/2015 LPB-2/2

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS) del Organo Judicial
Reglamento que implanta las Normas Baésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) e identifica
16/01/2024 | a las unidades o cargos de servidores publicos responsables de LPB-3
la aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios en la entidad, asi como de los
procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo
y disposicién de bienes.
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ORGANO JUDICIAL TRIBUNAL
SUPREMO DE JUSTICIA

LEY 025

| Ley del Organo
Judicial

Unidad de Comunicacion y RRPP
I

TR: Trabajo realizado
¥ Documento que forma parte del Legajo Permanente.
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S

DAF

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA DEL ORCAND JUDKCIAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
ACTIVOS F1)OS DEL ORGANO
JUDICIAL

VERSION |

RESOLUCION DE DIRECTORIO
N2 DAF 01/2017
20 DE ENERO DE 2017

SUCRE - BOLIVIA

TR: Trabajo realizado
v Documento gue forma parte del Legajo Permanente.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

ORGANO JUDICIAL
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
VEHICULOS DEL ORGANO JUDICIAL

GESTION 2022
Sucre-Bolivia

TR: Trabajo realizado
+  Documento gque forma parte del Legajo Permanente.
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APSUDERAUI0N FON RESCUUXN DE DERPCTOR K N a

Estado Plurinecional de Solivia
Direccion Administrativa Financiera é
Organo Judicial de Bolivia g

@ DAF

sﬂas B ol e L L ——
s i meand A

ORGANO JUDICIAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

D.AF.

Manual de Procedimientos de
Compras y Contrataciones
del Organo Judicial

TR: Trabajo realizado
¥ Documento que forma parte del Legajo Permanente.
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/

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA ORGANO JUDICIAL
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
(RE-SABS) DEL ORGANO JUDICIAL

GESTION 2023
Sucre-Bolivia

TR: Trabajo realizado

<

Documento que forma parte del Legajo Permanente.
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ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD

ESTRUCTURA OFICINA DEPARTAMENTAL ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
TARIA

Encargado de
Contador y Tesoreria Administracion de

=] = = =
@

ELABORADO POR:




