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PLANTEL DOCENTE DE LOS NIVELES PRIMARIO – SECUNDARIO DE LAS 

UNIDADES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DE TARIJA 

POR EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 1 DE ENERO AL 31 DE 

DICIEMBRE DE 2023 

 

DISPOSICIONES LEGALES GENERALES Y ESPECÍFICAS OBJETO DE LA 

AUDITORÍA 

Contenido Ref. P/T 

Ley N° 070 Avelino Siñani – Elizardo Pérez 

Ley que tiene por objeto regular la estructura, organización y 

funcionamiento del Sistema de Educación en el país. 

 

LPA/1 

D.S. N° 0813 Reglamento D.D.E. 

Reglamento que tiene por objeto reglamentar la estructura, 

composición y funciones de las Direcciones Departamentales de 

Educación. 

 

LPA/2 

Dirección Departamental de Educación Tarija – Manual de 

Funciones 

Disposición legal que regula el desarrollo de funciones y 

actividades que deben desempeñar los funcionarios de la D.D.E.  

 

LPA/3 

RM N° 0001/2023 Subsistema de Educación Regular Normas 

Generales para la Gestión Educativa 

Norma que regula los procedimientos de planificación, 

organización, ejecución, acompañamiento y evaluación de la 

gestión educativa  

 

LPA/4 

RM N° 0345/2023 Manual de Procesos para la Elaboración de 

Planillas de Haberes del Servicio de Educación Pública (SEP) 

Normativa que describe y regula los procedimientos técnicos y 

administrativos para la elaboración de Planillas de Haberes del 

Servicio de Educación Pública (SEP). 
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Con fines de alcance de objetivos planeados en la gestión 2023, a continuación, se presenta 

la estructura organizacional administrativa: 

 

⮚ Nivel Superior 

❖ DIRECCIÓN 

✔ Director Departamental de Educación 

✔ Secretaria 

✔ Auxiliar – Asistente Administrativo 

✔ Chofer 

✔ Mensajero  

✔ Técnico de Participación Social Comunitaria 

✔ Transparencia 

 

⮚ Nivel Ejecutivo 

❖ SUB – DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN REGULAR 

✔ Sub – Director de Educación Regular 

✔ Secretaria 

✔ Técnico Inicial en Familia Comunitaria 

✔ Técnico de Educación Primaria Comunitaria Vocacional 

✔ Técnico de Educación Secundaria Comunitaria Productiva 

 

❖ SUB – DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN ALTERNATIVA Y ESPECIAL 

✔ Sub – Director de Educación Alternativa Especial  

✔ Secretaria 

✔ Técnico de Educación de Personas Jóvenes y Adultas 

✔ Técnico de Educación Permanente 

✔ Técnico de Educación Especial 

 

❖ SUB – DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR U FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

✔ Sub – Director de Educación Superior y Formación Profesional 

✔ Secretaria 

✔ Técnico de Formación de Maestras y Maestros 

✔ Técnico de Formación Técnica Tecnológica – Artística 

✔ Técnico de Formación Universitaria 

 

⮚ Nivel de Apoyo 

LPB/2 
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❖ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

✔ Jefe de Unidad de Asuntos Jurídicos 

✔ Secretaria 

✔ Profesional Jurídico 1 

✔ Profesional Jurídico 2 

 

❖ UNIDAD DE AUDITORÍA INTERNA 

✔ Jefe de Unidad de Auditoría Interna 

✔ Secretaria 

 

❖ UNIDAD DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 

✔ Jefe de Unidad de Asuntos Administrativos 

✔ Secretaria 

✔ Portero/Sereno 

✔ Chofer 

✔ Responsable de Contabilidad, Presupuestos y Tesorería 

✔ Responsable de Planificación – Proyectos 

✔ Técnico de Ventanilla de Valores 

✔ Responsable de Legalizaciones y Diploma de Bachiller 

✔ Técnico de Legalizaciones y Diplomas de Bachiller 

✔ Técnico de Escalafón RDA 

✔ Responsable de Escalafón RDA  

✔ Responsable de Almacenes y Activos 

✔ Responsable de Bienes y Servicios – Contratos 

✔ Responsable de Sistema Información Educativa y Ciencia y Tecnología (SIE) 

✔ Técnico de Redes y Base de Datos 

✔ Técnico de Recursos Humanos 

✔ Técnico de Planillas Salariales 

✔ Técnico en Ventanilla Única de Recepción de Documentos 
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