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“Con Ftica y Responsabilidad Social”

MULTAD BV

Tarija, 03 de septiembre de 2025
UAJMS.FCEF. C. CONT.PUB./OF. 0258/2025

GORERNO AUTOWOMO DEFARTANENTAL OF TASLING
3 2 Servicio Depertomentof de

Seiior

Dr. Nils Cassdén Rodriguez
DIRECTOR TECNICO DE SEDES TA
Presente.-

De mi mayor consideracién:

Nuestra Focultad de Ciencios Econdrmms y Rancieras, e tumplimiento de su misién
fundamental en la formacién de Recursos Humanos de calidad, requiere vincularse con el
sector publico del medio con el propdsito de consolidar una formacién integral de sus
estudiantes en la disciplina contable.

Para el cumplimiento de esta actividad académica, solicitamos respectivamente ol Director
Técnico de Sedes Tarijo, tenga lo bondad de permitir a los estudiante Maria Rojos Bamba
con C.I. 10645342 Tja., Yondira Rodriguez Quinteros con C.I. 8624126 Tjo., y Renny Enrique
Arenas Lopez con C.l. 10623244 Tjo., de la Carrera de Contaduria Publica en la asignatura
de Taller de Profesionalizacién para que pueda realizar su pasantio para eloborar su Trabojo
Final de Profesionalizacién. Esto actividad tiene el unico propdsito de reolizor una préctica
como parte sustantiva del proceso de enseiianza y oprendizoje, aseguramos total
confidencialidad con la informocién recibida.

Asimismo, Informamos que se encuentra designado como Docente Gula el Lic. Mario Franco
Ortiz con numero de celulor 72988328, pora cualquier comunicacion.

Agradecer anticipadamente por su contribucidn en la formacién de nuestros estudiantes,
aprovechamos la ocosién pora saludorlo cordiolmente.

Atentamente,
S Lic JuwMahandmr
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Tarija, 10 de marzodel 2026
Seflor/a:
AQUIEN CORRESPONDA

REF.CERTIFICADO DE REVISION/CORRECCION ORTOGRAFICA

De mi mayor consideracion;

Tengo a bien informar encalidad de Licenciada en Pedagogia y Profesora de Comuni cacién - Lenguaje
conespeclalidad en Lenguaje y Uteratura del nivel secundario, que revsado el TALLERDE
PROFESIONALIZACION ti tul ado; GOBI ERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE TARIJA, SERVICIO DE PARTAMENTAL
DE SALUD SEDESTARI JA, AUDI TORIA DE CUMPUMIENTOAL MANE JO Y ADMINISTRACION DE LOS ACTIVOS
FIJOS DE LA CUENTA "EQUIPODE OFICINA YMUEBLES" DEL 2 DE ENERO AL 31 DE DICIEMB RE DE LA

GESTION 2024, elaborado por los estudiantes:
UNIV.RENNY ENRIQUE ARENAS LODEZ

UNIV.MARIA ROJAS BAMBA

UNIV.YANDIRA RODRIGUEZ QUINTEROS
De |a carrera de "CONTADURIA PUBUICA", de |a facultad de "CIENCIAS ECONOMICAS Y FINANCIERAS
perteneciente a la Universidad autonoma "JUAN MISAEL SARACHO", donde se pudo verificar que el mismo
estd correctamente redactado, cumpliendo con las reglas ynormas que rige |a Real Academia Espafiola;

habiendo asi:
Correcta ortografia,
Concordancia en el tema
Usoadecuadode los signos de puntuacion.

Es cuanto certifico para fines que convengan a los interesados.
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NIVEL SECUNDARIO

C/Final Nufiez del Prado B/San Roque.

Teléfono:63786863-72983322
Unidad Educativa ANGEL CALABI PAZZOLINI II
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Fechas 16 de septiembre de 2025

N 00172028
Setior (a):
Lac. Ivette Zamora B
RESPONSABLE DE ACTIVOS FUOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA TARLA
DEPRITAMENTAL DE AL

SERVICIO DEPARTAMENTAL DE SALUD “SEDES - TARIJA™ UNIDAD 150%
ACTIVOS F
[Tl
NOMBRE: __ " =
PRESENTE FRNA _____/,‘ﬁf———- R

De mi mayor consideracion.

A través de la presente hago llegar un cordial saludo a su persona, deseandole el mayor éxito en las
funciones que desempefie, asi mismo queremos solicitar la siguiente documentacidn con motivo de
realizar la Auditoria de cumplimiento al mancjo y administracion de las cuentas de Activo Fijo

Solicitamos que nos proporcione la siguiente documentacion y que los mismos estén de acuerdo a
disposiciones legales vigentes

» POA

» Balance general

» Organigrama de la unidad administranva y financiera

# Reglamento especifico del sistema de adimmistracion bienes y servicios

» Manual de funciones

» Manual para la Administracion de Activos Fijos

» Ejecucion presupuestana de la gestion 2024 de la partida 43110 cquipo de oficina y
muebles

7 Archivo digital y fisico de actas de entrega y devolucion de los activos fijos de la cuenta
“equipo de oficina y muebles”

» Reporte del inventario “velocity™ con el sistema consolidado

Considerando la importancia del caso en concluir con nuestro trabajo de Auditonia, solicitamos a su
Autoridad proporcionamos la informacion requenida a la brevedad posible, sin otro particular, nos
despedinos con las consideraciones més distinguidas

Atte
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UNIV. RENNY ENRIQUE ARENAS LOPEZ
UNIV. YANDIRA RODRIGUEZ

QUINTEROS - Cl: 10623244
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| UNIV. MARIA ROJAS BAMBA
C1:10645342
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Tarja 22, de septiembre de 2025
Seflores Universidad Autdnoma Juan Misael Saracho- UAIMS Carrera de Contadurl a Publica Presente:

REF - Respuesta a la sdickud de documentacién para trabalo académico

De nuestra mayor consideracion:

Enatencidn a la nota recibida en fecha 15 de septiembre de 2025 mediante | a cual solicitan
documentacion para laelaboracién del trabajo acad émico de la materia de Taller de Profesional Z2ackdn
de lacarrerade Contaduria Publica de |a UAJMS, relacionado conla "Aud itoria de Cump limiento al
manejo y administracién de las cuentas de Activo Fijode Equipode Oficina Muebles y Enseres’ tenemos a
bien informar lo siguiente:
En el marco de nuestras atribuciones y confor me a la normativa vigente, se procedera a facilitar la
documentacion disponible correspond iente a |a gestion 2024 detallada a continuacion:

1. POAde la gestidn 2004

2. Balance Gereral

3. Organigrama dela Unidad Administrativa y Financiera

4. Reglamento especfficode Bienesy Servicios
5.Manwal de Funciones

6. Manual parala Adminictracion de ActivosFijos
7.Ejecucion presupuestaria de la gestion 2024 de la partida 43110 Equipo de Oficina mueblesy

enseres,

8. Archivo digital y fisico de actas de entrega y deva ucidn de losactivos fijos de [a cuenta “Equipode
Oficina y Muebles y Enseres”
S. Reporte del inventar io "Velodty " con el sistema consolidado

La documentacion ser 3 proporcionad s para fineserictamente ac adémices, debiendo ser util zadas con

responsabilidad y confidencial dad, confor me a las disposicionesinternas de la instituc ien

Asimisme, guedamos atentos acual guier requerimeento adicional que considere necesaric para el desarrollo
de sutrabajp académico.

ATENTAMENTE,

Responsable de Activos Fijos Direccion. Av. Polo R SR Mg
B e ¥

Telélono:(551)66 43266
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Tarija, 14 de noviembre de 2025
CITE: N° 002/2025

Seiior(a):

Lic. Ivette Zamora B. uow“‘w
RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS . \ooepm m“\w’txm‘g;
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA o ":‘gffow oS ?:\())RN/
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE SALUD “SEDES — TARIJA” ﬁg:;\a

Presente. - PRMA

De mi mayor consideracion:

A través de la presente reciba un cordial saludo. En el marco de la Auditoria de Cumplimiento al
manejo y administracion de las cuentas de Activo Fijo, y habiendo concluido la revision
correspondiente, procedemos a realizar la devolucion de la documentacién que fue proporcionada

por su unidad, la misma que fuc utilizada para fines de verificaciony andlisis dentro del trabajo de
auditoria.

AN

La documentacion devuclta es la siguiente:
POA

Balance General
Organigrama de la Unidad Administrativa y Financiera

Reglamento especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
Manual de funciones

Manual para la Administracion de Activos Fijos

Ejecucion presupuestaria de la gestion 2024 de la partida 43110 “Equipo de oficinay
mucbles”

Archivo digital y fisico de actas de entrega y devolucion de los activos fijos de la cuenta
“equipo de oficina y muebles”

Reporte del inventario “Velocity” con ¢l sistema consolidado

COELEN RSN

v
v

Sin otro particular, y agradeciendo la colaboracion brindada durante el desarrollo de la auditoria,
nos despedimos con las consideraciones mas distinguidas.

Atte:
> e
e &4y
2 =
UNIV. YANDIRA RODRIGUEZ QUINTEROS UNIV. RENNY ENRIQUE ARENAS LOPEZ
Cl: 8624126 Cl: 10623244
/
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UNIV. MARIA ROJAS BAMBA

C1:10645342
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LP/6

I ECONOMIA
FINANZAS PUBLICAS

NB - SABS

Texto Compitado
Actualizado septiembre 2018

Decreto Supremo N° 0181
Decreto Supremo N° 1497

ual de Operaciones del SICOES
Reglamento del RUPE
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MINISTERIO DE SALUD Y DEPORTES
GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE TARIJA
SERVICIO DEPARTAMENTAL DE TARUA

RIP

REGLAMENTO INTERNO DE PERSONAL

ELABORADO POR: Lic. Juette Zamora B.
RESPONSABLE DE GESTION INSTITUCIONAL
DESPACHO DIRECCION SEDES TARIJA

GESTION 2024

Elabarado en o1 marce de 23 Lay N I0I7, S 2T de sotuloe 26 1555 Sel Tetarcss del Forciznans
R prd I N" 11311, S0 S de narienchive de 3017 y apratads mediants
Reasiusile Mirtaceral N7 033 de 11 Se azacs e 2019 Tarehian en 4l masse el DECRETO N
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Corresnonde al Anexo de Ja Resolucion Administrativa Mo 479 /2015

MANUAL PARA LA
ADDNMINISTRACION
DE ACTIVOS FIJOS

Lic. lvette Zamora B

RESPONSABLE ACTIVOS F1)OS

UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
SEDES - TARIJA

Manual de Administracion de Activos Fijos

Pagina 1
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GACETA OFICLALYL PE BOLILVILA

CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO

» Febrera de 2000 .
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Contraloria General g stads

LEY N° 1178

Ley de Administracién
y Control Gubernamentales

Decreto Supremo N° 23215

Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Repuiblica

Decreto Supremo N° 23318 - A

Reglamento de la Responsabilidad
& I
por la Funcién Publica
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Contraloria General del Estado

Normas Generales
de Auditoria
Gubernamental

Resolucion CGE/094/2012
27 de agosto de 2012

NE/CE-011

s Ayt CohmTROL EXTERND
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@. Contraoria General del Estade

NORMAS DE AUDITORIA DE H
CUMPLIMIENTO

Resolucién: CGE/068/2021
29 de septiembre de 2021

Cédigo: NE/CE-015
Versién: 3

NORMA DE CONTROL EXTERNDO
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